PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2022

COD. CIDADES CONTRATAGOES: 2022.067E0600005.17.0001

A Prefeitura Municipal de Sdo Mateus, pessoa juridica de direito publico, com sede a Rua Alberto
Sartério, 400 - Bairro Carapina, inscrita no CNPJ sob n.° 27.167.477/0001-12, representada neste ato
pelo Secretario Municipal de Finangas, o Senhor Francisco Pereira Pinto, no uso de suas prerrogativas
legais, torna publico para conhecimento dos interessados, que a Secretaria Municipal de Finangas,
esta realizando Chamada Publica para CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ARRECADACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO
PUBLICO — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, conforme relacionados no Anexo | do presente
Edital, de acordo com o Processo n°® 9768/2022 que sera realizada pela Comissdo Especial de
Licitacéo, designados pela Portaria n® 042, em conformidade com a Lei n® 8.080/90, no que couber, com
as normas da Lei n° 8.666/93 e principios gerais da administracéo publica.

1. DO OBJETO:
1.1. Constitui objeto do presente, 0 CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ARRECADACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS -
CHAMAMENTO PUBLICO - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

1.2.Somente poderdo participar deste credenciamento empresas legalmente constituidas e
integradas por profissionais habilitados a desenvolver os servi¢os objeto do presente.

2. DO TERMO DE REFERENCIA ORCAMENTARIA:
2.1. A dotagdo orcamentaria consta do or¢gamento municipal para o exercicio de 2022, sob a
seguinte classificacéo:

e 006010 — Secretaria Municipal de Financas

e 04— Administracéo

e 123 - Administracdo Financeira

e 0008 — Gestado Fazendéria

e 2.013 - Manutencéo e Desenvolvimento das Atividades da Secretaria
e 33903900000 — Qutros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica

e 10010000000 — Recursos Ordinarios

e Ficha-13

3. DA DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES:

2.1.0 recebimento dos envelopes referentes ao Credenciamento dar-se-4 no Setor de Licitacdes da
Prefeitura Municipal de Sao Mateus, no endereco acima, no periodo de 16/08/2022 a 12/09/2022,
das 08:00 as 17:00 horas, com a abertura dos envelopes as 09h30 do dia 15/09/2022.

3.1.1.Em nenhuma hipotese seré@o recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido
neste edital.
3.2.0s licitantes deverdo entregar no entretempo definido no subitem 3.1, deste edital, o Envelope
de Credenciamento, devidamente lacrado, contendo na parte externa, as seguintes
informacdes:

ENVELOPE CREDENCIAMENTO B
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO MATEUS/ES
AT. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

RAZAO SOCIAL COMPLETA: veoeeeeeeeeeeean. g.ssinado
igitalmente por
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CREDENCIAMENTO N° 003/2022 gfﬁ%{z}%z 08013749 PINTO.28208013749
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3.3. O Envelope n° 01 — CREDENCIAMENTO, devera conter as informag6es/documentos exigidos
no item 6 deste Edital.

4. DA DATA, LOCAL E HORA PARA ABERTURA DOS ENVELOPES:

4.1. Os envelopes serao recebidos pela Comissdo Permanente de Licitagcdo e a sua abertura sera
em sessao publica que sera divulgada nos meios de comunicagédo oficial do municipio em ate
dois dias Uteis apds o recebimento dos envelopes.

4.2. A sessao de abertura dos envelopes ocorrera no as 09:30 do dia 15/09/2022.

5. DAS CONDICOES PARA HABILITACAO AO CREDENCIAMENTO:

5.1. As institui¢cBes financeiras poder&o se habilitar ao credenciamento para prestacdo de servigos de
arrecadacgdo das receitas municipais em nome e por conta do Municipio de Sdo Mateus, nos
termos do presente Termo de Referéncia e legislacdo vigente, que satisfagam as seguintes
condicdes:

I. Estejam autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil — BACEN e preencherem
todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia;
II. Nao apresentem débito junto & Fazenda Municipal e ndo sejam omissas no cumprimento
de suas obrigag0es tributarias;
lll.  Apresentem as seguintes documentacdes:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes subsequentes
devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de
sociedade por acbes acompanhadas da ata da Assembleia que elegeu a atual
diretoria;

b) Autorizagdo de registro ou de funcionamento no pais expedido pelo Banco
Central do Brasil, Comissao de Valores Mobiliarios ou 6rgdo competente;

¢) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo
ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do contratual;

e) Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Uniéo;

f) Prova de regularidade fiscal quanto a quitacao de tributos federais administrados
pela Secretaria da Receita Federal;

g) Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da
proponente, ou equivalente, na forma da Lei;

h) Prova de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social;

i) Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

j) Prova de regularidade fiscal quanto a Fazenda Publica Estadual;

k) Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

I) Declaracdo de que cumpre as disposicbes do inciso XXXl do art. 7° da
Constituicdo Federal;

m)indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva
documentacdo (procuracdo ou documento equivalente, inscricgdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas — CPF, Inscricdo no Registro Geral do Instituto de
Identificacdo — Carteira de Identidade), para praticar todos os atos necessarios
em nome da instituicdo financeira, em todas as etapas deste Credenciamento e
para o exercicio de direitos e assuncéo de obrigacbes decorrentes do Contrato
de Prestacao de Servicos.

5.2. A solicitacdo de credenciamento podera ser feita até o dia.......... domésde.......ccuunnnnn. de 2022,
por meio de oficio encaminhado & Geréncia de Licitacdes da Prefeitura de S&o Mateus, em
papel timbrado entregue no setor de Licitacfes, localizado & Rua Alberto Sartério, n® 404, Bairro
Carapina, CEP 29.933-060 — Sdo Mateus (ES), com os documentos previstos no inciso Il do

2/30 )
Assinado
digitalmente por
FRANCISCO FRANCISCO
PEREIRA PEREIRA

PINTO:28208013749 PINTO:28208013749
Data: 2022.08.12
14:28:46 -0300



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

item 3.1 e com informacao de e-mail para envio do contrato de prestacdo de servicos a ser
assinado;

5.3. Os documentos necessérios para o Credenciamento poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de nota, em Cartério competente ou
por autenticacéo direta pela Comissdo Permanente de Licitacdo até um dia Gtil antes da
abertura dos envelopes.

5.4. E vedada a participacéo de:

5.4.1.empresas que apresentem entre seus s6cios, gerentes, diretores ou responsaveis técnicos,
qualquer servidor publico do Municipio de Sao Mateus;

5.4.2.consércio de empresas;

5.4.3.empresas que nao estiverem legalmente constituidas e que ndo comprovarem sua
habilitacdo, conforme disposto neste Edital.

5.5. N&do serdo admitidas a participacdo nesta Licitacdo de empresas que estejam cumprindo pena
de suspensédo temporaria de participacdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica; que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com
qualquer 6rgéo publico; ou que se subsumem as disposi¢des dos art’s. 9° e inciso V do art. 27
da Lei n° 8.666/93.

5.6. Ndo sera permitida a participacdo de empresas que ndo prestem o0s tipos de exames
previstos neste edital.

5.7. Nao serédo considerados os envelopes apresentados apds a hora e data convencionadas para o
recebimento dos mesmaos, bem como as propostas enviadas por correio, fax ou e-mail.

6. ENVELOPE N° 01 — CREDENCIAMENTO:

6.1. Para habilitar-se ao Credenciamento, a interessada devera requeré-lo mediante Carta-
Proposta/Solicitacdo de Credenciamento, digitada, sem emendas, rasuras e entrelinhas,
preferencialmente em papel timbrado da proponente, devidamente assinada e carimbada,
com firma reconhecida, conforme modelo constante do Anexo 02, acompanhada da
documentacdo exigida nos subitens 6.3.1, 6.3.2, 6.3.3 e 6.3.4, deste edital. A REFERIDA
CARTA DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER ENTREGUE JUNTO DO ENVELOPE,
APARTADO AO MESMO.

6.2. Cada empresa interessada podera ter apenas um representante oficial no presente certame
licitatério, que poderda ser um dos dirigentes contratuais ou outra pessoa fisica habilitada,
mediante apresentacdo de INSTRUMENTO DE PROCURACAO PUBLICO ou DE
CREDENCIAMENTO, com firma reconhecida, conforme demonstrado no Anexo 03 — Modelo
da Carta Credencial, deste edital, com poderes para tratar de assuntos pertinentes ao certame
licitatério, como, usar a palavra, rubricar documentos, apresentar contestacfes ou recursos e
assinar a ata, entre outros, acompanhado de qualquer documento de ldentidade emitido,
para promover sua identificagéo.

6.3. As interessadas deverdo apresentar no Envelope Credenciamento, os documentos abaixo
enumerados:

6.3.1.D0S DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores, ou
Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Inscricho do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacao que identifique a Diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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6.3.2.Documentos necessarios a regularidade fiscal:

a) Comprovacao de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo do
CNPJ;

b) Comprovacgéo de regularidade para com a Fazenda Nacional - Certiddo Negativa
de Débitos de Tributos e ContribuicBes Federais e Divida Ativa da Unido, valida na
data de abertura dos envelopes de Credenciamento;

c) Comprovacgdo de regularidade para com a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa
de Débitos Estadual, relativo ao estado onde esta localizada a sede da
interessada, valida na data de abertura dos envelopes de Credenciamento;

d) Comprovacéao de regularidade para com a Fazenda Municipal - Certiddo Negativa
de Débitos Municipal, relativo ao Municipio onde esta localizada a sede da
interessada, valida na data de abertura dos envelopes de Credenciamento;

e) Comprovacéo de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social -
Certiddo Negativa de Débito do INSS, vélida na data abertura dos envelopes de
Credenciamento;

f) Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — CRF do FGTS, valida na data de abertura dos envelopes de
Credenciamento;

g) Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho, conforme Lei n° 12.440/2011, valida na data de abertura dos envelopes
de Credenciamento.

6.3.3.DOCUMENTOS DE EXIGENCIA CONSTITUCIONAL:

a) Declaracdo da interessada, datada e assinada, de que nao existe superveniéncia
de fato impeditivo de sua habilitacdo, e que aceita todas as exigéncias do Presente
Edital, bem como se submete a todas as disposi¢cdes contidas na Lei 8.666/93 e
suas alteragBes posteriores, conforme Anexo 1;

b) Declaracdo da interessada, datada e assinada, que ndo possui em seu quadro
funcional, menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
nem menores de quatorze anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz. (Inciso XXXIIl do artigo 7° da CF/88 e Lei n° 9.854, de 27/10/1999),
conforme Anexo 4;

6.4. Os documentos solicitados para o credenciamento devem ser apresentados em original, ou por
meio de fotocdpia autenticada por tabelido de nota, em Cartério competente ou por autenticagao
direta pela Comissdo Permanente de Licitagdo até um dia Util antes da abertura dos envelopes.

6.5. Caso as provas de regularidade expedidas pelas Fazendas Publicas Estaduais e Municipais ndo
tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do conhecimento da
Comisséo, considerar-se-40 como maximos 0s prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e
no Municipio de Sdo Mateus, que sado de 90 (noventa) e 30 (trinta) dias consecutivos,
respectivamente.

6.6. Para efeito de apresentacdo dos documentos mencionados no item 6.3, ndo serdo aceitos
quaisquer protocolos.

6.7. As Provas de Regularidade dever&o conter o mesmo CNPJ do Ato Constitutivo, Contrato Social,
Estatuto ou Registro Comercial, apresentado pela proponente no envelope de Credenciamento.
6.7.1.Figuram como excecdes as Certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz

quanto as Filiais (INSS e PGFN/RECEITA FEDERAL).

7. DOS PRECOS:
7.1. O Municipio pagard as Instituicdes Credenciadas pela prestacdo dos servicos os seguintes
valores unitarios, para o periodo de 12 (doze) meses de credenciamento:

- T S 1
ITEM ‘ DESCRICAO ‘ VALOR UNITARIO
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01 Recebimento de documentos de arrecadacao municipal no guiché de caixa. R$ 2,20
02 Recebimento de documentos de arrecadagao municipal via internet. R$ 1,00
03 Recebimento de documentos de arrecadagao municipal via terminal de autoatendimento/caixa eletrénico R$ 1,50
04 Recebimento de documentos de arrecadagao municipal em lotéricas ou correspondentes bancarios. R$ 2,20

7.2. A instituicdo financeira interessada em aderir ao credenciamento, podera optar pelos canais de

7.3.

7.4.

atendimento de seu interesse, desde que sua proposta de precos ndo ultrapasse os valores
indicados no item 7.1, sob pena de ndo credenciamento. Podera, ainda, ofertar proposta
com precos menores aos indicados;

Os valores constantes no presente Termo de Referéncia foram definidos pela Secretaria
Municipal de Finangas, ap6s pesquisa de precos realizada;

Em caso de prorrogacéo de contrato, os precos serdo reajustados a cada periodo de 12 (doze)
meses pelo IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo), do Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica — IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo, ou de acordo com a legislagdo em
vigor, pela menor periodicidade que ela autorizar;

7.5. As despesas decorrentes da contratacao correrdo por conta de dotac6es proprias da Secretaria

Municipal de Financgas.

8. DA PRESTACAO DE SERVICOS:

8.1.

8.2.

8.3.

A instituicdo credenciada prestara servicos de recebimento de contas, tributos e demais receitas
municipais de acordo com as estipulagbes no presente Termo de Referéncia.

A prestacao dos servicos de arrecadacao, através de Documento de Arrecadagdo Municipal —
DAM, repasse dos valores arrecadados, com respectiva prestacdo de contas por transmisséo
eletrénica de dados em favor do Municipio, seréo realizadas pela instituicao financeira, por suas
subsidiarias, agéncias bancarias e postos de servigos, existentes ou a serem criados.

A instituicdo credenciada ndo estd autorizada a receber cheques de emissdo do préprio
cliente/usuério ou de terceiros, para quitacdo dos documentos de arrecadacao.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Receber tributos e demais receitas municipais somente através de documentos de Arrecadacgéo
Municipal (DAM) e Guias com cédigos de barras, aprovados pela Secretaria de Financas, que
estejam com todos os campos de informagfes obrigatérias devidamente preenchidos, sem
emendas ou rasuras, por qualquer modalidade pela qual se processe o pagamento, hos termos
deste Credenciamento;

Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancarios e outras representagées, inclusive as
gue vierem a ser inauguradas, apos a assinatura do contrato;

Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de avarias,
danos, reparagbes ou modificagbes ocorridas no sistema de recolhimento do Banco, que
resultem em descontinuidade de arrecadagdo em modalidade de pagamento colocado a
disposicdo do contribuinte, ou na modificacdo de qualquer processo que tenha reflexo nos
servigos e objeto do credenciamento;

A informacdo recebida nos Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) sera obtida pela
leitura do codigo de barras padrdo FEBRABAN ou pela digitacdo da respectiva representacéo
numérica;

A instituicdo credenciada ndo podera, em hip6tese alguma, cobrar — qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepcdo, processamento e pagamento do documento de

arrecadacao;
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9.6. JAutenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emitir um recibo da recep¢do do pagamento,
contendo o ndmero de autenticagao caixa ou codigo de transagdo, valor e data de pagamento,
além da representacéo numérica do codigo de barras. Para os recebimentos realizados através
de "home/office banking", "Internet" ou qualquer outra modalidade de autoatendimento, o
comprovante de pagamento devera conter todas as informagdes necessarias a identificacdo da
transacéo de pagamento;

9.7. Manter os documentos de arrecadacao em poder da Instituicdo arquivados por um periodo de
180 (cento e oitenta) dias apés a aceitacdo do arquivo magnético. Decorrido este prazo, os
documentos poderéo ser inutilizados pela Instituicéo;

9.8. Prestar informacfes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05 (cinco)
anos a contar da data de arrecadacdo do documento, salvo quanto a procedéncia e veracidade
da autenticacdo mecanica do documento;

9.9. Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com 0s
dados da arrecadacédo do dia anterior, contendo as informacg@es precisas sobre as arrecadacdes
efetuadas através de documentos com cédigo de barras, devidamente conferidos, no padrédo
estabelecido pela FEBRABAN e de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Financgas;

9.10. Efetuar o repasse do produto da arrecadacgdo de tributos e demais receitas, através do crédito
em conta especifica de arrecadacdo, informada pela Secretaria de Finangas no termo de
credenciamento, até o segundo dia Gtil apds a arrecadacao;

9.11. Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds notificacdo pela Secretaria de
Financas, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da arrecadacao;

9.12. Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem como nos
instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento concernente
aos servigos de arrecadacao objeto do credenciamento, o que dependera de prévia ciéncia das
partes, por escrito;

9.13. Centralizar o produto da arrecadagéo de suas diversas agéncias e agentes arrecadadores em
uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificac@o das relagBes da instituicdo credenciada
com a Secretaria Municipal de Financgas;

9.14. Informar os numeros para contato telefdnico com as centrais de apoio aos servicos de
transmissdo dos arquivos de retorno, bem como os enderegos eletrbnicos também utilizados
pelas mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modifica¢des destes.

9.15. Apresentar mensalmente ao Municipio prestagdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servigcos prestados no més anterior, constando a quantidade, a modalidade
de recebimento dos documentos e demais informacdes que se fizerem necessarias a apuragao
da prestacéo dos servicos e o respectivo pagamento das tarifas pelo Municipio;

9.16. Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Séo
Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagfes legais ou contratuais a que estiver sujeito;

9.17. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade
fiscal;

9.18. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
Servicos;

9.19. N&o utilizar-se de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz,
para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.20. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e
as demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade
a Administracao Municipal;

9.21. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento das obrigacfes do
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contrato, ficando, ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer vinculo empregaticio,
responsabilidade solidaria ou subsidiéria;

9.22. E vedado a instituicdo credenciada:
9.22.1. Proceder ao cancelamento e estorno de documento ja autenticado. Em caso de

autenticacdo indevida por qualquer motivo, apdés o repasse do crédito do valor do
documento autenticado indevidamente, a instituicdo credenciada podera solicitar por meio
de requerimento direcionado a Secretaria Municipal de Financas, devidamente protocolado
no Setor de Protocolo, a restituicdo do valor creditado indevidamente em decorréncia de
erro de autenticacgéo.

9.23. QUANTO A FORMA DE DESIGNA(;AO DO SERVICO:
9.23.1. O servigo serd prestado por todas as instituigcdes financeiras que manifestarem interesse
e cumprirem as exigéncias constantes do edital, sem qualquer exclusividade (conforme
item 1 do Termo de Referéncia “Da Descricdo do Objeto”, através da assinatura do
Termo de Credenciamento/Contrato.

10. DO PROCEDIMENTO DA SESSAO:

10.1. Na data, hora e local, designados em publicagdo a posterior, na presenc¢a dos interessados e
demais pessoas presentes a sessdo, a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL/FMS, de
posse dos envelopes de credenciamento, devidamente lacrados e identificados, procederd a
sua abertura, e os documentos para pré-qualificacdo serdo examinados e rubricados por todos
0S presentes.

10.2. A Comissédo inabilitara as empresas que deixarem de apresentar quaisquer documentos
exigidos neste Edital, bem como as que apresentarem documentos vencidos ou que nao
satisfacam os requisitos legais.

10.3. Poderdo ser convocados servidores do Municipio de Sao Mateus e/ou profissionais de
reconhecida capacidade técnica, ligados ou ndo ao Poder Executivo do Municipio de Sao
Mateus, desde que néo vinculados direta ou indiretamente a quaisquer das proponentes, para
assessorar a Comisséo no procedimento e no julgamento da documentacgéo.

10.4. Fica facultado a CPL, o direito de solicitar esclarecimentos, proceder a buscas, diligéncias e
extrair certides para averiguar a veracidade das informacfes constantes nos documentos
apresentados e para fins de obtencdo das certiddes correspondentes atualizadas, em qualquer
momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, objetivando elucidar
ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informac&o que deveria constar originariamente do Envelope Credenciamento.

10.5. Estara sujeita a desclassificacdo, a interessada que apresentar documentos em desacordo
com as regras estabelecidas neste Edital, além de incorrer nas san¢fes previstas neste Edital,
concomitantemente com legislacdes especificas.

10.6. Da reunido de abertura dos envelopes de credenciamento, sera lavrada ata circunstanciada,
gue deverd ser assinada pelos membros da CPL e demais presentes, que mencionara todas as
proponentes, as reclamacfes porventura feitas e demais ocorréncias que interessarem ao
julgamento deste credenciamento. As interessadas que estiverem ausentes serdo devidamente
notificadas do resultado da reunido, na forma da lei.

10.7. Qualquer interessada, através de seu representante legal, podera fazer constar em ata seus
reclames, ficando a critério da CPL, considera-los ou ndo, todavia, ndo possuindo efeito de
recurso, que tem seu proprio procedimento.

10.8. Somente poderao rubricar documentos, tomar quaisquer decisdes em nome das proponentes e
assinarem a ata, os representantes que comprovarem tal condicdo, por intermédio de
documento proprio.

10.9. Caso a Comisséo julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a reunido a
fim de que tenha melhores condi¢fes para analisar a documentagéo apresentada, sendo que o
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resultado desta fase, das empresas habilitadas/inabilitadas, sera divulgado através do Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo. A partir da data de publicacdo se iniciara o prazo para
interposicéo de recurso, conforme previsto pela lei.

10.10. O proponente é responsavel pelas informagGes e documentacdes apresentadas, sendo
motivo de desclassificagdo ou inabilitagcdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos. A desclassificagdo ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer tempo, se porventura a
CPL, vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste edital ou
que desabonem a idoneidade da proponente.

10.11. A entrega da documentacdo, por parte da interessada, implica na aceitacdo de todas as
condicdes expressas no presente Edital, seus anexos e legislacao pertinente.

DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO DO CREDENCIAMENTO:

11.1. Todas as interessadas que preencherem os requisitos deste edital terdo suas propostas de
credenciamento acatadas sendo submetidas a autoridade competente para deliberacdo quanto a
sua homologacao e adjudicacéo, e posteriormente realizagdo do(s) termo(s) de Contrato, de acordo
com a minuta, constante do Anexo 5, o qual serd(do) submetido(s) ao(s) adjudicatario(s) para
assinatura.

DA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1. Homologada a licitagdo, a PMSM, por intermédio do SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS, convocara a(s) licitante(s) credenciada(s) para assinar (em) 0 respectivo
instrumento contratual, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a sua retirada.

12.2. No caso da(s) credenciada(s), ndo atender (em) a exigéncia no prazo estabelecido, aplicar-se-
a as sancgdes previstas no art. 81 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.3. O presente contrato podera ser prorrogado desde que haja interesse das partes, bem como
podera ser rescindido antes de expirado o prazo de vigéncia, sem que caiba a credenciada
qualquer direito a indenizacéo.

DOS PRAZOS DE PRESTAGAO DE SERVICO

13.1. O contrato sera de 12 meses e terd vigéncia a contar de sua assinatura, podendo o0 mesmo ser
prorrogado nos termos da legislagdo vigente, mediante interesse ou necessidade da
Administracao.

DA FISCALIZAQAO DO CONTRATO:

14.1. A prestacdo de servicos de arrecadacdo sera acompanhada e fiscalizada por 02 (dois)
servidores da Secretaria Municipal de Financas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal
suplente, indicados no contrato;

14.2. Afiscalizag@o sera exercida no interesse exclusivo da Administragdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer inconsisténcia;

15. DAS ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE QUANTIDADES:
ITEM RECEITA ESPECIFICAGOES QUANTIDADE ANUAL ESTIMADA

01 IPTU PARCELA UNICA OU 3 PARCELAS 38.000
02 ISSQN PARCELA UNICA MENSAL 10.000
03 ITBI PARCELA UNICA/EVENTO 500
04 TAXAS DIVERSAS PARCELA UNICA/EVENTO 20.000

TOTAL ANUAL ESTIMADO | s 68.500
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MEDIA MENSAL ESTIMADA | 7777~ 5.700

16. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

16.1. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinacdes do edital e do contrato;

16.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

16.4. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

16.5. Atestar as faturas, comprovando a realizagéo dos servicos solicitados;

16.6. Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

16.7. Fornecer a contratada todas as informacgbes, esclarecimentos, documentos e demais
condi¢des necessarias a execugao do contrato;

16.8. Expedir normas e procedimentos de verificacdo e controle da consisténcia das informacdes
relativas a arrecadacgéo dos tributos municipais;

16.9. Especificar o protocolo de comunicacgéo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados:

16.10. Estabelecer as especificacbes técnicas para a captura e envio das informac6es, conforme as
condi¢cdes estabelecidas no padrdo FEBRABAN de cédigo de barras;

16.11. Remunerar a contratada pelos servigos efetivamente prestados, por meio de crédito na conta
informada pela instituicdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até 30
(trinta) dias apds o recebimento da fatura/demonstrativo;

16.12. Colocar a disposicao dos contribuintes a(s) informacgéo(6es) necesséria(s) para que estes
possam efetuar seus pagamentos, divulgando no site do Municipio a relagdo das instituicdes
credenciadas.

17. DO DESCREDENCIAMENTO:

17.1. O descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste regulamento, bem como nas
Leis Federais n.°. 8.666/93 e n°. 8.080/90 ensejara o descredenciamento da contratada.

17.2. A contratada podera requerer seu descredenciamento, por meio de documento formal
enderecado a Secretaria de Financas de Sao Mateus, via protocolo, com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias.

17.3. O presente edital de credenciamento podera ser revogado em face de razbes de interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, por motivo de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade
de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

17.4. As credenciadas ndo terdo qualquer direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo/
revogacao do credenciamento, garantindo-se o pagamento dos servicos prestados até a data
do ato.

17.5. No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

17.6. A rescisao podera ocorrer nas hipdteses e condi¢des previstas nos artigos 78 e 79 da Lei n°.
8.666/93, no que couberem com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO:

18.1. A instituicdo contratada se beneficiar4 das tarifas bancarias cobradas pela arrecadacao dos
DAM (s) — Documento de Arrecadagdo Municipal e Guias com cédigos de barras pelos valores
indicados no Contrato, através de crédito em conta bancaria informada pelo arrecadador, pelo
sistema eletrénico de Ordens Bancérias utilizado pelo Municipio de Sao Mateus e mediante a
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devida formalizacdo do processo administrativo, que devera ser mensalmente contabilizado
através de empenhos ordinarios.

19. DAS PENALIDADES:

19.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para a prestacao dos
servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a
saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nao gerem prejuizo para a Prefeitura;

b) MULTA POR MORA - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10%
(dez por cento), incidente sobre o valor da parcela em atraso nos casos de
descumprimento do prazo para entrega do(s) produto(s) ou descumprimento do prazo
estabelecido no subitem X do item 6, que sera calculada pela férmula M=0,0033 X C X
D. (Tendo como correspondente: M= valor da multa, C=valor da obrigacdo e D=nUmero
de dias em atraso);

¢) MULTA DE INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global da
contratacdo, pelo atraso superior a 30(trinta) dias ou recusa em fornecer o(S)
produto(s), aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior)
SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a
Prefeitura Municipal de Sdo Mateus (ES) por um periodo de até 2(dois) anos, nos casos
de recusa de fornecer o(s) produto(s);

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administrag&o
Pulblica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou omisséo de declaragéo falsa, por um periodo de até 2(dois) anos;

19.2. Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n°
8.666/1993;

19.3. As san¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

19.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

19.5. O prazo para apresentacéo da defesa prévia serd de 05(cinco) dias Uteis a contar da intimagéo,
onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n°
8.666/1993;

19.6. A aplicacéo da sancdo de declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito,
facultada a defesa do interesse no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura
de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicagéo.

20. DOS RECURSOS:

20.1. Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n°
8.666/93 e suas alteracfes, sendo a autoridade competente superior para decidir sobre o
recurso ao Excelentissimo Senhor Secretario Municipal de Financas, apds informacdes da
Comisséo Permanente de Licitacao.

20.2. Os prazos e as condicdes para requerer IMPUGNACAO deste Edital sdo os previstos nos §§§
1°, 2° e 3°do Art. 41 da Lei n® 8.666/93 e alteracdes.
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20.3. A manifestacdo em interpor recurso devera observar os seguintes critérios:

a) Ser dirigido a Comissdo Permanente de Licitagdo, digitados, devidamente
fundamentados e, se for o caso, acompanhados de documentacao pertinente;

b) Ser assinado por representante legal da interessada ou procurador com poderes
especificos, hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratorio;

c) As razdes do recurso deverdo ser apresentadas no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de S&o Mateus, situada no endereco citado no preambulo do Edital.

d) Se forem apresentados fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos.

20.4. Acolhida a impugnacdo ao ato convocatorio, sera designada nova data para abertura da
sessdéo, apos retificagdo deste edital.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS:

21.1. O Municipio poderd determinar a qualquer momento, mediante prévia comunicacdo as
instituicbes credenciadas, a realizacéo de inspec¢des e levantamentos, inclusive nas agéncias
integrantes da rede arrecadadora, para certificacdo dos procedimentos de processamento e
repasse dos recursos arrecadados;

21.2. A instituicdo credenciada declara conhecer que, conforme norma legal vigente, é proibido o
fornecimento a terceiros de qualquer tipo de informacdo que tenha obtido por ocasido da
execucao do Contrato. Em consequéncia, se obriga a realizar todos 0s atos necessarios para
manter reserva, inclusive instruindo neste sentido os seus funcionarios, agentes e
representantes;

21.3. A instituicBo credenciada assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus
funcionarios, agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituicdo
no cumprimento de suas obrigacdes;

21.4. Caso a instituicdo credenciada ndo repasse o valor dos pagamentos realizados pelos
contribuintes e/ou devedores, assumird a responsabilidade pelo valor total ndo repassado,
inclusive seus acréscimos legais;

21.5. Ao protocolar o envelope de credenciamento, fica subentendido que a interessada conhece
todas as condicBes estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

21.6. A participagdo neste processo de credenciamento implica na aceitagdo de todos os termos
deste Edital.

21.7. A proponente é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo de Credenciamento. A falsidade de
gualquer documento apresentado ou a inveracidade das informacg6es nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido
credenciada, a rescisédo do pacto, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

21.8. A CPL solicitard, em qualquer época ou oportunidade, informagfes complementares, se julgar
necessario.

21.8.1. As participantes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-
lo no prazo determinado pelo Presidente da CPL, sob pena de desclassificacao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da
sua proposta.

21.10. As decisdes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser comunicadas as
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove 0O recebimento ou, ainda,
mediante publicacéo no Diario Oficial do Estado.

21.11. Os casos ndo previstos neste Edital ser@o decididos pelo Presidente da Comisséo
Permanente de Licitagdo — CPL, com base no ordenamento juridico vigente.

21.12. E facultado & Comisséo, ou a autoridade superior, em qualquer fase do processo de
credenciamento, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo.

21.13. Poderao ser convidados a colaborar com a Comissdo, assessorando-a, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a
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qualquer das proponentes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura Municipal de Séo
Mateus-ES.

21.14. Fica expressamente proibida a Credenciada sob pena de rescisdo do contrato firmado,
oferecer aos pacientes, portadores de requisicbes de exames emitidas pela Secretaria
Municipal de Salde, servigos sob condicdo de pagamento particular, quando por algum motivo
esse servigo estiver suspenso ou nao sendo realizado pelo Municipio de Sdo Mateus.

21.15. A minuta de contrato constante deste edital serd ajustada as peculiaridades de cada
credenciada, de forma a evidenciar o tipo de cobertura dos servigos credenciados.

21.16. Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n° 8.666/93, Lei n°
8.080/90, Lei no 8.142/90, com suas alteracBes, Portarias SAS/MS n.° 787 e n° 788, Decreto
Federal n° 1.430/2008 do dia 01/02/2008, independente da transcricdo das normas vigentes.

21.17. Informacdes complementares inerentes a este Edital de Credenciamento poder&o ser obtidas
pelos interessados no Setor de Licitagbes da PMSM ou através do e-mail:
licitacoes@saomateus.es.qgov.br.

21.18. A CONTRATADA deveréa observar e cumprir o disposto na Lei Municipal do Trabalho Seguro
n° 1.286/2013, que institui a obrigatoriedade de capacitacdo dos trabalhadores em saulde e
seguranca do trabalho.

21.19. Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcri¢éo:

e Anexo 1 - Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo;

Modelo Carta-Proposta/Solicitacdo de Credenciamento;

Modelo de Carta Credencial;

Declaragéo de Atendimento ao Inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal;

Minuta do Termo Credenciamento;

Modelo de Declaragdo Cumprimento as Obriga¢es Trabalhistas;

Termo de Referéncia.

S&o Mateus/ES, 12 de Agosto de 2022.

Assinado

digitalmente por
FRANCISCO FRANCISCO
PEREIRA PEREIRA

PINTO:28208013749 PINTO:28208013749

Data: 2022.08.12
14:30:33 -0300

FRANCISCO PEREIRA PINTO
Secretario Municipal de Financas
Decreto n° 13.395/2021

12/30


mailto:licitacoes@saomateus.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

ANEXO |
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

CREDENCIAMENTO N° 003/2022

ENDERECO:
CNPJ (MF):
TELEFONE:
ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa

............................................................... , inscrita no CNPJ sob o n° ..........ccccceeeeeeeeenneeee., cOM sede na
RU/AV ..o, , N, ,
Bairro.........eceennn.. , Cidade............ , UF....... , DECLARA, sob as penas da Lei, que nédo existe fato
superveniente impeditivo a habilitacdo de nossa empresa, e que aceitamos todas as exigéncias do
presente Edital, bem como nos submetemos a todas as disposi¢cdes contidas na Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel ¢/ firma reconhecida
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO I
MODELO DE CARTA PROPOSTA/SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO N° 003/2022

EMPRESA PROPONENTE:

ENDERECO:
CNPJ (MF):

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa
............................................................... , inscrita no CNPJ sob o n°® ............cccceeeeeeeeeeee, COM sede na
RUAJAV ..o , o , Bairro......ccoeeee. , Cidade............ , UF....... , vem por meio do
presente solicitar o0 seu CREDENCIAMENTO DE INSTITUI(;C)ES FINANCEIRAS PARA PRESTAQAO
DE SERVICOS DE ARRECADAQAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO PUBLICO -
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, conforme disposto no edital supra citado.

Nesta oportunidade, informamos concordar em prestar os referidos servigos pelos precos fixados
na Tabela de Precos, bem como aceitamos todas as condi¢fes de pagamento e as exigéncias do edital
em epigrafe.

Nestes termos,

Pede e espera a homologacéo no referido Credenciamento.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO 1l
MODELO DE CARTA CREDENCIAL

CREDENCIAMENTO N° 003/2022

EMPRESA PROPONENTE:

ENDERECO:
CNPJ (MF):
TELEFONE:
ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na gualidade de responsavel legal pela
EMPreSa......ccoovvvieiieecceis e , inscrita no CNPJ sob 0 n° ..., , com
sede Na RUA/AV .......cccccevviiieiiiiiins , N ,

Bairro........cccce. , Cidade............ , UF....... , vem pela presente, informar a V.S?, que o(a) Sro°.(?)
................................................................... , Carteira de Identidade n° ................ccccee...... € pessoa

autorizada a representar, em todos 0s atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do
Credenciamento, em epigrafe, podendo para tanto, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,
enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel c/ firmareconhecida)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado o original da Carteira de Identidade do Credenciado.
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL
CREDENCIAMENTO N° 003/2022

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:

CNPJ (MF):

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa
.......................................................... , inscrita no CNPJ sob o n° ................ceeee....., €OM sede na Rua/Av
............................... , n°........., Bairro..................., Cidade............, UF......., DECLARA, para os fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n.° 9.854/99, que ndo emprega
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis)
anos.

Ressalva (se houver): empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de
aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO V

TERMO DE CREDENCIAMENTO N°. 003/2022

Pelo presente instrumento a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, entidade de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob o n.° 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n® 400, Bairro
Carapina, Sado Mateus - ES, doravante denominado CREDENCIANTE, neste ato representado por seu
Gestor Secretario Municipal de Financas Sr. FRANCISCO PEREIRA PINTO, e a Empresa, doravante

denominado simplesmente CREDENCIADA e ............. , inscrita no CNPJ sob o n.° .............. ,
estabelecida na ................. B ¢ P — Bairro.... — S0 Mateus/ES — CEP.: ......... , heste ato representado
por seu sécio administrador Sr. ................. , inscrito no CPF(MF) n.°.. ............... , doravante denominada

simplesmente CREDENCIADA, acordam celebrar o presente contrato, mediante as seguintes clausulas:

CLASULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. A CREDENCIADA compromete-se a PRESTAR SERVICOS DE ARRECADACAO DE
TRIBUTOS MUNICIPAIS, CONFORME ROTINA ADOTADA PELA SECRETARIA,
OBSERVADOS OS PRAZOS E PROCEDIMENTOS DESCRITOS NESTE CONTRATO.
1.2. A CREDENCIADA devera prestar servicos nas condicdes e precos estabelecidos no Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — PRESTACAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES
2.1. Ainstituicdo credenciada prestara servi¢os de recebimento de contas, tributos e demais receitas
municipais de acordo com as estipula¢des no presente Termo de Referéncia.

2.1.1. A prestacdo dos servicos de arrecadacdo, através de Documento de Arrecadacao
Municipal — DAM e Guias com cédigos de barras, repasse dos valores arrecadados, com
respectiva prestacdo de contas por transmisséo eletrbnica de dados em favor do
Municipio, serdo realizadas pela instituicdo financeira, por suas subsidiarias, agéncias
bancérias e postos de servi¢os, existentes ou a serem criados.

2.1.2. Ainstituicao credenciada ndo estd autorizada a receber cheques de emissdo do préprio
cliente/usuério ou de terceiros, para quitagdo dos documentos de arrecadacdo

2.2. DAS OBRIGAQC)ES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUI(;AO CREDENCIADA:

I.  Receber tributos e demais receitas municipais somente através de documentos de
Arrecadacdo Municipal (DAM) e Guias com coédigos de barras, aprovados pela
Secretaria de Financas, que estejam com todos os campos de informacdes obrigatérias
devidamente preenchidos, sem emendas ou rasuras, por qualqguer modalidade pela qual
se processe 0 pagamento, nos termos deste Credenciamento;

II.  Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancarios e outras representacgoes,
inclusive as que vierem a ser inauguradas, apés a assinatura do contrato;

[ll.  Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de
avarias, danos, reparacdes ou modificacbes ocorridas no sistema de recolhimento do
Banco, que resultem em descontinuidade de arrecadacédo em modalidade de pagamento
colocado a disposicdo do contribuinte, ou na modificacdo de qualquer processo que
tenha reflexo nos servigos/objeto do credenciamento;

IV. A informagdo recebida nos Documentos de Arrecadagcdo Municipal (DAM) sera obtida
pela leitura do coédigo de barras padrao FEBRABAN ou pela digitacdo da respectiva
representacao numeérica;
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VI.

VII.

VIILI.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
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A instituicao credenciada ndo podera, em hip6tese alguma, cobrar — qualquer taxa ou
tarifa do contribuinte e/ou devedor, pela recepcao, processamento e pagamento de suas
obrigacoes;

Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emitir um recibo da recepcao do
pagamento, contendo o niimero de autenticacéo caixa ou codigo de transagéo, valor e
data de pagamento, além da representacdo numérica do codigo de barras. Para os
recebimentos realizados através de "home/office banking", "Internet" ou qualquer outra
modalidade de autoatendimento, o comprovante de pagamento devera conter todas as
informacdes necessarias a identificacdo da transacdo de pagamento;

Manter os documentos de arrecadacdo em poder da InstituicAo arquivados por um
periodo de 180 (cento e oitenta) dias apds a aceitacao do arquivo magnético. Decorrido
este prazo, os documentos poderéo ser inutilizados pela Instituicéo;

Prestar informacdes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05
(cinco) anos a contar da data de arrecadacdo do documento, salvo quanto a
procedéncia e veracidade da autenticacdo mecénica do documento;

Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com
os dados da arrecadacdo do dia anterior, contendo as informag8es precisas sobre as
arrecadacbes efetuadas através de documentos com cédigo de barras, devidamente
conferidos, no padrdo estabelecido pela FEBRABAN e de acordo com as normas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Financas;

Efetuar o repasse do produto da arrecadacao de tributos e demais receitas, através do
crédito na conta de arrecadacdo de n°® ...........cce..... agéncia .......cccceeuee do banco
..................... , até o segundo dia Util apés a arrecadacéo.

Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds notificagdo pela
Secretaria de Financas, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da
arrecadacao;

Cumprir as normas estabelecidas na legislagdo especifica do Municipio, bem como nos
instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento
concernente aos servicos de arrecadacgdo objeto do credenciamento, 0 que dependera
de prévia ciéncia das partes, por escrito;

Centralizar o produto da arrecadacdo de suas diversas agéncias e agentes
arrecadadores em uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificacdo das relacdes
da instituicdo credenciada com a Secretaria Municipal de Financas;

Informar os nimeros para contato telefdnico com as centrais de apoio aos servigos de
transmissdo dos arquivos de retorno, bem como o0s enderecos eletrdnicos também
utilizados pelas mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modificacdes destes.
Apresentar mensalmente ao Municipio prestacéo de contas, por meio de documento com
a discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade, a
modalidade de recebimento dos documentos e demais informagbes que se fizerem
necessarias a apuragéo da prestagdo dos servigos e o respectivo pagamento das tarifas
pelo Municipio;

Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de
Sédo Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagfes legais ou contratuais
a que estiver sujeito;
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XVII.  Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de
regularidade fiscal;

XVIIl.  Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacao
dos servicos;

XIX.  Nao se utlizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz, para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

XX.  Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administracao;

XXI. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizagcbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no
cumprimento das obrigagbes do contrato, ficando, ainda, a Administracdo isenta de
qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiéria;

2.2.1. Evedado ainstituicdo credenciada:

I.  Proceder ao cancelamento e estorno de documento ja autenticado. Em caso de
autenticacdo indevida por qualquer motivo, apds o repasse do crédito do valor do
documento autenticado indevidamente, a instituicdo credenciada podera solicitar por
meio de requerimento direcionado a Secretaria Municipal de Financas, devidamente
protocolado no Setor de Protocolo, a restituicdo do valor creditado indevidamente em
decorréncia de erro de autenticacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE PRESTA(;AO DE SERVICO
4.1. O contrato sera de 12 meses e tera vigéncia a contar de sua assinatura, podendo o0 mesmo ser
prorrogado nos termos da legislacdo vigente, mediante interesse ou necessidade da
Administracao.

CLAUSULA QUINTA - DO VINCULO
5.1. E de total responsabilidade da CREDENCIADA os encargos sociais e tributarios pela prestacio
de servicos & CREDENCIANTE, bem como obrigag8es decorrentes deste termo n&o constituem
relagdo de trabalho, ficando vedado as partes qualquer compromisso que implique em vinculo de
emprego. O regime de execucdo dos servi¢os é de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO
6.1. A instituicdo contratada se beneficiara das tarifas bancarias cobradas pelos servicos de
arrecadacdo pelos valores indicados no contrato, através de crédito em conta bancéria
informada pelo arrecadador, pelo sistema eletrdnico de Ordens Bancarias utilizado pelo
Municipio de Sdo Mateus e mediante a devida formalizacdo do processo administrativo, que
devera ser mensalmente contabilizado através de empenhos ordinarios.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

I Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinac¢@es do edital e do contrato;
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I. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Il Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

V. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

V.  Atestar as faturas, comprovando a realizacdo dos servigos solicitados;

VI. Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

VII. Fornecer a contratada todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e demais condi¢des
necessarias a execugao do contrato;
VIII. Expedir normas e procedimentos de verificagdo e controle da consisténcia das informacdes

relativas a arrecadacéo dos tributos municipais;

IX.  Especificar o protocolo de comunicacéo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados:

X. Estabelecer as especificacbes técnicas para a captura e envio das informacgdes, conforme as
condicdes estabelecidas no padrdo FEBRABAN de cédigo de barras;

XI. Remunerar a contratada pelos servigos efetivamente prestados, por meio de crédito na conta
informada pela instituicdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até 30
(trinta) dias apds o recebimento da fatura/demonstrativo;

XIl. Colocar a disposicdo dos contribuintes a(s) informagdo(8es) necessaria(s) para que estes
possam efetuar seus pagamentos, divulgando no site do Municipio a relacdo das instituicbes
credenciadas.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO
8.1.A prestacdo de servicos de arrecadacdo serd acompanhada e fiscalizada por 02 (dois)
servidores da Secretaria Municipal de Financas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal
suplente, indicados a seqguir;
8.2.A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer inconsisténcia.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
9.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestacdo dos
servigos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a
saber:
a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nao gerem prejuizo para a Prefeitura;
b) MULTA POR MORA - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10%
(dez por cento), incidente sobre o valor da parcela em atraso nos casos de
descumprimento do prazo para entrega do(s) produto(s) ou descumprimento do prazo
estabelecido no subitem X do item 6, que serd calculada pela formula M=0,0033 X C X
D. (Tendo como correspondente: M= valor da multa, C=valor da obrigacdo e D=ndmero
de dias em atraso);
c) MULTA DE INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global
da contratacdo, pelo atraso superior a 30(trinta) dias ou recusa em fornecer o(s)
produto(s), aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior)
SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a
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Prefeitura Municipal de Sdo Mateus (ES) por um periodo de até 2(dois) anos, nos casos
de recusa de fornecer o(s) produto(s);

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracéo
Pudblica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagcdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou omissédo de declaragéo falsa, por um periodo de até 2(dois) anos;

9.2. Da aplicagao de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n® 8.666/1993;

9.3. As sancgfes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo ap6s a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

9.4. A notificac@o devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancdo
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

9.5. O prazo para apresentacao da defesa prévia sera de 05(cinco) dias Uteis a contar da intimac&o,
onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n°
8.666/1993;

9.6. A aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito,
facultada a defesa do interesse no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacao

9.7.A CREDENCIADA, ainda estara sujeita a indenizar por perdas e danos, que por sua culpa, na
prestacao dos servigcos contratados, cause prejuizos aos usuarios da rede publica municipal de
saude, ao FMS ou a terceiros de acordo com o Caédigo Civil.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. O presente Contrato podera ser rescindido nos termos dos artigos 77 a 79 da Lei n® 8666/93.
10.2. Mediante acordo expresso, e firmado pelas partes, apdés um aviso premonitério, também
expresso, feito com antecedéncia de 30 (trinta) dias pelo interessado;
10.3. Unilateralmente pela CREDENCIANTE, em qualquer tempo, independentemente de
interpelacdo ou procedimento judicial ou extrajudicial, caso a CREDENCIADA:

a) ceda ou transfira, no todo ou em parte, o objeto deste termo de credenciamento, ou
deleguem a outros as incumbéncias as obrigacdes nele consignadas, sem prévia e
expressa autorizacdo da CREDENCIANTE;

b) venha a agir com dolo, culpa, simulagéo ou em fraude na execucéo dos servicos;

¢) quando pela reiteragdo de impugnacdo dos servicos ficar evidenciada a incapacidade
para dar execuc¢do satisfatoria ao Termo de Credenciamento;

d) venha a falir, entrar em concordata, liquidag&o ou dissolucgéo;

e) quando ocorrerem razdes de interesse do servigco publico e ou na ocorréncia de qualquer
das disposic@es elencadas na lei 8.666/93 e alteracdes.

10.4. Havendo rescisdo do termo de credenciamento, a CREDENCIANTE pagara a
CREDENCIADA, o numerario equivalente aos servicos efetivamente realizados, e aprovados
pela fiscalizacdo, no valor avencado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
11.1. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS - As despesas decorrentes da execucdo dos servicos
ora contratados serdo atendidas pela rubrica abaixo, ou sua substitutiva:
e 006010 — Secretaria Municipal de Financas
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e 04— Administracéo

e 123 - Administracdo Financeira

e 0008 — Gestdo Fazendaria

e 2.013 - Manutencgéo e Desenvolvimento das Atividades da Secretaria
e 33903900000 - Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

e 10010000000 — Recursos Ordinarios

e Ficha-13

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
12.1. DO FORO
12.1.1. As partes elegem o Foro de S&do Mateus (ES) para dirimirem quaisquer davidas oriundas
deste ajuste, com rendncia expressa a qualqguer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
obrigando-se pelos termos do mesmo, por si e seus sucessores.

Sao Mateus/ES, xx de xx de 2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS DE SAO MATEUS-ES
CREDENCIANTE
Francisco Pereira Pinto
Secretario Municipal de Financas

Empresa
CREDENCIADA
Nome
Cargo

TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF(MF):

Nome:
CPF(MF):
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ANEXO VI

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS OBRIGAGOES TRABALHISTAS

Eu, (NOME COMPLETO), representante legal da Empresa
(NOME DA EMPRESA), declaro, sob as penas da Lei, que os funcionarios envolvidos na prestacéo de
servicos, objeto do Contrato n® foram devidamente remunerados conforme estabelecido na
CTPS, bem como que foram cumpridas todas as obrigac¢des trabalhistas estabelecidas na Convengéo
Coletiva da Categoria e na legislacédo trabalhista nacional.

Declaro, ainda, que neste més de (INDICAR O MES), ndo ha nenhum funcionario, envolvido na
prestacao de servigos, em aviso prévio (se houver, indicar), demitido por justa causa/sem justa causa (se
houver, indicar, listando, inclusive, os valores pagos a titulo de rescisdo contratual e juntar comprovantes
de depdsito) ou que pediu rescisdo do contrato de trabalho (se houver, indicar, listando, inclusive, os
valores pagos a titulo de rescisdo contratual e juntar comprovantes de depdésito).

Sao Mateus, ___ de de 2022.

REPRESENTANTE LEGAL
NOME DA EMPRESA
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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1. O objeto do presente termo é o credenciamento de instituicbes financeiras, sem qualquer
exclusividade, para prestacao de servigos bancéarios de recolhimento de impostos, taxas, divida ativa
e demais receitas publicas devidas a municipalidade, através de Documento de Arrecadacgdo
Municipal — DAM e Guias com codigos de barras, em padrdo FEBRABAN, por intermédio de suas
agéncias, com prestacdo de contas por meio magnético dos valores arrecadados.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Manutencdo das atividades arrecadadoras da Secretaria Municipal de Financas, visando a
facilitacdo do processo de entrada de receitas e ao melhor atendimento aos contribuintes, e
consequentemente, a diminuicdo dos inadimplementos.

3. DAS CONDICOES PARA HABILITACAO AO CREDENCIAMENTO

3.1. As instituices financeiras poderdo se habilitar ao credenciamento para prestacdo de servigos de
arrecadacgdo das receitas municipais em nome e por conta do Municipio de S8o Mateus, nos termos
do presente Termo de Referéncia e legislacé@o vigente, que satisfagcam as seguintes condi¢cdes:

I Estejam autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil — BACEN e preencherem
todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia;
Il. N&o apresentem débito junto & Fazenda Municipal e ndo sejam omissas no cumprimento de
suas obrigagdes tributarias;
1. Apresentem as seguintes documentacgodes:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracbes subseqientes
devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade
por acdes acompanhadas da ata da Assembléia que elegeu a atual diretoria;

b) Autorizagcdo de registro ou de funcionamento no pais expedido pelo Banco Central do
Brasil, Comiss&o de Valores Mobiliarios ou 6rgdo competente;

¢) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
contratual;

e) Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Uni&o;

f) Prova de regularidade fiscal quanto a quitagdo de tributos federais administrados pela
Secretaria da Receita Federal;

g) Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da
proponente, ou equivalente, na forma da Lei;

h) Prova de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social;

i) Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

j) Prova de regularidade fiscal quanto & Fazenda Publica Estadual;

k) Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

I) Declarac@o de que cumpre as disposi¢cdes do inciso XXXl do art. 7° da Constituicao
Federal;

m) Indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentagcdo
(procuracado ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
Inscricdo no Registro Geral do Instituto de Identificacdo — Carteira de ldentidade), para
praticar todos os atos necessarios em nome da instituicao financeira, em todas as etapas
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deste Credenciamento e para o exercicio de direitos e assuncdo de obrigacdes
decorrentes do Contrato de Prestacdo de Servicgos.

. A solicitagdo de credenciamento podera ser feita no periodo de ... [...12022 até 0

dia........ [....... /2022, das 08:00 as 17:00 horas por meio de requerimento/Carta
Proposta/solicitacdo de credenciamento, digitada sem emendas, rasuras, entrelinhas,
preferencialmente em papel timbrado da proponente, devidamente assinada e carimbada, com
firma reconhecida, conforme modelo constante no Anexo 2, acompanhada da documentacdo
exigida nos no inciso Ill do item 3.1 dirigido a Geréncia de Licitacdes da Prefeitura Municipal de
Sao Mateus, localizada a Rua Alberto Sartério, n°® 404 , Bairro Carapina, CEP 29.933-060 — Séo
Mateus (ES) e com informacédo de e-mail para envio do contrato de prestacdo de servigos a ser
assinado;

Os documentos necessarios para o Credenciamento poderdo ser apresentados em original ou por
gualquer processo de cOpia autenticada em cart6rio ou publicagdo em 6rgao de imprensa oficial, ou
autenticada por servidor puablico do Municipio.

4. DAS ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE QUANTIDADES:

ITEM RECEITA ESPECIFICACOES QUANTIDADE ANUAL ESTIMADA
01 IPTU PARCELA UNICA OU 3 PARCELAS 38.000
02 ISSQN PARCELA UNICA MENSAL 10.000
03 ITBI PARCELA UNICA/EVENTO 500
04 TAXAS DIVERSAS PARCELA UNICA/EVENTO 20.000
TOTAL ANUAL ESTIMADO | e 68.500
MEDIA MENSAL ESTIMADA | 777777 5.700

5. DOS VALORES DA ARRECADAGCAO ANUAL ESTIMADA:

ITEM RECEITA ARRECADAGAO ANUAL
ESTIMADA (R$)
01 IPTU 4.000.000,00
02 ISSQN 35.000.000,00
03 ITBI 6.000.000,00
04 TAXAS DIVERSAS 10.000.000,00
TOTAL ANUAL ESTIMADO 55.000.000,00

6. DA PRESTACAO DO SERVICO:
6.1. A instituicdo credenciada prestara servicos de recebimento de contas, tributos e demais receitas

municipais de acordo com as estipulagfes no presente Termo de Referéncia.

6.1.1. A prestacdo dos servicos de arrecadacgdo, através de Documento de Arrecadacdo Municipal —

DAM e Guias com cddigos de barras, repasse dos valores arrecadados, com respectiva prestacdo de
contas por transmissao eletrbnica de dados em favor do Municipio, serdo realizadas pela instituicéo
financeira, por suas subsidiarias, agéncias bancéarias e postos de servigos, existentes ou a serem
criados.
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6.1.2. A instituicdo credenciada ndo estd autorizada a receber cheques de emissdo do proprio
cliente/usuario ou de terceiros, para quitacdo dos documentos de arrecadagao.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

7.1. Receber tributos e demais receitas municipais somente através de documentos de Arrecadagdo
Municipal (DAM) e Guias com codigos de barras, aprovados pela Secretaria de Finangas, que
estejam com todos os campos de informacbes obrigatérias devidamente preenchidos, sem
emendas ou rasuras, por qualquer modalidade pela qual se processe o pagamento, nos termos
deste Credenciamento;

7.2. Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancarios e outras representacées, inclusive as
que vierem a ser inauguradas, apés a assinatura do contrato;

7.3. Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de avarias,
danos, reparacfes ou modificacbes ocorridas no sistema de recolhimento do Banco, que
resultem em descontinuidade de arrecadacdo em modalidade de pagamento colocado a
disposicdo do contribuinte, ou na modificagdo de qualquer processo que tenha reflexo nos
servigos e objeto do credenciamento;

7.4. A informacgdo recebida nos Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) serd obtida pela
leitura do cédigo de barras padrdo FEBRABAN ou pela digitacdo da respectiva representacéo
numeérica;

7.5. A instituicdo credenciada ndo podera, em hipétese alguma, cobrar — qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepgdo, processamento e pagamento do documento de
arrecadacao;

7.6. Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emitir um recibo da recep¢do do pagamento,
contendo o numero de autenticacdo caixa ou codigo de transacéo, valor e data de pagamento,
além da representacdo numérica do codigo de barras. Para os recebimentos realizados através
de "home/office banking", "Internet" ou qualquer outra modalidade de autoatendimento, o
comprovante de pagamento devera conter todas as informagfes necessarias a identificacdo da
transacdo de pagamento;

7.7. Manter os documentos de arrecadacdo em poder da Instituicdo arquivados por um periodo de
180 (cento e oitenta) dias ap6s a aceitacdo do arquivo magnético. Decorrido este prazo, os
documentos poderdo ser inutilizados pela Instituicéo;

7.8. Prestar informacdes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05 (cinco)
anos a contar da data de arrecadagédo do documento, salvo quanto a procedéncia e veracidade
da autenticacdo mecénica do documento;

7.9. Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com 0s
dados da arrecadacéo do dia anterior, contendo as informacdes precisas sobre as arrecadacdes
efetuadas através de documentos com cddigo de barras, devidamente conferidos, no padréo
estabelecido pela FEBRABAN e de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Financas;

7.10. Efetuar o repasse do produto da arrecadacgdo de tributos e demais receitas, através do crédito
em conta especifica de arrecadacdo, informada pela Secretaria de Finangas no termo de
credenciamento, até o segundo dia Gtil apds a arrecadacao;

7.11. Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds notificacdo pela Secretaria de
Financas, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da arrecadacao;

7.12. Cumprir as normas estabelecidas na legislagdo especifica do Municipio, bem como nos
instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento concernente
aos servicos de arrecadacgédo objeto do credenciamento, o que dependera de prévia ciéncia das
partes, por escrito;

7.13. Centralizar o produto da arrecadagdo de suas diversas agéncias e agentes arrecadadores em
uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificacdo das rela¢g6es da instituicdo credenciada
com a Secretaria Municipal de Financas;

7.14. Informar os numeros para contato telefdnico com as centrais de apoio aos servicos de
transmissdo dos arquivos de retorno, bem como o0s enderecos eletrénicos também utilizados
pelas mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modificacBes destes.
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7.15. Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servigos prestados no més anterior, constando a quantidade, a modalidade de
recebimento dos documentos e demais informagdes que se fizerem necessarias a apuragdo da
prestacao dos servigos e o respectivo pagamento das tarifas pelo Municipio;

7.16. Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de S&o
Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagfes legais ou contratuais a que estiver sujeito;

7.17. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicées de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade
fiscal;

7.18. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
Servicos;

7.19. Nao utilizar-se de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz,
para os maiores de gquatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.20. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Administracdo Municipal;

7.21. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacGes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento das obrigacdes do
contrato, ficando, ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer vinculo empregaticio,
responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

7.22. E vedado a instituicéo credenciada:

I. Proceder ao cancelamento e estorno de documento ja autenticado. Em caso de autenticagao
indevida por qualquer motivo, apos o repasse do crédito do valor do documento autenticado
indevidamente, a instituicdo credenciada poderd solicitar por meio de requerimento
direcionado a Secretaria Municipal de Financas, devidamente protocolado no Setor de
Protocolo, a restituicdo do valor creditado indevidamente em decorréncia de erro de

autenticacéo.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:
I. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do edital e do contrato;

Il. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

lll. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

IV. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucéo
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

V. Atestar as faturas, comprovando a realiza¢éo dos servicos solicitados;

VI. Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

VII. Fornecer a contratada todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e demais condi¢des
necessarias a execucao do contrato;

VIIl. Expedir normas e procedimentos de verificacdo e controle da consisténcia das informagdes
relativas a arrecadacéo dos tributos municipais;

IX. Especificar o protocolo de comunica¢éo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados;

X. Estabelecer as especificacBes técnicas para a captura e envio das informacdes, conforme as
condicdes estabelecidas no padrdo FEBRABAN de cédigo de barras;
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XI. Remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, por meio de crédito na conta
informada pela instituicdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até
30 (trinta) dias ap0s o recebimento da fatura/demonstrativo;

XIll. Colocar a disposicao dos contribuintes a(s) informacao(des) necessaria(s) para que estes
possam efetuar seus pagamentos, divulgando no site do Municipio a relagédo das instituicdes
credenciadas.

9. DOS PRECOS DAS TARIFAS PELA PRESTACAO DOS SERVICOS
9.1. O Municipio pagara as Instituicdes Credenciadas pela prestacdo dos servicos 0os seguintes valores
unitarios, para o periodo de 12 (doze) meses de credenciamento:

ITEM DESCRICAO VALOR UNITARIO
01 Recebimento de documentos de arrecadacao municipal no guiché de caixa. R$ 2,20
02 Recebimento de documentos de arrecadagdo municipal via internet. R$ 1,00
03 Recebimento de documentos de arrecadacao municipal via terminal de autoatendimento/caixa eletrénico R$ 1,50
04 Recebimento de documentos de arrecadagdo municipal em lotéricas ou correspondentes bancarios. R$ 2,20

9.2. A instituicdo financeira interessada em aderir ao credenciamento, podera optar pelos canais de
atendimento de seu interesse, desde que sua proposta de precos néo ultrapasse os valores indicados
no item 9.1, sob pena de ndo credenciamento. Podera, ainda, ofertar proposta com pregos
menores aos indicados;

9.3. Os valores constantes no presente Termo de Referéncia foram definidos pela Secretaria Municipal
de Financas, ap6s pesquisa de precos realizada;

9.4. Em caso de prorrogacdo de contrato, 0os precos serdo reajustados a cada periodo de 12 (doze)
meses pelo IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo, ou de acordo com a legisla¢cdo em vigor,
pela menor periodicidade que ela autorizar;

9.5. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta de dotacdes proprias da Secretaria
Municipal de Financas.

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A prestacao de servigos de arrecadacao ser4 acompanhada e fiscalizada por 02 (dois) servidores
da Secretaria Municipal de Financas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal suplente, indicados
no contrato;

10.2. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer inconsisténcia observada na prestacdo dos
Servicos.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O Municipio podera determinar a qualquer momento, mediante prévia comunicacéo as instituicdes
credenciadas, a realizacdo de inspecdes e levantamentos, inclusive nas agéncias integrantes da rede
arrecadadora, para certificacdo dos procedimentos de processamento e repasse dos recursos
arrecadados;

11.2. A instituicdo credenciada declara conhecer que, conforme norma legal vigente, € proibido o
fornecimento a terceiros de qualquer tipo de informacg&o que tenha obtido por ocasido da execucao do
Contrato. Em consequéncia, se obriga a realizar todos 0s atos necessarios para manter reserva,
inclusive instruindo neste sentido os seus funcionarios, agentes e representantes;

11.3. A instituicdo credenciada assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus funcionarios,
agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituicdo no cumprimento
de suas obrigacdes;
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11.4. Caso a instituicao credenciada nao repasse o valor dos pagamentos realizados pelos contribuintes
elou devedores, assumira a responsabilidade pelo valor total ndo repassado, inclusive seus
acréscimos legais;

12. DOS PRAZOS DE PRESTACAO DE SERVICO

12.1. O contrato sera de 12 meses e tera vigéncia a contar de sua assinatura, podendo o mesmo ser
prorrogado nos termos da legislacdo vigente, mediante interesse ou necessidade da Administracéo
Municipal.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para a prestacdo dos
servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a
saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nédo gerem prejuizo para a Prefeitura;

b) MULTA POR MORA — 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez
por cento), incidente sobre o valor da parcela em atraso nos casos de descumprimento do
prazo para entrega do(s) produto(s) ou descumprimento do prazo estabelecido no subitem
X do item 6, que sera calculada pela féormula M=0,0033 X C X D. (Tendo como
correspondente: M= valor da multa, C=valor da obrigacdo e D=nUmero de dias em atraso);

c) MULTA DE INADIMPLEMENTO - 2,0%(dois por cento), incidente sobre o valor global da
contratacdo, pelo atraso superior a 30(trinta) dias ou recusa em fornecer o(s) produto(s),
aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;d) SUSPENSAO
TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Prefeitura Municipal
de S&o Mateus (ES) por um periodo de até 2(dois) anos, nos casos de recusa de fornecer
o(s) produto(s);

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitagdo ou contratacéo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou omisséo
de declaracao falsa, por um periodo de até 2(dois) anos;

13.2. Da aplicacao de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n°® 8.666/1993;

13.3. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo apds a devida notificacdo
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

13.5. O prazo para apresentacdo da defesa prévia serd de 05(cinco) dias Uteis a contar da intimacéo,
onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n°
8.666/1993;

13.6. A aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito,
facultada a defesa do interesse no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacao.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1. A instituicdo contratada se beneficiara das tarifas bancarias cobradas pelos servicos de
arrecadacgédo pelos valores indicados no Contrato, através de crédito em conta bancaria informada
pelo arrecadador, pelo sistema eletrdnico de Ordens Bancérias utilizado pelo Municipio de S&o
Mateus e mediante a devida formalizacdo do processo administrativo, que devera ser mensalmente
contabilizado através de empenhos ordinérios.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da contratagdo serao custeadas na seguinte dotagdo orgamentaria:
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006010 — Secretaria Municipal de Financas

04 — Administracéo

123 — Administragdo Financeira

0008 — Gestao Fazendéaria

2.013 — Manutencao e Desenvolvimento das Atividades da Secretaria
33903900000 — QOutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
10010000000 — Recursos Ordinarios

Ficha - 13

16. RESPONSABILIDADE PELA ELABORA(;AO DO TERMO DE REFERENCIA
16.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Subsecretaria de Planejamento, Captacédo de
Recursos e Desenvolvimento Econémico e autorizado pelo Secretario de Finangas.

Sao Mateus (ES), 04 de maio de 2022.

Maria da Concei¢cdo Deodoro dos Santos

Subsecretéria de Planejamento, Captacao de Recursos e Desenvolvimento Econémico
Decreto n°®

Francisco Pereira Pinto
Secretério Municipal de Financas
Decreto n° 13.395/2021
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