PREFEITURA DE SAO MATEUS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

CHAMADA PUBLICA ESCOLAR 2026
PRE-MATRICULA

Este documento tem como objetivo orientar sobre o procedimento de inscricdo no processo

de pré-matricula 2026, conforme Portaria N° 072/2025, por meio do Portal do Responsavel.
1. Cadastro de responsavel

Para realizar a inscricdo do candidato, o responsavel deve cadastrar seus dados para

acessar o Portal do Responsavel.

1.1 Ao acessar o Portal pela primeira vez, o responsavel deve clicar em “Quero me

Portal do
Responsavel

cadastrar” para criar seu login.

Quero me cadastrar

CPF (somente ndmeros)
=

Entrar
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1.2. Na tela “Cadastro de novo responsavel”, preencha todos o0s campos

solicitados com atencéo e clique em “Salvar” para concluir o cadastro.

i Cadastro de novo responsavel

Nome do responsavel ©

Os campos em vermelho s&o de preenchimento obrigatorio.

‘CPF do responsavel © idade ©

E-mail ©

{ principal( )@ J secundario @
Senha @ Confirmagéo da senha @

| )

1.3. Apoés concluir o cadastro, retorne a tela de acesso, digite seu CPF e a senha

cadastrada, e clique em “Entrar” para acessar o Portal do Responsavel.

[el
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Portal do
Responsavel

Quero me cadastrar

2. Cadastro de Inscrigdo
Para cadastrar uma inscricdo, cligue em “Nova inscricdo” e selecione o0 processo

correspondente, ou seja, a pré-matricula para a qual deseja realizar a inscricao.

# / Inscrigdo/Acompanhamento / Listagem
= Precisa de ajuda? Clique aqui

Clique no botdo abaixo para adicionar um novo estudante como candidato para uma chamada publica vigente.

—_— + Nova Inscricdo

Abaixo estdo listados estudantes que vocé j& cadastrou como responsavel em chamadas publicas anteriores e atuais.

Registros atuais

Inscrigio Nome Processo Situagio InformagGes da alocagdo

Listagem vazia.




PREFEITURA DE SAO MATEUS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

R

0la Responsavel!
Para dar continuidade ao cadastro clique no campo pré matricula e selecione o processo de seu interesse.

Pré Matricula @

CHAMADA PUBLICA ESCOLAR/2026 - PRE ESCOLA - TURMAS DE 04 E 05 ANOS

CHAMADA PUBLICA ESCOLAR/2026 - CRECHE - TURMAS DE 02 E 03 ANOS

! CHAMADA PUBLICA ESCOLAR/2026 - ENSINO FUNDAMENTAL - TURMAS DO 1° AQ 9° ANO

2.1. Ao selecionar o processo, sera possivel acessar a portaria com as informacdes
detalhadas. Em seguida, para realizar a inscricdo, marque a opcao de aceite dos termos
descritos na portaria e clique no botao “Préoximo”.
0Ol4 Responsavel!
Para dar continuidade ao cadastro clique no campo pré matricula e selecione o processo de seu interesse.

Pré Matricula @
CHAMADA PUBLICA ESCOLAR/2026 - ENSINO FUNDAMENTAL - TURMAS DO 1° AQ 9° ANO hd ‘

Declaro que conheco e concordo com os termos da Portaria de Chamada Publica Escolar N° 072/2025. ‘

Para acessar a portaria do processo de pré-matricula. Clique aqui

Eu confirmo que li, entendi e aceito todos os termos descritos na portaria que rege esse processo de pré-matricula.

2.2. Na etapa “Dados Pessoais”, o responsavel deve informar o nome completo do
estudante, sem abreviagfes, o CPF e a data de nascimento. Em seguida, deve selecionar o
grau de parentesco e, caso ndo seja pai ou mae, especificar qual o outro vinculo familiar.
Também é necessario preencher os campos de filiacdo e, se o candidato possuir alguma
necessidade especial e, caso assinale SIM, informar qual € a necessidade. Além disso, deve-
se informar se o candidato tem irmdo gémeo. Apds o preenchimento de todos os dados,

cligue em “Proxima” para continuar.
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Utilize os botdes ao final do formulério para navegar pelas etapas do cadastro.

Os campos com contorno em vermelhes possuem preenchimento cbrigatério.

Periodo @
‘ v
Nome completo do estudante @
CPF do estudante ©@ Data de nascimento do estudante @ Confirmagédo da data de nascimento @
Grau de parentesco com o estudante @ Outro grau de parentesco ©
‘ v
Filiagio 1@
Filiagdio 2@
Possui irméo gémeo @ Situacdo candidato @
| v] v
Possui necessidade especial @
| v]
“ d ” 4 H f H
2.3. Na etapa “Endereco”, o responsavel deve informar o bairro, o logradouro, o

numero da residéncia, o CEP e o Codigo de consumidor de energia (codigo de instalacdo

elétrica). O campo “complemento” & opcional, mas pode ser preenchido caso haja

informacdes adicionais sobre o endereco.

Bairro @

Etapas do cadastro

Utilize os botdes ao final do formulério para navegar pelas etapas do cadastro.

Os campos com contorno em vermelhos possuem preenchimento obrigatério.

Logradouro @

Niimero @

Cep@

Complemento ©

@® anterior
@ Cancelar

Cédigo de consumidor de energia @

Quando o responsavel residir em localidades rurais, deve preencher o campo “Bairro” com a
informacdo ZONA RURAL.
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2.4. Na etapa “Escolas”, o responsavel deve selecionar a unidade escolar para a qual
deseja concorrer, bem como o turno de preferéncia. Seréo exibidas as escolas que atendem
ao endereco do responsavel pelo estudante.

ATENCAO:

e Preencher as opcdes por ordem de interesse.

e A 12 opcdo é de preenchimento obrigatério. As demais opgdes ndo sao
obrigatéras, mas € importante preencher quando houver mais de uma escola
disponivel.

e O turno deve ser preenchido conforme interesse do responsavel. A opcéo
IRRELEVANTE indica que o responsavel ndo tem preferéncia por um turno
especifico.

¢ Quando o responsavel prencher o campo “Bairro” como ZONA RURAL o sistema
exibira todas as escolas que atendem estudantes residentes em areas rurais.
Nesse caso, 0 responsavel deve selecionar a escola mais préoxima de sua
residéncia com disponibilidade de transporte escolar.

Ap06s preencher todas as informacgdes, clique em “Préxima” para continuar.

0s campos com contorno em vermelhos possuem preenchimento obrigatério.

# Importante: ® Orientagdes para Selegdo de Escolas

Podem ser selecionadas até trés (3) escolas, sendo obrigatério o preenchimento de ao menos uma (1) opgao.

12 opgdo de escola ‘

Escola @
| V]

Turno @ Possui irméo(a) na escola © CPF do irmé&o(a) @
v | v]

2% opcao de escola

Escola @

Turno @ Possui irmao(a) na escola @ CPF do irmao(a) @

2.5. Na etapa “Confirmagao”, faca a conferéncia de todos os dados informados junto
com o responsavel solicitante da inscricdo. Caso seja necessario alterar alguma informacéo,
clique no botdo “anterior”. Ao finalizar, clique no botdo “Salvar” e gere o comprovante de

inscricao.
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3. Alteracdo de Dados, Impressédo da 22 via e Cancelamento da Inscricao
O responsavel pode acessar o Portal do Responsavel para inserir novas inscricdes ou

consultar os dados ja registrados. Para isso, basta fazer o login com o CPF e senha
cadastrados.

A partir dai, sera possivel ALTERAR DADOS, imprimir 2° VIA DO COMPROVANTE e
CANCELAR INSCRICAO.

# / Inscricdo/Acompanhamento / Listagem
= Precisa de ajuda? Clique aqui

Clique no botdo abaixo para adicionar um novo estudante como candidato para uma chamada publica vigente.

+ Nova Inscricdo

Abaixo estdo listados estudantes que vocé ja cadastrou como responsavel em chamadas publicas anteriores e atuais.

Registros atuais

Inscrigdo | Processo InformagGes da alocagdo
/ # Alterar dados

Segunda via

MATRICULAS 2023 v =
Inscrito em listagem = B do
3855 ESTUDANTE TESTE Candidato aguardando a alocagdo
de espera comprovante

Ultima atualizacéo da lista de

CADASTRO DE INTENCOES DE

espera:

ATENCAO: Caso seja necessario cadastrar inscricdo de pré-matricula para mais de um
estudante para o mesmo responsavel, basta clicar em “NOVA INSCRICAQ’ e prosseguir com

as orientacdes anteriores.

Cancelamento da Inscrigéo:

Para cancelar uma inscricéo ja realizada, o responsavel deve clicar no botdo “Cancelar

inscricdo”. A acdo serd registrada no sistema e a inscricdo sera invalidada para efeitos de

alocacao de vagas.




