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RETO N°

4

“APROVA. INS A ORMATIVA SC

N°, _003/2012 — NORMAS GERAIS PARA
ROCEDIMEN PAR SERACA E

CONSOLIDACAO DOS DEMONSTRATIVOS
CONTABEIS",

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢cdes legais e tendo em vista o que
dispde o artigo 107, ltem VI, da Lei n°. 001,
de 05 de abril de 1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo:

A

DE :

Art. 1°. Fica aprovada a Instrug&o Normativa SCO ne.

> dispde sobre Normas Gerais para procedimentos para geracdo e
dos demonsirativos contdbeis,. conforme anexo Unico do presente

Art. 2°. Este Decreto enira em vigor na data de sua

Gabinete

do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,

irifo Santo, aos 05 (cinco) digs do més, de setembro (09) do ano de
|

[io Municipolvde Gabinete

orfana ne.
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-l.continuacdo!do Decreto Municipal n°. 6.461/2012.

ANEXO UNICO
a que se refere o arl. 1° do presente Decreto

I,ORMATIVA SCO N°. 003/2012 - NORMAS GERAIS PARA PROCEDIMENTOS
AO E CONSOLIDAGAO DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS.

m: 05 /09 / 2012.

acgdo: Instrugdo Normativa SCO n°. 003/2012
ponsavel: Secretaria Municipal de Finangas.
~uforc Departamento de Contabilidade.

l
i
E
'os procedimentos para geragdo e consolidac&o dos demonstrativos

cibm vistas & eficécia, eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos
icos, no dmbito do Poder Executivo Municipal de S&o Mateus.

|

- ABRANGENCIA

o Normativa abrange os Servicos de Contabilidade, Tesouraria,
ompros/Llcﬁogoes/ConTro‘ros Convénios, Expedientes e Atos, Recursos

irc;omen’ro das Administragdes Direta e Indireta do Municipio.

3.1. Para ﬁns desta Instrugdo Normativa, adotam-se as seguintes definicées:

. l

3.1.1. Demcn’strcgao Contdbil: técnica contdbil que evidencia, em periodo
ce’rermincdc
n
S

as informagdes sobre os resuitodos alcancados e os aspectos de

|

|

| s . a"_ s . . , e A 2 ~
atureza orgamentdria. econdmica, financeira e fisica do patriménio de Org&os do

x ~
e suas mutacodes.

1.2, Con:sol‘iciia(;c“:o das Demonstragdes Contdbeis: processo que ocorre pela soma

gagdo de saldos ou grupos de contas, excluidas as fransacdes entre
uidas na consolidag&o, formando uma Unidade contdbil consolidada.

de Governo: demonstram a conduta do Prefeito no exercicio das
cas de planejamento, organizacdo, direcd@o e controle das politicas

de Gestdo: evidenciom os atos de administracdo e geréncia de
|ICOS prchcodos pelos administradores e demais responsaveis por
5 e valores dos Orgdios Municipais.

: : l
IV - BASE LECgJiAL E REGULAMENTAR

o Federal (Art. 52, 31 e 100);

) Lei Compl%sfmen’ror n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;
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£) Lei n° 001

v - RESPON

~ N -

Normativas; .

4.2. Das Uhid

12.1. Afénd
vanto ao

00 &

4.2.2. Aler{‘or
s fizerem gne

4/2.3. Redliz
strucGo No

42.4. Curﬁpri

Continva... -

o QY i it

tudlizacdo :

90 - Lei Organico do Municipio de Sdo Mateus);

d) Lei Comp lementar n°. 057/2012 ~ Sistema de Controle Interno do Municipio de
‘ "-ES
ic !pol n°. 7565/2009 - Estrutura Administrativa do Municipio de S&o Mateus-

1) Lei cOm'pgemenfor n°. 131/2009;

g) Leine. 4.3??0/ 1964;

h) Lein°. 9. 7‘5/1998

i ins’rruq:oo l\ormohvcm 28/1999 - TCU;

95 de 19 de Abril de 2002;

) Normass B”rmsnlelros de Contabilidade aplicadas ao Setor Pdblico - CFC:

vmco de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico — STN (Secretaria do
oncl)

m) Manual c"i:Je Contabilidade Aplicada co Setor PUblico — STN:
' 159/199]
o) Resolugég 14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos PUblicos;

ABILIDADES

2.1. Do Dlretg ' do Departamento de Contabilidade:

-
4.1.1. Promaver a divulgagcdo e implementacdo desta Instrucdo  Normativa,
rncxn'rendo-c atuadlizada;
4.1.2, Exe'rc¢' 0 acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes

normativas G que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

.1.3. Prdm_: ver discussdes técnicas com as Unidades Secciondis e com o
Lontroladorigp Geral do Municipio, visando constante aprimoramento das Instrucdes

41.4. Mdn’rz_s?r a InstrugGo Normativa & disposicdo de todos os servidores
relacionadostao Sistema de Contabilidade.

ades Seccionais ligadas ao Deparfamento de Contabilidade:

r &s solicitagcées do Diretor do Depon‘omem‘o de Contabilidade,
ormecimento de informagdes e & participacdo no processo de
as Instrucdes Normativas;

K g Y ¥ 7

o Diretor do Departamento de Contabilidade sobre as alteragdes que
zessdrias nos procedimentos de trabalho;

3 as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente
mativa;

=

fielmente as determinagdes desta Instruc&o Normativa.
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E'4.3. Da Cbnil

1e=xecuq:ao o

4.3.3. Avohcxr

B

Contabilidad

5.1.1.1. Bdld

i

5.1.1.2. Balal
5.1.1.3, Balaf]
5.1.1.4. Demo

5.1.1.5. Demy

5.1.2. O Baldh
previstas em

8.1.1.6. Demg

5.1.1.7. Demg

ﬂ.-.conﬂnucééo‘ o Decreto Municipal n®. 6.461/2012.

oladoria Geral do Municipio:

4.3.1. Orienfar os servidores envolvidos nos procedimentos para o registro da

camentdria e extra-orcamentdria da despesa, sempre que solicitado.

4.3.2. Eloborcr check-list de controle;

0 cumprimento das determinagdes desta Instrucdo Normativa.

Y — PROCED MENTOS
: |
5.1. Das Dentonstragdes Contdbeis de cardter obrigatério:

5.1.1. S&o 5e monstragdes Contdbeis de cardter obrigatdrio, segundo a Lei
1.320/1964, ile deverdo ser elaboradas anualmente pelo Departamento de

e:
¢o Pafrimonial (BP);
¢o Orcamentdrio (BO);

?;o Financeiro (BF);

nstragcd@o das Variagdes Patrimoniais (DVP);

bnstragdo dos Fluxos de Caixa (DFC);

nstragcdo das Mutagdes do Patriménio Liquido (DMPL);
nstragGo do Resultado Econdémico (DRE).

¢o Orcamentdrio evidenciard as receitas e as despesas orcamentdrias
confronto com as realizadas, demonstrando o resultado orcamentdario.

13.0 Bdlc '.

O3 n-

.1.3.1. Os af

%

§.1.3.1.2. Tive

QM

0

ontinua...

afisfizerem i@ um dos seguintes critérios, independentemente de autorizacéo

reamentdrigi:

§.1.3.1.1. Estaj

¢o Patrimonial evidenciard qualitativa e quantitativamente a situacéo

atrimonial | dos Orgdos Municipais, por meio de contas do ativo e passivo
nanceiro, c:’ﬂvo e passivo permanente, saldo patrimonial (patriménio liquido) e
ontfas de cg 'mpensog:do:

vos devem ser classificados como circulante e n&o circulante quando

em disponiveis para realizacdo imediata;

'em a expectativa de realizagdo até o término do exercicio seguinte.

.1.3.2. Os dgmais ativos devem ser classificados como permanente/ndo circulante,
compreerjderd os bens, créditos e valores cuja mobilizacdo e dlienacdo
ependam de autorizacdo legislativa;
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5.1.3.3. Os |j

5.1.3.32. C

O

)

e exigibilidd

circulante, (g
‘dependamid

exigibilidada)

acumulados

J:
¢ situacdes
|

K
do Superdvif
q

(3,1

1.3.9. A ava

3 n

vigente na de

{ )

51.3.9.3. Os |

5/1.3.9.4. Os.
roeda estran

3 3

5/1.3.9.5. As
spécie serdd

<

D

liscriminado|bor fonte de recursos (art. 8° e 50° da Lei 101/2000)

L..continuagéo|do Decreto Municipal n®. 6.461/2012.

assivos devem ser classificados como financeiro/circulante quando

patisfizeremijium dos seguintes critérios, independentemente de autorizagdo
preamentdria:

6.1.3.3.1 Co‘rr'esponderem a valores exigiveis até o final do exercicio seguinte;

: grresponderem a valores ds terceiros ou retencdes em nome deles,
‘Quando os rg&os Municipais for a fiel depositdria, independentemente do prazo

de.

'5.1.3.4. Os||demais passivos devem ser classificados como permanente/ndo

compreenderd as provisdes, as dividas fundadas e outras que
e autorizag&o legislativa para amortizacao ou resgate;

5.1.3.5. As contas do ativo devem ser dispostas em ordem decrescente de grau de
conversibilidipde, as contas do passivo em ordem decrescente de grau de

5.1.34. O p@iriménio liquido/saldo patrimonial -~ compreende os recursos préprios
dos Orgdios {Municipcis, dividindo-se em capital social, reservas de capital, ajustes de
avaliacGo patimonial, reservas de lucros, agdes em tesouraria e resultados

5.1.3.7. Nas gontas de compensacdo serdo registrados os bens, valores, obrigacdes

ndo compreendidas nas demdis contas e que, mediata ou

'wdirefom'enf’re, possam vir a afetar o patriménio dos Orgdos Municipais;

-1.3.8. Com|o anexo ao Balango Patrimonial, deverd ser elaborado Demonstrativo

Financeiro apurado no Balanco Patrimonial do exercicio, sendo

.
?

iagdo dos elementos patrimoniais obedecerd as normas seguintes:

-1.3.9.1. Osj|débitos e créditos, bem como os titulos de renda, pelo seu valor
ominal, feita a conversdo, quando em moeda estrangeira, & taxa de cé&mbio
ta do balanco;

5.1.3.9.2. Os bens méveis e imdveis, pelo valor de aquisicGo ou pelo custo de
produgdo oude construcdo;

éns de almoxarifado, pelo preco médio ponderado das compras.

alores em espécie, assim como os débitos e créditos, quando em
geira, deverdo figurar ao lado das correspondentes importéncias em

noeda nacighal;

ariagdes resultantes da conversé@o dos débitos, créditos e valores em

levadas & conta patrimonial;
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-5.1.3.9.6. Podler&o ser feitas reavaliagdes dos bens mdveis e imdveis;

$.1.3.9.7.. Oy  saldos devedores ou credores das contas refificadoras devem ser
-apresentadds como valores redutores das contas ou do grupo de contas que Ihes
-deram origern;

5.1.4. A D¢ honsfrogao das Variagdes Patrimoniais evidenciard as alteragcdes
Yerificadas {lino  patriménio, resultantes ou  independentes da execugdo
preamentaria, e indicard o resultado patrimonial do exercicio.

5.1.4.1. As Demonstragdes Contdbeis consolidadas devem ser complémentadas por
notas explicativas que contenham, pelo menos, as seguintes informacdes:

5.1.4.1.1. 1d
consolidagd

D

ntificagdo e caracteristicas dos Orgdos Municipais incluidas na

£ry—

5.1.4.1.2. Prc redimentos adotados na consolidacdo;

L

8.1.4.1.3. 'Razdes pelas quais os componentes patrimonicis de uma ou mais
Entidades do| setor pUblico n&o foram avaliados pelos mesmos critérios, quando for
@ CAso;

§.1.4.1.4. No{’rurezo e montantes dos gjustes efetuados:

[ 4 .

.1.4.1.5. Evc’-;h’ros subsequentes & data de encerramento do exercicio que possam
er efeito relgvante sobre as demonstragées contébeis consolidadas.

—

.1.5. 0 Deﬁ)dn‘omen’ro de Contabilidade manterd registro de suas operacdes no
vro Didrio gilivro Raz&o, devendo ser registradas todas as operacdes relativas s
tividades dps Orgéios Municipais, em ordem cronolégica, com individualizacdo,
lareza e cc racterizagdo do documento respectivo, dia a dia, obedecendo as
ormas Brasilgiras de Contabilidade.

Z 0O 0 — (n

.1.5.1. O 5Li\{rc> Didrio e o Livro Raz&o deverdo ser encadernados em forma de livro,
om‘gndof termo de abertura e de encerramento assinados pelo representante legal
os Orgdos Municipais e por contabilista devidamente habilitado;

Q0O O

1.5.2. OﬁLi\énc}b Didrio e o Livro Raz&o deverdo ser elaborados até o Ultimo dia do
1€s subsequ =T\n’re dao do més de referéncia e ficar & disposicdo dos usudrios e dos
rgdos de Co‘m‘role, no Departamento de Contabilidade.

1.6. Aferidériwdo ao disposto na Lei 9.755/1998 e Instruc@o Normativa n® 28/1999 do

TCU ~ Tribundl de Contas da UniGo, o Departamento de Contabilidade deverd

elaborar de forma complementar Balango Orgamentdrio, contendo, no minimo, as
. . At ~
seguintes informagodes:

O3 O

[44)

5/1.6.1. exércf’::io de execucdo do Orcamento;

nt

511.6.2. mén‘r’;m’res das Receitas previstas e realizadas no ano, e o diferenca entre
ambas;

Continua...
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.».contin’ucx;tﬁtii 10 Décreto Municipal n°. §.461/2012.
'5.1.6.3. D’eséj obradas por classificac&o econdmica;

55.1.6.4. Monitantes das Despesas Autorizadas e Liquidadas no ano, e a diferenca
‘entre ambag, desdobradas por classificacdo econdmica;

5.1.6.5. Superavit/déficit corrente apurado no exercicio;

5.1.8.6. Superdvit/déficit de capital apurado no exercicio; e

5.1.6.7. ResUltado orcamentdrio do exercicio.

olidacdo das Demonstracoes Contdbeis:

5.2. Da Cbn’é‘

5.2.1. Vis‘ar{do a consolidagdo das contas puUblicas (artigos 50° e 51° da Lei
101/2000), ajescrituragdo contdbil da Administracdo Publica Municipdl observard as
Yeguintes normas:

.

L _ ponibilidade de caixa constard de registro préprio, de modo que os
recursos vingulados a Orgdo, fundo ou despesa obrigatdria fiquem identificados e
escriturados; de forma individualizada;

52.1.1. A d_ir

5212, A dg
fegime de ¢
fluxos financs

spesa e a assungdo de compromisso serd&o registradas segundo ©
pmpeténcia, apurando-se, em carater complementar, o resultado dos
iros pelo regime de caixa;

O—o—b

)3

521.3. A ex%_ cucdo orgcamentdria da receita serd registrada pelo Regime de Caixa;

2.1.4. A C:issificcgao Or¢amentdria das Receitas e Despesas obedecerdo aos
artigos 10 ei i1 da Lei 4.320/64 e as Portarias SOF/STN 42/1999, 163/2001, 448/2002 e
llteragdes ppsteriores;

O OOy —

2.1.5. As operagdes de crédito, as inscricdes em restos a pagar e as demais formas
fe financiamento ou assungdo de compromissos junto a terceiros, dever&o ser
escrituradaside modo a evidenciar o montante e a variagdo da divida pdblica no
erfodo, defalhando. pelo menos, a natureza e o tipo de credor:

OO0 n
)

(3,1

2.2, No: p cesso de consolidagcdo de Demonsfrcf;ées Contdbeis devem ser
onsideradas; as relagdes de dependéncia entre Org&os Municipais do Setor
Ublico.

a0

=

2.3. As Demonstragdes consolidadas devem abranger as transacdes contdbeis de
bdas as Unigades Contdbeis incluidas na consolidacdo.

-i-m.

.2.4. Os djustes e as eliminacdes decorrentes do processo de consolidacdo devem
°r realizadgs em documentos auxiicies, ndo ocriginando nenhum tipo de

incamentoiina  escrituragdo dos Orgdos Municipais que formam a Unidade
lontdabil. |

O v O

0

ontinua.._.
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(1))

$.2.5. As De

in

n

fa

5.3.3.1. O prd
nformacdes:

§.3.3.1.1.Cai

o

n

53.3.1.4. Balt
4320/64; 1

5/3.3.1.5. Balg

Continua...

Municipal,

i
i
i
H

monstragdes Contdbeis dos Org&os Municipais da Administracdo

ara fins de consolidagdo, deverdo ser levantadas na mesma data.

5.2.6. As De"mons’rrog:ée's Contdbeis cunsolidadas devem identificar os Orgéos
‘Municipais incluidas na consolidacdo.

$.2.7. Fica ?sﬁcbelecido o limite m&ximo, o dia 15 de fevereiro de cada exercicio
como prozq final para os Orgdos Municipais: Camara Municipal, SGP-PREV e CASP,
encaminharem suas  demonstragdes ao Departamento de Contabilidade da
Prefeitura para fins de consolidacdo.

$.2.8. Pdraijlfins de consolidac&o nas contas naciondis, o Departamento de

3.3. O prof

Yy
)

O3

~ ]
xecucdo dg

3.3.1.6. Bolén

3.3.1.7. der

bdalein®4

j.

confabilidadle enviard a Prestagdo de Contas Consolidada ao Poder Executivo
Federal, até o dia 30 de abril de cada ano { art. 51 LRF).

5.3. Da Préstic:tdo de Contas Anual:

53.1. A Corﬁ abilidade da cada Orgdo Municipal elaborard anualmente prestagcdo
de contas. i

3.3.2. O brdg:esso de prestacdo de contas anudl serd dividido em dois processos
distintos: Contas de Governo e Contas de Gestdo.

esso de Prestagdo de Contas de Governo serd elaborado de forma
onsolidadal|

cesso de Prestac&o de Contas de Governo deve conter as seguintes

astro dos responsdveis;

.3.3.1.2. C3pia do relatdrio conclusivo da omissGo de transmissGo de Governo,
uando for ¢l'caso:

.3.3.1.3. Rel:f: 16rio com informagdes acerca do montante dos recursos aplicados na

‘cada um dos programas incluidos no orcamento anual;

inc;o Orcamentdrio (consolidado), conforme Anexo 12 da Llei n°

N¢co Financeiro (consolidado), conforme Anexo 13 da Lei n° 4.320/64:
jgo Patrimonial (consolidado), conforme Anexo 14 da Lei n° 4.320/64:

bns’rrogao das Variagdes Patrimoniais (consolidada), conforme Anexo
320/64,;

3.3.1.8. cné 0s 1,6,7,8,9,10, 11, 16 e 17 da Lei n° 4.320/64 - consolidados;
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15.3.3.1.9. De

5.3.3.1.10. R
‘exercicio, d
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‘programdti

{

5.3.3.1.11. R
exercicio, e
classificagdig

= (Do A0

| |
534. O p
| :

.. |
ndividualme
‘e outro pard

5341.0p

of

pntinua...

I

>
!

D!

nonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino bdsico;

=

TIcic;c“:xo dos restos a pagar da Saude, Educacdo e FUNDEB inscritos no

scriminando os processados e (1o processados, em ordem sequencial
de empenhos/ano, discriminando a classificagcdo  funcional
, as respectivas dotagdes, valores, datas e beneficidrios:

i

Slagdo dos restos a pagar da Sadde, Fducagtio e FUNDEB pagos no
M ordem se

quencial de nimero de empenhos/ano, discriminando a

b funcional programdtica, as respectivas dotagdes, valores, datas e
-beneficiarios;

tocesso de prestacGo de Contas de Gestdo serd elaborado
nte, um para Prefeitura, um para o Instituto de Previdéncia - SGP-PREV
Caixa de Assisténcia dos Servidores PUblicos - CASP.

- focesso de Prestagdo de Contas de Gestdo deve conter as seguintes
informagoes

':5.3.4.1.1. Cd dastro dos responsdveis;

_5.3.4.1.2. Pcf;a;cer técnico conclusivo emitido pela Controladoria Geral do Municipio
sobre as contas;

5.3.4.1.3. Dof::umem‘o comprobatdrio da publicacéo dos balancos;

83.4.1.4. Bq anco Orgamentdrio (individudlizado), conforme Anexo 12 da Lei n°
4.320/64;

5.3.4.1.5. Bc onco  Financeiro  (individualizado), conforme Anexo 13 da Lei n°
4.320/64;

5.3.4.1.6. Bc}lango Patrimonial (individualizado), conforme Anexo 14 da lei n°
4.320/64;

53.4.1.7. Dé monstrac@o das Variacdes Patrimoniais (individudlizada), conforme
Anexo 15 dajliei n® 4.320/64;

5/3.4.1.8. Anekos 1,6,7,8,9,10, 11, 16 & 17 da Lei n°. 4.320/64 - individualizados;
5/3.4.1.9. Rélczgéo dos restos a pagar inscritos no exercicio, discriminando
Pfocessados{|ie ndo processados, em ordem sequencial de nUmero de
empenhos/af 0, discriminando a  classificac@o  funcional programdtica, as
réspectivas d_m‘oc;ées, valores, datas e beneficidrios:

5.3.4.1.10. Ref ncdo dos restos a pagar pagos no exercicio, em ordem sequencial de
nYmero de empenhos/ano, discriminando a classificagé@o funcional programatica,
s respecﬁvcﬁ dotagdes, valores, datas e beneficidrios;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdoldo Decreto Municipal n°. 6.441/2012.

]

55.3.4.1.11. E‘F’elagao dos restos a pagar cancelados no exercicio, em ordem
sequencialigle nUmero de empenhos/ano, discriminando o classificacdo funcional
[programdtica, as respectivas dotagdes, valores, datas e beneficidrios:

25.3.4.1 2. J stificativa dos cancelamentos dos restos a pagar;

?5.3.5. Os Dfs;monsfroﬁvos Contdbeis constantes dos Processos de Prestac@io de
Lontas deyem conter a identificacéo do Orgd@o Municipal, identificacdo e

pssinatura da autoridade responsavel, do contabilista e, quando for o caso, do

‘fesoureiro, -

§5.3.6. A divdlgacéo do Processo de Prestacdo de Contas é o ato de disponibiliza-las
para a socigdade e compreende, enire outras, as seguintes formas:

345.3.6.1. Publj £acGo dos anexos 01, 12, 13, 14, 15, 16 e 17 da Lei 4.320/64:

55.3.6.’2. Renf 2ssa dos processos de Prestac@o de Contas de Governo e de Gesté&o
©os Org&os de Controle Interno e Externo;

».3.6.3. Disponibilizagdo das Demonstragdes Contdbeis (anexos 01, 12, 13, 14,15, 16
¢ 17 da Lej||4.320/64) no mural Municipal com indicacdo de que 0s processos
completos de Prestac@o de Contas estardo disponiveis para consulta e apreciacdo
la socieddde no Poder Legislativo e no Orgdio Técnico responsavel por sua
laboragdo, .

-

3.6.4. Dispén hibilizagdo das Demonstracdes Contdbeis (anexos 01, 12, 13, 14, 15, 16
17 da Lei 4/320/64).

3.7. O Dirie’ror de Contabilidade encominhard as demonstracdes contdbeis e
grocessos d‘s Prestag@o de Contas para divulgagdio, obedecendo aos seguintes
Qrazos:

M

53.7.1. SGP-BREV e CASP:

53.7.1.1. Rerér essa a Controladoria Geral do Municipio para elaboracdo do Parecer
Tecnico Conglusivo: 10 de marco de cada ano:

5 3.7.1.2. Reﬁ" essar ao Tribunal de Contas do Estado: 31 de mar¢o de cada ano.
5/3.7.2. Prefeiflra de S&o Mateus:

53.7.2.1. Renfw =ssa a Controladoria Geral do Municipio para elaboragdo do Parecer
Tecnico Conglusivo: 10 de marco de cada ano:

5.3.7.2.2. Rerfmesso o Tribunal de Contas do Estado: 31 de marco de cada ano.

55.3.8. O Deﬁ:cr’ramenfo de Contabiidade deverd arquivar juntamente com o

processo de Hrestacdo de Contas os comprovantes de divulgagéo, sendo eles:

Continua...
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15.3.8.3. De

N

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

§i

...conﬁnuacé:' do Decreto Municipal n°. 4.461/2012.
|5.3.8.1. Exemnplar da publicacdo;

.55.3.8.2. C:éfi;:ia dos oficios de encominhomen’ro dos processos de Prestacdo de
|Contas deGoverno e de Gestao aos Orgdos de Controle Interno e Externo:

clarag@o do Contador de que houve o disponibilizacdo das

|Processos
JIsociedade:

il b

\completos estariam disponiveis para consulta e apreciacdio da

|Demonsiragdes Contdbeis no mural da Prefeitura com indicacdo de que os

no Poder Legislativo e no Orgdo Técnico respons@vel por sua

v -

|elaboragao

15.4.1. A Co

5.4.7. Compt

lei n° 4.320/44;

X

O~

¥

i
rdem sequi

4.10. Relad

equencial i
rogramaticg

ontinua...

contendo a data de sua afixac&@o e o periodo de sua disponibilizacéo.

5.4. Dos Bo[cz'ncefes Mensais:

fabilidade de cada Orgao Municipal elaborard até o dia 30 (trinta) do
‘més subseguente ao do més de referéncia, balancete mensal contendo as
seguintes informacdes contdbeis:

541 Bo’lcriic:e’re financeiro, conforme modelo do Balango Financeiro - Anexo 13 da
Lein® 4.320/

4;

5.4.2, Bolonf::e’re de verificagdo do sistema financeiro;

25.4.3. Bc:lcrip;c:eie orgamentdrio, conforme modelo do Balango Orcamentdrio -
Anexo 12 dg

Lei n°® 4.320/64;

-55.4.4. Bolonf:efe de verificagdo do sistema orcamentdrio;

$.4.5. Demonstrativo andlitico das ocomréncias mensais relativas aos repasses
ftecebidos;

2.5.4.6. Com;ﬁ prativo da receita prevista com a arecadada, conforme Anexo 10 da
Lein® 4.320/¢4; '

rativo da despesa autorizada com a readlizada, conforme Anexo 11 da

5.4.8. Demcjms’rroﬁvo analiico das ocorréncias mensais relativas &s receitas e
despesas ex

a-orgamentdarias;

4.9. Relag@o das despesas empenhadas, liquidadas, pagas e a pagar no més, em
encial de nUmero de empenho, discriminando a classificacao funcional
rogramaticq, as respectivas dotacdes, os valores, as datas e os beneficidrios;

Go andlitica dos empenhos anulados no exercicio, em ordem
€ numero de empenhos, discriminando a classificac@o funcional
» Qs respectivas dotagdes, valores, datas, beneficidrios:

4.11. Jusﬁfi%: ativa da anulagdo dos empenhos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

do Decreto Municipal n°. .461/2012.

...conﬂnudcéb
: |
[de empen
respectivas

15.4.13. Den]

15.4.14. Dem
5.4.15. No.
‘orecatdrios
5.4.16. Relai

5.5. A Divisg
15 (quinze)]

‘abertos;

T

oy -

—-

ecebidas e

ongéneres;

bbosequente

.

concedidos;

.6.3. Relatdt

6.7. Relatér

15.4.12. Relci,c;’ao dos restos a pagar pagos no més, em ordem sequencial de nUmero

no/ano, discriminando a classificacdo  funcional programdtica, as
dotagdes, os valores, as datas e os beneficidrios:

[

onstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos adiantamentos

onstrativo analitico dos repasses concedidos:

balancete do més de janeiro ou quando ocorrer - relatério dos
apresentados, acompanhado da coépia da decisGo judicial

V.

.correspondente:;

drio dos precatdrios pagos;

o de Licitagdes enviard ao Departamento de Contabilidade, até o dia
do més subsequente ao do més de referéncia os seguintes relatérios

:para que sejam juntados ao processo do balancete mensal.

$.5.1. Relafdrio das ocorréncias mensais relativas cos procedimentos licitatérios

5.5.2. Relo’rff io das ocoréncias mensais relativas aos procedimentos licitatérios
homologados.

>6 O Sefor;o:e Convénios e Conftratos enviard ao Departamento de Contabilidade,

£
até o dia l‘ (quinze) do més subsequente ao do més de referéncia os seguintes
telatdrios par

q que sejam juntados ao processo do balancete mensal.

5.8.1. Relatdijo das ocorréncias mensais relativas o convénios;

).6.2. Reioféfr o das ocorréncias mensais relativas a alteragdes de convénios;

o das oconéncias mensadis relativas a fransferéncias de convénios —
concedidas;

.6.4. Relatd@rio das ocorréncias mensais relativas a contratos e instrumentos

O das ocorréncias mensais relativas a dlteragdes contratuais.

7. O Depofr’gomen’ro de Recursos Humanos enviard até o dig 15 {quinze) do més

goo do més de referéncia ao Departamento de Contabilidade os

eguintes relgtérios para que sejam juntados ao processo do balancete mensal.
.7.1. Resumf: geral da folha de pagamento;

5.7.2. Resumé: geral da folha de pagamento FUNDEB:
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’REFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

do Decreto Municipal n°. 6.461/2012.

|..continuac&¢

15.7.3. No b
|Plano de C

5.7.4. No b
[de Planos @

15.7.5. No by
[|laos servido

5.8. O De
0s seguintes

5.8.1. Dem
-adquirido; |

‘baixado.

10 processe

5.9.1. No b
legislacd@o o

5.9.2. No b
egislacdo q

5.10. O Dey
Contabilidar
DS seguintes

d

s

]
'8S municipais;.

)

. Contabilidag

5.8.2. Demo

59. A Seci
Contabilidcig
po Departar

Y

(il

\

~
L4

lancete do més de janeiro e quando houver alteracdo - cépia da Lei do

rgos, Carreiras e Saldrios;

|
Jhdn'cefe do més de janeiro e quando houver alteracdo — copia da Lei
e Cargos, Carreiras e Saldrios do Magistério;

pnce’re do més em que ocorrer: cépia das leis que concedam regjuste
artamento de Controle Patrimonial enviard co Departamento de

le, até o dia 15 {quinze) do més subsequente ao do més de referéncia
relatérios para que sejam juntados ao processo do balancete mensal.

nstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens madveis e imdveis
nstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens mdveis e imdveis

etaria Municipal de Administrac@o enviard ao Departamento de
e, até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao do més de referéncia
ento de Contabilidade os seguintes relatérios para que sejam juntados
do balancete mensal.

I

llancete do més de joneiro e quando houver alteragdo: cédpia da
e autoriza o pagamento de adiantamentos;

lancete do més de janeiro e quando houver alteragdo: codpia da
e autoriza o pagamento de didrias.

artamento de Receita e Fiscalizag@o enviard ao Departamento de
e, até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao do més de referéncia
relatérios para que sejam juntados ao processo do balancete mensal.

§5.10.1. No balancete do més de janeiro ou quando ocorrer — demonsirativo
analitico dojcadastro de beneficidrios de beneficios fiscais:

5.10.2. Demanstrativo analifico das ocorréncias mensais relativas a beneficios fiscais
goncedidos!

5.11. A Secrgtaria de Planejomento enviar& ao Departamento de Contabilidade,
gtée o dia |5 (quinze) do més subsequente co do més de referéncia ao
Departamento de Contabilidade os seguintes relatdrios para que sejom juntados ao
processo dojbalancete mensal.

5.11.1. Exemplar de todo e qualquer ato de abertura de créditos adicionais ou de
remanejamento;

5 11.12. Exemplar das leis autorizativas dos créditos adicionais (exceto se a
qutorizagdo gonstar da lei orcamentdria).

Continua...
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REFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

15.12. O Dey
|do Contak
JIreferéncia
|sejam juntc

Continua...

..continuacda do Decreto Municipal n°. 6.461/2012.

jartamento de Gest&o Financeira e Tesouraria enviard ao Departamento

dilidade, até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao do més de

o Departamento do Contabilidade os seguintes relatdrios para que
dos ao processo do balancete mensal.

|5.12.1. Exirgitos bancdrios acompanhado das respectivas conciliagdes bancérias

‘Inesta ordem:
5.12.2. Derfwons’rrc:ﬂvo analitico de contas bancdrias.
5.13. Arquivmamento:
15.13.1. A f::]on’rcbilidode manterd arquivados os Demonstrativos Contdbeis, no
‘Iminimo, atg 05 (cinco) anos apds o julgamento das contas, conforme Resolucdo
[14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos PUblicos.
55.13.2. Ccsi: haja pendéncias (Ex: agdes judiciais) os documentos deverdo ficar
‘larquivadosiaté a resolucdo da pendéncia.
| VI - CONSIDERAGOES FINAIS
6.1. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa poder&o ser
|{obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
|procedimentos de controle, aferird a fiel observéncia de seus dispositivos por parte
|das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.
6.1.1. Tencéio em vista as constantes modificagdes na legislacdo que rege a
|Administragdo PUblica, é necessdrio o permanente reporte &s leis pertinentes ao
assunto e s as alteragdes.
6.2, Todos J servidores das Unidades Executoras dever&o cumprir as determinagdes
‘|e atender glos dispositivos constantes nesta Instruc@o Normativa. O servidor pUblico
que descUmprir as disposicdes desta Instrugdo Normativa ficard sujeito &
[{responsabilizag&o administrativa.
6.3. Esta insfrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.
|s@0 Mateug ES, 05 de setembro de 2012.
' Loyl
HELDA SILVA DE LIWA RODRIGUES
Unidade Central de Controle Interno
Controladora Geral
Decreto n°. 6.226/2012




15

REFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continu :?cc’i do Decreto Municipal n°. 6.461/2012.

: Gabinete do Prefeito Municipal de S$&o Mateus,
Estado do spirito Santo, aos 05 (cinco) dias do més de setembro (09) do ano de
dois mil & e d ze (2012).

;

‘WJMUCLM

Prefei )v\umapml em exercicio

supra.

\
}\}MAT SANTOS ~
Secrétdro Mumcuool de Gabinet
Portaria.n® 7‘50[2(1] 1

= , |




Folha Académica

www.folhaacademica.com.br

RIA DA FAMILIA

“tece hoje,a partir das 16
- horas, comsaida:da Igr
jinha'de Guriri.

::0s fieis farao todo per-
cursoa pé, téndo carros de
apoio e percurso final na‘.
Catedral em Sao Mateus;
onde acontece a acolhida
dos romeiros, com:missa:
celebrada pelo padre Elder
Malovini Miossi. Para '
qiem prefenr, avendaide

‘camisasé naLoja Spmsse,

Diocese: comemord ‘o fesiu do  Glo
com programacée de 13 dias.

valor R$ 8.

Nestemeés,a Dlocese de

:Sdo Mateus comemora a

festa'do Glorioso S3o Ma-"

teus com:iuma:extensa

presidida‘pelo Beato José

progi"ar‘nacéo de 13'dlas. .

Na mesma data a Igreja. .
~Catdlica celebra 05447

anos da primeira Missa -

056580 Mateus.

232 aniversario da Dedi--

“cacio da Catedral”

CONFIRA A PROGRAMAgAO DA SEMANA DA FESTA‘

15« Sabado.
16h: 29 Romaria 'da Familia™ <

18h.iRécifa do Tergo na.Gruta

Gurirt - Sdo Mateus. i

18:30 ='Oficio de Nossa Senhord das Dores. - :
19h:Pe. Elder Mulcvml Miosst (Brago do Rlo)

16- Domingo:

17.18:30h - Oragao das Vesperus.
1 9h: (Dia: de Sao Cipriano) - Pe. Jovercmo S»rquexru Paroco de Gunn.' :

17: Segundu-feiru

-18:30h - Oragdo das Vespercs. ¥
!9h Pe. Erasmo Murques de Bnto Puroco de Conc ;ao da Bcrru

Parsce 'de Pedro Can

15 de setembro de 2012

Calvario realiza
congresso para pedir
bengao ao municipio

Evento comega
amanha e vai até dia
23, no bairro Santo
Antonio. J4 Metanoia
sera sediada na IBC
do Sernamby

i Cintia Zaché
; cintiazache@folbavcodemico.com.br

SAO MATEUS - 0 13°
Congresso de Clamor e Avi-
vamento sera realizado. de
amanhd até o dia 23 de se-
tembro, no bairro Santo
Anténio.

Algreja Batista do Calva-
rio, com a coordenagdo do
pastor Wherlesson Rochae
a presidéncia do pastor
Daniel, estio no comando
do evento.

Completando 13 anos de
tradi¢do na Batista do Cal
vario, a programagdo tem
finalidade em clamar pelo
municfpio mateenses.

“Estamos convocando to-
dos os nossos membros e
também os que ndo sdo,
para um evento de unido a
favor da nossa cidade. Va-
mos pedir que Deus aben-
goe cada lar de Sdo Mateus,

OYVoInAK

Pastor Daniel é o organizador da Metanoia hé 13 anos.

cada familia”, disse o pastor.

De acordo com Rocha, a
programagdo deve reunir
cerca de 2 mil pessoas por
dia,

METANOIA
O Congresso Metanoia,
também realizado pela
Igreja Batista do Calvério,
acontece entre os dias 26 a
28 de outubro, na igreja do
Sernamby.

No ano passado, o even-
to reuniu mais de 700 pes-
soas e contou com bandas
de rock, pop, hip hop.

O Jornal Folha Acadé-

mica cobriu o Congresso, e
varios e-mails chegaramao
endere¢o do jornal Segue
um dos depoimentos andni-
mo, que ainda se encontra
na pégina on line da Folha
Académica.

“0 Metandia é doidera
demais... ndo tem nenhum
rock em Siio Mateus melthor
que esse. [d estou ansioso
para o ano que vem. Nada
melhor que curtir um bom
som com a galera e sem ter
brigas ou gente fazendo bes-
teira por al, como no carna-
val, por exemplo. O melhor
rock de todos é com Jesus".

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirite Santo

PUBLICAGAO
ATOS OFICIAIS
PUBLICAGAO RESUMI-
DA

PARAGRAFO 4. ARTI-
GO 122, LE! N°. 001/90
ORGANICAMUNICIPAL
N°. 001/90

DOS

DECRETON®. 6.409/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SCI n”. 002/2012, que
dispde sobre o Normas ¢
Procedimentos nas Audito-
rias intemas, Inspegdes ¢
‘Tomadas de Contas Espe-
ciais.

Gabincte do Prefcito Muni-
cipal de Sido Mateus, Esta-
do do Espirito Santo, aos 03
(trés) dias do més de agos-
to (08) do ano de dois mil e
doze (2012).

MAURO JORGE PERU-
c
Prefeito Municipal em exer-
cicio

Registrado e publicado nes-
te Gabinete desta Prefeitu-
ra, na data supra,

MATHEUS ROSSINI
SANTOS

Sccretdrio Municipal de
Gubinete

Portaria n". 75072011

DECRETON®. 6,451/2012
Aprova a Instrugio Norma-
tiva SCI n°. 003/2012, que
dispoe sobre Gastos com
Suprimente de Funde ou
Adiantamento.

DECRETON®. 6.452/2012
Aprova a Instrugio Norma-
tiva SPOn°. 001/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para claboragdo do Pla-
no Plurianual — PPA.

DECRETON¢. 6.453/2012
AprovaaInstru¢do Nonna-
tiva SPO n®. 002/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para elaboragdo da Lei
de Diretrizes Orgamentdri-
as - LDO.

DECRETON’. 6.454/2012
Aprova a Instrugio Noma-
tiva SPO n°. 003/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para elaboragdo da Lei
Or¢amentaria Anual —
LOA.

DECRETON®. 6.455/2012
Aprovaalnstrugio Norma-
tiva SPO n°, 004/2012, que
dispe sobre Normas Ge-
rais para realizagdo de Au-
diéncias Piblicas no Muni-
cipio de So Matcus-ES.

DECRETON®. 6.456/2012

Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SPO n°, 005/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para acompanhamento
dos resultados previstos nos
programas do PPA, do cum-
primento das metas fiscais
¢ das prioridades ¢ metas
definidas na LDO.

DECRETON®. 645772012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SEC n°, 00172012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos de
rotina da gestdo escolar,
gestdo de pessoas, de pro-
gramas e projetos educaci-
onais, da prestagdo de con-
tas de recursos, de manuten-
¢llo, dateenologia aplicada,

DECRETON®. 6.458/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SEC n®, 00272012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos de
controle para Alimentagdo
Escolar do Municipio de
Sdo Mateus - ES.

DECRETON°. 6.459/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tivaSCOn®. 601/2012, que
dispsc sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da cxecugdo
orgamentiria ¢ extra-orga-
mentaria da despesa.

DECRETON®. 6.460/2012
Aprovaa Instru¢do Norma-
tiva SCO v°. 00272012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da exccugdo
orgamentaria ¢ exXtra-orga-
mentiria da receita.

DECRETON®. 6.46172012
Aprova a Instrugdo Normna-
tiva SCOn°. 003/2012. que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para geragdio e consolidagdo
dos demonstrativos contd-
beis.

DECRETO N°. 6.462/2012
Aprovaa Instrugdo Norina-
tiva SCO n°. 0042012, que
dispoe sobre Nomas Ge-
rais para geragdo e divulga-
¢do dos demonstrativoes da
LRF - Lei de Responsabili-
dade Fiscal.

DECRETON. 6.463/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPA n®. 001/2012, que
dispde sobre Normas e pro-
cedimentos no Registro,

Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPA n°, 00272012, que
dispde sobre Normas ¢ pro-
cedimentos na Execugdo de
Baixa Patrimonial no Mu-
nicipio de Sdo Mateus - ES.

DECRETON®. 6.465/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SPA n°. 003/2012, que
dispde sobre Normas e pro-
cedimentos para desapro-
priagdo de bens iméveis no
ambito do Poder E:

Comunicado

A prefeitura Municipal de
S3o Mateus toma piblico
que requeren do IEMA,
através do processo n°
59467100, Licenga simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra poliesportiva
coberta com arquibancada
—km 41- Nestor Gomes ~
Sao Mateus/ES.

Comunicado
A prefeii M I de

do Municipio de S3o Ma-~
teus - ES.

Gabinete do Prefeito Muni-
cipal de Sdo Mateus, Esta-
do do Espirito Santo, a0s 05
(cinco) dias do més de se-
tembro (09) do ano de dois
mil e doze (2012).

MAURO JORGE PERU-
CHlI
Prefeito Municipal em exer-
cicio

Registrado ¢ j:ublicado nes-
tc Gabincte desta Prefeitu-
ra, na data supra.

Controle, Inventario e De- | MATHEUS ROSSINI
preciagdo de Bens Méveis { SANTOS
¢ Iméveis do Municipio de | S ario M i de
Sdo Mateus - ES. Gabincte

DECRETO N°. 6.464/2012

Portaria n®. 750/2011

Sdv Mateus torna publlco
que requereu do IEMA,
através do processo n®
59467045, Licenga simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra poliesportiva
coberta com arquibancada
— GURIRI = Sae Matcus/
ES.

Comunicado

A prefeitura Municipal de
S3o Mateus loma publico
que requereu do JEMA,
através do processo n®
59467150, Licenga simpli-
ficada para constru¢do de
uma quadra polmpomva

MUNICIPAL A CE
BRAR CONTRATO DE
AUTORIZAGAO DE
USO DE BEM PUBLICO
COM A GURISAT GURI-
NET LTDA - ME E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS”

O Prefeito Municipal de
S3o Mateus, Estado do Es-
pirito Santo. FACO SA-
BER que a Cdmara Muni-
cipal de S3o Matcus apro-
vou e sanciono a seguinte:

LEL
Art. 1° Fica o Chefe do
Poder Executivo Municipal

CNPJ/MF sob o n°
02.687.221/0001-05. com
scde na Av. Othoravino
Duarte Santos, 154, Guriri
Norte, Sao Mateus-ES, do-
ravante denominado AU-
TORIZADOQ, neste ato re-
presentado pelo Sr. SAN-
DRO GLEIDSON DE
OLIVEIRA SILVA, brasi-
leiro, sécio, inscrito no
CPF-MF sob o n"
759.236.936-04 ¢ portador
C.I n° M-5 193.172 SSP/
MG

Parfgrafo Unico, O imovel
objeto da Autorizagdo de
Uso ¢ caracterizado como
Poste de 1 Publi-

autorizado a celebrar con-
trato de AUTORIZACAO
DE USO DE BEM PUBLI-
CO de um Poste de [lumi-
nagiio Publica, do Munici-
pio de STo Mateus, pessoa
Jjuridica de direito publico,
inscrito no CNPJ n°
27.167.477/0001-12, deno-
minado AUTORIZANTE,
neste ato representado pelo
seu Prefeito Municipal em
exercicio MAURO JORGE

coberta com
— COHAB - S0 Mateus/
ES.

LEIN 1.15672012
“AUTORIZA O CHEFE
DO PODER EXECUTIVO

PERUCH], brasileiro, casa-
do, portador do CPF/MF n°.
742.907.037-04, RG n®.
519.589 SSP/ES, ¢ a GU-
RISAT GURINET LTDA -
ME, pessoa juridica de di-
reito privado, inscrito no

ca, encravado na praga Wil-
son Gomes, centro do Bair-
ro Guriri, Municipio de Sdo
Mateus-ES, de propriedade
do Municipio de Sdo Ma-
teus, Estado do Esplrito
Santo.

An. 2°, O prazo da Autori-
zagdo de Uso de Bem Pi-
blico serd de 02 (dois) anos,
renovavel por igual ¢ suces-
siveis periodos, podendo o
Municipie revogar a qual-
quer tempo, a critério de
conveniéncia ou oportuni-
dade da Administragdo Pg-
blica Municipa! ou em ra-
Zio do Interesse Coletivo,

0do gerando a0 Autorizado




