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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

459/2

VA INSTRUCAQ NOR [\
N° 2012 - N ERAIS

OCEDIMENTOS PARA_Q REGISTRO D;
EXECUCA RCAMENTARIA E EXJRA-

ORCAMENTARIA DA DESPESA”,

O Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legais e tendo em vista o que
dispbe o artigo 107, ltem VI, da Lei n°. 001,
de 05 de abril de 1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo:

DECRIT

Art. 1°, Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCO n°.
001/2012, que dispde sobre Normas Gerais para procedimentos para o registro da
execu¢do orcamentdria e extra-orgamentdria da despesa, conforme anexo Unico
do presente Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagdo.

supra.

Continua...

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espm’ro Santo, aos 05 (cinco) dias do més de setembro {09} do ano de
dois mil e doze (2012).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

..continuacéo do Decreto Municipal n°. 6.459/2012.

ANEXO UNICO
a que se refere o art. 1° do presente Decreto

INSTRUGAO NORMATIVA SCO N°. 001/2012 ~ NORMAS GERAIS PARA PROCEDIMENTOS
PARA O REGISTRO DA EXECUCAO ORGAMENTARIA E EXTRA-ORCAMENTARIA DA
DESPESA.

Aprovagdo em: 05/ 09 / 2012.

Ato de aprovagdo: Instrugdo Normativa SCO n°. 001/2012
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas.
Unidade Executora: Departamento de Contabilidade.

| - FINALIDADE

Dispor sobre os procedimentos para o regisiro da execugcdo orcamentdaria e extra-
orcamentdria da despesa, com vistas & eficdcia, eficiéncia e fransparéncia da
aplicag&o dos recursos pUblicos, no &mbito do Poder Executivo Municipal de Sdo
Mateus.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrugcdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Captacdio de Recursos, o Departamento de
Compras e licitag@o, o Departamento de Contabilidade e o Departamento de
Gestdo Financeira e Tesouraria.

Il - CONCEITOS
3.1. Para fins desta InstrugGo Normativa, adotam-se as seguintes defini¢des:

3.1.1. Despesa Or¢amentdria: sGo as discriminadas e fixadas na Lei Or¢camentdria
Anual - LOA, estando, por conseguinte, previamente autorizadas pelo Legislativo;

3.1.2. Despesa Extra-Orgamentéria: sdo os pagamentos redlizados pela
Administragdo PlUblica e que n&o dependem de autorizacdo legislativa. Tais
pagamentos correspondem & restituic@o ou entrega de valores recebidos como
caugdes, depdsitos, consignacdes e outros;

3.1.3. Empenho: segundo o art. 58 da Lei n° 4.320/1964, é o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condic@o. Consiste na reserva de dotacdo
orgamentdria para um fim especifico;

3.1.4. Nota de Empenho: é um documento impresso que formaliza o ato do
empenho;

3.1.5. Empenho Ordindrio: € o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor
fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma séwez;
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ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

..continuacdo do Decreto Municipal n°. .459/2012.

3.1.6. Empenho Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo
montante n&o se pode determinar previamente, tais como servicos de
fornecimento de dgua e energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes,
entre outros;

3.1.7. Empenho Global: ¢ o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou
outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os
compromissos decorrentes de aluguéis;

3.1.8. Anulagdo de Empenho: é o procedimento usado para cancelar empenhos ou
partes deles efetuados erroneamente ou a maior, revertendo o crédito
orcamentdrio & dotagdo origindria do empenho;

3.1.9. LiquidagdGo: conforme dispde o artigo 43 da Lei n° 4.320/1964, a liquidacdo

consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito e tem por objetivo apurar:

3.1.9.1. A origem e o objeto do que se deve pagar;

3.1.9.2. Aimportancia exata a pagar, e;

3.1.9.3. A quem se deve pagar a import@ncia para extinguir a obrigacao;

3.1.9.4. despesas com fornecimentc ou com servicos prestados terdo por base o
contrato, gjuste ou acordo respectivo, a nota de empenho e os comprovantes da
entrega de material ou da prestacéo efetiva dos servicos.

3.1.10. Nota de liquidagdo: é um documento impresso que formaliza a liquidacéao;

3.1.11. Anulagdo de Lliquidagdo: é o procedimento usado para cancelar
liquidagdes ou partes delas efetuadas erroneamente:

3.1.12. Pagamento: o pagamento consiste na entrega de numerdrio ao credor por
meio de cheque nominativo, ordens de pagamentos ou crédito em conta, e sé
pode ser efetuado apds a regular liquidacdo da despesq;

3.1.13. Ordem de Pagamento: é um documento impresso, que autoriza o
pagamento da despesa;

3.1.14. Anvlagdo de Pagamento: é o procedimento usado para cancelar
pagamento ou partes deles efetuados erroneamente:

3.1.15. Despesas de cardter continuado: Considera-se obrigatdria de cardter
contfinuado a despesa corrente derivada de lei, decreto ou ato administrativo
normativo que fixem para o ente a obrigac&o legal de sua execugcdo por um
periodo superior a dois exercicios.
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PREFEITURA MUNIC!PAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

.continuacdo do.Decreto Municipal n°. §.459/2012.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituicdo Federal (Art. 5°, 31 e 100);

b) Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscalt (;

¢) Lei n° 001/90 - Lei Orgénica do Municipio de Sdo Mateus);

d) Lei Complementar n°. 057/2012 - Sistema de Controle Interno do Municipio de
S&o Mateus-ES;

e) Lei Municipal n°. 755/2009 — Estrutura Administrativa do Municipio de S@o Mateus-
ES (Art. 54);

f) Lei Complementar n°. 131/2009;

g) Lein°®. 4.320/1964;

h) Lein®. 9.755/1998;

i) Instruc&o Normativa n°. 28/1999 - TCU:

i) Portaria n® 95, de 19 de Abril de 2002:

k) Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor PUblico - CFC;

I) Manual Técnico de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico — STN (Secretaria do
Tesouro Nacional);

m) Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico — STN;

n) Lein®. 8.159/1991;

0) Resolugdo 14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos PUblicos;

IV - RESPONSABILIDADES

4.1. Dos Responsdveis pelo Sistema de Contabilidade:

4.1.1. Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrucdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

4.1.2. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observéncia das instrugcdes
normativas a que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

4.1.3. Promover discussdes técnicas com as Unidades Seccionais e com a
Controladoria Geral do Municipio, visando constante aprimoramento das Instrucdes
Normativas;

4.1.4. Manter a Instrugdo Normativa & disposicGio de todos os servidores
relacionados ao Sistema de Contabilidade.

4.2. Das Unidades Seccionais ligadas ao Departamento de Contabilidade:

4.2.1. Atender &s solicitagdes do Responsdvel pelo Sistema de Contabilidade,
quanto ao fornecimento de informacdes e & participagcdo no processo de
atudlizagdo das Instrugdes Normativas;

4.2.2. Alertar o Diretor do Departamento de Contabilidade sobre as alteragdes que
se fizerem necessdrias nos procedimentos de trabalho:;
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..confinuacdo do Decreto Municipal n°, 6.459/2012.

4.2.3. Readlizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente
Instru¢c@o Normativa;

4.2.4. Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrucdo Normativa.
4.3. Da Controladoria Geral do Municipio:

4.3.1. Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos para o registro da
execugdo orgamentdria e exira-orcamentdria da despesa, sempre que solicitado:

4.3.2. Elaborar check-list de controle:
4.3.3. Avdliar o cumprimento das determinacdes desta Instrucdo Normativa.
V — PROCEDIMENTOS

5.1. N&o ser&o redlizadas despesas sem empenho prévio e sem o competente
registro contdbil no momento do fcto gerador.

5.2. A criagGo, expansdo ou aperfeicoamento de acd@o govermnamental que
acarrete aumento da despesa serd acompanhado de:

5.2.1. Estimativa do impacto orgamentdrio-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor;

5.2.2. Declarac@o do Ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo
orgamentdria e financeira com a Lei Orcamentdria Anual e compatibilidade com o
Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

5.3. Os atos que criarem ou aumentarem despesa de carater continuado deverdo
ser instruidos com a estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro no exercicio em
que deva entrar em vigor e demonstrar origem dos recursos para seu custeio.

5.4. A classificagc@o orcamentdria da despesa obedecerd aos artigos 10 e 11 da Lei
4.320/64 e alteragdes posteriores.

5.5. A despesa e a assuncdo de compromisso serdo registradas segundo o regime
de competéncia.

5.6. Da requisicao/solicitac@o de empenhamento da despesa:

5.6.1. O Departamento de Compras deverd observar as seguintes situacdes quando
da solicitagé@o da despesa:

5.6.1.1. Verificar se hd disponibilidade orcamentdria e financeira para redlizacdio da
despesq;

5.6.1.2. Cota mensal de desembolso estabeta~ida para o Org&o:
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..continvacdo do Decreto Municipal n°. 4.459/2012.

5.6.1.3. Verificar se a despesa serd obieta de processo licitatério.

5.6.2. SGo elementos obrigatdrios das requisicdes/solicitagcdes de empenhamento
da despesa:

5.6.2.1. Dotacdio orcamentdria;

5.6.2.2. Fonte de recurso;

5.6.2.3. Identificac@o do credor:

5.6.2.4. Descric@o sucinta da despesa;

5.6.2.5. Tipo de empenho: global, estimativo ou ordindrio:
§.6.2.6. Valor total.

5.6.3. Quando «a requisicGo/solicitagdo de empenho se referir a despesas com
compras deverdo ser observados os seguintes requisitos:

5.6.3.1. Quantidade do material;

5.6.3.2. Unidade de medida;

5.6.3.3. Descri¢cGo técnica do prociuto, vedada a citagdo de marcas;
5.6.3.4. Preco unitdrio;

5.6.3.5. Preco total.

5.6.4. Quando a requisic@o/solicitacdo de empenho se referir a despesas com
servigos deverdo ser observados os seguintes requisitos:

5.6.4.1. Descricdo suficiente dos servicos a contratar e a indicacdo da sua
finalidade;

5.6.5. Quando a requisicGo/solicitacdo de empenho se referir a despesas com obras
deverdo ser observados os seguintes requisitos:

5.6.5.1. Tipo da obra: projeto ou obra:
5.6.5.2. Projeto bdsico da obra;
5.6.5.3. Memorial descritivo da obrg;
5.6.5.4. Art da obrai.

5.6.6. Nas requisigdes/solicitacdes de empenhamento da despesa deverd constar a
identificacdo e asquro do responsavel pela solicitacdo da compra/servico.

Continua..,
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-..continuacdo do Decreto Municipal n®, 6.459/2012.

5.7. Do empenhamento da despesa:

5.7.1. O Departamento de Contabilidade analisard o requisic@o/solicitacdo de
empenho e documentos anexos, quante a classificacdo orcamentaria da despesa,
autorizagdo para sua execucdo, datas e prazos.

5.7.2. Na clossificagéo da natureza de despesa deverd ser observado as definicdes
constantes do Orcamento Anual,

5.7.3. Se o processo estiver regular, o Departamento de Contabilidade procederd o
empenhamento da despesa e emitird a correspondente Nota de Empenho;

5.7.4. SGo elementos obrigatérios da Nota de Empenho da despesa:
5.7.4.1. NOmero do empenho;

5.7.4.2. Data do empenho;

5.7.4.3. Valor empenhado;

5.7.4.4. |dentificacdo do credor;

5.7.4.5. Descricdo da dotacdo orcamentdria;

5.7.4.6. Fonte de recurso;

5.7.4.7. Histérico/descricdo da despesa.

5.7.5. Na Nota de empenho deverd constar a identificac@o e assinatura do
responsavel pelos servicos de Contabilidade e do Ordenador de despesa.

5.7.6. Os empenhos da despesa poderdo ser cancelados infegralmente ou em
partes, por meio da “anulacdo de empenho”, desde que justificado, devendo o
crédito orcamentdrio ser revertido & dotag&o origindria do empenho.

5.8. Da liquidagéo da despesa orcamentaria:

5.8.1. S&o documentos comprobatérios da realiza¢do da despesa:

5.8.1.1. Nota fiscal eletrénica, quando for o Caso;

5.8.1.2. Recibo;

$.8.1.3. Fatura;

5.8.1.4. Duplicata;

5.8.1.5. Guia de recolhimento de tributos;
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5.8.1.6. Certidbes de regularidade fiscal dos Entes Federativos.

5.8.2. Quando a liquidac&o de empenho se referir a despesas com material para
distribuicdo gratuita, também deverd ser anexada ao processo relacdo detalhada
dos beneficidrios, assinada pelo responsavel pela autorizacdo da despesa.

5.8.3. Quando a liquidac&o de empenho se referir a despesas com Servigos,
também deverdo ser anexados ao processo os seguintes documentos:

5.8.3.1. Despesas com alimentacdo:
5.8.3.1.1. Justificativa e relacao custo/beneficio;

5.8.3.1.2. Relagdo detalhada dos servidores atendidos, assinada pelo responsavel
pela autorizagdo de despesa.

5.8.3.2. Despesas com transporte deveréo apresentar relatério detalhado do trajeto
e quilomefragem percorrida, assinada pelo responsdvel pela autorizacdo de
despesa.

3.8.4. Quando a liquidacdo de empenho se referir a despesas com combustivels,
também deveré&o ser anexados ao processo os seguintes documentos:

5.8.4.1. Relatério detalhado da quantidade de combustivel utilizada por veiculo,
vistada pela responsavel pelo controle da frota de cada Secretaria,

5.8.5. Todos os documentos deverdo ter carimbo de atesto do recebimento do
material ou da realizac@o dos servigcos, constando a data, o nome e cargo do
servidor responsavel pela conferéncia,

5.8.6. O Departamento de Contabilidade verificard a autenticidade dos
documentos comprobatérios da redlizagdo da despesaq, quanto a origem e o
objeto do que se deve pagar, a importancia exata a pagar e a quem se deve

pagar.

5.8.7. Se o processo estiver regular, o Departamento de Contabilidade registrard a
liquidacdo da despesa e emitirg a correspondente Nota de Liquidacao.

>.8.8. A Nota de Liquidacdo deverd constar a identificag&o e assinatura do Diretor
do Departamento de Contabilidade.

5.8.9. A anulacéo da liquidac@o da despesa somente serd aceita nos casos de erro
de langcamento, por meio da ‘anulacdo de liquidacdo”, contendo o motivo do
erro.

5.9. Do pagamento da Despesa Orcamentdria:

5.9.1. O Departamento de Gestao Financeira e Tesouraria verificard se o processo
foi liquidado, analisando a fonte de récurso para o pagamento e a existéncia de
recursos financeiros\disponivelis.

Continua...
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5.9.2. Se o processo estiver regular, o Departamento de Gestd@o Financeira e
Tesouraria fard a programagado financeira para pagamento do referido processo,
obedecendo a ordem cronolégica para os pagamentos.

5.9.3. No momento do pagamento o Departamento de Gestdo Financeira e
Tesouraria deverd emitir urma Ordem de Pagamento, que deverd conter, no minimo,
as seguintes informacdes:

5.9.3.1. NUmero da Ordem de Pagamento:

3.9.3.2. NUmero da Nota de Empenhao:

5.9.3.3. NUmero da Nota de Liquidacao;

5.9.3.4. Identificac&o do credor:

5.9.3.5. Valor da Ordem de Pagamento;

5§.9.3.6. Descricdo sucinta do valor a ser pago;

5.9.3.7. Data do pagamento:

5.9.3.8. Banco, conta e fonie dos recursos para o pagamento;

5.9.3.9. NUmero do cheque do pagamento, quando for o caso:

5.9.3.10. Banco e nUmero da conta de depdsito, quando for o caso:

5.9.3.11. Assinatura do credor, quando for o caso;

5.9.3.12. Data do recebimento.

5.9.4. Na Ordem de Pagamento deverd constar a identificacéo e assinatura do
Diretor do Departamento de Gest&o Financeira e Tesouraria e do Ordenador de

Despesas.

5.9.5. Ainda no momento do pagamento serdo necessdrios os seguintes
procedimentos:

5.9.5.1. Retencé&o de tributos (ISSQN, INSS, IRRF), quando for o Caso;
5.9.5.2. Cépia da procurag&o, quando for o caso:

5.9.5.3. Boletos bancdarios/comprovanies de depdsites, quando for o caso;
5.9.5.4. Cheque nominal ao credor, quando for o caso;

5.9.5.5. Depdsiio somente em conta bancdria do credor.

Continua...
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5.9.6. O cancelamento do pagamento da despesa somente serd aceito nos casos
de erro de langamento, por meio da “anulag@o de pagamento”, contendo o
motivo do erro.

5.10. Os valores retidos a titulo de caugdes, depdsitos e consignacdes deverdo ser
repassados, pelo Departamento de Gestdo Financeira e Tesouraria, a quem de
direito no prazo legal, estipulado no Edital da Licitacdo.

5.10.1. aliberacdo da caugdio referente a contrato de obras ficard condicionado a
apresentacdo do Termo de Recebimento Definitivo da Obra, da apresentacdo da
CND da obra e da declaracdo do fiscal do contrato, de que foram atendidas todas
as cldusulas do contrdto.

5.10.2. A liberagdo das caucdes referentes a confratos de prestacd@o servicos ou
fornecimento de bens/material serd condicionada a apresentacdo de declaragdo
do fiscal do contrato, de que foram atendidas todas as cldusulas do contrato.

5.11. Até o Ultimo dia do més subsequente ao do encerramento de cada bimestre,
o Departamento de Contabilidade em conjunto com a Secretaria Municipal de
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Captagdo de Recursos avaliard as
metas bimestrais de desembolso em relag@o & meta prevista e comparado com a
receita arrecadada.

5.11.1. Caso o comportamento da receita ndo comportar o cumprimento das
metas de equilibrio fiscal, a Administrac&o Piblica promoverd a limitacdo de
empenhos e movimentacao financeira, obedecendo aos critérios estabelecidos na
LDO.

5.12. Do Arquivamento:

5.12.1. O Departamento de Contabiidads: rnanterd arquivados os documentos
referentes a execucdo da despesa, no minimo, até 05 {cinco) anos apds o
julgamento das contas, conforme Resolucdo 14/2001 do Conselho Nacional de
Arquivos PUblicos.

5.12.1.1. Caso haja pendéncias (Ex: agdes judiciais) os documentos dever&o ficar
arquivados até a resolucdo da pendéncia.

VI - CONSIDERAGCOES FINAIS

8.1. Os esclarecimentos adicionais o respeito desta Instruc@o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, aferird a fiel observéncia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.

6.1.1. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislacdo que rege a
Administragcdo PuUblica, é necessdrio o rpermanente reporte as leis pertinentes ao
assunto e suas altéracdes.

Continua...
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6.2. Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinacdes
e atender aos dispositivos constantes nesta Instruc&o Normativa. O servidor publico
que descumprir as disposicdes desta Instrucdo Normativa ficard sujeito &
responsabilizagc&o administrativa.

6.3. Esta instruc@o entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

S&o Mateus-ES, 05 de setembro de 2012.

S”.VA Ell RODRIGUES

Umdode Central de Controle Interno
Controladora Geral
Decreto n°. 6.226/2012

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 05 (cinco) dios do mes de setembro (09) do ano de
dois mil e doze (2012).

Res lut;ao ne. 002

Ar g Prefeitura, na data

supra.
hoJ/
AATH ANTOS
Secretdri > Gabinete
PA 011
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; e Anchlem 261-anos da =
- criagio da Par6quia, 542 o
-~ aniversariodaDioceseeo

23% aniversario da.Dedi-

I 19 Pe.Vu[dmel

15% Subado.

? Romarlada Fanilia” - Guriri -'$ao Mateus. ]
1 8h.-Récita do Tergo na.Grita : -
18:30 - Oficlo de Nossa Senhiora das Dores. 2
19h:Pe: Elder Malovini Miossi (Brago'do Rio)

16 -Domingo . .
18:30h '~ Ofdgdo'das Vespercs.

cé(;ao_ da Catedra]. i

:19h:(Dia de Sdo Clprlono) Pe. Jovercmo Snrquelru Puroco de Gurlrl. i

!7 Segunda-fenra e
18:30h:~ Oruguo das Vespercs.

30h ~ Oraguo dus Vésperas.

odres dos Santos - Paréeo:de Pedro Candrio.

15 de setembro de 2012

2*ROMARIA DAFAMILIA Calvario realiza

congresso para pedir
bengao ao municipio

Evento comega
amanha 2 vai até dia
23, no bairro Santo
Antonio. J4 Metanoia
sera sediada na IBC
do Sernamby

Cintia Zaché
intiozache @folhaocademica.combr

SAO MATEUS - 0 13°
Congresso de Clamor e Avi-
vamento serd realizado de
amanhi até o dia 23 de se-
tembro, no bairro Santo
Anténio.

Algreja Batista do Calva-
rio, com a coordenagio do
pastor Wherlesson Rochae
a presidéncia do pastor
Daniel, estio no comando
do evento.

Completando 13 anos de
tradi¢do na Batista do Cal
vério, a programagio tem
finalidade om clamar pelo
municipio mateenses.

“Estamos convocando to-
dos os nossos membros e
também os que nio sdo,
para um evento de unido a
favor da nossa cidade. Va-
mos pedir que Deus aben-
¢oe cada lar de S3o Mateus,

QY3¥5Thag

Pastor Daniel é o orgonizador da Metanoia hé 13 anos.

cada familia”, disse o pastor.

De acordo com Rocha, a
programacdo deve reunir
cerca de 2 mil pessoas por
dia.

METANOIA
0 Congresso Metanoia,
também realizado pela
Igreja Batista do Calvério,
acontece entre os dias 26 a
28 de outubro, na igreja do
Sernamby.

No ano passado, o even-
to reuniu mais de 700 pes-
soas e contou com bandas
de rock, pop, hip hop.

O Jornal Folha Acadé-

mica cobriu o Congresso, e
varios e-mails chegaram ao
enderego do jornal Segue
um dos depoimentos anéni-
mo, que ainda se encontra
na pégina on line da Folha
Académica.

"0 Metandéia é doidera
demais... nGo tem nenhum
rock em Sdo Mateus melhor
que esse. Jd estou ansioso
para o ano que vem. Nada
melhor que curtir um bom
som com a galera e sem ter
brigas ou gente fazendo bes-
teira por af, como no carna-
val por exemplo. O melhor
rock de todos é com Jesus”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

PUBLICACAO
ATOS OFICIAIS
PUBLICAGAO RESUMI-
DA

PARAGRAFO 4°. ARTI-
GO 122, LEI N°. 001/90
ORGANICAMUNICIPAL
N°. 001/90

DOS

DECRETON®. 6.409/2012
Aprovaa Instruglo Norma-
tiva SCI n°. 002/2012, que
dispde sobre o Normas ¢
Procedimentos nas Audito-
rias internias, Inspegdes ¢
Tomadas de Contas Espe-
ciais.  *

Gabinete do Prefeito Muni-
cipal de Sio Mateus, Esta~
do do Espirito Santo, aos 03
(trés) dias do més de agos-
t0 (08) do ano de dois mil ¢
doze {2012).

MAURO JORGE PERU-

DECRETON.6.451/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SCI n°. 003/2012, que
dispde sobre Gastos com
Suprimento de Fundo ou
Adiantamento.

DECRETON®. 6.452/2012
Aprovaa Instrugdio Norma-
tiva SPO 1, 001/2012, que
dispe sobre Normas Ge-~
tais para claboragdo do Pla-
no Plurianual — PPA.

DECRETON®. 6.453/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPO n®. 002/2012, que
dispe sobre Normas Ge-
rais para ¢laboragdio da Lei
de Dirctrizes Orgamentari-
as- LDO.

DECRETON®. 6.454/2012
Aprovaa Instrugdo Noma-
tiva SPO n°. 003/2012, que
dispde sobre Normas Ge-

Registrado ¢ publicado res-
te Gabinete desta Prefeitu-
r4, na data supra.

MATHEUS ROSSINI
SANTOS

Secretario Municipal de
Gabinete

Portaria n®, 750/2011

CHI rais para elaboragdo da Lei
Prefeito Mi lemexer- | Or dria Anual —
cicio LOA.

DECRETON®. 6.455/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPO n®, 004/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para realizagdo de Au-
diéncias Piblicas no Muni-
cipio de Sdo Mateus-ES.

DECRETON®. 6.456/2012

Aprovaa Instru¢dio Norma-
tiva SPQO n®. 005/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para acompanhamento
dos resultados previstos nos
programas do PPA, do cum-
primento das metas fiscais
¢ das prioridades ¢ metas
definidas na LDO.

DECRETON®. 6.4572012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SEC n°, 0012012, que
dispde sobre Normas Ge-~
rais para procedimentos de
rotina da gestdo escolar,
gestdo de pessoas, de pro-
gramas e projetos educaci-
onais, da prestacdo de con-
tas de recursos, de manuten-
¢do, datecnologia aplicada.

DECRETON". 6.458/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SEC n®. 00272012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos de
controle para Alimentagdo
Escolar do Municipio de
Sdo Mateus - ES.

DECRETON-. 6.459/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
1livaSCO n". 00172012, que
dispdc sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da execugdo
orgamentdria ¢ extra-orga-
mentaria da despesa.

DECRETO N°. 6.460/2012
Aprovaa Instrugo Norma-
tivaSCO n°. 00272012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da execugio
or¢amentéria ¢ extra-orga-
mentdria da receita.

DECRETON®. 6.461/2012
Aprovaa Instrugdo Nonma-
tiva SCO n°. 003/2012. que
dispe sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para geragio e consolidagiio
dos demonstrativos contd-
beis.

DECRETON®. 6.462/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SCO n°. 0042012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para geragio ¢ divulga-
¢do dos demonstrativos da
LREF - Lei de Responsabili-
dade Fiscal.

DECRETON°. 6.463/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPA n®. 001/2012, que
dispde sobre Normas e pro-
cedimentos no Registro,
Controle, Inventirio e De-
preciagdo de Bens Moveis
¢ Iméveis do Municipio de
Sao Mateus - ES.

DECRETON®. 6.464/2012

Aprovaa Instruglo Norma-
tiva SPA n°. 002/2012, que
dispdc sobre Normas e pro-
cedimentos na Execugdo de
Baixa Patrimonial no Mu-
nicipio de Sao Matcus - ES.

DECRETON®. 6.465/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SPA n”. 003/2012, que
dispde sobre Normas € pro-
cedimentos para desapro-
nriacio de bens imévei:
duhi*o Jo Pods

Comunicado

A prefeitura Municipal de
Sdo Malcus toma piblico
que requereu do IEMA,
através do processo n°®
59467100, Licenga simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra policsportiva
coberta com arquibancada
— km 41~ Nestor Gomes —
Sio Mateus’ES.

Comunicado
A prefeitura Municipal de

do Municipio de Sao Ma-
teus - ES.

Gabinete do Prefeito Muni-
cipal de Sao Mateus, Esta-
do do Espirito Santo, 20s 05
(cinco) dias do més de se-
tembro (09} do ano de dois
mil ¢ doze (2012).

MAURO JORGE PERU-
Cil
Prefeito Municipal em exer-
cicio

Registrado ¢ publicado nes-
tc Gabinete desta Prefeitu-
ra, na data supra.

MATHEUS
SANTOS
Sceretario Municipal de
Gabincte

Portaria n°. 750/2011

ROSSINI

Sao Matcus torna piblico
que requeren do IEMA,
através do processo n®
59467045, Licenca simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra poliespartiva
coberta com arquibancada
— GURIRI - Saio Mateus/
ES.

Comunicado

A prefeitura Municipal de
Sdo Mateus torna publico
que requercu do IEMA,
através do processo n®
59467150, Licenca simpli-
ficada para constru¢do de
uma quadra polte:pomva

MUNICIPAL A CELE-
BRAR CONTRATO DE
AUTORIZAGCAQ DE
USO DE BEM PUBLICO
COM A GURISAT GURI-
NET LTDA - ME E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS™.

O Prefeito Municipal de
Sao Mateus, Estado do Es-
pirito Santo. FACO SA-
BER quc a Camara Muni-
cipal de So Matcus apro-
vOu € sanciono a seguinte:

CNPJ/MF sob o n°
02.687.221/0001-05. com
sede na Av. Othoravino
Duarte Santos, 154, Guriri
Norte, S3o Mateus-ES, do-
ravante denominado AU-
TORIZADO, neste ato re-
presentado pelo Sr. SAN-
DRO GLEIDSON DE
OLIVEIRA SILVA, brasi-
leiro, sécio, inscrito no
CPF-MF sob o n"
759.236.936-04 ¢ portador
C.I »°. M-5 193.172 SSP/
MG

Pardgrafo Unico. O imével

LEL objcto da Autorizagio de
Art. 1° Fica o Chefe dc Uso ¢ caracterizado como
Poder Ex ivo Municj| Postede I

autorizado a celebrar con-
trato de AUTORIZACAQ
DE USO DE BEM PUBLI-
CQ de um Poste de Tlumi-
nagdo Piblica, do Munici-
pio de Sao Mateus, pessoa
Jjuridica de direito pablico,
inscrito no CNPJ n°.
27.167.477/0001-12, deno-
minado AUTORIZANTE,
neste ato representado pelo
seu Prefeito Municipal em
exercicio MAURO JORGE
PERUCH], brasileiro, casa-

coberta com arquit
~ COHAB - Sao Mateus/
ES.

LEIN® 1.156/2012
“AUTORIZA O CHEFE
DOPODEREXECUTIVO

do, portadar do CPF/MF n°.
742.907.037-04, RG n°.
519.589 SSP/ES, ¢ a GU-
RISAT GURINET LTDA -
ME, pessoa juridica de di-
reito privado, inscrito no

Piibli-
ca, encravado na praga Wil-
son Goimes, centro do Bair~
ro Guriri, Municipio de Sao
Mateus-ES, de propriedade
do Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo,

Art. 2°, O prazo da Autori-
zagdo de Uso de Bem Pa-
blico serd de 02 (dois) anos,
renovavel por igual e suces-
siveis periodos, podendo o
Municipio revogar a qual-
quer tempo, a critério de
conveniéncia ou oportuni-
dadc da Administragdo Po-
blica Municipal ou em ra-
Z3o do Interesse Coletivo,
ndo gerando ao Autorizado

Continua na p:




