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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS |

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando as exigéncias contidas nos
artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
pardgrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituigdo Estadual, Lei
Municipal n°® 068/2013, e a Resolugdo n°
227/2011 e n°® 257/2013;

O Prefeito Municipal de S&o Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais e tendo em vista o que dispde o
artiao 107, tem VI, da Lei n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgdanica do Municipio de
S&o Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Sistema Financeiro - SFl n° 05/2015, que dispde sobre a concessdo de suprimento de
fundos (adiantamentos).

Art. 2° Ficam cessados os efeitos do Decreto Municipal
n® 6.451/2012, datado de 05 de setembro de 2012, que aprovou a Instrugcdo Normativa
do Sistema de Controle Interno — SCI n° 03/2012, que dispde sobre Gastos com
Suprimento de Fundo ou Adiantamento

Art. 3° Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovac@o e publicacdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Conftrole Interno.

Art. 4°. Caberd & Unidade Central de Conftrole Interno
prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos
deste Decreto.

Art. 5°. Este Decreto enfra em vigor na data de sud
publicag¢do.

o) f;eféifo Municipal de S&o Mateus, Estado
Seis) do ano de dois mil e quinze (2015).




MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO |
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCGAO NORMATIVA SFI N°. 005/2015 - NORMAS E PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS NA CONCESSAO E APLICAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS OU
ADIANTAMENTO, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

Versdo: 02
Aprovagdo em: 08/06/2015.
Ato de aprovagdo: Decreto Municipal n® 7.784/2015

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas e demais Unidades Gestoras

Unidade Executora: Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral — CMCG,
Geréncia Contdbil - GCO e Assessoria de Controle de Tesouraria — ACT, setores
ligados diretamente a SMFI, bem como todas as unidades Gestoras (Secretarias,
Fundos Municipais e autarquias) quando da obtencdo de Suprimento de Fundos ou
Adiantamento, junto & Tesouraria da Prefeitura Municipal de SGo Mateus, dos Fundos
Municipais ou das entidades da Administracdo Indireta.

| - FINALIDADE

O Suprimento de Fundo ou Adiantamento € um importante e Util instrumento de
descentralizagcdo administrativa. Por esse motivo a sua utilizagdo deve ser bem
disciplinada, de forma que os objetivos pretendidos pelas Unidades Gestoras sejam
alcancados com eficdcia.

Para disciplinar o assunto, diversos textos legais apresentam principios € normas que
devem ser observados pelas Unidades Gestoras e pelos agentes supridos.

Esta Instrucdo Normativa servird de importante e eficaz instrumento em qualquer das
trés fases do Suprimento de Fundos, a saber: concessdo, aplicagcdo e comprovagado,
far-se-do em conformidade com a legislacdo perfinente, devendo a despesa
corresponder ao elemento orcamentdrio respectivo.

Il - ABRANGENCIA

A presente Instrucdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional da administracdo Direta e as entidades da administrag@o Indireta
cuja autorizacdo para a concessdo de Suprimento de Fundos ou Adiantamento
esteja prevista em Lei Municipal.

Il - CONCEITOS

3.1 Suprimentos de Fundos ou Adiantamento: Considera-se Suprimento de Fundos, o
adiantamento de recursos financeiros a agente publico autorizados pelo Ordenador
de Despesas, para fins de oferecer condigdes & realizagdo de despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal de execugdo, cujo
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS
: ESTADO DO ESPIRITO SANTO i
S CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

valor em cada caso ndo ultrapasse o limite do inciso Il do artigo 24 da lei 8.666/93,
qual seja:10% (dez inteiros por cento) do limite estabelecido na alinea a (convite) do
inciso Il do artigo 23, Lei n°® 8.666/93; Portaria MF 95/2002;e a Lei Municipal n° 003/93 e
suas alteragdes, o qual atualmente representa o valor de R$ 8.000,00 {oito mil reais).

3.2 Agente Suprido: £ o servidor que detenha autorizac@o para proceder &
execucdo financeira, com destinacdo estabelecida pelo Ordenador de Despesas,
sendo responsdvel pela aplicac&o e comprovagdo dos recursos recebidos a titulo de
Suprimento de Fundos.

3.3 Autorizagdo de Suprimento de Fundos: £ a autorizacdo do Ordenador de
Despesas formalizada no préprio requerimento do servidor designado.

3.4 Despesa de pequeno vulto: Aquelas despesas middas e de pronto pagamento,
cujo valor em cada caso ndo ultrapasse 0,5% (cinco centésimos por cento) do valor
estabelecido na alinea a (convite) do inciso Il do artigo 23, Lei 8.666/93, ou seja, até
R$ 400,00 (quatrocentos redais).

3.5 Despesas passiveis de relacionamento: SGo aquelas que ndo possam ser
comprovadas por meio de Nota Fiscal devido as suas caracteristicas especificas e
que sdo pagas em espécie. A sua comprovacdo deve ser feita por intermédio de
Cupom Fiscal, Recibo ou outro documento préprio que possibilite caracterizar a
despesa como mitda de pronto pagamento.

3.6 Indicio de Fracionamento: Considera-se indicio de fracionamento, a
concentracdo excessiva de detalhamento de despesa em determinado subitem,
bem como a concessdo de suprimento de fundos a vdarios supridos simultaneamente.

3.7 Unidade Gestora - UG: E a unidade orcamentdria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orcamentdrios e financeiros, proéprios ou sob
descentralizac&o.

3.8 Ordenador de Despesa - OD: E a autoridade responsavel para autorizar a
realizagcdo da despesa, com atribuicdes definidas na Lei Municipal n° 1.192/2012 e
suas alteracdes, entre as quais as de movimentar créditos orcamentdarios, empenhar
despesas e autorizar pagamentos.

3.9 Secretaria Municipal de Finangas - SMFI: E um érgdo diretamente ligado ao
Chefe do Poder Executivo e tem por finalidade exercer a politica financeira e a
execucdo da Administracdo Financeira e Tributdria do Municipio com as seguintes
dreas de competéncias: assuntos financeiros e fiscais, administracdo financeira e
or¢camentdria, arrecadacéo, pagamento e guarda de valores, fiscalizagdo tributdria,
administracdo tributdria, julgamento de processos fiscais e financeiros e
contabilidade municipal.

3.10 Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral - CMCG: £ umdérgd&o vinculado
diretamente a Secretaria Municipal de Financas.
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IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

b) Lei n° 4.320/1964 — Lei das Finangas Pudblicas (arts. 65, 68 € 69);

c) Lei Federal 8.666/1993 — Lei das Licitacdes e confratatos administrativos;

d) Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

e) Resolucdo n° 227/2011 - Sistema de Controle Interno da administragcdo Publica.
(Alterada pela Resolucdo n°® 257/2013);

f) Lei Org&nica n® 01/90 e suas alteragdes;

g) Lei n° 237/92 - Estatuto dos servidores da administracdo publica direta, daos
autarquias e das fundagdes publicas do municipio de Sdo Mateus-ES;

h) Lei n°. 1.192/2012 e suas alteracdes — Estrutura Administrativa do Municipio de S&o
Mateus-ES;

i) Lei n° 003/2003 e suas alteracdes — Institui e disciplina a concessdo, controle e
redlizac&o da despesa por suprimento de fundos. (alterada pelas Leis n° 502/97,
422/205 e 762/2009);

j) Portaria MF n°® 95/2002;

I) demais legislagcdes pertinentes ao assunto, inclusive as de dmbito interno.

V — RESPONSABILIDADES
5.1 Da Secretaria Municipal de Finan¢as — SMFI — Unidade Responsavel pela IN:

5.1.1 Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsdvel pela coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de
trabalho e identificar os pontos de conftrole e respectivos procedimentos de controle,
objetos da Instrucdo Normativa a ser elaborada;

5.1.2 Obter a aprovacdo da Instrucdo Normativa, apds submeté-la & apreciacdo da
unidade de controle interno e promover sua divulgacdio e implementacdo;

5.1.3 Manter atualizada, orientar as &reas executoras e supervisionar a aplicagdo da
Instru¢cdo Normativa.

5.2 Das Unidades Executoras:

5.2.1 A Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral - CMCG no desempenho das
atribuicdes na SMFI, cabera:

5.2.1.1 Administrar a concess@o de suprimento de fundos ou adiantamento, que
deverd ser iniciado de acordo com os ditames da Lei, Decreto e demais normas
Municipal que autoriza a despesas e € aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidas na referida lei e neste instfrumento normativo;

5.2.1.2 Autuar o processo de estimativa anual das despesas com suprimento de
fundos ou adiantamento, devidamente autorizadas pelo Ordenador de Despesa,
com ofs) nome(s) do(s) responsavel(is) pela sua utilizagdo (Suprido);

{
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5.2.1.3 Coordenar e orientar os servicos realizados pela geréncia Contdbil, de
Convénios, de Arquivo Contdabil.e Assessoria de Controle de Tesouraria;

5.2.1.4 Coordenar a pres‘roc;éé de contas de suprimentos de fundos ou
adiantamentos aprovada pelos ordenadores de despesas.

5.2.2 A Geréncia Contdbil - GCO, caberd:

5.2.2.1 Redlizar conferéncia, classificacdo e registro contdbil dos documentos de
receita e despesas da prefeitura;

5.2.2.2 Providenciar a escrituracdo das liberacdes e prestacdo de contas de
suprimentos ou adiantamentos, sob a responsabilidade de servidor(es);

5.2.2.3 Organizar € manter arquivo da documentagdo contdbil e dos processos
pagos no exercicio atual e anterior;

5.2.2.4 Orientar a classificacdio contdbil de receitas e despesas, a emissdo de
empenho e a execugcdo da contabilidade;

5.2.2.5 Elaborar mensalmente, demonstrativos referentes as despesas empenhadas;

5.2.2.6 Acompanhar a movimentacdo de dotacdes orcamentdrias, assim como de
fundos especiais;

5.2.2.7 Emitir notas de empenho e de anulagdo de empenho na forma prevista em
lei;

5.2.2.8 Promover o enquadramento e suplementacdo de dotacgdes;

5.2.2.9 Atender &s solicitacdes da unidade responsavel na fase de sua formatacdo,

quanto ao fornecimento de informagdes e & participacdo no processo de
elaboracdo; -

5.2.2.10 Alertar a unidade responsdvel sobre alteracdes que se fizerem necessdrias
nas rotinas de frabalho, objetivando sua otimizagcdo, tendo em vista, principalmente,

o aprimoramento dos procedimentos de conirole e o aumento da eficiéncia
operacional;

5.2.2.11 Verificar a aplicabilidade em formuldrio especifico de suprimento de fundos
ou adiantamento, indicando a dotacdo orcamentdria;

5.2.2.12 Controlar os suprimentos de fundos ou adiantamentos;

5.2.2.13 Encaminhar prestacdo de contas dos suprimentos de fundos ou
adiantamentos para a chefia imediata (CMCG).

5.2.3 A Assessoria de Controle de Tesouraria - ACT, caberd:



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

5.2.3.1 Coordenar o fornecimento de suprimentos de recursos financeiros aos diversos
brgd&os da Prefeitura Municipal, em observancia & legislagdo pertinente;

5.2.3.2 Executar o pagamento das despesas, previamente processadas €
autorizadas.

5.3 Dos Ordenadores de Despesas das Unidades Gestoras- UG's:

5.3.1 Manter a Instrucdo Normativa & disposicdo de todos os funciondrios da
unidade, zelando pelo fiel cumprimentc da mesma;

5.3.2 Cumprir fielmente as determinacdes da Instru¢cdo Normativa;

5.3.3 Responsabilizar pelo controle interno a que alude a Lei Orgdnica do Municipio
de Sd@o Mateus-ES, nas suas respectivas dreas de atuacdo, no que pertine ao
emprego de recursos publicos, guarda, protec&o e conservacdo dos bens a sua
disposicdo;

5.3.4 Responsabilizar pelas acdes de produzir atos, distribuir decisdes e execucdes
administrativas, induz as de autorizar despesas, assinar contratos, acordos, convénios
e outros congéneres, emitir e assinar ordem de pagamento e autorizar suprimentos,
observando as normas pertinentes & matéria;

5.3.5 Autorizar a concessdo de suprimento de fundos ou adiantamento;

5.3.6 Aprovar a prestacdo de contas de suprimento de fundos ou adiantamento.

5.4 Do Controle Interno de Cada Unidade Gestora:

5.4.1 Comunicar & Unidade Central de Controle Interno da PMSM, abrangendo as
administracdes Direta e Indireta, ou da Cémara, qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade soliddria.

5.5 Da Controladoria Municipal Interna e Auditoria - Controladoria Interna:

5.5.1 Avdliar a integridade e confiabilidade dos sistemas estabelecidos e da sua
efetiva aplicacdo pela administracdo, visando assegurar a observéncia das politicas,
metas, planos, procedimentos, leis, normas e regulamentos;

5.5.2 Avdliar a eficdcia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema
Financeiro (SFl), propondo alteragdes nas linstrucdes Normativas para aprimoramento

dos controles ou mesmo a formatacdo de novas Instrucdes Normativas, através da
atividade de auditoria interna.

VI - DAS NORMAS GERAIS PARA A SOLICITAGAO E CONCESSAO, APLICAGAO,
COMPROVAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS.

6.1 Solicitagdo e Concessdo

SE
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6.1.1 A concessdo de adiantamentos ficard condicionada a existéncia de dotagdo
orcamentdria e de recursos financeiros, além da observancia as demais regras e
condi¢des estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

6.1.2 Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, poderd ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre
precedido do empenho na dotacdo prépria as despesas a realizar, e que ndo
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos seguintes casos, para
atender:

6.1.2.1 - despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
6.1.2.2 - despesas de pequeno vulto;

6.1.2.3 - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de
despesas, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a
inviabilidade da sua realizagdo pelo processo normal de despesa publica;

6.1.2.4 - despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento
em espécie;

6.1.2.5 - despesas passiveis de relacionamento.

6.1.3 Do ato de concessdo de suprimento de fundos (ANEXO 1) deverdo constar:
6.1.3.1 - a data da concessdo;

6.1.3.2 - a natureza da despesa;

6.1.3.3 - 0 programa de trabalho;

6.1.3.4 - a finalidade, segundo os incisos do it
6.1.3.5 - o nome completo, cargo ou funcdo do suprido;
6.1.3.6 - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;

6.1.3.7 - o periodo de aplicacdo, que ndo poderd exceder a 90 (noventa) dias, nem
ulfrapassar o término do exercicio financeiro;

6.1.3.8 - o0 prazo de comprovacdo (prestacdo de contas).

6.1.4 O suprimento de fundos serd precedido de nota de empenho na dotacdo
prépria as despesas a realizar.

6.1.41 Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderdo
relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que precedidos dos
empenhos nas dotagdes respectivas, respeitados os valores de cada natureza.
(
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6.1.4.2 A cada suprimento de fundos serd emitido o respectivo empenho, atendida a
classificac@o orcamentdria da despesa, para concessdo de suprimento de fundos
no decurso do exercicio.

6.1.4.3 O suprimento de fundos ndo poderd ter aplicacdo diversa daquela
especificada no ato de concessdo e na nota(s) de empenho.

6.1.4.4 Prazo de comprovacdo que ndo poderd exceder 30 (trinta) dias, apds o
prazo final de aplicacdo, sujeitando-se o suprido & tomada de contas especial, se
ndo observado este prazo.

6.1.4.5 O suprimento de fundos & intransferivel, no entanto, em rela¢do ao prazo de
aplicacdo inicialmente fixado, quandc este for inferior a 90 (noventa) dias, serd
admitida a prorrogacdo do mesmo, até aquele limite. Neste caso, a UG deverda fazer
constar observacdo especifica no Relatério Mensal de Prestacdo de Contas.

6.1.5 E vedada a concess@o de suprimento de fundos para:

6.1.5.1 - aquisicdo de material permanente ou outra mutacdo patrimonial,
classificada como despesa de capital;

6.1.5.2 - pagamento de despesa redlizada em data anterior & de concessdo do
suprimento;

6.1.56.3 - fracionamento dedespeso ou do documento comprobatério para
adequacgdo aos limites fixados para realizacdo de despesas de pequeno vulto;

6.1.5.4 - Com prazos de aplicacdo superior a 90 (noventa) dias, nem para aplicagcdo
no exercicio financeiro subsequente.

6.1.6 N&o poderd ser concedido suprimenio de fundos a servidor:
6.1.6.1 - responsavel por 02 (dois) suprimentos;

6.1.6.2 - em atraso na prestacdo de contas de suprimento;
6.1.6.3 - que ndio esteja em efetivo exercicio;

6.1.6.4 - ordenador de despesas;

6.1.4.5 - gestor financeiro;

6.1.6.6 - responsavel pelo almoxarifado; e

6.1.6.7 - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em
alcance.

6.1.7. A entrega do numerdrio serd feita mediante Ordem Bancdria (OB), em conta
corrente institucional, em nome do suprido, para crédito em conta corrente bancdéria
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aberta no CNPJ da Unidade Gestora concedente e exclusivamente para
movimentacdo dos valores de Suprimeinic e Fiindos, na seguinte forma: Prefeitura
Municipal de Sdo Mateus — Suprimento de Fundos — Nome do Suprido — CNPJ da UG
concedente (PMSM).

6.1.7.1 No caso dos Fundos Municipal, na seguinte forma: Fundo Municipal de
(especificar) - Suprimento de Fundos — Nome do Suprido — CNPJ da UG concedente

6.1.7.2 £ vedado o depdsito em conta bancdria pessoal e diversa da acima
especificada.

6.1.7.3 As contas correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou ndo movimentadas
por periodo igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias ser@o automaticamente
encerradas pelo agente financeiro.

6.2 DOS LIMITES DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E DE DESPESAS DE
PEQUENO VULTO (ANEXO IiI)

6.2.1 Fica estabelecido o limite mdximo para suprimento de fundos mediante
depdsito em conta corrente para cada ato de concessdo de suprimenfo por
qualguer tipo em conformldode com o St S;ﬁ;zzthlsos exceto o inciso
6.1.2.2 (despesa de pequeno vulto):

6.2.1.1 - para servicos e compras em geral, deverd ser observado o limite do inciso |l
do artigo 24 da lei 8.666/93, qual seja: 10% (dez inteiros por cento) do limite
estabelecido na alinea a {(convite) do inciso Il do artigo 23, Lei n° 8.666/93 e a Lei
Municipal n® 003/93 e suas dlteracdes, o qual atualmente representa o valor de R$
8.000,00 (oito mil reais).

6.2.2 Fica estabelecido o limite mdaximo para readlizacdo de cada item de despesa
de pequeno vulto no somatério das NOTAS FISCAIS/FATURAS/RECIBOS/CUPONS
FISCAIS em cada suprimento de fundos:

6.2.2.1 - nos servicos e compras em geral, serd de 0,5% (cinco centésimos por cento)
do valor estabelecido na alinea a {convite) do inciso || do artigo 23, Lei 8.666/93,
alterada pela Lei 9.648/98, ou seja, até RS 400,00 (quatrocentos reais).

6.2.3 Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesas e sob sua inteira
responsabilidade, desde que caracterizada a necessidade em despccho
fundo 'entado, poderc ser realizada despesa de valor superior ao previsto no item
é. S ciso, observado o limite de 10% (dez inteiro por cento) do valor
es’ro elecido na alinea “a” (convite) do inciso Il do art. 23 da Lei n.° 8.666/1993.

6.3. Fracionamento da Despesa

6.3.1 A utilizagdo de suprimento de fundos para aquisicdo, por uma mesma unidade
gestora, de bens ou servicos mediante diversas compras em um Unico exercicio e
para idéntico subelemento de despesa, cuio valor total supere o limite do inciso Il do
artigo 24 da lei 8.666/93, qual seja: 10% (dez inietus por cento) do limite estabelecido
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na alinea a (convite) do inciso Il do artigo 23, Lei n°® 8.666/93 e a Lei Municipal n°
003/93 e suas alteragdes, constitui “indicio de” fracionamento de despesa, situagdo
vedada pelos referidos dispositivos legais.

6.3.1.1 O fracionamento da despesa ndo é caracterizado pela mesma classificacdo
contdbil em qualquer dos niveis, mas por aquisicdes de mesma natureza funcional.

6.4 Aplicagdo

6.4.1 A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagcdo do recurso publico,
deverd, na mesma forma que no processo licitatdrio, observar os principios bdsicos
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir
a aquisicdo mais vantajosa para a administracdo publica.

6.42 O valor do suprimento de fundos inclui os valores referentes as Obrigacdes
Tributdrias e de Con’mbugoes noo podendo em hipétese alguma ulirapassar os
limites estabelecidos no item 6. ~ Sisos, quando se fratar de
despesas de pequeno vulto,

6.4.3. A aplicagdo do suprimento de fundos deverd ser feita dentro da finalidade e
de acordo com as condigdes estabelecidas no ato de concessdo que serdio
obedecidos pelos seguintes critérios:

6.4.3.1 - os pagamentos que serdo efetuados das despesas pUblicas por suprimento
de fundos, ser@o por meio de cheques nominativos, segundo as normas legais e
regulamentares em vigor;

6.4.3.2 — excepcionalmente, poderdo ocorrer saques na conta corrente bancdria
para efetuar pagamentos em espécie, quando ndo puder efetuar diretamente pela
via bancdria ou quando os custos ndo justificarem a operacdo, porém, deverdo ser
objetos de justificativa por ocasi@io da comprovacdo do suprimento de fundos;

6.4.3.3 - nos casos de aquisicdo de materiais ou de contratacdo de servicos, deverd
ser acompanhado de Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais;

6.43.4 - no pagamento de despesas referentes & prestacGo de servicos por
profissional autdnomo serd efetuada, quando cabivel, na fonte a retencdo de
impostos e de contribuicdes previdencidrias devidas, bem como o respectivo
recolhimento.

6.4.4. NGo poderd ter aplicagdo diversa daquela especificada no formuldrio de
solicitagcdo e concessdo e na nota de empenho. '

6.4.5. A contagem do prazo de aplicagdo iniciar-se-& no dia em que o numerdrio
estiver disponivel na conta bancdéria do Agente Suprido.
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6.4.6. Todas as aplicacdes, exceto no caso das despesas passiveis de
relacionamento, devem ser comprovadas por NOTAS FISCAIS/
FATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS, devendo ser observados os seguintes aspectos:

6.4.6.1 — as Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais devem ser emitidos em
nome da UG (PMSM ou Fundo Municipal) que concedeu o suprimento de fundos,
ndo sendo admitidas rasuras de qualquer espécie;

6.4.6.2 — no verso das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais deve ser lavrada,
por intermédio de carimbo, declaracdo manuscrita, o atestado de que o material foi
recebido ou o servico foi prestado, assinado por outro Agente da Administracdo,
devidamente identificado, que ndo o agente suprido.

6.4.7 Os documentos comprobatdrios como: Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons
Fiscais, serdo aceitos nos seguintes casos:

6.4.7.1 - no caso de compra de material: Nota Fiscal de venda ao consumidor;

6.4.7.2 — caso de prestagcdo de servigos por pessoa juridica: Nota Fiscal de prestacdo
de servico;

6.4.7.3 - no caso de prestacdo de servicos por pessoa fisica:
6.4.7.3.1 - recibo comum, se o credor ndo for inscrito no INSS;
6.4.7.3.2 - emiss@o de Nota Fiscal Eletrdnica Avulsa;

6.4.7.3.3 — copia da GPS e do DARF respectivo, quando for o caso;

6.4.7.3.4 - quando a operacdo estfiver sujeita a tributo, exigir-se-& documentacdo
fiscal.

6.4.8 Os documentos comprobatérios de despesas especificados segundo os incisos
do item 6.4.7, s6 serdo aceitos se estiverem sido emitidos dentro do prazo de
aplicacdo definido no ato de concessdo.

6.4.9 O total dos gastos redlizados medianie suprimento de fundos ndo poderd
ultrapassar o valor recebido.

6.2.10 Os pagamentos efetuados com inobserv@ncia das disposicdes destas normas
serdo devolvidos pelo ordenador de despesa e langados d responsabilidade pessoal
do(s) suprido(s).

6.4.11 Em hipdtese alguma serdo admitidas despesas realizadas fora do periodo de
aplicacdo.

6.4 Visdo Geral das Retengoes Tributdrias

6.4.1 Pagamentos a Pessoa Juridica:

"
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6.4.1.2 - retengdo para a Previdéncia a cargo do prestador de servigo;

6.4.1.3 -retengdo ISS (Lei Municipal n° 079/89 — Cédigo Tributdrio Municipal);

6.4.1.4 - ndo ha retencdo para SRF (IRPJ, Pis-Pasep, Cofins e CSLL).

6.4.2 Pagamentos a Pessoa Fisica:

6.4.2.1 - retengdo e recolhimento para a Previdéncia (11%);

6.4.2.2 - Recolhimento do Encargo Patronal (20%);

6.4.2.3 —retencdo ISS (Lei Municipal n° 079/89 — Cédigo Tributdrio Municipal);

6.4.2.4 —reten¢do IRPF — Imposto de Renda Pessoa Fisica.

6.5 DA COMPROVAGAO E PRESTACAO DE CONTAS

6.5.1 Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serGo emitidos por quem prestou o servico ou
forneceu o material, em nome do Municipio de S&o Mateus, ES, em que constem,
necessariamente:

6.5.1.1 - discriminagdo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generadlizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das

despesas efetivamente realizadas;

6.5.1.2 - atestagcdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que ndo o suprido; e

6.5.1.3 - data da emissdo.

6.5.1.1.1 A atestac@o mencionada no inciso 6.5.1. deverd conter data
e assinatura, seguidas de nome legivel, carimbo con’rendo cargo ou funcdo e a
matricula do servidor.

6.5.1.1.2 Exigirse-& documentacdo fiscal dos pagamentos com suprimento de
fundos, quando a operagdo estiver sujeita a tributacdo.

6.5.2. Ao suprido é reconhecida a condic@o de preposto da autoridade que
conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade
pela aplicagdo e comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas
no prazo estabelecido no ato concessodrio.

6.5.3. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo poderd ultrapassar o
montante recebido.

.
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6.5.1 A comprovagdo de gastos realizados a conta do suprimento de fundos (ANEXO
II) deverd ser efetuada pelo agente suprido, por intermédio de processo proprio,
organizado para cada autorizagdio e que deverd conter os seguintes documentos:

6.5.1.1 - cédpia da autorizacdo de suprimento de fundos;

6.5.1.2 - nota(s) de Empenho da despesy;

6.5.1.3 - cédpia da Ordem Bancdria iniciai;

6.5.1.4 — exitrato da conta bancdria, quando se fratar de ordem bancdria de crédito;
6.5.1.5 — primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

6.5.1.5.1 - documento fiscal de prestagcdo de servicos, no caso de pessoa juridica;

6.5.1.5.2 - documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de
material de consumo;

6.5.1.5.3 - recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servico,
n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS, endereco e
assinatura, inclusive para despesas com taxi;

6.5.1.6 — demonstrativo de prestacdo de contas de suprimento de fundos;
6.5.1.7 — comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

6.5.1.1.1 Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il deste item somente
serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior & de entrega do numerdrio, e
estiverem denfro do prazo de aplicacdo definido no ato de concessdo do
suprimento de fundos.

6.5.1.1.2 A retencdo de impostos e contribuicdes referentes & prestacdo de servicos
por pessoa fisica serd demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso
constante da alinea “6.5.1.5.3", devendo seu recolhimento ser efetuado pela
Contabilidade, segundo o0s prazos e procedimentos definidos nas normas

regulamentares.

6.5.2 Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa serd procedida
apds a aprovacdo das contas prestadas.

6.5.3 O processo de Prestagcdo de Contas do suprimento de fundos deverd ter as
folhas devidamente identificadas com o n® do processo a que se refere, numeradas
e rubricadas, no canto superior direito, pelo Agente Suprido.

6.5.4 O servidor que receber o suprimento de fundos € obrigado a prestar contas de

sua aplicagdo até 30 (trinta) dias apds o término do prazo de aplicacdo, sujeitando-
se a tomada de contas especial se ndo o fizer no prazo fixado.
0\3% 12
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6.5.4.1 Nos casos em que o ‘prazo de aplicacdo foi fixado até 31 (trinta e um) de
dezembro deverdo ser comprovadas de acordo com o prazo estabelecido pelo
Decreto de Encerramento de Exercicio, editados anualmente.

6.5.5 A comprovacdo da despesa serd submetida ao ordenador de despesas que
concedeu o suprimento que determinard diligéncias, promoverd impugnacdes ou
adotard quaisquer outras providéncias necessdrias & regularizacdo da prestacdo de
contas.

6.5.6 Caberd a autoridade concessora a verificacGo do controle de utilizagdo
quanto a sua finalidade precipua cue € a excepcionadlidade/eventualidade
verificada no ato da Prestacdo de Contas;

6.5.7. Os saldos ndo aplicados no exercicio constituem anulacdo de despesa e serdo
recolhidos na Conta do Tesouro Municipal, mediante depdsito na Conta Corrente n°
5.503.156 — Agéncia: 0135 — BANESTES S/A - PMSM/Movimento (anulacdo de despesa
no exercicio) e quando forem recolhidos no exercicio seguinte, constituird receita
orgamentdria, devendo ser recolhidos ao Tesouro Municipal mediante DARF, com o
cbdigo de receita n® 419229999000 - Diversas Restituicdes.

6.5.7.1 No caso do Fundo Muniéipol, os saldos ndo aplicados no exercicio constituem
anulagcdo de despesa e serdo recolhidos na Conta do Tesouro Municipal de cada
Fundo, mediante depdsito na Conta Corrente (anulagdo de despesa no exercicio).

6.5.7.2 Em qualquer processo de prestacdo de contas, havendo recolhimento de
saldo n&o aplicado, a Tesouraria. da Unidade Concedente deverd ser comunicada
imediatamente através de envio de uma copiu do Recibo de depdsito.

6.5.8 Serdo consideradas irregulares as prestacdes de contas:

6.5.8.1 - com documentag¢do incompleta e/ou que ndo ofereca condicdes para a
comprovacdo da boa e regular aplicac&o dos recursos publicos;

6.5.8.2 - com documentagdo que evidencie que a aplicagcdo foi efetuada de forma
diversa da finalidade para a qual o adiantamento foi autorizado;

6.5.8.3 - que ndo contenham todos os requisitos especificados nesta Instrucdo
Normativa.

6.5.8.1.1 Deverdo ser restituidos pela actoridade competente, quando a prestagcdo
de contas ndo cumprir o disposto no item 6.5.8 e seus incisos.

6.5.9 O Ordenador de Despesas deverd, expressamente, no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da data da comprovacdo, aprovar as contas prestadas pelo Agente
Suprido ou impugnd-las determinando a apuracdo de responsabilidades e
quantificagdo de prejuizo, por infermédio de abertura de Processo Administrativo,
comunicando tal fato & Controladoria Interna do Municipio.
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6.5.10. Quando ocorrer impugnagado, serd comunicado ao responsdvel, para que, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou restitua o valor.

6.5.11. O Ordenador de Despesas deverd fazer constar no Relatério de Prestacdo de
Contas Mensal, todas as informagdes relativas & concessdo, aplicacdo e Prestacdo
de Contas dos Suprimentos de Fundos (adiantamento) concedidos.

6.6. Do Ressarcimento

6.6.1 - Decorrido o prazo concedido para a regularizac&o das situacdes apontadas
na andlise da prestacdo de contas, caso as contas forem consideradas total ou
parcialmente irregulares, o servidor pUblico e o ordenador de despesa responsdvel
pelo suprimento de fundos deverd ressarcir aos cofres pUblicos, no prazo méximo de
5 (cinco) dias Uteis, os valores correspondentes ds despesas impugnadas.

6.6.2 - Caberd a Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral e/ou a Gerencia de
Contabilidade comunicar & Controladoria Interna, todas as situacdes de ndo
recolhimento aos cofres publicos dos valores ndo aplicados, assim como, da
auséncia de ressarcimento do valor de despesas consideradas iregulares
(impugnadas) nas prestacdes de contas e também atraso na prestacéo de contas.

6.6.3 - De posse dessa informagdo, a Controladoria Interna, no prazo méximo de 15
(quinze) dias, deverd orientar o Prefeito para as devidas providéncias e instauracéo
da competente tomada de contas especial, quando necessdrio.

VIl - PROCEDIMENTOS
7.1 DA SOLICITAGAO E CONCESSAO DE SUPRIMENTD DE FUNDOS

7.1.1 Subsecretdrio/Assessor/Gerente ou outra denominagdo equivalente (Secretaria
Ordenadora de Despesa)

7.1.1.1 - Autua o processo de concessdo de Suprimento de Fundo, devidamente
autorizadas pelo Ordenador de Despesa, por meio do formuldrio “Solicitacdo de
ConcessGo de Suprimento de Fundos” [modelo Anexo 1), nos termos deste
instfrumento normativo;

7.1.1.2 - Encaminha oficio com o formuldrio Solicitac@o e Concessdo de Suprimento
de Fundo em anexo através de protocolizacd@o no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de SGo Mateus — PMSM & SMFL.

7.1.2 Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral - SEMFI/CMCG:

7.1.2.1 - Recebe o processo de concessdo, anaiisa e verifica possiveis pendéncias de
prestagdo de contas em nome do Suprido.

7.1.2.1.1 Havendo pendéncia, aguarda a solugdo no prazo estipulado por este
instrumento normativo, no item 6.5 e seus incisos.
%ﬁ 14
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7.1.2.1.2 Se ndo houver pendéncia efetua a reserva de empenho.

7.1.2.2 - Encaminha o processo de concessdo & Geréncia de Contabilidade da
SEMFL.

7.1.3 Geréncia de Contabilidade - SEMFI/GCO

7.1.3.1 - Recebe o processo de concessdo, analisa e elabora a nota de despesa
extraorcamentdria.

7.1.3.2 - Controla o saldo de empenho até o fi 0 exercicio financeiro, em
conformndode com o limite fixado no item cisos, com observancia no
itemé3e seus incisos quanto a "lndlCIO de" frocnonome to de despesa.

7.1.3.3 - Elabora relatdério mensal sobre gasios com suprimentos de fundos, a ser
encaminhado & Secretaria Municipal de Finangas, com o objetivo de evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas.

7.1.3.4 - Encaminha o processo de concessdo a Assessoria de Controle de Tesouraria,
para transferéncia de numerdrio.

7.1.4 Assessoria de Controle de Tesouraria - SEMFI/ACT

7.1.4.1 - Recebe o processo de concessdo, analisa e providencia a transferéncia do
numerdrio efetua através de Ordem Bancéria (OB), em conta corrente institucional,
em nome do suprido, aberta no CNPJ da Unidade Gestora concedente e
excluswomen’re poro mowmenfogoo dos valores de Suprimento de Fundos, de

7.1.4.2 - Encaminha o processo de concesséo & Coordenadoria Municipal da
Contadoria Geral - SEMFI/CMCG/GCO.

7.1.5.1 Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral - SEMFI/CMCG/GCO:
7.1.5.1.1 - Recebe o processo de concessdo de suprimento de fundos ou

adiantamento e aguarda a prestacdo de contas pelo Suprido, conforme item ¢
seus Incisos.

7.1.5.1.1.1 - Se n&o receber a prestagcdo de contas dentro do prazo, noftifica o
Ordenador de despesas da pasta e o Suprido a prestar contas assinando-a o
recebimento da via original da noftificacdo, colocando de préprio punho a data do
recebimento.

7.2 DA COMPROVAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS.

7.2.1 Secretaria Ordenadora de Despesa
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7.2.1.1 - Elabora a Prestacdo de Conias da Coincessdo de "Suprimento de Fundos”,
item 6.5 desta IN, discriminando de forma clara do servico prestado ou material
fornecido;

7.2.1.2 - Junta os comprovantes de gastos realizados & conta do suprimento de
fundos e outros documentos relacionados no item 6.5.1 desta IN;

7.2.1.3 - Se ndio houver saldo a devolver;

7.2.1.3.1 - Elabora oficio com o assunto Prestac&o de Contas - Suprimento e Fundos
(ANEXO I}, em duas vias;

7.2.1.3.2 - Protocoliza o oficio em duas vias e arquiva uma via do oficio na Unidade.
7.2.1.4 - Se houver saldo a devolver;

7.2.1.4.1 - Efetua a devolugdo, conforme item 6.5.7, desta IN;

7.2.1.4.2 - Protocoliza o oficio em duas vias e arquiva uma via do oficio na Unidade.
7.2.3 Protocolo Geral do Municipio

7.2.3.1 - Recebe e promove atividades relativas ao recebimento, distribuicdo,
confrole do andamento, friagem e arquivamento dos processos e documentacdo

em geral que framitam na Prefeitura Municipal;

7.2.3.2 - Encaminha o processo & Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral -
SEMFI/CMCG para dar andamento ao processo.

7.2.4 Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral - SMFI/CMCG/GCO:

7.2.4.1 - Recebe e analisa o processo de presiacdo de contas entregue dentro do
prazo, contabiliza a despesa orcamentdria efetivamente redlizada e efetua a baixa
da responsabilidade do Suprido.

7.2.4.2 - As pendéncias de prestagdes de contas e irregularidades constatadas serdo
acompanhadas afravés das coépias das noftificacdes encaminhadas pela
Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral.

7.2.4.2.1 - Sendo sanada a irregularidade, encaminha o processo de Concessdo
apensado ao de Prestagdo de Contas ao Ordenador de Despesa para aprovagcdo;

7.24.22 - NGo sendo, encaminha o procésso de concessdo juntamente com a
prestacdo de contas ao Ordenador de Despesas para aprovacdo. \

7.2.4.2.3 - Comunica & Controladoria Interna, como Org&o Central de Controle \
Inferno da Prefeitura Municipal de S&o Mateus, qualquer irregularidade ou N\
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade soliddria.

,
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7243 - O responsavel assinard o recebimento da via original da nofificagdo,
colocando de préprio punho a data do recebimento.

7.2.4.4 - Encaminha o processo de prestagcdo de contas para a GCO contabilizar
despesa.

7.2.5 Do Ordenador de Despesa

7.2.5.1 - Recebe o processo de concessdo e aprova a prestacdo de contas.
7.2.5.2 - Encaminha o processo de prestacdo de contas & SEMFI/CMCG/GCO.
7.2.6 - Geréncia de Contabilidade - GCO

7.2.6.1 - Recebe o processo da concessdo apensada & respectiva prestacdo de
contas e finaliza encaminhando-o para & Se¢do de Controle e Arquivo Contdbil da
SMFI.

7.2.6.1 - Manterd registro e controle scbre os adiantamentos concedidos e
prestacdes de contas aprovadas.

7.2.6.2 - Ao final de cada exercicio, verificard se todos os adiantamentos tiveram suas
prestagdes de contas apresentadas e se houve a devolucdo dos valores ndo
utilizados até entdo, tomando as providéncias cabiveis.

VIIl - CONSIDERAGOES FINAIS

8.1 A auséncia de prestagdo de contas dos adiantamentos, ou o ndo ressarcimento
de despesas consideradas irregulares, sujeitard o responsdvel ao ressarcimento do
valor aos cofres publicos, que serd caracterizado através de processo de tomada de
contas especial.

8.2 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observéncia das
demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

8.3 A existéncia da Unidade Central do Sistema de Controle Interno ndo exime os
gestores das unidades executoras, no exercicio de suas funcgdes, da responsabilidade
individual pela gestdo dos controles internos, nos limites de sua competéncia.

8.4 O descumprimento das orientagdes contidas nesta Instrucdo Normativa serd
objeto de instauracdo de Processo administrativo para apuracdo das
responsabilidades da realizagdo do ato contrdrio ds normas instituidas e implicard
em sangoes civis, administrativas e penais, conforme dispositivos legais.

8.5 Os setores envolvidos na obrigatoriedade do cumprimento desta Instruc&o
Normativa poderdo instituir rotinas para o desenvolvimento dos trabalhos desde que

observem as diretrizes aqui explicitadas. %
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8.6 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo Normativa poderdo ser
obftidos junto & Unidade Central do Sistema de Controle Interno que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna,
aferird a fiel observancia de seus dispositivos.

8.7 Tendo em vista as constantes modificacdes na legislacdo que rege a
Administragdo PUblica, € necessério o permanente reporte &s leis pertinentes ao
assunto e suas alteracdes.

8.8 Integram esta Instruc&o Normativa o seguinte anexo:

8.8.1 Anexo I - modelo padronizado de formuldrio para Concessdo de suprimento de
fundos;

8.8.2 Anexo Il - modelo padronizado de formulério para prestacdo de contas;

8.8.3 Anexo Il - tabela demonstrativa com os respectivos valores mdaximos para a
concessdo de qualqguer tipo de suprimento de fundos;

8.8.4 Anexo IV - fluxograma sobre os procedimentos de Concessdo de Suprimento
de Fundos.

8.8.5 Anexo V - fluxograma sobre os procedimentos para Prestac@o de Contas do
Suprimento de Fundos.

8.9 Esta instrug&o entfra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Sdo Mateus-ES, 25 de maio de 2015.

Controladora Geral do Municipio
Portaria n°. 01/2013.
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ANEXO | i
MODELO PADRONIZADO DE FORMULARIO PARA
SOLICITACAO E CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS OU ADIANTAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
SECRETARIA MUNICIPAL DE '

Aplicaggo:de __/ _a__/ [/

SOLICITAGAO E CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Prestacd Contas:
DE FUNDOS OU ADIANTAMENTO restacdode Contas: __/__/___

PROPONENTE/SOLICITANTE

Nome: _ I Telefone:

Cargo/Funcéo: | CPF:

SUPRIDO

Nome: : Setor: | Telefone:

Cargo/Funcéo: CPF:

Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:

DECLARAMOS ser de nossa responsabilidade a utilizagdo dos recursos depositados a titulo de
Suprimento de Fundos ou Adiantamento e de estarmos ciente da legislacdo aplicavel a
;. concessdo de Suprimento de Fundos, em especial aos dispositivos que regulam sua
: finalidade, prazo de utilizagéo e de prestacao de contas.

| S&o Mateus-ES, / /20

Assinatura e carimbo do Proponente Assinatura e carimbo do Suprido

SUPRIMENTO DE FUNDOS

MATERIAL DE CONSUMO [:| PRESTAGAO DE SERVICOS | |
Nat. Desp: 3390 ' INat. Desp 3390
VALOR: R$ ’ ~ |[VALOR:R$ -

DESCRIGAO DA FINALIDADE:
JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL:

' ORDENADOR DE DESPESAS

Na qualidade de Ordenador de despesas, AUTORIZO a concessdo de Suprimento de Fundos
na forma proposta na legislacdo vigente.

Séo Mateus-ES, __ / /20

Assinatura e carimbo do Ordenador

DBS GAO: O prazo para prestacdo de contas do presente suprimento de fundos serd de,
no méximo, 30 (trinta) dias da data do término do periodo de aplicacdo.
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO 1l
MODELO PADRONIZADO DE FORMULARIO PARA PRESTAGAO DE CONTAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS | PRAZOS:
SECRETARIA MUNICIPAL DE Aplicacdo:de  / a_ J /.

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS OU ADIANTAMENTO ’

| PrestagdodeContas: __ /  /

Nome: Matricula n°:
Funcdo: Valor (R$):
Data da Concessdo: Datada Comprovacéo: /[ .
Autorizacdo n°: Empenho n°:
CONTA CORRENTE
DOCUMENTO | HISTORICO DEBITO CREDITO
FICAL
Total

- S&o Mateus/ES, / /

Assinatura e carimbo do Suprido

; Nome Completo e assinatura do Chefe Imediato (PROPONENTE/SOLICITANTE)

- Na qudlidade de Ordenador de despesas, APROVO a prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos na forma proposta na iegislacdo vigente.

Sd&o Mateus-ES, /__/

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO il

Para melhor entendimento, demonstram-se, na tabela abaixo, os respectivos valores
maximos para a concessdo de qualquer tipo de suprimento de fundos (inclusive
despesas eventuais de pronto pagamento), bem como o limite mdaximo para as
despesas de pequeno vulto.

item 6.1.2 e seus

incisos, exceto: o item 6.2.1,

inciso 6.1.2.2 ' inciso 6.2.1.1, IN

(despesas de SFI n2 005/2015,
Compras e demais servicos pequeno vulto), RS 8.000,00 {oito mil reais) japrovada pelo

IN SFI n2 005/2015 Decreto

aprovada pelo Municipal n¢

Decreto Municipal 7.784/2015.

ne 7.784/2015. ’

item 6.1.2, inciso
6.1.2.2, IN SFI n2
005/2015,
aprovada pelo

inciso 6.2.2.1, IN
SFI n2 005/2015,

Compras e demais servicos RS 400,00 (quatrocentos reais)aprovada pelo

Decret
Decreto Municipal fe _0 )
n2 7.784/2015 Municipal n2
' ‘ 7.784/2015.

* Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesas e sob sua inteira responsabilidade, desde gue caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto no item 6.2.2 e seu
inciso, observado o limite de 10% (dez inteiro por cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso Il do art. 23
da Lei n.2 8.666/1993.
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ALUGA-SE casa § sala, quarto, 1 suite,
cozinha,baheiro,area de sorvigo e go-
ragem (27)99713-4604

(27)99915-0038

wwww.folhaacademica.com.br

JOAO BENTO SILVARES,280 CENTRO.

berta. Otimo prego. Bem locallzada em
rua omercial. (27) 99988-2440.

ALUGA-SE kitnet no Centro. 99885-

1729,

3767-2323.

ALUGO casa em Gurirl, 3 quartes,
2 banheiros, gorogem p/ 3 corros.
Rua Nova Venécio (Rua 4) Norte.
99651-9644 / 99651.9682 /

VENDE-SE Loteamento praiano, Rua 08,
asquina ¢/ érea verde , tratar ¢/ Ivan
fone 37612617 ou cel 992430030

ALUGAM-SE Apartamentos, um de dois
quartos, sala, cozinha, bonheiro, uma
area comum nos fundos ¢ uma vaga de
garagem; outro kitinete, com uma vaga
de garagem e uma drea comum, Situa-
do na Avenida Oceno Atténtico, 1340,
Centro, Gurlrl. Prego & combinar, Con~
tato: (27) 99989-4977.

ALUGA-SE apartamento, cozinha, quar-
16, sala, baheiro, drea de serviso, para

moge. {27)99713-4604

PASSE-SE LOJA DE LINGERIE, RUA

Pere i Brasil
Dlajraserty
fedae ity

E it

0 SssTE

VENDO um lote 200m?, sol da manha,
Infraestrutura completa, estag@o de tra-
tamento de esgoto prépria, projeto
urbanistico, calgaddo p/ cominhar &
cicloviar, terrens [& escriturado, Valor
100 mil CEL: 99882-5520

ALUGO Apto. 1 quarto 42m2, sala,
cozinha, drea de serviso e garagem
pora moto. Balrro Lago dos Clsnes, pré-
ximo & Pdo Bello e Academia Aquaric.
{27)99953-1208

VENDE-SE casa no Balrro Boa Vista
préximo & Padaria Sabores. 3 quartos,
sala, copo, cozinha, garagem e laje co-

VENDO lote em Gerirl na rva 11, lado
norte. Em frente @ creche e praga, es-

criturado. Falar com: 999957164

VENDO lote no Parque das Brisas com

Ltda EPP.

COMUNICADO

") & J Comércio De Combustiveis
com o CNPJ:
18.301.153/0001-34 torna
piblico que obteve da SEMMA,
através do processon.’016302/
2015, o Licenga Municlpal Am-
biental de Operagdo - LMAO,
pora Comércio varejista de com-
bustiveis e lubrificantes para ve-
iculos automotores, localizada na
Av. José Dalvit, S/N°, Bonsuces-
50, SGo Mateus/ES

5x25m, Irata-se de uma tronsferéncia
com entrade e 39 porcelas pagas.
99970551 3-Miguel.

ALUGA-SE uma casa no bairre
Jagueline. Sala, dois quartos, cozinha ,
bonheiro, érea de servigo e garagem.

Tel: 997134604.

VENDO - Linda casa. Condominio Fe-
chado. Conforto e seguranga - 27.
99523-4095 / 27.99600-6284

VENDO - Sobrado Bairro Boa Vista.
310m2 - 27. 99523-4095 / 27.99600-

6284

VENDO - Terenc em Gurirl. 578m2 -
27.99523-4095 / 27.99600-6284

VENDO - Tereno Murado, Santo Antd-
nio. 300m2 - 27. 99523.4095 /

27.99600-6284

VENDO - Terenc Murado. Sernamby.
345m2 - 27.99523-4095 / 27.99600-

6284

VENDO um lote em Sooretoma, préxi-
mo & Camora de Vereadores com

VENDE-SE AREAS DE 600M2 NA MELEIRA
(ILHA DE GURIRI) PROXIMO AO CAMPO DE
FUTEBOL E ESCOLA. VALOR R$17.000,00
ENTRADA DE R$5.000,00 +
R$1.000,00 NO CHEQUE FONE 27
37633913 / 999004684 / 988442080

12 X

preeschiments de

CONCURSO PUBLICO
PREFEITURA DE SAC MATEUS/ES

Estio aliertas as inserigles do Concurso Piblico parn
was pazd o gusdra de funciandrios
dia Prefeitura Municipal de 530 Mateus/ES. Regime
Juridico Estatutirio. Sio diversos cargos de Ensino
Médin/ fécnico e Superior. As iascriclios devem ser
reafizadas pela interaet atravis Jo site wiwwfuncab.org,
no peazo de 0909 a 0§10/2015, O valor s inserigho serd
RS 65,00 [sessenta e sels roa
#édiofTécnico 2 RS 85,00 {oitenta ¢ vined reals} pars o3
sargos de Easinn Supedinr, 05 vandidatas poderde obter
informaglus gerals referentes oo enncurso pdblico stravds
o site veww Eancab.org ol par meio dos Tuiefones (X1
26230366 - Rio de fsneira {271 4062-9161 « $80 Mataus/
ES, ou pelo o-maill concesas @iuncab.org. Todo o
processe de cxecucda, com a3 informagles pettinantes,
estaed disponivel no site wenwfuncab.ong, ende constan
o Edital, a Ficha de instrigio e todas as informacgdes
nocesydtiazs & efetivacis da inserigio.

Cardialmente,
Cuprdenagio de Concursos Funtal,

para ¢ cargos de L

450m?, 99948-6434

999531208.

VENDO um lote de esquina 12x25
3002 Rua 7, Morada do Ribeiréo. Ne-
goclo em velelo de menor valor. {27)

1349

VENDE-SE meio lote no Baitto Morada
do Ribelrdo Rua 09.Contato 99874~

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

LEI N° 1,513/2015
"DA A ATUAL RUA CO-
NHECIDA COMO GIRAS-
SOL, SITUADA NO LO-
TEAMENTO JARDIM
ELDORADO,NO BAIRRO
PEDRA D'AGUAA DENO-
MINACAO DE “RUA GE-
RANIO”",

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo. FAGO
SABER que a Camara
Municipal de S3o Mateus
aprovou e eu sanciono
a seguinte:

LEL

Art. 1°, Fica a atual Rua
‘onhecida como Giras-
I, situada, no Lotea-
fnento Jardim Eldorado
no Balrro Pedra D'agua,
neste Municipio de Sdo
Mateus, Estado do Espi-
rito Santo, denominada
de "RUA GERANIO".
Art. 20, A RuaGerdnlo,
limita-se ao Norte: com
as Quadras D, Ke R, ao
Sul: com as Quadras E,
LeS,aleste: comuma
Area de Preservagdo
Permanente, e a Oeste:
com a Rua Margarida.
Art. 39, Cabera ao Ca-
dastro Municipal Imobi-
lidric do municipio de
S8o Mateus, Estado do
Espirito Santo, a proce-
der &s devidas informa-
¢Des, e comunicar a no-
menclatura a Telemar,
Escelsa, SAAE, Correlos
e demais orgaos inte-
ressados.

Art. 4°, Esta Lei entrard
em vigor na data de sua
publicagéo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, ao 16 (dezes-
sels) dias do més de
setembro (09) do ano
de dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N° 1.514/2015
“"DA DENOMINACAD A
RUA LOCALIZADA NO
DISTRITO DE NESTOR
GOMES - KM 41 DE

“"RUA EDUADO MEDEI-

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo. FAGCO
SABER que a Camara
Municipal de S8o Mateus
aprovou e eu sanciono
a seguinte:

LEL:

Art. 1°. Fica denomina-
da a atual Rua situada
no distrito de Nestor
Gomes - KM 41, neste
Municipio de Sdo Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, de "RUA EDUAR-
DO MEDEIRO",

Art. 20, A Rua Eduardo
Medeiro, limita-seNorte:
com a Rua Flores, ao
Sul: com a Rodovia Ml-
guel Curry Carneiro
(BR381), aoleste: com
a Rua Cachoeira do cra-
vo, e ao Oeste: com a
Rua Projetada.

Art. 39, Caberd ao Ca-
dastro Municipal Imobi-
lidric do municipio de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, a proce-
der as devidas informa-
gGes, e comunicar a no-
menclatura a Telemar,
Escelsa, SAAE, Correios
e demais érgdos inte-
ressados.

Art, 40, Esta Lel entrard
erm vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, ao 16 (dezes-
seis) dias do més de
setembro (09) do ano
de dois mll e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N° 1.515/2015
"DA DENOMINACAO A
AVENIDA NO DISTRITO
DE NESTOR GOMES -
KM 41 DE “AVENIDA
CACHOEIRA DO CRA-~
VO,

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo. FAGO
SABER que a Camara
Municipal de S3o Mateus

aprovou e eu sanciono
a seguinte:

LEL:

Art. 19, Fica denomina-
da a atual Avenida situ-
ada no Distrito de Nes-
tor Gomes - KM 41,
neste Municipio de Sao
Mateus, Estado do Espi-
rito Santo, de "AVENIDA
CACHOEIRA DO CRA-
VO,

Art. 20. A Avenida Ca-
choeira do Cravo, limi-
ta-se Norte: com um
terreno particular, ao
Sul: com a Rodovia MI-
guel Curry Carneiro
{BR381), aol.este: com
a Rua conhecida como
Caetano Zanelato, e ao
QOeste: com partes da
Eduardo Monteiro, Rua
das Flores e das Ruas
Projetadas.

Art. 3°, Caberd ao Ca-
dastro Municipal Imobi-
lidrio do municiplo de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, a proce-
der as devidas informa-
¢des, e comunicar a no-
menclatura a Telemar,
Escelsa, SAAE, Correios
e demais 6rgdos inte-
ressados.

Art, 40, Esta Lel entrard
em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, ao 16 (dezes-
sels) dias do més de
setembro (09) do ano
de dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N 1.516/2015
"DA DENOMINAGCAO A
RUA LOCALIZADA NO
DISTRITO DE NESTOR
GOMES - KM 41 DE
“"RUA DO CARTORIO".
O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, FAGO
SABER que a Cimara
Municipal de Sdo Mateus
aprovou e eu sanciono
a seqguinte:

LEL:

Art, 1°, Fica denomina-
da a Rua situada no Dis-~
trito de Nestor Gomes -
KM 41, neste Municipio
de Sdo Mateus, Estado
do Esplrito Santo, de
“RUA DO CARTORIO".
Art. 2°, ARua do Carté-
rio, limita-se Norte: com
a Rua Eduardo Montel-
ro, ao Sul: com a Rodo-
via Miguel Curry Carnel-
ro (BR381), aoleste:
com a Rua Projetada, e
ao Oeste: com terreno
particular.

Art. 39, Caberd ao Ca-
dastro Municipal Imobi-
lidrio do municipio de
Sado Mateus, Estado do
Espirito Santo, a proce-
der as devidas informa-
¢Bes, e comunicar a no-
menclatura a Telemar,
Escelsa, SAAE, Correios
e demais 6rgdos inte-
ressados.

Art. 40, Esta Lei entrard
em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, ao 16 (dezes-
seis) dias do més de
setembro (09) do ano
de dols mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO Ne, 7.892/
2015

"APROVA ESTUDO DE
IMPACTO DE VIZINHAN-
GA”

Conslderando queo EIV
foi entregue através de
protocolo realizado em
22/05/2015, processo
administrativo no
010838/2015; e que em
andlise ao estudo a Co-
miss&o através do oficio
CMAIVPS n° 035/2015,
solicitou a consultoria,
exigéncias de comple-
mentagao do documen-
to;

Considerando que o
empreendedor atendeu
o disposto no artigo 52
do Decreto Municipal n®

7.355/2014 no que tan-
ge a publicagdo, em jor-
nal de grande circula-
¢do, de nota de proto-
colo do Estudo de Im-
pacto de Vizinhanga, o
mesmo fol deferido e
autorizada a realizagdo
de audiéncia publica,
conforme oficio CMAI-
VPS n° 044/2015, a
qual foi realizada no dla
14 de agosto de 2015,
&s 19:20 horas no Es-
pago P&o de Mel, tendo
sido apresentada ata,
lista de presenga, com-
provagdo de publlcagdo
em jornal e fotografias.
Considerando por fim,
gue em 25 de margo de
2015, a comissdo espe-
cifica CMAIVPS elaborou
parecer conclusivo opi-
nando pela aprovagao
do EIV.

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigdes le-
gals, e tendo em vista o
que dispde a legislagdo
vigente, especialmente
o artigo 107, Inciso VI
da Lei Municipal n® 001/
90 - Lei Organica Muni-
cipal e o inciso V, do art.
18 da Lei 6.766, de 19
de dezembro de 1879:

DECRETA:

Art. 19. Fica recebido o
Estudo de Impacto de
Vizinhanga e homologa-
do o Relatério de Impac-
to de Vizinhanga, refe-
rente ao processo admi-
nistrativo 0004/2015, o
qual possui como reque-
rente a empresa Soma
Vita Empreendimentos
Imobilidrios SPE Ltda.
Art. 29 O parecer técni-
co conclusivo emitido
pela Comisséo Municipal
de Avaliacdo de Estudo
de Impacto de Vizinhan~
ga e Parcelamento do
Solo sera parte inte-
grante deste decreto,
bem como seus anexos
Tell

Art. 3°, Este Decreto
entra em vigor no dia 09
de setembro de 2015.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, aos 09 (nove)
dias do més de setem-
bro (09) do ano de dois
mil e quinze (2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N°. 7.898/
2015

“"APROVA ESTUDO DE
IMPACTO DE VIZINHAN-

Conslderando queo EIV
foi entregue através de
protocolo realizado em
07/04/2015, processo
administrativo no
007953/2015; e que em
analise ao estudo a Co-
missdo através do oficlo
CMAIVPS n® 031/2015,
solicitou a consultoria,
exIgénclas de comple-
mentagdo do documen-
to;

Considerando que o
empreendedor atendeu
o disposto no artigo 5°
do Decreto Municipal n®
7.355/2014 no que tan-
ge a publicacao, em jor-
nal de grande circula-
cdo, de nota de proto~
colo do Estudo de Im-
pacto de Vizinhanga, o
mesmo foi deferido e
autorizada a realizagdo
de audiéncia publica,
conforme oficio CMAI-
VPS n® 041/2015, a
qual fol realizada no dia
19 de agosto de 2015,
3s 10:00 horas nas de-
pendéncias da Faculda-
de Multivix, tendo sido
apresentada ata, lista
de presenga, comprova-
¢3o de publicagdo em
jornal e fotografias e fil-
magem da audiéncia
publica.

Considerando por fim,
que em 09 de setembro
de 2015, a comissdo
especifica CMAIVPS ela-
borou parecer conclusi-
vo opinando pela apro-
vagdo do EIV.

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigGes le-

gais, e tendo em vista o
que dispde a legislagao
vigente, especiaimente
o artigo 107, inciso VI
da Lei Municipal n® 001/
90 ~ Lei Organica Muni-
clpal e o inclso V, do art.
18 da Lel 6.766, de 19
de dezembro de 1979:

DECRETA:

Art. 19, Fica recebido o
Estudo de Impacto de
Vizinhanga e homologa-
do o Relatério de Impac-
to de Vizinhanga, refe-
rente ao pracesso admi-
nistrativo 023714/2015,
0 qual possui como re-
querente a empresa DE-
COTTIGNIES CONSTRU-
GAO E INCORPORAGAO
LTDA.

Art. 22 O parecer técni-
co conclusivo emitido
pela Comiss&o Municipal
de Avaliag3o de Estudo
de Impacto de Vizinhan-
ga e Parcelamento do
Sola serd parte inte-
grante deste decreto,
bem como seus anexos
Iell

Art. 39, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua assinatura,

Gabinete do Prefeito
Municipat de S&c Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, aos 17 (dezesse-
te) dias do més de se-
tembro (09) do ano de
dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N°. 7.784/
2015 B
"APROVA A INSTRUGAO
NORMATIVA DO SISTE-
MA FINANCEIRO N° 05/
2015 E CESSA OS EFEI-
TOS DO DECRETO N°
6.451/2012 ",

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da Cons-
tituigdo Federal, no pa-
régrafo Gnico do art. 54
e art, 59 da Lel de Res-
ponsabilidade Fiscal e
artigos 29, 70, 76 e 77

da Constituigdo Estadu-
al, Lel Municipal n® 068/
2013, e a Resolugdo n®
227/2011 e n® 257/
2013;

O Prefeito Municipal de
S&@o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuicbes le-
gais e tendo em vista o
que dispGe o artigo 107,
Item VI, da Lei n%. 001,
de 05 de abril de 1990 -
Lei Organica do Munici-
pio de Sdo Mateus, Es-
tado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 19, Fica aprovada a
Instru¢do Normativa do
Sistema Financeiro -
SFI n® 05/2015, que
dispGe sobre a conces-
sdo de suprimento de
fundos (adiantamen-
tos).

Art. 2° Ficam cessados
os efeltos do Decreto
Municipal n® 6.451/
2012, datado de 05 de
setembro de 2012, que
aprovou a Instrugdo
Normativa do Sistema
de Controle Interno -~
SCI n® 03/2012, que
dispbe sobre Gastos
com Suprimento de
Fundo ou Adiantamen-
to.

Art. 32, Todas as Instru-
¢bes Normativas apos
sua aprovagdo e publi-
cagdo deverdo ser exe-
cutadas e aplicadas pe-
las Unidades Executoras
de Controle Interno.
Art. 49, Cabera & Unida-
de Central de Controle
Interno prestar os escla-
recimentos e orlenta-
Goes a respeito da apli-
cabilidade dos dispositi-
vos deste Decreto.

Art. 59. Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S&o Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo, aos 08 (olto) dlas
do més06 (seis) do ano
de dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal




