PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 7.723/2015

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o
que dispde o artigo 107, ltem VI, da Lei
n°. 001, de 05 de abril de 1990 - Lei
Orgénica do Municipio de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Arl. 1° Fica aprovada a dalterag@o do item 5.9.5 da
Instrugdo Normativa do Sistema de Compras, LicitagGes e Contratos — SCL n°, 006/2014, que
passa a ter a seguinte redacgdo:

“5.9.5. Encaminhar a medi¢cdo dos servigos, relatério de
fiscalizacao, relatério mensal de acompanhamento e nota fiscal atestada no verso, ao setor
financeiro, através de protocolizagd@o no Protocolo Geral do Municipio, observando se a
fatura apresentada pela contratada refere-se ao servico que foi efetivamente prestado no
periodo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestacdo/medicéo; (NR)

Art. 2°. Todas as Instrugcdes Normativas apds sua
alteragdo, aprovagdo e publicacdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Controle Interno.

Art. 3°. Caberd & Unidade Central de Controle Interno
prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos deste
Decrefo.

Arl. 4°, Os demais disposifivos da IN — SCL n° 006/2014
permanecem inalterados.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor no dia 23/04/2015.

Gct:j/ia e Prefeito Municipal de SGdo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 23 (vinte e ’rrés)( i K,’ és de abril (04) do ano de dois mil e quinze

(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO i
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SCL N°. 006/2014 - PROCEDIMENTOS PARA
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE EXECUGAO DOS CONTRATOS, ESTABELECENDO
ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Versdo: 02

Aprovagdo em: 23 de ABRIL de 2015.

Ato de aprovac¢do: Decreto n°. 7.723/2015.

Unidade Responsdvel: Geréncia de Compras e de Licitacdes — Secretaria Municipal
de Administracdo e, Comissdes Permanentes de Licitacdo e Fundos Municipal.
Unidade Executora: Todas as Unidades da estrutura organizacional da administragc&o
direta e indireta, através dos setores hierdrquicos, quando no exercicio de atividades
relacionadas a este instrumento normativo.

| - FINALIDADE

1.1. Dispor sobre disciplina dos procedimentos e rotinas, para padronizar o
acompanhamento e controle da execucdo dos Contratos, com vistas & eficiéncia,
conirole e moderagc@o das despesas.

1.2. Orientar a Unidade responsdvel pela elaboracdo dos contfratos no sentido de
atendimento aos principios administrativos e legislacdo vigente atinente a matéria, e
ainda, buscar maior agilizacdo quando do acompanhamento e atuagdo do gestor
e do fiscalizador de Contrato, e garantir o melhor desempenho de suas fungdes e
responsabilidades, na certeza de que as acdes preventivas serdo sempre mais
eficazes no controle da gest&o publica.

Evidentemente, o conteUdo desta IN ndo inibe ou inviabiliza a utilizag&o, por parte
dos Gestores e Fiscais, de formas e estilos particulares de gerenciamento que
propiciem melhor eficdcia, eficiéncia e efetividade no emprego dos recursos
publicos.

Sem prejuizo das atribuicdes definidas no art. 47 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
Controlador Geral do Municipio recomenda a todos os fitulares de &orgdos
constituidos em Unidades Orcamentdrias, responséveis pelo controle interno a que
alude a Lei Organica do Municipio de SGo Mateus, nas suas respectivas dreas de
atuacdo, no que pertine ao emprego de recursos publicos, guarda protegdo e
conservacdo dos bens & sua disposicdo, bem como dos atos estabelecidos no §1°,
do arfigo 15, da Lei Municipal n° 1.192/2012, bem como as Unidades da estrutura
organizacional da administracdo direta e indireta, através dos setores hierarquicos,
gue observe os procedimentos constantes nesta Instru¢cdo Normativa.

Il - ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa dbrange fodas da estrutura organizacional da
administracdo direta e indireta, sujeitar-se-do as regras desta IN.

il - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
3.1. SCL - Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos.

¥
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3.2. Sistema: Conjunto de ag¢des que, coordenadas, concorrem para um
determinado fim.

3.3. Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas a fungdes
finalisticas ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da organizagdo e
executadas sob a orientacdo técnica do respectivo érgdo central, com o objetivo
de atingir algum resultado.

3.4. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes
das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em func&o de
sua importdncia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum
procedimento de conftrole.

3.5. Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com
o objetivo de assegurar a conformidade das operacdes inerentes a cada ponto de
controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou
preservar o patriménio publico.

3.6. Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos
nos diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura
organizacional sob a coordenacdo, orientacdo técnica e supervisdo da unidade
responsavel pela coordenagdo do confrole interno.

3.7. Instrugdo Normativa - IN: Documentos que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de afividades e rofinas
de trabalho, com énfase nos procedimentos de controle.

3.8. Fluxograma: Demonstracdo gréfica das rotinas de trabalho relacionada a cada
sisterna administrativo, com a identificacdo das unidades executoras.

3.9. Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle: Nele as atividades de
Controle Interno s@o estruturadas a partir da definicdo dos sistemas administrativos,
representando os grandes grupos de atividades exercidas no dmbito do Poder ou
Orgédo, incluindo as administracdes Direta e Indireta, formando uma Coleténea de
Instrugcdes Normativas.

3.10. Unidade Gestora: Unidade Orcamentdria ou Administrativa investida do poder
de gerir recursos orgamentdarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.

3.11. Unidade Responsdvel: E a unidade responsavel pela Instrugcdo Normativa
(Subsecretaria, Coordenacdo, Geréncia, Diretoria ou denominagdo equivalente)
que atua como 4rgdo central do respectivo sistema administrativo a que se referem
as rotinas de trabalho objeto do documento.

3.12. Unidades Executoras: S80 0s componentes da Estrutura Administrativa do Poder
Executivo Municipal compreende os érgdos da Administrag&o Direta e as entidades

da administragdo indireta.
J 72
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3.13. Administragdo: Orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administrag&o PUblica opera e atua concretamente.

3.14. Administragdo PUblica: Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder pUblico e das
fundacdes por ele instituidas ou mantidas.

3.15. Administragdo Direta: Abrange a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de S&o Mateus-ES.

3.16. Administragdo Indireta: £ o conjunfo de entidades puUblicas dotadas de
personalidade juridica prépria, compreendendo as autarquias municipais.

3.17. Processo Administrativo: Conjunto de documentos gerados no decorrer da
rotina, desde a requisicdo até a emissdo da autorizacd&o de fornecimento ou da
ordem de servico, com registro das etapas percorridas e manifestacdes, com
identificagc@o das datas e dos responsdveis em cada etapa, para arquivamento no
departamento de compras e licitacoes.

3.18. Ordenador de Despesa: £ a autoridade responsdvel para autorizar a realizagdo
da despesa, com atribuicdes definidas na Lei Municipal n° 1.192/2012 e suas
alteragdes, entre as quais as de movimentar créditos orcamentdrios, empenhar
despesas e autorizar pagamentos.

3.19. Obra: Para fins da Lei de Licitacdes, € considerada toda construgcdo, reforma,
fabricag&o, remuneragdo, ou ampliacdo, realizada por execucdo direta ou indireta
(Lei 8.666/93, art. é°,inc. 1).

3.20. Obras, servicos e compras de grande vulto: Aquelas cujo valor estimado seja
superior a 25 (vinte e cinco) vezes o valor de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos
mil reais).

3.21. Execugdo direta: E a que é feita pelos érgaos e entidades da Administracdo,
pelos préprios meios.

3.22. Execugdo indireta: A que o 6rgdo ou entidade contrata com terceiros sob
qualquer dos seguintes regimes:

a) empreitada por preco global - quando se contrata a execucdo da obra ou do
servigo por preco certo e total;

b) empreitada por preco unitdrio — quando se confrata a execucdo da obra ou do
servi¢co por preco certo de unidades determinadas;

c) tarefa — quando se gjusta mdo de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

d) empreitada integral - quando se confrata um empreendimento em sua
integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalagdes
necessdrias, sob inteira responsabilidade da confratada até a sua entrega co
contratante em condi¢cdes de entrada em operagdo, atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizagdo em condicdes de seguranga estrutural e
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operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi
contfratada.

3.23. Servigo: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administragdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem,
operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutengdo, fransporte, locagdo
de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais.

3.24. Servicos Nacionais: Servicos prestados no Pais, nas condicdes estabelecidas
pelo Poder Executivo federal.

3.25. Sistemas de tecnologia de informagéo e comunicagdo estratégico: Bens e
servicos de tecnologia da informacdo e comunicagcdo cuja descontinuidade
provoque dano significativo & administracdo publica e que envolvam pelo menos
um dos seguintes requisitos relacionados as informagdes criticas: disponibilidade,
confiabilidade, seguranca e confidencialidade.

3.26. Pesquisa de Preco: E a verificacdo do preco praticado no mercado, podendo-
se utilizar meios diversos, tais como: pesquisa pela internet ou in loco, obtengdo de
orgamentos junto as empresas, verificagdo de pregos registrados em atas de registro
de precos e verificacdio de precos obtidos em licitagcdes anteriores ou de outros
orgdios, etc. A pesquisa de precos tem os seguintes objetivos:

a) Definir modalidade;

b) Subsidiar a comiss@o permanente de licitagdo ou pregoeiro no julgamento das
propostas;

¢) Possibilitar estimar a despesa para efeito de comprometimento orgamentdrio;

d) Permitir escolher a melhor proposta nos casos de contratacdo por dispensa de
licitacdo em funcdo do valor;

e) Verificar se o preco cobrado estd condizente com o praticado no mercado, nos
demais casos de dispensa e inexigibilidade.

3.27. Preco de Mercado: E considerado como de mercado quando o mesmo
encontfra-se dentro do intervalo dos valores mdximo e minimo praticados em
determinada praga.

3.28. Banco de Precos: E uma coleténea de precos de itens de materiais e seus
respectivos fornecedores, coletados a partir de vdrias fontes. Esta coleténea € a
base a partir da qual o preco de referéncia de um item de material é calculado.

3.29. Especificagdo Técnica: Equivale ao Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia,
porém ¢é ufilizado na maioria das vezes para aquisicdo de matericis ou
equipamentos, conforme o contido no art. 15, § 7° da Lei 8.666/93.

3.30. Projeto Bdsico: Documento que define todo o conjunto de elementos
necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra
ou servico ou complexo de obras ou servigos (Lei 8.666/93, art. 6°, inc. IX).

3.31. Termo Referéncia: Documento obrigatério que precede a licitagdo e que
deverd conter elementos capazes de propiciar avaliagdo do custo pela
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administragdo diante dos seguintes elementos: orcamento detalhado, definic@o dos
métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o
preco de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo
do objefo, deveres do confratado e do contratante, procedimentos de fiscalizac@o
e gerenciamento do contrato, praozo de execucdo e sancdes, de forma clara,
concisa e objetiva.

3.32. Projeto Executivo: Documento que define o conjunto de elementos necessdrios
e suficientes & execugcdo completa da obra, com nivel maximo de detalhamento
possivel de todas as suas etapas, de acordo com as normas pertinentes da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas-ABNT (Lei 8.666/93, art. 6° inc. X). Nas
licitagdes para contratagdo de obras também é exigido Projeto Executivo.

3.33. Proposta: Oferta de pregos e condi¢cdes apresentadas por pessoas fisica ou
juridica que pretendam contratar com a administrac@o, devendo conter, no minimo,
os seguintes elementos: descricdio do objeto - indicacdo da marca — quantidade a
ser fornecida - prego unitdrio — preco total — preco global - prazo de validade da
proposta e prazo de entrega.

3.34. Edital: Documento formal que contempla as regras do certame licitatério,
vinculado tanto & administrac&o quanto os licitantes. A elaboracdo do edital, assim
como, da minuta do contrato e/ou da ata de registro de precos serdo padronizadas
e aprovadas pela assessoria juridica do municipio.

3.35. ComissGo Permanente de LicitagGo - CPL: Comissdo, permanente ou especidl,
criada pela Administragdo com a funcdo de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as licitacdes € ao cadastramento de
licitantes. Sujeita-se & renovacdo prevista no art. 51, § 4° da Lei 8.666/93.

3.36. Pregoeiro: Responsdvel por conduzir o certame licitatério na modalidade
pregdo, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo prefeito
municipal dentre os servidores do quadro permanente, pelo periodo de 12 (doze)
meses, podendo ser reconduzido uma Unica vez.

3.37. Compra Direta: Modalidade de compra do tfipo menor preco, redlizada
mediante um minimo de 03 (irés) orcamentos, para aquisicdo de bens e servicos que
ndo atingiram os valores estabelecidos para a modalidade Convite. Casos que
apresentam fatos supervenientes (emergéncia e/ou urgéncia) ou especificos
determinados pela prépria legislacdo, conforme inciso Il do Art. 24, da Lei 8666/93.

3.38. licitagdo: Procedimento administrativo formal, pelo qual a Administracdo
PUblica convoca, mediante condicdes estabelecidas em ato préprio (edital ou
convite) empresas interessadas para participar da disputa, com a finalidade de
selecionar as propostas mais vantgjosas para a Administracdo Publica, para
aquisicdo de bens e servicos.

3.39. Moddalidades de Llicitagdo: SGo definidas em funcdo do valor estimado ou
quando ao fim colimado, conforme definido na Lei 8.666/93 (arts. 22 e 23) e na Lei
10.520/02 (art. 1°) e alteragdes.
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3.40. Convite: E a modalidade de licitag@o entre interessados do ramo pertinente ao
seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3
(trés) pela unidade administrativa, a qual afixard, em local apropriado, cépia do
instrumento convocatério e o estenderd aos demais cadastrados na correspondente
especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas da apresentacdo das propostas.

3.41. Tomada de Precos: £ a modalidade de licitacdo entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢bes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior & data do recebimento das propostas,
observada a necessdria qudlificag&o. (Vide art. 22,§ 9° da Lei n° 8.666/93).

3.42. Concorréncia Piblica: Esta modalidade ocorre quando se trata de concess&o
de direito real de uso, de obras ou servicos pUblicos — de engenharia ou ndo — na
compra e venda de imdveis (bens pUblicos), licitacdes internacionais. A Lei 8666/93
em seu art. 23 define os limites de valores para esta modalidade: Acima de R$
1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharic;
e acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servicos
de outra natureza.

3.43. Concurso: E a modalidade de licitagdo enfre quaisquer interessados para
escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios
ou remuneragdo aos vencedores, conforme critérios constantes de edital publicado
na imprensa oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias (vide
Arts. 51, §5° e 52 da Lei n.° 8.666/93).

3.44. Leildo: £ a moddalidade de licitag&o entre quaisquer interessados para a venda
de bens moveis inserviveis para a Administrac&o ou de produtos legalmente
apreendidos ou penhorados, ou para a alienacdo de bens imdveis, previsto no art.
19 da Lei n° 8.666/93, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da
avaliacdo.

3.45. Pregao: Modalidade de licitag@o para aquisicdo de bens e servicos comuns em
gue a disputa pelo fornecimento é feita em sessdo pUblica, por meio de propostas e
lances, para classificagdo e habilitacdo do licitante com a proposta de menor
preco. Sua grande inovagdo se dd pela inversdo das fases de habilitacdo e andlise
das propostas, onde se verifica apenas a documentacdo do participante que tenha
apresentado a melhor proposta.

3.46. Inexigibilidade de Llicitagdo: Termo usado em atos licitatdrios referindo-se &
contratag@o, aquisic@o de determinado servico ou produto com a dispensa do ato
licitatério.

3.47. Dispensa de Licitagdo: E a possibilidade de celebracdo direta de contrato entre
a Administragdo e o particular, nos casos estabelecidos no art. 24, da Lei 8.666/93.

3.48. Prazo Recursal: £ o prazo concedido aos licitantes para apresentar reclamacéo
sobre as decisdes tomadas no processo de licitacdo.
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3.49. Certame é o0 nome que se dd & disputa entre os interessados em participar dos
processos de licitagdo.

3.50. Homologagdo do Certame: E o afo pelo qual a autoridade administrativa
superior confirma a decisdo da Comissdo de Licitagdo quanto ao resultado final do
certame.

3.51. Licitagdo Deserta: E a licitac@o para a qual ndo compareceu nenhum licitante.

3.52. licitacdo Fracassada: £ a licitacdo para a qual embora tenham se
apresentado, os licitantes ndo preencheram todos os requisitos da lei para adjudicar
o objeto da licitagdo.

3.53. Adjudicacdo: E a forma pela qual o licitante vencedor recebe o objeto da
licitac&o.

3.54. Contratante: Denominacdo dada ao érgdo ou entidade da Administrac&o
Publica, direta ou indireta, que pactua a execucdo de programa, projeto, atividade
ou evento, mediante a celebracdo de contrato.

3.55. Contratado: Denominacdo dada a Particular {pessoa fisica ou juridica) com o
qual a Administragc&o PUblica, Direta ou Indireta pactua a consecugdo de objetivos
de interesse puUblico, nas condicdes estabelecidas pela préopria Administragdo,
segundo o regime juridico de direito pUblico.

3.56. Preposto: £ o representante da empresa contratada, aceito pela Administragdo
na execucdo do confrato.

3.57. Contrato: Considera-se contrato todo e qualquer aqjuste entre drgdos ou
entidades da Administracd@o Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formagdo de vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas,
seja qual for a denominagdo utilizada, nos termos do pardgrafo Unico do art.2° Lei
8.666/93. E um acordo de vontades, capaz de criar, modificar ou extinguir direitos.

3.58. Objeto do Contrato: Descricdo resumida indicadora da finalidade do contrato.

3.59. Seguro-Garantia: O seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagdes
assumidas por empresas em licitagdes e contratos.

3.60. Termo Aditivo / Aditamento ao Contrato: £ um acordo escrito utilizado para
efetuar acréscimos e supressdes no objeto, prorogagdes, repactuacdes e outras
modificagdes;

3.61. Termo de Distrato: E um instrumento utilizado para o desfazimento do contrato,
por mUtuo consentimento do contratado e do contfratante.

3.62. Termo de Apostilamento/ Apostila: Utilizado para efetuar anotagdo ou registro
de variacdes do valor contratual, compensagdes e penalizagdes financeiras, como
também para empenhos suplementares;

)
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3.63. Alteracdo Qudlitativa: Quando houver modificacdo do projeto ou das
especificagdes, para melhor adequagdo técnica aos seus objetivos;

3.64. Alteragdo Quantitativa: Quando necessdria a modificacd@o do valor contratual
em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por Lei;

3.65. Apostilamento: Anotagdo ou registro administrativo, que pode ser utilizada nos
Casos de:

a) Variag@o do valor contratual decorrente de reqjuste previsto no contrato;

b) Compensagdes ou pendlizacdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de
pagamento; e,

¢) Empenho de dotagdes orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor
corrigido.

3.66. Alienagdo: Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

3.67. Adimplemento do Contrato: E o cumprimento de todas as obrigag¢des ajustadas
pelas partes contratantes.

3.68. Inexecugdo ou inadimpléncia do Contrato: E o descumprimento total ou parcial
de suas cldusulas e condigdes ajustadas, devido & acdo ou omissdo de qualquer das
partes confratantes.

3.69. Imprensa Oficial: Veiculo oficial de divulgac@o da Administrac@o PUblica,
sendo para a Uni&o o Didrio Oficial da Unido, e, para os Estados, o Distrito Federal e
0s Municipios, o que for definido nas respectivas leis.

3.70. Jornal de grande circulagdo: Veiculo de divulgacdo que confere a
Administrag&o a ampla publicidade de seus atos administrativos.

3.71. Fiscalizagdo: Atividade exercida de modo sistemdtico pelo Contratante e seus
prepostos objetivando a verificacdo do cumprimento das disposicdes contratuais
técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. E a atividade de maior
responsabilidade nos procedimentos de gestdo contratual, em que o Gestor/Fiscal
deve exercer um acompanhamento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da
execugcdo conftfratual, tendo por finalidade verificar se a Confratada vem
respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente suas obrigacdes contratuais
com qualidade.

3.72. Gestdo de Contrato: A gestdo do contrato € um conjunto de procedimentos
administrativos que envolvem a supervisdo, o acompanhamento, a fiscalizacdo e a
intervencdo na execucdo contratual de tal forma que garanta a fiel observancia
das cldusulas contratudis e a perfeita realizacdo do objeto, que tem como
fundamento de uma necessidade publica, considerando os aspectos técnicos da
contratagdo, o cronograma de trabalho e a qualidade do material e servico

contratados. 09%
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3.73. Gestor ou Fiscal do Contrato: E o representante da Administracdo, responsavel
pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizagdo dos contratos e instrumentos
congéneres de forma a garanifir que seja cumprido o disposto nos respectivos
insfrumentos e atendidas a legislac@o e normas orgamentdrias e financeiras da
Administrag&o puUblica. Servidor que preferencialmente deverd ter conhecimento
técnico do objeto da contrataco, indicado pelo representante da unidade
solicitante da contratacdo e designado pelo ordenador de despesas.

3.74. Notificagdo: Documento formal elaborado pela autoridade administrativa
municipal competente (Gestor e/ou Fiscal), para dar conhecimento qos
fornecedores sobre irregularidades nas prestacdes de servicos ou materiais
fornecidos, para sanar o vicio no prazo preestabelecido pela autoridade licitante.

3.74.1. A noftificac&o a cotratada poderd ser:

a) Pessoalmente, sempre que possivel, mediante entrega de cdpia da notificacdo,
o seu representante ou a seu preposto, contra recibo datado no original;

b) Por carta, acompanhado de cépia da nofificagcdo, com aviso de recebimento
(AR);

¢) Por edital, com prazo de 20 (vinte) dias, se desconhecido o domicilio da empresa.

3.74.2. A notificacdo presume-se feita:

a) Quando pessoal, na data do recibo;

b) Quando por carta, na data do recibo de volta, e se for esse omitido, 20 (vinte)
dias apds a entrega da carta no correio;

¢) Quando por edital, na data da publicagdo.

3.75. Relatério: Conjunto de dados utilizado para reproduzir resultados parciais ou
totais de uma determinada atividade, experimento, projeto, agdo, pesquisa, ou
outro evento, finalizado ou ainda em andamento.

3.76. Prestacdo de Contas: instrumento pelo qual o Tribunal de Contas fiscaliza as
contas por meio da documentacdo encaminhada, no prazo legal, pelos érgdos
jurisdicionados.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituico da Republica Federativa do Brasil;

b) Lei n° 4.320/1964 e suas alteracdes - Lei das Finangas Publicas;

c) Lein® 8.666/1993 e suas alteragdes;

d) Lei n° 10.520/2002 - Institui a modalidade de Licitagd&o denominada Pregdo;

e) Lei n° 12.232/2010 — Dispde sobre normas para Licitagdo de servicos de
Propaganda;

f) Lei Complementar n° 101/2000 - Dispde sobre a Responsabilidade Fiscal;

g) Lei Complementar n® 123/2006 — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

h) Lei n° 8.987/95 e suas alteragdes — Dispde sobre o regime de concessdo e
permissdo da prestacdo de servigos publicos previsto no art. 175 da Constituicdo
Federal, e d& outras providéncias.



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO i
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

i) Lei n° 8.078/1990 - Dispde sobre a protecdo do consumidor e d& outras
providéncias;

J) Decreto n° 3.555/2000 — Aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo
denominada pregé&o, para aquisigdo de bens e servicos comuns.

k) Decreto n° 5.450/2005 - Regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para
aquisic@io de bens e servicos comuns, e dd outras providéncias;

I) Decreto n° 5.504/2005 - Estabelece a exigéncia de utilizagcdo do pregdo,
preferencialmente na forma eletrénica, para entes publicos ou privados, nas
contratagcdes de bens e servicos comuns, readlizadas em decoréncia de
transferéncias voluntdrias de recursos publicos da Uni@o, decorrentes de convénios
ou instrumentos congéneres, ou consdrcios pUblicos;

m) Decreto n° 7.892/2013 — Regula o Sistema de Registro de Precos.

4.2. Legislagdo Estadual
a) Resolugdo do TCE/ES 227/2011 alterada pela Resolucdo TCE/ES n° 257/2013;

4.3. Legislagdo Municipal

a) Lei Orgdnica n° 01/90 e suas alteracdes;

b) Lei Municipal n°. 1.192/2012 - Estrutura Administrativa do Municipio de S&o Mateus-
ES (art. 198);

c) Lei Complementar n°. 068/2013 - Sistema de Controle Interno do Municipio de Sao
Mateus-ES;

d) demais legislages pertinentes ao assunto, inclusive as de é@mbito interno e pelas
cldusulas dos indispensdveis contratos.

V — RESPONSABILIDADES

5.1. Compete a Controladoria Geral do Municipio:

5.1.1. O controle exercido pela Controladoria Interna destinado a avdliar a eficiéncia
e eficacia do Sistema de Controle interno do Municipio e assegurar a observancia
dos dispositivos constitucionais e dos relativos aos incisos | a VI, do art. 59 da Lei
Complementar n®. 101, de 04/05/2000;

5.1.2. Elaborar check-list de controle.

5.2. Compete ao Orgdo Central do Sistema do Controle Interno - Cl:

5.2.1. Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do
Municipio, promover a sua integragdo operacional e orientar a expedicdo dos atos
normativos sobre procedimentos de controle;

5.3. Compete as Unidades/drea requisitantes envolvidas:
5.3.1. Manter a Instrucdo Normativa ao alcance de todos os funciondrios das
Unidades;

5.3.2. Apoiar os trabalhos de auditoria interna, facilitando o acesso a documentos e
informacdes;

5.3.3. Propor & Controladoria Interna, a atudlizagdo ou a adequacdo das normas d 4_
controle interno;
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5.3.4. Manter a Instru¢c@o Normativa & disposicdo de todos os servidores dos setores
hierdrquicos das Secretarias, velando pelo fiel cumprimento da mesma.

5.4. Compete a Procuradoria Administrativa - Procuradoria Geral, dentre outras
competéncias:
5.4.1. Analisar juridicamente os contratos, convénios e aditamentos.

5.5. Compete a Geréncia de licitagoes - Secretaria Municipal de Administragdo,
dentre outras competéncias:
5.5.1. Imprimir, colher assinatura das testemunhas e das partes;

5.5.2. Realizar a distribuicdo das vias dos contratos as partes envolvidas;

5.5.3. Encaminhar o Contrato para a Contabilidade efetuar o empenho, através de
Ordem de Servicos ou Fornecimento, devidamente autorizada pelo Secretdrio de
Finangas ou Secretario da Pasta;

5.5.4. Arquivar a via do contrato do Municipio na pasta de contratos;

5.5.5. Acompanhar o andamento dos contratos, observando a legalidade, prazo de
vigéncia e publicacdo, sendo que a legalidade, prazo de vigéncia, publicagdo,
pagamento e prestacdo de contas dos contratos oriundos de convénios deverdo ser
acompanhados em conjunto com a unidade responsavel pelos convénios;

5§5.6. Atuar em conjunto com as unidades: Procuradoria Administrativa,
Coordenag¢do de Secdo de Confratos e Convénios, Coordenag¢do de Projetos de
Engenharia e Arquitetura, Gestor de Contratos - partes envolvidas;

5.5.7. Apds as devidas observ@ncias legais encaminhar o contrato ou convénio &
unidade/area requisitante, que atuard em conjunto com: o Fiscal do Conftrato; a
Controladoria  Municipal de Acompanhamento de Licitagcdes, Contratos e
Convénios; a Geréncia de Contabilidade e a Geréncia de Tesouraria, para
conferéncia da vigéncia dos contratos, dos relatérios, das medi¢cdes, das CND's, em
relagcdo aos pagamentos, observando o seguinte:

a) Em caso de convénio encaminha o confrato & unidade/drea requisitante e uma
cédpia & Coordenacdo de Secdo de Contratos e Convénios;

b) Em caso de contrato de obra civi encaminha o contrato a unidade/area
requisitante e uma cépia & Coordenacdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura;
c) N&o sendo convénio ou contrato de obra, encaminha a unidade/drea
requisitante, que tomard as providéncias cabiveis.

5.6. Compete a Coordenacdo de Secdo de Contratos e Convénio — Secretaria
Municipal de Finangas, dentre outras competéncias:
5.6.1. Receber e promover leitura do termo de convénio e plano de trabalho;

5.6.2. Verificar se houve publicagdo do texto do exirato do convénio; 39%

5.6.3. Acompanhar o andamento do convénio;
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5.6.4. Verificar a liberagcdo de recursos;

5.6.5. Acompanhar o prazo de vigéncia do convénio;

5.6.6. Acompanhar alterac&o de convénio ou plano de trabalho, quando for o caso;
5.6.7. Acompanhar a licitacdo;

5.6.8. Elaborar e enviar para publicacdo os resumos de contratos € convénios de
acordo com a lei vigente;

5.6.9 Acompanhar nos didrios oficicis a legislacdo e publicacdes relativas aos
contratos e convénios;

5.6.10. Analisar os relatérios de acompanhamento de execucdo de contratos;
5.6.11. Andlisar as possiveis iregularidades de execugdo contratual;

5.6.12. Redlizar e acompanhar a prestagcdo de contas.

5.6.12.1. Em caso de necessidade de prorrogacdo do convénio ou conveniéncia do
municipio, elaborard oficio para requerer ao érgdo concedente a dilagdo de prazo
ou acréscimo do servico.

5.7. Compete a Coordenagdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura — Secretaria
Municipal de Obras, Infraestrutura e Transportes, dentre outras competéncias:
5.7.1. Receber da Geréncia de Licitacdes e Contratos cédpia dos contratos de obras;

5.7.2. Lancar no Sistema GEO-OBRAS (convite ou edital de licitagcdo, contrato,
planilha orcamentdaria, projeto do escopo do que vai ser executado, coordenadas
geogrdficas), bem como alimentar e acompanhar o sistema GEO-OBRAS;

5.7.3. Fiscalizar as obras publicas;
5.7.4. Emitir planilha de medic¢des;

5.7.5. Emitir tfermo de aceitacdo provisério ou definitivo de obras, observando os
seguintes critérios:

a) Em caso de Convénio, encaminhard o termo de recebimento da obra a
Coordenacdo de Secdo de Contiratos e Convénios;

b) Em caso de Recurso Préprio encaminhard para a Contabilidade.

5.8. Compete ao Gestor de Contratos:
5.8.1. Ter conhecimentos técnicos, conhecimentos das ferramentas e instrumentos
gerenciais adequados as especificidades dos contratos que geréncia.

5.8.2, Cuidar das questdes relativas:

a) Aos acréscimos e supressdes no objeto, prorogagdes, repactuagdes e outras
modificacdes de Contratos, que deve ser providenciado antes do seu término,
reunindo as justificativas competentes; C\%
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b) A comunicacd&o para abertura de nova licitagdo & drea competente -
Subsecretdrio/Assessor/Gerente — antes de findo o estoque de bens e/ou a
prestacdo de servicos e com antecedéncia razodvel;

5.9. Compete ao Fiscal Administrativo de Contratos:

5.9.1. Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, podendo solicitar
o apoio de setores técnicos da Administracdo, ou a contratacdo de profissionais
com conhecimento especializado, para subsidid-lo de informacdes durante o
acompanhamento e a fiscalizacéo;

5.9.2. Ler minuciosamente o termo de contfrato e anotar em regls‘rro préprio todas as
ocorréncias relacionadas & sua execucdo;

5.9.3. Esclarecer duvidas do preposto / representante da Contratada que estiverem
sob a sua algada, encaminhando problemas que surgirem quando the faltar
competéncia;

5.9.4. Redlizar a medicdo dos_servicos, emitir relatdério de fiscalizacdo, atestar a sua
realizac&o no verso da nota fiscal e emitir relatdério mensal de acompanhamento do
confrato juntamente com o secretdrio responsdvel pela pasta;

5.9.5. Encaminhar a medi¢&o dos servigos, relatério de fiscalizagcdo, relatério mensal
de acompanhamento e nota fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, através de
protocolizagGo no Protocolo Geral do Municipio, observando se a fatura
apresentada pela confratada refere-se ao servico que foi efetivamente prestado no
periodo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestagdio/medicdo; (NR)

5.9.6. Encaminhar ao Subsecretdrio/Assessor/Gerente questdes relativas:

a) A prorrogacdo ou aditivo de contrato, que deve ser providenciada antes de seu
término, com prazo minimo de 30 (frinta) dias, congregando as justificativas
competentes e 03 (trés) orcamentos, dispensados estes no caso de obras;

b) A comunicacdo para abertura de nova licitacdo, com prazo minimo de 90
(noventa) dias antes de findo o contrato anterior;

c) Ao pagamento de faturas dentro do prazo estabelecido no contrato;

d) A comunicac&o & Procuradoria ou Controladoria Municipal sobre quaisquer
problemas detectados na prestacdo do servico, que tenham implicacdes no
pagamento.

5.9.7. Fiscalizar a manutencdo, pela contratada, das condicdes de habilitagcdo e
qualifica¢cdo, com a solicitagdo dos documentos necessarios & avaliagdo;

5.9.8. Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagcdo contratual (greve,
chuvas, fim de prazo);

5.9.9. Noftificar a contfratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da

noftificagcdo (procedimento formal, com prazo). Em caso de obras e prestagdo de
servicos de engenharia, estes serdo de competéncia do Fiscal Técnico, tomando o%‘_
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providéncias que estejam sob sua dlcada e encaminhando as que fugirem a sua
competéncia;

5.9.10. Comunicar as irregularidades encontradas: situagdes que se mostrem
desconformes com o edital ou confrato e com a lei, imediatamente;

5.9.11. Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteragcdo de
condi¢cdo contratual deve ser submetida ao superior hierdrquico, acompanhada das
justificativas pertinentes:

5.9.12. Atentar para as alteracdes de interesse da Contfratada que deverd ser por ela
formalizadas e devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de
pedido de reequilibrio econdémico-financeiro ou repactuagc&o. No caso de pedido
de prorrogacdo de prazo, deverd ser comprovado o fato impeditivo da execucdo.
Nas hipdteses alinhadas, cabe ao gestor juntar os pedidos no processo e informar o
que for de sua alcada, encaminhando & Procuradoria para a emiss@o de Parecer:

5.9.13. Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas &
altera¢cdo unilateral do contrato pela Administracao;

5.9.14. Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagcdes do
objeto contratado. A acd@o do fiscal, nesses casos, deverd observar o que reza o
termo de contrato e/ou o ato convocatdrio da licitagdo, principalmente em relagcdo
Qo prazo dli previsto;

5.9.15. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia Fiscal deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo hdbil para adocd@o das medidas
convenientes;

5.9.16. Qualquer iregularidade deve ser comunicada ao
Subsecretdrio/Assessor/Gerente, para tomar as providéncias cabiveis. Alids, qualquer
acdo que n&o esteja sob o alcance do Fiscal, deve ser levada ao conhecimento de
quem detém competéncia para adog&o das medidas pertinentes, conforme dispde
O art. 67 da Lei n° 8.666/93. A comunicacdo deverd ser feita por escrito, com os
detalhamentos necessdrios para a solu¢cdo dos problemas.

5.9.17. Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas.

5.9.18. Manter registradas as informagdes relativas ao contrato fard com que suas
atividades de controle sejam organizadas e eficazes.

5.10. Compete ao Fiscal de Contratos:

5.10.1. Em se tratando de Obras e Servicos de Engenharia e Arquitetura, serdo 02
(dois) Fiscais:

a) Administrativo;

b) Técnico.

5.10.2. O Fiscal Administrativo compete os atos administrativos, nos ternos do item 5.9,

desta IN; G?%
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5.10.2.1. O Fiscal Técnico, entre outras competéncias, devera:

a) Deferminar a confecgcdo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do
fiscal técnico, referente ao servico de fiscalizacdo dos contratos, junto ao CREA-ES;
b) Determinar a confec¢gdo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do
fiscal técnico, quando no exercicio da fiscalizacdo dos contratos, junto ao CREA-ES
¢) Receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes. Com atengdo ao prazo, que comega
a contar da comunicagdo escrita do contfratado;

d) Verificar e observar as normas técnicas na execucdo de obras e servicos de
engenharia;

e) Efetuar a medicdo e liberacdo de faturas de servicos contratados;

f) Responsavel pela qualificacdo técnica e recebimento final da Obrag;

g) Encaminhar ao Subsecretdrio de Obras para providéncias, os casos de
inobserv@ncia de condicdes contratuais por empreiteiros de obras de infraestrutura
contratadas pelo Municipio.

5.10.3. Em se tfratando de obras e servicos de engenhariq, receber provisoriamente a
obra ou servico, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da comunicagdo escrita do
contratado, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;

5.10.4. Comunicar a autoridade superior hierarquica (Secretdrio da pasta) pra
realizar a vistoria no prazo de até 90 (noventa) dias, visando o recebimento definitivo
da obra;

5.10.5. Notificar a confratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notificacdo (procedimento formal, com prazo). Anotar todas as ocorréncias,
tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e encaminhando as que
fugirem a sua competéncia.

5.11. Das responsabilidades do Gestor e/ou Fiscal do Contrato:

5.11.1. Administrativa: O Gestor e/ou Fiscal do contrato, assim como todo servidor,
deve ser leal & Administracdo, cumprindo suas fungdes com urbanidade, probidade
e eficiéncia. Condutas incompativeis com a funcdo, proibidas pela Lei n°. 237/92 e
pela Lei n° 8.666/93 podem ensejar a aplicacdo de sangdes administrativas,
logicamente apds o devido processo legal em que seja garantida a ampla defesa.
Decorre de gestdo irregular do contrato, quando, mediante processo disciplinar, for
verificado que o fiscal agiu em desconformidade com seus deveres funcionais,
descumprindo regras e ordens legais.

5.11.2. Penal: Quando a falta cometida pelo servidor for capitulada como crime,
dentre os quais se incluem os previstos na Secdo il do Capitulo IV da Lei n°. 8.666/93;
diz-se que cometeu ilicito penal, passivel de pena restritiva de liberdade.

5.11.3. Civik Quando, em razdo da execucdo iregular do contrato, ficar
comprovado dano ao Erdrio, o fiscal serd chamado para ressarcir os cofres publicos.
Para esse fim, deverd ser demonstrado o dolo ou a culpa do agente, por
negligéncia, impericia ou imprudéncia. Se o dano for causado a terceiros,
responderd o servidor & Fazenda PUblica, em agdo regressiva. 09%
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5.12. Competem as Unidades Executoras

5.12.1. O Subsecretdrio/Assessor/Gerente se dirige ao Secretdrio da Pasta/Gestor do
Contrato num requerimento de 03 vias, em tempo hdbil para adocdo das medidas
convenientes, tais como:

a) Termo de Aditivo de Prazo e/ou de Valor;

b) Termo de Distrato;

c) Termo de Apostilamento;

d) Alteragcdo Qualitativa;

e) Alteragdo Quantitativa;

f) Notificacdes.

5.122. O Secretdrio da Pasta/Gestor do Contrato, apds andlise do drgdo
competente, autforiza a adocdo do(s) procedimento (s) acima, e o
Subsecretdrio/Assessor/Gerente, tomard as seguintes providéncias:

a) Protocoliza o processo, €;

b) Processo segue tramitacdo normal.

5.12.3. Avdliar e acompanhar a execucdo dos contratos, convénios e instrumentos
congéneres, afetos & sua secretaria.

VI - PROCEDIMENTOS

6.1. Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdo as condicdes para
sua execugdo, expressas em cldusulas que definam obrigacdes e responsabilidades
das partes, em conformidade com os termos da licitagcdo ou da proposta a que se
vinculam, e, em caso de dispensa ou inexigibiidade de licitagcdo devem
obrigatoriamente atender aos termos do ato que autorizou de acordo com o
estabelecido nos §§ 1° e 2° do art. 54 da Lei de Llicitagcdes e Contratos
Administrativos, Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993.

6.2. Todos os contratos, antes de serem firmados pela Administracdo e pelo
conifratado, deverdo ser examinados e aprovados pela Procuradoria Administrativa
do Municipio.

6.3. Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lei n°® 8.666/1993, o instrumento de
contrato é facultativo nos casos em que a Administracdo puder substitui-lo por outros
insfrumentos hdbeis, como carta contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico e serd obrigatdrio:

6.3.1. Nos casos de concorréncia e fomada de preco;

6.3.2. Nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos
limites das modalidades de licitacdo retro mencionadas;

6.3.3. Nas cartas-convite que ensejarem prestagdo de servigos.
6.4. Nos termos do artigo 55 da Lei n° 8.666/93, sGo cldusulas essenciais a todo o

contrato:
6.4.1. Definicdo do objeto e seus elementos caracteristicos; ?%

16



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPfRI TO SANTO i
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

6.4.2. O regime de execucdo ou a forma de fornecimento;
6.4.3. O preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, data base e periodicidade
do reagjustamento de precos, os critérios de atualizagcdo monetdria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

6.4.4. Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de
observacdo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

6.4.5, O crédito pelo qual correrd a despesa;
6.4.6. As garantias oferecidas;

6.4.7. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;

6.4.8. Os casos de rescisdo;

6.4.9. O recolhimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no artigo 77 da Lei Federal n® 8.666/93;

6.4.10. As condicdes de importacdo, a data e a taxa de cdmbio para conversdo,
quando for o caso;

6.4.11. A vinculagcdo ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou d
inexigiu, ao convite e & proposta do licitante vencedor;

6.4.12. A legislac&o aplicdvel & execugcdo do contrato;
6.4.13. A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as

condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

4.5. Os Contratos celebrados pela Administrag&o deverdo conter ainda:
4.5.1. O nUmero sequencial em ordem cronolégica de edi¢cdo;

4.5.2. A qudlificacd@o da administracdo, sempre na qualidade de contratante;

6.5.3. A qudlificacé@o completa do contfratado, com a identificagdo e qualificagdo
de seu representante legal, no caso de pessoa juridica:;

6.5.4. Se for o caso, o nUmero e a moddlidade do processo licitatério que Ihe
antecedeu, complementando o item 6.4.9 desta IN;

6.5.5. A vinculac&o as normas da Lei n° 8.666/1993, consolidada;

6.5.6. Indicacdo dos documentos anexos que integram o contrato, como, projetos,
memoriais descritivos, orgamentos, entfre outros; C:\[%
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6.5.7. A descricdo do objeto deverd ser redlizada com clareza e perfeita
caracterizagdo, ndo restando nenhuma divida quanto & caracteristica do objeto a
ser confratado, nos termos do item 6.4.1, desta IN;

6.5.8. A forma ou regime de execucdo deverd estar descrita minuciosamente,
indicando, por exemplo: empreitada por preco global, empreitada por preco
unitdrio, tarefa ou empreitada integral;

6.5.9. Quando possivel o valor do objeto do contrato deverd ser realizado por item
ou por etapa e valor total;

6.5.10. As condicdes e formas de reqgjustes, descritas no inciso Ill do artigo 14, deverdo
observar a alinea “d" do inciso | do artigo 65 da Lei n° 8.666/1993, objetivando
exclusivamente atender a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato;

6.5.11. A indicac@o da dotagdo orcamentdria, item 6.4.3, desta IN, deverd conter a
funcional programdtica e a categoria econémica da despesa;

6.5.12. A completa caracterizacdo das responsabilidades do confratado e do
contratante, conforme o objeto a ser contratado;

6.5.13. As sang¢des impostas ao confratado em caso de inadimplemento contratual,
que conforme artigo 87 da Lei n° 8.666/1993, deverdo ser:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensdo tempordria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
a Administrac&o pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo PUblica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo;

6.5.14. A indicag¢do da possibilidade de aditamento do contrato;

6.5.15. A possibilidade ou n&o de subcontratagdo parcial do objeto, sendo
expressamente vedada a subcontfratacdo total, conforme artigo 72 da Lei n°
8.666/1993.

6.5.16. As condicdes e prazos para recebimento do objeto;

6.5.17. A indicacdo do foro competente para dirimir questdes oriundas do contrato,
sendo sempre, aguele ao qual pertence o Municipio;

6.5.18. A indicagdo do local e data da realizagcdo do contrato;

6.5.19. As assinaturas das partes € no minimo 02 (duas) testemunhas com indicagdo
do N.° do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

6.5.20. Prazo e condicdes para assinatura do contrato. ?}6
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6.6. O Contrato Administrativo, conforme seu regime juridico poderd conter cldusulas
conferindo direitos exclusivos para a Administracdo PUblica, sendo assim, de acordo
com o arfigo 58 da Lei n° 8.666/1993 poderd ser dada para a Administracdo as
seguintes prerrogativas:

a) Modific&-los, unilateralmente, para melhor adequacdo s finalidades de interesse
publico respeitado os direitos do contratado;

b) Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da
Lei n° 8.666/1993;

c) Fiscalizar-lhes a execucdo;

d) Aplicar sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

e) Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens mobveis, imdveis,
pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato, na hipdtese da necessidade de
acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como
na hipbtese de rescisdo do contrato administrativo.

6.7. A duracdo dos conftratos, em conformidade com o arfigo 57 da Lei n°
8.666/1993, deve ser adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentdrios, com
excecdo de:

a) Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administragdo e
desde que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

b) A prestacdio de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter
a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vista & obten¢do de
precos e condicdes mais vantajosas para a Administragdo, limitada a 40 (sessenta)
meses;

c) Ao aluguel de equipamentos e & utilizacdo de programas de informdtica,
podendo a duracdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds
o inicio da vigéncia do conftrato.

6.8. Ndo serd permitida a formalizacdo de contrato com prazo de vigéncia
indeterminado, conforme § 3° do art. 57 da Lei n® 8.666/1993.

6.9. A publicacdo resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial,
condicdo indispensavel para sua eficdcia, serd providenciada pela Administragdo
até o 5° (quinto) dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no Prazo
de 20 (vinte) dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem onus,
ressalvado o disposto no artigo 26 da Lei n® 8.666/93.

6.10. A publicacd@o resumida ou extrato do contrato deverd conter no minimo as
seguintes informacdes:

a) Ano e més;

b) NUmero do Contrato;

c) NUmero do Conftrato Superior (se houver);

d) Valor do Contrato;

e) Inicio e fim de Vigéncia;

f) Descricdo sucinta do objeto;

g) NUmero da Licitag&o (se houver);

h) Contratado com indicagdo do CNPJ; Ol%
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8.11. As alteracdes dos contratos administrativos firmados poderdo ser feitas através
de Termo de Aditamento, que preverd os acréscimos ou supressdes do objeto, a
prorrogagdo do prazo ou outras alteracdes previstas em Lei.

6.12. Os confratos poderdo ser alterados com as devidas justificativas técnicas e
operacionais, elaboradas pelo servidor responsavel pelo seu acompanhamento,
com a aprovagdo do ordenador de despesa:

a) Para o caso de obras de engenharia, deverd ser apresentado parecer técnico
desenvolvido por profissional competente do quadro de servidores da Prefeitura
Municipal. Os termos de aditamentos deverdo ser formalizados dentro da vigéncia
do confrato, apds o exame e aprovacdo pela Procuradoria Administrativa do
Municipio.

b) Serd obrigatéria a publicac@o do termo de aditamento ao contrato, considerada
condi¢do essencial & sua eficdcia, nos termos dos itens 6.9 e 6.10, desta IN;

c) O termo de aditamento que alterar o valor inicial do contrato deverd obedecer
aos percentuadis de acréscimo e supressdo definidos no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93.

6.13. Para o Gestor e/ou Fiscal acompanhar os Contratos de:

6.13.1. Compras

6.13.1.1. Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital/carta convite, assim como
Os anexos e a portaria que designou o fiscal, principalmente quanto & (ao):

a) Especifica¢do do objeto;

b) Prazo de entrega do material.

6.13.1.2. Juntar aos autos toda documentacdo relativa & fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execugdio contratual, arquivando, por cépia, a que se fizer
necessaria, conforme Check list;

6.13.1.3. Receber a fatura de cobranca, conferindo:

a) Se as condigdes de pagamento do contrato foram obedecidas:

b) Se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido:
¢) Se a Nota Fiscal tem validade e se estd corretamente preenchida.

6.13.1.4. Atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o contrato na
hipdtese de instalagcdo ou teste de funcionamento:

6.13.1.5. Encaminhar a Nota Fiscal ao setor financeiro para pagamento;

6.13.1.6. No caso de dividas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente
auxilio para que se efetue corretamente o atestado;

6.13.1.7. Notificar o afraso na enfrega dos bens, ou o descumprimento de quaisquer
clausulas contratuais, ao érgdo competente, para aplicacdo das sangdes cabiveis;

6.13.1.8. Manter contato com o preposto / representante da contratada com vistas a
garantir o cumprimento integral do contrato.

6.13.2. Servicos C}j%
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6.13.2.1. Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital/carta convite, assim como
0s anexos e a portaria que designou o fiscal, principalmente quanto & (Qo):

a) Especificac@o do objeto;

b) Prazo de execugdo do servico, observada a Ordem de Servigo;

¢) Cronograma dos servicos.

6.13.2.2. Juntar aos autos toda documentacdo relativa & fiscalizacdo e ao
acompanhamento da execugdo contratual, arquivando, por codpia, a gue se fizer
necessdria, conforme check list;

6.13.2.3. Acompanhar a execucd&o dos servicos, tendo como base os
direcionamentos registrados no termo de contrato, exercendo rigoroso controle
sobre o cronograma de execuc&o dos servicos;

6.13.2.4. Receber a fatura de cobranca, conferindo:

a) Se as condigdes de pagamento do contrato foram obedecidas:

b) Se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi efetuado;
c) Se a Nota Fiscal tem validade e se estd corretamente preenchida;

6.13.2.5. Atestar a prestagcdo do servico efetivamente realizado:
6.13.2.6. Encaminhar a Nota Fiscal ao setor financeiro para pagamento;

6.13.2.7. No caso de duUvidas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente
auxilio para que se efetue corretamente a atestacdo;

6.13.2.8. Informar o descumprimento de cldusulas contratuais, mormente quanto ao
prazo, com o fim de aplicacdo das sancdes cabiveis;

6.13.2.9. Manter contato regular com o preposto/representante da coniratada, com
vistas a permitir o fiel cumprimento do contrato.

6.13.3. Obras

6.13.3.1. Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital/carta convite, assim como
0s anexos e a portaria que designou o fiscal, principalmente quanto & (ao):

a) Especificacdo do objeto;

b) Prazo de execucdo do servico;

c) Cronograma fisico-financeiro dos servicos a serem realizados.

6.13.3.2. Juntar aos autos toda documentagdo relativa & fiscalizacdo e ao
acompanhamento da execugdo contratual, arquivando, por cépia, a que se fizer
necessaria, conforme check list;

6.13.3.3. Acompanhar a execucdo dos servicos, tendo como base os
direcionamentos registrados no contrato, exercendo rigoroso controle sobre o
cronograma fisico-financeiro dos servicos a serem realizados;

6.13.3.4. Arquivar cédpia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART enviada
pela contratada, se assim o contrato determinar; j%
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6.13.3.5. Atentar para as especificacdes técnicas constantes dos anexos;

6.13.3.6. Receber a fatura de cobranca, conferindo:

a) Se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas;

b) Se o valor cobrado corresponde exatamente & medicdo dos servicos pactuados;
¢) Se a Nota Fiscal tem validade e se estd corretamente preenchida;

6.13.3.7. Atestar a execucdo do servico;
6.13.3.8. Encaminhar a Nota Fiscal ao setor de Contabilidade para pagamento;

6.13.3.9. Acompanhar a elaboragdo e a entrega do “as built” da obra/reforma
(projeto de como foi construido), a fim de subsidiar futuras intervencdes a titulo de
manutencdo ou reformas;

6.13.3.10. No caso de duvidas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente
auxilio para que se efetue corretamente a atestacao;

6.13.3.11. Informar o descumprimento de cldusulas contratuais, mormente quanto ao
prazo, com o fim de aplicagdo das sangdes cabiveis;

6.13.3.12. Manter contato regular com o preposto/representante da contratada,
com vistas a permitir o fiel cumprimento do contrato.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. A Secretaria M. de Finangas - Coordenacdo de Secdo de Contratos e Convénios
deverd encaminhar & Controladoria Interna do Municipio cépia de todos os
documentos a eles relacionados pela Administrac&o PUblica Municipal, bem como
informar no prazo de 05 (cinco) dias todas as providéncias decorrentes dos relatdrios
encaminhados pelo Gestor e/ou Fiscal de Contrato.

7.2. Em todas as fases do Processo deverdo ser cumpridos os prazos de acordo com
a competéncia de cada setor envolvido.

7.3. Somente o Prefeito Municipal € considerado autoridade competente para
assinar contratos assumidos pela Administracdo Direta.

7.4. A inobservancia dos preceitos descritos nesta Instrucdo Normativa constitui
infragcdo passivel de improbidade administrativa, tipificada na Lei n® 8.429 de 02 de
junho de 1992, além de infracdo penal, tipificada nos artigos n° 89 a 99 da Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos — Lei n° 8.666/1993, sendo esta Ultima, agdo
penal publica incondicionada, cabendo ao Ministério PUblico promové-ia.

7.5. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instruc&o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Confroladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meioc de
procedimentos de controle, aferird a fiel observ@ncia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da Estrutura Organizacional. Cﬁ%
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7.6. Em caso de duvidas atinentes aos contratos e convénios realizados com o Poder
Executivo a Procuradoria Administrativa é a Unidade consultiva competente para
emitir parecer.

7.7. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administrag&o PUblica, é necessdrio o permanente reporte as leis pertinentes ao
assunto e suas alteracdes.

7.8. A utilizagdo de formuldrios sd@o suficientes para que todas as informagdes sejam
aglutinadas a fim de manter o controle e o conhecimento de todas as informacdes,
para aredlizacdo de forma eficaz e eficiente do controle dos contratos.

7.8.1. O Formuldrio de Relatério Mensal de Acompanhamento do Contrato, no
sentido de orientar o gestor e/ou fiscal do contrato sobre o conteudo essencial que
deve constar do relatdrio, o qual deverd ser preenchido e entregue & Contabilidade,
mensalmente, durante a vigéncia do contrato, bem como o Formuldrio de Registro
de Ocorréncia para ser encaminhado & empresa, citando os pontos de
iregularidades e estabelecimento de prazo para manifestacd@o da mesma, quando
constatado alguma ocoréncia em desacordo com o contrato.

SGo Mateus-ES, 23 de abril de 2015.

W
JUCI LOPESTHOMPSON

Controladora Geral
Portaria n®. 001/2013
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ALUGA-SE apartamento mo-
biliado em Guriri. 2 quartos,
sala, cozinha, baneiro e area

99812.9202
VENDO em Guriri aparta-

de servigo. Contato ento domlox 16
998498872 m "’D. uplex térreo no con-

d Melgage um quarto
VENDO * um lote em

Sooretama, préximo & Cama-

ra de Vereadores
450m2, 99948-6434

suite amplo com varada,
copa/coz, banheiro social e
garagem. Condominio fecha-
do e seguro com piscina e

com

™

VENDO um lote de esquina
12x25 3002 Rua 7, Morada
do Ribeirdo. Negocio em ve-
iculo de menor valor.

999531208.

churrasqueira. Conta-
10:99814-8315 ou 99948-
2128

VENDO um duplex, casa bai-
xa 14 metros de frente, trés

(27}

VENDE-SE meio lote no Bair-
ro Morada do Ribeirdo Rua
09.Contato 99874-1349

quartos, quintal, garagem
para quatro carros. Em cima
dois apartamentos com dois

VENDO uma moto CG 150,
vermelha ano de 52010, no
valor de 4800. Contato:

e trés quartos area de servi-
¢os ampla. Contato 99651-
9682/99651-9644/3767-
2323

‘ENDE-SE LOTES,
_ALUGA-SE CASAS,
AREAS E GALPOES
CONTATO: 3767-
1515 / 3312-9766

VENDE-SE ou troca uma casa
no Bairro Sernamby. Contato
99529-1811 ou 989850754
VENDE-SE kitnet préximo ao
Casagrande com sala, quar-
to, cozinha, banheiro, rea de

VENDE-SE AREAS DE 600M2 NA MELEIRA (ILHA
DE GURIRI) PROXIMO A TAPIOCARIA E ESCOLA.
VALOR R$20.000,00 ENTRADA DE R$5.000,00 +
15 X R$1.000,00 NO CHEQUE FONE 27 37633913
/ 999004684 / 988442080

Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 16 (de-
zesseis) dias do més de
abril (04) do ano de
dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado

neste Gabinete desta

Prefeitura, na data su-
-,

—-1LIPE KOHLS
Secretdrio Municipal de
Administragdo e Recur-
sos Humanos
Decreto n®. 6.932/
2013 -

DECRETO No. 7.720/
2015

“NOMEIA MEMBROS
DO CONSELHO MUNI-
CIPAL DE ASSISTEN-
CIA SOCIAL DO MUNI-
CIPIO DE SAO MATEUS
- COMASSM”,

O Prefeito Municipal de
Sao Mateus, Estado do
Espirito Santo no uso
de suas atribuigGes le-
gais e tendo em vista o
que dispbe a Legislagdo
em vigor, especialmen-
te o artigo 107, item VI,
da Lei n® 001, de 05 de
abril dé 1990 - Lei Or-
génica do Municipio de
Sdo Mateus.

DECRETA:

Art. 10, Ficam nomea-
dos os membros do
CONSELHO MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SO-
CIAL_DO MUNICIPIO
DE SAQ MATEUS ~ CO-
MASSM, com base na
Lei Municipal no, 472,
de 07 de agosto de
1996, abaixo represen-

servigo, 99958-6504.

OPORTUNIDADE para quem
quer investir ou construirl Pas-
so financiamento de lote no

MINI PIZZA SOB
ENCOMENDA
Pizzas de vérios sabo-
res Salgadas e doces.
Massa e recheio casei-
ra, pronta pra assar.
Entregamos em Sao

Mateus e Guriri.

Telefone 27
996461687 -
WhatsApp 33

84481425

{27} 9 9736-2880

www folhaacademica.com.br

parque das brisas lote de
250m?, quadra 8, N°29, va-
lor de 12.000,00 e 111 par-
celas de R$ 594,00. Conta-
to: (27) 99614-6386

ALUGA-SE garagem para
caminhdes, dnibus e vans.

Fone: (27) 99988-2900

ra coberto de 30m?, Rua An-
ténio Pereira Aguiar n°75,
Bairro Sernamby. Contato
99988-5587 Marizete
VENDE-SE Apartamento em
Guriri Centro com escritura
duas vagas de garagem sol
da manha. Contato: 99954-
1808

VENDE-SE acervo de locado-
ra de video completa. Séo
trés mil filmes, balcdo, prate-
leiras, computador ¢/
software e video trailer. Tra-
tar 99817-6150 R$
12.000,00 {topc negociar).

VENDE-SE um terreno escri-
turado, 350m?, em frente sol
da manh&, Murado portdo de
correr, Grea de churrasquei-

¢
L

VENDE-SE um terreno no
loteamento Jacui, Lote 24, da
Quadra Q. Contato: 99703-
0023.

ALUGAM-SE 4rea
1.150m? apropriada para
deposito em geral (loja de
moveis e eletrodomésticos,
material de construgdo, hos-
pitais, etc.), localizada na Ro-
dovia Othovarino Duarte

com

A crianea & e
eapitulo espedial no
Hivis do seudiya

g7
NS Lol

Santos, (anexo @ AMPD-Asso-
ciagdo Mateense de pessoas
com Deficiéncia), em frente
ao posto Damiani. Adapta-
¢&o, rerfomas e valor do alu-
guel, a combinar. Conta-
1099931-2877
ALUGAM-SE quartos com
banheiro, para mulheres, va-
for 270,00 inclvindo agua e
energia. Bairro Boa Vista.
Contato 99908-3203
PASSO Restaurante no Cen-
tro da Cidade, Completamen-
te equipado Pronto para Tra-
bathar. Contato 993146-4427
ALUGA-SE um apartamento
de um quarto em cima do
mundo elétrico com e sem mo-
bilia. Contato 99988-1453
ou 99973-8007

VENDE-SE Apartamento em
Guriri Centro com escritura duas
vagas de garagem sol da ma-
nha contato: 99954-1808

g Consteumar

MATERIAL BE
CONSTRUCAQ

GURIRI:
99988-0020
ABRIMOSAOS
DOMINGOS EFERIADOS

tados, a saber:

REPRESENTANTES DO
PODER EXECUTIVO:

SECRETARIA MUNICI-
PAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Titular: Maria Apareci-
da Mido Biasutti
Suplente: Kétia Qua-
resma Gomes

SECRETARIA MUNICI-
PAL DE EDUCAGAO:
Titular: Zeni dos San-
tos Motta

Suplente: Elivnia Ro-
drigues Silva

SECRETARIA DE FI-
NANGAS:
Titular: Sandra Valéria
Spagnol
Suplente: Lana Mércia
Zimmer

SECRETARIA MUNICI-
PAL DE GABINETE:
Titular: Jorge Ribeiro
Suplente: Licta Carra-
fa

SECRETARIA MUNICI-
PAL DE SAUDE:
Titular: Eva Blanca
Souza de Qliveira
Suplente: Bernadete de
Paula Carlotti

PROCURADORIA MUNI-
CIPAL:

Titular: Orminaldo Go-
mes Janior

Suplente: Yessa Fer-
nandes dos Santos

REPRESENTANTES DA
SOCIEDADE CIVIL OR~
GANIZADA:

ENTIDADE QUE ATUA
NA AREA DA CRIANGA
E DO ADOLESCENTE -~
CASA LAR

Titular; Alessandra Fra-
quilim de Souza
Suplente: Antdnia Teo-
doro dos Santos

ENTIDADE QUE ATUA
NA AREA DO IDOSO:
Titular: Maisy Helena
Braga Massucatti de
Carvaltho ~ Lar dos Ve-
thinhos

Suplente: Nelson Luiz
Sabaini ~ Lar dos Ve-
Ihinhos

ENTIDADE QUE ATUA
NA AREA DO PORTA-
DOR DE DEFICIENCIA
- APAE

Titular: Cintia Tetzner
Leonarde Carrilio
Suplente: Maria Apare-
cida da Silva Brito

ENTIDADE PRETADORA
DE SERVICOS SEM
FINS LUCRATIVOS NA
AREA DE ASSISTENCIA
SOCIAL:

Titular: Leandro Gaya
Carvalho

Suplente: Barreira Pe-
reira - Céritas Diocesa-
na

MOVIMENTOS POLULA-
RES ORGANIZADOS -
FAMMAPOSAM

Titular: Carlos Sergio
Rodrigues de Souza
Suplente: Carlos de Je-
sus Silva

USUARIOS DOS SER-
VICOS DE ASSISTEN-
CIA SOCIAL

Titular: Anaclécla de
Jesus de Paula
Suplente: Adébora
Moura Trevezani Ferrei-
ra

Art. 20, As atribuicdes
do Conselho Municipal
de Assisténcia Social do
Municipio de S3o Ma-

teus - COMASSM estdo
contidas no artigo 2° da
Lei Municipal no. 472,
de 07 de agosto de
1996.

Art. 3°. O mandato dos
membros do Conselho
Municipal de Assistén-
cia Social do Municipio
de Sdc Mateus - CO-
MASSM serd de 02
(dois) anos, conforme
estabelecido no para-
grafo 4° do artigo 39,
da supra citada Lel.
Art. 49, Fica revogado
o Decreto Municipal no.
7.414/2012,

Art. 59, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espirl-
to Santo, aos 16 {de-
zesseis) dias do més de
abril (04) do anc de
dols mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO No°. 7.723/
2015

"APROVA ALTERAGAO
DO ITEM 5.9.5 DA INS-
TRUGAO NORMATIVA

SCL NO, 006/2014, A | to Santo: tratada refere-se ao
QUAL VERSA SOBRE servigo que foi efetiva-
PROCEDIMENTOS | DECRETA: mente prestado no pe-

PARA ACOMPANHA-
MENTO E CONTROLE
DE EXECUGAO DOS
CONTRATOS, ESTABE-
LECENDO ROTINAS NO
AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNI-
ciPIO DE SAO MA-
TEUS-ES.”

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuiges le-
gais e tendo em vista o
que dispde o artigo
107, Item VI, da Lei no,
001, de 05 de abril de
1990 - Lel Orgénica do
Municiplo de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-

Art. 19, Fica aprovada
a alteragdo do item
5.9.5 da Instrugdo Nor-
mativa do Sistema de
Compras, Licltagdes e
Contratos - SCL no.
006/2014, que passa a
ter a seguinte redagdo:

"5.9.5. Encaminhar a
medigdo dos servigos,
relatério de fiscaliza-
Gao, relatério mensal de
acompanhamento e
nota fiscal atestada no
verso, ao setor finan-
ceiro, através de proto-
colizagdo no Protocolo
Geral do Municiplo, ob-
servando se a fatura
apresentada pela con-

NUMERO DO CONVENIO ENTRE O MUNICIPIO DE SAO MATEUS E A UNIDADE
EXECUTORA/MEPES - "MOVIMENTO DE EDUCACAC PROMOCIONAL DO ESPIRITO SANTO -
ESCOLA FAMILIA AGRICOLA DO KM 41” POR MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO COM O OBJETIVO DE REPASSAR RECURSOS FINANCEIROS PARA AQUISICAC DE
MERENDA ESCOLAR, NO ANO LETIVO DE 2015, COM RECURSOS DO TESOURO MUNICIPAL E
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE DE ACORDO COM O

DECRETO N° 7.651 DE 20/02/2015

riodo. Em caso de di-
vida, buscar, obrigato-
riamente, auxilio para
que efetue corretamen-
te a atestagdo/medi-~
¢do; (NR)

Art, 20, Todas as Ins-
trugdes Normativas
apés sua alteragdo,
aprovagado e publicagdo
deverdo ser executadas
e aplicadas pelas Uni-
dades Executoras de
Controle Interno.

Art. 39, Caberd & Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entagbes a respeito da

aplicabilidade dos dls-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Os demais dis-
positivos da IN - SCL
n° 006/2014 permane-
cem inalterados.

Art. 50, Este Decreto
entra em vigor no dia
23/04/2015.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 23 (vinte
e trés) dias do més de
abril (04) do ano de
dois mil e quinze
(2015).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

N°. DO | UNIDADES EXECUTORAS - ENSINO
CONV. FUNDAMENTAL CNPJ VALOR R$
MEPES ~ de 3

146

¢
Promocional do Espirito Santo -~
Escola Familia Agricola do Km 41"

27.097.229/0008-19 R$ 12,064,722

NUMERO DO CONVENIO ENTRE O MUNICIPIO DE SAO MATEUS E A UNIDADE EXECUTORA/MEPES — “MOVIMENTO DE EDUCACAO
PROMOCIONAL DO ESPIRITO SANTO - ESCOLA FAMILIA AGRECOLA DO KM 41~ POR MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO COM O OBJETIVO DE REPASSAR RECURSOS FINANCEIROS PARA AQUISICAO DE MERENDA ESCOLAR DA 13 PARCELA,
COM RECURSOS DO TESOURO MUNICIPAL E FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE DE ACORDO COM O

DECRETO N° 7,651 DE 20/02/2015
N°..-DO | UNIDADES EXECUTORAS - ENSINO NP FEVEREIRO/2015 { MARCO/2015 ABRIL/2015
CONV, FUNDAMENTAL VALOR R$ VALOR R$ VALOR R$
MEPES - "“Movimento de Educaciol
146 |Promocional do Espirito Sante -| 27.097,229/0008-19 R$ 702,18 R$ 1.404,36 R$ 1,212,86
Escola Familla Agricola do Km 41"




