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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
DECREIO N°. 7.212/2014

i“ A °

“APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SH_N..
004/2014, __QUE _ DISPOE___SOBRE __A

7

Considerando as exigéncias contidas Nnos
artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
paragrafo Unico do art. 54 € art. 59 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo Estadual, Lei
Municipal n° 068/2013, e a Resolucdo n°
227/2011 e n° 257/2013;

O Prefeito Municipal de S&o Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicoes
legais e tendo em vista o que dispde o
arfigo 107, Item VI, da Lei n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgénica do Municipio de
S&o Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Sistema Financeiro — SFI n°. 004/2014.

Pardgrafo Unico - A Instru¢&o Normativa a que refere o
caput, dispde sobre a contratagdo e controle de operacdes de crédito, avadis e
garantias.

Art. 2°. Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovacdo e publicagdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Conirole Interno.

Art. 3°. Caberd & Unidade Central de Controle Interno
prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos
deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto enfra em vigor na data de sua
publica¢do.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) dias d &s de marco (03) do ano de dois mil e
quatorze (2014).
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SFI N°. O4,/2014 — PROCEDIMENTO PARA A CONTRATAGAO E
CONTROLE DE OPERAC,:@ES DE CREDITO, AVAIS E GARANTIAS, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Versao: 01

Aprovagdo em: 26 de Marco de
Ato de aprovacgdo: Decreto n®. 7
Unidade Responsdvel: Secreta
orcamentdrias.

Unidades Executoras: Todas
Administracdo Direta e Indiret

2014,
212/2014.

ria Municipal de Financas e demais unidades
as Unidades da estrutura organizacional da
a, aotfravés dos setores hierdrquicos, quando no

exercicio de atividades relacionadas a este instrumento normativo.

| - FINALIDADE

Dispor sobre os procedimentos
credito, avais e garantias, con
aplicagdo dos recursos publicos.

Sem prejuizo das atribuicdes de
Controlador Geral do Municig
constituidos em Unidades Orcar

alude a Lei Orgdnica do Munic

atuagdo, no que pertine ao e
conservacdo dos bens & sua dis
do artigo 15, da Lei Municipal 1
organizacional da administracdc
qgue observe os procedimentos ¢

Il - ABRANGENCIA
A presente
Administrativa  do Poder
Administra¢cd@o Direta e as entida

Il - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo Norm

3.1. SFI: Siglas denominativas do §

3.2. Sistema:
determinado fim.

3.3. Sistema Administrativo: Corn
finalisticas ou de apoio, distrik
executadas sob a orientacdo té
de atingir algum resultado.

Instrucdo Normaf
Exe

Conjunto de A

para a contratagcdo e controle de operagdes de
1 vistas a eficdcia, eficiéncia e transparéncia da

finidas no art. 47 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
io recomenda a todos os titulares de 4rgdos
nentdrias, responsdveis pelo controle interno a que
ipio de Sdo Mateus, nas suas respectivas dreas de
mprego de recursos publicos, guarda, protegcdo e
posicdo, bem como dos atos estabelecidos no §1°,
1° 1.192/2012, bem como as Unidades da estrutura
b direta e indireta, através dos setores hierdrquicos,
onstantes nesta instrucdo Normativa.

da Estrutura
érgdos da

iva abrange fodas as unidades
cutivo Municipal compreende ©s
des da administracdo indireta.

ativa considera-se:
sistema Financeiro.

cdes que, coordenadas, concorrem para um

junto de atividades afins, relacionadas a fungdes
buidas em diversas unidades da organizagdo e
cnica do respectivo érgdo central, com o objetivo

R
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

3.4. Ponto de Controle: Aspectos ‘relevom‘es em um sistema administrativo, integrantes
das rotinas de frabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de

. N . .l
sua importdncia, grau de

procedimento de controle.

3.5. Procedimentos de Controle:
0 objetivo de assegurar a confo
conftrole, visando restringir o co
preservar o patriménio pUblico.

3.6. Sistema de Conirole Interno
nos diversos sistemas admin
organizacional sob a coordena
responsdvel pela coordenacdo ¢

3.7. Instru¢Go Normativa - IN:
serem adotados objetivando a
de trabalho, com énfase nos pro

3.8. Fluxograma: Demonstracdo
sistema administrativo, com a ide

3.9. Manual de Rotinas Internas ¢
Controle Interno s@o estruturada
representando os grandes grups
Orgéo, incluindo as administrac
Instrugdes Normativas.

3.10. Unidade Gestora: Unidade
de gerir recursos orcamentdarios g

3.11. Unidade Responsdvel: E
(Subsecretaria, Coordenacdo,
que atua como érgdo central d
as rotinas de trabalho objeto do

3.12. Unidades Executoras: Ente
Conirole Interno as diversas unig
atividades de confrole inferno i
administrativo. SGo os compone
Municipal compreende os 6rg
administracdo indireta.

3.13. Administragdo: Orgdo, e
Administracdo PUblica opera e a

3.14. Administragdo POblica: Ad
do Distrito Federal e dos Mun

risco ou efeitos posteriores,

deva haver algum

Procedimentos inseridos nas rotinas de frabalho com
rmidade das operagdes inerentes a cada ponto de
metimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou

: Conjunto de procedimentos de controle inseridos
istrativos, executados ao longo da estrutura

cdo, orientacdo técnica e supervisdo da unidade
jo controle interno.

Documentos que estabelece os procedimentos a

padronizacdo na execugdo de atividades e rotfinas
cedimentos de controle.

grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada
nfificacdo das unidades executoras.

> Procedimentos de Controle: Nele as atividades de

s a partir da definicdo dos sistemas administrativos,

Ds de atividades exercidas no dmbito do Poder ou
nes Direta e Indireta, formando uma Coletdnea de

Orcamentdria ou Administrativa investida do poder
financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.

a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa

Seréncia, Diretoria ou denominagdo equivalente)

O respectivo sistema administrativo a que se referem
documento.

ndem-se por unidades executoras do Sistema de
jades da estrutura organizacional, no exercicio das
nerentes as suas fungdes finalisticas ou de carater
ntes da Estrutura Administrativa do Poder Executivo

dos da Administragcdo Direta e as enfidades da

ntidade ou unidade administrativa pela qual a
tua concretamente.

ministrac&o direta e indireta da Unido, dos Estados,
nicipios, abrangendo inclusive as entidades com
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personalidade juridica de direito privado sob contfrole do poder puUblico e das
fundagdes por ele instituidas ou mantidas.

3.15. Administragdo Direta: Abrange a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de SGo Mateus-ES.

3.16. Administragdo Indireta: £ o conjunto de entidades publicas dotadas de
personalidade juridica prépria, compreendendo as autarquias municipdais.

3.17. Processo Administrativo: Conjunto de documentos gerados no decorrer da
rotina, desde a requisicdo até a emissGo da autorizacdo de fornecimento ou da
ordem de servico, com registro das etapas percorridas € manifestacdes, com
identificagc@o das datas e dos responsdveis em cada etapa, para arquivamento no
departamento de compras e licitacdes.

3.18. Ordenador de Despesa: £ a autoridade responsavel para autorizar a realizacdo
da despesa, com atribuicdes definidas na Lei Municipal n° 1.192/2012 e suas
alteragdes, enfre as quais as de movimentar créditos orcamentdrios, empenhar
despesas e autorizar pagamentos.

3.19. Operagdo de Crédito: Compromisso financeiro assumido em razdo de mutuo,
abertura de crédito, emisséio e aceite de fitulo, aquisicGo financiada de bens,
recebimento antecipado de valores provenientes da venda a termo de bens e
servigos, arrendamento mercantil e outras operacdes assemelhadas, inclusive com
uso de derivativos financeiros.

3.19.1. As operagdes de longo prazo — Divida Fundada: destinam-se a cobrir
desequilibrio orcamentdrio ou |a financiar obras e servicos publicos, mediante
contratos ou emiss@o de titulos da divida pUblica. A operacdo de longo prazo é dita
operagdo de crédito interno, quando contfratada com credores situados no Pais e
operagcdo de crédito externo, quando contratada com paises, organismos
internacionais ou instituicdes financeiras estrangeiras ndo pertencentes ao Sistema
Financeiro Nacional.

3.19.2. A Lei Complementar n° 101, de 2000, incluiu na divida pUblica consolidada ou
fundada, para efeitos de verificagcdo do limite de endividamento, as operacdes de
crédito de prazo inferior a 12 [doze) meses cujas receitas tenham constado do
orgamento, além dos precatdrios incluidos no orcamento e ndo pagos durante o
exercicio a que se referem.

3.20. Concess@o de Garantias:| definida como compromisso de adimpléncia de
obriga¢do financeira ou contratual assumida por ente da Federac&o ou entidade a
ele vinculado, ndo é considerada operacdo de crédito, conforme inciso IV do art. 29
da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF. Entretanto, o art. 40 da mesma Lei sujeita a
concessdo de garantia as mesmas exigéncias de operacdo de crédito. Assim sendo,
sujeitam-se as condigdes gerais para contfratacdo de operacdo de crédito impostas

pela Resolugdo n° 43/2001.
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3.21. Operagdo de Crédito por Antecipacdo de Receita Or¢camentdria (ARO):
Espécie do género operagdo de crédito, destina-se a atender insuficiéncia de caixa
durante o exercicio financeiro e|deverd cumprir, dentre outras, as exigéncias da LRF
aplicéveis &s operagdes de crédito em geral.

3.22. Divida PUblica Consolidada: Entende-se por divida puUblica consolidada o
montante total, apurado sem duplicidade, das obrigacdes financeiras, inclusive as
decorrentes de emissGo de titulos, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio,
assumidas em virtude de leis, contratos. convénios ou tratados e da realizacdo de
operagdes de crédito para amortizagdio em prazo superior a 12 (doze) meses, dos
precatdrios judiciais emitidos a partir de 5 de maio de 2000 e ndo pagos durante a
execucdo do orgamento em que houverem sido incluidos, e das operacdes de
crédito, que, embora de prazo nferior a 12 (doze) meses, tenham constado como
receitas no orgcamento.

3.23. Divida PUblica Mobilidria: Entende-se por divida publica representada por titulos
emitidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios.

3.24. Divida Consolidada liquida: Entende-se por divida puUblica consolidada
deduzidas as disponibilidades de caixa, as aplicacdes financeiras e os demais
haveres financeiros.

3.25. Receita Corrente liquida:| Entende-se por receita corrente liquida, para os
efeitos desta Resolucdo, o somatério das receitas tfributdrias, de contribuicdes,
patrimoniais, industriais, agropecudrias, de servicos, tfransferéncias correntes e outras
receitas também correntes, deduzidos nos Municipios: contribuicdo dos servidores
para o custeio do seu sistema| de previdéncia e assisténcia social e as receitas
provenientes da compensagéo financeira citada no § 9° do art. 201 da Constituicao
Federal. Serd apurada somandorse as receitas arrecadadas no més de referéncia e
dos onze anteriores, excluidas as|duplicidades;

3.26. Lei de Diretrizes Orgamentdrias - LDO: Lei que compreende &s metas e
prioridades da Administragd&o PUblica Municipal, incluindo &s despesas de capital
para o exercicio financeiro subsequente, orienta a elaborac@o da Lei Orcamentdria
Anual - LOA, dispde sobre as alteracdes na legislacdo tributdria e estabelece a
politica de aplicagdo das agéncias financeiras oficiais de fomento e constitui elo
entre o PPA e LOA.

3.27. Lei Orgamentdria Anual - LOA: Lei que contém a discriminacdo da receita e da
despesa pulblica, de forma a|evidenciar a politica econdmica financeira e o
programa de trabalho do governo, obedecidos os Principios de Unidade,

~

Universalidade, Anualidade e outros.

3.28. Plano Plurianual - PPA: Consiste no planejomento estratégico de médio prazo,
que estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da
Administragdo PUblica Municipal para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para as relativas gos programas de duracdo continuada.
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IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAL

a) Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil;

b) Lei n® 4.320/1964 e suas alteragdes — Lei das Finangas PUblicas;
c) Lein® 8.666/1993 e suas alteragdes;

d) Lei n® 10.520/2002 - Institui a m
e) Lei n° 12.232/2010 - Dispd
Propaganda;

f) Lei Complementar n® 101/2000
g) Resolu¢cdo do Senado Federa
montante da divida pUblica con
do Distrito Federal e dos Municig
da Constituicdo Federal;

h) Resolu¢do do Senado Federa

inferno e externo dos Estados,

concessdo de garantias, seus lim
i) Portaria STN n° 04/2002.

4.2. Legislacdo Estadual
a) Resolugdo do TCE/ES 227/2011

4.3. Legislagdo Municipal

a) Lei Orgdnica n® 01/90 e suas a
b) Lei Municipal n°, 1.192/2012 -}
ES (art. 198);

c) Lei Complementar n°. 068/201
Mateus-ES;

d) Lei Municipal n° 1.242/2013 - L
e) Lei Municipal n° 1.288/2013 - P
f) Lei Municipal n° 1.330/2014 - Le
g) demais legislacdes pertinente
clausulas dos indispenséveis cont

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Da Secretaria Municipal d
Normativa:

5.1.1. Promover discussdes técni
responsdvel pela coordenacdd
trabalho e identificar os pontos d
objetos da Instrugdio Normativa ¢

5.1.2. Obter a aprovacdo da Inst
unidade de controle interno e pr

5.1.3. Manter atudlizada, orientar
Instru¢&o Normativa.

5.1.4. Responsabilizar pelo contrg
de S&o Mateus-ES, nas suas re

odalidade de Licitagdo denominada Pregdo;
e sobre normas para Llicitacdo de servicos de

— Dispbe sobre a Responsabilidade Fiscal;

| n® 40/2001 - Dispde sobre os limites globais para o
solidada e da divida publica mobilidria dos Estados,
ios, em atendimento ao disposto no art. 52, Vi e IX,

n°® 43/2001 — Dispde sobre as operacdes de crédito
do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive
tes e condi¢cdes de autorizacdo;

alterada pela Resolugdo TCE/ES n° 257/2013.

teracdes;
=strutura Administrativa do Municipio de Sdo Mateus-

3 - Sistema de Controle Interno do Municipio de S&o

=i de Diretrizes Orcamentdrias (LDO);

ano Plurianual (PPA 2014/2017);

i Orcamenitaria Anual (LOA);

s ao assunto, inclusive as de dmbito interno e pelas
ratos.

e Finan¢cas- Unidade Responsdvel pela Instrugdo
cas com as unidades executoras e com a unidade

do controle interno, para definir as rotinas de
e conftrole e respectivos procedimentos de controle,
1 ser elaborada;

ru¢cdo Normativa, apds submeté-la a apreciacdo da
omover sua divulgacdo e implementacdo;

as dreas executoras e supervisionar a aplicacéo da
le interno a que alude a Lei Orgéanica do Municipio
spectivas dreas de atuagcdo, no que pertine ao

5
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emprego de recursos puUblicos,
disposicdo;

guarde, protecdc e conservagdo dos bens & sua

5.1.5. Responsabilizar pelas agdes de produzir atos, distribuir decisdes e execucdes

administrativas, induz as de auto
e outros congéneres, emitir e as

S

rizar despesas, assinar contratos, acordos, convénios

inar ordem de pagamento e autorizar suprimentos,

observando as normas pertinentes & matéria.

5.2. Das Unidades Executoras:
5.2.1. Atender &s solicitacdes d
Financas e/ou as demais Unida
quanto ao fornecimento de
elaboracdo;

5.2.2. Alertar a unidade respon
demais Unidades Orcamentdrias
rotinas de trabalho, objetivando
aprimoramento dos procedims
operacional;

5.2.3. Manter a Instrucdo Norn
unidade, zelando pelo fiel cumpr

5.2.4. Cumprir fielmente as def
quanto  aos procedimentos
procedimentos na gera¢do de d

5.3. Da Unidade Central de Contr:
5.3.1. Prestar o apoio técnico na
suas atualizagdes, em especial n
de confrole e respectivos procec

5.3.2. Afravés da atividade
procedimentos de controle ine
alteragdes nas Instrucdes Norma|
formatagdo de novas Instrucdes

5.3.3. Organizar e manter atd

documental e/ou em base de
vigente de cada Instrucdo Norm

VI - PROCEDIMENTOS

a unidade responsdvel — Secretaria Municipal de

des Orcamentdrias — na fase de sua formatacdo,

nformagdes e 4 participagcdo no processo de

sGvel — Secretaria Municipal de Financas e/ou as

- sobre alteracdes que se fizerem necessdrias nas
sua otimiza¢dic, tendo em vista, principalmente, o

=ntos de controle e o aumento da eficiéncia

ativa d disposicdo de todos os funciondrios da
i

mento da mesma;

erminagdes da Instrug&o Normativa, em especial
de controle e quanto & padronizacdo dos
ocumentos, dados e informacdes.

ole Interno - Controladoria Geral:
fase de elaboracdo das Instrucdes Normativas e em
o que tange a identificac@o e avaliagcdo dos pontos

imentos de controle;

de auditoria interna, avaliar a eficdcia dos

crentes a cada sistema  administrativo, propondo

ivas para aprimoramento dos controles ou mesmo a

Normativas;

alizado o manual de procedimentos, em meio

dados, de forma que contenha sempre a versdo

qtiva.

6.1. Quanto ao Pedido para a Contratagdo de Operagdo de Crédito Interno:

6.1.1. Inicialmente, o Municipi
financeiras, obedecendo a and
fim de negociar as condi¢cde
protocolo de intencdo de cor

D

0 deve enfrar em contato com as instituicoes

se prévia da Controladoria e Procuradoria Geral, a
da operacdo pretendida, ou seja, celebrar o
tratar a operagdo de crédito junto & instituic@o
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financeira, bem como emitir o te
a linha de crédito pleiteada.

6.1.2. Apds a celebracdo do prof
encaminhar ao Ministério da Fa
formal de verificacdo de limite
Complementar n°. 101/2000, co
realizacdo da operacdo de cré
aos aspectos delegados pelo
assinado pelo chefe do Poder
financeira, devidamente identifi
em consondncia com a Resolucq

6.1.3. Encaminhar anexo o p
cronograma financeiro da oper
assinado pelo Chefe do Poder
Financeira. Caso o pedido de
cronogramas, deverd ser encam
condi¢des do pedido.

6.1.4. E vedada a redlizac@o de
das despesas de capital, reserva
ou especiais com finalidade pre
Municipal e a LDO.

2rmo de adesdo manifestando o interesse em aderir

ocolo de infengdo de contratar, o Municipio deverd
zenda — Secretaria do Tesouro Nacional o pedido
s e condigdes, nos termos do artfigo 32 da Lei
m a finalidade de averiguar as condicdes para o
dito, tendo carater autorizativo no que diz respeito
Senado Federal, o referido pedido deverd estar
Executivo e pelo representante legal da instituicdo
cados: nhome, cargo, telefone e e-mail institucional,
30 N° 43/2001 do Senado Federal.

edido de verificacdo de limites e condicdes, o
a¢do de crédito pleiteada, devidamente datado e
Executivo e pelo representante legal da Instituicdo
verificagcdo de limites e condicdes tenha varios
inhado sormente o consolidado, compativel com as

operagdes de créditos que excedam o montante
das as autorizadas mediante créditos suplementares
=Cisa, observando-se o que dispde a Lei Organica

6.2. Quanto as Avutorizagdes Legais, o Municipio deverd encaminhar anexo ao

Pedido os documentos a seguir:

6.2.1. Autorizacdo especifica do
21 da Resolug@o n° 43/2001),

especificar os elementos essenc
como esta autorizacdo poderd ¢
autorize créditos adicionais (incis
desde que atenda a caracteristi

6.2.2. Encaminhar cépia autentic
- LDO, bem como exemplar @
publicagcdo, caso a publicacag
executivo deverd atestar que es
e necessdrio enviar 0s anexos da
do art. 21 da Resolugdo n°. 43/20

6.2.3. Encaminhar cdépia autentic
do exercicio em curso, bem ¢
cartdrio de sua publicagcdo, casg
do poder executivo deverd ate
previsto.

6.2.3.1. Caso a primeira liberac
exercicio seguinte a andlise, de
para comprovacdo da incluséo

érgdo legislativo e suas publicagdes (inciso Il do art.
na referida autorizagdo deverd necessariamente
ais de identificag@o da operacdo de crédito, bem
zonstar na Lei Orcamentdria Anual - LOA, em lei que
o | do § 1° do art. 32 Lei Complementar n°. 101/2000)
ca descrita acima;

ada em cartdrio da Lei de Diretrizes Orcamentdrias
riginal ou cépia autenticada em cartério de sua

ndo se frate do didrio oficial, o chefe do poder
se modo de publicidade € legalmente previsto, ndo
LDO, em conformidade com o disposto no inciso XV
01-SF;

~ada em cartdério da Lei Orcamentdria Anual — LOA
omo exemplar original ou cépia autenticada em
» a publicagdo ndo se trate do didrio oficial, o chefe
star que esse modo de publicidade & legalmente

do da operacdo de crédito pleiteada ocorrer no
erd ser encaminhada a LOA do préximo exercicio,

dos recurscs A opsiagcdo de crédito. 2
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6.2.3.2. Caso n@o haja previsdo g
para o valor pleiteado, deverd
credito adicional e o decreto dg
ou seja, encaminhar compro
provenientes da operacdo de cr

6.2.4. Demonstrac@o da Receita
integrante da lei de orcamento
art. 2° da Lei n° 4.320/1964, para
Resolucdio n° 043/2001-SF;

e receita de operagdo de crédito na LOA suficiente

também ser encaminhada uma lei que autorize o

Poder Executivo de abertura deste mesmo crédito,
agcdo de inclusdo no orcamento dos recursos

édito.

e da Despesa, segundo as Categorias Econdmicas,

do exercicio em curso, conforme inciso Il do § 1° do

fins de apuracdo do limite de que trata o art. 6° da

6.2.5. Comprovacdo de inclus@o, no orcamento, dos recursos provenientes da

operagdo crédito;
6.2.6. Plano Plurianual (PPA) do p

6.2.7. Parecer tecnico e juridico
Poder Executivo.

6.3. Quanto aos Pareceres e Aut
anexo ao Processo da Operagda
6.3.1. Encaminhar em 2° vias ao
declaragdo do chefe do Poder
no Tribunal de Contas do Estada
do art. 21 da Resolugcdio n°. 43/20

6.3.2. Encaminhar o parecer
contratacdo de qualquer tipo d
deve registrar o impacto finance
custo-beneficio e o interesse e
conformidade com ao art. 32 da
SF;

D
)

6.3.3. Os pareceres técnicos e |l
do 6rgdo técnico e pelo
identificados, bem como deverd
a) A relacdo custo-beneficio;

b) O interesse econdmico e socida
c) Observancia dos limites e c¢
Senado Federal.

J

)}

6.4. Quanto as Obrigagcdes de T
Endividamento e do Encaminhan
6.4.1. Encaminhar cépia autentic
ao Poder Legislativo, em confor
Federal n° 101/2000 (LRF).

6.4.2. Manter atudlizado o Siste
Federacdo - SISTN, com as infor

STN em uin &
Executivo, este documento deverd ser protocolado

representante  do dérgdo

eriodo em curso e sua publicacdo;

do drgdo competente e declarac@o do Chefe do

orizagdo do Gestor o Municipio deverd encaminhar

de Crédito os documentos a seguir:
< documento o parecer juridico e a

“i~
EIEY R

antes de enviar, em conformidade ao incisos | e V

01-SF;

técnico, cuja elaboracdo e obrigatéria para

e operagdo de crédito, na qual o parecer técnico

iro da operagdo, de forma a evidenciar a relacdo

condmico e social da operacdo pretendida, em

LRF e doinciso | do art. 21 da Resolucdo n°. 43/2001-

ridicos deverdo estar assinados pelo representante
juridico, devidamente
demonstrar:

| da operacdo; e,

ondigdes fixados pelas Resolucdes nos 40 e 43 do

ransparéncias e Dados para Cdlculo dos Limites de
nento de Documentagdo, o Municipio devera:

ada do offcio de encaminhamento de suas contas

midade com o inciso | do § 1° do artigo 51 da Lei

ma de Coleta de Dados Contdbeis dos Entes da
magdes para o cdlculo pelo Tesouro Nacional dos

.
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limites de endividamento do en
Orcamentdria (RREO), do Relq
Operagdo de Crédito (COC) e ¢
essas informagdes no SISTN, ng
operagdes de crédito, conform
Fiscal.

6.4.3. Encaminhar o cronogrg
autorizadas e em tramitacdo q
divida fundada interna e exte
framitacdo.

6.4.4. Encaminhar o cronogram
contratar, com a previsdo de pc
externas, contratadas e/ou a cg
demais encargos.

6.4.5. Encaminhar em anexo ao
controle externo, expedida pelo

6.4.6. Encaminhar comprovacg
Nacional de Seguridade Social

FGTS, Receita Federal do Brasil/P
Sistema Financeiro Nacional e cq
- Manual de Instrugdo de Pleitos

6.4.6.1. As certiddes de adimplé
bem como até o término da an
da STN, sendo responsabilidade ¢

6.5. Dos Limites e Condigdes ap
estabelecidos pela Resolugdo n
(LRF).

6.5.1. O Municipio deverd observ
a) Regra de Ouro (Inciso Il do art
b) Limite das Operacdes de Créa
¢) Limite do Dispéndio da Divida
d) Limite da Divida Consolidadag
combinado com o artigo 3° da R
e) Diretrizes estipuladas na LDO.

6.6. E Vedada a Contratacdo de
6.6.1. Se as despesas com pessq
no artigo 20 da Lei de Responsa
do artigo 23.

6.6.2. Se o Ente tiver alguma ope
ndo tenha sido verificado seu
amortizar ou constituir a reserva
operacdo realizada com a infrag

fe extraidos dos Relatérios Resumidos da Execucdo
tério de Gestdo Fiscal (RGF), do Cadastro de
io Balango Geral. Caso o ente deixar de homologar
1 periodicidade requerida, ndo poderd contratar
e previsto no art. 51 da Lei de Responsabilidade

ma de liberacdo das operacdes contratadas,
om as previsdes de liberacdo das operacdes de
2rna, reclizada nc exercicio em curso e/ou em

a de pagamento das operacdes contratadas e a
1gamento anual das dividas consolidadas internas e
ntratar, com discriminagcdo do principal dos juros e

processo da operagdo de crédito, as certiddes do
Tribunal de Contas competente.

bes da adimpléncia financeira com o Instituto
~ INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
rocuradoria Geral da Fazenda Nacional — RFB/PGFN,
xm a Unido, e demais documentos exigidos pelo MIP
exigidos pelo agente financeiro.

ncia deverd. estar vdlidas na data do protocolo,
dlise da capacidade de endividamento, por parte
jo ente manté-la atualizada.

licaveis as operacdes de crédito interno e externo
°43/2001-SF e pela Lei Complementar n° 101/2000-

ar os seguintes limites:

igo 167 Constituicdo Federal);

iito (Inciso | artigo 7° da Resolugdo n°. 43/2001-SF);

(Inciso Il do artigo 7° da Resolugdo n°. 43/2001-SF);
(Inciso Il do artigo 7° da Resolucdo n°. 43/2001-SF

esolucdo n°. 40/2001-SF); e,

OperacZc de Crédito:
bal ndo estiverem enquadradas nos limites previstos
pilidade Fiscal com ressalva prevista no inciso Il § 3°

2racdo que se equipare a operagdo de crédito que
cumprimento pela STN, o Ente deverd cancelar,
nos termos dos § 2° e 3° do art. 33 da LRF) relativa &
zdo do disposto da Lei Complementar n°. 101/2000 e

it
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regularizé-la junto ao Tesouro
regularizagcdo dessa pendéncia

6.6.3. Se houver violacdo dos @

(inciso IV do artigo 5° da Resoluc

6.6.4 - Se ndo encaminhar suas «
prazo legal.

6.6.5. Se o Ente ftiver divida honr
garantia prestada em operacdo

6.7. Da Operagdo de Crédito por
6.7.1. Inicialmente, o Municipio

negociar as condi¢gdes da operc

da Resolucdo 43/2001-SF;

6.7.2. Para redlizag@o das opg
orcamentdria devem ser atenc
especificadas:

6.7.2.1. O limite deve ser comproy
e das despesas de capital, con
Complementar n® 101/2000 (LRF)

6.7.2.2. Definidas as condicdes
adotard as providéncias cabivei
pUblico, estabelecido pelo Cons
pelo Banco Central do Brasil (BA(

6.7.2.3. Atendidas todas as cond

setor puUblico, o BACEN comJnicord a instituic

]

Nacional, ou seja, tal vedagcdo persistird até a
§ 3° do art. 33 da Lei Complementar 101/2000).

cordos de refinanciamento firmados com a Uni&o
A0 n°. 43/2001 do Senado Federal — SF).

contas ao poder Legislativo e Tribunal de Contas no

ada pela Unido ou pelo Estado, em decorréncia de
de crédito.

Antecipagdo de Receita Orgamentéria (ARO):
deve contatar a instituicGo financeira a fim de
1cdo pretendida, observando os limites e condicdes

ragdes de crédito por antecipacdo de receita
lidos os limites quantitativos e condicdes abaixo

vado mediante apuragdo das operacdes de crédito
forme critérios definidos no § 3° do artigo 32 da Lei
€ no artigo 6° da Resolucdo 43/2001-SF;

da operagdo, a instituicGo financeira escolhida
relativas ao contingenciamento do crédito ao setor
elho Monetdrio Nacional (CMN) e operacionalizado
CEN), na condi¢cd@o de entidade executiva do CMN;

oo~

- AT

contingenciamento do crédito ao
do financeira a aprovacdo do

icoes reiciiva

protocolo de intengdes. Apds aprovado o protocolo de intencdes o ente
encaminharé, conforme drea de}e abrangéncia, a uma das Geréncias da Secretaria
do Tesouro Nacional - STN, com toda a documentacdo necessdria;

6.7.2.4. No caso do atendimento
solicitard ao BACEN que prom
operacdo (§ 1° do art. 37 da Res

6.7.2.5. A instfituicGo ganhadore
deverd encaminhar ao BACE!
adicional) assinada pelo repres
Poder Executivo, apds, poderd ¢

6.7.3. E vedada a realizagdo de ¢
6.7.3.1. Enquanto existir operaca
resgatada.

6.7.3.2. No Ultimo ano de manda

das exigéncias dos normativos acima citados, a STN
ova a redlizacdo do leildo da taxa de juros da
Olugdo N°43/2001-SF);

1 do leildo, antes da contratacdo da operacdo
N, declara¢c&o (n&o hd reciprocidade ou custo
entante da instituicdo Financeira e pelo Chefe do
ontratar a operagdo.

Dperagde de Crédito por Antecipacdo de Receita:
10 anterior da mesma natureza ndo integralmente

fog.

10

fo do Prefeito Municipal.
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6.7.3.3. E, o saldo devedor das operacdes de créditos por Antecipac&o de Receita

Orcamentdria (ARO) ndo pod
apurado, a 7% (sete por cento
Resolugcdo Federal n° 43/2001).

6.8. Das Operagoes de Concessd
6.8.1. A Concess&o de Garantig
obrigacdo financeira ou contrat
ele vinculada, n&o configurand
artigo 29 da Lei n° 101/2000 (L
concessdo de garantia as mesm
sujeitam-se as condigdes gerais p
pela Resolucdo n° 43/2001.

6.8.2. O pedido ao Ministério da
origina-se de solicitacdes de
responsabilize por pagament
inadimpléncia.

D

6.8.3. Para redlizac@o das op
cumpridos os limites quantitativa
que se falar em contingenciame
Ressaltamos que para a Lei Co
ndo & definida como operacdo
6.8.3.1. Limites das garantias;

D
=

d

rd exceder, no exercicio em que estiver sendo
da Recciia Corrente Liquida — RCL (artigo 10 da

R4

'~

o de Garantias:

& definida como compromisso de adimpléncia de

ual assumida por ente da federacdo ou entidade a
O operagdo de crédito, nos termos do Inciso IV do
RF). Enfretanto, o art. 40 da mesma Lei sujeita a
as exigéncias de operacdo de crédito. Assim sendo,

ara confratag@o de operacdo de crédito impostas

Fazenda para verificagdo dos limites e condicdes

garanfia formulado ao ente para que este se

de obrigagcdes de terceiros em caso de

eracdes de concessdo de garantias devem ser
s abaixo especificados, esclarecendo que, ndo hd

nto de crédito ao setor publico nestas operacses.

mplementar n° 101/2000, a concessdo de garantia

e crédito:

6.8.3.2. O saldo global das garantias concedidas pelo Municipio ndo poderd exceder

a 22% (vinte e dois por cento) d
043/2001-SF.

6.8.3.2.1. O limite acima poderd
Receita Corrente Liquida, des
garantidor:

a) Ndo tenha sido chamado a h
da andlise, quaisquer garantias
b) Esteja atendendo o limite

Resolugcdo n° 40/2001-SF;

c) Esteja cumprindo os limite
Complementar n® 101/2000 - Lei

d) Esteja cumprindo o Programa
da Lei Federal n°® 9.496/1997.

6.9. E Vedada & Coniratacdo de
6.9.1. Sujeitam-se as mesmas ved

6.9.1.1. E vedado &s entidades
controladas e subsididrias, conc
Essa vedacdo ndo se aplica a ¢
subsididria sua, nem & prestac

~
—

2s de despesas com pessodl
de Responsabilidade Fiscal; e,
de Ajuste Fiscal acordado com a Unido, nos termos

a Receita Corrente Liquida (art. 9° da Resolucdo n°

ser elevado para 32% (frinta e dois por cento) da

de que cumulativamente, quando aplicavel, o

onrar, rics Ciiimns 24 (vinte e quatro) meses, a contar
nteriormente prestadas;
da divida consolidada liquida, estabelecido na

previstos na Lei

Operagdo de Concessdo de Garantias:
acodes das operagdes de crédito interno, e ainda:

da administragc&o indireta, inclusive suas empresas
eder garantia, ainda que com recursos de fundos.

oncessdo de garantia por empresa controlada ou

do de contfragarantias nas mesmas condicdes, e

11
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também né&o se aplica & instituicdo financeira que conceder garantias a empresa
nacional, nos termos da lei (§§ 6 e 7° do art. 40 da Lei Complementar n° 101/2000, e
art. 17 da Resolugdo n° 43/2001);

6.9.2. Documentagdo necessdria que deve ser encaminhada pelo Municipio:

6.9.2.1. Os pleitos relativos & concessdo de garantias serdo instruidos apenas com os
documentos especificados no fitem 6.2, deste instrumento normativo, exceto os
pareceres técnico e juridico, acrescidos 03 (trés) novos documentos, a saber:

a) Documento, original ou cépia autenticada, que comprove o oferecimento de
contragarantias suficientes para o pagamento de quaisquer desembolsos que o
garantidor possa vir a fazer, se chamado a honrar a garantia;

b) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas a que esteja jurisdicionado o garantidor,
ou, dlfernativamente, mediante| declaracdo fornecida pelo Estado, Distrito Federal
ou Municipio que estiver concedendo a garantia, diretamente ou por meio do
agente financeiro que estiver operacionalizando a concess&o da garantia,
comprovando a adimpléncia do tomador relativamente a suas obrigacdes para
com o garantidor e para com ds entidades por ele controladas, nos termos do § 2°
do art. 18 da Resolucdo n° 43/2001-SF; e

¢) Relagdo das garantias prestadas a operacdes de crédito, contendo informagdes
sobre valor da garantia, data|da contratacdo e vencimento, identificagcdo do
mutudrio e instituicdo financeirg contratante. Informar também sobre as garantias
autorizadas e ainda ndo contratadas e as em tramitac&o na STN.

6.10. Do Controle Financeiro e Or¢camentdrio:
6.10.1. Existéncia prévia e expressa autorizagdo para a contratacdo, no texto da Lei
de Diretrizes Orgamentdria - LDO, em créditos adicionais ou lei especifica;

6.10.2. InclusGo no orcamento qu em créditos adicionais dos recursos provenientes
da operacdo, exceto no caso de operacdes por antecipacdo de receitas; e,

6.10.3. Atender aos demais incisos e pardgrafos dos arts. n° 32 e 33 da Lei
Complementar 101/2000-LRF.

Vil. DAS DISPOSICOES FINAIS
7.1. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observancia das
demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

7.2, A existéncia da Unidade Central do Sistema de Controle Interno n&o exime os
gestores das unidades executords, no exercicio de suas funcdes, da responsabilidade
individual pela gestdo dos controles internos, nos limites de sua competéncia.

7.3. O descumprimento das orientagdes contidas nesta Instruc&o Normativa serd
objeto de instauragdo de | Processo administrativo para apuracdo  das
responsabilidades da realizagéo do ato contrdrio ds normas instituidas e implicard
em sangdes civis, administrativas|e penais, conforme dispositivos legais.

12
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7.4. Os setores envolvidos na obrigatoriedade do cumprimento desta IN poderdo
instituir rofinas para o desenvolvimento dos tfrabalhos desde que observem as
diretrizes aqui explicitadas.

7.5. Os esclarecimentos adiciondis a respeito desta Instru¢d@o Normativa poderd&o ser
obtidos junto & Unidade Central do Sistema de Controle Interno que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna,
aferird a fiel observéncia de seus| dispositivos.

7.6. Tendo em vista as constantes modificacdes na legislacdo que rege a
Administrac&o PUblica, é necessdrio o permanente reporte as leis pertinentes ao
assunto e suas alteracdes.

7.7. Esta Instruc&o Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Sdo Mateus-ES, 20 de Marco de 2014,

(
JUGIENE LOPE§ THOMPS

Controladora Geral do Municipio
Portaria n®. 01/2013.
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