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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ETO N°

004/2014, QUE _ DISPOE _ SOBRE O

CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES, E DA
P - ¥

Considerando as exigéncias contidas nos
arfigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
pardagrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo Estadual, Lei
Municipal n°® 068/2013, e a Resolucdo n°
227/2011 e n° 257/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES;

O Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde o
artigo 107, ltem VI, da Lei n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgdnica do Municipio de
Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo:

D ETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Sistema de Compras, Licitagoes e Contratos — SCL n°. 004/2014, que segue anexa como
parte integrante deste decreto.

Pardgrafo Unico - A Instruc@o Normativa a que refere o
caput, dispde sobre o Cadastramento de Fornecedores.

Art. 2° Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovagdo e publicagcdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Confrole Interno.

Ant. 3°. Caberd & Unidade Central de Conftrole Interno
prestar os esclarecimentios e orientagdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos
deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Pfefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) di més de marco (03) do ano de dois mil e
guatorze (2014).



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SCL N°.

004/2014 - PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO

DE FORNECEDORES, ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO

MUNICIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Versao: 01
Aprovagdo em: 26 de Margo de

2014.

Ato de aprovagdo: Decreto n°. 7.203/2014.

Unidade Responsdvel: Geréncia

de Compras e de Llicitagdes — Secretaria Municipal

de Administracdo e, Comissdes Permanentes de Licitacdo e Fundos Municipal.

Unidade Executora: Todas as Uni

dades da estrutura organizacional da administragdo

direta e indireta, através dos setaores hierdrquicos, quando no exercicio de atividades
relacionadas a este instrumento normativo.

| - FINALIDADE

Esta Instruc&o Normativa tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos

para o cadastro dos fornecedo

dos formuldrios e documentos

fornecimento do certificado

res e prestadores de servicos desde o recebimento
para a readlizagdo do cadastramento, até o
de cadastramento, para os processos de

Compras/Servicos, que desejarem participarem de licitagdo ou ndo para: Pregdo,
Carta Convite, Tomada de Preco, Cencorréncia, Inexigibilidade e Dispensa de
Licitac&o, criando um banco de dados que propiciard informagdes com vistas a
tornar as contratacdes mais vantajosas e transparentes, padronizar e desburocratizar

procedimentos e, acompanhar
servigcos cadastrados.

o desempenho dos fornecedores e prestadores de

Sem prejuizo das atribuicdes definidas no art. 47 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
Controlador Geral do Municipio recomenda a todos os fitulares de d&rgdos
constituidos em Unidades Orcamentdrias, responsdveis pelo confrole interno a que
alude a Lei Orgdnica do Municipio de SGo Mateus, nas suas respectivas dreas de

atuacdo, no que pertine co e

mprego de recursos publicos, guarda, protecdo e

conservacdo dos bens & sua disposicdo, bem como dos atos estabelecidos no §1°,
do artigo 15, da Lei Municipal n° 1.192/2012, bem como as Unidades da estrutura
organizacional da administrac@o direta e indireta, através dos setores hierdrquicos,
que observe os procedimentos constantes nesta Instrugdo Normativa.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instruc@o Normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional da

administragdo direta e indireta d

It - CONCEITOS

o Poder Executivo do Municipio de S&o Mateus/ES.

Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

3.1. SCL - Sistema de Comprcs,' Licitacdes e Contratos.

3.2. Sistema: Conjunto de dagdes

determinado fim.

que, coordenadas, concorrem para um

b
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3.3. Sistema Administrativo: Cor’Ljun’ro de atividades afins, relacionadas a fungdes
finalisticas ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da organizagdo e
executadas sob a orientacdo técnica do respectivo érgdo central, com o objetivo
de atingir algum resultado.

3.4. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes

das rotinas de trabalho ou na fcirma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de

sua  importdncia, grau de

risco ou efeitos posteriores,

deva haver algum

procedimento de controle. 1

3.5. Procedimentos de Controle:

rocedimentos inseridos nas rotinas de frabalho com

o objetivo de assegurar a conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de
controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou

preservar o patrimdnio publico.

3.4. Sistema de Controle Intern

nos diversos sistemas odmin!is’rroﬁvos,

: Conjunto de procedimentos de confrole inseridos
executados ao longo da estrutura

organizacional sob a coordenacdo, orientacdo técnica e supervisGo da unidade
responsavel pela coordenacdo do controle interno.

3.7. Instru¢do Normativa - IN:

ocumentos que estabelece os procedimenios a

serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas
de trabalho, com énfase nos procedimentos de controle.

3.8. Fluxograma: Demonstracéio grafica das roiinas de trabalho relacionada a cada

sistema administrativo, com a id

ntificacdo das unidades executoras.

3.9. Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle: Nele as atividades de

Controle Interno s@o estruturadd
representando os grandes grupg
Orgdo, incluindo as administrac
Instrucdes Normativas.

3.10. Unidade Gestora: Unidade
de gerir recursos orcamentarios €

3.11. Unidade Responsdvel: E
(Subsecretaria, Coordenacdo,
que atua como érgdo central d
as rotinas de trabalho objeto do

3.12. Unidades Executoras: Ente
Controle Interno as diversas unig
atividades de controle interno i
administrativo. SGo os compone
Municipal compreende os org
administracdo indireta.

s a partir da definico dos sistemas administrativos,
hs de atividades exercidas no &dmbito do Poder ou
Ses Direta e Indireta, formando uma Coleténea de

Orcamentdria ou Administrativa investida do poder
financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.

o unidade responsdvel pela Instrugdo Normativa
Seréncia, Diretoria ou denominagdo equivalente)
b respectivo sistema administrativo a que se referem
documenito.

ndem-se por unidades executoras do Sistema de
lades da estrutura organizacional, no exercicio das
nerentes as suas funcdes findlisticas ou de cardter
ntes da Estrutura Administrativa do Poder Executivo
jos da Administragcdo Direta e as entidades da
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3.13. Administracdo: Orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo PUblica opera e atua concretamente.

3.14. Administragdo PUblica: Ad .J\

do Distrifo Federal e dos Mu
personalidade juridica de direi

inistracdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
icipios, abrangendo inclusive as entidades com
o privado sob controle do poder publico e das

fundacdes por ele instituidas ou mantidas.

3.15. Administragdo Direta: A
Municipal de SGo Mateus-ES.

3.16. Administragéo Indireta: E
personalidade juridica prépria, ¢

3.17. Ordenador de Despesa: E o

da despesa, com atribuicoes

alteracdes, entre as quais as
despesas e autorizar pagamento

3.18. Fornecedor: toda pessoa
estrangeira, bem como os entes
producdo, montagem, fransfo
reacondicionamento,

de servicos. Isto é fodo aquele g

assumido sua participacdo e resy

3.19. Cadastro de Fornecedor

8.666/93, em que se admite pes
fornecedores cadastrados, cond
mediante ¢

Cadastral
instrucdo.

(CRC),

3.20. Acompanhamento: Atividag
andlise de desempenho e pen
servicos e empreiteiros cadastrag

3.21. Interessado: Fornecedor ir
objetivo de fornar-se apto a se C
de servicos e execucdo de obras.

3.22. Cadastrado: Fornecedor,

avdliacdo e acompanhamenti
processo de contfratagdo junto g

3.23. Formuldrio de Inscrigdo Cag
para preenchimento e assinaturg
ou fisica, tais como a qualificagd

pelo fornecedor conjuntamente

renovacgd
importacdo, exportagdo, distribu

brange  a  estrutura  administrativa da  Prefeitura

o conjunto de enfidades publicas dotadas de
bompreendenao as autarquias municipais.

autoridade responsdvel para autorizar a realizagdo
definidas na Lei Municipal n° 1.192/2012 e suas
de movimentar créditos orcamentdrios, empenhar
S.

fisica ou juridica, publica ou privada, nacional ou
despersonalizados, que desenvolvam atividades de
rmacdo, beneficiamento, acondicionamento ou
30 ou recondicionamento, criagdo, construgdo,
icdo ou comercializac&o de produtos ou prestagcdo
ve de alguma forma interfere no produto ou servigo
bonsabilidade pelo que fez.

- CF: Processo de inscricdo instituido pela Lei n°
soa fisica ou juridica como integrante do grupo de
redendo-lhes, para tanto o Cerlificado de Registro
jpresentacdo da documentagdo exigida nesta

je permanente de atualizacdo de dados cadastrais,
adlidade aplicada a fornecedores, prestadores de
jos no Municipio.

teressado em se cadastrar no Municipio com o
andidatar ao fornecimento de materiais, prestagoes

que mediante uma sistemdtica coleta de dados,
b, € considerado apto a participar de qualquer
o Municipio.

lastral (FIC): formuldrio disponibilizado ao fornecedor
em que constam as informagdes da pessoa juridica
o, endereco e sécios e que deverd ser apresentado
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3.24. Certificado de Registro Cadastral - CRC: Documento que tem validade de 12

(doze) meses, expedido pela C
comprova ainscricéo e habilitag

3.25. Geréncia de Compras org
para andlise da documentacdo
renovacdo ou exclusdo de cada

3.26. licitagdo: Procedimento

PUblica convoca, mediante cc
convite) empresas interessadas
selecionar as propostas mais

aquisic@io de bens e servicos.

3.27. Moddalidades de Licitagdo
quando ao fim colimado, confo
10.520/02 {art. 1°) e alteracdes.

3.28. Compra Direta: Modalidg
mediante um minimo de 03 (irés)
ndo atingiram os valores estab
apresentam fatos supervenien
determinados pela prépria legislg

3.29. Convite: E a modalidade d
seu objeto, cadastrados ou ndo
(trés) pela unidade administrati
instrumento convocatdrio e o esi
especialidade que manifestaren
quatro) horas da apresentacdo «

3.30. Tomada de Pregos: E

devidamente cadastrados ou g
cadastramento até o 3° (terceiro
observada a necessdria qualifica

3.31. Concorréncia Piblica: Esta
concessdo de direifo real de usc
ndo —, na compra e venda de in
n°® 8.666/93 em seu art. 23 define
de R$ 1.500.000,00 {um milh&o
engenharia; € acima de R$ 6

PCF ou Geréncia de Compras ao fornecedor que
do no cadastro do Municipio;

do geralmente constituido, dentre outras funcdes,
e julgamento dos pedidos de inscricdo, atudalizac&o,
stro junto ao Municipio.

administrativo formal, pelo qual a Administragdo
ndicdes estabelecidas em ato préprio (edital ou
para participar da disputa, com a finalidade de
vantagjosas para a Administracdo Publica, para

: SGo definidas em funcdo do valor estimado ou
rme definido na Lei 8.666/93 (arts. 22 e 23) e na Lei

de de compra do tipo menor prego, redlizada
orcamentos, para aquisicdo de bens e servicos que
elecidos para a modalidade Convite. Casos que
tes (emergéncia e/ou urgéncia) ou especificos
1cdo, conforme inciso I, Art. 24, Lei n° 8.666/93.

> licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao
escolhidos e convidados em nUmero minimo de 3
a, a qual afixard, em local apropriado, cépia do
enderd aos demais cadastrados na correspondente
seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
as propostas.

a moduaicade de licitac@o entfre interessados
ue atenderem a todas as condigdes exigidas para
) dia anterior & data do recebimento das propostas,
cdo. (Vide art. 22,§ 9° da Lei n° 8.666/93).

modadalidade de licitacdo ocorre quando se frata de
, de obras ou servicos publicos — de engenharia ou
dveis (bens publicos), licitagdes internacionais. A Lei
os limites de valores para esta modalidade: Acima
e quinhentos mil reais) para obras e servigos de
50.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para

compras e servigcos de outras naturezas.

3.32. Concurso: E a modalidaa
escolha de trabalho técnico, cie
ou remuneracdo aos vencedorg
na imprensa oficial com antece,
Arts. 51,8§5° e 52 da Lein.° 8.666/9

e de licitacdo entre quaisquer interessados para
ntifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios
s, conforme critérios constantes de edital publicado
déncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias (vide
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3.33. Leildo: E a modalidade de

de bens mdveis inserviveis pa
apreendidos ou penhorados, oy

icitagcdo entre quaisquer interessados para a venda
ra a Adminisfracdo ou de produtos legalmente
para a alienagcdo de bens imdveis, previsto no art.

19 da Lei n® 8.666/93, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da

avaliacdo.

3.34. Pregdo: Modalidade de licit

acdo para aquisicdo de bens e servicos comuns em

gue a disputa pelo fornecimento € feita em sessdo pUblica, por meio de propostas e
lances, para classificag@o e habilitacdo do licitante com a proposta de menor

preco. Sua grande inovacdo se

da pela inversd@o das fases de habilitacdo e andlise

das propostas, onde se verifica apenas a documentacdo do participante que tenha

apresentado a melhor proposta.

3.35. Inexigibilidade de Llicitaga

contratacdo, aquisicdo de dete
licitatério.

3.36. Dispensa de licitag@o: E a

a Administracdo e o particular, n

3.37. CRC: Siglas denominativas ¢

3.38. CAT: Siglas denominativas d

3.39. SEMADM: Siglas denominati

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAI
a) Constituicdo da RepuUblica Feq
b) Lei Federal n°® 4.320/1964 e sud
c) Lei Federal n° 8.666/1993 e sud
d) Lei Federal n° 10.520/2002 -

Pregdo;

e) Lei Federal n° 12.232/2010 - [

Propaganda;
f) Lei Federal Complementarn® 1

g) Lei Federal Complementar

Microempresa e da Empresa de
h) Lei Federal n° 8.987/95 e suas

permissdo da prestacdo de sen
Federal, e d& outras providéncias
i) Lei Federal n® 8.078/1990 — Dis

providéncias;

j) Decreto Federal n° 3.555/200(
licitagdo denominada pregdo, p

k) Decreto Federal n° 5.450/2005

aquisicdo de bens e servicos con

I) Decreto Federal n° 5.504/2005

preferencialmente na forma €

o: Termo usado em atos licitatérios referindo-se &
rminado servigo ou produto com a dispensa do ato

ossibilidade de celebracdo direta de confrato entre
0s casos estabelecidos no art. 24, da Lei 8.666/93.

lo Certiticado de Registro Cadastral.
a Certiddo de Acervo Técnico.

vas da Secretaria Municipal de Administracdo.

R
derativa do Brasil;

s alteracdes — Lei das Financas Publicas;

s alteracoes;

- Institui a modalidade de Licitagcdo denominada

Dispde sobre normas para Licitagcdo de servigos de

01/200C - Cisnde sobre a Responsabilidade Fiscal;

n°® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da
Pequeno Porte;

alteracdes — Dispde sobre o regime de concessé@io e
vicos puUblicos previsto no art. 175 da Constituigdo

»
pde sobre a protecdo do consumidor e dd outras

- Aprova o Regulamento para a modalidade de
ara aquisicdo de bens e servicos comuns.
— Regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para
nuns, e dd outras providéncias;

- Estabelece a exigéncia de utilizagdo do pregdo,
letrbnica, para entes publicos ou privados, nas

R
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contratagdes de bens e

servicos

comuns, readlizadas em decorréncia de

transferéncias voluntdrias de regursos publicos da Unido, decorrentes de convénios
ou instrumentos congéneres, ou consércios publicos;

m) Decreto Federal n° 7.892/201
n) Resolucdo TCE/ES n.° 227/2
07.03.2013 - DOE 12.03.2013;

o) Lei Municipal n°®. 1.192/2012 -
ES (art. 198);

p) Lei Complementar n°. 068/201
Mateus-ES;

q) demais legislacdes pertinentes

V — RESPONSABILIDADES

5.1. Da Unidade Responsdvel (Se
5.1.1. Promover discussdes t1éq
Controladoria Geral, para defin
controle e respectivos procedim
ser elaborada;

5.1.2. Obter a aprovacdo da inst
Controladoria Geral, e promover

5.1.3. Manter atualizada, orientar
instruc@o normativa.

5.2. No desempenho das atribt
caberd a Geréncia de Compras:
5.2.1. Coordenar e controlar as s
SErvicos;

5.2.2. Avaliar e assessorar na e

materiais ou contratacdo de serv

5.2.3. Receber os processos das
sobre compra de materiais ou c¢

5.2.4, Acompanhar e analisar o
darea afim, registrando os fatos oc¢

5.2.5. Promover as negociagd
processos de compras de ben
orcamentdarias e aprova¢do do 1

5.2.6. Organizar o cadastro de fo
e de servicos;

5.2.7. Efetuar inscrigdo, aval
fornecedores de bens e servigos;

— Regula o Sistema de Registro de Pregos;
011 alterada pela Resolugdo TCE/ES n.° 257 de

sstrutura Administrativa do Municipio de SGo Mateus-
3 - Sistema de ontrole Interno do Municipio de Sdo

ao assunto, inclusive as de dmbito interno.

cretaria Municipal de Administragdo — SEMADM):

“nicas com as unidades executoras e com a
r as rofinas de trabalho e identificar os pontos de
entos de controle, objetos da instrucdo normativa a

rucdo normativa, apds submeté-la & apreciagcdo da
a sua divulgacdo e implementacdo;

as dredis =recutaras e supervisionar a aplicagcdo da

Uicdes da Secretaria Municipal de Administragdo,
olicitagcdes de aquisicdes e contratacdes de bens e
slaboracdo das especificacdes sobre compra de
icos a serem licitados;

unidades administrativas contendo especificagdes
niratacdo de servicos a serem licitados;

Jesempenho dos fornecedores, em conjunto com o
sorridos nas operacdes comerciais;

cs técnicas comerciais pertinentes em todos os
s e servicos tendo como referencial as previsdes
elatério final de negociagdo;

rmecedores de materiais de consumo e permanente

acdo, habilitacdo, registro e divulgagdo dos
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5.2.8. Manter atualizados os da
Federal n.° 8.666/93;

5.2.9. Atuadlizar o Certificado de

~Hos cadastrais dos fornecedores nos termos da Lei

> Registro Cadastral - CRC sempre que houver o

complementacdo de documentacdo pelos interessados em participar de certames

licitatérios que exijam um numerg

5.2.10. Manter relatdrio geral ¢

> maior de documentos;

inalitico atualizado para fins de controle interno

contendo no minimo os seguintes dados: n°. CRC, Razdo Social, n°. CNPJ, Data do

Cadastro, Data de Validade e Rc

5.2.11. Manter relatério indivic
classificando-o0s por categorias,
em grupo, para fins de confirole
dados: n°. CR, Razdo Social, nf
localidade;

5.2.12. Manter arquivados os pro
Fisica.

5.2. No desempenho das atrib
caberd a Geréncia de Administrc
5.2.1. Indicar o servidor respc
fornecedores da Prefeitura Munig

5.2.2. Acompanhar a execug
redlizacdo dos cadastros apot
correcdes;

5.2.3. Disponibilizar para Comiss
relatério/arquivo de cadastro deg
para fins de realizacdo de proce
5.3. O Servidor indicado para
seguintes responsabilidades:
5.3.1. Disponibilizar o Formuldrio ¢
dos fornecedores;

5.3.2. Conferir todos os documen

5.3.3. Preencher adequadament

5.3.4. Preencher no Formuldrio
informacgdes destinados exclusive

5.3.5. Redlizar o langamento dos
compras;

5.3.6. Proceder ao arquivamento

omo de atividade;
jualizade os inscritfos por ramo de atividade,
tendo-se em vista sua especializagcdo, subdivididas

inferno contendo fambém no minimo os seguintes
. do CNPJ, data do cadastro, data de validade,

cessos separadamente por Pessoa Juridica e Pessoa

sicoes da Secretaria Municipal de Administragdo,
1¢do:

nsdvel pela execucdo dos cadastramentos de
sipal de SGo Mateus;

do dos trabalhos do servidor responséavel pela
tando falhas no procedimento e determinando

do de Llicitacdo sempre que solicitado por esta,
fornecedores de acordo com o ramo de atividade
dimento licitatdrio.

realizar o Cadastro de Fornecedores - CF tem as

le Registro Cadastral (Anexo Il) para preenchimento

tos apresentados nos termos desta normativa;
e o CRC (Certificado de Registro Cadastral);

de Regist> Cadastral (Anexo Il) os campos de
imente a Prefeitura Municipal de SGo Mateus.

dados do fornecedor no sistema informatizado de

dos Cadastros nos termos desta normativa;
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5.3.7. Orientar os interessados qu

5.4. Das Unidades executoras:
5.4.1. Atender &s solicitacdes da
na instrucdo normativa, quanto
no processo de elaboracdo;

5.4.2. Alertar & Geréncia de Cd
nas rofinas de trabalho, objetiva
o aprimoramento dos procedi
operacional;

5.4.3. Manter a instrucdo normat:
velando pelo fiel cumprimento, ¢
e quanto & padronizac&o dos p
informacdes.

5.5. Da Unidade Central de Conir
5.5.1. Apoiar o confrole ext¢
supervisionando e auxiliondo a
Tribunal de Contas do Estado,
informagdes, atendimento as
elaboragcdo de respostas, framitc

5.5.2. Assessorar a administragcdo
e externo e quanto & legalidade
sobre os mesmos;

5.5.3. Medir e avdliar a eficién
controle interno, através das a
mediante metodologia e progra
da Prefeitura Municipal, abrang
Cémara Municipal, expedin
aprimoramento dos controles;

5.5.4. Propor a melhoria ou impla
dados em todas as afividade
aprimorar os controles internos, a

5.5.5. Instituir e manter sistema
finalisticas do Sistema de Control

VI - PROCEDIMENTOS

6.1. Do Cadastramento

6.1.1. Serd disponibilizado pela
Cadastral {Anexo Il) a ser preend
fornecimento de bens e servicos
competente ou original acomp

anto & apresentacdo dos documentos.

Geréncia de Compras por ocasido das alteragdes
ao fornecimento de informacdes e a participagcdo

mpras sobre alteracdes que se fizerem necessdrias
ndo sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente
mentos de controle e o aumento da eficiéncia

iva & disposicdo de todos os servidores da unidade,
=m especial quanto aos procedimentos de controle
rocedimentos na geragdo de documentos, dados e

ole Interno - Controladoria Geral:

3rn0 No  exercicio de sua missdo institucional,
unidades executoras no relacionamenio com o
qguanto ao encaminhamento de documentos e
equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
cdo dos processos e apresentacdo dos recursos;

D

nos aspectos relacionados com os controles interno
dos atos de gestdo, emitindo relatdrios e pareceres

cia, eficdcia e efetividade dos procedimentos de
tividades de auditoria interna a serem realizadas,
macdo nraprias, nos diversos sistemas administrativos
yendo as administracdes Direta e Indireta, ou da
Jo relatérios com recomendagdes para o0

ntac&o de sistemas de processamento eletrénico de
s da administracdo puUblica, com o objetivo de
gilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagdes;

de informacdes para o exercicio das atividades
e Interno;

Geréncia de Compras o Formuldrio de Registro
*hido peios interessados em efetuar o cadastro para
acompanhado de cépia autenticada por Cartdrio
anhada de cépia a ser autenticada pelo servidor

8
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nomeado no cargo comission
Compras.

ndo de Gerente, responsavel pela Geréncia de

6.1.2. A inscricdo no Cadastro de Fornecedoras - CF constitui condigdo indispenséavel

para os interessados, pessoas
compra, obra e servicos de

fisicas ou juridicas, nas contratacdes relafivas &
qualguer natureza, excecdo feita aos conitratos

celebrados com base no art. 24, I, IV, VII, IX. XIV, da Lei n°® 8.666/93 e & aquisicGio
para consumo especifico, de pequeno valor e de pronto pagamento, junto ao

Municipio.

6.1.2.1. A pessoq, fisica ou
Administracdo Direta e Indiretaq,
de Cadastro correspondente.

6.1.2.2. Para habilitar nas licita
documentacdo relativa a:

| — habilitagdo juridica;

Il = qudlificagdo técnica;

Il - qudlificagcdo econdmico-fina
IV —regularidade fiscal e trabalhi
V — cumprimento do disposto no

6.1.3. O servidor responsavel pelg
seguinte documentacdo:

6.1.3.1. Documentos necessdrios
Juridica para fins de cadastrame
a) Habilitagéo:

1. Formuldrio de Registro Cadastr
2. Para Empresa Individual: Regis
3. Para Sociedades empresdria
Social em vigor com todas as
registrados, acompanhada da G

juridica que for contratar diretamente com a
deverd providenciar seu cadastro junto & Unidade

cdes exigir-se-d dos interessados, exclusivamente,

nceira;
sta;
nciso XXXl do art. 7° da Constituicéo Federal.

» cadastramento de fornecedores deverd analisar a

para a realizagdo do Registro Cadastral de Pessoa
nto:

al devidamente preenchido e assinado;

tro Comercial e Cédula de Identfidade;

s em geral: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
alteracdes ou a sua consolidagdo, devidamente
édula de Identidade dos sécios;

3.1. No caso de Sociedade empresdria do tipo S.A.: Ato constitutivo com todas as
alteracdes subseqUentes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus

administradores em exercicio.
4, Para Sociedade Simples e Soc
e alteracdes subseqlentes, dev

iedades Cooperativas: Inscricdes do ato constitutivo
idamente registrados no Registro Civil das Pessoas

Juridicas, acompanhadas de prgva de diretoria em exercicio;

5. Para Empresa ou Sociedade E
autorizacdo, e ato de registro o
érgdo competente, quando a at
6. Documento de identidade, C

procuradores, quando for o casa;

7. Procuracdo, quando for o cas

b) Regularidade Fiscal

1. Cartdo do CNPJ (Cadastro Na
2. Certiddo Negativa de Débito
com Efeitos de Negativa;

=strangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de
u autorizacdo para funcionamento, expedido pelo
ividade assim o exigir.

"PF e comprovante de residéncia dos sécios e de

’

D.

cional de Pessoa Juridica);
s da Receita Federal ou Certiddo Conjunta Positiva
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3. CertidGo Negativa de Débitos da Fazenda PUblica Estadual da sede do

cadastrado;

4. Cerfiddo Negativa de Débitos
5. Certid@o Negativa de Débito
(mobilidrio e imobilidrio);

5.1. As empresas com sede ou d

municipio de Sdo Mateus/ES,

da Fazenda Publica Municipal do Cadastro;
s da Fazenda Publica Municipal de Sdo Mateus/ES

omicilio em outros municipios e que possuem filial no
deverda aqpresentar, também, certiddo de

regularidade de situagdo quanto aos tributos mobilidrios e imobilidrios da sua filial no

Municipio de S&o Mateus/ES.
6. Certiddo Negativa de Débitos
Previdéncia Social — INSS;

ou Certid&o Positiva com Efeitos de Negativa com a

7. Certiddo Negativa de Débitos com o FGIS através da apresentacdo do

Cerfificado de Regularidade do
8. Certid@o Negativa de Débitos

c) Demais Documentos
1. Alvard de Localizagcdo e Funci
2. Alvard de Vigilancia Sanitdria,

FGTS (CRF);
Trabalhistas.

bnamento;
quando couber;

3. Alvard de Meio Ambiente, quando couber;
4. Alvard de Corpo de Bombeiros, quando couber;

5. Documento de comprovacao

d) Qudlificacdo Técnica

de representante, quando for o caso.

1. CertidGo de Registro e Quitagdo Pessoa Juridica, quando couber (nos érgdos de
classe do ramo de atividades pertinentes ao objeto do cadastro. Ex.: CREA, CAU,

CRA, CRC, CRO});
2. Certiddo de Registro e Quita

¢do Pessoa Fisica, quando couber (nos érgdos de

classe do ramo de atividades pertinentes co objeto do cadastro. Ex.: CREA, CAU,

CRA, CRC, CRO).

e) Qudlificacdo Econdmico-Finat

nceira

1. Balango Patrimonial e dem
financeiro devidamente registrac
2. Termos de Abertura e ence
balanco patrimonial e os demais
3. Certid@o Negativa Faléncia e

f) Engugadramento ME/EPP — Optc

ais demonstrativos contdbeis do Ultimo exercicio
io do érgdo competente;

rramento do livro Didrio, onde foram extraidos o
demonstrativos contdbeis;

—oncordata atualizada.

nntes do SIMPLES NACIONAL

1. Comprovante de opcdo pelo
2. Declaracdo firmada pelo repr
dos impedimentos previstos do §

d) Enguadramento ME/EPP — N&g

SIMPLES NACIONAL;
esentante legal da empresa, de ndo haver nenhum
4° Artigo 3° da LC 123/06.

Optantes do SIMPLES NACIONAL

1. Balango Patrimonial e De
comprovando ter receita bruta
Artigo 3° da LC 123/06;

2. Cépia da Declaracdo de infor
e respectivo recebimento de ent

monstracdo do Resultado do Exercicio - DRE
dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do

macdo Econdmico- Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ
rega, em conformidade com o Balang¢o e a DRE;
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3. Deverd ser apresentada ainda
empresa, de ndo haver nenhum
LC n.° 123/06.

a declaracdo, firmada pelo representante legal da
dos impedimentos previstos do § 4° do Arfigo 3° da

6.1.3.2. Documentos necessdrios para a realizacdo do Registro Cadastral de Micro

Empreendedores Individuais — MEl’s:

a) Habilitacdio
1. Certificado de Condicdo de M

b) Regularidade Fiscal

1. Cartdo do CNPJ (Cadastro Na
2. Certiddo Negativa de Débifo
com Efeitos de Negativa;

3. Certiddo Negativa de Dét
cadastrado;

4. Certiddo Negativa de Débitos
5. Certiddo Negativa de Débito
(mobilidrio e imobilidrio);

5.1. As empresas com sede ou d

municipio de Sdo Mateus/EsS,

regularidade de situagcdo quant
Municipio de Sdo Mateus/ES.

6. Certiddo Negativa de Débitos
Previdéncia Social - INSS;

7. Certiddo Negativa de Dék
Certificado de Regularidade do

8. Certid@o Negativa de Débitos

c) Demais documentos

1. Alvard de Localizagcdo e Funci
2. Alvard de Vigilancia Sanitdria,
3. Alvard de Meio Ambiente, qug
4. Alvard de Corpo de Bombeiros
5. Documento de comprovacdo

d) Qudlificacdo Técnica

1. Certiddo de Registro e Quitag
classe do ramo de atividades
CRA, CRC, CRO);

2. Certiddo de Registro e Quita
classe do ramo de atividades ¢
CRA, CRC, CRO).

e) Enguadramento ME/EPP — Opft

icro Empreendedor Individual - CCMEI.

cional cie Farson Juildica);
s da Receita Federal ou Certiddo Conjunta Positiva

itos da Fazenda PuUblica Estadual da sede do

da Fazenda PUblica Municipal do Cadastro;
s da Fazenda PUblica Municipal de S&do Mateus/ES

omicilio em outros municipios e que possuem filial no
deverdo apresentar, também, certiddo de
> aos tributos mobilidrios e imobilidrios da sua filial no

ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa com a

itos com o FGIS através da apresentacdo do
FGTS (CRF);
Trabalhistas.

onamento;

guando couber;

ndo couber;

, quando couber;

de representante, quando for o caso.

do Pessoa Juridica, quando couber (nos érgdos de
erfinentes ao objeto do cadastro. Ex.: CREA, CAU,
cdo Pessoa Fisica, quando couber (nos érgdos de
erfinentes ao objeto do cadastro. Ex.: CREA, CAU,

antes SIMPLES NACIONAL

1. Comprovante de opcdo pelo SIMPLES NACIONAL;

2. Declaracdo, firmada pelo rep
dos impedimentos previstos do §

‘esentante legal da empresa, de ndo haver nenhum

4° Artigo 3° da LC 123/06.
11 ‘ § v
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6.1.3.3. Documentos necessdrios
Fisicas.
a) Habilitacdo

para a realizagao do Registro Cadastral de Pessoas

1. Documento de Identfidade, Cadastro de Pessoa Fisica (C.P.F), comprovante de

residéncia.

b) Reqgularidade Fiscal
1. Certid&o Negativa de Débito
com Efeitos de Negativa;

s da Receita Federal ou Certiddo Conjunta Positiva

2. Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda PuUblica Estadual da sede do

cadastrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos
4. Certiddo Negativa de Débito
(mobilidrio e imobilidrio);

4.1. As empresas com sede ou d

municipio de Sdo Mateus/ES,
regularidade de situagdo quanta

Municipio de S&o Mateus/ES.

c) Qualificagcdo Técnica

1. Cerfiddo de Registro e Quita
classe do ramo de atividade do

2. Diplomas de graduagdo, pds-¢
3. O interessado em realizar o ¢
documentos que o apresentada
0s Artigos 27 ao 29 da Lei 8.666/¢
CRC (Certificado de Registro Ca

6.1.4. A inscricdo no Cadastro
Anexo |, do interessado dirigido
processada em qualguer época

6.1.5. O cadastramento serd fei
peculiaridade das obras, consult

6.1.6. Aos inscritos serd fornecidg
registro.

6.1.7. As filiais das empresas requ
emitirem nota fiscal de vend
independente da matriz.

6.1.8. E de exclusiva responsabili
suas informacdes cadastrais.

6.1.9. O Municipio reserva-se no ¢
de acordo com seu interesse.

6.1.10. E facultado ao Municipio

da Fazenda PUblica Municipal do Cadastro;
s da Forenda Poplica Municipal de S&o Mateus/ES

omicilio em outros municipios € que possuem filial no
deverdo apresentar, também, certiddo de
b aos tfributos mobilidrios e imobiliGrios da sua filial no

cdo Pessoa Fisica, quando couber (nos érgdos de
cadastramento. Ex.: CREA, CAU, CRC, CRO);
yraduacdo, cursos técnicos e especializacdes;
zadastro poderdo apresentar um nUmero maior de
nesta instru¢cdo, na mesma ordem em que dispde
73, devendo, a Geréncia de Compras elencd-los no
Jastral).

de Fornecedores tar-se-& mediante requerimento,
a Geréncia de Compras, podendo ser requerida e
do ano.

o por grupos, de conformidade com a natureza e
orias, servicos e materiais diversos.

CRC/CRCS e renovado sempre que atualizarem o

erentes que possuirem domicilio fiscal préprio, isto &,
a1 de material/servico, fardo seu cadastramento

dade da pessoa cadastrada manter atualizadas as

direito de cadastrar somente materiais e/ou servigos,

o direito de inspecionar as empresas cadastradas.

12
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6.1.11. A Geréncia de Compras
que se fizer necessdrio, através d

6.2. Da Entrega da Documentagd
6.2.1. A pessoq, fisica ou juridica,
6.2.1.1. Efetuar check-list da do
6.1.3.3 na ordem deste Instrumen

6.2.1.2. Utilizar os modelos anexo
autorizada (s) no Contrato Socidl

6.2.2. O requerente que, em raz
de outros requisitos previstos em
apresentacdo de documentagd
- convocatédrio de licitacdo.

6.2.3. Os documentos solicitado
em 01 (uma) via, em original,
cartério competente ou por serv
imprensa oficial, inclusive as ce
original ou cépia autenticada,
Municipal, dirigido & Geréncia
enviada pelo correio, e terdo se
para os fins previstos nesta IN.

6.2.3.1. NGo ser@o aceitas copi
como, documentacdo encad
fundamento, documentacdo vig

6.2.3.2. As certiddes, certific
assemelhados que, por sua na
aceitos se dentro do prazo de su

6.2.3.3. Ndo havendo indicag
corresponderd a 60 (sessenta) di
interessado manter os docun
invalidagdo do cadastro;

6.2.3.4. A documentacdo apres
constituird Processo Administrati
mantido no Arquivo Central.

6.2.4. Pedidos de inclusdo con
vencido, ilegiveis e/ou com r
Compras, cabendo ao inferessag

6.2.4.1. A documentag¢do, requ
que ndo atenda ao Edital serd ¢
data do carimbo de protocolo.

orestard toda e qualguer informacdo complementar
o telefone (27) 3761-4850.

o.

deverd:

cumentacdo constante nos itens 6.1.3.1,
to Normativo, antes de apresentd-la;

6.1.32 e

s a esta IN, assinados pelo (s) Sécio (s) ou pessoa (s)
ou por procuragcdo publica.

do de sua natureza, estiver sujeito ao atendimento
ei ou regulcmento, deverd ser atendido mediante a
o complementar estabelecida em cada instrumento

s para o cadastramento deverdo ser apresentados
por qualgquer processo de copia autenticada por
idor da administragdo, ou publicacdo em érgdo de
crtiddes emitidas via internet deverdo ser em via
devendo ser entregues no protocolo da Prefeitura
de Compras, nd&o sendo aceita documentacdo
U tempo contado a partir do carimbo de protocolo

as extraidas de fac-simile como documento, bem

ernada  (espiral, garras, etc..) e, sob qualquer
fax ou e-mail;
ados de reguloridode e outros documentos

tureza, dependem de renovacdo periddica serdo
a validade;

Ao expressa do prazo de vdlidade, o mesmo
as, a contar da data de sua expedicdo, devendo o
1entos devidamente atudlizados, sob pena de

entada pelo fornecedor para registro no Municipio
VO, que depois de cumprido o seu objetivo, serd

n falta de documentos, com prazo de validade
Jsuras ndo serdo  apreciadas pela Gerenc:o de
o, reguidiizar oS inconformidades.

erendo o Certificado de Registro Cadastral - CRC,
devolvida, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da

a
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6.2.5. Caso a documentagdo s€
Geréncia de Compras guardaré

(trinta) dias, apds este periodo
reserva ao direito de elimind-los.

6.2.6. Quando a documentacdo
interessado serd notificado para
la. Se o inferessado ndo cump

inscricdo serd indeferido e sua dg

6.2.7. A andlise da documenta
inscricdo, atualizag&o ou renova
Compras.

6.3. Do Representante.

6.3.1. Caso a empresa requerent
6.3.1.1. Procuracdo da empresa
para fransacionar com o Municiy

6.3.1.2. Documentos relativos & p
a) Cédula de Identidade, no cas

b) Ato constitutivo, estatuto ou ¢

caso de pessoa juridica.

6.4. Do Servidor indicado parare

6.41. Apds conferéncia de i
informacdes do sistema informati

e emitird o Cerfificado de Regist
da emissdo do cadastro sendo U
processo de cadastramento. O
dias Uteis a partir do recebiment
a contar da data de entre
Compras/SEMADM.

6.4.2. O Servidor deverd consulta

da autenticidade das informag
consultadas, bem como, se de ¢

motivo.

6.5. Do Certificado de Registro Cc
6.5.1. Apds o preenchimento ¢
empresa deverd protocolizar no
Mateus, juntamente com a dod
em cartdrio, ou por servidor muni

6.5.2. Os documentos para a
conforme os itens 6.1.3.1, 6.1.3.2
Geréncia de Compras, pode
documentos que o relacionado

ja devolvida pelos correios, por qualgquer motivo, a
1 0s documentos por um periodo ndo superior a 30
caso ndo haja manifestacdo do interessado, se

apresentada ndo satisfazer as exigéncias desta IN, o

no prazo mdaximo de 08 (oito) dias Uteis, regulariza-
rir esta exigéncia no prazo fixado, seu pedido de
ycumentacdo inutilizada.

cdo da empresa e o julgaomenfo dos pedidos de
cdo de cadastro seréo realizados pela Geréncia de

e possua representante, deverd apresentar:
representada, discriminando os poderes especificos
DIO;

ersonalidade ¢o requerente, sendo:
o de pessoa fisica;
ontrato social em vigor, devidamente registrado, no

alizar o Cadastro de Fornecedores.

odos os documentos, deverd langar todas as
zado de “Cadastro e Habilitacdo de Fornecedores”,
ro Cadastral = CRC em duas vias, contendo a data
ma entregue ao interessado e a outra anexada ao
prazo para a liberacdo do CRC serd de 05 (cinco)
o do processo de solicitagc@o de Registro Cadastral,
ga de toda documentacdo, na Geréncia de

r as certidcer emiticdas pela internet para verificagdo
des e constar & observacdo de que estas foram

nlguma ndo foi possivel realizar a consulta constar o

1dastral = CRC.

Jo Formuldrio de Registro Cadastral (Anexo 1), a
setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Sdo
umentacdo da empresa, em coépias autenticadas
cipal antes da protocolizag&o do processo.

readlizacdo do cadastro devem ser apresentados
e 6.1.3.3 na ordem deste Insfrumento Normativo &
ndo os mesmos confer um nUmero maior de
nesta IN, na mesma ordem em que dispde os artigos
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27 & 29 da Lei 8.666/93, deve
(Certificado de Registro Cadastre

6.5.3. Os dados dos Fornecedore
de Fornecedores”, para que sejd

6.5.4. O CRC deverd conter tam
de validade deverdo ser substitui
de vdlidade do presente cadas
emiss&o do CRC, havendo a nec

6.5.5. Deverd constar no CRC a R
ramo de atividade e também o
validade das certiddes;

6.5.6. A numeracdo do CRC g
aplicando-se também ao Formt
Pessoa Fisica, procedendo tamb

6.5.7. No caso de inscricdo para
de Tomada de Pregos, o prazo
8.666/93.

6.5.8. Caso a empresa ndo

Fornecedores — CF se interesse
solicitar a inscricdo no cadas
recebimento das propostas.

6.5.9. O Certificado de Registro
época do ano e terd validade
vigéncia dos documentos.

6.5.10. No ato da retirada do CFk
(inscricdo, renovagdo ou alterac

6.5.11. O CRC fica condicionado
representante legal no pais, ¢
responder administrativamente e

6.6. Da Alteragdo do Registro Cac
6.6.1. Quando houver interesse 1
do CRC, durante sua vigén
requerimento, conforme modelo
e devidamente assinada pe
alterado/incluso e,
fornecimento ou alteragcdo contr

anexando,

ndo, a Geréncia de Compras elencd-los no CRC
ol

s serdo inseridos no sistema "Cadastro e Habilitacdo
gerado o Certificado de Registro Cadastral (CRC).

bém a observacdo de que as certiddes com prazo
das quando ac seu vencimento, bem como o prazo
tro serd de 12 (doze) meses contados da data da
essidade de renovd-lo ao término do prazo.

azdo Social do cadastrado, n°. do CNPJ, endereco,
espelho da documentacdo bem como a data de

bara Pessoa Juridica e Pessoa Fisica serd distinta,
ylério de Registro Cadastral para Pessoa Juridica e
&m o arquivamento em separado.

parficipagdo imediata em licitagcdo, na modalidade
serd aquele determinado no art. 22, § 2°, da Lei n°

convidada e ndo cadastrada no Cadastro de
em participar de licitagcdo de tipo convite, deverd
iro até o 3° (terceiro) dia anterior a data do

Cadastral - CRC podera ser emitido em qualquer
de até 12 (doze) meses, sujeitando-se ao prazo de

2C, recolher o preco puUblico referente ao solicitado
do).

a comprovagdo de que a empresa estrangeira tem
om poderes expressos, para receber citacdo e
judicialmente. (6.1.3.1, "a”, 2.3 e 2.3.1 desta IN)

dastral

na alteracdo ou quaisquer outros dados constantes
cia, o inferessado deverd solicitar, através de
constante no Anexo | desta IN, em papel timbrado

lo responsavel, informando ©o que deve ser
conforme o caso, hovo(s) atestados(s) de
atual.

s
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6.6.2. A retirada do novo CRC|

somente serd feita mediante a apresentagdo do

formuldrio da relagcdo de documen’ros (protocolo) e do CRC antigo, em poder da

empresa para a tfroca.

6.6.3. O prazo normal para entrega do novo CRC serd de 05 (cinco) dIGS Uteis,

contados da data do protocolo

6.7. Da Renovagdo do Cadastro.

6.7.1. Para a renovacdo do CR

anterior e a documentagdo
atualizado.

6.8. Da Suspensdo do Cadastro.

6.8.1. A inscricdo poderd ser susy

as causas que originaram, nos se
a) Quando o fornecedor deixar

do contrato em que for pqg

Administracdo;
b) Quando o fornecedor fiver

provisdo, que caracterizem sua it
c) Quando o fornecedor deixar

vencidos;

d) Quando existir pedido de falér
e) Quando houver rasura no CRC.

4.9. Do Cancelamento do Cadas

6.9.1. Serd cancelada a inscrigd
quando ocorrerem os seguintes @
a) Desempenho insatisfatério cor
b) Pratica de atos ilicitos e lesivos

c) Decretacdo de Faléncia;

d) Liquidacdo ou dissolugcdio de €
e) Por requerimento ao forneced

f) Ter sido declarada inidénea
PUblica, nos termos do art. 87, IV

6.10. Da Classificagdo Econdmico

6.10.1. A Andlise da Situagdo

apresentada conforme Anexo V

seguir:
q) Liquidez Corrente

LC = Afivo Circulante/Passivo Cirg

b) Risco Financeiro

= (Passivo Total — Patrimdnio Li
¢) Grau de Endividamento
GE =
Patrimonio Liquido.
d) Margem Operacional

MO = Lucro ou Prejuizo Operacio

(Passivo Circulante + Exig

do requerimento de alteragdo.

C deverdo ser apresentadas cépia do certificado
de Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal

bensa por prazo indeterminado, ou até que cessem
guintes casos:

de dar cumprimento, sem justa causa, as cldusulas
rte, ou infringir os regulamentos e normas da

fitulo protestado, ou emitir cheques sem suficiente
1solvéncia;
de renovar documentos com prazos de validade

NCiq;

tro

30 no CF junto a este municipio, na forma da Lei,
asos:

tinuado por faltas graves;

aos interesses da Administracdo PUblica;

s mpresa;

or;

para licitar em qualquer esfera da Administragdo
da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

-financeira

Econdmica e Financeira da empresa deverd ser
lll, contendo os indices calculados discriminados a
culante.

yuido) / Passivo Total.

jivel a Longo Prazo + Duplicatas Descontadas) /

-

nal / Receita Liquida Operacional x 100.
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6.10.2. Das Contas

a) Ativo Circulante = AC: comp
curso do exercicio seguinte e a
seguinte (curto prazo);

b) Duplicatas Descontadas: cor
banco que, em troca adianta ¢

duplicatas;

c) Passivo Circulante = PC: cor
financiamentos para aquisicdo ¢
no exercicio seguinte (curto praz

reende as disponibilidades, os direitos realiz&veis no

s aplicacdes de recursos em despesas do exercicio

1siste na entrega das mesmas a um determinado
0 empresa o dinheiro correspondente ao valor das

npreende as obrigacdes da companhia, inclusive
de direifos do ativo permanente quando vencerem
0);

d) Passivo Exigivel a Longo Prazo: compreende as obrigacdes da empresa, inclusive

1

financiamento para aquisicdo do direito do Ativo Permanente, quando vencerem
em prazo superior ao exercicio seguinte;

e) Passivo Total = PT: compreen
Resultado de Exercicios Futuros e

. N~
(O

de o Pdissiv ulante, o Exigivel a Longo Prazo, o
o Patriménio Liquido;

f) Lucro ou Prejuizo Operacional: é o resulfado da atividade operacional da

empresq;

g) Receita Operacional Lliquida:

Deducgdes)

6.10.3. Dos indices

a) liquidez Corrente: Este indi
conversiveis no curto prazo cor
capacidade de pagamento des
b) Risco Financeiro: Este indice
relacdo ao capital de terceiros;
c) Grau de Endividamento: Este
confrontando o total de recursos
d) Margem Operacional: Este ind

6.11. Do Cumprimento do Dispost
6.11.1. Declaracdo assinada por
devidamente comprovados, de
insalubre aos menores de 18 (de
(dezesseis) anos, salvo na cond
(ANEXO VIII).

6.12. Dos Recursos

6.12.1. Do julgamento e demais
acarretarem o indeferimento, a
recurso, interposto pelo interessa

6.12.2. Os recursos serdo interpos
divulgagcdo do ato impugnadc
seguinfes meios:

a) Correspondéncia com aviso d
b) Afixacdo da decisdo de julgdg
localizado nesta Prefeitura.

€ a receita real da empresa. (Receita Bruta —

ce compara as disponibiidades mais os valores
n as dividas de curto prazo e mostra, portanto, a
sas dividas no curto prazo;

demonstra o comprometimento da empresa em

ndice avalia o nivel de endividamento da empresa
préprios com o capital de terceiros;
ice mede o rentakilidade das vendas.

o no Inciso XXXIII do art. 7° da ConstituicGo Federal

sécio da empresa ou por seu representante legal,
> que ndo outorga trabalho notfurno, perigoso ou
zoito) anos, e qualquer frabalho aos menores de 16
icdo de aprendiz, a partir de 14 (Quatorze) anos.

5 atos praticados pela Geréncia de Compras que
suspensdo ou o cancelamento do cadastro cabe
Jo.

tos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
, 0 qual serd efetivado por escrito, através dos

e recebimento (AR);
mento dos documentos no quadro mural de avisos,
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6.12.3. O recurso deverd ser dirig
prazo de até 08 (oito) dias Ut
Prefeitura.

6.12.4. Da decis@o da Geréncia
autoridade imediatamente supe
contados do recebimento, para

6.13. Da Validade.
6.13.1. Deverd ser disponibilizado

do & Geréncia de Compras e deverd ser julgado no
eis, contados aua data do seu protocolo junto

de Compras caberd recurso de reconsideragdo &
rior, a qual terd o prazo de até 08 (oito) dias Uteis,
proferir a decisdo final.

a quaisquer interessados, tendo a validade por, no

mdaximo, um ano além de cadastrar e recadastrar sempre que for necessdrio, sendo
facultado as unidades administrativas utilizar-se de registros cadastrais de outros
érgdos ou entidades da Administracdo PuUblica.

6.14. Da Divulgagdo.

6.14.1. O cadastro de fornecedq
exercicio mediante publicacdo
como em jornal de circulacdag
Municipal de Sdo Mateus, pq
cadastramento.

6.14.2. O aviso de convocag¢do
6.14.2.1. Endereco da Prefeitura
ramal para contato, indicacdo d
cadastros.

6.14.3. A Geréncia de Compras
Secretaria de Comunicacdo p
Instrucdo Normativa devidament

ViI. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. Anotadas na Geréncia de C
da execucdo dos contratos.
7.1.1. As pendlidades somente
concluséo do correspondente
competente;

7.1.2. O contrato serd reabilitada
ou com encerramento dos motiv,

7.1.3. Pessoas Fisicas ou Juridicg
pela Administracdo com o ok
especificacdes, prazo e preco e
tempo hdbil, a uma melhor seleg
futuras;

7.1.4. Os resultados das andlises
de pardmetros para a sele¢cdo

ores deverd ser amplamente divulgado no inicio do
na imprensa oficial de Municipio e do Estado, bem

estadual e local, e no site oficial da Prefeitura
ora convocagcdo de interessados em redlizar o

deverd conter no minimo as seguintes informagdes:
Municipal de Sdo Mateus, numero do telefone e
a Geréncia de Compras, horério para realizagdo de

enviard o aviso de convocagdo aos interessados &
ara providenciar a publicacdo nos termos desta
e assinada pelo Secretdrio de Administracdo.

Jompras as saincoes aplicadas ao contrato no curso

serdo anotadas na Geréncia de Compras apds a
processo administrativo instaurado na esfera

> apds o término do prazo da penalidade aplicada
os determinantes da puni¢do;

15, confratadas terdo seus desempenhos avaliados
jetivo de identificar o nivel de atendimento as
qualidade de materiais, servigos, e de se adotar, em
&0 de fornecedores para os processos de licitagcdes

serdo lungodos no Geréncia de Compras e servir&o
dos fornecedores nas compras e de contratagoes,

18
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assim como poderdo resultar na aplicacdo da sancdo de suspensdo, No caso de
desempenho insatisfatério continuado.

7.2. Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente IN que ndo
puderem ser sanadas pela Geréncia de Compras e pela Secretaria Municipal de
Administracdo deverdo ser comunicadas formalmente & Controladoria Geral.

7.3. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucd&o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, aferird a fiel observéncia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.

7.4. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administracdo Publica, é necessdério o permanente reporte as leis pertinentes co
assunto e suas alteragdes.

7.5. Integram a presente Instrugdo Normativa os seguintes anexos:
7.5.1. Anexo | — Modelo de Requerimento;

7.5.2. Anexo Il - Ficha de Registrol Cadastzs;

7.5.3. Anexo lll - Modelos Orientativos;

7.5.4. Anexo IV — Atestado de Capacidade Técnica;

7.5.5. Anexo V - Relacdo das Equipes Técnicas e Administrativa;

7.5.6. Anexo V|- Declaracdo do Capital Social Atualizado;

7.5.7. Anexo VIl - Declaracdo dojFaturamento més a més;

7.5.8. Anexo VIl - Andlise da Situagcdo Econdmica e Financeira;

7.5.9. Anexo IX — Declaracdo (disposto no art. 27, inciso V, da Lei n° 8.666/93);

7.5.10. Anexo X — Fluxograma de Procedimenic ue Cadastramento de Fornecedores.

S&o Mateus-ES, 13 de Margo de 2014.

JUCIENEHOPES THOMPS
Controladora Geral
Portaria n°. 001/2013

19
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ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO

A Prefeitura Municipal de S&o Mateus

Geréncia de Comypras

A
Senhor

Gerente de Compras

REQUERIMENTO

, devidamente inscrifa no CNPJ/MF

sob n°, e Inscrica
na cidad

de seu representante legal,

b Estadual sob n°. . , localizada na Rua
e de , afravés

, CEP:
portador do RG. n°.

SSP/SP, titular do CPF sob n°.

, vem mui respeitosamente solicitar de Vossa

Senhoria a inclusdo desta empresa
juntando para tanto os documentos
004/2014 — Cadastramento de Forne

Nestes termos,

Pede deferimento.

de

no Cadastro de Fornecedores desta Municipalidade,
que foram exigidos, em conformidade com a IN CSL n°
cedores.

de 20

Local e data

(Nome Completo, Cargo e Assinatur

| Obs: Este requerimento devera ser in

a do responsavel)

npresso com o iimbre da empresa requerente.
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ANEXO I

FICHA DE REGISTRO CADASTRAL

DADOS CADASTRAIS:

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/MF N° INSCRICAO ESTADUAL N° | INSCRICAO MUNICIPAL N°
NOME FANTASIA: MATRIZ () | INICIO DAS ATIVIDADES:
FLAL ()
ENDERECO: T
Ne COMPLEMENTO BAIRRO
CIDADE ESTADO CEP CAIXA POSTAL
E-MAIL WEB SITE

TELEFONE(S) DDD/N®

FAX DDD/N®

CAPITAL SOCIAL

§ CAPITAL INTEGRALIZADO

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTOS

SOBRE A DOCUMENTACAQO (NOME/E-MAIL/DEPTO/TEL)

REPRESENTANTE(S) COMERCIAL(AIS)

NOME/E-MAIL/DEPTO/TEL)

BANCO N° NOME

AGENCIA N°

Ne C/C

NOMES DOS PROPRIETARIOS, DIRIGER

NTES E CARGOS QUE OCUPAM:

RAMO DE ATIVIDADES (Especificar as

atividades desenvolvidas):

; O DECLARANTE OU SOLICITANTE ABAIXO ASSINADO DECLARA QUE SAO VERDADEIRAS AS

| INFORMAGOES PRESTADAS NESTE DO

CUMENTO.

ASSINATURA:

LOCAL/DATA:

"
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M

DECLARACAO N

ANEXO HI
\ODELOS ORIENTATIVOS

AO POSSUI ENTIDADE FISCALIZADORA

A Prefeitura Municipal de S&o Mated
Geréncia de Compras

Ao
Senhor

Gerente de Compras

devidos
(Nom

Declaramos para os

estabelecida

S

DECLARAGAO
fins, que a atividade desenvolvida por esta
= completo da empresa), CNPJ

(endereco), ndo estd sujeita &

fiscalizag&o de nenhuma entidade §

O DECLARANTE OU SOLICITANTE AB
INFORMAGOES PRESTADAS NESTE DO

de

brofissional.

AIXO ASSINADO DECLARA QUE SAO VERDADEIRAS AS
CUMENTO.

de 20 .

Local e data

{Nome Completo, Cargo e Assinatur

Obs: Este requerimento deverd ser in

a do responsavel)

npresso com o timbre da empresa requerente.

R
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ATESTADOS DE

ANEXO IV
CAPACIDADE TECNICA (PRODUTOS)
MODELO 1

' A Prefeitura Municipal de S&o Mateus

Geréncia de Compras

Ao
Senhor
Gerente de Compras

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins, que
empresa e CNPJ} estabelecida

forneceu satisfatoriamente a esta
periodos, no que diz respeito a

relacionados.  Acreditamos tamb
operacional satisfatério.

Data do Fornecimento
/ /

e N
B T e

DE CAPACIDADE TENICA

(Nome completo da
(endereco),
empresa/orgd&o, com quantidades, qualidade e
venda, prazos de enifrega dos produtos abaixo
em, que os produtos apresentam desempenho

Produtos

O DECLARANTE OU SOLICITANTE ABAIXO ASSINADO DECLARA QUE SAO VERDADEIRAS AS

INFORMAGOES PRESTADAS NESTE DO

de

CUMENTO.

de 20 .

Local e data

(Nome Completo, Cargo e Assinatur

Obs: Este requerimento deverd ser in

a do responsével)

npresso com o fimbre da empresa requerente.
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MODELO 2

A Prefeitura Municipal de S&o Matey
Geréncia de Compras

Ao
Senhor
Gerente de Compras

wv

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, C
empresa e CNPJ) estabelecida

jue (Nome completo da

(endereco),

presta (ou) prestou servigcos de

em condi¢des

satisfatérias, nada constando que p

Periodo
/

SN N N
NN N NN N

0ssa desabonar seu desempenho.

Servicos

O DECLARANTE OU SOLICITANTE ABAIXO ASSINADO DECLARA QUE SAO VERDADEIRAS

AS INFORMAGOES PRESTADAS NESTE

de

DOCUMENTO.

de 20 .

Local e data

{(Nome Completo, Cargo e Assinatur

Obs: Este requerimento deverd ser in

a do responsavel)

npresso com o timbre da empresa requerente

Av. Jones dos Santos Neves, n°. 70 — Cen

tro — Sdo Mateus/ES — CEP.: 29 930-000 — Tel. 3761.4856

H

24



MUNICIPIO G 525 MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V
RELACAO DA EQUIPE

A Prefeitura Municipal de S&o Mateus
Geréncia de Compras

RELACAO DAS EQUIPES

TECNICA
NOME CARGO FORMACAO REGISTRO NO ORGAO
PROFISSIONAL COMPETENTE
Responsdvel Técnico:
ADMINISTRATIVA
NOME CARGO
de de20___.

Local e data

(Nome Completo, Cargo e Assinatura do responsdvel)

Obs: Este requerimento deverd ser impresso com o fimbre da empresa requerente

25
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ANEXO VI

CAPRITAL SOCIAL ATUALIZADO

A Prefeitura Municipal de S&o Mateus

Geréncia de Compras

CAPITAL SOCIAL ATUALIZADO: R$

Declaramos para os devidos fins, g
empresa), estabelecida

DECLARAGAO

DATA DA ALTERACAO:

ue

no CNPJ/MF sob o n°

DEMONSTRACAO DE RESULTADC

> DO EXERCICIO, por
, conforme Lei n°

E, por ser a expressdo da verdade, fi

de

rmo o presente.

Local e data

{Nome Completo, Cargo e Assinatur

Nome da Empresa:

CNPJ:

Nome representanie legal:
Cargo:

Cédula de Identidade:
Nome do Contador:

CRC:

Obs: Este requerimento deverd ser in

a do responsavel)

de20___.

ter

{(Nome completo da
(endereco), inscrita

, ndo apresenta BALANCO PATRIMONIAL E

optado pelo (q)

npresso com o timbre da empresa requerente

26
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ANEXO VII
FATURAMENTO MES A MES
A Prefeitura Municipal de SGdo Mateus
Geréncia de Compras
DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins, due

empresa), estabelecida

(Nome completo da
(endereco), inscrita

no CNPJ/MF sob o n°

., que relacionamos abaixo o Faturamento més a

més, referente ao exercicio de

Janeiro . R$
Fevereiro .....cocvevvevvvvveennnen R$

MArGo ..oovveeeceencieeeieeees R$
ADI e, R$
MAIO i, R$
JUNNO e, R$
JUINO v, R$
AGOSTO vt R$
Setembro ....eeecivvccieenns R$

OUIUDBIO oot R$
Novembro ......veeeennee. R$

Dezembro ...oeeeeeevveeeeins R$

E, por ser a express@o da verdade, firmo o presente.

de

| Local e data

{[Nome Completo, Cargo e Assinatura do responsdvel)

Nome da Empresa:

CNPJ:

Nome representante legal:
| Cargo:

| Cédula de Identidade:
Nome do Contador:

CRC:

Obs: Este requerimento deverd ser impresso com o fimbre da empresa requerente

i
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) ANEXO VIl
ANALISE DA SITUACAO ECONOMICA FINANCEIRO

A Prefeitura Municipal de S&o Mateus
Geréncia de Compras

ANALISE DA SITUACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

Prezado Senhor,

Pela presente, apresentamos abaixo os cdlculos dos indices solicitados, obtidos a partir dos
dados exiraidos do Balango Patiimonial e Demonstragdes de Resultados do Ultimo
exercicio social {exercicio de )

P
G

Ativo Circulante ...eeeveeeeeeeeverieeeieenees

Passivo Circulante ........ccccceeeennnninn, R%

L]quidez Corrente =
Passivo Total ..o a&;
Patrimdnio LIQuido ......ceeeeeveecreennen, R§

isco Financeiro =

Passivo Circulante .....covvveveereeenene R$
Exigivel alongo prazo .......ccceuueeen. R$
Duplicatas Descontadas ................ R;$
Patrimonio LIQUIdO .....eceeeecveeeveennens R$

Grau de Endividamento =
Lucro Operaciondl .....eeeeeeveeeens R$
Prejuizo Operaciond! .......ceeeeeuneen. R$
Receita Liquida Operaciondl ....... R$

Margem Operacional =

Declaramos, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que as informagdes prestadas
s&o expressas da verdade.

| Local e data

| Cédula de ldentidade:

Diretor Responsavel Contador
(nome completo, cargo e assinaturq) (assinatura, nome completo e CRC)

Nome da Empresa:

CNPJ:

Nome representante legat:
Cargo:

Obs: Este requerimento deverd ser impresso com o timbre da empresa requerente. l } L
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ESTA

MUNICIPIO DE SAO MATEUS
DO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLAI%)

ORIA GERAL DO MUNICIPIO

|

ANEXO IX

MODELO DE DECLARAGAO

- CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXill DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

A Prefeitura Municipal de S&o Mateus

Geréncia de Compras

DECLARAGAO
, com sede &
, n° , bairro , ha cidade de
, Estado do , inscrita no CNPJ/MF sob n°
neste ato representada pelo(a)
Sr.(a) , cargo , portador(a)
do CPF N° e do RG n° . DECLARA para fins do

disposto no inciso V do artig
subseqgUentes, acrescido pela L
(dezoito) anos em trabalho notu
de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a
aprendiz { ).

E, por ser a expressdo da verdad

de

O 27 da Lei Federal n° 8.666/93 e dalteracdes
ei n° 9.854/99, que ndo emprega menor de 18
mo, perigoso ou insalubre e nd&o emprega menor

partir de 14 (gquatorze) anos, na condicdo de

e, firmo o presente.

de

(Local) (dia) {Més) {Ano)

(Nome completo, cargo que ocu

Jjpa e assinatura do representante legal

Obs.: Em caso afirmativo assinalar a ressalva acima.
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS

ESTADO DO 5557770 SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO X
FLUXOGRAMA DE PROCEDIEMNTO DE CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES
SCL - CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES

FORNECEDOR GERENCIA DE COMPRAS
| INiCl1O ]
Solicita informacdes sobre . Fornece o check-list para o
cadastramento na Geréncia de —> Fornecedor
Compras l
Informa documentos exigidos para o
cadastramento

I

Contrato Social da Empresa e suas
dliteragdes, acompanhado cépia dos
Prepara documentacdo documentos dos Sécios
necessdria N (autenticadas), enquadramento da
empresa (micro empresa, empresa de
pequeno porte, grande porte)
certid@o negativa da Receita Federal,
Certiddo do INSS, Certidao do FGTS,
Certid@o Estadual e Municipal.

Envia documentagao para a » | Receber e conferir os documentos do
> Geréncia de Compras o fornecedor para cadastramento

Cadastra fornecedor no sistema
|

Cadastro para Licitacdo?

Arquivo documentagdo junto o
processo licitatdrio

FIM
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Quarta-feira, 16 de julho de 2014
S&o Mateus - Espirito Santo

- Continuglo da

teus, Estado do Espiri-
10 Santo, aos 07 (sete)
dias do més de julho
(07) do ano de dois mit
e quatorze (2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N°. 1,371/2014
“AUTORIZA ABERTURA
DE CREDITO ADICIO-
NAL ESPECIAL E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS",

O Prefeito Municipal de
S3o Mateus, Estado do
Espirito Santo. FACO
SABER que a Cadmara
Municipal de Sdo Ma-
teus aprovou e eu san-
ciono a seguinte:

LEIL:

Art. 19, Fica o Poder
Executivo Municipal au-
torizado a abrir Crédito
Adicional Especial ao
orgcamento vigente no
valor de R$ 20.000,00
(vinte mil reais) com
finalidade de promover

.~.apoio ao Fomento ao

rabatho no Municipio
2 Sdo Mateus Estado
-do Espirirto Santo que
receberd a seguinte
classificacdo orgaren-
taria a saber:

0160 - SECRETARIA
MUN. DE PLANE)., DE-
SENV. ECONOMICO E
CAPTAGAO DE RECUR-
508

016010 - Secretaria
Mun. de Planej. De-
senv. Econdmico e Cap-
tagdo de Recursos

11 - TRABALHO

334 - Fomento ao Tra-
batho

0466 - APOIO AO DE-
SENVOLVIMENTO DE
EMPREGO LOCAL
1.465 - APOIO AO DE-
SENVOLVIMENTO DE
EMPREGO LOCAL
33903900000 - OU-
TROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA
44905100000 - OBRAS
E INSTALAGOES
10000000 - RECURSOS
ORDINARIOS

R$
.000,00

~
7\rt. 29, O ato que abrir
o Crédito autorizado
nesta Lei indicara a fon-
te dos recursos neces-
sdrios a sua abertura,
com base nas disposi-
¢Bes do inciso 1II, do
pardgrafo 10 do art. 43,
da Lei Federal no,
4.320/64.

Art. 39, Fica o Chefe do
Poder Executivo Muni-
cipal autorizado a Abrir
Novos Créditos Adicio-
nais Suplementares,
por Ato Préprio, em
conformidade com o
inciso I do artigo 41 da
Lei Federal n°, 4.320,
de 17 de margo de
1964, para dar conti-
nuidade e complemen-
tacdo a que se trata o
art, 19 da presente Lei.
Art. 12. Esta Lei entra
em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 07 (sete)
dias do més de julho
(07) do ano de dois mil
e quatorze (2014),

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipat

LEI NO. 1.372/2014

“"AUTORIZA O PODER
EXECUTIVO DO MUNI-
CIPIO A INDENIZAR OS
MONITORES PARTICI-
PANTES DO PROGRA-
MA MAIS EDUCACAO,
NO AMBITO DA SECRE-
TARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS”,

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes le~
gais. Fago saber
que a Cidmara Munici-
pal de Sdo Mateus Es-
tado do Espirito Santo,
aprova e eu sanciono a
seguinte:

LEI

Art. 1°, Fica o Poder
Executivo Municipal au-
torizado a indenizar os
monitores participantes
do Programa Mais Edu-
cagdo, instituido pela
Portaria Normativa In-
terministerial n°, 017,
datada de 24 de abril de
2007, expedida pelo
Ministério da Educagdo,
regulamentado pelo
Decreto Federal no,
7.083, datado de 27 de
janeiro de 2010,

Paragrafo Unico. A in-
denizacdo a que se tra-
ta o “caput” deste arti-
9o, serd repassada aos
monitores participantes
do Programa Mais Edu-
cagdo até que os recur-
S0s sejam repassados
pelo Governo Federal.

Art. 29, As atividades
desempenhadas pelos
monitores do Programa
Mais Educagdo, serdo
consideradas de natu-
reza voluntdria, na for-
ma definida na Lei no,
9.608, de 18 de feve-
reiro de 1998, sendo
obrigatéria a celebra-
¢do do Termo de Ade-
séo e Compromisso
Voluntdrio, conforme
anexo I da presente
Lei.

Art. 39, A indenizagdo
de que trata o artigo 1°
da presente Lei, serd
concedida mensalmen-
te até o penditimo dia
Gtil do més vincendo
aos monitores partici-
pantes do Programa
Mais Educagdo, com
fulcro no art. 59 da Re-
solugdo n®. 34, datada
de 06 de setembro de
2013 do Ministério da
Educagdo.

Paragrafo Unico. A in-
denizacdo especificada
no "caput” do artigo 1°,
serd efetuada a titulo
de ressarcimento das
despesas com trans-
porte e alimentag3o dos
monitores responsaveis
pelo desenvolvimento
das atividades do Pro-
grama Mais Educacdo,
da seguinte forma:

1 - calculado por més
de atividade, de acor-
do com o nUmero de
turmas monitoradas,
tomando como referen-
cial os seguintes valo-
res:

a) escolas urbanas: R$
80,00 (oitenta reais)
mensais, por turma
monitorada;

b) escolas rurais: R$
120,00 (cento e vinte
reais) mensais, por tur-
ma monitorada.

11 - efetivado median-
te apresentagdo de Re-
latério e Recibo Mensai
de Atividades Desen-
volvidas por Voluntério,
conforme anexo 1I da
presente Lei.

Art. 4°, As despesas
decorrentes da aplica-
¢do desta Lei correrdio
a conta de dotagdes
orgamentdrias préprias
previstas no orgamen-
to vigente, que serdo
suplementadas, caso
necessario.

Art, 50, Esta Lei entra-
rd em vigor na data de
sua publicagdo, retroa-
gindo os seus efeitos a
02/05/2014.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 07 (sete)
dias do més de jultho
{07) do ano de dois mil
€ quatorze (2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

COMUNICADO

A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE SAQ MATEUS
POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICI-
PAL DE ADMINISTRA-
CAO, EM RAZAO DE
EXCEPCIONAL INTE-
RESSE PUBLICO, FAZ
SABER:

FICAM CONVOCADOS
0S CANDIDATOS HA-
BILITADOS E NAO HA-
BILITADOS QUE SE
INSCREVERAM  NO
PROCESSO SELETIVO
N°, 009/2014 QUE TI-
VEREM INTERESSE EM
ASSUMIR AS VAGAS
ABAIXO LISTADAS, A
COMPARECEREM A SE-
CRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO
NO DIA 18/07/2014 NO
HORARIO DE 10:00 AS
10:30.

UNIDADE DE ENSINO
EMEF BOM SUCESSO

CARGA HORARIA /
TURNO/DISCIPLINA
MATEMATICA (31H
MAT/VESP)

S&o Mateus/ES, 16 de
JULHO de 2014.

FILIPE KOHLS
Secretdrio Municipal de
Administragdo
Decreto n°. 6.932/
2013

COMUNICADO

A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE SAO MATEUS
EM RAZAO DE EXCEP-
CIONAL INTERESSE
PUBLICO CONVOCA 0S
CANDIDATOS QUE NAO
ESCOLHERAM NAS
CONVOCAGOES ANTE-
RIORES, DO EDITAL DE
PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 014,
REALIZADO PELA FUN-
CAB, A COMPARECE-
REM, no SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMI-
NISTRAGAO (RUA MA-
TEUS CORBINIANO,
Ne, 71, BAIRRO SER-
NAMBY - CENTRO )
CONFORME CRONO-
GRAMA ABAIXO:

DIA 18/07/2014 AS
10:00 HORAS:

PROFESSOR CIENCIAS
- CARGO T11 - REGIAO

[

25H - MATUTINO

PROFESSOR A - CAR-
GO TO1 - REGIAO II
25H - VESPERTINO

PROFESSOR A - Cik-
GO 701 - REGIAQ 1
25H - VESPERTINO -
LICENGA

ATENGAO!

A PRESENTE CONVO-
CACAO DESTINA-SE
APENAS AOS CANDI-
DATOS QUE NAO AS-
SUMIRAM NOS CAR-
GOS ACIMA DESCRI-
TOS, NAS CHAMADAS
ANTERIORES.

NO ATO DA ESCOLHA
0S CANDIDATOS DE-
VERAO APRESENTAR
0S SEGUINTES DOCU-
MENTOS:

1) DOCUMENTO ORIGI-
NAL DE IDENTIFICA-
GAO COM FOTO;

2) COMPROVANTE DE
HABILITACAO ORIGI-
NAL REFERENTE AO
CARGO PLEITEADO
(APENAS PARA CONFE-
RENCIA);

3) COMPROVANTE(c}
DE INSCRIGAO(Ges)
NO PROCESSO SELETI-
VvO;

0S CANDIDATOS QUE
NAO APRESENTAREM
0S DOCUMENTOS ACI-
MA LISTADOS ESTA-
RAO AUTOMATICA-
MENTE ELIMINADOS
DO PROCESSO SELETI-
vo.

APOS A ESCOLHA, O
CANDIDATO SERA EN-
CAMINHADO A SECRE-
TARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO PARA
APRESENTAR 0S DO-
CUMENTOS DESCRI-
TOS NO ITEM 10 DO
EDITAL DE ABERTURA.

S&o Mateus/ES, 16 de
julho de 2014.

FILIPE KOHLS
Secretério Municipal de
Administracdo
Decreto no.
2013 -

6.932/

DECRETO NO. 7.203/
2014

"APROVA INSTRUGAC
NORMATIVA SCL NO,
004/2014, QUE DIS-
POE SOBRE O CADAS-
TRAMENTO DE FORNE-
CEDORES, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS”,

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal,
no pardgrafo (nico do
art. 54 e art, 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituigdo
Estadual, Lei Municipal
n°® 068/2013, e a Re-
solugdo n° 227/2011 e
n® 257/2013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuicges le-
gais e tendo em vista o
que dispGe o artigo
107, Item VI, da Lel n°.
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 19, Fica aprovada
a Instrucdo Normativa
do Sistema de Com-

pras, Licitagdes e Con-
tratos - SCL n°. 004/
2014.

Pardyrer: Gied - A
Instrugdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre o Cadastra-
mento de Fornecedo-
res.

Art. 20, Todas as Ins-
trugdes Normativas
apés sua aprovagio e
publicagdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 39. Caberd a Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimertos e ori-
entagdes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 49, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
tcus, Sstado do Espiri-
to Santo. acs 2¢ (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e guatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N©. 7.204/
2014

“APROVA INSTRUGAQ
NORMATIVA SCL No,
005/2014, QUE DIS-
POE SOBRE A CONCES-
SAO E PERMISSAO DE
SERVIGOS PUBLICOS E
AUTORIZAGAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCI~
AS”.

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal,
no pardgrafo Gnico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituigdo
Estadual, Lei Municipal
n¢ 068/2013, e a Re-
solugdo n® 227/2011 e
no 25772013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no usc
de suas atribuigSes le~
gais e tendo em vista o
que dispSe o artigo
107, Item VI, da Lei no.
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Organica do
Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 1°, Fica aprovada
a Instrucdo Normativa
do Sistema de Com-
pras, Licitagbes e Con-
tratos - SCL n®. 005/
2014,

Pardgrafo Unico - A
Instrugdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre a Concessdo
e Permissdo de Servi-
o5 Publicos e Autorizz-
¢do.

Art. 20, Todas as Ins-
trucdes Normativas
apds sua aprovagio e
publicagdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 39, Caberd a Uni-

dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entagbes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicaggo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N°, 7.205/
2014

“APROVA INSTRUCAO
NORMATIVA SCL No,
006/2014, QUE DIS-
POE SOBRE O ACOM-
PANHAMENTO E CON-
TROLE DE EXECUGAO
DOS CONTRATOS, E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS".

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal,
no pardgrafo (nico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constitui¢do
Estadual, Lei Municipal
n® 068/2013, e a Re-
solugdo n® 227/2011 e
no 257/2013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigdes le~
9ais e tendo em vista o
que dispSe o artigo
107, Item VI, da Lei n°,
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri~
to Santo:

DECRETA:

Art. 19, Fica aprovada
a Instru¢do Normativa
do Sistema de Com-
pras, Licitagbes e Con-
tratos — SCL n°. 006/
2014,

Pardgrafo Unico - A
Instrucdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pSe sobre o Acompa-
nhamentoc e Controle
de Execugdo dos Con-
tratos.

Art. 20, Todas as Ins-
trucSes Normativas
apbs sua aprovagio e
publica¢do deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 39, Caberd a Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entacbes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO NO. 7,212/
2014

“APROVA INSTRUGAQ
NORMATIVA SFI NoO,
004/2014, QUE DIS-
POE SOBRE A CONTRA-
TAGAO E CONTROLE DE
OPERACOES DE CRE-
DITO, AVAIS E GARAN-
TIAS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constitui¢do Federal,
no pardgrafo Gnico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo
Estadual, Lei Municipal
n% 068/2013, e a Re-
solugdo n° 227/2011 e
no 257/2013;

O Prefeito Municipal de
S30 Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuicBes le-
gais e tendo em vista o
que dispde o artigo
107, Item VI, da Lei no,
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgénica do
Municipio de Sio Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 1°, Fica aprovada
a Instrugdo Normativa
do Sistema Financeiro
~ SFI n®. 004/2014,

Paragrafo Unico - A
Instru¢do Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre a contrata-
¢do e controle de ope-
ragGes de crédito, avais
e garantias.

Art. 29, Todas as Ins-
trugdes Normativas
apds sua aprovagdo e
publicagdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 39, Caberd a Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entagdes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 4°, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3c Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N°, 7.355/
2014

“REGULAMENTA PRO-
CEDIMENTO PARA ES-
TUDO DE IMPACTO DE
VIZINHANGCA".

CONSIDERANDO, que
0 Art. 324 da Lei Com-
plementar 085/2014
estabeleceu que a Co-
missdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanga - CMAI-
VPS é um 6rgdo do exe-
cutive municipal com o
objetivo de aprovagdo
do parcelamento do
solo, aprovagdo de usos
e empreendimentos
geradores de impacto 3

vizinhanga, bem como
assessoramento ao
Consetho do PDM para
05 assuntos técnicos
relacionados a imple-
mentagdo do PDM;

CONSIDERANDO AIN-
DA, que a composicdo
e o funcionamento da
Comissdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanga ~ CMAI-
VPS serdo regulamen-
tados por ato do Exe-
cutivo Municipal;

CONSIDERANDO FI-
NALMENTE, que o Art.
323 da Lei Complemen-
tar 085/2014 estabele-
ce que para a elabora-
¢do do EIV o0 empreen-
dedor deverd solicitar a
Comissdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanca - CMAI-
VPS, um Termo de Re-
feréncia, o qual indica-
réd todos os aspectos
que devem ser estuda-
dos, em cada caso es-
pecifico.

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigbes le-
gais, e tendo em vista
o que dispde a fegisla-
cdo vigente, especial-
mente o artigo 107, in-
ciso VI da Lei Municipal
no, 001/90 - Lei Orga-
nica Municipal:

DECRETA:

Art. 19, S3o considera-
dos usos e empreendi-
mentos que necessitam
de EIV - Estudo de Im-
pacto a vizinhanga:

I - o conjunto das ati-
vidades e equipamen-
tos instalados nas Zo-
nas Especiais 01 em
casos de ampliagdo das
atividades;

II - os empreendimen-
tos sujeitos a apresen-
tagdo de EIA ~ RIMA;
11T ~ atividades indus-
triais do Grupo 03 e
Atividades Especiais;
IV - qualquer obra de
construgdo ou amplia-
¢do das vias arteriais e
de ligagdo regionai;

V -~ uso misto envolven-
do atividades residen-
ciais, inclusive de Em-
preendimento de Inte-
resse Social e Condomni-
nios por Unidade Autd-
nomas, localizados nos
Eixos Estruturantes,
com mais de 200 (du-
zentas) unidades ou
que utilizem terrenos
com &rea igual ou su-
perior a 10.000,00 m2
(dez mil metros qua-
drados);

VI - edificios e conjun-
tos residenciais em are-
as urbanas, inclusive de
Empreendimento de
Interesse Social e Con-
dominios por Unidade
Auténomas, fora dos
Eixos Estruturantes,
com mais de 150 (cen-
to e cinquenta) unida-
des ou que utilizem ter-
reno com area igual ou
superior a 7.000 m2
(sete mil metros qua-
drados);

VII - as edificagdes de
comércio e servigo do
Grupo 01, 02 e 03 lo-
calizadas nos Eixos Es-
truturantes, com drea
total construida igual
ou superior a 7.000 m?

(sete mil metros qua-




