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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

D E ° 2
“ \; 1 A (]
E DISPOE SOB C A
E_PERMISSAO DE SERVICOS PUBLICOS E
AUTORIZACAO, E DA OUTRAS
V D" ”

Considerando as exigéncias confidas nos
artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
pardgrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da ConstitvicGo Estadual, Lei
Municipal n° 068/2013, e a Resolu¢cdo n°
227/2011 e n° 257/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES;

O Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde o
artigo 107, Item VI, da Lei n° 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgénica do Municipio de
S@o Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Sistema de Compras, lLicitagdes e Contratos — SCL n°. 005/2014, que segue anexa como
parte integrante deste decreto.

Pardgrafo Unico - A Instruc@o Normativa a que refere o
caput, dispde sobre a Concessdo e Permissdo de Servicos PUblicos e Autorizacdo.

Art. 2° Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovacdo e publicacdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Confirole Interno.

Art. 3°. Caberd & Unidade Central de Conftrole Interno
prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos
deste Decreto.

Art. 4°, Este Decreto enfra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Pfefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) digs"demés de margo (03) do ano de dois mil e
quatorze (2014).
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MUNICIPIO DE SAQO MATEUS

ESTAD
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

O DO ESPIRITO SANTO

- Dispor sobre disciplina e padrdes

~finalisticas ou de apoio, distrik

"INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°

005/2014 - PROCEDIMENTOS PARA ELABORAR,

APROVAR PROJETO DE LEI DE CONCESSAO E PERMISSAO DE SERVIGOS E OBRAS
PUBLICAS E AUTORIZAQAO ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Versao: 01

Aprovacgdo em: 26 de Marco de 2014.

Ato de aprovagdo: Decreto n®. 7
Unidade Responsdvel: Geréncia
de Administracdo e, Comissdes P

.204/2014.
de Compras e de Licitagcdes — Secretaria Municipal
ermanentes de Licitacdo e Procuradoria Geral.

Unidade Executora: Todas as Unidades da estrutura organizacional da administragcdo

. . « s t . e . 7 . « .
direta e indireta, através dos setores hierdrquicos, quando no exercicio de atividades
relacionadas a este instrumento normativo.

I - FINALIDADE

o projeto de lei de Concessdo
publicas e, autorizagdo para ex

dos procedimentos e rotinas para elaborar, aprovar
e Permiss@o de prestacdo de servicos e de obras
ecutar a tframitacdo dos procedimentos licitatdrios,

com vista & eficiéncia e fransparéncia da aplicacdo dos recursos publicos, no

ambito do Poder Executivo Munic

cipal de SGo Mateus-ES.

Sem prejuizo das afribuicdes deflnldos no art. 47 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
Controlador Geral do Munlcumo recomenda a todos os titulares de &rgdos
constituidos em Unidades Orc_;omen’rcncxs responsdveis pelo confrole interno a que

alude a Lei Orgénica do Munici|

ipio de Sdo Mateus, nas suas respectivas dreas de

atuacdo, no que pertine ao emprego de recursos publicos, guarda, prote¢do e

conservacdo dos bens & sua dis
do artigo 15, da Lei Municipal r
organizacional da administracdce
que observe os procedimentos ¢

Il - ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa abrang
Poder Executivo Municipal de S&

Il - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo Norm
3.1. SCL - Sistema de Compras, Li

3.2. Sistema: Conjunto de a
determinado fim.

3.3. Sistema Administrativo: Con

posicdo, bem como dos atos estabelecidos no §1°,
1° 1.192/2012, bem como as Unidades da estrufura
> direta e indireta, através dos setores hierdrquicos,
onstantes nesta Instrucdo Normativa.

e todas as unidades da estrutura organizacional do
0 Mateus-ES.

ativa considera-se:
citacdes e Contratos.

¢cdes que, coordenadas, concorrem para um

junfo e cividades ofins, relacionadas a fungdes
buidas em diversas unidades da organizagdo e
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MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLAIi)ORIA GERAL DO MUNICIPIO

executadas sob a orientagdo técnica do respectivo érgdo central, com o objetivo

de atingir algum resultado.

3.4. Ponto de Controle: Aspectos

relevarnies ¢m 1im sistema administrativo, integrantes

~das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de

sua importéncia, grau de
procedimento de conftrole.

3.5. Procedimentos de Controle:
o objetivo de assegurar a confo
controle, visando restringir o co
preservar o patriménio publico.

risco ou efeitos posteriores,

deva haver algum

Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com
rmidade das operagdes inerentes a cada ponto de
metimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou

3.6. Sistema de Controle Interno: Conjunfo de procedimentos de controle inseridos

nos diversos sistemas admin
organizacional sob a coordena
responsavel pela coordenacdo ¢

3.7. Instru¢do Normativa - IN:
serem adotados objetivando a
de trabalho, com énfase nos pro

3.8. Fluxograma: Demonstracdo
sistema administrativo, com aide

3.9. Manual de Rotinas Internas ¢
Controle Interno s&o estruturadg
representando os grandes grupc
Orgdo, incluindo as administrac
Instru¢cdes Normativas.

3.10. Unidade Gestora: Unidade
de gerir recursos orcamentarios

3.11. Unidade Responsdvel: E

;is’rrcﬁvos, executados ao longo da estrutura
¢do, orientagcdo técnica e supervisdo da unidade

jo controle interno.

Documentos que estabelece os procedimentos a
padroniza¢cac na execucdo de atividades e rotinas
cedimentos de conftrole.

grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada
ntificacdo das unidades executoras.

> Procedimentos de Controle: Nele as atividades de
s a partir da definicdo dos sistemas administrativos,
Ds de atividades exercidas no dmbito do Poder ou
oes Direta e Indireta, formando uma Coleté@nea de

Orcamentdéria ou Administrativa investida do poder
financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.

a unicciue resnorsével pela Instrucdo Normativa

(Subsecretaria, Coordenacdo, Geréncia, Diretoria ou denominagdo equivalente)
que atua como érgdo central do respectivo sistema administrativo a que se referem

as rotinas de trabalho objeto do

3.12. Unidades Executoras: SGo o
Executivo Municipal compreend
da administracdo indireta.

3.13. Administrag@o: Orgdo, e
Administragdo PUblica opera e d

documento.
s componentes da Estrutura Administrativa do Poder

e 0s 6rgdos da Administracdo Direta e as entidades

tidade ou unidade administrativa pela qual a
tua concretamente.

ministracdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
nicipios. abrangendo inclusive as entidades com

1

3.14. Administragdo PUblica: Ad
do Distrito Federal e dos Mur
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personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e das
fundacdes por ele instituidas ou mantidas.

3.15. Administragcdo Direta: A
Municipal de SGo Mateus-ES.

3.16. Administracd@o Indireta: E
personalidade juridica prépria, ¢

3.17. Processo Administrativo: C
rotina, desde a requisicdo até
ordem de servico, com registn
identificacdo das datas e dos re
departamento de compras e lici

3.18. Ordenador de Despesa: E
da despesa, com atribuigcdes

alteracdes, entre as quais as ¢
despesas e autorizar pagamento

3.19. Obra: Para fins da Lei de L
fabricagdo, remuneragcdo, ou ar
(Lei 8.666/93, art. 6°,inc. ).

3.20. Obras, servicos e compras
superior a 25 (vinte e cinco) veze
mil reais).

3.21. Execugdo direta: £ a que ¢
pelos préprios meios.

3.22. Execugdo indireta: A que
qualguer dos seguintes regimes:
a) empreitada por pre¢o global
servico por preco certo e total;
b) empreitada por pre¢o unitdric
servico por prego certo de unida
c) tarefa - quando se gjusta mag
com ou sem fornecimento de mg
d) empreitada integral - qug
integralidade, compreendendo
necessdrias, sob infeira respons
contratante em condi¢cdes de
técnicos e legais para sua uti
operacional e com as caract
contratada.

3.23. Servigco: Toda atividade de
para a Administragdo, tais co

brange  a  estrutura  administrativa da Prefeitura

o conjunto de entidades puUblicas dotadas de
ompreendendo as autarquias municipais.

onjunto de documentos gerados no decorrer da
a emissdo da autorizacdo de fornecimento ou da
o das etapas percorridas e manifestagdes, com
sponsdveis em cada etapa, para arquivamento no
acdes.

autoridade responsavel para autorizar a realizagdo
definidas na Lei Municipal n® 1.192/2012 e suas
de movimentar créditos orcamentdrios, empenhar
S.

citacdes, é considerada toda construcdo, reforma,
npliacdo, realizada por execugdo direta ou indireta

de grande vulto: Aguelas cujo valor estimado seja
s o valor de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos

S feita pelos 6rgdos e entidades da Administragdo,

o 6rgdo ou entidade contrata com terceiros sob
- quando se contrata a execugdo da obra ou do

> — quando se contrata a execucdo da obra ou do

des determinadas;

-de-obra nara peauenos trabalhos por preco certo,

nteriais;

ndo se contrata um empreendimento em sua
todas as etapas das obras, servicos e instalagdes
abilidade da contratada até a sua enfrega ao
enfrada em operacdo, atendidos os requisitos
izacdo em condigcdes de seguranca estrutural e

eristicas adequadas as finalidades para que foi

stinada a obter determinada utilidade de interesse
mo: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem,

i
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operagcdo, conservagdo, repara
de bens, publicidade, seguro ou

cdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locagdo
trabalhos técnico-profissionais.

3.24. servigos Nacionais: Servicos prestados no Pais, nas condi¢cdes estabelecidas

pelo Poder Executivo federal.

3.25. Sistemas de tecnologia d
servicos de tecnologia da inf

e informagdo e comunicagdo estratégico: Bens e

Prmogéo e comunicacdo cuja descontinuidade

provoque dano significativo & odminis’rrog:éo puUblica e que envolvam pelo menos
um dos seguintes requisitos relauonodos as informagdes criticas: disponibilidade,

confiabilidade, seguranca e con

fldencmlldooc

i

3.26. Pesquisa de Preco: E a venﬂcoq:oo do preco praticado no mercado, podendo-
se utilizar meios diversos, tais co\Jmo pesquisa pela internet ou in loco, obtencdo de

orcamentos junto as empresas,

enﬂcogco de precos registrados em atas de registro

de precos e verificagcdo de pre(;os obtidos em licitagcdes anteriores ou de ouiros

oérgdos, etc. A pesquisa de precaos tem os seguintes objetivos:

a) Definir modalidade;

b) Subsidiar a comissdo permanente de licitagdo ou pregoeiro no julgamento das

propostas;

¢) Possibilitar estimar a despesa g
d) Permitir escolher a melhor pr
licitac@o em fungdo do valor;

e) Verificar se o prego cobrado
demais casos de dispensa e inex

3.27. Preco de Mercado: E co
encontra-se dentro do interval

determinada praga.

3.28. Banco de Precos: £ uma
respectivos fornecedores, coletc
base a partir da qual o prego de

3.29. Especificagdo Técnica: Eq
porém & utlizado na maiori
equipamentos, conforme o conti

3.30. Projeto Bdsico: Documer
necessdrios e suficientes, com ni

ara efeito de comprometimento orcamentario;
oposta nos casos de contratagcdo por dispensa de

estd condizente com o praticado no mercado, nos
gibilidade.

nsiderado como de mercado quando O mesmo
o dos valores maximo e minimo praticados em

coletGnea de pregos de itens de materiais e seus
hdos a partir de vdrias fontes. Esta coletGnea é a
referéncia de um item de material é calculado.

vivale ao Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia,

a das vezes para aquisico de matericis ou

dono art. 15, § 7° da Lei 8.666/93.

1o que define todo o conjunto de elementos

lvel de precisdo adequado para caracterizar a obra

ou servico ou complexo de obras ou servicos (Lei 8.666/93, art. 6°, inc. IX).

3.31. Termo Referéncia: Docum
deverd conter elementos cd
administragcdo diante dos seguin
métodos, estratégia de suprime
preco de mercado, cronogramd
do objeto, deveres do confratag

ento obrigatério que precede a licitagdo e que
pazes de propiciar avaliagdo do custo pela
ETes elementos: orcamento detalhado, definicdo dos
Wto, valor estimado em planilhas de acordo com o
fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo
Jo e do contratante, procedimentos de fiscalizagdo

DL
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e gerenciamento do confrato, prazo de execucdo e sangdes, de forma clarg,

concisa e objetiva.

3.32. Projeto Executivo: Documento que define o conjunto de elementos necessdrios
e suficientes & execugdo completa da obra, com nivel méximo de detalhamento
possivel de todas as suas etgpas, de acordo com as normas pertinentes da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas-ABNT (Lei 8.666/93, art. 6°, inc. X). Nas
licitagdes para confratagdo de obras também é exigido Projeto Executivo.

3.33. Proposta: Oferta de pregas e condicdes apresentadas por pessoas fisica ou
juridica que pretendam contratar com a administracdo, devendo conter, no minimo,

0s seguintes elementos: descrigcd
ser fornecida - preco unitdrio —
proposta e prazo de entrega.

3.34. Edital: Documento formal
vinculado tanto & administracda

o do objeto - indicacdo da marca - quantidade a
preco total — preco global - prazo de validade da

que confempla as regras do certame licitatério,
quanto os licitantes. A elaboracdo do edital, assim

como, da minuta do conirato efou da ata de registro de precos serdo padronizadas

e aprovadas pela assessoria jurid

ca do municipio.

3.35. Comiss@o Permanente de licitagdo - CPL: Comissdo, permanente ou especial,

criada pela Administracdo com
documentos e procedimentos
licitantes. Sujeita-se a renovacdo,

a fun¢@o de receber, examinar e julgar todos os
relativos &s licitagdes e ao cadastramento de
prevista no art. 51, § 4° da Lei 8.666/93.

3.36. Pregoeiro: Responsavel por conduzir o certame licitatério na moddalidade
pregdo, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo prefeito
municipal dentre os servidores do quadro permanente, pelo periodo de 12 (doze)

-
meses, podendo ser reconduzidag

3.37. Compra Direta: Modalidd
mediante um minimo de 03 (trés)

uma Unica vez.

de de compra do tipo menor preco, redlizada
orcamentos, para aquisicdo de bens e servicos que

ndo afingiram os valores estabelecidos para a modalidade Convite. Casos que

apresentam fatos supervenientes

(emergéncia e/ou urgéncia) ou especificos

determinados pela prépria legislagcdo, conforme inciso Il do Art. 24, da Lei 8666/93.

3.38. licitagdo: Procedimento

PUblica convoca, mediante cc
convite) empresas interessadas
selecionar as propostas mais

aquisicdo de bens e servicos.

3.39. Moddlidades de licitagdo:

administrativo formal, pelo qual a Administracdo

ndicdes estabelecidas em afo préprio (edital ou
para parficipar da disputa, com a finalidade de
vantgjosas para a Adminisiracdo PuUblica, para

S&o definidas em funcdo do valor estimado ou

quando ao fim colimado, conforme definido na Lei 8.666/93 (arts. 22 e 23) € na Lei

10.520/02 (art. 1°) e alteracdes.

3.40. Convite: E a modalidade de licitac&o entre interessados do ramo pertinente ao

seu objeto, cadastrados ou n&o
(frés) pela unidade administrati

escolhidos e convidados em nUmero minimo de 3
a, a qual afixard, em local apropriado, cépia do

5
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instrumento convocatdrio e o est
especidlidade que manifestaremn
quatro) horas da apresentagdo ¢

3.41. Tomada de Precos: E
devidamente cadastrados ou g

enderd aos demais cadastrados na correspondente
seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
Jas propostas.

a modalidade de licitacdo entre interessados
ue atenderem a todas as condigcdes exigidas para

cadastramento até o terceiro dia anterior & data do recebimento das propostas,

observada a necessdria qualificg

3.42. Concorréncia POblica: Esta
de direito real de uso, de obras

cdo. (Vide art. 22,§ 9° da Lei n° 8.666/93).

modalidade ocorre quando se trata de concessdo
ou servicos publicos - de engenharia ou ndo - na

compra e venda de imoveis (bens pUblicos), licitacdes internacionais. A Lei 8666/93
em seu art. 23 define os hml’res de vdlores para esta modalidade: Acima de R$
1.500.000,00 {um milhdo e qumhen’ros mil reqis) para obras e servicos de engenharia;
e acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servicos
de outra natureza.

3.43. Concurso: E a modalidade de licitacd&o entre quaisquer interessados para

escolha de trabalho técnico, cie
ouU remunera¢cdo aos vencedore
na imprensa oficial com antece
Arts. 51, §5° e 52 da Lei n.° 8.666/%

3.44. Leildo: E a modalidade de
de bens modveis inserviveis pa
apreendidos ou penhorados, ou
19 da Lei n° 8.666/93, a quem o
avaliacdo.

3.45. Pregdo: Modalidade de licit
que a disputa pelo fornecimenta
lances, para classificacdo e hc
preco. Sua grande inovacdo se
das propostas, onde se verifica @
apresentado a melhor proposta.

3.44. Inexigibilidade de Llicitagd
contratagdo, aquisicdo de dete
licitatorio.

3.47. Dispensa de licitagdo: £ a ¢
a Administracdo e o particular, n

3.48. Prazo Recursal: £ o prazo cc¢
sobre as decisdes tomadas no pr:

3.49. Certame € 0 nome qgue se
processos de licitagdo.

ntifico cu wrildtico, mediante a instituicdo de prémios
s, conforme critérios constantes de edital publicado
déncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias (vide
73).

icitacdo entre quaisquer interessados para a venda
ra a Administracdo ou de produtos legalmente
para a alienacdo de bens imdveis, previsto no art.
ferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da

acdo para aquisicdo de bens e servicos comuns em
é feita em sessdo puUblica, por meio de propostas e
bilitacdo do licitante com a proposta de menor
da pela inversdo das fases de habilitagdo e andlise
penas a documentacdo do participante que tenha

o: Termo usado em atos licitatdrios referindo-se &
rminado servico ou produto com a dispensa do ato

ossibilidade de celebracéo direta de confrato enfre
os casos estabelecidos no art. 24, da Lei 8.666/93.

»ncedido aos licitantes para apresentar reclamagdo
ocesso de licitagcdo.

dd & disputa entre os interessados em participar dos

%
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3.50. Homologag¢do do certame:

}

E o ato pelo qual a autoridade administrativa

superior confirma a decis@o da Comissdo de Licitacdo quanto ao resultado final do

certame.

3.51. Licitagdo Deserta: £ a licitagcdo para a qual n&o compareceu nenhum licitante.

3.52. licitagdo fracassada: E

a licitacdo para a qual embora tenham se

apresentado, os licitantes ndo preencheram iodos os requisitos da lei para adjudicar

o objeto da licitacdo.

3.53. Adjudicagdo: E a forma pela qual o licitante vencedor recebe o objeto da

licitac&o.

3.54. Contratante: E o 6rgdo ou entidade da administrac@o puUblica direta ou indireta
que pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento, mediante a

celebracdo de contrato.

3.55. Contratado: Particular (pessoa fisica ou juridica) com o qual a Administracé@o

PUblica pactua a consecucdo

de objetivos de interesse puUblico, nas condicdes

estabelecidas pela prépria Administracdo, segundo o regime juridico de direito

publico.

3.56. Preposto: £ o representante
na execucdo do contrato.

da emizzia conhiatada, aceito pela Administracdo

3.57. Contrato: Nos termos do pardgrafo Unico do art.2° Lei 8.666/93, considera-se
contrato todo e qualquer ajuste lentre érgdo ou entidades da Administracdo PUblica

e particulares, em que hajaum a

cordo de vontades para a formagdo de vinculo e a

estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for & denominacdo utilizada.

3.58. Objeto do Contrato: Descricdo resumida indicadora da finalidade do contrato.

3.59. Seguro-Garantia: O seguro
assumidas por empresas em licita

que garante o fiel cumprimento das obrigacdes
¢coes e coniratos;

3.60. Apostilamento: Anotagcdo ou registro administrativo, que pode ser utilizada nos

casos de:

a) Variagdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;
b) Compensagcdes ou pendlizagdes financeiras decorrentes das condigdes de

pagamento; e,

¢) Empenho de dotacdes orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor

corrigido.

3.61. Alienagdo: Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

3.62. Adimplemento do Contrato
pelas partes contratantes.

E o cumprimento de todas as obrigacdes ajustadas

%
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3.63. Inexecugdo ou inadimpléncia do Contrato: E o descumprimento total ou parcial

de suas clausulas e condicdes aj
partes contratantes.

3.64. Imprensa Oficial: Veiculo

ustadas, devido a agcdo ou omissdo de qualquer das

oficial de divulgagdo da Administragdo PUblica,

sendo para a Unido o Didrio Oficial da Unido, e, para os Estados, o Distrito Federal e

0s Municipios, o que for definido

3.65. Jornal de grande circy

}

nas respectivas leis.

lagdo: Veiculo de divulgacdo que confere a

Administracdo a ampla publicidade de seus atos administrativos.

3.64. Fiscalizagdo: Atividade exercida de modo sistemdtico pelo Contratante e seus

|

prepostos objetivando a verificacdo do cumprimento das disposigdes contratuais

técnicas e administrativas, em
responsabilidade nos procedim
deve exercer um acompanha
execucdo coniratual, tendo

todos os seus aspectos. E a atividade de maior
ntos de gestdo contratual, em que o Gestor /Fiscal

ento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da
por finalidade verificar se a Contratada vem

respeitando a legislacdo vigente e cumprindo fielmente suas obrigacdes contratuais

com qualidade.

3.47. Gestdo de Contrato: A gestdo do contrato € um conjunto de procedimentos

administrativos que envolvem a

supervisdo, o acompanhamento, a fiscalizagcdo e a

intervencdo na execucdo contratual de tal forma que garanta a fiel observancia

das cldusulas confratuais e a
fundamento de uma necessida
confratacdo, o cronograma d
contratados.

3.68. Gestor/Fiscal do Contrato:

perfeita realizacdo do objeto, que tem como
de puUblica, considerando os aspectos técnicos da
e trabalhc 2 a guclidade do material e servico

E o representante da Administracdo, responsével

pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo dos contratos e instrumentos
congéneres de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos
instrumentos e atendidas a legislac@o e normas or¢gamentdrias e financeiras da

Administracdo publica. Servidor,

que preferencialmente deverd ter conhecimento

técnico do objeto da contratacdo, indicado pelo representante da
unidade solicitante da contratagdo e designado pelo ordenador de despesas.

3.69. Prestagcdo de Contas: instr
contas por meio da document,
jurisdicionados.

umento pelo qual o Tribunal de Contas fiscaliza as
acdo encaminhada, no prazo legal, pelos érgdos

3.70. Poder Concedente: A Unido, o Estado, o Distrito Federal ou o Municipio, em cuja

competéncia se enconire o se
obra publica, objeto de concess

3.71. Concessdo de Servigo PUbli
concedente, mediante licitagdo
ou consoércio de empresas que

vico pubiice, iecedido ou ndo da execucdo de
A0 OU permissdo;

co: A delegacdo de sua prestagdo, feita pelo poder
. na modalidade de concorréncia, a pessoa juridica
demonstre capacidade para seu desempenho, por

sua conta e risco e por prazo determinado;

5
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3.72. Concessdo de Servigo Piblico Precedida da Execugdo de Obra Piblica: A

construcdo, total ou parcial, conjservagéo, reforma, ampliagc&o ou melhoramento de
quaisquer obras de interesse pOPlico, delegada pelo poder concedente, mediante
licitagdo, na modalidade de concorréncia, a pessoa juridica ou consércio de

empresas que demonstre capoc:idode para a sua realizagdo, por sua conta e risco,
de forma que o investimento da concessiondria seja remunerado e amortizado

mediante a exploracdo do servig

3.73. PermissGo de Servico PO
licitac&o, na modalidade conc
pelo poder concedente d pesso
seu desempenho, por sua conta

3.74. Autorizagdo: Ato administ
" concedente torna possivel ao pg
a utilizagcdo de determinado b

0 ou da obra por prazo determinado;

blico: A delegag¢do, a fitulo precdrio, mediante
orréncia, da prestacdo de servicos publicas, feita

a fisica ou juridica que demonstre capacidade para

e risco.

z
~ o~ Lo

rativo discnciandric e precdrio pelo qual o poder
stulante a redlizacdo de certa atividade, servico, ou
ens particulares ou puUblicos, de seu exclusivo ou

predominante interesse, condicionadas & aquiescéncia prévia da Administracdo.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

4.1. Legislagdo Federal

a) Constituicdo da Republica Feg
b) Lei n°® 4.320/1964 e suas alterag
c) Lein® 8.666/1993 e suas alterag
d) Lei n® 10.520/2002 — Instituia m
e) Lei n° 12.232/2010 - Dispd
Propaganda;

f) Lei Complementar n® 101/2000
g) Lei Complementar n® 123/200¢
Empresa de Pequeno Porte;

h) Lei n°® 8.987/95 e suas alter
permissdo da prestacdo de sern

i) Lei n° 8.078/1990 - Dispde
providéncias;

i) Decreto n°® 3.555/2000 — Aprov
denominada pregdo, para aquis
k) Decreto n® 5.450/2005 - Re
aquisic@o de bens e servicos con
) Decreto n° 5.504/2005 - Es
preferenciaimente na forma &
contratagdes de bens e se
transferéncias voluntdrias de rec
ou instfrumentos congéneres, ou ¢
m) Decreto n° 7.892/2013 - Regul

4.2. Legislagdo Estadual
a) Resolucdo do TCE/ES 227/2011

~
v

rvicos

Jerativa do Brasil;
~0es — Lei das Finangas Publicas;
oes;

odalidade de Licitacdo denominada Pregdo;

e sobre normas para Licitacdo de servicos de

— Dispde sobre a Responsabilidade Fiscal;
, — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da

acdes — Dispde sobre o regime de concessdo e
vicos puUblicos previsto no art. 175 da Constituicdo
Federal, e d& outras providéncias

D

sobre a protecdo do consumidor e dd& outras

a o Regulamento para a modalidade de licitagc&o
icGo de bens e servicos comuns.
gulamenta o pregdo, na forma eletrbnica, para

nuns, e dd outras providéncias;
fabelece a exigéncia de utilizagdo do pregdo,

letrdnica, para entes publicos ou privados, nas
comuns, redlizadas em decorréncia de
ursos publicos da Uni&o, decorrentes de convénios
consorcios publicos;

a o Sisterna 4= Regisiro de Pregos.

alterada pela Resolugdo TCE/ES n° 257/2013;

¥
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4.3. Legislagdo Municipal

a) Lei Orgdnica n® 01/90 e suas a
b) Lei Municipal n°. 1.192/2012 -t
ES (art. 198);

c) Lei Complementar n°. 068/201
Mateus-ES;

d) demais legislacdes pertinente
clausulas dos indispensdveis cont

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Do Municipio.

5.1.1. Da Autonomia Municipal:
Organizar e prestar diretamente
servicos publicos de interesse |
cardter essencial, apds a aprova

5.1.2. Da Competéncia Privativa ¢
5.1.2.1. Dispor sobre concessdo, |
locais, apds aprovacgdo da Cam

5.1.2.2. Conceder, permitir ou
respectivas tarifas;

5.1.2.3. Prover sobre a limpeza dg
lixo domiciliar e de outros residuo

5.1.2.4. O Municipio ndo poders
forma, competir com empresas
atendimento dos servicos passiv
publico;

5.1.2.5. £ vedado ao Municipio
concessdo e permissdo de servig
dispensada a lei autorizativa no

teracoes;
=strutura Administrativa do Municipio de S&o Mateus-

3 - Sistema de Controle Interno do Municipio de S&o

s ao assunto, inclusive as de dmbito interno e pelas
ratos.

)
~ 7

ouU sob regime de concessdo ou permissdo, os
ocal, incluido o de transporte coletivo, que tem
cdo da Cémara.

do Municipio:
bermissdo e autorizagdo de servicos e obras publicas
arq;

qutorizar servicos de fransportes por tdxis, fixando
1S vias e logradouros pUblicos, remogdo e destino do
s de qualquer natureza;

3 criar empresa ou érgdo, que venha, de alguma

privadas, sediadas em seu territdrio, exceto para
eis de concessdo ou permissdo por parte do poder

S

RS ]

o
O

executar & servicos puUblicos por meio de
os publicos, sem lei que lhe autorize e fixe os termos,

s casos de saneamento bdsico e limpeza urbana e

nos j& referidos na Constituicdo |Federol, na Constituicdo Estadual e na Lei Orgdnica
do Municipio, observado, em qualquer caso, os termos desta IN.

5.1.3. Da Competéncia do Concci)rrente:
5.1.3.1. Registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos & pesquisa e

exploragdo de

sy e | . .
recursos hidrigcos e minerais,

em seu territério, exigindo dos

responsaveis pelos respectivos pl}oje’ros, laudos e pareceres técnicos, emitidos pelos

orgdos competentes e habitug
possam:

a) Acarretar desequilibrio ecoldg
b) Causar, mormente no caso G
assoreamento dos rios, lagoas ou
c) Provocar eroséo do solo.

is para comprovar que os empreendimentos ndo

ico, prejudicando a flora e a paisagem em geral;
le portos de drea rebaixamento do lengol fredtico,

represas;

10
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5.2. Da Secretaria Municipal de Administragdo — Unidade Responsdvel pela Instrugdo

Normativa:
5.2.1. Promover discussdes téa
Controladoria Geral, para defin

Cnicas com as unidades executoras € com a
r as rotinas de trabalho e identificar os pontos de

controle e respectivos procedimentos de conirole, objetos da instrugcdo normativa a

ser elaborada.

5.2.2. Obter a aprovacdo da inst
Controladoria Geral, e promover

5.2.3. Manter atualizada, orientar
instruc&o normativa.

5.3. Da Geréncia de licitagdo:
5.3.1. Manter arquivos de proce
pagamento ndo concluido,
temporalidade;

5.3.2. Promover a realizacdo
modalidades para obras, comg
servicos, necessdrios as atividac
legislacdo vigente;

5.3.3. Preparar e publicar os edit
Lei Federal.

5.4. Da Comissdo Permanente de
5.4.1. Agendar a data e hora da

5.4.2. Credenciar representantes
5.4.3. Analisar e julgar habilitacac
5.4.4. Agendar data para abertu
5.4.5. Analisar e julgar propostas;
5.4.6. Presidir os atos licitatérios;

5.4.7. Observar prazo recursal;

ru¢do normativa, apds submeté-la & apreciagcdo da
a sua divulgacdo e implementacdo.

as dreas executoras e supervisionar a aplicacdo da

ssos licitatdrio, dispensa de licitacdo e processo de
aplicando prazo estabelecido na tabela de

dos procedimentos licitatérios em suas diversas
ra de malcriais e eguipamentos, e execucdo de
les da administragcdo municipal, em obediéncia &

qis dos procedimentos licitatdrios estabelecidos em
Licitagdo - CPL:

abertura do processo licitatério;

de licitantes;

» dos licitantes;

ra das propostas de precos;

5.4.8. Inabilitar e desclassificar licitantes;

5.4.9. Enviar processo & autori
Acompanhamento de Licitagde
objeto ao licitante vencedor;

5.4.10. Declarar fracassada a licii

dade competente — Controladoria Municipal de
s, Contratos e Convénios — para adjudicagdo do

acdo, quando ndo houver licitante habilitado;

11
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5.4.11. Declarar deserta a lici’rogc”in
|

0, quando ndo comparecer interessados;

5.4.12. Determinar a realizag&o de nova licitacdo, quando desertq;

5.4.13. Enviar o processo ao Ch
ordenadores de despesas, confo
certame;

5.4.14. Proposicdo de instauracd
cometidas no curso da licitacdo
administrativa e aplicacdo da
apuracdo.

5.4.16. Manifestar-se sobre os rec
5.4.17. Execucdo de outras ativid
5.5. Da Controladoria Municipa
Convénios - Controladoria Intern
5.5.1. Efetuar andlise técnica dg
sua legalidade quando da adjud

5.5.2. Efetuar andlise técnica dos

5.5.3. Efetuar andlise dos contra
niveis de economicidade, eficién

5.6. Da Procuradoria Administratiy

efe do Poder Executivo Municipal ou aos demais
rme o caso, para Deflagragdo e homologacdo do

o de processo com vista & apuracdo de infracdes

e do contrato, para promog¢do da responsabilidade
sangdo cabivel, sem prejuizo de sua iniciativa de

Ursos apresentados contra as decisdes da CPL;

ades correlatas, nos termos da legislac&o vigente.

de Acompanhamento de Licitagdes, Contratos e

Q:
s procedimentos licitatérios emitindo parecer sobre

icagdo do objeto licitado;

confrates & convénios quando de suas alteracdes;

tos e convénios em vigor, buscando melhorar seus
cia e eficacia.

va — Procuradoria Geral:

5.6.1. Andlisar e emitir parecer juridico da Minuta do Edital e seus anexos;

5.6.2. Analisar e emitir parecer jur]

-

5.6.3. Manifestar-se juridicamente

5.6.4. Efetuar andlise de docu
documentos juridicos pertinentes

5.6.5. Elaborar ou apreciar min
mensagens, projetos de leis, ¢
Prefeitura Municipal;

5.6.6. Emitir pareceres e informr
intferesse da Prefeitura Municipal;

5.6.7. Autorizar a confecgdo do T

5.6.8. Solicitar a elaboracdo do
couber;

jdico sobre o processo licitatério;

sobre impugnacdes e recursos;

mentos e processos, emitir pareceres e elaborar

a sua drea de atuacdo;

utas, contratos, convénios, acordos, propostas de
Jecretos e

Cclernais documentos de interesse da

acgdes sobre assuntos de natureza juridica e de

ermo de Referéncia, quando couber;

projeto de Lei de Concessdo e Permissdo, quando

ot

12
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5.6.9. Encaminhar ao Poder Legislativo Municipal o Projeto de Lei de Concess@o e

Permissdo;
5.6.10. Assessorar o Prefeito para
5.6.11. Estabelecer o prazo minim

5.7. Das Unidades executoras:
5.7.1. Atender d&s solicitacdes da

sancionar a lei de Concessdo e Permissdo;

O para concessdo.

Secretaria Municipal de Administragcdo por ocasido

das alteragdes na instrugdo normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e &

participacdo no processo de ela

5.7.2. Alertar a Secretaria Mun

boracdo;

icipal de Administracdo sobre alteracdes que se

fizerem necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizacdo, tendo em

vista, principalmente o aprimora
da eficiéncia operaciondl;

5.7.3. Manter a instrucdo normat
velando pelo fiel cumprimento, ¢
e quanto & padronizacdo dos p
informacodes;

5.7.4. Elaborar a solicitacdo parg
detalhadamente o objeto ou os
e o local onde serdo disponibiliza

5.7.5. Elaborar o Projeto Bdsico ol

5.7.6. Anexar o projeto bdésico do
fisico-financeiro, guando couber

5.7.7. Emitir o Pedido de Con
guando couber e/ou informar a
precos base;

5.7.8. Autuar o processo;

5.7.9. Auxiliar o departamento d
de aquisicdo de bens;

5.7.10. Providenciar a fiscalizacd

5.7.11. Atestar o recebimento d
5.8. Da Unidade Central de Contr
5.8.1. Prestar apoio técnico qu
especial no que tange & idern
respectivos procedimentos de ca

i
=m especial quanto aos procedimentos de controle

mento dos procedimentos de controle e o aumento

va a disposicdo de todos os servidores da unidade,

ocedimentos na geracdo de documentos, dados e

3 a aquisicdo de bens e de servicos, especificando
servicos, a necessidade da aquisicdo, o gquantitativo

dos;

) o Terme de Referéincia, qguando couber;

s servicos, as planilhas orcamentdarias, o cronograma

pras obedecendo & classificacdo orcamentdaria,

tabela referencial de precos onde foram obtidos os

= glmoxarifado no recebimento dos bens, no caso

0 dos servicos, Nos casos de execucdo de servigos;
DS bens, no caso de aquisicdo de bens.

ole Interno:
ando das alteracdes da instru¢gdo normativa, em

tificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e

X
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5.8.2. Medir e avdliar a eficién
controle interno, através das a
mediante metodologia e progra
da Prefeitura Municipal, abrang
Cdmara Municipal, expeding
aprimoramento dos controles;

5.8.3. Organizar e manter atuag
Controle do Municipio, em meio
contenha sempre a versdo vigen

5.8.4. Manifestar-se, quando solig
e legalidade de processos licit

pp———V S

cia, eficacia e efetividade dos procedimentos de
tividades de auditoria interna a serem realizadas,
macdo proprias, nos diversos sistemas administrativos
yendo as administragdes Direta e Indireta, ou da
do relatérios com recomendagdes para o

lizado o Manual de Rotinas e Procedimentos de
documental e/ou em base de dados, de forma que
te de cada instrucdo normativa; e,

Citado pela administragdo, acerca da regularidade
atdrios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o

cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres.

5.9. Da Unidade Central de Contr
5.9.1. Apoiar
supervisionando e auxiliando a
Tribunal de Contas do Estado,
informacgdes, atendimento das
elaboracdo de respostas, tramitc

5.9.2. Assessorar a administracdo
e externo e quanto a legalidade
sobre 0s mesmos;

5.9.3. Medir e avdliar a eficién
controle interno, através das a
mediante metodologia e progra
da Prefeitura Municipal, abrang
Cé&mara Municipal, expedine
aprimoramento dos controles;

5.9.4. Propor a melhoria ou impla
dados em todas as atividade
aprimorar os controles internos, a

5.9.5. Instituir e manter sistema
finalisticas do Sistema de Control

VI - PROCEDIMENTOS

6.1. Quanto aos Estudos Preliminc
Servicos e Obras PuUblicas.

6.1.1. Compete o Chefe do P
Concessdes de Servicos Publico
PUblicos.

o confrole externo no exercicio de sua missdo

le Interno - Controladoria Geral:

institucional,
unidades executoras no relacionamento com o
quanto ao encaminhamento de documentos e
equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
¢do dos processos e apresentacdio dos recursos;

>

nos aspectos relacionados com os controles interno
dos atos de gestdo, emitindo relatdrios e pareceres

cia, eficAcia e efetividade dos procedimentos de
fividades de auditoria interna a serem readlizadas,
magdo proprias, nos diversos sistemas administrativos
yendo as administracdes Direta e Indireta, ou da
do relatérios com recomendacdes para  ©

ntacdo de sistemas de processamento eletrénico de
s da administfrac&o publica, com o objetivo de
gilizar as rotinas e melhorar o nivel das informacdes;

de informacdes para o exercicio das atividades
e Interno;

ares do Projeto de Lei de Concessdo e Permissdo de

IRy

oder o @ iniciativa do Projeto de Lei de
s e de Obras PUblicas e as Permissdes de Servicos

W
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6.1.1.1. O Executivo realizard os estudos, investigacdes, levantamentos, projetos,
obras e despesas ou investimentos j& efetuados, vinculados & concess@o e
permissdo, de utilidade para allicitacGo & ostaras & disposicdo dos interessados,
devendo o vencedor da licitagdo ressarcir os dispéndios correspondentes,
especificados no edital, nos termos do art.21, da Lei Federal n°® 8.987/95.

6.1.1.2. Antes de publicar o edital de licitagdo, o Poder Executivo publicard o ato
justificando a conveniéncia dg outorga de concessdo ou permissdo, conforme
estudo realizado caracteriza seu objeto, drea e prazo.

6.1.2. O Poder Executivo requisitard a Procuradoria Geral para elaborar o projeto de
lei.

6.1.3. A Procuradoria Geral autoriza a confeccdo do Termo de Referéncia e elabora
o projeto de Lei de Concessdo e Permissdo, encaminhando-o & Cadmara Municipal.

6.1.4. A Camara Legislativa Municipal, t&o logo analise e vote o projeto de lei,
encaminhard para a Procuradoria Geral do Municipio, o resultado da votacéo:

a) Apds apreciar o projeto de lei) caso ndo apicve, encaminhard ao Poder Executivo
o projeto de lei e a devida justifigativa;

b) Recebendo o projeto de lei aprovado, pelo Poder Legislativo Municipal, a
Procuradoria Geral do Municipjo assessorard o Prefeito para sancionar a Lei de
Concessdo e Permissdo;

6.1.5. Sancionada a Lei, o Prefeito estabelecerd prazo para a Concessdo e Permisséo
de Servigos e Obras PUblicas, encaminhando & Procuradoria Geral para elaborar ou
apreciar a minuta do edital e seus anexos.

6.1.5.1. No caso de apreciar a minuta do edital e seus anexos, a Procuradoria Geral
analisard os aspectos legais e formais, faz as devidas correcdes, se necessdrias, e
devolve ao érgdo encaminhador;

6.1.6. Confeccionado o edital definitivo, ser& formalizado o processo administrativo e
protocolizado no Protocolo Geral da Prefeitura;

6.1.7. O Prefeito ou os demais ordenadores de despesas autorizard a abertura do
processo licitatdrio, encaminhando & Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL.

6.2. Da licitagdo.
6.2.1. Toda concessdo de servigo publico, precedida ou ndo da execucdo de obra
publica, serd objeto de prévia licitagcdo, nos termos da legislac&o prépria e com
observé@ncia dos principios da legalidade, moralidade, publicidade, igualdade, do
julgamento por critérios objetivos e da vinculacdo ao instrumento convocatdrio.

6.2.2. No julgamento da licitagcda serd considerado um dos seguintes critérios:
a) O menor valor da tarifa do servigo publico a ser prestado;
b) A maior oferta, nos casos de pagamento ao poder concedente pela outorga da

concessqo;
c) A combinacdo, dois a dois, dos critérios referidos nas letras “a, b e g”;

d) Melhor proposta técnica, com preco fixado no edital; %
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e) Melhor proposta em razdo da combinagdo dos critérios de menor valor da tarifa
do servico publico a ser prestado com o de melhor técnica;

f) Melhor proposta em razéo
outorga da concesséo com o d
g) Melhor oferta de pagamen
técnicas.

6.2.2.1. A aplicacdo do critério p
guando previomente estabelec
féormulas precisas para avaliagcdo

6.2.2.2. Para fins de aplicagdo d
edital de licitacdo conterd pard
técnicas;

6.2.2.3. O Poder concedente rg
financeiramente incompativeis ¢

6.2.3. A outorga de concessdo o
no caso de inviabilidade técnicc
item 6.2.2.

6.2.4. O edital de licitac&o serd ¢
as normas gerais da legislacdc
especialmente:

a) O objeto, metas e prazo da cq
b) A descricdo das condi¢cdes ne
c) Os prazos para recebimento
do contrato;

d) Prazo, local e hordrio em que

e projetos necessdrios & elaborag

e) Os critérios e a relacdo dos dd
técnica, da idoneidade financei
f) As possiveis fontes de receita
como as provenientes de projeta
g) Os direitos e obrigacdes do pc¢
alteragdes e expansdes a serem
da prestacdo do servigo;

h) Os critérios de reqjuste e revisd
i) Os critérios, indicadores, formu
técnico e econdmico-financeiro
j) Aindicacdo dos bens reversive
k) As caracteristicas dos bens re
disposicdo, nos casos em que ho
1) A expressa indicagdo do respo
execucdo do servico ou da
administrativa;

m) As condicdes de lideranga
permitida a participacdo de emg

it

a combinagcdo dos critérios de maior oferta pela
melhor técnica; ou,
o pela outorga apds qudlificacdo de propostas

revisto na alinea “c" do item 6.2.2, sé serd admitida
ida no edital de licitacdo, inclusive com regras e
econdmico-financeira;

o disposto nas alineas "d”, "e" e "f" do item 6.2.2, o
meftros e exigéncias para formulagcdo de propostas

>cusard propostas manifestamente inexequiveis ou
om os objetivos da licitacdo.

U permiss@o ndo terd cardter de exclusividade, salvo
1 ou econdmica justificada no ato a que se refere o

|aborado, observados, no que couber, os critérios e
D prépria sobre licitagdes e contratos e conterd,

ncessdo;
cessdrias & prestacdo adequada do servigo;
das propostas, julgamento da licitacdo e assinatura

serdo fornecidos, aos interessados, os dados, estudos
do dos orcamentos e apresentacdo das propostas;
ycumentos exigidos para a afericdo da capacidade
a e da regularidade juridica e fiscal;

s alternativas, complementares ou acessoérias, bem
s associados;

»der concedente e da concessiondria em relacéo a
realizadas no future, para garantir a continuidade

o da tarifa;

llas e pardmetros a serem utilizados no julgamento
da proposta;

is;
ersiveis e as condicdes em que estes serGo postos &
uver sido extinta a concessdo anterior;

nsavel pelo énus das desapropriagdes necessarias &
obra publica, ou para a instituicdo de serviddo

da empresa responsdvel, na hipdtese em que for

oresas em consorcio; %{
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n) Nos casos de concessdo, c‘ minuta do respectivo contrato, que conterd as
clausulas essenciais; |

o) Nos casos de concess&o de ]servic;os pUblicos precedida da execugdo de obra
publica, os dados relativos & obra, dentre 0s quais os elementos do projeto bdsico
que permitam sua plena caract Srizagcdo, bem assim as garantias exigidas para essa
parte especifica do contrato, adequadas a cada caso e limitadas ao valor da obra;
p) Nos casos de permiss@o, os termos do contrato de adesdo a ser firmado.

6.2.5. O edital podera prever a inversdo da ordem das fases de habilitacdo e
julgamento, hipdtese em que:
a) Encerrada a fase de classificacéo das propostas ou o oferecimento de lances,
serd aberto o invélucro com os!| documentos de habilitagdo do licitante mais bem
classificado, para verificagcdo do atendimento das condi¢des fixadas no edital:

b) Verificado o atendimento das exigéncias do edital, o licitante serd declarado
vencedor;
c) Inabilitado o licitante melh{or classificado, ser@o analisados os documentos
habilitatérios do licitante com a proposta classificada em segundo lugar, e assim
sucessivamente, até que um licitante classificado atenda as condicdes fixadas no
edital;
d) Proclamado o resultado final do certame, o objeto serd adjudicado ao vencedor
nas condigdes técnicas e econdmicas por ele ofertadas.

6.2.6. Quando permitida, na licitac&o, a participacdo de empresas em consdrcio,
observar-se-3o as seguintes normas:

a) Comprovac&o de comproﬁwisso, piblico ou particular, de constituicdo de
consadrcio, subscrito pelas consorciadas;

b) Indicacdo da empresa respoHsc’:vel pelo consdrcio;

c) Apresentacdo dos documentos exigidos nas alineas “e" e “h", do item 6.2.4, por
parte de cada consorciada:

d) Impedimento de pcrﬁcipogqo de empresas consorciadas na mesma licitacdo,
por intermédio de mais de um conséreio ou isoladamente.

e) O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato,
a constituic@o e registro do consdrcio, nos termos do compromisso referido no na
alinea “a", do item 6.2.4.
f) A empresa lider do consércio & a responsd@vel perante o poder concedente pelo
cumprimento do contrato de concess@o, sem prejuizo da responsabilidade soliddria
das demais consorciadas.

6.2.7. E facultado ao poder concedente, desde que previsto no edital, no interesse
do servico a ser concedido, determinar que o licitante vencedor, no caso de
consorcio, se constitua em empresa anies de celapracdo do contrato.

6.2.8. Os estudos, investigacdes, levantamentos, projetos, obras e despesas ou

investimentos j& efetuados, vinculados & concessdo, de utilidade para a licitacéo,

realizados pelo poder concedente ou com a sua autorizacdo, estardo & disposicéo

dos interessados, devendo ol vencedor da licitagc&o ressarcir os dispéndios
correspondentes, especificados no edital.

*

[
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6.2.9. E assegurada a qualquer p
decisdes ou pareceres relativos G

6.3. Da Comissdo Permanente de
6.3.1. A Comissdo Permanente
instruido, ird elaborar a Minuta @
e/ou Termo de Referéncia de re

essoa a obtencdo de certiddo sobre atos, contratos,

licitacdo ou as proprias concessdes.

Licitagdo — CPL:

de Licitacdo, j@ com o processo devidamente
o Edital e seus anexos, com base no Projeto Bdsico
sponsabilidade da unidade executora, observando

os valores obtidos por tabela referencial ou cotacdo de precos, onde serd definida a

modalidade da licitacdo, sua
acordo com 0s 22, 23,24, 25 e 261

6.3.2. A Minuta do Edital e seus§

Geral, para analisar e emitir parec

6.3.3. Em seguida, o processo
Geral para verificacdo e andlise
demais aspectos formais e econc

6.3.4. Sendo emitido parecer fqg
respeito da Minuta do Edital e s
executar os seguintes procedime

ispensa ou sua inexigibilidade, qguando couber, de
da Lei 8.666/93 e o artigo 1° da Lei 10.520/02.

anexos deverdo ser encaminhados & Procuradoria
er juridics

administrativo serd encaminhado & Controladoria
das informagdes fornecidas pelo parecer juridico e

dmico-financeiros do processo.

vordvel, e, apds a avaliacdo da Controladoria, o

eus anexos, o processo serd devolvido & CPL, para

ntos:

a) Confeccionar o edital definitivo e devidamente assinado pela CPL, indicando a

data e a hora da abertura do ce

rtame licitatério;

b) Encaminhar ao gabinete do Prefeito, para autorizacdo e deflagracdo da

Licitagcdo, por parte do Chefe d
despesas — titular de érgdos cons

|
o
tituidos em Unidades Orcamentdrias; e,

Poder Executivo Municipal ou pelo ordenador de

c) Apds a Autorizacdo, o processo deverd ser devolvido & CPL para publicacdo,

conforme o Art. 21 da Lei Federa

6.3.5. Havendo inconformidades
as mesmas, justificar as correcq
alineas “a", “b"” e “c"” do item 6.3

Nn° 8.666/93 e Art. 4° da Lei Federal n® 10.520/02.

na minuta do edital e seus anexos, a CPL, ird sanar

»es e redlizar os procedimentos mencionados nas

.4, acima citado.

6.3.6. Na data, local e hordrio definido no edital serdo abertos & sessdo do certame

licitatdrio, iniciando-se pela fase
pregdo eletrénico ou presencial
licitantes disputam através da s
qguando eletrénico, através do
substitua, objetivando o melhor

6.3.7. Concluida a fase de habil
Municipio, e, guando couber, e
Oficial do Estado e/ou do D
informando as empresas Habilit
assim, prazo recursal caso algum
da comissdo.

6.3.8. Respeitando os prazos
publicidade do julgamento, de

adas e/cu nabil

de habilitacdo das empresas licitantes. No caso de
inicia-se pela fase de proposta de precos onde os
essdio de lances redufores junto ao pregoeiro, ou
Portal licitacdes, ou outro que eventualmente o
reco para a administracdo.

itacdo, a CPL deverd publicar em Didrio Oficial do
m jornal local ou de grande circulagdo, no Didrio
drio Oficial da Unido, o resultado do certame,
itadas, quando existirem, abrindo,
a empresa queira interpor recurso contra a decisdo

recursais estipulados e depois de readlizada a

ve-se agendar a data da abertura das propostas

18



MUNICIPIO DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

comerciais das empresas Habilif
inferposicGo  de  recurso/im
eletrdnico/presencial onde apds

adas nu pitneira fose da licitagcdo, caso ndo haja
pugnagdo. Salvo no caso de  pregdo
abertura de preco e constatado a vencedora, serd

aberto o envelope com os Documentos de Habilitacdo para verificacdo de

regularidade da empresa, confo

6.3.9. Superada a fase de habi
inicio a fase de abertura dc
elaborando check-list do julgan
certame 4 proposta mais vantd
nome da empresa vencedora e
e, quando couber, em jornal lo
Estado e/ou no Didrio Oficial da
recursal,

rme documentos constantes no Edital.

itagdo e aguardando o prazo recursal, serd dado
1S propostas comerciais, ordenando os critérios,
ento da proposta e declarando a vencedora do
josa para a Administragdo, devendo-se publicar o
o valor apresentado no Didrio Oficial do Municipio,
cal ou de grande circulacdo, no Didrio Oficial do
Unido, aguardando-se o prazo para a manifestacdo

6.3.10. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem

desclassificadas, a CPL poderd
nova documentacdo ou de outn
8.666/93 e/ou caso ndo haja licit
licitagdo. Caso o certame tenha
encaminhard o processo adn
informando o fracasso da lici
licitatdrio caso haja interesse.

fixar cos liciianies, prazo para a apresentacdo de
as propostas, conforme art. 48, § 3° da Lei Federal n°
ante habilitado, a CPL considerar-se-& fracassada a
como resultado deserta ou fracassada, a comissdo
ninistrativo com relatério & unidade requisitante,
agdo, para autorizac@o de novo procedimento

6.3.10.1. Considerar-se desclassificada:
a) A proposta que para sua vioniIizac;c”Jo, necessite de vantagens ou subsidios que

ndo estejam previomente au
concorrentes;

b) A proposta de entidade esta
concedente que, para sua via
poder publico controlador da ref
b-1) Inclui-se nas vantagens ou
tratamento tfributdrio diferenciad
do licitante, que comprometa a
concorrentes.

6.3.11. A CPL, depois de readli
encaminhar o processo & Proc
seguida, o processo administrat
verificacdo e andlise das inforn
aspectos formais e econdmico-fi

6.3.12. Caso o parecer juridico se
se revogar ou anular o cerfame
Prefeito ou Ordenador de Desy
Orcamentdrias —, para finalizag
conhecimento e manifestacdo g

torizados em lei e & disposicdo de todos os

tal alheia & esfera politico-administrativa do poder
bilizacdGo, necessite de vantagens ou subsidios do
erida enfidade.

subsidios <« aue trata este artigo, qualquer tipo de
o, ainda que em consequéncia da natureza juridica
isonomia fiscal que deve prevalecer entre todos os

zados fodos os procedimentos anteriores, deverd
yradoria Geral, para colher o parecer juridico. Em
vo serd encaminhado & Controladoria Geral para
nagdes fornecidas pelo parecer juridico e demais
nanceiros do processo.

ja desfavordvel e haja erro ou vicio insandvel, deve-
icitatdrio e encaminhar o processo ao Gabinete do
besa — titular de o6rgdos constituidos em Unidades
cdo, que o enviard a Unidade requisitante para
uanto ao parecer juridico.
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6.3.13. Caso o parecer juridico SeJO desfavordvel sendo, porém os erros sandveis, o
processo serd devolvido & Comiss@o Permanente de Licitagdo para corrigir as
inconformidades, adjudicar o obﬁe’ro e encaminhar os autos ao Gabinete do Prefeito
para que o Chefe do Poder Executivo Municipal homologue o resultado do certame.

6.3.14. Sendo favordvel o parecer juridico, o processo serd encaminhado ao
Gabinete do Prefeito para que o Chefe do Poder Executivo Municipal ou Ordenador
de Despesa ~ fitular de érgdos constituidos em Unidades Orcamentdrias adjudique e
homologue o resultado do certame.

6.3.15. Adjudicado e homologado, o processo retorna a CPL para a publicacdo da
Homologagdo em Didrio Oficial do Municipio, e, quando couber, em jornal local ou
de grande circulagdo, no Didrio Oficial do Estado ou e/ou no Didrio Oficial da Unido.

- 6.3.16. Apds, a CPL encaminha os autos & Coordenadoria Municipal da Contadoria
Geral para prosseguimento.

6.4. Impugnagoes:
6.4.1. As impugnacdes poderdo ser impetradas, observando os critérios do Edital e a
legislacGo aplicavel, a qual sera encaminhada & CPL que avaliard se 0 mesmo é
procedente ou ndo.

6.42. Caso seja procedente ou haja dividas no julgamento do instrumento
impugnatdrio, a abertura do certame licitatério a que se refere & alinea “c” do item
6.3.4 do procedimento, serd suspensa para andlise e correcdes necessdrias, onde:

a) Em se fratando de impugnacdo sobre questdes técnicas, o processo serd
encaminhado & unidade requisitante, para manifestacdo técnica sobre a
procedéncia ou ndo da impugnacdo;

b) Em se fratando de impugnagdo sobre questdes juridicas, o processo serd
encaminhado & Procuradoria Geral para manifestacéo sobre a procedéncia ou ndo
da impugnacdo; e,
¢) Caso a CPL, tenha condigdes|de julgar a procedéncia ou n&o da impugnacéo, a
mesma o fard sem a necessidade de envio para outra unidade administrativa.

6.43. Havendo procedéncia no instrumento impugno’rério no julgamenio de
quaisquer unidades administrativas citadas nus ailneas *a, b e ¢” do item anterior, os
aspectos impugnhados serdo corrigidos e apds correcdo, serd encaminhada a
Decisdo das corregdes ao Gabinete do Prefeito para ciéncia e acolhimento da
decisd@o pelo Chefe do Poder Executivo Municipal ou pelo Ordenador de Despesa —
titular de érgdos constituidos em Unidades Orcamentdrias.

6.4.4. Apds o acolhimento da decisdo pelo Chefe do Poder Executivo Municipal ou
pelo Ordenador de Despesa| - fitular de 6rg&os constituidos em Unidades
Or¢camentdrias -, serd informada ao impugnante a decisGo da CPL e o aviso da
reabertura do certame a que se refere 4 alinea “c” do item 6.3.3 da cldusula VI —
Procedimentos, serd novamente jagendado.

6.4.5. NGo havendo procedéncia do instrumento impugnatdrio, na andlise feita por
quaisquer das unidades adminisfrativas citadas nas alineas “a, b e c” do item 2, serd
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O aviso da reabertura do certa

julgada improcedente a impugnagdo, informando ao(s) impugnante(s) a decisdo e

m

e a gue se refere a alinea "c¢" do item 3 da cldusula

VI - Procedimento, serd novamente agendado.

64.6. Mas caso a CPL, qu
desnecessdria a suspensdo, a ab
03 (trés) dias serd informada a de

6.5. Recursos.

6.5.1. Poderdo ser impetrados r
Edital e a legislac&o aplicavel,
mesmo & procedente ou ndo.

6.5.2. Os prazos recursais serdo d
da Lei Federal n°® 8.666/93 e 03 (1
Federal n° 10.520/02, a contar da
de:

a) Habilitagdo ou inabilitacdo do
b) Julgamento das propostas; e,

¢) Anulagdo ou revogacdo da lic

6.5.3. Ao receber o Recurso Adm
fase de julgamento da habilitacq
readlizag&o da noftificacdo aos lic
foi adotada a decisGo, quanc
interessados e lavrada em ata,
mural, jornal local ou de grande

6.5.4. A interposicdo do Recu
poderdo impugnd-lo no mesm
licitacdo.

6.5.5. Ultirapassados os prazos d
reconsiderar sua decis@o, no
seguintes casos:

a) Em se tratando de Recu
encaminhado & unidade requis
n&o do recurso;

b) Em se tratando de Recursos sc
& Procuradoria Geral para manif
c) Caso a CPL, tenha condicd
mesma o fard sem na necessidac

6.5.5.1. Nas situacdes acima, as
05 (cinco) dias Uteis, contados dq

6.5.6. Havendo procedéncia do
unidades administrativas citada
aspectos recursais serdo acatag

ando  do recebimento da Impugnacdo, julgar
ertura do certame licitatério serd mantida, e em até
>cisdo da Comissdo ao impugnante.

ecursos administrativos, observando os critérios do
a qual serd encaminhada a CPL que avaliard se o

e 05 (cinco) ou 02 (dois) dias Uteis, conforme Art. 109
rés) dias, de acordo com o art. 4°, inciso XVIIl da Lei
intimag¢do do ato ou da lavratura da ata, nos casos

licitante;
citacdo.

inistrativo, a abertura do certame licitatério, seja na
J0 ou julgamento da proposta, serd suspensa com a
Citantes, se presentes seus prepostos no ato em que
o poderd ser feita por comunicacdo direta aos
ou, quando couber, por meio de publicac&o em
rculagdo e/ou na Imprensa Oficial.

FI

rso serd comunicada aos demais licitantes, que
0 prazo do recurso, conforme a modalidade de

€ recursos e contrarrazdes, a CPL, poderd ou ndo
orazo de 05 (cinco) dias Uteis, podendo ser nos

rsos sobre questdes técnicas, o processo serd
tante, para manifestacdo sobre a procedéncia ou

bre quesices jridicas, o processo ser encaminhado
estacdo sobre a procedéncia ou ndo do recurso; e,
es de julgar a procedéncia ou ndo do recurso, A
de de envio para outra unidade administrativa.

decisdes deverdo ser proferidas dentro do prazo de
D recebimento do recurso.

Recurso Administrativo, no julgamento de quaisquer
s nas alineas “a, b e ¢" do item 6.5.5 acima, os
los, serd encaminhada a Decisdo ao Gabinete do
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Prefeito e a unidade executora

para ciéncia e acolhimento da decisdo pelo Chefe

do Poder Executivo Municipal ou pelo Ordenador de Despesa — titular de 6rgdos
constituidos em Unidades Orcamentdrias.

6.5.7. Apds o acolhimento da decis@o pelo Chefe do Poder Executivo Municipal ou

pelo Ordenador de Despesa

— fitular de drgdos constituidos em Unidades

Org¢amentdrias -, serd informada aos licitantes a decisdo da CPL e o novo resultado,
seja da fase de habilitac@o ou da fase de proposta comercial, sendo publicado no

Didrio Oficial do Municipio, e,
circulagdo, no Didrio Oficial do E

6.5.8. N&o havendo procedén

quando couber, em jornal local ou de grande
stado cu g/ no Didiio Oficial da UniGo e mural.

cia do Recurso Administrativo, no julgamento de

quaisquer unidades administrativas citadas nas alineas “a, b e ¢” do item 6.5.5, ser&
julgado improcedente o Recurso e informada aos licitantes & decisdo da CPL e o

aviso da reabertura do certam
julgamento da proposta, serd no

6.5.9. Na contagem dos prazos
inclui-se o Ultimo dia.

6.6. Da Permissdo de Servico Pib
6.6.1. A permissdo para presta

e, seja na fase de julgamento da habilitacdo ou
vamente agendado.

recursais, exclui-se o dia da publicac&o dos atos e

lico.
¢do de servico publico para ser executada por

particulares deve ser realizada mediante licitagdo, sob qualguer modalidade,
observando-se sempre o disposto na Lei Federal n° 8.666/93.

é.7. Da Concessdo de Servicos e
6.7.1. A concessdo para prestac
por particulares deve ser preced

6.7.2. A concessdo de servicos e
obra publica, serd formalizada
desta IN, das normas pertinentes

6.8. Da Lei de Concessdo e Perm
6.8.1. As concessdes e perm

Obras Publicais.
do de servigcos e obras pUblicas para ser executada
da de licitag@o na modalidade concorréncia:

obras publicas, precedidas ou ndo da execucdo de
nediante contrato, que deverd observar os termos
e do edital de licitacdo.

ssdo de Servigcos e Obras PUblicas.
lissdes  sujeitar-se-Go & fiscalizacdo pelo poder

concedente responsavel pela delegagdo, com a cooperacdo dos usudrios:

6.8.2. O Poder Executivo pub
justificado a conveniéncia da o
seu objeto, drea e prazo.

7. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
7.1. Toda concess&o de servico
publica, serd objeto de prévia

licard, previamente co edital de licitac&o, ato
Utorga de concessdo ou permissdo, caracterizando

publico, precedida ou ndo da execucdo de obra
licitagdo, nos termos da legislagdo prépria e com

observancia dos principios da legalidade, moralidade, publicidade, igualdade, do

julgamento por critérios objetivos

e da vinculagdo ao instrumento convocatdrio.

L
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7.2. Toda permisséo de servico publico, precedida ou ndo da execugdo de obra
publica, serd objeto de prévia licitac@o, nos termos da legislagcdo prépria e com
observancia dos principios da legalidade, moralidade, publicidade, igualdade, do
julgamento por critérios objetivos e da vinculac&o ao instrumento convocatdrio.

7.3. A concessdo de servico publico e permissdo de servico publico precedida da
execugdo de obra publica, total ou parcial, darse-8o mediante licitacdo na
modalidade de concorréncia.

7.4. A permissGo de servico publico serd formalizada mediante contrato de adesdo,
que observard os termos desta Instrucdc Normativa, das demais normas perfinentes e
do edital de licitagc&o, inclusive quanto & precariedade e & revogabilidade unilateral
do contrato pelo poder concedente.

7.5. Nos casos omissos, desta Instrucdo Normativa, observar-se-&o as leis 8.666/93,
8.987/95 e as demais leis, onde compativel.

7.6. Os esclarecimentos adiciondis a respeito desta Instru¢c&o Normativa poder&o ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio gue, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.

7.7. Tendo em vista as consfon’res modificagdes na legislacdo que rege a

Administrac&o PUblica, é necessdrio o permanente reporte as leis pertinentes ao
assunto e suas alteracdes.

Sdo Mateus-ES, 07 de Marco de 2014.

JUGIENE LOP 1S THOMPSON
Conftroladora Geral
Portaria n°. 001/2013.
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Quarta-feira, 16 de julho de 2014
SGo Mateus - Espirito Santo

Continugieda i anterior

teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 07 (sete)
dias do més de julho
{07) do ano de dois mil
e quatorze (2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N°, 1.371/2014
“AUTOR}ZA ABERTURA
DE CREDITO ADICIO-
NAL ESPECIAL E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS".

O Prefeito Municipal de
530 Mateus, Estado do
Espirito Santo. FAGO
SABER que a C&mara
Municipal de Sdo0 Ma-
teus aprovou e eu san-
ciono a seguinte:

LEL:

Art. 1°. Fica o Poder
Executivo Municipal au-
torizado a abrir Crédito
Adicional Especial ao
orgamento vigente no
valor de R$ 20.000,00
{vinte mil reais) com
finalidade de promover
2poioc ao Fomento ao
rabalho no Municipio

“gpde S30 Mateus Estado

do Espirirto Santo que
receberd a seguinte
classificag3o orgamen-
téria a saber:

0160 - SECRETARIA
MUN. DE'PLANEJ., DE-
SENV. ECONOMICO E
CAPTACAO DE RECUR-
S0s

016010 - Secretaria
Mun. de Planej. De-
senv, Econdmico e Cap-
tagdo de Recursos

11 - TRABALHO

334 - Fomento ao Tra-
balho

0466 - APOIO AO DE-
SENVOLVIMENTO DE
EMPREGO LOCAL
1.465 - APOIO AO DE-
SENVOLVIMENTO DE
EMPREGO LOCAL
33903900000 - OU-
TROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA
44905100000 - OBRAS
E INSTALACOES
10000000 - RECURSOS
ORDINARIOS

R$

Art. 29, O ato que abrir
o Crédito autorizado
nesta Leiindicard a fon-
te dos recursos neces-
sdrios a 'sua abertura,
com base nas disposi-
¢des do inciso 111, do
pardgrafo 1° do art. 43,
da Lei Federal no.
4.320/64.

Art. 3°. Fica o Chefe do
Poder Executivo Muni-
cipal autorizado a Abrir
Novos Créditos Adicio-
nais Suplementares,
por Ato Préprio, em
conformidade com o
inciso I do artigo 41 da
Lei Federal no. 4.320,
de 17 de margo de
1964, para dar conti-
nuidade e complemen-
tacdo a que se trata o
art. 1° da presente Lei.
Art. 12, Esta Lei entra
em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 07 (sete)
dias do més de julho
(07) do ano de dois mil
e quatorze (2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEI N©, 1.372/2014

“AUTORIZA O PODER
EXECUTIVO DO MUNI-
CIPIO A INDENIZAR OS
MONITORES PARTICI-
PANTES DO PROGRA-
MA MAIS EDUCAGAO,
NO AMBITO DA SECRE-
TARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS”,

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigdes le-
gais. Fago saber
que a Camara Munici-
pal de Sdo Mateus Es-
tado do Espirito Santo,
aprova e eu sanciono a
seguinte:

LEI

Art., 19, Fica o Poder
Executivo Municipal au-
torizado a indenizar os
monitores participantes
do Programa Mais Edu-
cagdo, instituido pela
Portaria Normativa In-
terministerial n%, 017,
datada de 24 de abril de
2007, expedida pelo
Ministério da Educagio,
regulamentado pelo
Decreto Federal no,
7.083, datado de 27 de
janeiro de 2010,

Pardgrafo Unico. A in-
denizagdo a que se tra-
ta o “caput” deste arti-
go, serd repassada aos
monitores participantes
do Programa Mais Edu-
cacgdo até que os recur-
$0S sejam repassados
pelo Governo Federal.

Art. 20, As atividades
desempenhadas pelos
monitores do Programa
Mais Educag¢do, serdo
consideradas de natu-
reza voluntdria, na for-
ma definida na Lei no,
9.608, de 18 de feve-
reiro de 1998, sendo
obrigatéria a celebra-
¢&o do Termo de Ade-
sdo e Compromisso
Voluntério, conforme
anexo 1 da presente
Lei,

Art. 3°. A indenizagdo
de que trata o artigo 10
da presente Lei, serd
concedida mensalmen-
te até o peniitimo dia
util do més vincendo
aos monitores partici-
pantes do Programa
Mais Educac¢do, com
fuicro no art. 5° da Re-
solugdo n°, 34, datada
de 06 de setembro de
2013 do Ministério da
Educag3o.

Pardgrafo Unico. A in-
denizagdo especificada
no “caput” do artigo 19,
serd efetuada a titulo
de ressarcimento das
despesas com trans-
porte e alimentagdo dos
monitores responséveis
pelo desenvolvimento
das atividades do Pro-
grama Mais Educacdo,
da seguinte forma:

1 - calculado por més
de atividade, de acor-
do com o ndmero de
turmas monitoradas,
tomando como referen-
cial os seguintes valo-
res:

a) escolas urbanas: R$
80,00 (oitenta reais)
mensais, por turma
monitorada;

b) escolas rurais: R$
120,00 (cento e vinte
reais) mensais, por tur-
ma monitorada,

11 - efetivado median-
te apresentacgdo de Re-
latério e Recibo Mensat
de Atividades Desen-
volvidas por Voluntario,
conforme anexo II da
presente Lei.

Art. 4°. As despesas
decorrentes da aplica-
¢do desta Lei correrdo
a conta de dotagdes
orgamentdrias préprias
previstas no orgamen-
to vigente, que serao
suplementadas, caso
necessario.

Art. 59, Esta Lei entra-
rd em vigor na data de
sua publicagdo, retroa-
gindo os seus efeitos a
02/05/2014.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 07 (sete)
dias do més de julho
{07) do ano de dois mil
e quatorze (2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

COMUNICADO
A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE SAQ MATEUS
POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICI-
PAL DE ADMINISTRA-
CAO, EM RAZAO DE
EXCEPCIONAL INTE-
RESSE PUBLICO, FAZ
SABER:

FICAM CONVOCADOS
0OS CANDIDATOS HA-
BILITADOS E NAO HA-
BILITADOS QUE SE
INSCREVERAM NO
PROCESSO SELETIVO
N°. 009/2014 QUE TI-
VEREM INTERESSE EM
ASSUMIR AS VAGAS
ABAIXO LISTADAS, A
COMPARECEREM A SE-
CRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGAO
NO DIA 18/07/2014 NO
HORARIO DE 10:00 AS
10:30.

UNIDADE DE ENSINO
EMEF BOM SUCESSO

CARGA HORARIA /
TURNO/DISCIPLINA
MATEMATICA (31H
MAT/VESP)

Sdo Mateus/ES, 16 de
JULHO de 2014.

FILIPE KOHLS
Secretério Municipal de
Administragdo
Decreto n®. 6.932/
2013

COMUNICADO

A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE SAQ MATEUS
EM RAZAO DE EXCEP-
CIONAL INTERESSE
PUBLICO CONVOCA 0S
CANDIDATOS QUE NAQ
ESCOLHERAM NAS
CONVOCAGOES ANTE-
RIORES, DO EDITAL DE
PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 014,
REALIZADO PELA FUN-
CAB, A COMPARECE-
REM, no SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMI-
NISTRAGAO {RUA MA-
TEUS CORBINIANO,
No, 71, BAIRRO SER-
NAMBY - CENTRO )
CONFORME CRONO-
GRAMA ABAIXO:

DIA 18/07/2014 AS
10:00 HORAS:

PROFESSOR CIENCIAS
- CARGO T11 - REGIAO
1

25H - MATUTINO

PROFESSOR A - CAR-
GO T01 - REGIAO I
25H - VESPERTINO

PROFESSOR A - CAR-
GO T01 - REGIAO I
25H - VESPERTINO -
LICENGA

ATENGAO!

A PRESENTE CONVO-
CACAO DESTINA-SE
APENAS AOS CANDI-
DATOS QUE NAO AS-
SUMIRAM NOS CAR-
GOS ACIMA DESCRI-
TOS, NAS CHAMADAS
ANTERIORES.

NO ATO DA ESCOLHA
OS CANDIDATOS DE-
VERAO APRESENTAR
OS SEGUINTES DOCU-
MENTOS:

1) DOCUMENTO ORIGI-
NAL DE IDENTIFICA-
GAO COM FOTO;

2) COMPROVANTE DE
HABILITACAO ORIGI-
NAL REFERENTE AQ
CARGO PLEITEADO
(APENAS PARA CONFE-
RENCIA);

3) COMPROVANTE(s)
DE INSCRIGCAO(Ses)
NO PROCESSO SELETI-
vO;

OS CANDIDATOS QUE
NAC APRESENTAREM
0S DOCUMENTOS AC:-
MA LISTADOS ESTA-
RAO AUTOMATICA-
MENTE ELIMINADOS
DO PROCESSO SELETI-
VO,

APOS A ESCOLHA, O
CANDIDATO SERA EN-
CAMINHADO A SECRE-
TARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO PARA
APRESENTAR OS DO-
CUMENTOS DESCRI-
TOS NO ITEM 10 DO
EDITAL DE ABERTURA.

Sao Mateus/ES, 16 de
julho de 2014,

FILIPE KOHLS
Secretario Municipal de
Administragdo
Decreto n®. 6.932/
2013

DECRETO N°, 7.203/
2014

“APROVA INSTRUCAQ
NORMATIVA SCL No,
004/2014, QUE DIS-
POE SOBRE O CADAS-
TRAMENTO DE FORNE-
CEDORES, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS”.

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constitui¢do Federal,
no pardgrafo Unico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo
Estadual, Lei Municipal
n® 068/2013, e a Re-
solugdo n® 227/2011 e
n® 25772013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigdes le-
gais e tendo em vista o
que dispGe o artigo
107, Item VI, da Lel n®,
001, de 05 ‘de abril de
1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S&o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 19, Fica aprovada
a Instru¢do Normativa
do Sistema de Com-

pras, Licitagbes e Con-
tratos - SCL n°. 004/
2014,

Pardgrafo Unico ~ A
Instrugdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre o Cadastra-
mento de Fornecedo-
res.

Art, 29, ouas as Ins-
trugdes Normativas
apds sua aprovagio e
publicagdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art, 39, Caberd a Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entaces a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTG
Prefeito Mynicipal

DECRETO N°. 7.204/
2014

“APROVA INSTRUCAC
NORMATIVA SCL No,
005/2014, QUE DIS-
POE SOBRE A CONCES-
SAO E PERMISSAO DE
SERVICOS PUBLICOS E
AUTORIZAGAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS”

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal,
no parédgrafo Gnico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo
Estadual, Lei Municipal
n° 068/2013, e a Re-
solugdo n® 227/2011 e
n® 25772013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

Q Praratto Municipal de
S&o Marteus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigGes le-
gais e tendo em vista o
que dispde o artigo
107, Item VI, da Lei n®,
001, de 05 de abril de
1930 - Lei Organica do
Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 19. Fica aprovada
a Instrucdo Normativa
do Sistema de Com-
pras, Licitagbes e Con-
tratos — SCL n®°. 005/
2014,

Pardgrafo Unico - A
Instrucdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre a Concessdo
e Permissdo de Servi-
¢os Piblicos e Autoriza-
gdo.

Art. 20. Todas as Ins-
trugées Normativas
apds sua aprovagio e
publicagdo deverdo <er
exaciadas ¢ aplicacas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Infer-
no.

Art. 3°. Caberd a Uni-~

dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entagGes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito

. Municipal de S3do Ma-

teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO Ne. 7.205/
2014

“APROVA INSTRUGAO
NORMATIVA SCL No,
006/2014, QUE DIS-
POE SOBRE O ACOM-
PANHAMENTO E CON-
TROLE DE.EXECUGAO
DOS CONTRATOS, E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS”.

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal,
no pardgrafo {inico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constitui¢do
Estadual, Lei Municipal
n® 068/2013, e a Re-
solugdo n0 22772011 e
no 257/2013 do Tribu-
nal de Contas do Esta-
do do Espirito Santo -
TCEES;

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigSes le-
gais e tendo em vista o
que dispde o artigo
107, Item VI, da Lei n°,
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 1°, Fica aprovada
a Instrugdo Normativa
do Sistema de Com-
pras, LicitagSes e Con-
tratos - SCL n®, 006/
2014.

Paragrafo Unico - A
Instrucdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pGe sobre o Acompa-
nhamento e Controle
de Execugdo dos Con-
tratos.

Art. 29, Todas as Ins-
trucdes Normativas
apds sua aprovacdo e
publicacdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 3°, Caberd a Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entacdes a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 49, Este Decreto
entra’em vigor na data
de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO No°. 7.212/
2014

“APROVA INSTRUGCAQO
NORMATIVA SFI No,
004/2014, QUE DIS-
POE SOBRE A CONTRA-
TAGAOC E CONTROLE DE
OPERAGOES DE CRE-
DITO, AVAIS E GARAN-
TIAS, € DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal,
no pardgrafo Unico do
art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituigdo
Estadual, Lei Municipal
n® 068/2013, e a Re-
solugdo n® 227/2011 e
n% 257/2013;

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigbes le-
gais e tendo em vista o
que dispde o artigo
107, Item VI, da Lein®,
001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgédnica do
Municipio de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo:

DECRETA:

Art. 1°, Fica aprovada
2 Instrugdo Normativa
do Sistema Financeiro
~ SFI n®. 004/2014.

Paragrafo Unico - A
Instrugdo Normativa a
que refere o caput, dis-
pde sobre a contrata-
¢do e controle de ope-
ragoes de crédito, avais
e garantias.

Art. 20, Todas as Ins-
trugbes Normativas
apés sua aprovag¢ao e
publicagdo deverdo ser
executadas e aplicadas
pelas Unidades Execu-
toras de Controle Inter-
no.

Art. 30, Caberd 3 Uni-
dade Central de Con-
trole Interno prestar os
esclarecimentos e ori-
entagles a respeito da
aplicabilidade dos dis-
positivos deste Decre-
to.

Art. 40, Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sio Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 26 (vinte
seis) dias do més de
margo (03) do ano de
dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N©, 7.355/
2014

“"REGULAMENTA PRO-
CEDIMENTO PARA ES-
TUDO DE IMPACTO DE
VIZINHANCA",

CONSIDERANDO, que
o Art. 324 da Lei Com-
plementar 085/2014
estabeleceu que a Co-
missdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanga - CMAI-
VPS é um érgdo do exe-
cutivo municipal com o
objetivo de aprovagdo
do parcelamento do
solo, aprovagdo de usos
e empreendimentos
geradores de impacto &

vizinhanga, bem como
assessoramento ao
Conselho do PDM para
0s assuntos técnicos
relacionados a imple-
mentagdo do PDM;

CONSIDERANDO AIN-
DA, que a composigdo
e o funcionamento da
Comissdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanga - CMAI-
VPS serdo regulamen-
tados por ato do Exe-
cutivo Municipal;

CONSIDERANDO FI-
NALMENTE, que o Aft.
323 da Lei Complemen-
tar 085/2014 estabele-
ce que para a elabora-
¢do do E1V 0 empreen-
dedor deverd solicitar a
Comissdo Municipal de
Avaliagdo de Impacto
de Vizinhanga - CMAI-
VPS, um Termo de Re-
feréncia, o qual indica-
rd todos os aspectos
que devem ser estuda-
dos, em cada caso es-
pecifico.

O Prefeito Municipal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuicGes le-
gais, e tendo em vista
o gue dispde a legisla-~
¢do vigente, especial-
mente o artigo 107, in-
ciso VI da Lei Municipal
n®, 001/90 ~ Lei Orgé-
nica Municipal:

DECRETA:

Art. 19, Sdo considera-
dos usos e empreendi-
mentos que necessitam
de EIV - Estudo de Im-
pacto a vizinhanga:

1 - o conjunto das ati-
vidades e equipamen-
tos instalados nas Zo-
nas Especiais 01 em
casos de ampliagdo das
atividades;

11 - os empreendimen-
tos sujeitos a apresen-
tagdo de EIA - RIMA;
111 ~ atividades indus-
triais do Grupo 03 e
Atividades Especiais;
IV - quaiquer obra de
constru¢do ou amplia-
¢do das vias arteriais e
de ligagdo regional;

V - uso misto envolven-
do atividades residen-
ciais, inclusive de Em-
preendimento de Inte-
resse Social e Condomi-
nios por Unidade Autd-
nomas, localizados nos
Eixos Estruturantes,
com mais de 200 (du-
zentas) unidades ou
que utilizem terrenos
com drea igual ou su-
perior a 10.000,00 m?
(dez mil metros qua-
drados);

VI - edificios e conjun-
tos residenciais em dre-
as urbanas, inclusive de
Empreendimento de
Interesse Social e Con-
dominios por Unidade
Auténomas, fora dos
Eixos Estruturantes,
com mais de 150 (cen-
to e cinquenta) unida-
des ou que utilizem ter-
reno com &rea igual ou
superior a 7.000 m2
(sete mil metros qua-
drados);

VII - as edificagbes de
comércio e servigo do
Grupo 01, 02 e 03 lo-
calizadas nos Eixos Es-
truturantes, com drea
total construida igual
ou superior a 7.000 m2
(sete mil metros qua-




