PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando as exigéncias contidas nos
artigos 31 e 74 da Constituic@o Federal, no
paragrafo Unico do art. 54 e arl. 59 da Lei
- de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 ¢ 77 da ConstituigGo Estadual, Lei
Municipal. n° 068/2013, e aQ Resolugdo n°
227/2011 e n° 257/2013;

O Prefeito Municipal de Sao Mateus, Estado
do Espitito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde O
arfigo 107, ltem Vi, da Lei n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgénica do Municipio de
s&o Mateus, Estado do Espirito Sanfo:

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a rerratificag@o da Instrugdo
Normativa do Sistema de Tributos — STB n°. 001 /2014, aprovada pelo Decreto Municipal
n° 7183, datado de 17/03/2014, que passa d vigorar na forma do anexo Unico do
presente decreto. :

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Gobix’;efe do Prefeito Municipal de S@o Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 22 (vinte e dois) dias do més de agosto (08) do ano de dois mil e
quatorze (2014). g

AMADESROROTO



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

EgTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUGAO NORMATIVA STB N9. 01/2014 - PROCEDIMENTO PARA A MANUTENGCAO DO
CADASTRO IMOBILIARIO E CADASTRO ECONOMICO (EMPRESAS, PROFISSIONAIS

AUTONOMOS E SOCIEDADE DE

SERVICOS), ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO

PODER EXECUTIVO DO MUNlCIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Aprovagdo em: 22/08/2014.
Ato de aprovagdo: Decreto n°
Unidade Responsdvel: Gerénc
Secdo de Cadastro Mobilidrio
Unidades Executoras: todas
fornecimento de dados e no €

| - FINALIDADE

Disciplinar e normatizar os crf
registro, alteracdo e manuten
([empresas, profissionais autén
Executivo Municipal.

Il - ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa abra
Fiscalizac@o e Geréncia de

Municipal de Meio Ambiente

Secretaria Municipal de Obr
Subsecretaria de Infraestrutu
Urbanismo e Paisagismo e
Passageiros) e Secretaria

Municipal

7.426/2014.

a de Fiscalizagcdo, Geréncia de Cadastro Imobilidrio e
(ou equivalente).

as unidades executoras do Municipio, quando do
xercicio de controle na sua drea de atuacdo.

térios referentes aos procedimentos de efetivacdo,
cdo do Cadastro Imobilidrio e Cadastro Econdmico
omos e sociedade de servicos) no &dmbito do Poder

nge a Secretaria Municipal de Finangas (Geréncia de
Cadastro Imobilidrio, ou equivalente), Secretaria
(Geréncia de Confrole e Qualidade Ambiental),
as (Geréncia de Controle de Obras particulares),
ra e Transportes (Geréncia de Limpeza Publica,
Geréncia de Transporte Coletivo e Individual de
de Salde/Fundo Municipal de Saude

(Coordenacdo de Acdo em Saude | - Vigil&ncia Sanitdria).

Il - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo No

3.1.
territoriais urbanas existentes ¢
bem como dos sujeitos passiv
elementos que permitem a ¢
ilide a obrigatoriedade do reg

3.2. Cadastro Econdmico: E 0
a atividade industrial ou com
ramo de natureza econdmica

3.2.1. Cadastro Mobilidrio -
instalados ou em funcionamer
de servicos.

3.3. Contribuintes de Tributos |
atividade econdmica na forr
(profissionais autdnomos), e tog

3.4. Tributos Municipais: Os frik
mobilidrios.

rmativa considera-se:

Cadastro Imobiligrio: Tem por fim o registro das propriedades prediais e

U que vierem a existir, no Municipio de S&o Mateus,
os das obrigacdes tributdrias que as gravam, e dos
xata apuracdo do montante dessa obriga¢do. Ndo
stro a isencdo ou a imunidade.

cadastro de pessoa fisica ou juridica que se dedicam
ercial ou a prestagdo de servigos, ou qualquer outro

CAMOB: Compreende, desde que localizados,
1to as empresas, profissionais autdnomos e sociedade

Mobilidrios: S&o as pessoas fisicas que exercem uma
na de trabalho pessoal, sem relagcdo de emprego
Jas as pessoas juridicas.

butos municipais dividem-se em tributos imobilidrios e

i
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

0 aqueles cuja incidéncia estd relacionada com a

propriedade de imdveis, tais como o IPTU — Imposto Predial e Territorial Urbano e o
ITBI — Imposto sobre a Transmisséio de Bens Imdveis.

3.4.2. Tributos Mobilidrios: SGo, por exclusdo, os tributos que ndo tém sua origem
relacionada a iméveis. Basicamente os tributos mobilidrios sdo o ISSQN - Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza e as taxas pelo exercicio do poder de policia

(taxas de fiscalizacdo).

3.5. Pessoas Fisicas: S&o as pessoas naturais, também denominadas autdnomos,

gue exercem atividade econd

3.6. Pessoas Juridicas: S&o
organizacdes religiosas, re

mica sem vinculo empregaticio.

as empresas, associacdes de diversas naturezas,
presentacdes consulares e de organizagdes

supranacionais, assim como ds firmas individuais registradas no érgdo competente
{jlunta comercial, cartérios e demais orgdos de registro).

3.7. Sujeito Ativo: Na qualidade de sujeito ativo da obrigacdo tributdria, o municipio,
pessoa juridica de direito puUblico, é o fitular da competéncia para arrecadar e

fiscalizar os tributos especifica

dos no Cddige Tributario Municipal - Lei Municipal n°

079/1989 e nas leis a ele subseqUentes.

3.8. Sujeito Passivo: Pessoa Fisi
de tributo como conftribuinte,

que constitui o respectivo fato
condi¢cdo de contribuinte, sua

3.9. Direitos do Contribuinte:
eximem, todavia, do cumprir
cumprimento de prazos para ¢
interposic@o de recursos e dos
Tributdria e com os orgdos
esclarecimentos e as informac

3.10. Direito de Peticdo: E asse
de informacdo tributdria de

ilegalidade ou abuso de pod
tributdrio e observadas as pre
regras veiculadas na legislacd

3.11. “Log” de Dados: Em co
para descrever O pProcesso
computacional. Esse registro g
de um sistema ou para que U
passado. Um arquivo de log
problemas em sistfemas compt
A possibilidade de identificar ¢
responsabilizacdo dos autore
também podem ser entendidc

ca ou juridica de quem se pode exigir o pagamento
quando tiver relagdo pessoal e direta com a situagdo
gerador ou como responsdvel quando, sem revestir a
obrigacdo resulta de disposicdo legal.

Os direitos assegurados ao sujeito passivo ndo o
nento tempestivo de intimacdes e notificagcdes, do
1 apresentacdo de impugnagdo ou provas, ou para a
deveres juridicos em colaborar com a Administragdo
julgadores administrativos, prestando-lhes todos os
oes solicitados.

gurado ao conftribuinte o direito de petic@o na busca
seu interesse, em defesa de seus direitos ou contra
er (CF, art. 5°, XXXIV, a), respeitado o limite do sigilo
scricoes relativas & consulta sobre a aplicagdo das
o fributaria.

mputacdo, log de dados € uma expressdo utilizada
de registro de eventos relevantes num sistema
yode ser utilizado para restabelecer o estado original
m administrador conheg¢a o seu comportamento no
pode ser utilizado para auditoria e diagndstico de
tacionais.

o autoria de agdes no ambiente virtual, permitindo a
s, s& & possivel através da andlise de logs. Os logs
s como provas digitais.

4

O termo log em computagdo é t&o utilizado que até no processo de se entrar no”
log de dados e deixar registrado todo o histdrico de navegagdo pelo sistema utiliza- )
se, por questdes de segurancg, e registro do usudrio, o famoso Login (Log + in) ou
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logon (Log + on) e para a said
+ out).

3.12. Sistema: Conjunto de agq
determinado fim.

TADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
a do sistema o logoff (Log + off), ou ainda logout (Log

bes que, coordenadas, concorrem para um

3.13. Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas a funcdes

finalisticas ou de apoio, dis
executadas sob a orientacdo
de atingir algum resultado.

ribuidas em diversas unidades da organizacdo e
técnica do respectivo érgdo central, com o objetivo

3.14. Ponio de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de ’rrcbolho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em

fun¢@o de sua importancia, g
procedimento de controle.

3.15. Procedimentos de Contr
com o objetivo de assegurar
ponto de conirole, visandao

rau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum

ole: Procedimentos inseridos nas rotfinas de trabalho
a conformidade das operacdes inerentes a cada
restringir o cometimento de iregularidades ou

ilegalidades e/ou preservar o patrimdnio pUblico.

3.16. Sistema de Controle Inter
nos diversos sistemas adm
organizacional sob a coorder
responsdvel pela coordenacd

no: Conjunto de procedimentos de controle inseridos
inistrativos, executados ao longo da estrutura

1acdo, orientacdo fecnrco e supervisdo da unidade
O do confiroie interno.

IV -~ BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituicdo Federal de 1988;

b) Lei Complementar Federal rl1 116/2003;

c) Lei Federal n® 5.172/19%6 e s

as alteragdes - Codigo Tributdrio Nacional;

d) Lei Municipal n® 079/1989 e suas alteragdes - Codigo Tributdrio Municipal;

e) Lei Municipal n° 948/2010 - C

f) Lei Complementar Municipa
g) Lei Orgdnica Municipal n° 0
h) Lei Complementar Munici
Municipio de SGo Mateus-ES;

i) Lel Municipal n°. 1.192/20
Municipio de SGo Mateus-ES;

j) Decreto Municipal n® 7.026/2
I) Resolucdo do TCEES 227/201
m) demais legislac&o e norma

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Do Orgdo Central do
Instru¢do Normativa):

5.1.1. Promover discussdes téc
responsével pela coordenacg
frabalho e identificar os po
controle, objetos da Instrucdo

oal n°.

1,
s aplicdveis & matéria.

6digo de Postura do Municipio;

n°. 067/2013 - PDM — Plano de Diretor Municipal;
/1990 e suas alteracdes;

068/2013 - Sistema de Controle Interno do

2 e suas dlteragdes — Estrutura Administrativa do

013 - Regulomenta ¢ Sistema de Controle Interno;

Sistema Administrativo (Unidade Responsdvel pela

nicas com as unidades executoras e com a unidade
do do controle interno, para definir as rotinas de
ntos de confrole e respectivos procedimentos de
Normativa a ser elaboradag;
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5.1.2. Obter a aprovacdo da
da unidade de controle intern

5.1.3. Manter atualizada, orier
da Instrucdo Normativa.

5.2. Das Unidades Executoras:

TADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Instrucdo Normativa, apds submeté-la & apreciagdo
O e promover sua divulgacdo e implementacdo;

tar as dreas executoras e supervisionar a aplicagdo

5.2.1. Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa na
fase de sua formatacdo, quanto ao fornecimento de informacdes e & participac&o

no processo de elaboragdo;

5.2.2. Alertar a unidade respor
se fizerem necessdrias nas rot
em vista, principalmente, o ¢
aumento da eficiéncia operac

5.2.3. Manter a Instrucdo N
unidade, zelando pelo fiel cun

5.2.4. Cumprir fielmente as d
quanto aos procedimentos
procedimentos na geracdo de

5.3. Da Unidade Central de Co

5.3.1. Prestar o apoio técnico
em suas atualizacdes, em esp
pontos de controle e respectiv

5.3.2. Através da atividade
procedimentos de controle i
alteragdes nas Instrucdes Norn
a formatacdo de novas Instrug

5.3.3. Organizar e manter q
documental e/ou em base d
vigente de cada Instru¢cdo Nor
VI - PROCEDIMENTOS

6.1. Da Geréncia de Fiscalizag

6.1.1. Supervisionar todas as a
cabendo-lhe, especiaimente,

6.1.1.1. Organizar o cadastro n
municipio em zonas fiscais;

6.1.1.2. Redlizar diligéncias no
autos de infracdo, notificagcde

1savel pela Instrucdo Normativa sobre alteragdes que
nas de trabalho, objetivando sua otimiza¢cdo, tendo
primoramento dos procedimentos de controle e o
ional;

rmativa & disposicdo de todos os funciondrios da
primento da mesma;

eterminacdes da Instrucdo Normativa, em especial
de controle e quanto a padronizacdo dos
> documentos, dados e informacgdes.

ntrole Interno:

na fase de elaboragdo das Instrucdes Normativas e
ecial no gue tange & identificacdo e avaliagdo dos
os procedimentos de controle;

> de auditoria interna, avaliar a eficdcia dos
nerentes a cada sistema administrativo, propondo
nativas para aprimoramento dos controles ou mesmo
des Normativas;

tudlizado o manual de procedimentos, em meio

e dados, de forma que contenha sempre a versdo
mativa.

ao:

tividades de fiscalizacdo da administracdo municipal
as seguintes atribuicdes:

ecessdrio & fiscalizacdo, propondo a divisdo do

s ¢ avaliacdes de imoveis;

curso de suas atividades, lavrando os compe’ren’re?ﬁq\i
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6.1.1.3. Receber, examinar e i

transferéncias e reclamacdes
dos cadastros.

6.2. Da Coordenacdo de Seg¢a

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

informar os pedidos de inscricdo, baixas de registros,
e coligir elementos necessdrios para a atualizagcdo

o do Cadastro Mobilidrio:

6.2.1. Coordenar e controlar as atividades da arrecadacdo e fiscalizacdo do ISSQN

e das rendas municipais;

6.2.2. Interpretar a legislacd

o relativa a ftributos mobilidrios nos aspectos de

aplicacdo de aliquotas e enquadramento de atividades;

6.2.3. Organizar, orientar e
lancamento e arrecadagdo d

6.2.4, Executar a atudlizacdo e

6.2.5. Determinar a realizacdo
objetivando salvaguardar os in

6.2.6. Programar ac¢des fiscalizg
6.2.7. Emitir os carnés de ISSQN

6.2.8. Orientar os contribuintes

supervisionar as atividades relativas ao cadastro,
O ISSQN;

manutencdo do cadastro mobilidrio;

de levantamentos contdbeis junto aos contribuintes,
teresses da fazenda municipal;

ndoras;
{ e envid-los aos seus respectivos destinatarios;

quanto ao cumprimento de suas obrigacoes;

6.2.9. Fazer lancamento de alvards de licenca e demais taxas municipais;

6.2.10. Inscrever na divida at

va e manter atualizados os registros individuais dos

devedores da Prefeitura, encaminhando as informagdes para contabilizagcdo pelo

érgdo competente;

6.2.11. Orientar os contribuinte

s sobre suas obrigagdes fiscais através de publicacdes

de editais e avisos em jornais € campanhas nos meios de comunicagdo;

6.2.12. Informar processos sobr

e g situacdo fiscal do contribuinte;

6.2.13. Providenciar os cdlculos para o parcelamento da divida ativa;

6.2.14. Promover a cobranca do parcelamento da divida ativa em atraso;

6.2.15. Promover a expedi¢

do das certiddes da divida ativa e enviddas a

procuradoria para cobranga executiva;

6.2.16. Expedir certiddes da divida ativa proveniente do ISSQN;

6.2.17. Andlisar os pedidos de
ISSQN;

suspensco ou cancelamento de débitos relativos ao

6.2.18. Prestar informacdes & Procuradoria, sempre que solicitado, a fim de auxiliar

nos processos de execugdes f
envolvido;

iscais ou quaisquer outros em gue o Municipio es’rejd?\ \

e
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6.2.19. Fazer o confrole das de
6.3. Da Geréncia de Cadastro
6.3.1. Atualizar o cadastro imot
6.3.2. Lancar o imposto predia
6.3.3. Orientar os contribuintes
6.3.4. Fixar os vencimentos do |

6.3.5. Divulgar, através dos m
para recolhimento dos impostc

6.3.6. Promover campanhas pe¢
6.3.7. Proceder & cobranca an
6.3.8. Informar os processos ref

6.3.9. Inscrever na divida ativa

TADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

claracdes de operacgdes tributaveis; e,

mobilidrio:

oiliério;

e territorial e as taxas a eles vinculadas;

ao cumprimento de suas obrigacdes;

PTU, fazendo sua divulgacdo;

eios de comunicac&o de massa, as datas e prazos

DS Municipais;
Jra aumentar a arrecadacdo;
nigdvel da divida ativa;

erentes & situacdo fiscal dos contribuintes;

e manter atualizados os registros individualizados dos

devedores da prefeitura, encaminhando as informagdes para contabilizacdo pelo

érgdo competente;
6.3.10. Proceder & entrega dog

6.3.11. Providenciar os cdlculos

carnés de IPTU;

para o parcelamento da divida ativa;

6.3.12. Promover a cobranca do parcelamento da divida ativa em atraso;

6.3.13. Promover a expedicdo das certiddes da divida ativa e envid-las &
procuradoria para cobranca executiva;

6.3.14. Assinar as certiddes da divida ativa proveniente do IPTU;

6.3.15. Andlisar os pedidos de|suspensdo ou cancelamento de débitos relativos ao

IPTU;

rocuradoria, sempre gue solicitado, a fim de auxiliar
iscais ou quaisquer outros em gue o0 municipio esteja

6.3.16. Prestar informacgdes a |
Nnos processos de execugodes f
envolvido;

6.3.17. Elaborar relatérios mensais sobre o quantitativo de débitos pagos em divida
ativa;

réditos e tomar providéncias no sentido de corrigir

nento da divida ativa;
%

6.3.18. Manter registros dos ¢
eventuais distorcdes no langar
6.3.19. Efetuar o recadastramento de contribuintes;

6.3.20. Emitir certiddes de tempo do cadastro imobiliario;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

6.3.21. Averbar imdveis no cadastro imobilidrio;
6.3.22. Articular-se com os cartérios de registro de imdveis no sentido de assegurar
que ndo sejam lavrados instrumentos, escrituras, contratos ou termos judiciais

referentes & fransmissdo de bens imdveis de competéncia do Municipio;

6.3.23. Efetuar os cdlculos de dreas, valores venais e outros elementos relativos aos
imdéveis a serem tributados:

6.3.24. Proceder & baixa dos impostos que tenham sido isentos;

6.3.25. Executar a transferéncia de propriedades iméveis;

6.3.26. Arficular-se com os érgdos afins para atualizacdo de informacdes sobre
cadastro de terreno e edificagdes sujeitos aos impostos e taxas de servicos publicos,

lancados com base na propriedade ou ocupacdo de imdveis;

6.3.27. Efetuar levantamentos, no local, para efeito de lancamentos de tributos
imobilidrios;

6.4.28. Elaborar planta de valores e tabela para lancamento de tributos imobilidrios,
submetendo-a a aprovagdo superior;

6.3.29. Confeccionar plantas de quadras e plantas de referéncia cadastral;
6.3.30. Georreferenciar os elementos espaciais do cadastro imobilidrio;

6.3.31. Gerar mapas temdaticos com informagdes do cadastro imobilidrio que venha
subsidiar a administragdo munijcipal em suas atividades de planejamento e gestdo.

6.4. Da Coordenacgdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura:

Providenciar levantamento e informacdes para a manutencdo atudlizada do
cadastro de obras pUblicas.

6.5. Da Procuradoria Trabalhista, Fiscal e Tributdria:

6.5.1. Fiscalizar o cumprimento do Cédigo Tributdrio e o cumprimento das Leis e
Regulamentos Fiscais;

6.5.2. Coordenar a elaboracdo e execucdo de politica ftributdria para a
Administrac@o Municipal;
6.5.3. Estabelecer os par@metfros da tributacd&o municipal junto & Secretaria
Municipal de Financas;
6.5.4. Supervisionar as publicagdes quanto as obrigagdes fiscais do Municipio;

6.5.5. Promover o ajuizamenio da divida ativa e demais créditos do Municipio

cobréveis em execucdo;
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ESTADO DO ESPIRIiTO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

6.5.6. Assessorar a Secretaria Municipal de Financas quanto &s informagdes sobre
cdlculos, cobranga, créditos| e controle de arrecadac&o da divida ativa do
Municipio;

6.5.7. Manter colet&nea atudlizada da legislacdo, doutrina e jurisprudéncia sobre
assuntos de interesse do Municipio relativos & @rea Fiscal e Tributdria.

6.6. Do Fiscal de Tributos:
6.6.1. Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislacéo tributdria;

6.6.2. Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessdrios & execucdo da
fiscalizacdo externa;

6.6.3. Fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o lancamento, a
cobrancga e o controle do recebimento dos tributos;

6.6.4. Verificar em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de
livros e registros fiscais instituidas pela legislac&o especifica;

6.6.5. Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder
dos contribuintes; ‘

6.6.6. Investigar a evasdo ou fraude no pagamento dos tributos;
6.6.7. Fazer plantdes fiscais e relatdrios sobre as fiscalizacdes efetuadas;

6.6.8. Informar processos referentes & avaliacdo de imdveis;

6.6.9. Lavrar autos de infrac@o e apreensdo, bem como termos de exame de
escrita, fianga, responsabilidade, intimacdo e documentos correlatos;

6.6.10. Propor a redlizagdo de inquéritos e sindicancias salvaguarda os interesses da
fazenda municipal;

6.6.11. Promover o langcamento e a cobranca de contribuicdes de melhorias,
conformes diretrizes previamente estabelecidas;

6.6.12. Propor medidas relatfivas & legislagcdo tributdria, fiscalizac&o fazenddria e
administracdo fiscal, bem como o aprimoramento das prdticas do sistema
arrecadador do municipio;

6.6.13. Orientar e treinar os servidores que auxiliam nas execucdes das atribuicdes
tipicas da classe;

6.6.14. Articular-se com fiscajs de ouircs dreas, bem como com as forcas de
policiamento, sempre que necessdrio;

6.6.15. Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos
servicos de fiscalizagdo executados;

6.6.16. Formular criticas e propor sugestdes que fizerem aprimorar e agilizar o
trabalhos de fiscaliza¢cdo, tornando- os mais eficazes; 9\
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6.6.17. Orientar os servidores que auxiiam na execucdo das afribuicées tipicas da
classe;

ooooo

6.7. Quanto a Inscrigdo no Cadastro Imobilidrio:

8.7.1. Todos os imdveis edificados ou ndo, situados nas dreas urbanas, urbanizaveis
ou de expansdo urbana do| Municipio em quaisquer situacdes e que incide o
langamento do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano, deverd@o ser inscritos no
Cadastro Fiscal Imobilidrio pelo érgdo competente, conforme Lei Municipal n°
079/1.989 e suas alteragdes - Codigo Tributdrio Municipal.

6.7.2. O Cadastro Imobilidrio serd de responsabilidade da Geréncia de Cadastro
Imobilidrio, que manterd um Boletim Cadastral Imobilidrio — BCI para cada unidade
imobilidria, contendo todos o:i dados e caracteristicas fisicas do imdvel necessdrio
ao cdlculo e apuragdo do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.

6.7.3. Ser@o obrigatoriamente inscritos no Boletim Cadastral Imobilidrio — BCl, os
imdveis existentes no Terri’rériq do Municipic como unidades imobilidrias e os que
venham a surgir com desmembramento ou remembramento dos atuais, ainda que

0 sujeito passivo seja beneficiado por isencdes ou imunidades.

6.7.4. As empresas beneficiadas com isencdes pelo incentivo ao desenvolvimento
industrial, comercial e de servigos do Municipio, serdo obrigatoriamente inscritos ho
Boletim Cadastral Imobilidrio ~ BCI.

6.7.4.1. A municipalidade deverd manter rigoroso controle sobre o Cadastro Fiscal
Imobilidrio das empresas beneficiadas com as isencdes disposto na legislac&o
municipal Decreto n° 6.854/2013 ou outra que vier a substitut-la.

6.7.5. Para Loteamento a abertura/inicio do Cadastro Fiscal Imobilidrio pela
Geréncia de Cadastro Imobilidrio, tem que ter a aprovac@o do projeto de
loteamento, encaminhado pelo Coordenador de Projetos de Engenharia e
Arquitetura, sendo ent&o segujdo dos sequintes procedimentos:

6.7.5.1. SGo lancados as quadras e os lotes com os respectivos proprietdrios, de
acordo com o memorial descritivo do loteamento aprovado;

6.7.5.2. Os responsdveis por lotfeamento ficam obrigados a fornecer, mensalmente,
a Geréncia de Cadastro lmok;ﬁiliério, relagdo dos lotes que no més anterior tenham
sido alienados por escritura definitiva, mencionando quadra e lote, bem como o
valor da venda e registro em|Cartério, a fim de ser feita a anotac&o no Cadastro
Imobilidrio.

6.7.5.3. As empresas incorporadas e/ou de construcdo civil, cujos empreendimentos
imobilidrios se enquadrem no Programa “Sdo Mateus, Minha Casa” ter@o beneficios
fiscais, em relagdo a tais empreendimentos, instituidos pela Lei Municipal n°
766/2009.
6.7.5.3.1. Para fazer jus & Isengdio e reducdo de impostos e taxas concedidas pela
Lei Municipal n® 766/2009, as|empresas e adquirentes de Unidades Habitacionais
terGo que observar os requisitos e condicdes estabelecidos na Lei instituidora do

Programa “Sao Mateus, Minha Casa”.
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6.7.5.3.2. As isencdes e redugdes previstas deverdo ser requeridas ao Secretdrio
Municipal de Fihangas, na forma regulamentada por Decreto do Chefe do Poder
Executivo Municipal, no prazo de até 90 (noventa) dias a partir da publicacéo desta

Lei.

6.7.5.4. E efetuado o cadastio com o devida gerac&o do nimero de inscricdo

cadastral.

6.7.6. A inscric@o no Cadastro Imobilidrio serd feita através de formuldrio préprio que
é o Boletim Cadastral Imobiliaria - BCI, com a documentacdo necessdria anexada
ao mesmo e apds a revis@o e aprovagdo do responsdvel pela Geréncia de
Cadastro Imobilidrio. O BCl deverd ser preenchido por qualquer das pessoas abaixo:

6.7.6.1. Pelo proprietdrio ou representante legal, mediante apresentacdo do ftitulo
de propriedade devidamente transcrito no Registro Geral de Iméveis;

6.7.6.2. Por qualquer dos conddminos em se tfratando de condominios;

6.7.6.3. Pelo compromissério comprador, nos casos de compromisso de compra e

vendaq;

6.7.6.4. Pelo possuidor do imdvel a qualguer tiulo;

6.7.6.5. De oficio, quando se

tratar de proprio Federal. Estadual, Municipal ou

enfidade autdrquica, ou ainda quando a inscricdo deixar de ser feita a prazo

estabelecido;

6.7.6.6. Pelo inventariante, sindico ou liquidante, quando se tratar de imdvel
pertencente a espdlio, massa falida ou sociedade em liquidacdo.

6.7.7. As Alteracdes do Cadastro Imobilidrio s&o feitas:

a) Por solicitacdo do contribuinte;
b) Quando detectada alteragdo pela fiscalizac&o ou em caso de dendncias.

6.7.7.1. Em caso de solicitac@o
mediante a apresentacdo

do conftribuinte ou denUncia, a alteracdo serd feita
de documentos solicitados pela Geréncia de

Fiscalizagdo ou pela Geréncia de Cadastro Imobilidrio, a fim de comprovar a

necessidade de alteracdo.

6.7.8. As situagdes que geram alteracdes do cadastro podem ser:

a) Pedido de cadastramento predial;
b) Alteragdo de drea de construcdo;
c) Alteragdo de drea de terreno;

6.7.9. Além da manuteng¢do do Boletim Cadastral Imobilidrio - BCI, contendo todos
os dados do imovel, serdo também atualizados os dados cadastrais do responsével
tributdrio do imdvel, que deverd apresentar copia do documento do imdvel para
fins de prova e anexagdo junto ao BCI.

em arquivo préprio pelo prazojde 05 (cince! Gnos.

6.7.10. O Boletim Cadastral Imobilidrio - BCI deverd ser arquivado de forma segurg\;%\
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6.7.11. Sempre que necessario, em periodicidade nunca inferior a 03 (irés) anos, a
Secretaria Municipal de Finangas através da Geréncia de Cadastro Imobilidrio fard

o recadastramento.

6.7.11.1. Se o municipio ndo dispuser de md&o de obra especializada e de
equipamentos adequados, poderd contratar empresa especializada para realizar o

recadastramento imobilidrio.

6.7.12. O responsdvel pela
sistematicamente o back-up
arquivos do sistema de IPTU, di

6.7.13. O responsdvel pela Ger
dos dados do “arquivo log” ¢
Caso constate alteragdo n
comunicar imediatamente ao
as devidas providéncias confo

6.8. Da documentagdo exigidc
6.8.1. SG0 necessdrios os seguirn

a) RG e CPF do solicitante;

b) Contrato de Compra e Ver,
declaragdo de posse mansa €
menos mais de duas testemun
¢) Comprovante de endereco
d) Procuragdo PUblica se o ata

6.8.2. Serdo também cadc

Geréncia de Cadastro Imobilidrio deverd gerar
operacional e de seguranca do cadastro e dos
ariamente.

éncia de Cadastro Imobilidrio fard andlise sistemdatica
o sistema, semanalmente ou quando for necessdrio.
do autorizada ou outras iregularidades, deverd
Secretdrio Municipal de Finangas para gue este tome
rme O Caso requer.

1 para efetivagdo do Cadastro Imobilidrio:

1tes documentos:

da (com firma reconhecida), ou escritura publica ou
pacifica (com firma reconhecida), assinada por pelo
nas;

para correspondéncia quando for o caso;

» for feito por terceiro.

sem matricula em cartério

1strados  os  imoveis,

independente de que possuem drea construida ou ndo, desde que a falta da

matricula seja fato de conhe
prova e que possua o imoév
individualizacdo.

6.8.3. A Geréncia de Cadastra
modalidades acessérias de ¢
dos fributos e sua competénci

6.9. Da documentagdo exigidc
6.9.1. SGo necessdrios os seguir

a) RG e CPF do solicitante;

b) Contrato de Compra e Ven
declara¢cdo de posse mansa €
menos mais de duas testemun
¢) Comprovante de endereco
d) Procuracéo Publica se o atc

6.9.2. Ndo serdo cadastrados,

cimento do municipio, ou caso contrdrio, mediante
el mapeamento adequado, tornando possivel sua

> Imobilidrio poderd quando necessdrio instituir outras
adastro a fim de atender a organizacdo fazenddria
of

1 para alieracdo do Cadastro Imobilidrio:

1tes documentos:

da (com firma reconhecida), ou escritura pudblica, ou
pacifica (com firma reconhecida), assinada por pelo
nas;

para correspondéncia quando for o caso;

) for feito por terceiro.

ou ndo terdo os cadastros alterados, aqueles que: O
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alquer dos documentos citados, quando solicitado;
ossuir matriculas e o solicitante ndo apresentar croqui

6.10. Do Controle quanto ao Cadastro Imobilidrio:

6.10.1. Verificar sistematicame
BCIl antes da transcricdo de dc

6.10.2. Verificar, antes do cad
imével do estabelecimento no

nte a aprovagdo do Boletim Cadastral Imobilidrio -
1dos para o sistema:

astramento da empresa, da existéncia de registro do
Cadastro Imobilidrio (IPTU);

6.10.3. Verificar sis‘rema’ricomé—)nfe a existéncia de processo administrativo e da

aprovagdo por quem de direi
antes de se efetuar alteracdo

6.10.4. Controle automadtico, v
sistema;

6.10.5. Gerar sistematicament
periodicidade e extensdo defi

6.10.6. Andlise do “arquivo log
Normativa.

6.11. Da Inscricdo no Cada
Sociedades de Servigos:

6.11.1 Inicia-se com a emiss&

to, na ferma estabelecida nesta Instru¢c&o Normativa,
ou baixa de dados cadastrais;

a sistema, das atualizagdes das senhas de acesso ao
e back-up operacional e de seguranca, conforme
nidas nesta Instrucdo Normativa;

", conforme procedimentos definidos nesta Instrucdo

stro Fiscal de Empresas, Profissionais Auténomos e

0 do Boletim de Inscricdo, de Alteracd@o e de Baixa

Cadastral Mobilidria - BIA-CAMOB e a Ficha de Inscricdo no Cadastro Mobilidrio —

FIC-CAMORB;

6.11.2. As pessoas fisicas, com
juridicas cuja afividade estej
deverd se inscrever no cadastr
(dez) dias antes da data de ini

6.11.2.1. Ficard também obrig
embora ndo estabelecido no
ao imposto;

6.11.3. Finaliza com a andlise
efetuadas no cadastro.

6.12. A inscri¢Go para cada Esf

6.12.1. Atraves de solicitacdo
preenchimento do formuldrio

6.12.2. De oficio, sempre que f

ou sem estabelecimento fixo, bem como as pessoas
a sujeita ao imposto, adinda que isenta ou imune,
o préprio da Secretaria Municipal de Finangas, até 10
cio de quaisquer atividades.

ado & inscricdo de que trata este item, aquele que,
Municipio, exerca no territério deste, atividade sujeita

> do arquivo com registro das alteracdes e baixas

abelecimento serd:

do contribuinte ou de seu representante legal, com o

dréprio e;

or alcangado contribuinte sem inscric&o regular.
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6.12.3. A inscricGo é in’rrcnsfe"l'vel e serd obrigatoriamente renovada, sempre que
ocorrerem modificacdes nas declaracdes constantes do formuldrio de inscricdo no
Cadastro Mobilidrio ~ CAMOB, dentro do prazo de 10 (dez) dias.

6.12.4. Para efeito de cancelamento ou suspensdo da inscricdo, fica o contribuinte
obrigado a comunicar & reparticdio competente, no prazo de 10 (dez) dias,
confados da ocorréncia, a transferéncia ou venda do estabelecimento, ou ainda,
se for o caso, o encerramento, paralisac&o ou a suspensdo das atividades, que ndo
poderdo ser feitas retroativamente.

6.12.5. A inscricGo ndo faz p;resumir a aceitagdo, pela Prefeitura, dos dados e
informagdes apresentados pelo contribuinte, os quais podem ser verificados para
fins de langamento, e sujeitam o contribuinte &s penalidades previstas em lei, por

dolo, ma-fé, fraude ou simulagdo.

6.12.6. No Cadastro Mobilidrio - CAMOB do Municipio serdio efetuadas inscricdes
que distingam as diversas categorias de contribuintes.

6.12.7. As empresas beneficiadas com isencdes pelo incentivo ao desenvolvimento
industrial, comercial e de servigos do Municipio, ser&o obrigatoriamente inscritos no
Cadastro Mobilidrio — CAMOI%.

|

6.12.8. A municipadlidade d(—f:‘veré manter rigoroso controle sobre o cadastro
mobilidrio das empresas beneficiadas com as isencoes disposto na legislacdo
municipal Decreto n° 6.854/2013 ou outra que vier a substitui-la.

6.12.9. A Geréncia de Fiscalizacdo poderd quando necessdrio instituir outras
modalidades acessérias de cadastro a fim de atender a organizacdo fazenddria
dos tfributos e sua competéncia.

6.13. Da documentagdo e comprovacdo exigida para efetivacdo do Cadastro
Mobilidrio - CAMOB de empresas e sociedades de servigos:

6.13.1. SGo necessdarios os seguintes documentos:

a) Requerimento;
b) Matricula do imdével atualizada;

c) Contrato Social, ou declaragdo de Empresdrio ou registrado na Junta Comercial
ou Ata de Fundacdo ou Estatuto;

d) Cartdo do CNPJ;
e) Certiddo Negativa dos Sécios;
f) RG e CPF dos Sécios;
g) RG e CPF do representante legal, se o requerimento for assinado por este;

h) Vistoria da Vigiléncia Sanitdria para empresas que exercam atividades no ramo
alimenticio, medicamentoso, qs’réﬁco e de interesse da salde;

i) Ficha de Atualizagcdo Cadasfral - FAC;

i) Termo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

k) Procuracdo Publica, quond6 o ato for feito por terceiros.

6.14. Da documentacGo e comprovagcdo exigida para efetivacdGo do Cadastro
Mobiligrio - CAMOB para Profissionais Auténomos ou Prestadores de Servigos
Pessoas Fisicas. b@\/
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6.14.1. SGo necessdrios os segu

a) Requerimento;

b) CertidGo de registro pro
conforme o caso;

¢) RG e CPF do solicitante;

d) Comprovante de residéncia;
e) Certiddo Negativa Municipc

f) Vistoria da Vigilancia
medicamentoso, estético e de
g) Termo de vistoria do Corpo

h) Procurag¢do PUblica, quand
i) Comprovante de propriedag

6.15. Do Controle quanto ao Bc
Mobilidria - BIA-CAMOB:

6.15.1. Verificar, antes do cad
imoével do estabelecimento no

6.15.2. Verificar sistematicam
Alteracdo e de Baixa Cadast
dados para o sistema;

Sanitdria  para atividades

GABINETE DO PREFEITO
intes documentos:

fissional do 6rgdo de classe (profissionais liberais),

3l

2

no ramo alimenticio,
interesse da salude;

de Bombeiros (quando for o caso);

o o ato for feito por terceiros;

Je do Imdvel ou Contrato de Locacdo.

letim de InscricGo, de alteragdo e de Baixa Cadastral
astframento da empresa, da existéncia de registro do
Cadastro Imobilidrio (IPTU);

ente a aprovagdo do Boletim de InscricGo, de
ral Mobili¢ria — BIA-CAMOB antes da transcricdo de

6.15.3. Verificar sistematicamente a existéncia de processo administrativo e da
aprovagdo por quem de direito, na forma estabelecida nesta Instrucdo Normativa,

antes de se efetuar alteracdo

6.15.4. Controle automdatico vi
sistema; '
6.15.5. O responsavel pela Ger
back-up operacional e de se
tributos, diariamente, conform
Normativa;

6.15.6. O responsdvel pela Ge
do sistema, semanalmente ou
autorizada ou outras irregu
Secretdrio Municipal de Fina
conforme o caso requer.

6.15.7. O levantamento de ¢
serd realizado sempre que ne
anos pela Secretaria Municipa

6.15.8. E serGo obrigadas a
todas as pessoas juridicas o
estabelecer no Municipio par
contribuintes ou ndo do ISSC
Administracdo PUblica Direta

Distrito Federal e dos Municipia

ouU baixa de dados cadastrais;

a sistema das atuadlizacdes das senhas de acesso ao

éncia de Fiscalizacdo deverd gerar sistematicamente
gurang¢a do cadastro e dos arquivos do sistema de
e periodicidade e extensdo definidas nesta Instrucdo

réncia de Fiscalizagdo fard andlise do “arquivo log",
quando for necessdrio. Caso constate alteracdo ndo
laridades, deverd comunicar imediatamente ao
Ngas para que este tome as devidas providéncias

ampo e atuadlizagdo de todo o cadastro mobilidrio,
cessdrio, em periodicidade nunca inferior a 03 (irés)
| de Financ¢as através da Geréncia de Fiscalizacdo.

redlizarem o recadastramento mobilidrio municipal,
j equiparadas estabelecidas ou que venham a se
a o exercicio de atividade econdmica e/ou sociais,
RN, inclusive os orgdos, empresas e entidades da

e Indireta dos poderes da Unido, dos Estados, g%g\

S.
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7.1. A existéncia da Unidade Cen’rrol do Sistema de Conftrole Interno ndo exime os
gestores das unidades execu’rorcs no exercicio de suas funcdes, da
responsabilidade individual pelo gest@o dos controles internos, nos limites de sua

competéncia.

7.2, Outras recomendacdes ndo mencionadas nesta Instru¢cdo Normativa dever&o
ser observadas no Cédigo Tributdrio Municipal e demais legislacdes vigentes.

7.3. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo poderdo ser obtidos
junto & Unidade Central do Sistema de Controle Interno que, por sua vez, através de

procedimentos de checagem

observancia de seus dispositivos.

(visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferird a fiel

7.4. Tendo em vista as copstantes modificacdes na leglslogco que rege a
Administrag&o Publica, é nedessdrio o permanente reporte as leis pertinentes ao

assunto e suas alteracgdes.

7.5. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

SAo Mateus-ES, 22 de agosto de 2014.

O‘va

N—
JUCI E LOPES THOMPSON

Confrotadora Geral do Municipio

Portaria n°. 01/2013.
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Quarta-feira, 3 de setembro de 2014
S@o Mateus - Espirito Santo

Art. 28. Esta Lel Com-
plementar entrard em
vigor na data de sua
publicag3o.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 29 (vin-
te € nove) dias do més
de agosto (08) do ano
de dois-mil e quatorze
(2014), .

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

LEl COMPLEMENTAR
NO. 087/2014
“ALTERA A LEI COM-
PLEMENTAR NO. 079,
DATADA DE 23 DE DE-
ZEMBRO DE 2013,
QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURAGAD DO
PLANGC DE CARGOS,
CARREIRAS DO SER-
VICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE
SAO MATEUS, ESTADD
DO ESPIRITO SANTO,
ESTABELECE NORMAS
"E ENQUADRAMENTO,

ISTITUI NOVA TABE-
<A DE VENCIMENTOS
E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS”

O Prefeito do Municipio
de Sdo Mateus - ES, no
uso de suas atribuiges
constitucionais faz sa-
ber que a Cdmara Mu-
nicipal Decreta e eu
sanciono a presente
Lel.

LEI:

Art. 19, Fica alterado o
inciso I do art. 23, os
arts, 30, 31 e seus in-
cisos, 32, 33 e seu pa-
rdgrafo Gnico, §19 do
art. 34, suprime o in-
ciso II do art. 23, os
§10 e §20 do art. 44 e
insere o inciso VI no
art, 30, o pardgrafo
Gnico no art. 44 da Lei
Complementar no,
079/2013, que passa a
vigorar. com a seguin-
te redagdo:

“Art. 23....

I - elaborar a cada 02
{dois) anos junto com
a Comissdo do progra-
ma de avaliagdo de de-
sempenho e de desen-
volvimento profissio-
nal, o programa de for-
magdo e desenvolvi-
mento profissional.
(NR})

11 - suprimido.”

“Art. 30. Fica criada a
comissdo do programa
de avaliagdo de de-
sempenho e de desen-
volvimento profissional
com as seguintes com-
peténclas: (NR)

VI - elaborar o progra-
ma de formagdo e de-
senvolvimento profis-
sional, junto com o Dj-
retor Geral do SAAE.

Art. 31, A Comissdo
serd composta por 06
membros titulares e 06
membros suplentes,
sendo: {NR)

I - o Diretor do SAAE
designard 03 servido-
res efetivos ou estd-
vels titulares, sendo
um o presidente da co-
missdo, e 03 servido-
res efetivos estdveis
suplentes; (NR)

II - serdo eleitos 03
servidores titulares e
03 suplentes, em as-
sembléia geral entre os
servidores efetivos ou
estdveis, obedecendo
a ordem de classifica-
¢do e renovdvel a cada
02 anos. {(NR)

Art. 32. A comissdo do
programa de avaliacdo
de desempenho e de
desenvolvimento pro-
fissional reunir-se-&,
ordinariamente, em
época a ser definida
em regulamento espe-

cifico e, extraordinari-
amente, quando hou-
ver necessidade ou por
convocagdo do Diretor
da Autarquia ou qual-
quer de seus mem-
bros. (NR)

Art, 33. A comissdo do
programa de avaliagdo
de desempenho e de
desenvolvimento pro-
fissional serd nomeada
por Portaria pelo Dire-
tor da Autarquia. (NR)

Pardgrafo Unico. Os
membros titulares da
comissdo do programa
de avaliagdo de de-
sempenho e de desen-
volvimento profissional
receberdo 3 titulo de
gratificacdo, 10% (dez
por cento) de seus
vencimentos. (NR)

Art. 34....

§1°, Havendo, entre a
chefia e o servidor, di-
vergéncia substancial
em relagdo ao resulta-
do da avaliagdo, a co-
missdo do programa
de avaliacdo de de-
sempenho e de desen-
volvimento profissional
deverd solicitar, 3 che-
fia, nova avaliagdo.
(NR)”

“Art. 44, ...

Parégrafo Unico. O ser-
vidor contempiado no
caput deste artigo, po-
derd optar pela perma-
néncia do percentual
da gratificacdo recebi-
da referente aos cur-
sos de formagdo que
foram ofertados ou
ndo pela Autarquia, e,
quanto aos Certifica-
dos de Escolaridade
poderd solicitar sua
progressdo vertical da
classe I diretamente
para a classe seguin-
te, obedecendo ao es-
tabelecido nesta Lei.

§19°, Suprimido.

§20, Suprimido.”

Art. 29, Fica alterado o
anexo IV da Lei Com-
plementar no, 079/
2013, que passa a vi-
gorar na forma do ane-
%0 1V da presente Lei
Complementar.

Art. 39, Os demais dis-
positivos da Lei Com-
plementar n°. 079/
2013, permanecerdo
inalterados.

Art, 40, Esta Lei Com-
plementar entrard em
vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de S3o Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 29 (vin-
te e nove) dias do més
de agosto (08) do ano
de dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municlpal

VER ANEXO IV ABAI-

SECRETARIA MUNICI-
PAL DE ADMINISTRA~
CAO E RECURSOS HU-
MANOS
COMUNICADO

A Prefeitura Municipal
de S&o Mateus em ra-
z30 de excepcional in-
teresse publico faz sa-
ber que ficam convo-
cados os candidatos
classificados no Pro-
cesso Seletivo de DT -
Designagdo Tempord-
ria n% 019/2014 do
CARGO DE MOTORIS-
TA para a realizagdo da
segunda etapa (prova
prética) conforme edi-
tal, que serd realizada
no dia 05 (CINCO) de
SETEMBRO de 2014,
4s 10h00min, no par-
que de Exposi¢des Mu-

nicipal, situado a Ro-
dovia Othovarino Du-
arte Santos, em fren-
te ao Hospital Roberto
A, Silvares.

Os candidatos classifi-
cados deverdo compa-
recer munidos da Car-
teira Nacional de Ha-
bilitagdo para a Prova
Pratica.

S&o Mateus/ES, 02 de
Setembro de 2014.

FILIPE KOLHS
Secretdrio Municipal de
Administragdo e Recur-
$0s Humanos
Decreto no%, 6.932/
2013

DECRETO N°. 7436/
2014

“DISPOE SOBRE O
DESCAUCIONAMENTO
DO LOTEAMENTO TOS-
CANO ~

Considerando que o
Decreto Municipal n°
5443/2010 em seu ar-
tigo 20 estabelece que
para cumprimento do
pardgrafo 6° do artigo
20, da Lei Federal no,
6.766, modificada pela
Lei n°. 9.785, de 29/
01/99, ficam cauciona-
dos como garantia dos
servigos de infra-estru-
tura bdsica, os seguin-
tes lotes: quadra “13”
lotes de 10 a 13, qua-
dra “15” lotes de 01 a
13, quadra “16” lotes
de 01 a11;

Considerando ainda,
que infraestrutura ba-
sica compreende vias
de circulagdo, escoa-
mento das dguas plu-
viais, rede para o
abastecimento de dgua
potdvel e solugdes
para o esgotamento
sanitdrio e para a ener-
gia elétrica domiciliar.

O Prefeito Municlpal de
Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigdes le-

Municipio e os propri-
etdrios do Loteamento
Toscano.

Art. 30. Este Decreto
entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sdo Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 28 (vin-
te e oito) dias do més
de agosto (08) do ano
de dois mil e quatorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO NO. 7,437/
2014

“RERRATIFICA OS DE-
CRETOS MUNICIPAIS
NOS, 6.016, DATADO
DE 24 DE NOVEMBRO
DE 2011 E 6.314 DA-
TADO DE 12 DE JUNHO
DE 2012, QUE DESA-
PROPRIA AREA DE
TERRA PARA FINS DE
UTILIDADE PUBLICA”.

Considerando que na
drea desapropriada,
apés georreferencia-
mento foi detectada
uma divergéncia de
68,43 m2;

Considerande ainda,
que a drea objeto da
desapropriagdo serd
desmembrada de um
todo maior de
13.671.649,00m2,

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribui¢des le-
gais e tendo em vista
0 que dispe a Legis-~
lagdo em vigor, espe-
cialmente o artigo 107,
item VI da Lei Munici-
pal n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Or-
génica do Municipio de
S&do Mateus, Estado do
Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 19, Ficam rerrati-

or, brasileiros, residen-
tes em Sdo Paulo-SP,
com enderego residen-
cial Av. Brigadeiro Fa-
ria Lima, n°, 1.355, 80
andar, Sdo Paulo-SP, o
primeiro, casado, en-
genheiro florestal, por-
tador da Carteira de
Identidade RG noO.
701.750 (SGPC/ES),
Inscrito no CPF/MF sob
on°. 817.893.007-20,
e 0 segundo, também
casado, engenheiro
mecénico, portador da
Carteira de Identidade
RG n°, 13.196.844
{SSP/SP), inscrito no
CPF n©, 125.547.758-
00, medindo
791.037,00 m2 (sete-
centos e noventa e um
mil e trinta e sete me-
tros quadrados), liml-
tando-se ao Norte:
com José Carlos Mou-
ra, Associagdo de Mo-
radores Nova Esperan-
ca e Marcio Bertoldo;
ao Sul: com Suzano
Papel e Celulose e Cér-
rego Estiva; a Leste:
com Cérrego Abissinia,
Mario Borlini, Valdemar
Zimerman, Bairro S#o
Benedito (Rodocon) e
Herdeiros de Horly Di-
onizio, e a Oeste: com
a José Carlos Moura,
de um todo maior de
13.671.649,00m?2
(treze mithdes seiscen-
tos e setenta e um mil
seiscentos e quarenta
€ nove metros quadra-
dos), avaliada em R$
1.157.800,00 (um mi-
ihdo cento e cinquenta
e sete mil oitocentos
reais) pela Comissdo
de Avaliagdo de Imé-
vels designada pela
Portaria n°, 1.090, da-
tada de 12 de abril de
2012, com Escritura
Piblica de Compra e
Venda de Imével Rural
“Ad Corpus” e outras
avengas, no livro 14,
fls 185 e Vs a 187 Vs.,
no Cartério de Regis-
tro Civil e Tabelionato
da Comarca de Mucu-
ri, Distrito de lbira-

a legaliza¢do da docu-
mentagdo para a desa-
propriagdo.”

Art. 20, Este Decreto
entra em vigor, na data
de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito
Municipal de Sao Ma-
teus, Estado do Espiri-
to Santo, aos 28 (vin-
te e oito) dias do més
de agosto (08) do ano
de dois mil e catorze
(2014).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

DECRETO N°, 7.426/
2014

"APROVA RERRATIFI-
CAGAO DA INSTRU-
CAO NORMATIVA STB
N°. 001/2014, QUE
DISPOE SOBRE A MA-
NUTENCAO DO CA-
DASTRO IMOBILIARIO
£ CADASTRO ECONO-
MICO (EMPRESAS,
PROFISSIONALS AU-
TONOMOS E SOCIE-
DADE DE SERVICOS),
APROVADA PELO DE-
CRETO MUNICIPAL N,
7.183, DATADO DE 17/
03/2014",

Considerando as exi-
géncias contidas nos
artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal,
no pardgrafo tnico do
art. 54 e art. 59 da Lel
de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constitui-
¢do Estadual, Lei Mu-
nicipal n® 068/2013, e
a Resolugdo n® 227/
2011 e n° 257/2013;

O Prefeito Municipal de
S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso
de suas atribuigBes le-
gals e tendo em vista
0 que dispde o artigo
107, Item VI, da Lel
n%. 001, de 05 de abril
de 1990 - Lei Orgéani-
ca do Municipio de Sdo
Mateus, Estado do Es-

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

Santo; ‘aos 29 {vinte e nove) dias do més de agosto (08) do ano de dois mil-e quatorze (2014).

FILIPE KOHLS
io Municipal de

e Recursos Humanos

ANEX0 1V gais e tendo em vista | ficados os Decretos nhém, Estado da ] pirito Santo:
C IORNADA DE TRABALHO - 40 HORAS SEMANAIS | que dispde o artigo | Municipais n%s. 6.016 | Bahia, conforme cons-
"“RUPO | - FUNDAMENTAL 107, item VI, da Lein®. | e 6.314, 0s quais "De- | ta no processo admi- | DECRETA:
L 001, de 05 de abril de [ sapropria Area de Ter- | nistrativo n®. 005.962,
"o CLASSE A L] L3 D E F G H ! E] 1990 - Lei Organica do | ra para fins de Utilida- | datado de 09 de abril | Art. 19, Fica aprovada
1 7400|7070 80824] ea970f 821B| S675| 083,63| 10%B1| 108445 | 173867 Municipio de S3o Ma- | de Pablica”, gque pas- | de 2012. a rerratificacdo da Ins-
Ll 807,40 847,77 89,16 4,67 98140 103047 | 108199] 113609} 119250 125254 teus, Estado do Espiri- | sam a vigorar na for- trugdo Normativa do
m 883,14 932,55 97917 102813 107954 1.43352] 1.1%0,418] 124970 131219 137780 to Santo: ma do presente Decre- | Pardgrafo Unico. A | Sistema de Tributos -~
to: area descrita no “ca- | STB no. 00172014,
GRUPO A - MEDIO DECRETA: . put” deste artigo serd | aprovada pelo Decre-
A Art. 10. O descaucio- | “Art. 1°. Fica desapro- | utilizada para Promo- | to Municipal n® 7,183,
CIASSE, A B < o E L G H ! El namento dos lotes 10°| priada uma drea de | ver o Desenvolvimen- | datado de 17/03/
1 812,00 852,60 89523 S999] 986991 10334 ] 1088,16| 114257 1.19969] 125968 a 13 da quadra “13% | terra rural, para fins de | to Municipal com ins- | 2014, que passa a vi-
Ll 89320 937,85 9475 | 100399 108569 | 113997 119697 125682 | 131966] 138565 lotes de 01 a 13 da | utilidade publica, na lo- talagdo de empresas, | gorar na forma do ane-
N 98252 | 103165( 108323 | 1.43739] 119426 125357 131667 | 138250 145153 152424 quadra “15” e lotes de | calidade denominada | de diversos programas | xo unico do presente
01 a 11 daquadra “16” | “Fazenda Santa Rita”, | e érgéos, tais como, | Decreto.
a1 concedidos em garan- | Distrito da Sede do Corpo de Bombeiros,
QASSE A B C D E F L H ! 1 tia para a execugdo da { Municipio e Comarca | Policia Militar, Servico | Art. 29, Este Decreto
! 106400, 141720| 1173061 123171 120330, 135796] 142586 | 149705| 157201[ 155061 infraestrutura béslica, | de Sdo Mateus, Esta- | Nacional de Aprendiza- | entra em vigor na data
L 147040 | 1228921 129037 ] 1364881 142263] 148376 | 156845 164687 | 1720211 181567 serdo d ados do | do do Espirito Santo, | gem Industrial ~ SE- | de sua publicagdo.
" 128744 | 135141 | 1410401 140037 156489 [ 164314] 1.72620 181156| 1902.14] 199724 encargo de forma Unl- | de propriedade da Su- NAI, Terminal Rodovi-
ca, ou seja, somente | zanc Papel e Celulose | 4rio, Centro Adminis- | Gabinete do Prefeito
Lo Y B 3 5 E 3 = T ; " apés a conclusdo de | S/A, com sede na Av. trativo, SESI/SEST, | Municlpal de S3o0 Ma-
CLASSE todas as etapas da in- | Professor Magalh3des | Estddio Esportivo, Vila teus, Estado do Espiri-
! 141000 | 1460501 15453 163225 | 171386 | 179956 | 186953 | 19801 | 208321 248737 fraestrutura ga’sica, de | Neto, no. 1.;52, 20 | Olimpica. to Santo, aos 22 (vin-
W | 1SS0 16755 ] 170990 | 1795481 188525 | 1o7st [ a0vads | 2ot | 2201sa | adoeta] | oot DS S8 andar, salas 206 e 208, te e dois) dias do més
L 1706101 1791411 188098 | 197502] 207378] 21745 [ 228634 2A00£5] 25269| 264672 dor. Pituba, Salvador - BA, | Art. 2°. A Secretaria | de agosto (08) do ano
CNP)/MF 16.404.287/ | Municipal de Adminis- | de dois mil e quatorze
GRUPO 11 - TECNICO Art. 20, Torna sem | 0001-55, representa- tragdo e a Procurado- | (2014).
Cx.A-SAE y 5 < > 3 3 3 T : 3 efeito o anexo Unico do | da pelos seus diretores | ria Geral do Municipio
Contrato de Ajuste de | Jodo Comério e Ernes- | tomar&o as providén- [ AMADEU BOROTO
! 1S700, 16aesn) 172162 | 181400| 1504701 199993 ] 200953 220453 | 231517 | 243083 Obras ﬁrmadojentre o | to Peres Pousada Jdni- | cias cabiveis, visando | Prefeito Municipal
1] 172370 | 180989 190038 | 1.99540| 209517 | 219993 | 230092 242542 254668 267402
n 189607 | 199087 | 209042 [ 2.19494] 230468 | 241992| 254092| 266196 | 2.80136| 294143 .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
GRUPO IV - SUPERIOR RESULTADO PROCESSO SELETIVO POS-RECURSO - MOTORISTA
v-A CANDIDATOS CLASSIFICADOS
42&)90 447000 45;0,50 4132203 5. (;1 53;),3! 56?840 59;,82 2(Iﬁ,31 6.5:5,58 sl | Inserico Noms fotel Nascimente
! 410, . 405, 628
W | 462060] 485100 508555| 534873 | 551564 | 58%42] 619124 650050 | 662584 716714 L 3 [JOSEFRANCISCO SEIXAS 2 03/05/1971
m .| 508200) 533610 560291 588305| 617720 | 648606 | 681037 7.15088 50843 | 788385 2 1 CLEBER CALIMAN 2 24/07/1972
Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus, Estado do Espirito 3 7 ADEILSON BARBOSA DE LIMA 1 02/09/1982

Decreto n®. 6.932/2013




