ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

“APROVA [NSTRUCAO NORMATIVA SEC N°,

2012~ NORMAS ERAI ARA
PROCEDIMENTOS DE ROTINA DA GESTAO
ESCOLAR, GESTAO DE PESSOAS. DE
PROGRAMAS E PRQJETOS EDUCACIONAIS,

DA PRESTACAO DE DE. R

DE__ MANUTENCAO, DA __TECNOLOGIA
APLICADA”,

O Prefeito Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que
dispde o artigo 107, item VI, da Lei n°. 001,
de 05 de abril de 1990 - Lei Orgénica do
Municipio de Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo:

ECRETA;

Art. 1°. Fica aprovada a Instruc@o Normativa SEC ne.
001/2012, que dispde sobre Normas Gerais para procedimentos de rotina da gestdo
escolar, gest@o de pessoas, de programas e projetos educacionais, da prestagcdo
de contas de recursos, de manutencdo, da tecnologia aplicada, conforme anexo
Unico do presente Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, cos 05 (cinco) dias do més de setembro (0%) do ano de
dois mil e doze (2012). d

supra.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n°. §.457/2012.

ANEXO UNICO
a que se refere o art. 1° do presenie Decreto

INSTRUCGAO NORMATIVA SEC N°. 001/2012 - NORMAS GERAIS PARA PROCEDIMENTOS
DE ROTINA DA GESTAO ESCOLAR, GESTAO DE PESSOAS, DE PROGRAMAS E PROJETOS
EDUCACIONAIS, DA PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS, DE MANUTENCAO, DA
TECNOLOGIA APLICADA. '

Aprovagdo em: 05 /09 / 2012.

Ato de aprovagdo: Instrucdo Normativa SEC n°. 001/2012

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Educacéo.

Unidade Executora: Todas as Secretarias Municipais e Departamentos da Prefeitura
de SGo Mateus.

| - FINALIDADE
Primar pela qualidade de ensino e modermidade nas instituicdes, assegurando o
tratamento igualitario com principios éticos.

Recomendar e disciplinar normas e procedimentos didrios objetivando organizar e
estabelecer atividades minimas a serem observadas para servicos de rofinas da
Secretaria Municipal de Educagdo.

Realizar controle preventivo e concomitante, possibilitando a realizacdo de todos os
procedimentos necessérios, contribuindo para que ndo se cometam falhas e
flegalidades.

Sem prejuizo das atribui¢des definidas no art. 54 da Lei Municipal n°. 755/2009, o
Controlador Geral do Municipio recomenda & Secretaria Municipal de Educacdo
que observe os procedimentos constantes nesta Instrucdo Normativa no
desempenho de sua fungdes.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrucdio Normativa abrange os atos de execucdo, controle e
acompanhamento dos procedimentos de rotina da gest&o escolar, gestdo de
pessoas, de programas e projetos educaciondis, da prestacdo de contas de
recursos, de manutengéio, da tecnologia aplicada.

Il - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituic@o Federal (Art. 5°, 31 e 100);

b) Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal (Art. 3°, 4°, 14, 22,
44 e 62);

c) Lei n° 001/90 - Lei Orgdnica do Municipio de SGo Mateus);

d) Lei Complementar n°. 057/2012 - Sistema de Controle Intermo do Municipio de
S&o Mateus-ES;

Conlinua...
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n°. 4.457/2012.

e) Lei Municipal n°. 755/2009 - Estrutura Administrativa do Municipio de SGo Mateus-
ES (Art. 54);

f) Lei de Diretrizes da Educacdo Bésica;

g) Lein®. 4.320/1964 (Art. 94);

h) Portaria n® 95, de 19 de Abril de 2002.

IV - RESPONSABILIDADES
4.1. Compete & Unidade Responsdavel as seguim‘es atribuigdes:

4.1.1. Promover a divulgagdo e implementagdo da Instrucdo Normativa, junto os
ocupantes de cargo, para que ndo haja desconhecimento das suas
responsabilidades e mantendo-a atualizada; :

4.1.2. Orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacdo;

4.1.3. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de confrole que devem ser objeto de alteracdo,
atualizagdo ou expanscio;

4.1.4. Gerenciar, dirigir € controlar os trabalhos que lhe s&o afetos, respondendo
pelos encargos atribuidos, determinar a distribuic&o, controle, orientacd@o e
coordenag¢&o dos servicos;

4.1.5. Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informacdes & Controladoria
Geral do Municipio das atividades desenvolvidas, para constar em relatério anual, o
ser encaminhado ao TCEES, como também quando solicitado;

4.1.6. Promover a qualificagd@o dos profissionais para gest&o das atividades.
4.2. Compete & Unidades Executoras as seguintes atribuicdes:

4.2.1. Atender &s solicitagdes da Unidade responsavel pela Instrucdio Normativa,
quanto co fornecimento de informagdes e & participacdo no processo de
atudlizacdes;

4.2.2. Alertar a Unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteracdes que
se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando as sua ofimizacao, tendo
em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

4.2.3. Manter a Instrugdo Normativa & disposicdo de todos os funciondrios da
Secretaria, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

4.2.4. Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informacdes;

4.2.5. Informafypor escrito, ao chefe imediato, a prética de atos irregulares ou ilicitos;
Continua...



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n°. 6.457/2012.

4.2.6. Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregadas, atitude
de independéncia, serenidade e imparcialidade;

4.2.7. Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas funcdes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-
os exclusivamente para a elaboragc@o de relatérios ou para expedigdo de
recomendagdes;

42.8. Manter procedimentos éficos e profissionais garantindo pleno
desenvolvimento do processo de Gestdo Democrdtica na Secretaria.

4.3. Da Controladoria Geral do Municipio:
4.3.1. Prestar apoio técnico por ocasido - das atualizagdes da Instrucdo Normativa,
em especial no que tange & identificagdic © avchcg,uo dos pontos de conirole e

respechvos procedimentos de conftrole;

4.3.2. Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atifude
de independéncia, serenidade e imparcialidade;

4.3.3. Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos;

4.3.4. Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas funcdes e pertinentes sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboracdo de relatdrios, pareceres ou para expedicdo de
recomendagdes.

4.3.5. Elaborar check-list de controle.

V — PROCEDIMENTOS

5.1. Da Secretaria Municipal de Educacdo:

5.1.1. Desenvolver e coordenar as atividades da educac@o no ambito da
administracdo municipal, ordenando prioridades e definindo politicas compativeis
com a filosofia educacionat;

5.1.2. Supervisionar os estabelecimentos de ensino da rede municipal;

5.1.3. Participar dos processos que envolvam planejamento, elaboragcdo, execugdo
e avaliacdo do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional das Escolas;

5.1.4. Coordenar atividades integrantes do plano de desenvolvimento pedagdgico
e institucional e no regimento escolar das unidades;

5.1.5. coordenar, acompanhar, avaliar e redirecionar a execugdo das propostas
educacionlyis;

Continua...
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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...continuacdo do Decreto Municipal n®. 6.457/2012.

5.1.6. Orientar e acompanhar as normativas, portarias, instrucdes e orientacdes para
aplicagdo da legislagcdo relativa a programas e curriculos escolares;

5.1.7. Emitir pareceres e relatdrios sobre assuntos pedagdgicos e desempenho da

educagdo no Municipio;

5.1.8. Orientar os supervisores e orientadores educacionais na implantac@o de
projetos pedagdgicos;

5.1.9. Redlizar pesquisas e estudos que subsidiem a proposta de politicas, diretrizes e
normas educacionais;

5.1.10. Desenvolver e emitir relatérios de desempenho da educacd@o no Municipio;

5.1.11. Visitar regularmente as unidades educacionais, buscando aferir o
cumprimento das politicas pedagdgicas definidas;

3.1.12. Propor campanhas de valorizac&e da educog&o no Municipio;

5.1.13. Interagir com os organismos educacionais do Estado e Unido nas obrigagdes
legais e nas questdes pedagdgicas de interesse do Municipio;

5.1.14. Requisitar profissionais da rede para discussdes e definicdes de politicas
educacionais e pedagdgicas, quando necessdrio;

5.1.15. Elaborar calenddrio escolar para as unidades de ensino da Secretaria:

5.1.16. Estimular e promover capacitagcdes para servidores da Secretaria Municipal
de Educacdo;

5.1.17. Redlizar pesquisas e estudos no campo pedagdgico, que subsidiem a
proposta de politicas, diretrizes e normas educaciondis;

5.1.18. Organizar e produzir dados e informagdes educaciondis sistematizadas em
relatérios gerenciais que auxiliem nas tormadas de decisdes:

5.1.19. atender pdis, professores, fomnecedores e equipe interna nas questes
administrativas;

5.1.20. elaborar solicitagcdes de compras;

5.1.21. interagir com o Departamento de Compras e Licitacdes nos procedimentos
e rofinas necessdrias as aquisicdes e contratacdes da Secretaria;

5.1.22. Manter confrole de contratos existentes, quanto a pagamentos e
vencimentos e necessidade de renovacao;

5.1.23. Controlar saldos orcamentdrios da Secretaria;

5.1.24. Elaborar relatérios estimativos de despesas orcamentdrias para proposta
orcamentdéria anual;

Continua...
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...continuacdo do Decreto Municipal n®, 6.457/2012.

5.1.25. Elaborar politica de Formagdo Continuada para os Professores da Rede
Municipal.

5.2. Do Setor de Gestdo Escolar:

5.2.1. A Secretaria Municipal de Educacdo deverd juntamente com suas
coordenagdes gerais e departamentos das mais diversas unidades, proceder:

5.2.1.1. A escrituragdo dos registros escolares dos alunos das Unidades Escolares;

5.2.1.2. A capacitag@o e orientacdo aos Secretdrios Escolares acerca da
escrituracdo escolar das Unidades de Ensino;

5.2.1.3. O controle e execuc&o do programa Educacenso Escolar;

5.2.1.4. O confrole de frequéncia para acompanhamento do Programa Bolsa
Familia;

5.2.1.5. O planejamento e organizagdo dos processos de contagem de pontos,
atribuicdes de aula e remogdes de professores e demais servidores das Unidades
Escolares.

5.3. Da Gest@o de Pessoas:

5.3.1. No desempenho das atribuicdes da Secretaria Municipal de Educacéo
cabera:

5.3.1.1. andlisar e solicitar transferéncias de servidores;

5.3.1.2. identificar, indicar e orientar programas de capacitagdo e freinamento para
profissionais da educacdo;

5.3.1.3. solicitar contratagdes de servidores tempordrios e/ou concursados;

5.3.1.4. cumprir e exigir o cumprimento das orientagdes contidas nesta Instrucdo
Normativag;

5.3.1.5. elaborar quadro estatistico gerencial com nUmero de alunos e furmas.
5.4. Da Coordenagdo de Programas e irojetos Educacionais:

5.4.1. gerenciar programas em parcerias com os Governos Estadual e Federal e
Instituigcdes ndo Governamentais;

5.4.2. Atender e assessorar os Conselhos Municipais do FUNDEB, Alimentac&o Escolar
e da Educagdo nas suas solicitagdes, organizacdo e renovacdo;

5.4.3. Identificar € buscar novos convénios junto aos governos Estadual e Federal e
Instituicdes nGo Governamentais .

5.5. Do Acomp@nhamento de Aplicagdo de Recursos:

Continua...
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n®. .457/2012.

5.5.1. Do controle e da execugdo do Transporte Escolar;

5.5.2. Das prestagcdes de contas dos diversos convénios e parcerias com oS
Governos Estadual, Federal e Instituicdes n&o governamentais;

5.5.3. Dos indices de gastos constitucionais com a Educacdo e de pessoal no
FUNDEB;

5.5.4. Do confrole do orcamento da Secretaria Municipal de Educacdo e da
elaboragdo da proposta orcamentdria anual, com participagcdo das demais
Secretarias municipais;

5.5.5. Do controle e do enquadramento orcamentdrio das despesas, planejando a
correta e eficiente utilizacdo dos recursos orcamentdrios disponiveis;

5.6. E recomenddvel gque as dotagdes orcamentdrias que irdo compor a proposta
orcamentdria do Municipio, sejam propostas pelo Orgao responsdvel, neste caso a
Secretaria Municipal de Educagdo. Para que o orcamento seja elaborado de forma
adequada, é necessdrio obter os dados de receita prevista no orcamento do
Municipio, calculando-se o percentual incidente sobre essas receitas e
determinando a receita prevista para o Orgé&o responsdvel pela Educacéo,
tomando as seguintes providéncias:

5.6.1. para efeito de cdlculo, deve-se levar em consideragdo que as retencdes
automdticas sobre as transferéncias constitucionais previstas na Lei Federal n°
11.494, de 20 de junho de 2007, para composicdo do FUNDEB:

5.6.2. o orgamento da receita efetiva disponivel para a Educagdo deverd levar em
consideragcdo apenas o percentual da receita prevista para as citadas
tfransferéncias, complementando os 25% na aplicacdo do ensino;

5.6.3. compdem a receita da Secretaria Municipal de Educagdo os 25% dos
impostos municipais, das transferéncias constitucionais e divida ativa tributéria
oriunda de impostos;

5.6.4. o trabalho de fixacdo das despesas deverd ser compreendido em unidade
orcamentdaria, denominada Secretaria Municipal de Educacgdo;

5.6.5. a fixagdo da despesa deverd contemplar os diversos programas que
compdem a unidade orcamentdria;

5.6.6. A divisGio em unidade orgamentdria permite determinar com maior precisdo o
seu custo e a comparagdo do desempenho com outras unidades, permitindo um
adequado controle.

5.7. Depois de sancionada a Lei Orcamentdria, torna-se obrigatdria & publicagéo
dos orgamentos, nos termos em que dispuser a Lei de Direfrizes Orcamentdrias. E
essencial o estabelecimento de programacéao financeira e do cronograma mensall
de desembolso/,\Di)mpoﬁbilizondo pagamentos e recebimentos.

Continuag...
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..continuacdo do Decreto Municipal n®. 4.457/2012.

5.7.1. Recomenda-se a elaborag&o de um planejamento de compras gue atenda
a um tempo minimo de seis meses a um ano, racionalizando os procedimentos
licitatérios;

5.7.2. A Controladoria Geral do Municipio recomenda especial atencdo para a
aplicagdo dos recursos & disposicdo do Org@o responsavel pela Educacédo,
sobretudo nas despesas permitidas em lei e que compdem o indice de 25% nos
termos do art. 212 da Constituicdo Federal. £ recomenddvel gue o Municipio s6
atenda s outras demandas locais, principalmente no que se refere ao ensino
medio e ensino superior, depois de atendido em primeira insténcia o minimo legal
exigido.

5.7.3. A Confroladoria Geral do Municipio recomenda que os recursos financeiros
destinados & manutencdo do  ensino sejam movimentados em contas
bancdriasespecificas, com acompanhamento e gerenciamento da Secretaria
Municipal de Educacdo.

5.8. Constituem recursos financeiros de ensino municipal e que devem ser
depositados na conta do érgdo:

5.8.1. Cota parte dos recursos provenientes de impostos que integram a base de
cdlculo de aplicag&o no ensino, nos temos do art. 212 da Constituic@o Federal;

5.8.2. A tfotdlidade dos recursos oriundos de aplicagdes financeiras das contas
especificas da educacdo;

5.8.3. A totdlidade dos recursos de convénios e programas especificos para o
educacdo;

5.8.4. Recomenda-se que o 4rg&o responsdvel pela educacdo tenha no minimo
duas contas bancdrias para a movimentagdo dos recursos oriundos dos tributos, da
seguinte forma:

5.8.4.1. A primeira conta destina-se aos repasses dos recursos do FUNDEB, ndo sendo
recomendavel efetuar depdsito nesta conta para ndo dificultar o processo de
prestagcdo de contas; :

5.8.4.2. a segunda conta, para receber os depdsitos efetuados pelo Departamento
de Gest&o Financeira e Tesouraria do Municipio.

5.9. Da Manutengao da Rede Municipal de Ensino:

5.9.1. Crientar e planejar a manutenc&o preventiva e corretiva das diversas
Unidades Escolares e demais iméveis & cisposiciic da Secretaria Municipal de
Educacdo de acordo com a disponibilidade de recursos previstos no orcamento
anual;

5.9.2. Elaborar cronograma de manutencdo preventiva nos periodos de férias e
recesso escoladesde que haja disponibilidade de recursos financeiros:

Continua...
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5.9.3. Acompanhar o estado de conservacao das diversas Unidades Escolares, por
meio de comissGo formada por servidores efetivos:

5.9.4. Providenciar a instalacdo de sistemas de seguranca em todas as unidades;

5.9.5. Articular com a Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano
para elaboragdo de projetos de reforma e ampliagdo das unidades escolares, bem
como a adequacgdo da estrutura de acessibilidade conforme a lei de inclusdo;

5.9.6. Tomar a providéncias para que as Unidades Escolares estejam sempre em
boas condigdes de conservacao, pintadas e com boa aparéncia.

5.10. Da Tecnologia aplicada & Educacédo:

5.10.1. Arficular-se com o Setor de Informéiica {Assessorias de Informdtica e de
Manutengo), para orientagdes e otimizacdo do desempenho das tarefas;

5.10.2. Observar e cumprir no que se refere a prazos de atendimento, manutencdes
preventivas e métodos de melhor performance no atendimento das necessidades
da Secretaria;

5.10.3. Dimensionar necessidades de equipamentos de informdtica nas Unidades
Escolares e Setores da Secretaria, articulada com o Setor de Informdtica;

5.10.4. Apoiar e orientar implantacdo e funcionamento de laboratérios de
informdtica nas Unidades Educacionais;

3.10.5. Receber, devolver e distribuir os equipamentos de informdatica doados &
Prefeitura, bem como sua destinac@o e controle do lixo eletrénico;

5.10.6. Manter o controle do custo x bensficio dos equipamentos existentes,
comparando gastos com manutencdo e custo de aquisicto de novos.

VI - CONSIDERACOES FINAIS

é.1. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢&o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da estrutura organizacional.

6.1.1. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administrag&o PUblica, é necessério o permanente reporte &s leis pertinentes ao
assunto e as suas alteracdes.

6.2. Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinagdes
e atender aos dispositivos constantes nesta Instrucd@o Normativa. O servidor publico
que descumprir as disposicdes desta  Instrucdo Normativa ficard sujeito &
responsabilizag@o administrativa.

S
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6.3. A Controladoria Geral do Municipio, por meio de procedimentos de controle,
conforme programacgdo anual e por meio do método de amostragem, aferird a fiel

observ@incia dos dispositivos desta Instrucdo Normativa por parte das diversas
Unidades da estrutura organizacional.

6.4. Qualquer divida ou omissGo gerada por esta Instrugdo Normativa, deverd ser
solucionada junto & Controladoria Geral do Municipio.

6.5. Esta instrug@o entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

S&o Mateus-ES, 05 de setembro de 2012.

%@d&dﬁ\ )N
HELDA SILVA DE LiNiA RODRIGUES
Unidade Central de Controle Intero
Controladora Geral
Decreto n°. 6.226/2012

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,

Estado do Espirito Santo, aos 05 (cinco) dias do més de setembro (09) do ano de
dois mil e doze (2012). R i )
R

n
UL A s beatn Vel
A %(B%UJ‘QM# PEI;LUCC |
200

Prefeito Municipql em exercicio
lucab 2/2012

inete desta Prefeitura, na data
supra.

MATH OSSINI SANTOS
Secretdrio Municip)gl de Gabine
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'tece hoje; 4 partir das 16
“ horas, com saida da’lgre-
jinha de Guriri,

05 fieis fardo todo per- ;

cursoapé, tendo carrosde -
:apoio e percurso final na
-Catedral emSao Mateus,
onde acontece a acolhida
dos romeiros;: com-missa:
; celebrada pelo padre Elder
‘Malovini “Miossi. Para:
- quem preferir, avenda de’
. Camisas é na pinssé;
valor R$ 8 o
“Nesté més, aDiocese de
Sdo-Mateus comemora a':
festa do Glorioso Sao Ma-
teus com'uma extensa

- Diccese comemora ‘a festa do Glorloso Séo: Mcteus :

com progrumcgoo de 13 dms.

z ‘programagao de 13:dias.
‘Na mesmadata a’lgreja -
:Catolica celebra 0s 447
~anos:da j pnmelra Mlssaf
presxdzda pelo Beato Iose,

aniversario daDioceseeo

232 aniversario da Dedi-"

cag o da Catedral

15 = Sabado,

16 2" Romarla da Fumlllu" - Gurlel.~

/16 - Domingo
18: 30h Orc;oo das Vesperas.

218 30h Orugao das Vesperu& : :
| I‘)h Pe. Valdinei Soares dos Santos - Puroco de Pedro Cununo

Siio Mateus.::

15 de setembro de 2012

p Calvario realiza

congresso para pedir
bengao ao municipio

Evento comeca
amanha e vai até dia
23, no bairro Santo
Antbnio. J4 Metanoia
sera sediada na IBC
do Sernamby

5

# Cintia Zaché
cintiazache@folhaacodemice.com.br

SAQ MATEUS - 0 13°
Congresso de Clamor e Avi-
vamento serd realizado de
amanhd até o dia 23 de se-
tembro, no bairro Santo
Anténio.

" Algreja Batista do Calva-
Tio, Luri « cOOTdenagio do
pastor Wherlesson Rochae
a presidéncia do pastor
Daniel, estdo no comando
do evento.

Completando 13 anos de
tradi¢do na Batista do Cak
vario, a programagio tem
finalidade em clamar pelo
municipio mateenses.

“Estamos convocando to-
dos os nossos membros e
também os que nio sdo,
para um evento de unido a
favor da nossa cidade. Va-
mos pedir que Deus aben-
goe cada lar de Sdo Mateus,

OYSvOIAIa

Pusfor Danlel éo orgamzudor da Metanoia ha 13 anos.

cada familia’, disse ¢ pastor.

De acordo com Rocha, a
programagio deve reunir
cerca de 2 mil pessoas por
dia.

METANOIA
0 Congresso Metanoia,
também realizado pela
Igreja Batista do Calvério,
acontece entre os dias 26 a
28 de outubro, na igreja do
Sernamby.

No ano passado, o even-
to reuniu mais de 700 pes-
soas e contou com bandas
de rock, pop, hip hop.

O Jornal Folha Acadé-

mica cobriu o Congresso, e
varios e-mails chegaram ao
enderego do jornal Segue
um dos depoimentos andni-
mo, que ainda se encontra
na pagina on line da Folha
Académica.

“0 Metandia é doidera
demais... ndo tem nenhum
rock em Sdo Mateus melhor
que esse. 4 estou ansioso
para o ano que vem. Nada
melhor que curtir um bom
som com a galera e sem ter
brigas ou gente fazendo bes-
teira por af, como no carna-
val por exemplo. O melhor
rock de todos é com Jesus”,

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

PUBLICAGCAO DOS
ATOS OFICIAIS
PUBLICAGAO RESUMI-
DA

PARAGRAFO 4°, ARTI-
GO 122, LEI N°. 001/90
ORGANICA MUNICIPAL
N°, 001/90

DECRETON®. 6.409/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SCI n°. 0022012, que
dispde sobre o Normas ¢
Procedimentos nas Audito-
rias internas, laspegdes ¢
Tomadas de Contas Espe~
ciais.

Gabincte do Prefeito Muni-
cipal de Siio Mateus, Esta-
do do Espirito Santo, a0s 03
{trés) dias do més de agos-
to (08) do ano de dois mil e
doze (2012).

MAURO JORGE PERU-
ci
Preteito Municipal em exer-
cicio

Registrado ¢ publicado nes-
te Gabinete desta Prefeitu-
ra, na data supra.

MATHEUS ROSSINI
SANTOS

Secretdrio Municipal de
Gabinete’

Portaria n®. 750/2011

DECRETON®. 6.451/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SCI n°. 003/2012, que
dispde sobre Gastos com
Suprimento de Fundo ou
Adiantamento.

DECRETON. 6.452/2012
Aprova a Tostrugdo Norma-
tiva SPO r°. 001/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para elaboragdo do Pla-
no Plurianual — PPA.

DECRETON". 6.453/2012
Aprovaa Instrugdo Nonna-
tiva SPO n°, 0022012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para claboragio da Lei
de Diretrizes Orgamentari~
as - LDO.

DECRETON®. 6.454/2012
Aprova aInstrugdo Noma-
tiva SPO n°. 003/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para elaboragio da Lei
Orgamentaria Anual -
LOA.

DECRETON®. 6.455/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPO n°. 004/2012, que
dispSe sobre Normas Ge-
rais para realizagdo de Au-~
diéncias Piblicas no Muni-
cipio de Sdo Matcus-ES.

DECRETON". 6.456/2012

Aprova a Instrugdo Norma-
tiva SPO n°, 00572012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para acompanhamento
dosresultados previstos nos
programas do PPA, do cum-
primento das metas fiscais
¢ das prioridades ¢ metas
definidas na LDO.

DECRETON®. 6.457/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SEC n° 00172012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos de
rotina da gestdo escolar,
gestdo de pessoas, de pro-
gramas ¢ projetos educaci-
onais, da prestagio de con-
tas de recursos, de manuten-
¢80, datecnologia aplicada.

DECRETON®, 6.458/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SEC n®. 002/2012, que
dispdc sobre Normas Ge-
rais para procedimentos de
controle para Alimentagdo
Escolar do Municipio de
Sdo Mateus - ES.

DECRETONC. 6.459/2012
Aprova a Instrugdo Norma-
tivaSCOn". 001/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da execugdo
orgamentdria ¢ extra-orga~
mentiria da despesa.

DECRETON®. 6.460/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tivaSCOn® 002/2012, que
dispGe sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para o registro da execugdo
orgamentiria ¢ extra-orga-
mentaria da receita.

DECRETON’.6.461/2012
Aprova a Instrugdo Norma-
livaSCO n°. 00372012, que
disp3e sobre Normas Ge-
rais para procedimentos
para geragdo e consolidagdo
dos demonstrativos contd~
beis.

DECRETON®, 6.462/2012
Aprova a Instrugao Norma-
tivaSCOn®. 064/2012, que
dispde sobre Normas Ge-
rais para geragdo ¢ divulga-
¢do dos demonstrativos da
LRF - Lei de Responsabili-
dade Fiscal.

DECRETON®. 6.463/2012
Aprovaa Instrugdo Norma-
tiva SPA n°. 061/2012, que
dispde sobre Normas e pro~
cedimentos no Registro,
Controle, Inventirio e De-

preciagdo de Bens Mdvuis |

¢ Iméveis do Municipio de
Sao Mateus - ES.

DECRETO N°. 6.464/2012

Aprovaa Instruciio Norma-
tiva SPA n°. 002/2012, que
dispde sobre Normas ¢ pro-
il % s ma Fracuelio de
Baixa Pammonial no Mu-~
nicipio de Sio Mateus - ES.

DECRETON®.6.465/2012
Aprovaa Instrugio Norma-
tiva SPA n°. 003/2012, que
dispde sobre Normas e pro-
cedimentos para desapro~
priagdo de bens iméveis no
&mbito do Poder Executivo
do Municipio de Sdo Ma-
teus - ES.

Gabinete do Prefeito Muni-
cipal de Sdo Matcus, Esta-
do do Espirito Santo, aos 05
(cinco) dias do més de se-
tembro (09) do ano de dois
mil e doze (2012).

MAURO JORGE PERU-
CHt
Prefeito Municipal em exer-
cicio

Registrado ¢ publicado nes~
tc Gabinete desta Prefeitu-
ra, na data supra.

MATHEUS
SANILT
Sccretario Municipal de
Gabinete

Portaria n°. 750/2011

ROSSINI

Comunicado

A prefeitura Municipal de
Sao Mateus torna piblico
que requereu do IEMA,
através do processo n°®
59467100, Licenga simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra poliesportiva
coberta com arquibancada
— km 41~ Nestor Gomes —
Sdo Mateus/ES.

Comunicado

A prefeitura Municipal de
S0 Mateus torna publico
que requeren do IEMA,
através do processo n®
59467045, Licenga simpli-
ficada para construgdo de
uma quadra policsportiva
coberta com arquibancada
~ GURIRI - Sio Matcus/
ES.

Comunicado

A prefcitura Municipal de
Sido Mateus torna publico
que requereu do IEMA,
através do processo n®
59467150, Licenga simpli-
ficada para constru¢do de
uma quadra pohcspamva
coberta com ib

MUNICIPAL A CELE-
BRAR CONTRATQ DE
AUTORIZAGCAO DE
USO DE BEM PUBLICO
COM A GURISAT GURI-
NET LTDA - ME E DA
OUTRAS PROVIDENCI-
AS™

O Prefeito Municipal de
Sao Mateus, Estado do Es-
pirito Santo. FACO SA-
BER que a Cimara Muni-
cipal de Sao Mateus apro-
vou ¢ sanciono a seguinte:

LEI objeto da Autorizagio de
Art. 1°, Fu,n [ Che!e do Uso ¢ caracterizado como
PoderE Poste de 1l

CNPI/MF sob o n°
02.687.221/0001-05. com
scde na Av. Othoravine
Duarte Santos, 154, Guriri
Norte, S3o Mateus-ES, do-
ravante denominade AU-
TORIZADO, neste ato re-
presentado pelo Sr. SAN-
DRO GLEIDSON DE
OLIVEIRA SILVA, brasi-
feiro, sécio, inscrito no
CPF-MF sob o n°.
759.236.936-04 ¢ portador
C.L n®. M-5 193.172 SSP/
MG

Pardgrafo Unico. O imovel

Pabli-

autorizado a cclebrar con-
trato de AUTORIZACAO
DE USO DE BEM PUBLI-
CO de um Poste de Ilumi-
naglo Publica, do Munici~
pio de Sdo Mateus, pessoa
juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ n°
27.167.477/0001-12, deno-
minade AUTORIZANTE,
neste ato representado pelo
seu Prefeito Municipal em
exercicio MAURO JORGE

- COHAB - Sio Mateus/
D>,

LEI'N®. 1.156/2012
“AUTORIZA O CHEFE
DOPODER EXECUTIVO

PERUCH], brasileiro, casa-
do, portador do CPF/MF n°.
742.907.037-04, RG n°.
519.589 SSP/ES, ¢ a GU-
RISAT GURINET LTDA -
ME, pessoa juridica de di-
reito privado, inserito no

ca, encravado na praga Wil-
son Gomes, centro do Bair-
ro Guriri, Municipio de Sio
Mateus-ES, de propriedade
do Municipio de S3o Ma-
teus, Estado do Espirito
Santo.

Ant. 2°. O prazo da Autori-
zagio de Uso de Bem Pie
blico serd de 02 (dois) anos,
renovavel por jgual ¢ suces-
siveis periodos, podendo o
Municfpio revogar a quul-
quer tempo, a critério de
conveniéncia ou oportuni-
dade da Administragdo Pa-
blica Municipal ou em ra-
zJo do Interesse Coletivo,
ndo gerando ao Autorizado




