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PREFEITURA DE s’io MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA INTERNA N°. 20/2026

Estabelece Normas e Procedimentos para a Chamada POblica Escolar na
Rede Municipal de Ensino de Sdo Mateus-ES, para o Ano Letivo de 2027

Considerando a Lei N°8.069/1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianga
e do Adolescente e dd outras providéncias;

Considerando ¢ Art. 5° da Lei de Diretrizes e Bases - LDB N° 9394/96 "o
acesso @ educagdo bdsica obrigatéria e gratuita é direito puUblico
subjetivo”;

Considerando o art. 9°, §7°, da Lei n. 11.340/06 (Lei Maria da Penha)" A
mulher em situagdo de violéncia doméstica e familiar tem prioridade
para matricular seus dependentes em instituicdo de educacgdo bdsica
mais proxima de seu domicllio, ou transferi-los para essa instituicdo,
mediante a apresenta¢do dos documentos comprobatérios do registro
da ocorréncia policial ou do processo de violéncia doméstica e familiar
em curso™;

Considerando a Lei Federal N° 14.640/2023, que “institui o Programa
Escola em Tempo Integral”;

Considerando a Lei N° 1.798/2020 que “estabelece e fixa normas para ¢
oferta de educacdo do campo na rede municipal de ensino de Sdo
Mateus/ES e dd outras providéncias';

Considerando a Lei n® 2,146/2023 que “insfitui 0 programa municipal de
educacdo integral em escolas de tempo integral - PROETL. No &dmbito do
municipio de SGo Mateus/ES";

Considerando a Lei n° 2.400/2025 que ‘“estabelece normas de
atendimento aos estudantes da Educacdo Especial, nas instituicdes de
Educacdo Infantit e Ensino Fundamental do Sistema Municipal de

Educagdo de SGo Mateus";

Considerando o Decreto Municipal N° 18,279/2025, que “dispde sobre a
organizacdo, gestdo, oferta e fiscalizacdo do transporte escolar do
Municipio de Sdo Mateus/ES e dd outras providéncias™;

Considerando a necessidade de redlizar novo recenseamento das
autodeclaragoes raciais estudantes da Rede Municipal de Ensinc, com @
finalidade de atudlizar, sistematizar e assegurar a fidedignidade das
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informacdes, em consondncia com as disposicdes do Decreto Municipadl
n® 19.2465/2026, subsidiondo o planejamento, a implementagdo € o
monitoramento de politicas publicas voltadas & promog¢do da equidade
racial, ao enfrentamento do racismo e & valorizagdo da diversidade

étnico-racial.

Considerando a Resolugcdo do CME N° 51/2023 que “define normas para
o funcionamento do sistema municipal de ensino de SGo Mateus - Estado
do Espirito Santo”.

Considerando a necessidade de planejar adeguadamente o ingresso e
a permanéncia dos estudantes nas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino.

Tamara Chaves de Qliveira da Costa, no uso das atribuicdes do cargo de
Secretdria Municipal de Educacdo, que lhe foram conferidas por meio
do Decreto N° 19.304/2026, que a nomeou para ocupar a fitutaridade da

Pasta,

RESOLVE:

Arl. 1° Estabeiecer normas para a Chamada Péblica Escolar 2027 da
Rede Publica Municipal de Ensino para o ano letivo de 2027, conforme as
normas estabelecidas na presente Portaria, cbedecidos os preceitos

constitucionais.
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. O processo de Chamada PiUblica Escolar 2027 se aplicarg s
seguintes etapas e modalidades de ensino:
|, Educagdo Infantil;

ll.  Ensino Fundamental;

. Educacdo de Jovens e Adultos (EJA);

Art. 3°. A conducdo de todo processo de chamada publica da Rede / |
Municipal é de competéncia da Secretaria Municipal de Educacgdo. ‘/,»'.V

N
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Art, 4°. Compete & Secretaria Municipal de Educacgdo:
l.  conduzir todo o processo de organizacdo da Chamada Piblica

Escolar 2027,
Il.  divulgar através dos meios de comunicacdo os periodos para d
Rematricula, Pré-Matricula e Matricula.

Art. 5°. Compete ao Diretor Escolar:
I. divulgar junto aos membros da Associacdo Escola Comunidade —

AEC, aos docentes, técnicos e administrativos das respectivas
unidades educacionais e, principalmente, aocs pais dos estudantes
ou representante legal e a populacdo em geral, os periodos para
a Rematricula, Pré-Matricula e Matricula;

.  tfornar pUblico, nos meios de comunicagcdo disponiveis na
comunidade, os critérios para sua efetivacdo;

. organizar a efefivagdo do processo de rematricuia e de matricula
no dmbito da unidade escolar;

V. readlizar junto a sua equipe a atudlizacdo de dados cadastrais dos
estudantes quando for procurado pelos responsdaveis;

V. zelar pelo cumprimento das normas previstas nesta portaria,
implicando em responsabilidade administrativa sua inobservancia;

VI.  executar juntamente com o secretdrio escolar a etapa de
remairiculas e de efetivacdo das matriculas novas, no &dmbito da

unidade educacional.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE ORGANIZACAO DA CHAMADA PUBLICA ESCOLAR 2027

Art. 6°. O processo de Chamada Piblica Escolar 2027 da Rede Municipal |

de Ensino compreenderd as seguintes etapas: \__/
[, solicitagcdo e efetivacdo de Rematricula;

If.  solicitagcdo de Pre-Matricula;
N, resultado da Chamada Publica Escolar;

V. efetivacdo de Matriculg;

V. chamamento dos estudantes inscritos na Lista de Espera da Pré-
Matricula, guando houver vaga, para furmas de Creche;
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VI, novas inscricdes em Lista de Espera para Creche destinadas as
criancas que ndo participaram do processo de Pré-Matricula.

SECAO |
DA SOLICITACAO E EFETIVACAO DE REMATRICULA

Art. 7°. Entende-se por rematricula o ato que assegura ao estudante a
garantia de continvidade de estudos na mesma unidade educacional,
considerando o ano, etapa e o tipo de ensino ou modalidade.

Pardgrafo Unico. A solicitacdo e efetivagdo da rematricula acontecerd
no periodo de 09 de novembro a 04 de dezembro de 2026,
presencialmente na unidade escolar, sob a responsabilidade do
responsavel legal ou o préprio estudante, se maior de idade.

Art. 8° Serd de responsabiidade da equipe escolar registrar
imediatamente a solicitacdo de rematricula no Sistema de Gestdo
Escolar, imprimindo e enfregando o comprovante ao responsdvel pela

solicitacdo.

ParGgrafo Unico. No ato da rematricula, o responsével legal ou o proprio

estudante, se maior de idade, deverd:
I. apresentar comprovante de residéncia para atualizagdo de

endereco, por meio de taldo de energia;
Il.  apresentar a declara¢cdo de atualizagdo vacinal;
lll. declarar seu pertencimento étnico-racial.

SECAO Il )
DA SOLICITAGAO DE PRE-MATRICULA

Art. 9°. Entende-se por PRE-MATRICULA, o processo pelo qual o
responsével legal, deverd preencher o cadastro de solicifagdo de vaga
em unidades educacionais da Rede Municipal de Ensino.,

Pardgrafo Unico. Caso a unidade educacional ndo oferega a
confinuidade da etapa de ensino para o ano seguinte, os responsaveis
deverdo readlizar a solicitagdo de Pré-Matricula.

Art. 10. A etapa de Pré-Matricula serd realizada no periodo de 08 a 18 de
dezembro de 2026.
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Paragrafo Unico. O cadastro serd realizado, exclusivamente, através do
preenchimento de formuldrio, constante no site da Prefeitura de SGo
Mateus http://www.saomateus.es.gov.br em link préprio destinado para

essa finalidade.

Art. 11. Para a solicitagdo da Pré-Matricula, serdo necessdrios os
documentos relacionados abaixo:
|. certiddo de nascimento ou de casamento (do estudante]);
ll. declarac@o de conclusGo de ano/periode ou declaracéo de
escolaridade ou histérico escolar;
. comprovante de residéncia (taido de energia com cddigo de
instalagcdo) em nome dos responsdveis;
V. CPF do estudante;
V. CPFdoresponsdvel;
VI. e-mail do responsdvel.

Paragrafo Unico — Para Pré-Matricula em turma do Ensino Fundamentai, o
responsavel legal ou o proprio estudante, se maior de idade, deverd
informar a etapa de ensino/anc escolar que o estudante cursard em
2027, devendo comprové-la na confirmacdo de matricula.

Ant. 12, Partficipardo da etapa de Pré-Matricula as unidades educacionais
da Rede Municipal de Ensino.

Art. 13. Nas unidades educacionais da Rede Municipal que atendem o
Educacdo Infantil, ser&do aceitos cadastros de solicitagdo de vagas,
considerando a idade minima, conforme preconiza a Resolucdo
CNE/CEB N° 02, de 09 outubro de 2018 e a Resolugcdo CME/SM N°51/2023;
I.  Creche nivel Il - Turma de 02 ANOS (nascidos até 31/03/2025);
ll.  Creche nivel lll - Turma de 03 ANQOS (nascidos até 31/03/2024);
Il Pré- Nivel [ -Turma de 04 ANQOS (nascidos até 31/03/2023);
V. Pré- Nivel i - Turma de 05 ANOS (nascidos até 31/03/2022).

Arf. 14. Nas unidades educacionais de Ensino Fundamental, o estudante
do 1° ano deverd ter idade minima de 06 (seis) anos completos, ou a
completar até 31/03/2027, conforme legislacdo vigente,
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Art. 15, O resultado da Pré-Matricula serd publicado no site da Prefeitura
de Sao Mateus www.saomateus.es.gov.br, em link préprio destinado para
essa finalidade, no dia 14 de janeiro de 2027.

SECAO Il
CRITERIOS PARA LOCALIZACAO DOS ESTUDANTES

Art. 16. Os critérios para localizagdo dos estudantes das turmas de Creche
nivel Il (2 anos) e creche nivel Il {3 anos) da educagdo infantil, nas
unidades educacionais da rede municipal, pleiteados no Processo de
Chamada PUblica Escolar 2027, cbedecerdo ¢ seguinte ordem:
I, estudante puUblico da Educacdo Especial (Deficiéncia, TEA-
Transtorno do Espectro Autista e Altas Habilidades/Superdotacdo);

. estudante que comprove vuinerabilidade social, com declara¢do
do CadUnico, gue deverd ser entregue na secretaria da Unidade
Escolar, no ato da matriculg;

iIl.  estudante que tenha irmdo(s) com rematricula ativa para 2027 na
mesma Unidade Escolar pleiteada, desde que tenha vaga. O
sistema solicitard o CPF do irm&o(a);

V. proximidade da residéncia da crianga a unidade educacional
pleiteada.

Art. 17. Os critérios para localizagdo dos estudantes da Educagdo Infantil
das turmas de Pré nivel | (4 anos) e Pré nivel Il (5 anos), Ensino
Fundamental Ancs Iniciais (1° ao §° ano) e Finais (6° ao 9° ano} ¢
Educacdo de Jovens e Adultos {EJA) nas unidades educacionais da rede
municipal, pleiteados no Processo de Chamada Publica Escolar/2027,
obedecerdo G seguinte ordem:
|.  estudante puUblico da Educag¢do Especial (Deficiéncia, TEA-
Transtorno do Espectro Autista e Altas Habilidades/Superdotagdo);

II. estudante que tenha irmdo(s} com rematricula ativa para 2027 na
mesma Unidade Escolar pleiteada, desde que tenha vaga. O
sistema solicitard o CPF do irmdo{a);

ll. proximidade da residéncia do estudante & unidade educacional
pleiteada.
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SECAOIV
DA EFETIVAGAO DA MATRICULA

Art. 18. A Matricula é o ato formal de ingresso em um curso, etapa de
ensino e de vinculacdo do estudante & unidade educacional, realizada
e registrada em ficha prépria, individual, por meio eletrénico observado

a legislagdo vigente.

Pardgrafo Unico. Em caso de indisponibilidade ou inconsisténcia do
sistema, a matricula poderd ser realizada em formuldrio préprio, devendo
os respectivos dados ser inseridos no sistema de gestdo escolar tdo logo
seu funcionamento seja restabelecido.

Art. 19. A efetivacdo da matricula dos estudantes oriundos das etapas de
da Pré-Matricula deverd ser feita na secretaria da unidade educacional
em gue a vaga foi localizada, no hordrio de funcionamento da Escola,
no periodo de 18 a 29 de janeiro de 2027.

Paragrafo Onico. O responsdvel iegal ocu o préprio estudante, quando
maior de idade, que ndo comparecer a unidade educacional para
efetivar a Matricula, conforme periodo estabelecido nesta Portaria,
perderd sua vaga na unidade em que foi alocado, devendo verificar o
disponibilidade de vagas remanescentes a partir de 1° de fevereiro de

2027.

Art. 20. Para a etapa da Efetivagdo da Matricula, é obrigatério:
[, que o nome do estudante conste no sistema de chamada publica

com a localizacdo da vaga;
. a entrega dos seguintes documentos na secretaria da Unidade

Escolar em que a vaga foi localizada:
a) Coépia da certidGo de nascimenfo ou de casamento do

estudante;

b) Cépia do comprovante de residéncia, por meio de taldo de
energiqa; /

c} Laudo médico no caso dos estudantes com deficiéncia;

d) Histdrico escolar ou declaragdo escolar; \

\

e) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do estudante, N—
caso ndo conste na certiddo de nascimenio;

A

Rua Dugue de Caxias, 184, Bairro Carapina — 580 Mateus — ES — CEP 29.933-030
e-mail: educacao@saomateus.es.gov.br — CNPJ: 27.167.477/0001-12




$iny
R 24
PREFEITURA DE SAQ MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO i
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

f) Cépia da Carteira de Identidade e CPF do responsavel pelo
estudante;

g) Declaracéo do CadUnico para estudantes de creche (2 e 3
anos}, caso tenha declarado na solicitagdo de Pré-

Matriculg.

h) Copia do cartdo de vacina e declaracdo de atualizacdo
vacinal para estudantes de até 18(dezoito) anos de idade.

§ 1° O Cartco de Vacinagdo deverd estar atudlizado, contendo os
atestados de todas as vacinas consideradas obrigatdrias, em
consondncia com as disposigdes do Ministério da Saude e da Secretaria
de Estado da Salde, conforme Lei Estadual 10.913 de 01/11/2018.

§ 2° A auséncia de registro de quaisquer das vacinas obrigafdrias no
Cart@o de Vacinacdo somente serd aceita mediante apresentacdo,
pelo responsdvel, de laudo médico que ateste a contraindicacdo

explicita de sua aplicacdo.

§ 3° Os procedimentos de gestdo do controle do Cartdo de Vacinagdo,
apods a entrega pelo responsdvel no ato da confirmacdo da Matriculg,
ou no inicio do ano letivo, para os casos de Rematricula, respeitardo o
disposto na Portaria Conjunta SEDU-SESA N° 004-R, de 09 de abril de 2019.

§ 4° Na falta de apresentacdo de um dos documentos citadoes nas alineas
“a”, "d" ou "e” do inciso Il deste artigo, caberd a Unidade Escolar
proceder conforme descrito no artigo 26 desta portaria.

§ 5° Na auséncia da apresentacdo do documento elencado na alinea
*h", a matricula poderd ser realizada sem a apresentacdo da Carteira de
Vacinagdo, devendo a situacdo ser regularizada pelo responsdvel no
prazo mdaximo de 30 ({trinta) dias, observado o disposto nos paragrafos 1°
e 2° sob pena de comunicagdo imediata ac Conselho Tutelar para

adocdo das agcdes cabiveis.

Art. 21. No ato da matricula, o responsdavel legal ou o préprio estudante

de maior idade, deverd declarar:
[.  seu pertencimento étnico- racial;

.  anecessidade de utilizagdo do transporte escolar pUblico;
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Art. 22. Efetivada a matricula, os documentos apresentados passam a
intfegrar o prontudrio do estudante,

Art. 23. O responsdvel legal ou estudantes maiores de idade, que né@o
participaram do processo de Chamada PUblica Escolar 2027 deverdo
procurar a Unidade Escolar mais proxima de sua residéncia ou onde
houver vaga, a partir de 1° de fevereiro de 2027, para efetfivar sua

matricula.

SUBSECAQ |
DOS PROCEDIMENTOS DA SECRETARIA ESCOLAR DAS UNIDADES
EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL

Art. 24. A Secretaria Municipal de Educagd@o, & luz da legislacdo vigente,
unifica os procedimentos a serem adotados pela secretaria escolar das
Unidades Escolares da Rede Municipal no que tange & efefivacdo de
Matricula de estudantes, nas seguintes situacdes especificas:

[.  guarda legal em tramitacdo;

.  falta de documentacdo pessodl ou de escolaridade;

ll.  estudante, brasileiro ou ndo, transferido de Unidade Escolar
estrangeira;

V. estudante adolescente trabalhador no turno noturno.

SUBSECAO Il
DA GUARDA LEGAL EM TRAMITACAO

Art. 25. Para situagdes onde a guarda legal do estudante, menor de
idade, estiver em framitagcdo judicial tem-se como procedimentos
necessaros:

. elaborar Termo de Compromisso (anexo ) instituido entre @
unidade escolar e o responsdavel que estd pleiteando a guarda da
crianga/do adolescente, e que contemple o prazo de concluséo
do processo de guarda;

Il.  anexar ao Termo de Compromisso:

al coépia do documento judicial, que comprove a guarda
pleiteada;

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — S50 Mateus — ES ~ CEP 29.933-030
e-mail: educacao@sagmateus.es.gov.br — CNPJ: 27.167.477/0001-12




10

':.-_-“‘ 'JEFJ."-V
PREFEITURA DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

b} coépia da Carteira de Identidade, do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) e do comprovante de residéncia do responsavel

pelo estudante.
Il. arquivar no prontudrio escolar do estudante toda essa
documeniagdo;

V. lavrar um novo Termo de Compromisso [Anexo II-A) em caso de
descumprimento do prazo estipulado anteriormente e anexar, a
este, a Declaracdo do Orgdo competente da Justica confirmando
a continuidade do framite do pedido de guarda;

V. Encaminhar oficio ao Conselho Tutelar informando sobre o
processo de tramitag@o da mudanga de guarda do estudante,

SUBSECAO I
DA FALTA DE DOCUMENTACAO PESSOAL OU DE ESCOLARIDADE

Art. 26. Para o estudante que ndo possui documentacdo pessoal ou de
escolaridade exigida para a efetivagéo da matricula a unidade escolar
deverd:

I elaborar Termo de Compromisso {ANEXO I} instituido entre a
unidade educacional e o responsavel ou o proprio estudante,
quando maior de idade, estabelecendo prazo para entrega da
documentacdo requerida & unidade escolar em que @ vaga foi

localizada;

. proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de
Compromisso bem como na auséncia do Histérico Escolar, a
Classificac@io do aluno conforme prescrito nos art. 72 a 74 da
Resolucdo CME/ES N° 51/2023.

SUBSECAO IV
DO ALUNO, BRASILEIRO OU NAO, TRANSFERIDO DE UNIDADE ESCOLAR
ESTRANGEIRA

Art. 27. Os documentos escolares do estudante fransferido de unidade
escolar estrangeira ser@o analisados pela unidade gscolar que 0s
receber para verificagdo da necessidade e das formas de
complementagdo curricular. Sendo assim, a unidade escolar deverd:

. verificar se o responsdavel ou o proprio estudante, quando maior d

idade, apresenta a seguinte documentagdo:
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a) histérico escolar expedido pela unidade escolar estrangeira,
onde deverd constar a APOSTILA (Modelo definido na
Convencdo de Haia), que é o certificado de autenticidade

emitido por paises signatdrios da Convengado.

b) Decreto n° 8,660, de 29 de janeiro de 2016, que promulga a
Convencao sobre Eiminagdo da Exigéncia de Legalizagdo
de Documentos PuUblicos Estrangeiros, firmada pela
Republica Federativa do Brasil em Haia, em 5 de outubro de
1961.

c) documentos escolares oriundos de paises que ndo fazem
parte da Convencdo de Haia necessitam da autenticagdo
do Consulado Brasileiro (Visto Consular} com sede no pais
onde funciona a unidade escolar que os expediram.

d) traducdo juramentada dos documentos emitidos pela
unidade escolar (original), exceto quando se tratar de Paises
do MERCOSUL {Uruguai., Paraguai, Argentina, Venezueld]
como também de Paises, cujo idioma oficial é o Portugués
(Guiné Bissau, SGo Tomé e Principe, Cabo Verde, Angolqg,
Portugal, Mogcambique e Timor Lesie);

e} histérico escolar que comprove estudos cursados no Brasil,
caso tenha cursado uma série/ano/etapa ou mais do Ensino
Fundamenfal/EJA; e,

f) certiddo de nascimento que poderd ser substituida pelo
passaporte ou certificado de inscrico consular.

elaborar Termo de Compromisso [ANEXO IV}, no caso de nGo estar
de posse da documentacdo citada anteriormente, instituido entre
a unidade escolar e o responsdvel pelo estudante fransferido da
Unidade Escolar estrangeira determinando o prazo da entrega da

documenta¢do requerida;
proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de /\‘

Compromissc bem como na auséncia do Histérico Escolar, af |, |
Classificacdo do aluno conforme prescrito nos art. 72 a 74 d i\”'

Resolucdo CME/ES N° 51/ 2023. \
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SUBSECAO V
DO ESTUDANTE ADOLESCENTE TRABALHADOR NO TURNO NOTURNO

Art. 28. No que tange a efetivacdo de matricula no turno noturno para
esfudante na situagcdo especifica de ser adolescente frabalhador, &
imprescindivel que o responsdvel tenha conhecimento de que:
. o trabalho na condicdo de aprendiz — conforme os critérios
determinados pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT) — &
permitido dos 14 (quatorze) aos 16 (dezesseis) anos de idade;

ll. o trabalho em geral, com ressalvas do trabalho perigoso ou
insalubre, € permitido a partir dos 16 {dezesseis} anos de idade.

Art. 29. Para que a matricula do estudante adolescente trabalhador seja
efetivada no turno noturno, é necessdrio que seu trabalho seja exercido
no turno diurno. Sendo assim, a Unidade Escolar deverd:

I, indeferir, mediante qualquer hipdtese, a matricula do menor de 14
(quatorze) anos de idade no turmno noturno, conforme prevé a
legisla¢cdo;

Il.  solicitar no ato da efetivacdo da matricula, em se tratando de:

a] maiores de 14 {quatorze] e menores de 16 {dezesseis} anos
de idade, acompanhado de seu responsavel, a cdpia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou a
Declaragdo (vers@o original em folha timbrada da empresa
com a assinatura do empregador) com comprovada carga
hordria igual ou superior a quatro horas didrias de que o
matriculando é trabalhador;

b) maiores de 14 {dezesseis) e menores de 18 {dezoito} anos de
idade, acompanhado de seu responsdvel legal, a codpia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS] ou
Declaragdo (subscrita pelo pai ou responsdvel e pelo
adolescente) de que é trabalhador, na qual constem o
nome € ¢ enderegco do empregador bem como o hordrio de
trabalho do matriculando (ANEXO V).

lIl.  comunicar & Secretaria Municipal de Educacdo e ao Conselho
Tutelar a relagcdo de emprego em desacorde com as situagdes

acima descritas. /

\
\
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Art, 30. Na rede municipal, estudantes com idade entre 15 a 18 anos, que
solicitarem vaga no turno noturmo, poderdo ter sua matricula efetivada
mediante expressa autorizagcdo do responsdvel legal, observando as
situacdes especificas e excepcionais das vagas disponiveis.

CAPITULO HlI
DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 31. O fransporte escolar & direito do estudante e serd disponibilizado
de acordo com as normativas do Decreto Municipal n® 18.279/2025 e da

Resolucdo do CONTRAN 819/2021;

Arl. 32, Na efetivacdo da matricula, o responsdvel deverd declarar a
necessidade da utilizagdo do transporte escolar publico para o©

estudante no ano letive de 2027,

Paragrafo Onico: A manifestacdo ndo & garantia da disponibilizacdo do
transporte ao estudante, se ndo estiver de acordo com as normativas do
Decreto Municipal 18.279/2025 e da Resolugcdo do CONTRAN 819/2021;

Art, 33. Nao terd direito ao transporte escolar o estudante que teve a
opcdo de matricula feita pelos pais de ndo estudar na unidade escolar
mais proxima de sua residéncia, havendo vaga, conforme preconiza o
inciso X, artigo 4° da Lei $394/96 da Educagao Nacional.

Pardgrafo Unico: Os casos excepcionais serdo avaliados pela Secretaria
Municipal de Educacdo.

CAPITULO IV
DA LISTA DE ESPERA

Art, 34. A Lista de Espera destina-se exclusivamente & Creche e serda

composta, inicialmente, pelas criancas que ndo forem confempladas

com vaga no processo de Pré-Matricula.

Paragrafo Unico. A crianca ndo contemplada com vaga serd incluida na
Lista de Espera somente da unidade escolar indicada como 1° opgcao na

Pré-Matricula.

Art, 35. A ordem de posicdo da crianga na Lista de Espera respeitard os
mesmos critérios estabelecidos no Art. 16 desta Portaria.
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Art. 36. A criangca contemplada com vaga cujo responsdavel ndo
comparecer para a efetivagdo da matricula no periodo previsto no Art.
19 serd incluida na Lista de Espera da unidade escolar informada como

1° opcdo, respeitados os critérios do Art, 16.

Pardgrafo Unico: A lista de espera poderd ser objeto de alteragdes das
colocacdes dos estudantes apds o periodo de confirmag&o de maitricula
devido & inclusdo das criancas que porventura ndo tiverem suas

matriculas confirmadas.

Art, 37. A lista de espera s estard disponivel para as escolas em gue d
demanda por vagas para determinada etapa de ensino superar a oferta.,

Art. 38. A Lista de Espera serd divulgada juntamente com o resulfado da
Chamada PUblica Escolar 2027, conforme o Art. 15 desta Portaria.

Pardgrafo Gnico: A efetivacdo da matricula de crianga constante na Lista
de Espera estard condicionada ¢ existéncia de vaga.

Art. 39. E EXPRESSAMENTE PROIBIDO &s unidades escolares elaborarem,
manterem ou apresentarem Lista de Espera propria, para qualquer etapa ou
modalidade de ensino, durante todo o ano letivo, sendo vdlida exclusivamente
a Lista de Espera gerada pelo Sistema da Chamada Publica Escolar 2027.

Art. 40. A Lista de Espera serd reaberta para novas inscricoes no periodo
de 03 de fevereiro a 29 de setembro de 2027, destinadas &s crian¢as que
ndio foram inscritas no processo de Pré-Matricula ou para as qudis ndo
haja vaga na unidade escolar pleiteada pelo responsavel.

§ 1° A inscricGo serd redlizada, exclusivamente, por meio do
preenchimento de formuldrio disponivel no site da Prefeitura de S&o
Mateus [(http://www.saomateus.es.gov.br), em link préprio destinado a

essa finalidade.

§ 2° O responsdvel poderd indicar somente uma unidade escolar de sua
preferéncia.

§ 3° Confirmada a inscricdo, a crianga serd posicionada na Lista de
Espera de acordo com os criterios do Art. 16. \X{w‘
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§ 4° A posic@o das criancas na Lista de Espera podera sofrer alteracdo a
partir de novas inscricées cujos critérios classifiguem a crianca em
prioridade superior & das j& inscritas.

§ 5° Encerrado o perfodo de inscricdes, a Lista de Espera permanecerd
vdlida para fins de chamamento até o encerramento do ano letivo de
2027, ndo sendo aproveitada para o ano letivo seguinte.

Art. 41, Somente criangas ndo matriculadas na Rede Municipal de Ensino
de S8o Mateus poderdo constar na Lista de Espera.

Art, 42. A criang¢a que for matriculada em qualguer unidade escolar da
Rede Municipal serd excluida da Lista de Espera, inclusive quando o
responsdvel optar por matriculd-la em unidade diversa daquela em que

aguardava vaga.

§ 1° O retorno a Lista de Espera ndo € automdtico e dependerd de nova
inscricdo a ser realizada pelo responsdvel, durante o periodo previsto no
Art. 40 desta Portaria.

§ 2° Na nova inscricQo, a crianga serd posicionada de acordo com os
critérios do Ari. 16, ndo sendo dassegurada a mesma posicdo
anteriormente ocupada.

Art. 43. Surgindo vaga em unidade escolar gue possua Lista de Espera, o
preenchimento ocorrerd exclusivamente por meio do chamamento da
proxima crianga da Lista, observada rigorosamente a ordem de

classificagdo.

Art. 44. A equipe escolar deverd iniciar o chamamento da proxima
crionga da Lista de Espera no proximo dia letivo referente & data do

surgimento da vaga.

Art. 45. O chamamento serd realizado em até 3 (irés) tentativas, em dias

letivos consecutivos, observado o seguinte:
I. em cada dig, a equipe escolar realizard um contato por telefone e
um contato por e-mail, uliizando os dados informados pelo

responsavel na inscricdo;

ll. o comparecimento do responsdvel & unidade escolar, a qualguer
momento durante o prazo do chamamento, dard ensejo &
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efetivagdo da matricula, mediante a apresentac@o dos
documentos exigidos no Art. 20 desta Portaria.

Art. 46. Esgotadas as fentativas previstas no Art. 45 sem o
comparecimento do responsavel, ou manifestada a desisténcia da vaga,
a equipe escolar deverd informar o fato & Equipe da Secretaria Municipal
de Educacdo atraveés do e-maiil
gerenciamentodedados@educacao.saomateus.es.gov.br e, no dia
letivo seguinte, prosseguir com o chamamento da préxima crianca na
Lista de Espera, cbservado o mesmo procedimento previsto no Art. 45.

Pardgrafo Onico: Serd excluida da Llista de Espera a crianca cujo
responsdavel legal ndo compareceu & unidade escolar para efetivacdo
da matricula no prazo definido ou houve a desisténcia da vaga.

Art. 47, Todas as etapas do chamamento, com os respectivos registros,
deverGo ser mantidas organizadas em livro especifico da unidade
escolar, e permanecerdo a disposicdio da Secretaria Municipal de
Educacdo para soiicitagdo a qualguer momento.

Paragrafo Unico: No registro deverdo constar, no minimo: a data, a hora
e 0 meio de cada tentativa de contato; o telefone e o e-maii utilizados;
o resultado de cada tentativa e a identificagdo do servidor da Equipe

Escolar responsavel pelo contato/registro.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. No ato da efetivagdo da mafricula, a ndo comprovacdo das
informacdes utilizadas como critérios de alocagdo das vagas, conforme
art. 16 e 17, acarretard na perda da vaga publicada no resultado da

Chamada PUblica Escolar 2027.

Paragrafo Onico: O responsdvel legal ou o préprio estudante, quando
maior de idade, deverd procurar a Unidade Escolar mais préxima de sua
residéncia ou onde houver vaga, a partir de 1° de fevereiro de 2027, par
efetivar a mairicula do estudante.

1
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Art. 49. O responsavel legal que optar por ndo matricular o estudante na
unidade escolar que teve sua vaga publicada no resultado da Chamada
PUblica Escolar 2027 deverd informar a desisténcia da vaga, assinando
um termo se responsabilizando pelo deslocamento do seu filho afé a
unidade escolar de sua escolha em que haja vaga.

Art. 50. Com base no art. 9°, pardgrafo 7° da Lei n® 11340 de 07 de agosto
de 2006 - Lei Maria da Penha, a mulher em situacdo de violéncia
doméstica e familiar tem priocridade para matricuiar seus dependentes
em instituicGo de educacdo bdsica mais préoxima do seu domicilio
mediante a apresentac¢do dos documentos comprobatérios do registro
da ocorréncia paolicial ou do processo de violéncia doméstica e familiar

€M CUrso,

Paragrafo Onico: O responsdvel legal deverd se dirigir & Secretaria
Municipal de Educagdo para apresentar a documentacdo para

assegurar uma matricula de excepcionalidade.

Ar. §1. O Sistema confirmard, apenas, uma solicitacdo de vaga por
estudante.

Pardgrafo Onico: Ndo serd permitida solicitac@o de Pré-Matricula para um
estudante que possua rematricula ativa para o ano letivo de 2027. Caso
o responsdvel legal tenha interesse em solicitar vaga em oultra unidade
escolar, deverd solicitar o cancelamento da remafricuia diretamente na

unidade escolar.

Art. 52. E de responsabilidade exclusiva do responsavel ou do préprio
estudante, quando maior de idade, verificar se a solicitagdo de vaga foi
concluida com sucesso e acompanhar a situacdo de sua solicitacao
diretamente no Portal do Responsdvel.

Art. 53. A Unidade Escolar estd autorizada a efetivar matricula de
estudante que optou por ndo estudar na Unidade Escolar mais préxima /.
de sua residéncia, desde que o responsdvel assine a Declaracdo de \

abdicagdo do transporte escolar.

Art. 54. A matricula para estudantes da Educagédo de Jovens e Adultos —|
EJA serd efefivada nas Unidades Escolares autorizadas a ofertarem a

modalidade,
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Art. 55. Ficam todas as unidades educacionais da municipalidade
responséveis por efetivar a matricula diretamente no Sistema de Gestdo

Escolar no ato do atendimento.

Art. 56. Os direfores das unidades educaciondis localizadas nas regioes
campesinas saGo responsdveis por realizar a Rematricuia e a Matricula nas
respectivas unidades. Na sua auséncia, ficam autorizados os pedagogos
e professores em realiza-las, de acordo com as disposicdes desta Portaria.

Art. 57. Na organizagdc das turmas para o ano letivo de 2027 deverd ser
observado o disposto nos art. 147 e 163 na Resolucdo CME/SM n° 51/2023
e demais orientag¢des da Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 58. Nas Unidades Municipais ndo serd permitida a realizagdo de
exames de selecdo e/ou cobranga de faxas de qualquer espécie e
solicitagdo especifica de lista de material escolar.

Art. 59. SerGo notificados pela Secretaria Municipal de Educagdo os
diretores das unidades educacionais cujas equipes escolares:
. reservarem vagas, por qualquer mecanismo, de modo a privilegiar

determinado estudante;
Il.  deixarem de efetivar a matricula ou de redlizar o chamamento da

Lista de Espera, nos prazos desta Portaria, havendo vaga disponivel

em qualguer periodo do ano letivo;
lll. descumprirem o disposto nos Arts, 3¢ e 43 desta Portaria.

Art. 60. O responsd@vel ou o proprio estudante, quando maior de idade,
que participar do processo de Chamada PUblica Escolar da rede
municipal para o ano lefivo 2027 deve estar ciente de todas as

informagdes contidas nesta portaria.

Art. 61. Compete ao diretor da unidade educacional primar pelo
cumpriimento das normas estabelecidas nesta Portaria,

Art. 62. Em hipétese alguma serd permitida a solicitagcdo de Rematriculaf
e de Pré-Matricula fora do prazo estipulado nesta Portaria.

>
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Art. 63. Haverd divulgagdoe prévia e continua nas efapas da Chamada
PUblica na Rede Municipal, do ano letivo de 2027, alertando sobre o
periodo e procedimento a ser redlizado para a Solicitagcdo de
Rematricula e de Pré-Matricula, do resultado da Chamada Publica
Escolar, da efetivacdo da Matricula e novas inscricdes na Lista de Esperda

para Creche,

Art. 64. Os estudantes da Educacdo Infantil - Creche (02 e 03 anos) — que,
no decorrer do ano ietivo, tiverem 15 {quinze) faltas injustificadas
consecutivas, a escola, apods 03 (trés) tentativas de contato ou
informagdo de que o estudante ndo retornard, deverd:

l.  cancelar a matricula no sistema;

Il chamar a préxima crianca da lista de espera do Sistema, se houver.

Art. 65. Os casos omissos serdo andlisados e resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educacdo.

Arl. 66. Esta Porfaria enfra em vigor na data de sua publicacdo.
Revogadas as disposicoes em confrdrio.

REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE

Gabinete da Secretdria Municipettde Educacdo de Sdo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 22 digs, do més de outubro 410} do ano de dois mit
e vinte e seis {2026).
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ANEXO |

CRONOGRAMA - CHAMADA PUBLICA ESCOLAR 2027

ATIVIDADE

DATA/PERIODO

Rematriculg

09 de novembro a 04 de .
dezembro de 2026

Pré-Matricula

08 a 18 de dezembro de 2026

Resultado da Pré-Matricula

14 de janeiro de 2027

Efetivacdo de Matricula

18 @ 29 de janeiro de 2027

Matricula de estudantes que perderam o
prazo da Pré-Matricula no Sistema

A partir de 1° de fevereiro de
2027, durante o ano letivo

Novas inscricdes em Lista de Espera para
Creche

De 03 de fevereiro a 29 de
setembro de 2027

Chamamento da Lista de Espera para

Creche

Durante o ano letivo, conforme
surgimento de vaga.
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| ANEXO Il: TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITACAO
{inserir o nome da Unidade Escolar /Endereco/Tel./E-mail}

inscrito[a) no RG sob o N°

(Nome do respensdvel determinado pela Justica)

expedido pelo(a} . CPFN°
(Grgdio expedidor) |
) , residente e domiciliado{a) na,

Telefone|

(Rua/Avenida/N°) |

CEP , UF .
(Cidade) 'Estado) |
Declaro, nos termos da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concorddncia com o |
CArt. 19 e Art. 32 da Lei N° 8.069/90 (ECRIAD), junto & Unidade Escolar que of{a) menor

(Nome da crianga/do adolescente)

inscrito{a) no RG/Certiddo de Nascimento sob o N° /Folha , expedido |

pelo(al , CPF N° e |
(Orgao expedidor)

Filacdo de

{Nome do paqi)

[Noeme da mae|

' com ofa) qual tenho vinculo parentesco/relacdo de , CUjo processo de

Guarda  N° enconfra-se  em  tramitacdo no  Férum do
Municipio , UF desde que deverd ser concluido
em__ {Data).

' Declaro que em decorréncia dainclusdo tempordria do referido processo, ainda [Data) ndo foi possivel |
| regularizar formalmente na Justica e demais Orgdios responsdveis a Guarda ou Tutela dola) menor em
- guestdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar & Unidade
Escolar mencionada acima, qualquer alteragdo referente &s informacgdes prestadas neste Termo de
Compromisso bem como apresentar a documentagdo comprobatdria. !

' . de de
| (Cidade/Estado) {Dia) {Més) (Ano)

N

Assinatura do responsavel Assinatura do(a) Diretor{qa] Assinatura do(a) Secretdrio{a)

Escolar/Carimbo |
|
|
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WL\NEXO 1A - NOVO TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITACAQ
(Inserir o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

(Nome do responsdvel deferminado pela Jusfiqc:)

inscrito(a) no RG sob o N° , expedido pelo(q) , CPF
{Carteira de Identidade) (Grg&@o expedidor)
N° , Telefone | )
residente e domiciliado na
(Enderego)
Municipio , CEP . UF

(Cidade) (Estado)
Declaro, nos termos da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concorddncia com os Art.

19 e Art. 32 da Llei N° 8069/90 [ECRIAD), junto & Unidade Escolar que 0|q)

’

menor

[Nome da crignga/do adolescente]
inscrito(a) no RG/Certiddo de Nascimenfo sob o N°

expedido pelo{a} , CPFN°
{Orgdio expedidor)

/Folha
e fillagdo |

e ,
(Nome da mae}

[Nome do pai)

com ofa} qual tenho vinculo parentesco/relagdo de , Cujo
processo de Guarda N° encontra-se em tramitagdo no Férum

do Municipio , UF desde gue deverd ser |

concluido em , de

| Declaro que em virtude da continvidade do tramite do pedido de guarda, conforme cépia do
| Documento da Justica anexado, a data de conclusdo prevista para no Termo de Compromisso
anterior n@o foi cumprida. Todavia, existe uma nova data de conclusé@o estimada para

Sendo assim, ainda, n&o foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgdos responsaveis
a Guarda ou Tutela dol{a) menor em guestdo. Neste mesmo ato, compromefo-me e assumo a
responsabilidade de comunicar a Unidade Escolar mencionada acima, qualquer alteragGo referente
as informacgoes prestadas neste novo Termo de Compromisso bem como apresentar a documentagdo |

comprobataéria.
. de de

(Cidade/Estado) {Dia) (Més]) {Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura dofa) Diretor{a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo |
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSQ: FALTA DE DOCUMENTACAO PESSOAL OU DE
ESCOLARIDADE.

(inserir o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

(Nome do responsavel ou do préprio aluno, quando maior de idade)

inscrito{a) no RG sob o N° . expedido pelo(a) .
[Carteira de Identidade) [Org&o expedidor)
CPFN° , Telefone |} , residente e
domiciliado{a} na .
(Enderec;o]
Municipio , CEP , UF , responsdvel por
(Cidade) (Esstado)

. considerando que @

{Nome completo do aluno)

|

. e a de escolaridade |

documentagdo pessoal | )
{citar o documento que estd faltando)
| requeridas para matricula

(citar o documento que estd faltando)

’ ainda estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega da copia da
{Data)

‘ documentacdo listada acima junto @

: (Nome da Unidade Escolar que estd recebendo o aluno)
para ser arquivada no dossié escolar do alune na Secretaria Escolar. Declaro estar ciente que,

‘ caso ndo cumpra com a enfrega dos documentos no prazo estipulado neste Termo de

[ Compromisso bem como haja auséncia do Histérico Escolar, essa Unidade Escolar lancard
mdo da Classificagao do aluno conforme prescrito nos art, 147 e 163 na Resolucdo CME/SM N

 51/2023.

!

[ ; de de

' (Cidade/Estado) {Dia) (Mé&s) (Ano)

Assinatura do responsdvel

. Assinatura do{a) Diretor{a)/Carimbo Assinatura dof{a) Secretdrio(a) Escolar/Carimbo

Rua Dugue de Caxias, 194, Bairro Carapina — S50 Mateus — ES — CEP 29.933-030
e-mail: educacao@saomateus.es.gov.br — CNPJ: 27.167.477/0001-12
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ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO: ALUNO, BRASILEIRO OU NAO,
TRANSFERIDO DE UNIDADE ESCOLAR ESTRANGEIRA.

(acrescentar 0 nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

(Nome do responstvel ou do proprio aluno, maior de idade)

inscrito{a) no RG sob o N° .expedidopelo(a)___,
(Carteira de Identidade) (Orgdo expedidor)
CPF Ne¢ , Telefone ) , residente

e domicificdo na )
(Enderago}

Municipio CEP , UF .

responsavel por
(Nome completo do aluno)

aluno{a) transferido{a} de Unidade Escolar Estrangeira, firmo o presente

compromisso de entregar em da cédpia da documentagdo
(Data)

reguerida junto &
{Nome da Unidade Escolar que estd recebendo o aluno)

Declaro estar ciente que, caso ndo cumpra com a enfrega dos
documentos no prazo estipulado neste Termo de Compromisso bem como
haja auséncia do Histérico Escolar, essa Unidade Escolar langard mdo da
Classificag@o do aluno conforme prescrito nos art. 147 e 163 da Resolucdo

CME/ES N° 51/2023.

, de de
{Cidade/Esfado) (Dig) {Mé&s) {Ano}

Assinatura do responsdavel

/

Assinatura do{a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(aj) Secre%sio.(.erf
Escolar/Carimbo

Rua Dugue de Caxias, 194, Bairra Carapina - S8o Mateus — ES = CEP 29.933-030
e-mail; educacao@saomateus.es.gov.bi — CNPJ: 27.167.477/0001-12
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| ANEXO V - DECLARACAO PARA ADOLESCENTE TRABALHADOR

DECLARACAO

(Nome completo do responsdvel)

Inscrito{a) no RG sob N° . expedido pelo(a)
( Carteira de ldentidade)

, CPF N° , residente

(Orgao expedidor)
e domiciliado(a) na

{Enderego residencial)

Municipio , CEP . UF .

responsavel por

[Nome complefo dofa) adolescente)

nascido em . declaro para os devidos fins que o(a)
{data de nascimento)

adolescente trabalha na(o) .
{Nome da Empresa)

Telefone { ) . localizada na
I (Contato)

(Endere¢o da empresal

Municipio de , CEP , UF ,
[Cidade}

sob aresponsabilidade de

(Nome do Empregador)

no periodo de

(Dias da semana)
' no hordrio de

(Horario de entrada e saida)
Por esse motivo, solicito que ofa) adolescente seja matriculado(a) na

{nome da unidade de ensing)
no furno da noite, assumindo todas as responsabilidades pertinentes a

l ele, bem como me comprometendo a zelar, conforme previsto em

i legislag&o, no que se refere a sua frequéncia escolar didria.

[ , de de
Ano}

(Cidade/estado) [Dia) {Més) (/\

L {Assinatura do responsdavel) /

Rua Dugue de Caxias, 194, Bairro Carapina — S0 Mateus ~ ES — CEP 25.933-030
a-mails adirraran@easnmatanc ac ame bhr — CNB Y7 187 AFTIONNT 10




