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PREFEITURA DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA INTERNA N°, 45/2024

“Dispde sobre o calenddric escolar das
unidades de ensino pertencentes & rede
publica municipal, para o ango letivo de
2025, e dd outras providéncias”.

Considerando a necessidade de garantir o
cumprimento do dispostc no arligo 24,
inciso l e § 1°da Lei n® 9.394/96;

Considerando a necessidade de normatizar
O inicio € o término do anc letivo das
uvnidades educacionais da rede municipal
de ensino;

Considerando o© parecer do Conselho
Municipal de Educac¢do de Sao Mateus n°
05/2024 de 04 de dezembro de 2024 que
aprova os calenddrios escolares para o ano
letivo de 2025;

SIMONE ALVES CASINI, no wuso das
atribuicbes do cargo de Secretdaria
Municipal de Educacdo, que lhes foram
conferidas através da Porfaria N° 128/2024,
qgue a nomeou para ocupar a fitularidade
da Pasta;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.  1°  Definir procedimentos para
elaboracdo, aprovacdo e alteracdo do calenddrio escolar do ano lefivo
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PREFEITURA DE SA0 MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACI\O

de 2025, no dmbito da Educacdo Basica, nas unidades de ensino darede
pUblica municipal de SGo Mateus, ES.

Art. 2°. Consideram-se dias letivos os de
efetivo trabalho escolar, em que forem desenvolvidas atividades
presenciais regulares na sala de aula ou outras programagdes didatico-
pedagdgicas planejadas pela unidade de ensino, desde que:
| - tenham a mediagdo dos professores;

Il - haja frequéncia confrolada e registrada dos estudantes nas atividades
ministradas;

il - os conteddos ministrados tenham relagcdo direta com o plano de
ensino de cada professor.

Art. 3°. No &mbito da rede municipal de
ensino o dia letivo é cumprido nos furnos maiutino, vespertino, noturmo e
integral.

Pardgrafo Unico Os eventos previstos no
plono de acdo e de Metas do Projeto Politico Pedagdgico — PPP da
unidade, deverdo acontecer no turnc de funcionamento.

Art. 4°. O ano letivo nas unidades de ensino
da Rede Municipal, terd o total de 200 {duzentos) dias letivos de efetivo
trabalho escolar, excluidos os dias reservados & recuperacdo final.

Art. 5°. No caso de qualguer eventualidade
impactante sobre o calenddrio escolar, os dias letivos ndo cumpridos
dever&o ser repostos aos sdbados ou em dias previstos como Recesso
Escolar.

Art. 4°. A reclassificacdo prevista na
Resolucdo CME/SM N° 51/2023, deverd ocorrer até o dia vinte e oito {28)
de marco [03) de dois mil e vinte cinco {2025), com orienta¢do do setor
de Inspecdo Escolar da Secretaria Municipal de Educacgdo.
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PREFEITURA DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

CAPITULO H
DOS CALENDARIOS

Sec¢ao |
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 7° Ficam estabelecidos na Educacdo
Infantil os seguintes periodos para a redlizacdo das atividades abaixo
relacionadas:
| - férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;
Il - jornada pedagdgica: 03 e 04/02, 06 e 07/03, 19/05, 22/09/2025.
Il - inicio das afividades letivas: 05/02/2025;
IV - recesso escolar: 03 e 05/03, 14 a 20/07, 21/11, 26/12 a 31/12/2025;
V - conselho de classe: 16/05, 12/09 e 15/12/2025;
V| - plantdo pedagdgico: 15/09/2025;
VIl - encerramento das atividades letivas: 12/12/2025;
VIl - autoavaliagdo institucional : 16 e 17/12/2025;
IX - elaboracdo do plano de acdo e de metas: 18 e 19/12/2025;
X - encerramento geral: 22 e 23/12/2025.

Segaol ll
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art, 8° Ficam estabelecidos no Ensino
Fundamental os seguintes periodos para a realizacdo das atividades
relacionaddas abaixo:
| - férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;
Il - jornada pedagodgica: 03 e 04/02, 06 e 07/03, 19/05, 22/09/2025;
Il - inicio das atividades letivas: 05/02/2025;
IV - recesso escolar: 03 e 05/03, 14 a 20/07, 21/11, 26/12, 29 a 31/12/2025;
V - processo de reclassificacdo para estudantes refidos em um
componente curricular apenas para estudantes do 6° ao 8° ano: de 24 a
28/03/ 2025;
VI - recuperacdo frimestral: 1° frimestre: 12 a 15/05/2025 e 2° trimestre:
01/09 a 05/09/2025;
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VIl - conselho de classe trimestral: 16/05, 12/09 e 15/12/2025;
Vll- desfile civico: 08/09/2025;

IX — plantdo pedagogico: 15/09/2025;

X - encerramento das atividades letivas: 12/12/2025;

Xl -recuperacdo final: 16 a 18/12/2025;

Xl — conselho final: 19/12/2025;

Xlll - autoavaliagdo institucional: 22/12/2025;

XV — elaboracdo do Plano de Acdo e de Metas: 23/12/2025;
XV - encerramento geral: 24/12/2025.

Secdo lll
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO DO ENSINO FUNDAMENTAL -
TEMPO INTEGRAL

Art. 9°. Ficam estabelecidos no Ensino
Fundamental anos iniciais_em Tempo Integral os seguintes periodos para

a reglizacdo das atividades relacionadas abaixo;

| - férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;

Il - jornada pedagdgica: 03 e 04/02, 06 e 07/03, 19/05, 22/09/2025;

IIl - inicio das atividades letivas: 04/02/2025;

IV encontro formativo: 10/02, 24/02, 17/03, 31/03, 14/04, 05/05, 02/06,
23/06, 21/07, 04/08, 25/08, 20/10, 03/11/2025;

V -recesso escolar: 03 e 05/02, 14 a 20/07, 21/11, 26/12, 28 a 31/12/2025;

VI — processo de reclassificacdo para estudantes retidos em um
componente curricular no ensino fundamental anos finais: 24 a 28/03/
2025;

VIl - recuperacdo trimestral: 1° trimestre: 05 a 09/05/2025 e 2° trimestre:
01/09 a 05/09/2025;

VIl - conselho de classe trimestral: 16/05, 12/09 e 15/12/2025;

IX- desfile civico: 08/09/2025;

X - plantdo pedagdgico: 15/09/2025;

Xl - encerramento das atividades letivas: 12/12/2025;

Xl - recuperacao final: 16 a 18/12/2025;

Xlll = conselho final: 19/12/2025;

XIV — autoavaliacdo institucional: 22/12/2025;

XV- Elaboracdo do plano de Acdo e de Metas: 23/12/2025;
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PREFEITURA os sao MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}_\O

XVI| - encerramento geral: 24/12/2025.

Secdo IV
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO DA EDUCACAO INFANTIL EM
TEMPO INTEGRAL

Art. 10. Ficam estabelecidos na Educacéao
infanti em Tempo Integral os seguintes periodos para a realizacdo das
atividades abaixo relacionadas:
| - férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;

Il - jornada pedagdgica: 03 e 04/02, 06 e 07/03, 19/05, 22/09, 16/12/2025;
Il - encontro formativo: 10/02, 24/02, 17/03, 31/03, 14/04, 05/05, 02/06,
23/06, 21/07,04/08, 25/08, 20/10, 03/11/2025;

IV - inicio das atividades letivas: 05/02/2025;

V -recesso escolar: 03 e 04/03, 14 a 20/07 € 21/11, 26/12, 28 a 31/12/2025;
VI - conselho de classe: 16/05, 12/09 e 15/12/2025;

VIl = mostra cultural: 04/07 e 31/10/2025;

Viil- desfile civico: 08/09/2025;

IX — plantdo pedagdégico: 15/09/2025;

X - enceramento das atividades letivas: 12/12/2025;

Xl - autoavaliagdo institucional: 17/12/2025;

Xll - elaboracdo do plano de agdo e de metaos: 18 e 19/12/2025;

Xlll - encerramento geral: 22 e 23/12/2025.

Segdo V
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO DO ENSINO DA EDUCA(;)"-'\O NO
CAMPO

Art. 11. As unidades escolares da Rede
Municipal de Ensino gue atuam de forma mulfisseriada ou com @
pedagogia da altern@ncia ter&o os seguintes periodos para a realizagdo
das atividades relacionadas abaixo:
| - férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;
Il - jornada pedagégica: 03 e 04/02, 06 e 07/03, 19/05, 22/09/2025;
Il - inicio das atividades letivas: 05/02/2025;
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PREFEITURA DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

IV - recesso escolar; 03 e 04/03, 14 a 20/07, 21/11, 26/12, 28 a 31/12/2025;
V — processo de reclassificacdo para estudantes refidos em um
componente curricular apenas para estudantes do 6° ao 8° ano: de 24 a
28/03/ 2025;

VI - recuperacdo timestral: 1° trimestre: 12 a 15/05/2025 e 2° trimestre:
01/0%9 a 05/09/2025;

VIl - estadias letivas: 19/02, 08/04, 30/05, 11/08, 02/10, 11/11/2025;

VIl - conselho de classe trimestral: 16/05, 12/09 e 15/12/2025;

IX — desfile civico: 08/09/2025;

X — plantdo pedagdgico: 15/09/2025;

X - encerramento das alividades tetivas: 12/12/2025;

XIl - recuperacado final: 16 a 18/12/2025;

Xlll - conselho final: 19/12/2025,

XIV — autoavaliacdo institucional: 22/12/2025;

XV-Elaboracdo do plano de Acdo e de Metas: 23/12/2025;

XV| - encerramento geral: 24/12/2025.

Secdo VI
DAS ESPECIFICIDADES DO CALENDARIO ESCOLAR NA MODALIDADE DA
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

Art. 12. O Calenddrio escolar da EJA, serd
desenvolvido em regime semestral, dividido em 2 semestres, contendo
100 {cem) dias letivos no 1° primeiro semestre e 100 (cem) dias letivos no
2° semestre.

Art. 13. Ficam estabelecidos em cada
semestre lefivo, os seguintes periodos para a realizagdo das atividades
relacionadas abaixo:

| - no 1°semestre 2025:
a) férias escolares: 01/01 a 31/01/2025;
b) jornada pedagdgica: 03 e 04/02, 06 e 07/03/2025;
c) inicio das atividades letivas: 05/02/2025;
d) recesso escolar: 03 e 05/03 e 14/07 a 20/07/2025;
e) primeira semana de avalicdo: 07 a 11/04/2025;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

f} segunda semana de avaliacdo: 30/06 a 04/07/2025;
g) conselho de classe: 08/07/2025;

h) recuperagdo final: 09 e 10/07/2025.

i) conselho de classe final: 11/07/2025;

Il - no 2° semestre 2025:
a} inicio das atividades letivas: 22/07/2025;
b} jornada pedagdgico: 21/07, 22/09/2025;
c) primeira semana de avaliacdo: 29/09 a 03/10/2025;
d} segunda semana de avaliacdo: 24 a 28/11/2025;
e) recesso escolar: 21/09, 26/12, 28 a 31/12/2025;
f} encerramento das atividades letivas: 12/12/2025;
g) conselho de classe: 15/12/2025;
h) recuperacdo final: 16 a 18/12/2025;
i) conselho de classe final: 19/12/2025;
j) autoavaliacdo institucional: 22/12/2025;
k) planc de acdo e de metas: 23/12/2025;
I} encerramento geral: 24/12/2025.

Secao Vil
DAS ESPECIFICIDADES DA JORNADA PEDAGOGICA E DO CONSELHO DE
CLASSE

Art. 14. A jornada pedagogica prevista no
calenddrio escolar, compreende a andlise dos indicadores
educacionais, focando na aprendizagem de todos os estudantes, ao
organizar 0s objetos de conhecimentos fundamentais para serem
desenvolvidos na escola de modo a subsidiar a elaboragcdo do plano de
acdo e de ajustes na Proposta Pedagdgica da unidade educacional.

§ 1° O dia previsto para a realizacdo da
jornada pedagogica ndo deve ser alterado em virlude da unidade
educacional ndo possuir Diretor Escolar ou em sitvuacdo de auséncia
tempordria desse profissional, cabendo & SME atender as unidades
escolares que se encontrarem nessa situacao atipica.
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PREFEITURA DE SAO MATELUS
ESTADO DO ESPiRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

§ 2° Os professores atuantes na Educacado
Especial deverdo participar de atividades coletivas em articulacdo com
o professor da classe comum, e de atividades individuais.

Art. 15. O conselho de classe previstos nesta
Portaria e nos artigos 78, 79, 80, 81 e 82 do Regimento Comum das Escolas
Municipais, compreende a instncia formalmente instituida nas escolas
com a participagdo de diversos segmentos da comunidade escolar.

§ 1° O conselho de classe & responsavel
pelo processo coletivo de acompanhamento e avaliacdo do ensino e
da aprendizagem, visando a adeguacdo e a proposicdo das acdes
pedagdgicas e da gestdo da aprendizagem.

§ 2° O dia previsto para a redlizacdo do
Conselho de Classe ndo deve ser alterado em virtude da unidade escolar
n&o possuir Diretor Escolar cu em situagd@o de auséncia tempordria desse
profissional, cabendo & SME atender as unidades escolares que se
encontrarem nessa situagdo atipica.

CAPITULO III

DA ELABORACAO E APROVAGAO DOS CALENDARIOS ESCOLARES DAS
UNIDADES ESCOLARES

Art, 16. Para o atendimento do ano lefivo
de 2025, a unidade educacional deverd persondlizar os Calenddrios
Escolares, registrando:
| - aidentifica¢do da unidade, contendo a denominacdo e mantenedor;
Il - endereco completo;

Il - os atos legais da unidade educacional, etapas ou modalidades de
ensino que oferta;

IV - assinatura e carimbo do diretor educacional;

V - o hordrio de funcionamento de cada turno e o periodo destinado ao
recreio;

Vi - outros itens que julgar importantes.
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§ 1° A participogde da unidade
educacional em desfiles civicos, festas municipais dentre outros, que
ocorrer em feriados, sGbados e domingos poderd ser considerada como
dia letivo se houver a participacdo dos discentes e do corpo docente.

§ 2° As unidades educdacionais ndo
poderdo usufruir de ponto facultativo decretado pela Prefeitura de Sao
Mateus, mantendo-se os dias lefivos previstos no calenddrio escolar
aprovado pela SME.

Arl. 17. Em até 10 (dez) dias Uteis a partir da
data da publicagcdo desta Portaria, a direcao educacional e/ou
mantenedor, deverd apresentar ofs}) calenddario(s) escolar{es), referente
ao ano letivo de 2025 co Setor de Inspecdo Escolar para andlise e
aprovacqo.

§ 1° As unidades de Educacdo Infantil da
rede privada, deverdo organizar seus calenddrios € encaminhd-los ao
setor de Inspecdo Escolar da SME, para andlise € aprovagdo no prazo 10
dias Uteis, como estabelecido no caput deste artigo.

§ 2° A solicitagdo para aprovagdo do
calenddrio deverd ser protocolizada em duas vias no Setor de Controle
Interno da Secretaria Municipal de Educacdo.

§ 3° O Setor de Inspecdco Escolar andalisard
os calenddrios e, detectando algum ponto de gjuste, remeterd ao
solicitante para correcdo imediata.

§ 4° ApOGs as andlises e os ajusies que forem
necessdrios, o Calenddrio Escolar, em sua versdo final, € assinado pelo
inspetor escolar, que em seguida o encaminha a unidade educacional
para que faga a divulgacdo junto & comunidade escolar.

§ 5° O ano letivo e/ou semestres letivos serd
considerado encerrado, apds o cumprimento infegral do calenddario
escolar aprovado pela SME, nos termos desta Portaria.
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CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ESCOLARES

Art. 18. Compete ao Diretor Educacional:
| - Encaminhar o calenddrio escolar com o carimbo da unidade e
assinatura do diretor a Secretaria Municipal de Educacéo;
li - Assegurar o cumprimento do calenddrio escolar no formato aprovado
pela Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO V
DA ALTERACAO DOS CALENDARIOS ESCOLARES DURANTE O ANO LETIVO
DE 2024

Art. 19. As determinagdes contidas nesta
Portaria de Calenddrio Escolar fixadas pela Secretaria Municipal de
Educagdo, ndo poderdo sofrer alteracdes por decisdo exclusiva da
unidade educacionadl.

§ 1° caso ocora uma eventualidade
impactonte e a unidade educacional necessite alterar qualquer um dos
calenddrios, por motivo de reposicdo de dia letivo, a direcdo escolar terd
até 5 {cinco) dias Uteis, apds a ocorréncia para protocolizar na Secretaria
Municipal de Educagdo novo calenddrio constando a justificativa e
indicando os dias de reposicdo.

§ 2° A Inspec¢do Escolar da SME terd até 07
(sete) dias Uteis para analisar e aprovar o hovo calenddrio escolar, caso
esteja em consondncia com as legislagdes educacionais e congéneres
vigentes, bem como com a normativa prevista nesta Portaria.

§ 3° Quando ocorrer a reposicdo de dia
letivo com programagdo didatico-pedagdgica prevista no artigo 2°
desta Portaria deverd ser apresentado, além do previsto no § 2° deste
artigo, o projeto detalhado das atividades a serem desenvolvidas.

§ 4° A eventual reposicdo do dia letivo ndo
poderd ocorrer no domingo, no feriado, na semana do carnavai/cinzas,
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

no periodo de férias escolares, no dia de enfrega de resultados finais ou
no contraturno ou no turno noturno.

§ 5° Para a reposicdo de dia letivo no
sabado, serd imprescindivel haver:
| - alinhamento entre a equipe gestora e o Diretor(a) Educacional;
Il - concord@ncia com fodos os professores para a reposicdo, efetfuando-
se registro em atq;
Il - aprovacao pela Associacdo Escola Comunidade - AEC da unidade
educacional com ata devidamente estruturada e assinada por todos os
envolvidos;
IV - comprometimento das familias na reposicdo durante o sadbado;
V - alinhamento e autorizagdo no que tange a alimentacado, a limpezaq,
ao transporte (caso haja) e a vigiléncia {caso haja):
V- controle efetivo dos registros de pontos dos profissionais que atuam na
unidade, durante a reposicdo de dia letivo no sdbado;
VIl - clareza quanto ao atendimento de que o sadbado de reposicdo
equivale a apenas 01 {um) dia letivo.

§ 6° Para a reposicdo de que trata o
pardagrafo anterior, recomenda-se que:
| - todas as orientagdes, decisdes e documentos produzidos, tenham
cobpia na unidade educacional, bem como remetidos & Secretaria
Municipal de Educacgdo para futuras auditorias se necessdario;
Il - questionamentos referentes aoc dia de trabalho do professor devem ser
feitos diretamente ao setor de Recursos Humanos da Secretaria Municipal
de Educacgdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 20. O ndo atendimento ao disposto
nesta Portaria por parte do diretor educacional no que lhes couber,
implicard em responsabilidade administrativa.
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Art. 21. Os casos omissos serado resolvidos
pela Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 22. Esta Portaria enfra em vigor na data
de sua publicacdo.

Art. 23. Revogam-se as disposicoes em
contrdrio.

REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE

Gabinete da Secretdria Municipal de Educacdo de Sdo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos cinco (05) dias, do més de dezembro {12) do ano
de dois mil e vinte e quatro (2024).

Y i

SIMONE CASINI
Secretdria Municipal de Educacgdo
Portaria N° 128/2024
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