ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI MPLEMENTAR N°, 053/2011

“ALTERA AS SECOES V E VI D APITUL
Vili, OS ARTI 1 ES52 EXOS L 1l
E Il INSERE OS INCISOS VII AO XIil NO
ART, 51, OS INCISOS XIIl AQ XXIV NO AR

52, OS ARTIGOS 54-A, 54-B, 54-C, 54-D,

SUPRIME_AS SECOES I, Il E VIl DO
CAPITULO VIII, OS ARTIGOS 47, 49, E 53,

DA _LEI MUNICIPAL N°. 755, DATADA DE 02
DE _MARCO DE 2009, E SUAS

ALTERACOES”,

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo. FACO SABER
que a Camara Municipal de S&o Mateus
aprovou € eu sanciono a seguinte:

LEl COMPLEMENTAR:

Art. 1°. Ficam alteradas as Secdes V e VI do Capitulo
VIII, os artigos 51 e 52, insere os incisos VII ao Xl no art. 51, os incisos Xlll ao XXIV no
art. 52, os artigos 54-A, 54-B, 54-C e 54-D na Lei Municipal n°. 755, datada de 02 de
marg¢o de 2009 e suas alteragdes, que passam a vigorar com a seguinte redacdo:

“SECAO V
Procuradoria Trabalhista, Fiscal e Tributdria

Art. 51. Compete a Procuradoria Trabathista, Fiscal e
Tributdria: (NR)

.....................................

VIl - fiscalizar o cumprimento do Cddigo Tributdrio e
o cumprimento das Leis e Regulamentos Fiscais;

VIl - coordenar a elaboracdo e execucdo de
politica tributdria para a Administracdo Municipal;

IX - estabelecer os pardmetros da tributacdo
municipal junto & Secretaria Municipal de Financas;

X - supervisionar as - publicagcdes quanto as
obrigag¢des fiscais do Municipio;

Xl - promover o qjuizamento da divida ativa e
demais créditos do Municipio cobrdveis em execucdo;

Xl - assessorar a ecretaria Municipal de Financas
quanto as informagdes sobre cdlculos, ranga, créditos e controle de
arrecada¢do da divida ativa do Municipio,

Continua...
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Xlil = manter coleténea atualizada da legislagcdo,
doutrina e jurisprudéncia sobre assuntos de interesse do Municipio relativos & drea
Fiscal e Tributdria.

SECAO Vi
Procuradoria Ambiental e Judicidria

Art. 52. Compete a Procuradoria Ambiental e
Judicidria: (NR)

XIll - exercer a representacdo judicial do Municipio
de SGo Mateus na forma estabelecida em lei;

XV - oficiar, guando de interesse do Municipio, 0s
érgdios do Judicidrio e do Ministério PUblico;

XV - examinar ordens e sentencas judiciais e orientar
o Prefeito Municipal e as Secretarias Municipais quanto ao seu exato cumprimento;

XVI - qjuizar as agdes e defender os interesses do
Municipio perante qualquer Juizo ou Tribunal e ainda perante qualquer insténcia
administrativa;

XVIl - promover, através de mecanismos proprios, a
uniformiza¢cdo da defesa do Municipio na demandas em que este for parte;

XVIII - confrolar os prazos e as providéncias
tomadas com relagcdo aos processos judiciais nos quais o Municipio seja parte
interessada;

XIX - coligir elementos de fato e de direito e
preparar, em regime de urgéncia, as informag¢des que devam ser prestadas em
Mandados de Seguranca;

XX - emitir pareceres sobre questdes juridicas em
processos que versem sobre o interesse da municipalidade;

XXl - propiciar a unificacdo de pareceres sobre
questdes juridicas e fiscais e de interpretacdo sobre as quais haja controvérsia;

XXl - orientar os procuradores municipais nas
questdes de relevancia;

XXl - compatibilizar seus procedimentos, sempre
que possivel e na defesa do interesse do Municipio, com as diretrizes adotadas pelo
Estado e pela Unido;

XXV - manter coletérea atualizada da legislacdo,
doutrina e jurisprudéncia sobre assuntos intey do Municipio relativos & drea
Juridica.
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CAPITULO IX

.....................................

SECAO |
Controladoria Municipal de Instrugdo e Orientagdo Técnica

Art. 54-A. A Controladoria Municipal de Instrucdo e
Orientacdo Técnica tem por atribuicdes bdsicas:

I - formular instrucdes, orientacdes técnicas e
demais documentos para as unidades gestoras, na adogdo de procedimentos, em
conformidade com as normas pertinentes a esta PMV e as legislagcdes estadual e
federal correspondentes, que deverdo ser adotados pelas suas unidades
administrativas;

Il - proporcionar assisténcia e informag¢do junto aos
setores da PMYV, visando contribuir com a adequada funcionalidade da mesma;

lll - propor, junto ao setor competente, a revisdo
das normas internas, de forma a adequarem-se aos principios da Administrac&o
PUblica;

IV - informar aos diversos setores e érgdos da PMSM
acerca das modificagcdes e alteragdes referentes ao controle interno da gestdo
publica, objetivando sua continua atualizagdo;

V - propor a elabora¢do, atualizagdo e divulgagdo
de normas, rofinas e procedimentos de confrole interno a serem implementados
pela Administracdo Municipal, através da interagcdo com os demais orgdos da
Prefeitura e da Controladoria, visando & uniformidade dos procedimentos;

VI - assessorar o Controlador Geral com referéncia
a procedimentos e rotfinas estabelecidas e difundi-los entre todos os érg&os da
Administracdo Direta e Indiretaq;

VIl - promover, no dmbito da CGM, a elaboragdo,
atualizagcdo e divulgacdo de manuais € hormas, procedimentos e rotinas a serem
adotados em suas atividades;

VIl - propor ag¢des que visem garantir o
cumprimento das normas técnicas, administrativas e legais;

IX - manter atualizado o acérvo técnico da CGM,
constante nos respectivos arquivos informatizado e fisico;

Continua...
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X - interagir com as demais unidades
administrativas da Controladoria Geral na proposicdo de instrumentos de controle,
referentes a cada drea de atuacdo, com vistas ao aprimoramento do sistema de
controle interno;

Xl - elaborar e executar os planos de tfrabalho
voltados para suas atribuicdes;

Xll - gerenciar programas e projetos prioritdrios da
CGM, quando solicitado pelo Controlador;

XII - organizar a biblioteca técnica da
Controladoria;

XV - executar outras atividades correlatas ou que
lhe venham a ser atribuidas.

SECAO Il
Controladoria Municipal Interna e Auditoria

Art. 54-B. A Controladoria Interna e Auditoria tem
por atribuicdes bdsicas:

| - orientar, gerenciar e supervisionar todas as
atividades de Controle Interno e de Auditoria;

Il - assessorar o Controlador Geral em todos os atos
de gestdo e niveis de representacdo;

Il - dirigir e coordenar as atividades das unidades
administrativas infegrantes de sua estrutura;

IV - garantir a execugcdo dos planos de tfrabalho
de todos os setores integrantes de sua dreaq;

V - traduzir as direfrizes definidas em objetivos e
metas a serem alcancadas através das atividades exercidas em sua drea de
atuacdo;

VI - acompanhar a elaboracdo, consolidar e
submeter & aprovagdo do Controlador Geral o Plano Anual de Auditoria, e demais
planos das diversas geréncias, procedendo ao controle e acompanhamento de
sua execugdo;

Vil - verificar o cumprimenio das metas fisicas e
orcamentdrias dos orgdos e entidades municipais, /6em como avaliar os
procedimentos de controles adotadoy para ro, acompanhamento e
divulgag¢do dos indicadores utilizados;

Confinua...
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VIl - assessorar o Controlador Geral em temas
relativos & implementacdo do Sistema de Controle Interno Municipat;

IX- prover de informacdes gerenciais A
Controladoria Geral e demais érgdos estratégicos da Organizagdo Municipal;

X - avdaliar a adequacdo e eficdcia dos controles;

Xl - avadliar a integridade e confiabilidade das
informagdes e registros;

Xll - avaliar a integridade e confiabilidade dos
sistemas estabelecidos e da sua efetiva aplicacdo pela administracdo, visando
assegurar a observéncia das politicas, metas, planos, procedimentos, leis, normas e
regulaomentos;

Xl - avalior a gestdo  dos  recursos,  0s
procedimentos € métodos adotados pela administracdo municipal, buscando
salvaguardar os ativos, comprovar a sua existéncia e a exatiddo dos ativos e
PAssiVOs;

XIV - avdliar os programas para verificar se os
resultados sGo compativeis com os objetivos, planos e metas de execucdo
estabelecidos;

XV - acompanhar o cumprimento de
recomendacdes decorrentes de trabalhos de auditoria interna e externa;

XVl - interagr com as demais Unidades
Administrativas da Controladoria Geral na proposico de instrumentos de controles,
referentes a cada drea de atuagcdo, com vistas ao aprimoramento do sistema de
controle interno; e

XVIl - elaborar e executar os planos de trabalho
voltados para suas atribuicoes;

XVIHI - elaborar programas que auxiliem a execucdo
dos trabalhos de auditoria, para as dreas que serdo examinadas;

XIX - gerenciar programas e projetos prioritarios da
CGM, quando solicitado pelo Confrolador Geral;

XX - exercer outyGs atividades compativeis com a
natureza e a finalidade dos servigos de audite que lhe venham ser atribuidas.

Continua...
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SUBSECAO UNICA
Assessoria de Controladoria

Art. 54-C. A Assessoria de Controladoria tem por
atribuicdes bdsicas:

| - recomendar as medidas necessdrias ao regular
funcionamento do sistemas corporativos da PMSM;

Il - assessorar os orgdos da Administracdo Municipal
na aplicacdo de normas de controle e de apuracdo de custos, com vistas &
uniformidade dos procedimentos;

lll - interagir com o6rgdos da PMSM com vistas d
avaliagdo e o aperfeicoamento do controle interno;

IV - assessorar as  unidades administrativas no
atendimento ds demandas do controle externo;

V - propor a elaboracdo de estudos técnicos
através do levantamento e andlise dos fluxos de informacdes dos Sistemas de
Controle Interno, com vistas & integracd@o e racionalizagdo dos Sistemas de Gestdo
Municipal;

VI - elaborar estudos, visitas técnicas, andlises e
pesquisas na drea de controle interno, com vistas & methoria do desempenho, ndo
s6 do controle, como também dos administradores municipais;

VIl - interagir com as demais unidades
administrativas da Controladoria Geral na proposicdo de instrumentos de controle,
referentes a cada drea de atuacdo, com vistas ao aprimoramento do controle
interno;

VIl - elaborar e executar os planos de trabalho
voltados para suas atribuicoes;

IX - gerenciar programas e projetos prioritdrios da
CGM, quando solicitado pelo Controlador Geral;

X - prestar apoio e assessoramento técnico na
resolugcdo de demandas especificas de programas e projetos de dmbito estratégico
para a gestdo;

Xl - analisar ag¢des e resultados, emitindo
pareceres e respaldando agdes em apoio ao secre’rono sub gcretdrios e gerentes
na execucdo de programas e projetos gde dmbito estr para a gestdo;
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XIl - gerenciar programas e projetos prioritdrios da
Controladoria Interna;

Xl - subsidiar as inst@ncias superiores conforme |he
seja solicitado, no que concerne ao planejamento e ao processo decisério relativo
as politicas,

XIV - programas, projetos e atividades de sua drea
de competéncia;

XV - redlizar andlise e monitoramento referente ao
cumprimento de metas fisicas dos programas prioritérios do governo e estimular os
orgdos da Administrac@o Municipal na implementacdo de sistema de custos e
acompanhamento fisico-financeiro;

XVl - acompanhar a evolucdo dos custos dos
servicos prestados pelo municipio, recomendando medidas que busquem a sua
eficdcia e racionalizacdo;

XVIl - acompanhar a implantac¢do e 0
aperfeicoamento do sistema de custos da Administracdo;

XVl - propor acdes que visem dar transparéncia a
gestdo da PMSM;

XiX - examinar e avaliar os demonstrativos
contdbeis, os relatdrios da gestdo puUblica e os limites constitucionais;

XX - avdliar as informagdes geradas pelo sistema,
sugerindo alteracdes & Secretaria responsdvel por sua gestdo, visando atender aos
6rgdos de controle externo;

XXl - acompanhar o cumprimento dos prazos
legais referentes a informacdes financeiras, orcamentarias e atos da gestdo fiscal;

XXl - executar outras atividades correlatas que Ihe
venham a ser atfribuidas.

SECAO I
Controladoria Municipal de Acompanhamento de Licitagoes, Contratos e Convénios

Art. 54-D. A Controladoria de Acompanhamento de
Licitacdes, Contratos e Convénios tem por atribuicdes bdsicas:

a informatizado do
entos congéneres;

I - acomp@nhar através de sist
Municipio o gerenciamento dos contratos} Eonvénios e |

Continua...
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Il - sugerir o aprimoramento ou criacdo de
mecanismos de gerenciamento de confratos, convénios e instrumentos congéneres;

Il - efetuar andlise técnica dos contratos e convénios
guando de suas alteracoes;

IV - efetuar andlise técnica dos procedimentos
licitatérios emitindo parecer sobre sua legalidade quando da adjudicacdo do objeto
licitado;

V - efetuar andlise dos contratos e convénios em
vigor, buscando melhorar seus niveis de economicidade, eficiéncia e eficdcia;

VI- elaborar e executar os planos de trabalho
voltados para suas atribuicdes;

VIl - gerenciar programas e projetos prioritdrios da
CGM, quando solicitado pelo Controlador Geral;

VIl - executar outras atividades correlatas que lhe
venham a ser atribuidas.”

Art. 2° Fica inserido no Anexo | da Lei Municipal n°.
755/2009 e suas alteragdes, o organograma constante no anexo | da presente Lei
Complementar.

Ant. 3°. Fica alterado o organograma pertencente a
Procuradoria Municipal, constante no anexo | da Lei Municipal n°. 755/2009 e suas
alteragdes, que passa a vigorar na forma do organograma constante no anexo I-A da
presente Lei Complementar.

Art. 4°. Fica alterado o Anexo Il e lll da Lei Municipal n°.
755/2009 e suas alteracdes, que passam a vigorar na forma do anexo [l e lll da presente
Lei Complementar.

Arl. 5° Ficam suprimidos as Sec¢des |, Il e Vil do Capitulo
VIIl, os artigos 47, 49 e 53, da Lei Municipal n°. 755/2009 e suas alteracdes.

Art. 6°. Os demais dispositivos da Lei Municipal n°.
755/2009, permanecerdo inalterados.

Art. 7°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data
de sua publicacdo.

Gabinete oePrefei’ro Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 21 (vinte e um) eisgo més de dezembro (12) do ano de dois mil e
onze (2011). 4,

neste | Gabinete desta
Prefeitura, na data supra.

Secrettria Municipo de Gabinete

\'regem<> 750/2011
Confinua...
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Anexo |
A que se refere o artigo 2° da presente Lei Complementar

Controladoria

Interna
Controladoria Municipal de : . Controladoria Municipal de
Instrucdo e Orientacdo Controladoria Municipal de Acompanhamento de
s rugao’ X ¢ Controle Interno e Auditoria Licitagoes, Contratos e
Técnica PN
Convénios

Assessoria de
Controladoria

Gabinete
Estado do Espirito Santo, aos 21 (vi
de dois mil e onze (2011).

o Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Um) dias do més de dezembro (12) do ano

neste Gabinete desta
Prefeitura, na data supra.

Continua...
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Anexo |-A
A que se refere o artigo 3° da presente Lei Complementar

Procuradoria Geral

Procuradoria Procuradoria Trabalhista, Procuradoria Ambiental
Administrativa Fiscal e Tributédria e Judicidria

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 21 (vinte e um} dias do més de dezembro (12) do ano
de dois mil e onze {2011).

ste Gabinete desta
Prefeitura, na data supra.

Portaria n®. 750720

Continua...
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Anexo lI

11

A que se refere o artigo 4° da presente Lei Complementar

NOMENCLATURA QUANTITATIVO REFERENCIA VENCIMENTO
(RS)
Secretdrio Municipall 16 Subsidio — Lei n°. 735/2008 5.400,00
Procurador Geral 01 Subsidio — Lei n°. 735/2008 5.400,00
Controlador Geral 01 Subsidio — Lei n°. 735/2008 5.400,00

Estado do Espirito Santo, cos 21
de dois mil e onze (2011).

Prefeitura, na data supra.

Continua...
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Anexo lll
A que se refere o artigo 4° da presente Lei Complementar

NOMENCLATURA QUANT. REFERENCIA VENCIMENTO (RS)
Coord. Executivo do Procon 01 RC-1 R$ 5.400,00
Coord. Municipal da Contadoria Geral 01 RC-2 R$ 4.937,40
Coord. de Projetos de Engenharia e Arquitetura 04 RC-2 R$ 4.937,40
Subsecretdrio 04 RC-3 R$ 3.840,20
Controlador Municipal 03 RC-3 R$ 3.840,20
Procurador 03 RC-4 R$ 2.688,14
Curador de Museus 01 RC-4 R$ 2.688,14
Assessor de Planejamento, Coord. e Controle 15 RC-4 R$ 2.688,14
Assessor de Controlador 05 RC-4 R$ 2.688,14
Consultor Técnico 15 RC-5 R$ 2.183,43
Assessor Juridico 03 RC-6 R$ 1.974,96
Coord. de Acdes Bdsicas de Saude 03 RC-6 R$ 1.974,96
Coord. Municipal de Mercado e Feiras Livres 01 RC-7 R$ 1.728,09
Diretor Educacional - EMEF 07 RC-8 R$ 1.717,12
Diretor de Creche — CEIM 04 RC-9 R$ 1.596,43
Assessor Técnico | 30 RC-9 R$ 1.596,43
Assessor de Cerimonial e Relacdes PUblicas 01 RC-10 R$ 1.380,28
Assessor de Imprensa 01 RC-10 R$ 1.380,28
Coord. Municipal de Defesa Civil 01 RC-10 R$ 1.380,28
Gerente de Crédito — Programa Nosso Crédito 03 RC-10 R$ 1.380,28
Assessor Técnico |l 45 RC-10 R$ 1.380,28
Coord. da Junta de Servico Militar 01 RC-11 R$ 998,45
Gerente 44 RC-11 R$ 998,45
Quyvidor Geral 01 RC-11 R$ 998,45
Assessor Técnico lll 30 RC-12 R$ 866,79
Assessor Técnico Legislativo 01 RC-13 R$ 680,26
Assessor Técnico Parlamentar 01 RC-13 R$ 680,26
Coord. de Secdo 77 RC-13 R$ 680,26
Coord. de Turno 20 RC-13 R$ 680,26
Coord. de Nucleo 15 RC-14 R$ 597,97
Agente de Apoio Operacional 33 RC-14 R$ 597,97
TOTAL DE CARGOS 374

Gabinete de” Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 21 (vinte e )} dias do més de dezembro (12} do ano
de dois mil e onze (2011).

Prefeitura, na data supra.



