PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°, 6.453/2012

O Prefeifo Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atfribuicdes legais e tendo em vista o que
dispde o artigo 107, ltem VI, da Lei n°. 001,
de 05 de abril de 1990 - Lei Orgdnica do
Municipio de S&o Mateus, Estado do
Espirito Santo:

DECRETA:

» Art. 1°. Fica aprovada a Instrugcdo Normativa SPO ne.
002/2012, que dispde sobre Normas Gerais para elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orgamentdrias - LDO, conforme anexo Unico do presente Decreto.

Art. 2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 05 (cinco) dlClS do més de setembro (09) do ano de
dois mil e doze (2012). i

supra.
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ANEXO UNICO
a que se refere o art. 1° do presente Decreto

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N°. 002/2012 ~ NORMAS GERAIS PARA ELABORAGAO DA
LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO.

Aprovagdo em: 05/ 09 / 2012.

Ato de aprovacgdo: Instrucdo Normativa SPO n°. 002/2012

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Captacdo de Recursos.

Unidade Executora: Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Captagdo de Recursos e Secretaria Municipal de Finangas.

| - FINALIDADE
Disciplinar os procedimentos e rofinas para elaboracdo da Lei de Diretrizes
Or¢camentdrias — LDO.

Sem prejuizo das atribuicdes definidas no art. 54 da Lei Municipal ne. 755/2009, o
Confrolador Geral do Municipio recomenda a Secretaria Municipal  de
Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Captacéo de Recursos e a Secretaria
Municipal de Finangas, afravés dos setores hierdrquicos da Secretaria Municipal de
Finangas, que observe os procedimentos constantes nesta Instrucdo Normativa no
desempenho das fungdes de elaboracdo da LDO do Municipio de S&o Mateus,
Estado do Espirito Sanfto.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrugcdo Normativa abrange os atos de acompanhamento das funcdes de
elabora¢cdo da Lei de Diretrizes Orcamentdria — LDO no dmbito do Poder Executivo
Municipail.

Il - CONCEITOS
3.1. Para fins desta Instrugdo Normativa, adotam-se as seguintes definicdes:

3.1.1. Audiéncias Pdblicas: € um dos instrumentos de transparéncia trazidos pela Lei
101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, cujo objetivo & envolver
a populagcdo nos processos de elaboragdo e discussdo dos planos orcamentdrios;

3.1.2. Despesa: & a aplicacto de recursos pecunidrios em forma de gastos e em
forma de mutagdo patrimonial, com o fim de realizar as finalidades do Estado;

3.1.3. Lei de Diretrizes Orgamentdrias - LDO: lei que compreende &s metas e
prioridades da Administrac@o PUblica Municipal, incluindo as despesas de capital
para o exercicio financeiro subsequente, orienta a elaboracdo da Lei Orcamentaria
Anual, dispde sobre as alteragdes na legislagdo tributdria e estabelece a politica de
aplicacdo das agéncias §inanceiras oficiais de fomento;
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3.1.4. Lei Orgamentdria Anual - LOA: lei que contém a discriminacdo da receita e
da despesa publica, de forma a evidenciar a politica econédmica financeira e o
programa de trabalho do governo, obedecidos os Principios de Unidade,
Universalidade, Anudlidade e outros;

3.1.5. Metas Fiscais: sdo metas fixadas com o objetivo de demonstrar os resultados
esperados com as agdes desenvolvidas pelo Municipio, considerando o
comportamento histérico da receita e a adocdo de projetos tributdrios;

3.1.6. Patrimdnio Liquido: capital autorizado, ds reservas de capital e outras que
forem definidas, bem como o resultado acumulado e ndo destinado:

3.1.7. Plano Plurianual - PPA: consiste no planejamento estratégico de médio prazo,
que estabelece, de forma regiondlizada, as diretrizes, objetivos e metas da
Administragdo PUblica Municipal para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para as relativas aos programas de duracdo contfinuada;

3.1.8. Receitas: recursos auferidos na gestdo, a serem computados na apuragéo do
resultfado do exercicio, desdobrados nas categorias econdémicds de correntes e de
capital;

3.1.9. Relatério: os Relatérios constituem-se na forma pela qual os resultados dos
trabalhos realizados sdo levados ao conhecimento das autoridades competentes,
com a finalidade de fornecer dados para tomada de decisdes sobre a politica de
area supervisionada e apontar erros detectados, além de outras:

3.1.10. Reserva de Contingéncia: dotac@o global ndo especificamente destinada a
determinado Orgdo, Unidade Orcamentdria, Programa ou Categoria Econdmica,
cujos recursos serdo utilizados para abertura de créditos adicionais;

3.1.11. Resultado Nominal: saldo da conta do resultado primdrio, depois de incluidos
0S juros pagos pelo governo;

3.1.12. Resultado Primdrio: saldo da conta de receitas menos despesas do setor
publico, excluido o pagamento de juros da divida publica;

3.1.13. Riscos Fiscais: compreendem a frustragdo da receita corrente em relacdo &s
metas fixadas, além da expansdo da divida e da despesa previstas;

3.1.14. Unidade Gestora: Unidade Orcamentdria ou Administrativa investida do
poder de gerir recursos orgamentdrios e financeiros, préprios ou sob
descentralizacdo.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituicdo Federal (Art. 5°, 31 e 100);

b) Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal (Art. 3°, 4°, 14, 22,
44 e 62);

c) Lein®0Q1/90 - Lei Orgé&nica do Municipio de S&o Mateus (Art. 91 & 95);
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d) Lei Complementar n°. 057/2012 — Sistema de Controle Interno do Municipio de
S&o Mateus-ES (Art. 8°);

e) Lei Municipal n°. 755/2009 - Estrutura Administrativa do Municipio de S&o Mateus-
ES (Art. 54);

f) Lei n°. 4.320/1964;

g) Portaria n® 95, de 19 de Abril de 2002.

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal:
5.1.1. Nomear a equipe de orcamento e planejamento da LDO;
5.1.2. Elaborar o projeto de lei da LDO;

5.1.3. Encaminhar o projeto de LDO a Cémara Municipal;
5.1.4. Sancionar a LDO;

5.1.5. Encaminhar a lei para publicacdo;

5.1.6. Enviar copia da lei para a Camara Municipal;
5.1.7. Executar a LDO;

5.1.8. Revisar as metas e prioridades estabelecidas.

5.2. Compete a Equipe de Or¢camento e Planejamento:

5.2.1. Executar os procedimentos de estudos, fase preliminar & elaboracéo do
projeto de LDO;

5.2.2. Acompanhar as discussdes e votacdes na Camara;

5.2.3. Auxiliar o Chefe do Poder Executivo Municipal na elaboracéo, avaliacdo,
revisdo, encaminhamento e execucdo da LDO.

5.3. Compete a Controladoria Geral do Municipio:

5.3.1. Acompanhar o processo de planejamento, elaboracdo e execucdo da LDO;
5.3.2. Avaliar o cumprimento das metas fiscais previstas na LDO;

5.3.3. Elaborar check-list de controle.

VI - PROCEDIMENTOS

6.1. O Chefe do Poder Executivo poderd criar uma equipe, sendo
preferencialmente, composta por servidores efetivos para levantamento das
prioridades.

6.1.1. A equipe deverd realizar os seguintes procedimentos de estudos:

6.1.1.1. Levantar as metas e prioridades, voltadas & elaborac&o da proposta
or¢amentdria anual, com o auxilio das Unidades Gestoras;
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6.1.1.2. Coordenar a definigdo dos programas a serem priorizados, com o auxilio das
Unidades Gestoras, mediante discussdes com os diversos atores sociais e
comunidade;

6.2. O Chefe do Poder Executivo, com o auxilio da equipe, elaborard o Projeto de
Lei da LDO estabelecendo as prioridades e metas da Administracdio para o
exercicio seguinte, extraidas do PPA e avaliadas em Audiéncia PUblica.

6.3. Para encaminhar o Projeto de Lei o Chefe do Executivo deverd elaborar a
mensagem e oficio de encaminhamento a Camara Municipal.

6.3.1. Apds o Poder Legislativo devolver o Projeto de LDO, o Chefe do Poder
Executivo Municipal sancionard ou vetard o Projeto, seguindo os procedimentos do
art. 70, inciso VIlII, da Lei Orgdnica Municipal.

6.3.2. Apds a sangdo da LDO, o Chefe do Poder Executivo procederd com a
publicacdo do texto da lei, conforme artigo 19 da Lei Organica do Municipio.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

7.1. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instruc&o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da estrutura organizacional.

7.1.1. Tendo em vista as constantes modificacdes na legislacdo que rege aq
Administrag&o PUblica, é necessdrio o permanente reporte &s leis pertinentes ao
assunto e suas alteracdes.

7.2. Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinacées
e atender aos dispositivos constantes nesta Instruc@o Normativa. O servidor pUblico
que descumprir as disposigdes desta Normativa ficard sujeito & responsabilizacéo
administrativa.

7.3. Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

SGo Mateus-ES, 05 de setembro de 2012.

HELDﬁ&gLVA DE LIMA RODRIGUES

Unidade Central de Controle Interno
Controladora Geral
Decreto n°. 6.226/2012
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Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 05 (cinco) dIOS do més de setembro (09) do ano de
dois mil e doze (2012). .
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