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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 8.907/2017

Considerando as exigéncias contidas nos
artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
pardagrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e
77 da Constituicdo Estadual, Lei Municipal n°
068/2013, e a Resoluc@o n° 227/2011 e n°
257/2013 do TCEES;

O Prefeito Municipal de Sao Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde o artigo
107. lItem VI, da Lei n°. 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgénica do Municipio de Sao
Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugcdo Normativa do Sistema
de Sadde Piblica - SSP n°. 005/2017, que segue anexa como parte integrante deste
decreto.

Pardgrafo Unico - A Instruc@o Normativa a que refere o
caput, dispde orientagdes e procedimentos a serem adotados para funcionamento da
vigiléncia sanitdria, estabelecendo rotinas no @mbito da Secretaria Municipal de Sadde.

Art. 2°. Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovacdo e publicagcdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades Executoras
de Conftrole Intemno.

Art. 3°. Caberd & Unidade Central de Controle Interno
prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos deste
Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 25 (vinte & cinco) dias do més de~qbril (04) do ano de dois mil e
dezessete (2017). A
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..continuacdo do Decreto n°. 8.907/2017.

ANEXO |
A que se refere o artigo 1° do presente Decreto

INSTRUCAO NORMATIVA SSP N°. 05/2015 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS PARA O FUNCIONAMENTO DA VIGILANCIA SANITARIA, ESTABELECENDO ROTINAS
NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE/FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DO
MUNICIPIO DE SAO MATEUS-ES.

Aprovagdo em: 25/04/2017.

Ato de aprovagdo: Decreto n° 8.907/2017.

Unidade Responsdvel: Coordenacdo de Acdes em Salde | Vigilancia Sanitaria da
Secretaria Municipal de Saude — SEMUS/Fundo Municipal de Salde — FMS.

Unidades Executoras: todas as demais unidades da estrutura organizacional quando na
execugao de agdes ligadas a esta Instruc@io Normativa.

1 - FINALIDADE

A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre orientacdes e
procedimentos relativos as afividades desenvolvidas pela Vigilancia Sanitaria, com o
propésito de padronizar as condutas relacionadas a emissdo de licenca sanitdria e
auvtuacdo por irregularidades constatadas em estabelecimentos, realizada pela
Coordenagdio de Agdes em Saude | - Vigiladncia Sanitdria.

Realizar controle preventivo e concomitante, possibilitando a redlizacdo de todos os
procedimentos necessdrios, contribuindo para que ndo se cometam falhas e ilegalidades.

Sem prejuizo das atribuicdes definidas no art. 46 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
Controlador Geral do Municipio recomenda & Secretaria Municipal de Salde/ Fundo
Municipal de Satde que observe os procedimentos constantes nesta Instrucdo Normativa no
desempenho de suas fungdes.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instru¢do Normativa abrange a SEMUS/FMS como unidade responsavel, em especial a
Coordenagdo de Agdes em Saude I: Vigilancia Sanitdria, bem como q Secretaria Municipal
de Finangas, através da Geréncia de Fiscalizacdo.

Il - CONCEITOS
3.1 - Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - Adverténcia: é o ato pelo qual a autoridade sanitdria, por escrito e em cardter de
pendlidade, repreende e admoesta o infrator da norma sanitdria, quando o mesmo for
primario e a transgressdo de pouca gravidade;

Il - Amostra: é a unidade amosiral (constituida da porcd@o ou da embalagem individual do
produto) ou conjunto de unidades amostrais do produto {mesmo lote) colhidos para fins de
andlise. Em se tratando de produto sujeito ao conftrole sanitdrio, a apuragdo do ilicito dar-se-
& mediante coleta da amosira para redlizacdo de andlise fiscal e interdi¢do, caso seja
pertinente (art.10, inciso IV, Lei n° 6.437/77). Os procedimentos para efetuacdo de andlises
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de coleta de amostras ser&o executados conforme determinacdo de normas técnicas
especiais;

lll - Apreensdo: retirada do produto, sustancia ou equipamento do local de venda, revenda
e depdsito, para fins de andlise fiscal ou como resultado de processo administrativo
especifico;

IV - Autoridade sanitdria: servidor pUblico no exercicio da fungcdo enquanto membro da
equipe de Vigildncia Sanitaria estando investido do poder de policiq;

V - Auto de Infragdo: é o documento (formuldrio), lavrado e assinado pelos agentes fiscais
da VISA contra a pessoa que comete a infracd@o sanitdria, no qual descreve o ato ou fato
constitutivo da transgressa@o e qualifica o infrator que, através dele, toma conhecimento da
instaurac@o de um processo administrativo, contra si, para apuracdo de sua
responsabilidade;

VI - Auto de Intimagéo: termo (documento, formuldrio), através do qual os agentes fiscais da
VISA comunicam & pessoa a imposi¢do determinada medida ou exigéncia de alguma
providéncia especifica de interesse da saude publica;

VI - Autos: conjunto de documentos ordenados no desenvolvimento do processo, inclusive
sUa capa;

VIl - Autuada: pessoa contra a qual foi lavrado auto de infrac@o ou auto de imposicdo de
penalidade, pela autoridade sanitdria:

IX - Autuante: aquele que lavra o auto, que autua; servidor autuante, aquele que procede &
avtuacdo;

X - Autuagdo: consiste no ato de abertura do Processo Administrativo Sanitdrio, mediante
lavratura de Auto de Infragéo, no qual constard documentagdo lavrada de acordo com o
legislacdo vigente;

XI - Dendncia: reclamacéo ou informagdo sobre irregularidades que possam prejudicar a
saude de individuos ou populacdo;

Xl - Despacho administrativo: decisdo, determinacéo, ordem emitida pela autoridade
competente em processo regular dispondo sobre forma ou matéria em qualquer das fases
do processo;

Xlil - Dispensa da obrigatoriedade de registro: ato pelo qual a Agéncia Nacional de
Vigildncia Sanitéria (ANVISA) desobriga o registro de produtos;

XIV - Estabelecimento: denominagdo utilizada para designar os locais onde se desenvolvem
atividades de interesse da Vigilancia Sanitdria:

XV - Estabelecimento em adequacdo e sob monitoramento: € o estabelecimento com
licenga sanitdria e que possui Ndo conformidades constatadas em inspecdo sanitdria que
ndo comprometem de forma critica g manutengdo das atividades autorizadas pela
Vigilancia Sanitdria, sendo o prazo de adequagdo das mesmas pactuadas mediante Termo
de Obrigagcdes a Cumprir (TOC);

XVI - Fiscal de Sadde e Saneamento: compreende os cargos que se destinam a executar
orientar e fiscalizar o cumprimento de leis, regulamentos e normas que regem a higiene e

saude pUblica, empregando os instrumentos a seu alcance;
Continua...
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XVIl - Fluxograma: demonstrac@o grdfica das rotinas de frabalho relacionada  &s
atividades/competéncias desempenhadas pelas unidades executoras para efetivacdo
desta Instrucdo Normativa;

XVIIl - Habite-se Sanitdrio: documento que atesta que a estrutura fisica do estabelecimento
se enconfra conforme os projetos de arquitetura e hidrossanitdrio previomente aprovados
pela Vigilancia Sanitdria, conforme normas vigentes;

XIX - Impugnagdo: resposta do autuado ao auto de infragdo por meio da alegacdo ou
demonsiragdo de iregularidade ou impossibilidade legal do mesmo e de seus efeitos;

XX - Inspec¢do sanitdria: conjunto de procedimentos técnicos realizados pelos agentes fiscais
da VISA em estabelecimento ou equipamento de interesse da Vigil&ncia Sanitdria, com o
objetivo de eliminar, diminuir e prevenir riscos & satde, decormrentes do meio ambiente,
inclusive o de trabalho, da producao e circulagdo de bens e da prestacdo de servicos de
interesse da salde, mediante a avaliagdo de processos que garantam produtos, servicos e
ambientes seguros e sauddveis, exigindo julgamento de valor sobre a situacdo verificada;

XXl - Instru¢cdo do Processo: formacdo de provas, diligéncias e demais atos processuadis que
visem a deixar o processo pronto para julgamento; em administrativo, ordem escrita
destinada a estabelecer o modo e a forma de determinada atividade publica;

XXIt - Interdi¢do: penalidade ou medida cautelar que consiste na proibicdo imposta pela
autoridade de satde & pessoa, em decorréncia de infracdo sanitdria ou de situacdo de
perigo & saldde pulblica, que impede de dispor, tempordria ou definitivamente, do
estabelecimento, alimento, medicamento, produto ou qualquer outro bem envolvido na
tfransgress@io ou ocorréncia; (Arts 133 ao 146, da Lei n° 342/94)

XXIII - Legislagdo: conjunto de atos, resolucdes, portarias, leis, decretos, normas, entre outros,
de Gmbito municipal, estadual e/ou federal:

XXIV - licenga Sanitdria ou Alvard de Licenca Sanitdria: &€ um documento administrativo
expedido pelo érgdo municipal de vigildncia sanitariq, apos inspecdo sanitdria no local,
para estabelecimentos de interesse & salde, atestando que o estabelecimento possui
condi¢des operativas, fisico-estruturais e sanitdrias, concedendo o direito ao
estabelecimento de desenvolver atividade econémica de interesse & saude, no municipio
de S@o Mateus-ES, em determinado local de uso publico ou privado;

XXV - licenciamento Sanitdrio: conjunto de procedimentos técnicos e administrativos, de
competéncia das autoridades sanitdrias, para fim de concessdo da licenga sanitdria;

XXVI - Llicenciamento Sanitdrio Simplificado: conjunto de procedimentos técnicos e
administrativos, de competéncia das autoridades sanitarias, para fim de concessdo da
licenca sanitdria para estabelecimentos em que as afividades desenvolvidas sejam
consideradas de baixo risco sanitdrio;

XXVII - Matriz de risco: documento onde s@o registrados através de diferentes cores, os riscos
identificados em um estabelecimento/servico com o objetivo de definir quais riscos
necessita de intervencdo imediata (cor vermelha), quais necessitam de andlise mais
detalhada (cor amarela) e quais possuem baixo impacto ou probabilidade de ocorréncia
(cor verde);

XXVl - Monitoramento de Termo de Obriga¢des a Cumprir: conjunto de procedimentos
técnicos e administrativos para verificag@o do cumprimento pelos estabelecimentos das

adequagdes referentes as n&o conformidades identificadas em inspegdo sanitdria, dentro
Continua...
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dos prazos pactuados em Termo de Obrigacdes a Cumprir, seja por verificacdo
documental, andlise laboratorial ou visitas in loco;

XXIX - Multa: sangdo imposta pelos agentes fiscais da VISA ao infrator da norma sanitdria,
consiste na obrigagdo de pagar certa importéncia em dinheiro, em conformidade com os
artigos 121 e 122, da Lei n° 342/94;

XXX - Ndo conformidade: n&o atendimento ao disposto na legislacdo vigente de
abrangéncia da vigilancia sanitdaria;

XXXI - Nofificagdo: formalizacdo do ato de dar ciéncia, de dar conhecimento & pessoq, e
que os agentes fiscais da VISA lavram auto de infracéo.

XXXIl - Processo de Licenciamento Sanitdrio - PLS: pasta contendo todos os documentos
gerados no decorrer da rotina, desde o inicio via requerimento, protocolizado no Setor de
Protocolo Geral da PMSM, efetivado de forma espontdnea pelo conftribuinte ou intimacéo
até a concesséo da licenca sanitdria com a emissdo do Alvard Sanitdrio, com registro de -
todas as etapas percorridas, com identificac@o das datas e dos responsdveis em cada
etapa, para arquivamento na Coordenacdo de Agles em Salude | - Vigiléncia Sanitdria;

XXXl - Processo Administrativo Sanitdrio — PAS: & aguele que iniciard com a lavratura do
auto de infrag@o, que descreve os fatos de forma clara e concisa, o qual se constitui na
peca inaugural do processo. Possibilita o amplo direito de defesa para a autuada. Ao final
do processo, se julgado procedente, a autuada estard sujeito ao pagamento de multas ou
outras sangdes previstas em lei.

A abertura de processo administrativo sanitdrio contra o autuado deve ser capeado,
numerado e profocolado no Setor de Protocolo Geral da PMSM pelo orgdo fiscalizador -
Coordenagdo de Agdes em Sadde | — Vigilancia Sanitdria, quando o agente de vigilancia
sanitdria, ao se deparar com infracao sanitdria, e, julgando a situagd@o de fato, entender
oportuna e conveniente a lavratura de auto de infracdo;

XXXIV - Recebimento: o termo que o recebedor dos documentos deve lancar em ambas as
respectivas vias dos documentos recebidos de forma a registrar a data da entrega para fins
da contagem do prazo e verificacdo da tempestividade:

XXXV - Recurso: £ 0 documento, apresentado pelo autuado, em que ¢é feito o pedido de
reexame da decisdo, devidamente fundamentado, dirigidos & autoridade  julgadora
supetior aquela que decidiu; a provocacdo do duplo grau de jurisdicGo para exame e
reforma da decisdo;

XXXVl - Relatério de Inspecdo Sanitéria (RIS): Documento de registro das condicoes
higiénico-sanitdrias de estabelecimentos e equipamentos de interesse da vigildncia
sanitdria, lavrado como conclusdo de inspe¢do sanitdria, baseado na legislac&o vigente;

XXXVII - Responsdvel ou representante legal: Pessoa fisica legitimada a responder por
estabelecimento, servico ou atividade de interesse da vigil&ncia sanitdria;

XXXVIII - Responsdvel técnico: Profissional legal e tecnicamente habilitado, responsdavel pela
qualidade e seguranga do produto ou servico de interesse da saude, que assina o termo de
responsabilidade técnica perante a vigiléincia sanitdria local e apresente responsabilidade
técnica atestada pelo conselho competente conforme previsdo legal;

XXXIX - Risco sanitdrio: é a probabilidade que os produ’rqs e servigos tém de causar efeitos
prejudiciais & salde das pessoas e das coletividades. E bom lembrar que no dig-a-dia

estamos expostos a riscos sanitdrios quando, por exemplo: consumimos medicamentos ou
Continua...
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produtos de higiene e limpeza; utilizamos servicos de saude ou frequentamos saldes de
beleza; trabalhamos em ambientes enfumacados ou, ate mesmo, quando viajamos para
lugares onde haja certas doencas; ‘

XL - Roteiro de Inspeg¢do Sanitdria: Roteiro que contém itens a serem andlisados durante
uma inspe¢do sanitdria, baseados em legislacdo vigente, permitindo avaliar servico,
produto, equipamento ou condicdes do ambiente e trabalho quanto ao grau de risco gue
podem oferecer A sadde dos individuos ou da populacdo;

XLl - Termo de Adverténcia: £ o documento hdbil a ser lavrado para caracterizagdo do
julgamento proferido no processo de apuragdo de infragdo, quando houver aplicacdo da
pena de adverténcia, devendo frazer as informagdes com clareza e precisdo, sem
entrelinhas, rasuras, borrdes, ressalvas ou emendas:

XLH - Termo de Apreenséo, Depésito, Inutilizagdo, Devolugdo, Interdicdo e Desinterdi¢do: F o
ato decorrente do exercicio da atividade de policia da Vigilancia Sanitdria, que formaliza a
apreensdo de bens que coloquem em risco a salde do cidaddo. Este Termo pode ser
utilizado, isoladamente ou em grupo. As acdes desse documento s@o consideradas
penalidades, e devem sempre ser originados de um PAS - Processo Administrativo Sanitdrio.
Com excegdo do Termo de Devolucdo, que ndo é uma penalidade e sim o resultado de
uma apreensdo indevida ou cancelada por forca da lei, como descrito abaixo:

A - Termo de Apreensdo. Como Termo de Apreensdo, ele pode ser:

I - Apreens@o em depdsito: quando a intenc@o for apreender um determinado produto
mantendo todo o estoque em depdsito. Colocando o proprietdrio e/ou responsdvel pelo
mesmo como o seu fiel depositdrio. Ex: Um produto suspeito de confaminacgdo, nele é feita
Colheita de Amostras para Andlise Fiscal, e ai o estoque fica apreendido até o resultado da
andlise. Sabendo-se que o documento utilizado para a apreensdo da parte do produto
para Andlise Fiscal € o proprio para colheita de amostras. Reparando sempre os prazos
estabelecidos na lei:

Il — Apreensdo e Inutilizac@o: quando um determinado produto é identificado como
impréprio para o consumo humano, através de uma andlise fiscal-laboratorial ou da andlise
macroscopica das suas caracteristicas organolépticas, em que esse produto deverd ser
inutilizado; ou quando o produto n&@o tem sua origem legal comprovada;

Il = Apreensdo e Interdicdo: quando hd a necessidade de se apreender algum produto, por
algum motivo, tendo que manter o restante do estoque interditado. Observar o inciso |
anterior. Além da apreens&o dos produtos, fazse também a interdicdo da dreaq, servico,
andar, prédio, etc;

B - Devolugdo: quando se faz a apreensdo de algum produto, tem-se que dar uma solucdo
a essa apreensdo, como vimos, pode ser a inutilizacdo, porém, quando o resultado da
andlise ndo for condenatdrio deve-se proceder & sud desinterdicdo e sua imediata
devolucdo;

C - Inferdigdo: pode-se utilizar esse termo apenas para interdic@o quando a intencéo for de
carater preventivo, onde algum estabelecimento, drea, servico, andar, prédio, efc,
signifique, apds uma vistoria, risco & satde humana. Ou, como visto anteriormente, para o
inferdicdo de produtos;

D - Desinterdic@o: como vimos os procedimentos de apreensdo e interdicdo nem sempre
sdo definitivos, assim, finalizado o Processo que os gerou e, sendo a conclusdo pela n&o
penalizagdo, o estabelecimento, drea, servico, andar, prédio, produto, atc, deverd ser

desinterditado;
Continua...
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XLl - Termo de obrigagdes a cumprir (TOC): Documento no gual o responsdvel ou
representante legal pelo estabelecimento se compromete, perante a vigilancia sanitaria, a
realizar nos prazos pactuados as adequacdes necessdrias referentes as ndo conformidades
listadas em relatdrio de inspecdo sanitdria ou em matriz de risco:

XLIV - Vigilancia Sanitdria - VISA: E um conjunto de agdes capazes de eliminar, diminuir ou
prevenir riscos & saude e de intervir nos problemas sanitdrios decorrentes do meio ambiente,
da produgdo e da circulac@o de bens e da prestagcdo de servicos de interesse da saude,
abrangendo: o confrole de bens de consumo que, direta ou indiretamente, se relacionem
com a saude, compreendidas todas as etapas de processo, da produ¢cdo ao consumo; o
controle da prestacao de servicos que se relacionam direta ou indiretamente com a saude;

XLV - Siglas denominativas:

a) FMS: Fundo Municipal de Satde de Sao Mateus/ES;
b} SEMUS: Secretaria Municipal de Sadde:

c) SEMFI: Secretaria Municipal de Financas;

d) SSP: Sistema de Saude Publica.

3.2 - Os conceitos e as definicdes apresentadas no item 3.1 tém por finalidade explicar e
facilitar a compreens@o do texto legal, ndo esgofando os conceitos respectivos, nem
afastando outras definicdes legais ou cientificas aplicaveis, especialmente no que diz
respeito & educagdo em saldde, apuracdo de infragdo, aplicagdo de pendlidades,
reconhecimento de direitos e estabelecimento de deveres.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituicdo Federal de 1988 (artigos 31, 70, 74 e 196 ao 200);

b) Constituicdo Estadual {artigos 29, 70, 76, 77 e 159 qo 166);

c) Lei Federal n® 6.437/77;

d) Lei Complementar 101/2000 (art. 59);

e) Lein® 8.080/1990;

f) Lein®9.782/1999;

g) NOAS-SUS 001/02;

h) Portaria Estadual 032-R, de 19/06/2015:

i) Lei Complementar n® 123/2006 - Lei da Microempresa;

j) Lei Municipal n° 342/1994 e suas alferagdes - Cédigo de Vigilancia Sanitaria;
k) Lei Municipal n° 251/2003 e suas alteracées — Cddigo de Obras e Edificacdes;
1) Lei Municipal n° 637/2007 e suas alteragdes - Codigo de Meio Ambiente:
m)Lei Municipal n° 948/2010 e suas alteracées — Coédigo de Posturas;

n) Lei Municipal n° 079/1989 e suas alteracdes — Caodigo Tributdrio;

o) Lei Municipal n° 1.307/2013 e suas alteragdes - Cratificacdo de Produtividade Fiscal:
p) Lei Municipal n° 237/1992 — Estatuto do Servidor Publico Municipal;

a) Lei Municipal n° 1.192/2012 e suas alteragdes — Estrutura Administrativa:

r) Lei Municipal n° 075/2013 - Plano de Cargos e Carreira do Fundo Municipal de Saude e
suas alteracoes;

s) Resolugdo do TCEES n° 227/2011 e 257/2013:

t) Demais legislagdes e normas aplicaveis & matéria.

V — RESPONSABILIDADES
5.1 - Da Secretaria Municipal de Sadde - SEMUS:

5.1.1 - Manter atuadlizada e orientar a Vigildncia Sanitdria Municipal (unidade executora)
quanto a execugdo desta Instrucdo Normativa, supervisionando sua aplicacdo;

5.1.2 - Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instruc&o Normativa;
Continua...
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5.1.3 - Disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que essas
possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instruc@o de Normativa.

5.2 - Da Coordenagdo de A¢des em Salde | - Vigilancia Sanitdria:

5.2.1 - Alertar a SEMUS sobre alteracdes que se fizerem necessdrias nas rofinas de frabalho,
objefivando sua ofimizacao, tendo em vista, principalmente os procedimentos relativos &
Coordenagdo de Agbes em Salde I: Vigildncia Sanitéria {(VISA};

5.2.2 - Manter esta instruc&o Normativa & disposicdo de todos os funciondrios/servidores
publicos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma:

5.2.3 - Cumprir fielmente as determinacdes contidas nesta Instruc@o Normativa;

5.2.4 - Solicitar & SEMUS os meios materiais para a unidade executora, afim de que essa
possa cumprir as determinagdes previstas nesta instrugcdo Normativa;

5.2.5 - Atender as denuUncias dos cidaddos em relagdo & qualidade de produtos, condigdes
e instalagdes de estabelecimentos, situagdes de risco, entre outros, providenciando vistorias,
investigagdes e providéncias necessdrias de acordo com a legislacdo sanitdria;

5.2.6 - Fiscalizar rotineiramente as condigdes sanitdrias na comercializacdo de alimentos,
notificando iregularidades e adotar e acompanhar providéncias necessdrias, de acordo
com a legislacao;

5.2.7 - Avaliar, dar parecer e os encaminhamentos necessarios para a liberacdo de alvards
sanitdrios e habite-se sanitdrio:

5.2.8 - Supervisionar a andlise e aprovacao de plantas sanitdrias de edificacdes, efetuando
as vistorias necessdrias;

5.2.9 - Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, na lei de cargos e vencimentos, o Sistema de conftrole interno recomenda &
Coordenacdo de Acdes em Sadde | - Vigildncia Sanitdria, a adoc@o dos procedimentos na
pratica de suas atividades, descritos neste instrumento normativo.

5.3 - Da Geréncia de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Finangas - GF/SEMFI:

5.3.1 - Compete a supervis@o de todas as atividades de fiscalizacdo da administracao
municipal cabendo-lhe, especialmente, as seguintes atribuicdes dispostas no art. 204 da Lei
n° 1.192/2012;

5.3.2 - Cumprir fielmente as determinacdes contidas nesta Instruc&o Normativa, no que
couber;

5.3.3 - Executar e conduzir as atividades pertinentes a emissdo de taxas e andlise de débitos
referente a emissdo de licenca sanitdria nos moldes das Instrugdes Normativas do Sistema
Tributdério - STB.

5.4 - Do Fiscal de Salde e Saneamento

5.4.1 - Inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentagdo publica, verificando o
cumprimento das normas de higiene sanitdria contidas na legislag&o em vigor;

5.4.2 - Proceder & fiscalizac@o dos estabelecimentos de venda de géneros alimenticios,

inspecionando a qualidade, o estado de conservacao e as condigdes de armazenamento
Continua...
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dos produtos oferecidos ao consumo;

5.4.3 - Proceder d fiscalizagdo dos estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos,
inspecionando as condi¢des de higiene das instalacdes, dos equipamentos e das pessoas
que manipulam os alimentos;

$.4.4 - Colher amostras de géneros alimenticios para andlise em laboratdrio, quando for o
Caso;

5.4.5 - Providenciar a interdic@io da venda de alimentos impréprios ao consumidor:

5.4.6 - Providenciar a interdic@o de locais com presenca de animais, fais como pocilgas e
galinheiros, que estejam instalados em desacordo com as normas constantes do Cédigo de
Posturas do Municipio;

547 - Inspecionar hotéis, restaurantes, laboratdrios de andiises clinicas, farmadcias,
consultérios médicos ou odontolégicos, entre outros, observando a higiene das instalacdes;

5.4.8 - Comunicar as infragdes verificadas, propor a instaura¢do de processos € proceder s
devidas autuagdes de interdi¢des inerentes & funcdo;

5.4.9 - Orientar o comércio e a indUstria quanto as normas de higiene sanitdria;
5.4.10 - Elaborar relatdrios das inspecdes realizadas:

5.4.11 - Articular-se com fiscais de outras dreas, bem como com as forcas de policiamento,
sempre que necessdrio;

5.4.12 - Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos Servicos
de fiscalizacdo executados;

5.4.13 - Formular criticas e propor sugestdes que fizerem aprimorar € agilizar os trabalhos de
fiscalizagdo, tornando-os mais eficazes:

5.4.14 - Orientar os servidores que auxiliom na execucdo das afribuicdes tipicas da classe.
5.5 - Da avtoridade sanitdria

5.5.1 - Autoridade sanitdria - servidores designados, em razdo do poder de policia
administrativo, exercerdo todas as atividades inerentes a funcdo de fiscal de vigilancia
sanitdria, tais como: inspecdo e fiscalizacd@o sanitdria, lavratura de auto de infracéo
sanitdria, instaurac@o de processo administrativo  sanitdrio, interdicdo cautelar de
estabelecimento; interdico e apreensdo cautelar de produtos; fazer cumprir as
penclidades aplicadas pelas autoridades  sanit@rias competentes nos processos
administrativos sanitdrios e outras atfividades estabelecidas para esse fim, em conformidade
com as leis, decretos e regulamentos sanitdrios federais, estaduais e municipais, podendo
expedir, para tanto, autos de infragdo, de intimacdo e aplicacdo de penalidades cabiveis,
além da prdtica dos atos intrinsecos & fungdo de vigildncia e fiscalizacdo sanitdrias.

5.4. Dos érgaos Setoriais do Sistema de Controle Interno das Unidades Gestoras:

5.6.1. Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas administrativos afetos & suQ
adrea de atuagdo, no que tange a atividades especificas ou auxiliares, objetivando a
observ@ncia a legislagdo, a salvaguarda do patimdnio e a busca da eficiéncia
operacional;

Continua...
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5.6.2. Comunicar & Unidade Central de Controle Interno da PMSM, abrangendo as
administragdes Direta e Indireta, ou da Camara, qualquer irregularidade ou ilegalidade de
que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade soliddria.

5.7. Da Controladoria Municipal Interna e Auditoria - Controladoria Interna:

5.7.1.  Avdliar a eficdcia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de
Administracdo de Recursos Humanos (SRH), propondo alteragdes nas Instrucdes Normativas
para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrucdes
Normativas, através da atividade de auditoria interna.

V1 - PROCEDIMENTOS

6.1 - Do Licenciamento Sanitdrio

6.1.1 - Os estabelecimentos deverdo consultar previamente o servico de Vigildncia Sanitdria
Municipal ou a Junta Comercial onde se localizam, para se informarem sobre a esfera de

governo responsavel pelo licenciamento sanitario para a sua atividade.

6.1.2 - De acordo com a Lei Federal n° 6.437/77, funcionar sem o devido licenciamento
sanitario constitui infracao sanitdria.

6.2 - Do Inicio da Atuagdo da Coordenacdo de Acgdes Em Salde | - Vigilancia Sanitdria

6.2.1 - A Vigil@ncia Sanitdria Municipal iniciard a sua atuacdo junto aos estabelecimentos
localizados no Municipio de S&o Mateus-ES, mediante:

I - o recebimento de requerimentos de licenca sanitdria, padronizados e disponiveis na
Coordenagdo de Agdes em Saude | - Vigildncia Sanitdria (ANEXO 1);

Il - realizagdes de fiscalizacdes/vistorias habituais:

Il - através de recebimento de denuncia de irregularidade em estabelecimentos, produtos
OuU servicos;

IV - infimagdo do estabelecimento para solicitar o licenca sanitdria.

6.2.2 - O requerimento padrdo de licenca sanitdria, deverd ser protocolado no Protocolo
Geral da Prefeitura Municipal de Sao Mateus-ES, devidamente identificada com a razdo
social do estabelecimento/servico e a atividade que requer o licenciamento, com os
documentos dispostos na ordem elencada nesta norma e seus anexos, que encaminhard o
processo autuado & Coordenacdo de Acdes em Salde | - Vigilncia Sanitdria da
SEMUS/FMS.

6.2.2.1 - O requerimento, de que trata o caput, deverd estar acompanhado dos seguintes
documentos:

I - cépia do comprovante do pagamento de Taxa Administrativa (D.A.M - Documento de
Arrecadagdo Municipal), conforme legislacdo vigentes;

Il - copia do Alvard de Locdlizac&o e Funcionamento (expedido pela Secretaria Municipal
de Finangas - SMF) vigente (quando aplicavel);

Il - Taxa de Vigiléncia Sanitdria: Guia de Recolhimento autenticada ou com comprovante
bancdrio. A Guia é emitida pela Geréncia de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de
Finangas, em fungdo da Atividade Econdmica de Interesse & Saude, em conformidade com
a legislacdio vigente (quando aplicavel).
IV - copia do Contrato Social da empresa atualizado registrado na Junta Comercial do
Estado do Espfrito Santo ou em cartério de registro de fitulos e documentos, ou documento
previsto para comprovacdo de formalizacdo:

a) Profissionais autdbnomos/liberais deverdo apresentar certid@o de inscricdo municipal;
Continua... -
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b) O empreendimento familiar rural, o micro empreendedor individual (MEl) e o
empreendimento econdmico soliddrio  deverdo apresentar  documentacdo de
comprovagdo de formalizagdo dos empreendimentos conforme Resoluc@io RDC/ANVISA n°
49/2013 ou suas alteracdes;

V - Cépia do memorial descritivo de todos os servicos prestados ou produtos fabricados
e/ou comercializados pelo estabelecimento, sujeitos a vigiléincia sanitdria;

VI - Documento emitido pelo respectivo Conselho Regional de Classe que comprove a
inscric@o regular do mesmo, quando houver necessidade de responsabilidade técnica;

VIl - Termo de Responsabilidade Técnica (modelo no Anexo Il da Portaria Estadual n° 032-
R/2015) dos vérios setores do estabelecimento, quando houver necessidade, conforme
legislacdio especifica;

VIIl - Cépia dos contratos de terceirizacdo de servigos, quando houver, determinando as
responsabilidades entre as partes;

IX - Copia de licenca sanitdria atudlizada do(s) estabelecimento(s) terceirizado(s), quando
aplicavel;

XI - Copia da licenga ambiental das) empresa(s) privada(s) prestadora(s) de servicos de
coleta, fransporte e disposic&o final de residuos, guando houver;

Xll - Roteiro de auto inspecd@io preenchido, quando for o caso, assinado pelo responsdvel
legal da empresa/servico;

Xl - Laudo de potabilidade da dgua, emitido por laboratdrio devidamente licenciado,
conforme normas vigentes;

XIV - Demais documentagdes especificas para a atividade.

6.2.2.2 - Documentagdo complementar poderd ser solicitada durante O processo de
licenciamento.

6.3. Quando na renovacdo para afividades que ja estejam funcionando o requerente
deverd informar o nUmero do processo inicial de licenciamento e anexar documentacdes
relativas as alteragdes sofridas no perfodo, se houver.

6.3.1. O requerimento, de que trata o caput, deverd estar acompanhado dos seguintes
documentos:

I - copia do comprovante do pagamento de Taxa Administrativa (D.A.M - Documento de
Arrecadag¢do Municipal);

Il - copia do Alvard de Localizac@o e Funcionamento (expedido pela Secretaria Municipal
de Finangas - SMF) vigente.

Il - Taxa de Vigilancia Sanitdria: Guia de Recolhimento autenticada ou com comprovante
bancdrio. A Guia é emitida pela somente pela Geréncia de Fiscalizacdo da Secretaria
Municipal de Finangas, em funcdo da Afividade Econdmica de Interesse & Saude, em
conformidade com a legislacéo vigente.
IV - copia do Alvard Sanitdrio anterior:

V - copia da Alteragao Contratual {se houver);

VI - e se houver mudanca na atividade deverd ser feita alteragdo junto aos érgd&os
competentes.

6.24. A enfrega dos documentos pelo requerente é fornecido pelo Protocolo Geral da
PMSM um nUmero de protocolo que permite o acompanhamento do processo. O tr&dmite do
processo (consulta) poderd ser realizado no site da Prefeitura Municipal de Sao Mateus
www . prefeituramunicipaldesaomateus.es.qgov.br ~ protocolo on line.

6.2.5 - A Coordenagdio de Acdes em Sadde | — VigilGncia Sanitdria ao receber o processo
fisico autuado, com o requerimento de licenga sanitdria, agendard a inspecao sanitdria
para verificagdo das condicdes do estabelecimento e despachard o processo para
autoridades sanitarias para que estas iniciem os procedimentos para a concessdo da citada

licenca.
Continua...
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6.2.6 - Os estabelecimentos cujos licenciamentos sanitdrios tenham pendéncias
documentais serdo nofificados e terdo prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis para
complementagdo, conforme previsto na Portaria Estadual n® 032-R de 19/06/2015;

6.2.6.1 - Os estabelecimentos que ndo apresentarem a documentacdo pendente no prazo
estabelecido estardo sujeitos ao indeferimento do licenciamento sanitdrio e demais
penalidades cabiveis.

6.3 - Da Licenc¢a Sanitdria

6.3.1 - Os agentes fiscais da VISA que receberem o processo de solicitacdo de licenca
providenciar&o, em prazo razodvel, conforme art. 52, LXXVIll da CF/1988, diligéncia até o
estabelecimento para realizacdo da inspecdo sanitdria.

6.3.2 - Caso a autoridade verifique na inspecgdo sanitdria que o estabelecimento estd
adequado as exigéncias da legislac@o especifica para cada ramo de atuacdo do
estabelecimento, promoverd a elaboracdo do auto de inspecdo sanitaria (termo de visita)
indicando o deferimento da licenca sanitdria.

6.3.3 - Caso a autoridade verifique na inspecdo sanitdria que o estabelecimento nao
atende as exigéncias da legislacdo, mas ndo oferece risco potencial & salde publica,
promoverd a elaboracdo de Relatdrio de Adequagdes e o estabelecimento serd intimado a
se regularizar em prazo previamente estabelecido pelos agentes fiscais da VISA.

6.3.3.1 - Se decorrido este prazo o estabelecimento atender o determinado na intimacdo, a
Licenga Sanitaria serd liberada;

6.3.3.2 - Se decorrido o prazo o estabelecimento ndo atender o determinado na intimacéo,
O processo serd indeferido e serdo tomadas as medidas legais cabivels.

6.3.3 - De acordo com a gravidade da iregularidade verificada, os agentes fiscais da VISA
poderdo, lavrar auto de infracd@o e interditar o local e/ou autuar o estabelecimento, nos
termos dos artigos 95, 96 e 97 da Lei Municipal n® 342/94, elaborando os competentes autos
em 03 vias, sendo uma entregue ao estabelecimento, momento em que inicia a contagem
do prazo para que 0 mesmo exerca o direito de apresentar recurso. Poderd ter sua Licenca
sanitdria cassada, caso possua uma em vigéncia, para protecao da sadde publica.

6.3.4 - No Relatdrio de Adequagdes mencionado no item 6.33 deste instrumento serd
concedido prazo para o estabelecimento sanar as iregularidades e se enquadrar, de
acordo com o grau de risco, &s exigéncias legais sanitarias.

6.3.5 - Todos os tramites internos do processo deverdo ser registrados em folha de despacho
(acompanhamento do processo) anexado aos autos.

6.3.6 — A reinspecdo sanitdria é necessdria para que os agentes fiscais da VISA observem se
as adequagdes foram promovidas pelo estabelecimento fiscalizado.

6.3.7 - Se mediante a realizacao da reinspecdo for observado pelos agentes fiscais da VISA
gue o estabelecimento se enquadrou &s exigéncias legais e apresenta-se adequado, estes
elaborardo relatério no termo de visita e/ou despacho, recomendando a emissdo da
licenca sanitdria.

Continua...
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6.3.7.1 - Se observado pelos agentes fiscais da VISA que o estabelecimento ndo se
enquadrou &s exigéncias legais, poderdo conceder novo prazo para que as adequacdes
sejam promovidas, e dependendo da gravidade da iregularidade poderdo interditar o
local e/ou autuar o estabelecimento, nos termos dos artigos 95, 96 e 97 da Lei Municipal n°
342/94, elaborando o competente auto de infragdo em 03 vias, sendo um enfregue ao
estabelecimento, momento em que inicia a contagem do prazo para que o mesmo exerca
o direito de apresentar recurso.

6.3.8 - Nos casos em que for concedido novo prazo para que o estabelecimento promova
as adequagdes e findada a etapa prevista no item anterior, os autos ficardo sob a guarda
dos agentes fiscais responsdveis para a realizacdo de segunda reinspecdo sanitdria.

6.3.9 - Os agentes fiscais da VISA realizardo a segunda reinspecdo com a finalidade de
averiguar se o estabelecimento fiscalizado estd adequado as obrigagdes exigidas pela
legislac@o sanitdria, especificas de cada ramo de atuagdo do estabelecimento, para o
exercicio da atividade a que se destina.

6.3.9.1 - Os agentes fiscais da VISA ao observar que as irregularidades foram sanadas e que
o estabelecimento apresentada condi¢gdes adequadas as exigéncias legais, elaborardo
auto de inspeg¢do sanitdria (termo de visita) e despachardo nos autos recomendando a
emissdo da licenca sanitdria.

6.3.9.2 - Os agentes fiscais da VISA ao verificar que o estabelecimento continua a
apresentar a irregularidade, lavrardo auto de infragdo e encaminhardo o processo para a
Coordenagdo de Acdes em Saude | - VigilGncia Sanitdria a fim de que seja elaborado
parecer concretizando ou nGo a autuagdo do estabelecimento.

6.3.10 - Uma vez autuado e/ou interditado, o estabelecimento terd o prazo de 15 {quinze)
dias, conforme disposto no art. 100, da Lei Municipal n° 342/94 - Cédigo de Vigildncia
Sanitdria, contados da data de notificagdo, para apresentar recurso em duas vias de igual
teor, em face da decisdo dos agentes fiscais da VISA que procederam com a autuacéo
e/ou interdicdo, que deverd ser encaminhado & Coordenagdo de Acdes em Sadde | —
Vigilancia Sanitaria.

6.3.11 - Apresentado o recurso nos moldes do item 6.3.10 e sendo julgado procedente pela
Coordenac@o de Acdes em Saude | — Vigilancia Sanitdria, o recorrente serd oficiado e o
processo encaminhado aos agentes fiscais para redlizarem a terceira reinspecdo no
estabelecimento, que serd considerado como novo procedimento para fins de cémputo de
pontos a serem auferidos pelos agentes fiscais.

6.3.11.1 - Caso a autoridade sanitaria, na tferceirg reinspecdo, observe que o
estabelecimento estd adequado as exigéncias legais elaborard auto de inspecdo sanitdria
(termo de visita) e despachard nos autos recomendando a emissdo da licenca sanitdria.

6.3.11.2 - Caso os agentes fiscais da VISA detectem, na terceira reinspecao, que a
iregularidade persiste, emitirdo parecer e encaminhar@o o processo & Coordenacao de
Acdes em Sadde | ~ Vigilancia Sanitdria que oficiard o estabelecimento, concedendo o
prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de defesa, contados da data de notificacdo,
que deverd ser direcionado novamente a Coordenac@o de Acdes em Sadde | - Vigilancia
Sanitdria, para parecer.

6.3.12 - Caso o auto de infracdo seja julgado subsistente pela Coordenacdo de Acdes em
Saude | - Vigilancia Sanitdria, o mesmo serd enviado ao Secretdrio Municipal de Saude, que
aguardard a apresentagdo do recurso e decidird caso haja interposicado do recurso.

Confinua...
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6.3.12.1- Ndo havendo apresentac@o de recurso o processo serd homologado pelo
Secretdrio Municipal de Satde e encaminhado a Geréncia de Fiscalizag@o da SEMFI para a
constituicdo do débito e expedi¢cdo de cobranca da multa, devendo ser redlizado o
tfraslado dos autos, que serdo arquivados, posteriormente, na Coordenacdo de Acgdes em
Sadde | - Vigilancia Sanitdria.

6.3.12.2 - Caso seja apresentado recurso e sendo o recurso julgado procedente pelo
Secretdrio, o processo serd devolvido & Coordenagdo de Agdes em Salde | - Vigilancia
Sanitdria que providenciard a quarta reinspecdo e caso seja verificada gque o
estabelecimento estd adequado as obrigacdes legais sanitarias, emitird a licenca sanitaria e
0s autos serdo arquivados na Coordenacéo de Acdes em Sadde | - Vigilancia Sanitdria.

6.3.123 - Sendo o recurso julgado improcedente pelo Secretdrio, o processo serd
encaminhado a Geréncia de Fiscalizagc@o da SEMF| para a constituicdo do débito e
expedi¢co de cobranca da multa, com prazo de 30 (frinta) dias para recolhimento,
devendo ser realizado o traslado dos autos, que serdo arquivados, posteriormente, na
Coordenagdo de A¢des em Saude | - Vigildncia Sanitdria.

6.3.13 - De todos os julgamentos de defesas e recursos improcedentes (da decisdo de
avtuagdo e interdic@o cabe recurso no prazo de 15 dias) pela Coordenacdo de Acdes em
Saude | - Vigilancia Sanitdria, caberd recurso por parte do estabelecimento, e deverd ser
dirigido ao Secretdrio de Satde, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, contados da data
de nofificacdo do auto.

6.3.14 - A licenca sanitdria inicial ou de renovagdo serd concedida pelos agentes fiscais da
VISA competentes, estando o estabelecimento adequado 4G legislag@o vigente, apds
avdliag&o da documentacdo apresentada e realizagdo de inspecdo sanitdria.

6.3.15.1 - Quando, apesar da lavratura do auto de infragdo, subsistir, ainda, para o infrator,
obrigag@o a cumprir, serd expedido edital fixando o prazo de 30 (trinta) dias para o seu
cumprimento, observado o disposto no § 2 do art.17, da Lei n° 6.437/77. O prazo para o
cumprimento da obrigagdo subsistente poderd ser reduzido ou aumentado, em casos
excepcionais, por motivos de interesse pUblico, mediante despacho fundamentado. (art. 18
da Lei Federal n° 6.437/77)

6.3.15.2 - Quando os estabelecimentos apresentarem ndo conformidades que n&o
comprometem de forma crifica a manutenc@o das atividades dos mesmos, os agentes
fiscais da VISA competentes poderdo conceder a licenga sanitdria mediante assinatura de
um Termo de Obrigagdes a Cumprir (TOC), explicitando no campo de condicionantes a
frase: “Estabelecimento em adequacdo e sob monitoramento”.

6.3.15.3 - A licenga sanitdria serd entregue ao estabelecimento pela Coordenacdo de
Acdes em Saude | - Vigildncia Sanitdria, que comunicard ao mesmo a fim de que
compareca & Coordenacéo para retirada do documento.

6.3.15.4 - A Coordenacdo de Acdes em Saude | — Vigilancia Sanitdria é responsavel pela
expedicto da respectiva licenca sanitdria, sendo de competéncia do Coordenador sua
assinatura,

6.3.16 - A licenga sanitdria inicial dos estabelecimentos sujeitos as acdes de vigildncia
sanitdria terda vigéncia de 01 (um) ano, sendo a sua validade calculada a partir da data de
emissdo do documento, devendo ser renovado anualmente, conforme disposicdo contida
no artigo 89, da Portaria Estadual 032-R, de 19/06/2015.

6.3.17 - Alicenca sanitdria inicial ou renovacdo da licenga sanitaria terd vigéncia de até 01

Continua...
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{um) ano, ficando estabelecida como data base a data da emissdo da licenca sanitdria.

6.3.18 - A renovacdo da licenca sanitdria deverd ser solicitada anualmente pelo
estabelecimento com antecedéncia minima de 40 (sessenta) dias contados da data de seu
vencimento.

6.3.19 - Durante o processo de requerimento de licenca sanitdria deverd ser apresentado
junto ao setor de protocolo da Prefeitura Municipal de S&o Mateus o requerimento padrao
emitido pela VISA devidamente preenchido, a taxa administrativa (protocolo) e a taxa de
Vigilancia Sanitdria que deverd ser calculada pela repartic@o de origem e expedida pela
Geréncia de Fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Financas.

6.3.19.1 - Somente apds o pagamento da taxa de licenga sanitdria a que se refere o caput
deste item, o respectivo documento sera enfregue ao estabelecimento na Coordenacdo
em A¢do de Saude | - Vigilancia Sanitdria.

6.4 - Dos Relatdrios de Inspecdo e dos Termos de Obrigacées a Cumprir

6.4.1 - O relatdrio de inspecdo sanitdria (RIS) sera elaborado pelos agentes fiscais da VISA
competente, baseado nas normas sanitdrias vigentes especificas para cada ramo de
atividade, apresentando conclusdo quanto s condi¢des técnico-operacionais de
funcionamento do estabelecimento e deverdo constar obrigatoriamente nos autos do
processo.

6.4.1.1 A elaboragdo e emissdo do relatério de inspecdo sanitdria constituem pressuposto
obrigatério apds a inspecdo e deverd ser enfregue ao responsdvel ou representante legal
pelo estabelecimento.

6.4.1.2 N&o conformidades que ndio representem riscos iminentes o savde identificadas nas
inspe¢des e/ou reinspecdes serdo passiveis de prazos para adequacdo, determinados de
acordo com a complexidade das acdes corretivas gue se fizerem.

6.4.2 - Os prazos para as adequagdes das ndo conformidades contidas no relatério de
inspecdo sanitdria serdo pactuados mediante Termo de Obrigagdes a Cumprir - TOC
(modelo no Anexo lll, da Portaria Estadual n° 032-R, de 19/06/2015).

6.4.2.1 - O TOC devera ser assinado por:

I - Responsavel da Vigilancia Sanitdria — Coordenador da Vigilancia Sanitdria;
Il - Autoridades sanitdrias responsaveis pelo processo;

Hl - Responsavel ou representante legal pelo estabelecimento.

6.4.3 - A partir da assinatura do TOC, o estabelecimento quando solicitado, deverd enviar &
Vigildncia Sanitdria relatério  técnico e, quando couber, fotografico informando o
andamento das adequacdes, de acordo com os prazos definidos no TOC.

6.4.3.1 - O ndo atendimento ao TOC configura n&o atendimento a legislacdo sanitéria e,
portanto uma infragdo sanitdria, sujeitando o estabelecimento/servico &s penalidades
cabiveis de acordo com a Lei Municipal n° 342/94 e outras para a atividade especifica.

6.43.2 - O envio dos relatérios ndo impede que os agentes fiscais da VISA procedam
reinspecdo no estabelecimento a qualquer momento, para avaliar o andamento das
adequacgdes.

6.5 - Da RedlizacGo de Fiscalizagbes Periddicas e da atuacdo nas denincias de

Iregularidade em Estabelecimentos.
Continua...
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6.5.1 - A Coordenag@o de Ag¢des em Saude | - Vigildncia Sanitdria seguird os mesmos
procedimentos elencados no item 6.3, no que couber, quando da redlizacdo de
fiscalizagdes periddicas, quando apresentada denUncia de iregularidade  em
estabelecimentos ou produtos e servicos, ou quando intimar o estabelecimento para
solicitag@o de licenca sanitdria.

6.5.1.1 - Ao final da fiscalizac&o ou da apuragdo da denuncia, o processo poderd ser
arquivado caso o estabelecimento esteja adequado & legislagcdo sanitéria, ou autuado e
multado, apds o tramite processual, caso a iregularidade seja constatada e ndo sanada.

6.6 - Da Vistoria Prévia

6.6.1 - As vistorias administrativas, em geral, necessd@rias ao cumprimento da Lei n°® 342/94, Lei
n® 948/2010, Lei n° 1.307/2013, regulamentada pelo Decreto n° 7.125/2014 e deste
instrumento normativo, serdo realizadas pela Coordenagcdo em Acdes de Salde | —
VigilGncia Sanitdria ou equivalente, através de seus agentes fiscais ou autoridades sanitdrias.

8.6.2 - As vistorias administrativas serdo realizadas antes de inicio da atividaode de
estabelecimento comercial, industrial, prestador de servigo ou similar ou quando os agentes
fiscais da VISA julgarem conveniente a fim de assegurar o cumprimento de disposicdes deste
instrumento normativo, do Cédigo de Vigildneia Sanitdria e do Cédigo de Posturas ou o
resguardo do interesse publico.

6.6.3 - As vistorias, em geral, deverdo ser concluidas, inclusive com a elaboracdo do laudo
respectivo, em até 10 (dez) dias Uteis, salvo nos casos que encerrarem especial
complexidade, hipdteses em que esse prazo poderd ser prorrogado por quem estiver &
frente da diligéncia, nos termos do art. 133, da Lei n° 948/2010 - Cddigo de Posturas.

6.6.3.1 - Sempre que possivel, as vistorias serdo realizadas na presenca dos interessados ou
de seus representantes, em dia, hora e local previamente designados.

6.6.3.2 - As vistorias deverdo abranger todos os aspectos de interesse, de acordo com as
caracteristicas e a natureza do estabelecimento ou do local a ser vistoriado.

6.6.3.3 - Quando necessdrio, a autoridade municipal competente poderd solicitar o
colaboragé&o de érgdos técnicos federais, estaduais ou municipais.

6.7 - Da Caracterizagdo Bdsica do Processo Administrativo Sanitdrio — PAS
6.7.1 - Do Auto de Infracdo

6.7.1.1 - O processo administrativo préprio para apuragdo das infragcdes sanitdrias, inicia-se
com a lavratura de auto de infracdo, observando-se o rito e os prazos estabelecidos na Lei
n®342/94 — Cédigo de Vigildncia Sanitdria e na Lei n° 948/2010 — Cédigo de Posturas.

6.7.1.2 - Os agentes fiscais da VISA poderdo, nos casos em que a infragdo exigir pronta acdo
para a protecdo da sadde puiblica, aplicar de imediato as pendlidades de apreensdo,
inutilizagao, interdic@o e outras previstas neste instrumento normativo, lavrando o auto de
imposicdo de pendlidade, independentemente da framitagdo normal do auto de infracéo
respectivo.

6.7.13-0 infra’ro\rﬂnoﬁﬁcodo do auto de infracdo, ou do auto de imposicdo de penalidade
na hipoétese do item 6.7.1.2, poderd oferecer defesa ou impugnacdo dos mesmos no prazo
de quinze dias, em conformidade com o item 6.3.10 deste instrumento normativo.

Continva...
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6.7.1.4 - As omissdes ou incorrecdes na lavratura do auto de infragcdo ndo acarretar&o a
nulidade do mesmo, quando do processo constarem elementos suficientes &
caracterizacdo da infragdo e a determinacdo do infrator.

6.7.1.5 - Quando o autuado for analfabeto, ou fisicamente incapacitado, poderd o auto ser
assinado “a rogo” na presenca de duas testemunhas, ou na falta destas, deverd ser feita a
devida ressalva pela autoridade autuante.

6.7.1.6 - As notificagdes feitas pelo correio serdo expedidas preferencialmente com Aviso de
Recebimento - AR.

6.7.1.7 - Sempre que a ciéncia do interessado se fizer por meio de publicacdo na imprensa,
serdo certificadas no processo a pagina e a data do jornal.

6.7.1.8 - Sem prejuizo das sancdes de natureza civil ou penal cabiveis, as infracdes seréo
punidas, alternativa ou cumulativamente, com as penalidades dispostas nos termos do art.
120 da Lein® 342/94.

6.8 - Do Auto de Intimagdo

6.8.1 - Quando, apesar da lavratura do auto de infracdo subsistir, ainda, para o infrator,
obrigagcdo a cumprir, os agentes fiscais da VISA lavrardo auto de intimagdo, fixando prazo e
condi¢des para o seu cumprimento. '

6.8.1.1 - Se o infrator se encontrar em lugar incerto e ndo sabido, a autoridade fard expedir
edital, fixando o prazo de trinta dias para o seu cumprimento, observando o disposto na Lei
n°® 342/94 - Codigo de Vigilancia Sanitdria e na Lei n° 948/2010 — Cdédigo de Posturas.

6.8.2 - Os agentes fiscais da VISA nos casos de perigo para a satde publica ou no interesse
desta, havendo ou n&o infracdo sanitdria, poderdo interditar local ou bem, ou determinar
quaisquer medidas cautelares, mediante auto de intimacdo.

6.8.2.1 - Quando houver apreensdo ou inferdic@o de produto ou bem em cardter cautelar,
na forma do caput deste item, e o responsavel for idéneo, moral e financeiramente, poderd
O mesmo ser designado depositdrio; caso contrdrio, a mercadoria serd recolhida para outro
local, sob a guarda dos agentes fiscais da VISA ou de terceiro, as custas do proprietdrio ou
responsdvel.

6.8.22 - No caso de medida cautelar nao acompanhada de auto de infracdo, o
descumprimento do auto de infimacdo serd punido com penalidade de multa, sem prejuizo
de outras, previstas na legislacdo vigente.

6.8.3 - Os agentes fiscais da VISA executar&o ou contratardo a realizagdo de servicos ou
obras constantes de auto de intimacdo, inclusive tfransporte, por conta e risco do infrator ou
responsavel, nos seguintes casos:

I - se nGo fiver condi¢des de fazé-lo por si proprio ou se resistir & ordem, sendo que, neste
Ultimo caso, sem prejuizo das demais sangoes legais cabiveis:

Il - se, se encontrar ausente no periodo ou em lugar incerto e ndo sabido, sem que tenha
representante legal ou preposto no local.

6.84 - No caso de prédios, equipamentos e utensiios de dificil remocdo, havendo
necessidade de impedir o seu uso fransitério ou definido, a formalizac@o legal serd feita
mediante a lavratura de auto e termo respectivos, acompanhados, se for o caso, de

aposicdo de lacres, nos locais mais indicados.
Continua...
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6.8.4 - O auto de intimagao de que trata este instrumento normativo serd lavrado em frés
vias, destinando-se a primeira ao intimado e conterd:

I - 0 nome da pessoa, ou denominacdo da entidade intimada, especificag@o do seu ramo
de afividade e endereco;

Il - a disposicdo legal ou regulamentar infringida se for o caso, e/ou dispositivo que autorize a
medida;

lll - a medida sanitdria exigida, com as instrucées necessarias, se for o Caso;

IV - o prazo para sua execuc@o ou duracdo, ou, no caso de medidas cautelares, as
condigdes para a sua revogacdo;

V - nome e cargo legiveis da autoridade que expediv a infimacdo e sua assinatura:

VI - a assinatura do intimado, ou na sua auséncia, de seu representante legal ou preposto; e,
em caso de recusa, a consignagdo dessa circunst@ncia e a assinatura de duas testemunhas,
guando possivel.

6.8.5 - O prazo de validade da medida cautelar ndo excederd noventa dias, ou quarenta e
oito horas para os bens pereciveis, ao final dos guais 0 bem serd automaticamente liberado,
se ndo pender de outra medida sanitdria ou decis@o condenatéria.

6.9 - Da apreensdo de produtos ou substancias para andlise fiscal

6.9.1 - A apreensdo de produtos ou substancias para andlise fiscal, far-se-4 mediante
colheita representativa do estoque existente, a qual, dividida em trés partes, serd tornada
invioldvel, para que se assegurem as caracteristicas de conservagdo e autenticidade, sendo
uma delas enfregue ao detentor ou responsdvel, a fim de servir como contraprova, e as
duas outras imediatamente encaminhadas ao laboratério oficial credenciado.

6.9.1.1 - A colheita representativa do estoque existente, para andlise fiscal, serd feita
mediante lavratura, em trés vias, do termo de coleta de amostras (TCA) que contera:

a) nome e endereco do estabelecimento e/ou responsdvel;

b) natureza, nome e/ou marca, quantidade, volume, peso, origem, lote ou partida, prazo de
validade, data de fabricacdo e demais caracteristicas identificadoras do produto
apreendido;

c) local da coleta e data;

d) assinatura legivel dos agentes fiscais da VISA e do detentor, ou de duas testemunhas,
Caso o mesmo se negar, estiver impossibilitado ou for analfabeto, circunstancia que serd
certificada no auto.

6.9.1.2 - As trés vias do termo de coleta terdo a seguinte destinacdo:

| —interessado;
Il - laboratério oficial credenciado;
Il - processo.

6.9.1.3 - Se a quantidade ou natureza ndo permitir a colheita de amostras, o produto ou
substancia serd encaminhado ao laboratério oficial credenciado, para realizacdo da
andlise fiscal, na presenca do seu detentor ou do representante legal da empresa e do
perito indicado pela empresa interessada.

6.9.1.4 - Na hipétese prevista no subitem 6.9.1.3, se ausentes as pessoas mencionadas, serdo
convocadas duas testemunhas para presenciar a andlise.

6.9.1.5 - O laboratdrio oficial credenciado lavrard laudo minucioso e conclusivo da andlise
fiscal, o qual serd arquivado no laboratério oficial credenciado, e extraidas cépias, uma

Continua...
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para integrar o processo € as demais para serem entregues ao detentor ou responsdvel pelo
produto ou substancia e & empresa fabricante.

6.9.1.6 - Revelando a andlise fiscal que o produto ou substéncia é impréprio para o
consumo, os agentes fiscais da VISA lavrar@o o auto de infrag@o, caso ndo o tenha feito.

6.9.1.7 - O infrator, discordando do resultado condenatdrio da andlise fiscal poderd, em
separado ou juntamente com a defesa ou impugnag¢do, requerer pericia de contraprova,
apresentando a amostra em seu poder e indicando seu préprio perito.

6.9.1.8 - Da pericia de contfraprova serd lavrada ata circunstanciada, datada e assinada por
todos os participantes, cuja 19 via infegrard o processo e conterd todos os quesitos
formulados pelos peritos.

6.9.1.9 - A pericia de contraprova ndo serd efetuada se houver indicio de violacd&o da
amostra em poder do infrator e, nessa hipdtese, prevalecerd como definitivo o laudo
condenatdrio.

6.9.1.10 - Aplicar-se- @, na pericia de contraprova, o mesmo método de andlise empregado
na andlise fiscal condenatdria, salvo se houver concordancia dos peritos quanto & adocdo
de outro.

6.9.1.11 - O infrator, havendo discorda@ncia entre os resultados da andlise fiscal condenatéria
e da pericia de contraprova, poderd requerer, no prazo de dez dias, novo exame pericial a
ser realizado, em igual prazo, na segunda amostra em poder do laboratério oficial
credenciado.

6.92 - O Coordenador em Acdes de Salude - Vigildncia Sanitdria, determinard o
arquivamento do processo e liberard o produto ou substancia, se a andiise fiscal ou pericia
de contraprova vier a considerd-lo préprio para o consumo; ordenard ou tornard definitiva a
sua interdicdo se as andlises e laudos concluirem pela condenagdo.

6.9.3 - Os agentes fiscais da VISA ao redlizar a apreens@o de amostras para efeito de andlise
fiscal ou de controle, ndo procederdo & interdicdo do produto ou substancia, exceto nos
Casos em que sejam flagrantes os indicios de alteracdo ou adulteragdo, hipdtese em que a
interdicdo é obrigatdria e terd cardter preventivo ou de medida cautelar.

6.9.3.1 - Os agentes fiscais da VISA procederdo & interdicdo do produto ou substancia,
obrigatoriamente, quando resultarem provadas, em andlises laboratoriais ou no exame de
processos, agdes fraudulentas que impliquem falsificacdo ou adulteracdo.

6.9.3.2 - A interdicGo do produto ou substancia, e do estabelecimento, como medida
cavtelar, durard o tempo necessdrio & realizacdo de testes, provas, andlises ou outras
providéncias requeridas, ndo podendo, em qualquer caso, exceder o prazo de noventa dias
ou quarenta e oito horas para os pereciveis, findo o qual serdo automaticamente liberados,

Ccaso ndo penderem de outra medida, ou de decisdo condenatdria.

6.9.4 - A autoridade sanitéria, se for o caso, lavrard termo de apreensdo e de interdicdo,
juntamente com o auto de infracdo, com observancia dos mesmos requisitos legais deste,
especificando ainda a natureza, quantidade, nome e/ou marca, tipo, lote ou partida, nome
& endereco da empresa e do detentor do produto.

8.9.5 - Os alimentos, bebidas, substancias ou insumos e outros, manifestamente deteriorados
ou alterados, serdo apreendidos e inutilizados imediatamente, ressalvado que ndo serd
efetuada enquanto nao ficar constatado estarem impréprios para o consumo.

Continua...
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6.9.6 - A inutilizacdo de alimentos e bebidas de grande vator econdmico deverd ser levada
ao conhecimento publico, pelo Secretdrio(a) Municipal de Satde, com os esclarecimentos
necessdrios, afravés da imprensa local ou regional, pela autoridade que determinar a
medida.

6.10 - Do Auto de Imposicdo de Penalidade

6.10.1 - O Coordenador em A¢des de Sadde — Vigilancia Sanitdria, ao julgar o auto de
infragdo, ordenard a lavratura do auto de imposicdo de penalidade, nos termos da decisd@o
condenatéria.

6.10.2 - O auto de imposic@o de pendlidade serd lavrado em trés vias, destinando-se a
primeira ao infrator, e conterd:

I - 0 nome ou denominag¢do da pessoa fisica ou juridica autuada e seu endereco;

Il - o nimero e data do auto de infracdo respectivo:

Il - a descricdo do ato ou fato constitutivo da infrac@o e o local;

IV - a disposicdo legal ou regulamentar infringida;

V - a pendlidade imposta e seu fundamento legal;

ViI- o prazo de quinze dias para interpor recurso, contado da ciéncia do autuado:

VIt - a assinatura da autoridade autuante;

VIl - a assinatura do autuado ou, na sua auséncia, de seu representante legal ou preposto, e
em caso de recusa, a consignacdo desta circunstancia pela autoridade autuante, com a
assinatura de duas testemunhas, quando possivel.

6.10.3 - O Coordenador em Acdes de Sadde — Vigilancia Sanitdria, fard com que o auto de
imposicdo de pendlidade contenha, em seu texto ou anexo, mensagem educativa atinente
¢ infragcd&o cometida, nos termos de Norma Técnica especifica vigente.

6.10.4 - O Coordenador em Acdes de Sadde — Vigilncia Sanitdria, sempre que necessdrio, e
especialmente nos casos em que a penalidade imposta for de apreensdo, interdicGo ou
inutiizacdo de produto, fard com que o auto de imposicdo de penalidade seja
acompanhado do fermo respectivo, que especificard a sua natureza, quantitativa e
qualitativa.

6.10.5 - Para a imposic@o de pena e sua graduagdo os agentes fiscais da VISA observard@o o
que dispde os artigos 123 ao 132 da Lei n° 342/94.

6.10.6 - Ultimada a instru¢@o do processo, uma vez esgotados os prazos para recursos e
apresentacdo de defesa, ou apreciados os recursos, os agentes fiscais da VISA proferirdo a
decis@o final, dando o processo por concluso, apds a publicagdo desta Ultima na imprensa
e da adog¢do das medidas impostas.

VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 - Os Secretdrios, Subsecretdrios, Assessores, Coordenadores, Gerentes, agentes fiscais,
autoridades sanitdrias e demais Servidores PUblicos, responsaveis pelas agdes ligadas direta
e indiretamente a este Instrumento Normativo, terdo responsabilidades soliddria no caso de
negligéncia dos procedimentos desta Instrucéo Normativa.

7.2 - Aos agentes fiscais da VISA compete cumprir e fazer cumprir as disposicoes deste
Instrumento Normativo, bem como do Cédigo de Vigildncia Sanitaria - Lei n° 342/94 e do
Cddigo de Posturas — Lei n° 948/2010 e de seus regulamentos e orientar os interessados

quanto & observancia dessas normas.
Continua...



2

i el
G “:.3&/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

-.continuacdo do Decreto n°. 8.907/2017.

7.3 - Os agentes fiscais da VISA incumbidos da fiscalizacdo, que iniciarem uma agdo fiscal
deverdo seguir até o final da ac¢do, salvo no impedimento legal do mesmo ou por forca
maior, que nesse caso, serd indicado pela sua chefia imediata (Coordenador, Assessor,
Gerente ou outro denominagdo equivalente) um outro agente para prosseguir com a
devida acdo.

7.4 - Os registros escritos produzidos durante o Processo Administrativo Sanitdrio — PAS serdo
guardados pelo prazo de 6 (seis) anos conforme subitem 021.2 da Resolugdo n° 14, de
24/10/2001 do CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos), na Coordenacdo em Acdes de
Saude | - Vigilancia Sanitdria, apés este prazo serd encaminhados para o Arquivo Geral da
Secretaria Municipal de Saldde através do livio de controle de protocolo e do sistema
informatizado de protocolo, se houver.

7.5 - O descumprimento das orientacdes contidas nesta Instru¢@o Normativa serd objeto de
instauracéo de Processo administrativo para apuragdo das responsabilidades da realizacdo
do ato conftrario &s normas instituidas e implicard em sangdes civis, administrativas e pendais,
conforme dispositivos legais.

7.6 - Os setores envolvidos na obrigatoriedade do cumprimento desta IN poder&o instituir
rofinas para o desenvolvimento dos trabalhos desde que observem as diretrizes aqui
explicitadas.

7.7 - A existéncia da Unidade Central do Sistema de Controle Interno n&o exime os gestores
das unidades executoras, no exercicio de suas fun¢des, da responsabilidade individual pela
gestdo dos controles internos, nos limites de sua competéncia.

7.8 - Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢@o Normativa poder&o ser
obtidos junto & Controladoria Geral Municipal que, por sua vez, através de procedimentos
de checagem (visitas de rotfinas) ou auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

7.9 - A presente InstrucGo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua adequacdo aos
requisitos da Instrugc@o Normativa SCI n° 001/2013, bem como manter o processo de melhoria
continua dos servigos pUblicos municipais.

7.10 - Integra a presente Instruc@o Normativa os seguintes anexos:

7.10.1 - Anexo | - Modelo de Requerimento Padrdo:

7.10.2 - Anexo Il - Fluxograma.

7.11 - Esta Instrug&o Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Sao Mateus-ES, 25 de abril de 2017.

ELIANE FRANCA CONTI
Controladora Geral

Continua...
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ANEXO Il

“MODEI.O DE REQUERIMENTO PADRAO E TERMO DE RESPONSABILIDADE SANITARIA"
~ REQUERIMENTO PADRAOE
TERMO DE RESPONSABILIDADE SANITARIA

Observacdo: Este formuldrio deverd ser totalmente preenchido com letra de forma ou
digitado.

EQUERIMENTO

R T
() APROVACAO DE PROJETO ARQUITETONICO

() APROVAGCAO DE PROJETO HIDROSSANITARIO / HABITE-SE SANITARIO
() REGULARIZACAO DE OBRA/ACRESCIMOS/ALTERACOES AREA FiSICA
() LICENCIAMENTO SANITARIO INICIAL
() LICENCIAMENTO SANITARIO RENOVACAO
( ) CADASTRO DE ESTABELECIMENTO DE SAUDE
() REGISTRO DE LIVROS/PROGRAMAS

. TIPO DE ESTABELECIMENTO

SERVICOS DE SAUDE/INTERESSE A SAUDE

2.1
() ALIMENTOS

()

{ ) PRODUTOS DE INTERESSE A SAUDE

3. IDENTIFICACAO

3.1. Nome / Razdo Socndl

3.2. Nome Fantasia: 3.3. CNPJ / CPF:

3.4. Endereco:

3.5. Bairro:

3.6. Municipio: 3.7.UF.: | 3.8. CEP:

3.9. E-mait: 3.10. Telefone:
)

3.11. Ponto de referéncia:

3.12. Hordrios de Funcionamento: 3.13. N° de Funciondrios:
3.14. Responsdavel Técnico: "1 3.15. N° Cons. de Classe:
3.16. Responsdvel perante a Vigildncia Sanitaria: 3.17. CPF:

3.18. Atividade principal (de acordo com o CNAE-Fiscall):

3.19. Classificagcdo de risco da(s) atividade(s) de acordo com a tabela do Anexo Vil desta
portaria?
(_)Baixo ( )Alo ( )Baixo com perguntas (responder ao item 3.20)

3.20. Alguma das perguntas correspondente & atividade do estabelecimento pOossui
resposta afimativa:
(_ )Ndoseaplica ( )NAO ( )SIM (detalhar no item 3.21)

3.21. Descricdo:

Continua...
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4. CARACTERISTICAS DA ATIVIDADE

4.1. Tipo do empreendimento:

) Microempreendedor Individual
) Economia Solidéria

) Microempresa

) Empresa de Médio Porte

) Empreendimento Familiar Rural
) Profissional Auténomoy/liberal

) Empresa de Pequeno Porte

) Empresa de Grande Porte

) Outro:

| B W W B e N W W WP

4.2. Redliza atividades/procedimentos fora do endereco indicado?
(_)NAO () SIM (detalhar no item 4. 5)

4.3. Terceiriza atividades/procedimentos?
(_)NAO () SIM (detalhar no item 4. 5)

4.4. Houve alteracdo nas atividades realizadas pela empresa desde o licenciamento sanitdrio anterio
(_)NAO () SIM (descrever alteracoes no item 4.5)

4.5. Descricdo:

5. CARACTERISTICAS DO IMOVEL

5.1. Tipologia do Imével;
( ) Sala Comercial
) Loja
) Casa de uso comercial
) Edificagdo de uso comercial

) Edificagdo industrial
) Outro:

(
(
(
( ) Galpdo
(
(
5

2. Area construida do empreendimento (m2):

5.3. Possui projeto crqui’re’régico aprovado?
(_)Ndoseaplica ( )NAO ( )SIM N

5.4. Possui projeto hidrossani_]‘ério aprovado?
(_)Naoseaplica ( )NAO ( )SIM N

5.5. Possui habite-se sanitdrio?
(_)NGoseaplica ( )NAO ( )SIM N°

5.6. Forma(s) de abastecimento de agua:
(_ ) Pdblico () Outro (descrever no item 5. 8)

5.7. Houve dlterac@o na estrutura fisica desde o licenciamento sanitario anteriore
(_JNAO ( )Sim (descrever alteragées no item 5.8)

5.8. Descricdo:

6. AREA DE ALIMENTOS - ]I Nao se aplica

6.1. Tipo (marcar quom‘os n‘ens forem necessarios):
( ) IndGstria

( ) Servico de Alimentacdo

( ) Comércio

() Importador
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( ) Transportador
( ) Exportador

( ) Distribuidor

() Outro:

6.2. O estabelecimento possui veiculos préprios para o transporte dos alimentos?
(_)NAO ( )SIM Quantidade de veiculos:

6.3. O estabelecimento realiza fracionamento de algum tipo de alimento?
( ) NAO ( )SIm (detalhqr no item 6.4)

7. AREA DE SERVICOS DE SAUDE/INTERESSE A SAUDE IL] N&o se aplica

7.1. Tipo (marcar quantos itens forem necessarios):
( ) Privado

( ) Cominternagdo

( ) Pdblico

( ) Seminternacédo

( ) Filantrépico

(__ ) Outro:

7.2. CNES:

7.3. Tem convénio com o SU~S?
(_)NGoseaplica ( )NAO ( )SIM

7.4. N° de Leitos SUS: 7.5. N° de Leitos Particulares:

7.6. O estabelecimento realiza servicos de lavanderia:
(_)NAO () SIM (detalhar no item 7. 12)

7.7. O estabelecimento realiza esterilizacdo de materiais?
(_)NAO ()SIM (detalhar no item 7. 12)

7.8. O estabelecimento realiza procedimentos médicos ou odontolégicos?
(_)NAO () SIM (detalhar no item 7. 12)

790 gsfobelecamem‘o redliza procedimentos laboratoriais2
(_)NAO ( )SIM (detalhar no item 7.12)

7.10. O estabelecimento realiza fracionamento e/ou armazenamento de produtos de
interesse da saUde?
)NAO () SIM (detalhar no item 7. 12)

/7.11. O estabelecimento redliza fracionamento e/ou pré-preparo e/ou preparo de
alimentos?
(_)NAO () SIM (detalhar no item 7.12)

7.12. Descric@o dos processos/atividades:

8. AREA DE PRODUTOS DE INTERESSE A SAUDE |7 N&o se aplica

8.1. Tipo (marcar quantos itens forem necessdrios):
) Comércio

) Transportador

) Farmdcia de Manipulacdo

) Importador

) Exportador

~~

) Distribuidor
) IndUstria
) Outro:

(
(
(
(
( ) Laboratdrio
(
(
(
8.

2. Possui Autorizagd@o de Funcionamento da Empresa (AFE) da ANVISA?2
JNAO ( )SIM Datade Publicacdo:

8.3. Possui Autoriza¢do Especial (AE) da ANVISA2
(_JNAO ( )SIM_Data de Publicacdo:

Continua...
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8.4. O estabelecimento redliza esterilizagcdo de materiais?
(_ )NAO () SIM (detalhar no item 8.8)

8.5. O estabelecimento realiza procedimentos laboratoriais?
(_)NAO () SIM (detalhar no item 8.8)

8.6. O estabelecimento redliza fracionamento e/ou armazenamento de produtos de
interesse da salde?
(_JNAO () SIM (detalhar no item 8.8)

8.7. O estabelecimento possui veiculos préprios para o transporte de produtos de interesse
da savde?
(_)NAO (_)SIM Quantidade de veiculos:

8.8. Descricdo das atividades:

9. DOCUMENTACAO APRESENTADA:

( ) Comprovante de pagamento de taxas conforme normas vngenfes (quando apllcavel)
( ) Declaragdo ou previsdo de faturamento, assinada pelo proprietdrio, para os
estabelecimentos que usufruirem de redugdes no pagamento da taxa:

( ) Consulta de viabilidade ou consulta prévia de localizacdo emitida pelo érgdo municipal
competente;

( ) Cépia do contrato social atualizado ou documento previsto para comprovacgdo de
formdlizagéo;

( ) Cépia do memorial descritivo de todos os servicos prestados ou produtos fabricados
e/ou comercializados pelo estabelecimento, sujeitos a vigilancia sanitdria;

() Documento emitido pelo respectivo Conselho Regional de Classe que comprove a
inscrigdo regular da empresa no mesmo, quando houver necessidade de responsabilidade
técnica;

( ) Termo de Responsabilidade Técnica dos vdrios setores do estabelecimento, quando
houver necessidade, conforme legislagdo especifica;

( ) Cépia dos contfratos de terceirizacdo de servicos, quando houver, determinando as
responsabilidades entre as partes;

( ) Cépia de licenga sanitdria atualizada do(s) estabelecimento(s) terceirizado(s), quando
aplicavel;

( ) Cépia da licenga ambiental da(s) empresa(s) privada(s) prestadora(s) de servicos de
coleta, transporte e disposi¢do final de residuos, quando houver:

() Roteiro de autoinspegdo preenchido, quando for o caso, assinado pelo responsdvel
legal da empresa/servigo;

( ) Laudo de potabilidade da dgua, emitido por laboratério devidamente licenciado,
conforme normas vigentes;

( ) Cépia do Habite-se Sanitdrio com o respectivo carimbo de aprovacéo da vigilancia
sanitdria (quando aplicdvel);

() Demais documentagdes especificas para a atividade.

OBS: Documentagdo complementar poderd ser solicitada durante o processo de
licenciamento.

10. TERMO DE RESPONSABILIDADE SANITARIA:

Declaro, para os devidos fins, que as mformugoes presiadas nesfe requerimento sdo
verdadeiras e retratam fielmente o funcionamento do estabelecimento.

Estou ciente de que:

a) As informagdes prestadas sdo de interesse puiblico e qualquer inverdade ou omisséo
poderd invalidar o licenciamento sanitdrio obtido pelo presente processo, sujeitando-me as
penalidades previstas nos instrumentos legais vigentes;

b) Caso seja verificado risco ou dano & sadde da populacgdo, inclusive a do frabalhador, em
virtude dos produtos ou servicos prestados por meu estabelecimento, estarei sujeito as
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penalidades previstas nos instrumentos legais vigentes;

c) Inspecdes poderdo ser redlizadas a qualquer tempo, sendo meu dever manter aq
documentagdo ora apresentada devidamente atualizada e disponivel para avaliacdo das
autoridades sanitdrias;

d) Qualquer alteragdo de atividades exercidas, estrutura fisica do estabelecimento ou
procedimenios operaciondis serd comunicado a esta Vigilancia Sanitdria.

Data: Reconhecimento de firma do Responsdvel ou Representante
Legal:
/ /

DECLARO para os devidos fins, que as informagdes constantes neste requerimento
correspondem as reais atividades desenvolvidas pelo estabelecimento requerente.

Continua...
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ANEXO Hil

FLUXOGRAMA

1 - Procedimento para liberagio do alvara

A liberagdo do alvard sanitario possui as seguintes etapas: solicitagdo do alvard pela
empresa, verificagédo da documentag&o necessaria apresentada, andlise da documentacao, inspecdo
sanitaria, relatorio de inspe¢&o sanitaria, confeccao do alvara, assinatura e entrega.

1.1 — Solicitacdo de alvara

Esta solicitag&o devera ser feita junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura. No ato desta acao
a empresa devera apresentar a documentacdo necessaria. No caso da solicitag@o inicial
(estabelecimentos novos) esta podera ser realizada a qualquer tempo. Em caso de renovagédo a
mesma devera ocorrer até 60 (sessenta) dias antes do vencimento da altima Licenca Sanitaria
expedida. As solicitagbes devem ser feitas em formularios proprios conforme Anexo |. Toda
documentagdo deve ser encaminhada a Vigilancia Sanitaria do nivel central enderecada a

Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria, que sera responsavel pela indexagéo e guarda destes.

1.2 - Verificacdo da documentagio

No ato da solicitagdo do Alvara pelo estabelecimento este apresentard a documentacéo
necessaria conforme Portaria SESA n° 032-R, de 19 de junho de 2015, que dispbe sobre o processo
de licenciamento sanitario de estabelecimentos/servicos de interesse da vigilancia sanitaria no Estado
do Espirito Santo, constante no item Lista de Documentos. Neste momento, o servidor responsavel
verificara: se a documentagéo corresponde a exigida; se apresenta todos os campos obrigatérios do
formulario preenchidos; se a documentagdo apresentada esta com a validade correta e registrar o
processo no sistema da VISA. Quando os documentos n3o estiverem em conformidade com o ramo
de atividade para o qual a Licenca Sanitaria foi solicitada, o servidor responsavel! devera preencher a
ficha de pendéncia documental do processo de licenciamento sanitario (PLS), em 2 (duas) vias, de
igual teor, assinalar a documentagéo pendente, anexar a 12 via como parte do processo e entregar a
2% via ao usudrio, no momento da inspecgso, para conhecimento e providéncias, sendo também,
notificado, com a lavratura do Termo de Adverténcia, quanto ao prazo de 20 (vinte) dias Uteis para
entrega dos documentos pendentes, conforme exigido pela legislagdo vigente. As pendéncias
documentais dever&o ser sanadas antes da entrega do alvara sanitario. Enquanto isto, o processo

segue o curso normal, ou seja, este ndo devera ficar aguardando o fim das pendéncias.

1.3 ~ Inspecéao Sanitaria
A inspecao seguira a programagéo realizada pela Vigilancia Sanitéria, conforme prioridades
de agbes estabelecidas em Plano de Trabalho. Poderdo ocorrer acbes que ndo constem da

programacao quando houver necessidade de atender a situagdes especificas como denuncia,

Continua...
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solicitagéo do Ministério Publico e da Justiga, risco de calamidade, surtos e epidemias, bem como
outras situagbes. A inspegdo tem por finalidade verificar in loco as condigdes de funcionamento e os
riscos oferecidos por um produto, servico ou ambiente de trabalho, e de intervir nas situagdes que
coloquem a saude da populagdo em perigo. No processo de inspecdo, o técnico deverd,
primeiramente, verificar na pasta da empresa qual a sua atual situagéo e se ela apresenta alguma
pendéncia de documentag&o. Outra situagdo a ser verificada na pasta s&o as irregularidades
anteriormente detectadas, os prazos e documentos que comprovem seu cumprimento. Em ambas as
situagbes — pendéncia documental ou ndo adequagéo nos prazos — fica caracterizada a infragéo
sanitaria ao inciso XXXI do artigo 10 da Lei 6.437/77. Nesta ocasido o técnico emitira um termo de
visita informando ao proprietario e/ou responsavel o motivo da inspecdo, bem como, declarara se o
estabelecimento esta ou néo apto a receber o alvara sanitario. A primeira via desse documento sera
enviada a Vigilancia Sanitaria para a confecgdo do Relatério de Inspecdo. Outros documentos
também poder&o ser emitidos durante a inspegéo, como por exemplo, Termo de Adverténcia, Auto de
Infragdo, Termo de Apreens&o, Termo de Interdicdo Cautelar e outros previstos nas legislacées. A
decisdo sobre qual documento sera emitido dependera do julgamento do fiscal no ato da acdo, mas

as situacbes de uso estdo exemplificadas no quadro | deste tépico.

Qualquer auto e/ou termo emitido deve conter obrigatoriamente todos os dados da empresa
preenchidos (proprietario e responsavel), ser datado, indicar o local, assinatura do autuado com
carimbo ou nome e numero dos documentos, e ter a assinatura com o carimbo dos técnicos que

realizaram a acéo.

Nenhuma medida cautelar (interdig&o, apreenséo) podera ocorrer sem a emisséo do Auto de Infrac&o

no momento da ac&o, constando as infragdes que levarao a imposi¢ao da medida.

Quadro das situagdes de uso dos autos e termos da vigilancia sanitaria

Situacées | Documento Finalidade Exemplos
Por meio do qual fica o proprietario e/ou
responsavel técnico acima nomeado(s)
. informado(s) de que na data abaixo foi
- C.Zuando ‘ : ”f‘B’ mar o motivo da realizada inspegdo sanitaria (apontar o
nao se Termo de | '1°P6d0 € 5€ 0 . motivo conforme tabela) neste
detecta - estabelecimento esta . - ;
nenhuma visita apto a receber o alvaré gstabele_c/mento, e nao fo: detcictada
irreqularidade sanitério. /rregularldad§ durante a inspegéo ou na
documentagéo apresentada, portanto
encontra-se apto a receber o alvara
sanitério.
2- Quando se Por meio do qual fica o proprietério e/ou
detecta ® Notificar o responsavel técnico acima nomeado(s)
irregularidade estabelecimento para notificado(s) de que na data abaixo foi
que Termo de | S@naras irregularidades reali.zada inspegdo sanitaria (apontar o
necessita ser annin | 10S prazos determinados | motivo conforme tabela) neste
adverténcia . ; - .
autuada, mas no relatério de inspegéo. | estabelecimento, e detectamos
né&o sendo ® Nofificar de que irregularidades na (apontar o(s) grupo(s)
necessario respondera a processo da(s) irregularidade(s) se na estrutura
impor administrativo sanitério e | fisica, procedimentos, equipamentos,
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nenhuma que possui 15 dias para | pessoal e documental), e que receberdo
medida recorrer do auto de um relatorio técnico constando as
cautelar infragéo. irregularidades e prazos para sana-las.
(interdigéo, ® nformar o motivo da | Fica(m) ciente(s) ainda, que a partir da
apreenséo inspegdo e se 0 data do recebimento do auto de infragdo n°®
ou outras estabelecimento estd ou | ___ estara respondendo a processo
previstas em néo apto a receber o administrativo sanitéario e que terd 15 dias
lei). Obs.: alvara sanitario. para apresentar defesa do auto. Além
Nesta disso, o técnico devera informar se o
situagéo o estabelecimento esté ou ndo apto a
auto de receber o alvara sanitario. O ndo
infracao cumprimento da(s) determinagéo(es)
poderé ser notificada(s) acima, configuraré infragdo
lavrado na sanitéaria, conforme disposig¢&o do artigo
sede da 10, inciso XXXl da Lei 6.437/77, e
reparticéo. respondera a processo administrativo
sanitéria e tera o alvara suspenso.
Pelo fato de descumprir as leis, normas
e/ou regulamentos por:
1) Infringir o artigo 10, inciso XXIX da Lei
6.437/77 combinado com o artigo ____da
® Caracterizar as Portaria SVS n° 344/98 e com o artigo __
infragbes pelas quais a da Lei 5.991/73 porque comercializou os
Auto de empresa esta sendo produtos (psicotropicos, entorpecentes
infragéo autuada e as penas que | e/ou substancias de regime especial) sem
estéo sujeitas. profissional devidamente habilitado.
2) Infringir o artigo 10, inciso IV da Lei
6.437/77 combinado com o artigo 96,
inciso Il da Lei Municipal n® 342/94 porque
esta comercializando medicamentos sem a
licenga do 6rgéo sanitario Estadual.
Situacées | Documento Finalidade Exemplos
3- Quando se Por meio do qual fica o proprietario e/ou
detecta responsavel técnico acima nomeado(s)
irregularidade notificado(s) de que na data abaixo foi
que realizada inspegéo sanitdria (apontar o
necessita ser motivo conforme tabela) neste
autuada, e ® Nolificar o estabelecimento, e detectamos
que ha esfabelecimento para irreqularidades na (apontar o(s) grupo(s)
necessidade sanar as irregularidades | da(s) irregularidade(s) se na estrutura
de imposigdo nos prazos determinados | fisica, procedimento, equipamento,
de alguma no relatério de inspegdo. | pessoal e documental), e que receberéo
medida ® Notificar de que um relatério técnico constando as
cautelar respondera a processo irregularidades e prazos para sana-las.
(interdigéo, Termo de | administrativo sanitério e | Fica(m) ciente(s) ainda, que foi imposta a
apreenséo adverténcia | que possui 15 dias para | medida cautelar de (interdi¢do, Apreenséo
ou outras recorrer do auto de ou outras previstas em lei) e que partir da
previstas em infragéo. data do recebimento do auto de infrag&o n°
lei) Obs.: ® Informar o motivoda | _____ estara respondendo a processo
Nesta inspegéo e se o administrativo sanitario e que tera 15 dias
situagdo o estabelecimento esté ou | para apresentar defesa do auto. Além
auto de néo apto a receber o disso, o técnico devera informar se o
infragdo alvarég sanitario. estabelecimento esta ou ndo apto a
devera ser receber o alvara sanitario. O ndo
emitido no cumprimento da(s) determinagéo(es)
local da notificada(s) acima, configurara infragéo
agédo, ndo sanitaria, conforme disposigdo do artigo

podendo ser

10, inciso XXXl da Lei 6.437/77, e
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lavrado na responderéa a processo administrativo
reparticgo. sanitaria e tera o alvara suspenso.
Pelo fato de descumprir as leis, normas
e/ou regulamentos por: Infringir o artigo 10,
inciso XXIX da Lei 6.437/77 combinado
; com o artigo ____da Portaria SVS n°
. fragg; icffe’/’;s; o <q | 344/98e comoartigo ___ da Lei 5.991/73
Auto de empresa esta sendo por estar comercializando os produtos
infragdo autuada e as penas que (psicotrépicos, entorpecentes e/ou
estdo sujeitas substancias de regime especial) sem
’ assisténcia de profissional devidamente
habilitado, motivo pelo qual Ihe foi imposto
a medida cautelar de interdic&o do arméario
de medicamentos controlados.
Pelo fato de descumprir as leis, normas
e/ou regulamentos por: Infringir o artigo 10,
inciso XXIX da Lei 6.437/77 combinado
com o artigo __da Portaria SVS n°
® /mpbem pena 344/98 e com o artigo ____ da Lei 5.991/73
cautelar nos casos onde | por estar comercializando os produtos
0 risco a salde exige a (psicotrépicos, entorpecentes e/ou
Termo de | intervencao imediata. substéncias de regime especial) sem
apreensdo | Deve ser emitido de assisténcia de profissional devidamente
ou forma motivada e conter | habilitado, motivo pelo qual Ihe foi imposto
interdigdo | os artigos e incisos que a medida cautelar de interdi¢do do armério
infringiu bem como a de medicamentos controlados. Contendo
descrigdo completa da os seguintes produtos: 1) diazepan comp.
pena imposta. 10mg lote 12345 val. 12/03/2009 lab. bom
remedio 10 caixas de 30 comp., 2)
diazepam comp. 10mg lote 09876 val.
12/11/2011 lab. remédio bom 11 caixas de
60 comp.
1.4 — Relatério

Ao final da inspecédo a equipe produzira um relatério técnico especifico para determinado

ramo de atividade, contendo a descri¢do da empresa, quadro das irregularidades e prazos para sana-

las, conforme modelo I, os documentos emitidos e a conclus&o, conforme modelo. Para as situacbes

onde ocorrer a pactuagdo de um termo de obrigacdes a cumprir (TOC) o quadro das irregularidades

seguira o modelo Il. Este relatério terd uma via entregue ao proprietario ou responsavel sempre que

houver alguma irregularidade detectada durante a inspec&o, na auséncia de irregularidade o relatério

sera para controle interno e tera os dados da empresa, e a conclusdo indicando que nao houve

anotagdo de irregularidade. Para a elaboragéo deste documento a equipe técnica devera apontar

todas as irregularidades que inviabilizem a liberagdo do alvara. Os relatérios seguirdo uma

numerag&o propria que seré controlada pela VISA, nos moldes dos Oficios e Memorandos, indicando
ao final a abreviac&o da VISA e 0 ano. Exemplo: 201/VISA/2007.

Continua...
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1.4.1 - Modelo de relatdrio técnico de inspe¢do

1. CARACTERIZACAO N° do Relatorio

Nome fantasia:
RAZEO  SOCIAL .o CNFPJ:
00.000.000/0000-00

CNAE da atividade (ver tabela do PAP): 22222-09/00

Ne da autorizagédo de funcionamento (quando houver):
N° da autorizagéo especial (quando houver):
Enderego:

CEP 00.000-000 / Municipio
PIOPIIGIAIIO: ..o CPF
000.000.000-00

RESPONSAVE!  TECNICO: ..o CPF:
000.000.000-00

N° do conselho de classe:

2. QUADRO DE NAO CONFORMIDADE(S)

Néo conformidade(s) (quando néo for assinado TOC). Listé-las por grupo: Prazo para
sanar
........... dfas
........... meses
........... dias
N&o conformidade (quando for assinado TOC) Listar a(s) | Ano | Ano | Atual Prazo para
ndo conformidade(s) e quando houver a presenca no ano 1 2 sanar
correspondente assinalar com um “x”.
N&o conformidade 1 X 0 dias
N&o conformidade 2 X X v meses
Nao conformidade 3 X X | dias

3. DOCUMENTOS EMITIDOS
Anotar o tipo e o niimero dos documentos emitidos.

Continua...
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4. MODELO DE CONCLUSAO DO RELATORIO
4.1 - Apto a receber o alvara
A equipe técnica que realizou a inspegédo na empresa acima mencionada na data de
constatou que o estabelecimento esta apto a receber o alvara sanitario do ano de -
(quando ndo houver ndo conformidade(s) acrescentar “e ndo foi detectada nao

conformidade(s) no momento da inspe¢do”).

4.2 - Ndo apto a receber o alvara
A equipe técnica que realizou a inspegdo na empresa acima mencionada na data de
constatou que o estabelecimento nédo esta apto a receber o alvaré sanitério do ano de
— por apresentar ndo conformidade(s) que compromete(m) a qualidade do(s) servigo(s)
prestado(s).

1.5 — Confeccao, assinatura e entrega do alvara

A confecg&o do alvara se dard com base no termo de visita ou no de adverténcia conforme o
caso, desta forma é de suma importancia que seja verificada a documentacéo da empresa antes de
emitir estes documentos. Este sera assinado pelo(a) coordenador(a) da vigilancia sanitaria. Posterior

a assinatura sera convocado para a retirada do alvara.

Continua...
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2 - Processo Administrativo Sanitaria — PAS

Vale ressaltar que o Processo Administrativo sanitario possui quatro fases: instauracéo,

instrucéo, deciséo e recurso.

2.1 - Instauragio

Inicia-se com a lavratura do auto de infragéo, peca inaugural do processo. Ocorre sempre que
for necessarias a apuracéo e responsabilizacdo por uma infragéo sanitaria, com vista a garantir os
direitos do cidad&o, conforme previsao do artigo 12 da Lei 6.437/77, o qual determina ainda, que se

observe os ritos e prazos estabelecidos nesse diploma legal.

2.1.1 - Auto de infracédo
A emiss&o do auto de infragéo ndo ¢é a aplicac@o de uma penalidade, mas a caracterizagao

da infragdo que devera ser apurada no processo administrativo sanitario. Apos a autuacdo, a primeira
e a terceira vias do Auto de Infragdo devem seguir para a VISA, no endereco da Coordenadoria de
Vigilancia Sanitéria, a segunda via entregue ao proprietario e a quarta via permanecer no bloco. A
primeira via fara a abertura do processo e a terceira via sera arquivada na pasta da empresa. A
equipe técnica que lavrou o auto de infragdo, deve enviar toda documentacéo acima mencionada no
prazo de 5 dias Uteis.

A ciéncia no auto de infragdo ocorrera das seguintes formas:

1. Pessoalmente — no momento da inspegao ou por comparecimento na VISA;

2.Pelo correio — por medida de cautela, devera ser feito por meio de aviso de recebimento (AR) com
descri¢do de conteldo, que sera enviado para o endereco comercial da empresa. Apds o retorno do
AR, positivo ou negativo, devera ser juntado aos autos, de modo gue seja possivel a visualizagéo da
frente e verso. O prazo da defesa ou recurso comegara a fluir para o autuado a partir da data de

recebimento que constar no AR.

Quando houver recusa da assinatura ou auséncia do autuado, solicitar que duas testemunhas
que nao pertengam a vigilancia assinem, e indiquem o nome, o nimero da Cédula de Identidade (RG)

e o enderego. A recusa devera constar expressamente no auto de infracéo.

A descrigdo da infragdo deve ser extraida do texto legal de forma clara e concisa, de maneira
a permitir a caracterizagdo das infragdes encontradas e a plena defesa por parte do autuado. Além
disso, os dispositivos legais devem ser citados da seguinte forma: artigo, inciso, alinea, paragrafo e

norma (lei, resolug&o, decreto, portaria, etc.). Exemplos: a) artigo 12, inciso ll, alinea “a” e b,

Continua...
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paragrafo 1° da Constituicdo Federal; b) artigo 10, inciso XXIX da Lei Federal n® 6.437/77 combinado
com (ou c/c) artigo 15, paragrafo 1° da Lei Federal n® 5.991/73 e com o item 2.1 e 2.1.1 da
Resolugao-ANVISA n°® 328/99.

Ademais, a exposi¢do do fato que caracteriza a infragéo, com todas as suas circunstancias, é
indispensavel em observancia dos principios constitucionais do devido processo legal, do

contraditério e da ampla defesa, sob pena de nulidade do feito.
O auto de infragdo pode ser lavrado sob duas circunstancias:

a) quando n&o ha necessidade de se impor medida cautelar para proteger a satide da populacgo.
Nessa situagdo, o auto podera ser emitido no local da agéo ou na sede da reparticdo caso n3o seja
possivel realizar no local. O auto de infragdo podera ser emitido na sede somente se o fiscal avaliar

néo ser possivel emiti-lo no local.

b) quando houver necessidade de impor medida cautelar (apreenséo de produtos, interdiczo total ou
parcial, etc.) visando a prote¢do da saude da coletividade ou a a¢do causadora da irregularidade nao
permitir que se aguarde a analise de todos os elementos constantes dos autos para s6, entio, tomar
a decisdo. Portanto, quando se tratar desse tipo de ac&o o auto de infracdo devera ser lavrado no

estabelecimento autuado e deve obrigatoriamente, constar & medida cautelar imposta.

2.2 —Instrucao

Nesta fase dever&o ser apresentados os argumentos destinados a gerar o convencimento de
quem deve decidir, serdo produzidas as provas e emitidos pareceres técnicos e/ou juridicos, por meio
da seguinte sistematica: intimagdes e comunicagbes, informagdes da Administracdo, defesa do
autuado, provas, pareceres, etc.

O fiscal sanitario deve ficar atento quanto & produg&o de provas no momento da inspegdo,
pois €&, principalmente, nesse ato administrativo que os elementos materiais necessarios para
comprovagdo do fato (infragdo & legislagao sanitaria) podem e devem ser requisitados. Além disso,
devera constar no termo de notificagdo, indicando de forma expressa que estd sendo entregue
espontaneamente. Quando houver recusa pelo autuado, podera, se existir medida cautelar, ser
apreendido e incluso no auto de infragéo e termo de notificagao.

Na produgéo de provas de video ou fotos, deve-se buscar o enquadramento dos elementos

que identifiquem a infrag&o e o estabelecimento.

2.2.1 — Relatério de autuagdo

Neste ato o fiscal sanitrio relata, detalhadamente, o fato e caracteriza a infracao, elucidando

Continua...
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0s motivos que levaram a lavratura do auto e junta o(s) documento(s) que comprova(m) o alegado no
auto de infragdo. Devera ser enviado junto com a primeira via do auto de infragdo a sede da VISA, no
enderego da Coordenadoria de Vigilancia Sanitéria. Ndo se trata da oitiva prevista no artigo 22,
paragrafo 1° da lei 6.437/77, mas de esclarecimentos das circunstancias em que se deu a lavratura

do auto de infragdo.

2.2.2 — Defesa

A defesa é realizada pela empresa sobre o auto de infrag&o, a qual deve vir acompanhada de
documentagdo que comprove o alegado. E uma garantia constitucional, a oportunidade de produgéo
de provas que contestem as irregularidades apontadas.

Em relag&o & manifestagéo do autuado as situagbes abaixo podem ocorrer:

a) apresentagdo da defesa ao Auto de Infragdo no prazo estabelecido pela lei, ou seja,
tempestivamente: a manifestacdo sera recebida, devidamente assinada, obrigatoriamente datada e
incorporada aos autos do processo;

b) apresentagdo de defesa ao Auto de Infragdo fora do prazo estabelecido pela lei, ou seja,
intempestivamente: a manifestagdo serd igualmente recebida, devidamente assinada,
obrigatoriamente datada e incorporada aos autos do processo. No entanto, ndo sera conhecida no
mérito da causa;

¢) Quando n&o for apresentada pelo autuado a defesa ao Auto de Infragdo: transcorrido o prazo legal
sem a manifestagdo do autuado, o processo devera prosseguir, sendo o fato devidamente
mencionado na deciso.

E importante salientar que a falta de manifestacdo, ou se esta for apresentada

intempestivamente por parte do autuado, ndo impede a apresentacéo posterior de recurso.

2.2.3 - Parecer e analise da defesa

Apoés a defesa, a autoridade julgadora solicitara parecer ao técnico que lavrou o auto de
infrag&o. Neste documento o técnico usara dos recursos legais para analisar a defesa e orientar o
julgador emitindo um parecer, para isso podera produzir provas sobre o que se alega. Esta é a oitiva
prevista no artigo 22, paragrafo 1° da lei 6.437/77.

2.3 - Decisao

Apos o encerramento da instrug&o processual a Administragéo, dever ser de forma motivada.
A autoridade competente para o ato fara uma andlise dos elementos constantes dos autos para entdo

julgar procedente ou improcedente a atuagdo. Se a decisdo for de cunho sancionador deverao ser

Continua...
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observados os principios processuais aplicaveis & espécie, assim como, ao da tipicidade normativa
(art. 5°, 1l e XXXIX CF) e presung¢&o de inocéncia (art. 5°, LVII CF).

Em analogia ao artigo 458 do Codigo de Processo Civil, sdo requisitos formais estruturais da
decisao: a) relatorio — que contera o(s) nome(s) do(s) autuado(s), a suma do auto e da defesa, bem
como o registro das principais ocorréncias havidas no andamento do processo: b) motivacao — sao os
fundamentos, em que a autoridade julgadora analisara as questées de fato e de direito; e C)
dispositivo — € & parte em que a autoridade resolvera as questées e julgard o mérito da causa. Se for
procedente a decis&o a autoridade sanitaria levara em conta: a) as circunstancias atenuantes e
agravantes; b) a gravidade do fato, grau de risco e a extensdo do dano, tendo em vista as suas
consequéncias para a saude publica; c) os antecedentes do infrator quanto a normas sanitarias: e d)

a capacidade econdmica do infrator.

2.3.1 — Expediente apés a decisdo
2.3.1.2 - Notificagcdo com entrega da copia da decisdo ao autuado

Apos a publicag&o sera entregue a copia da decisdo juntamente com a copia da pagina da
Publicagao Oficial do Municipio em que a ementa foi publicada. Esse ato podera ser executado de

duas formas: pessoalmente, pelo correio (AR).

2.3.1.3— Acompanhamento (execugdo ou interposi¢édo de recurso) da decisdo

Se o autuado n&o interpuser recurso, passa-se para a execugdo da decis&o. Corresponde a
Ultima etapa a ser executada pelo administrador antes do encerramento do processo administrativo
sanitario. Este ato consiste no despacho de arquivamento se totalmente adimplida a decisé&o ou
quando for imposta a pena de multa ao autuado e esta nao for solvida a autoridade fara despacho
enviando o processo para a Procuradoria do Municipio para que esta proceda a inscricdo do

estabelecimento na divida ativa.

Recurso ¢é o pedido de reforma da decis&o a autoridade hierarquicamente superior a prolatora
da decisdo recorrida. O recurso podera, conforme o principio da pluralidade de instancias, ser
instruido com novas provas e conter novas alegagdes. A diferenga entre esse ato e a defesa é que

neste caso o autuado recorre da deciséo condenatdria e na segunda situacéo do auto de infracao.

Este &€ o meio competente para que o administrado solicite revisao da decisao do julgador, de
forma preservar a ampla defesa e o contraditério. A reandlise sera realizada pela autoridade superior

a que julgou anteriormente.

O autuado tera 10 (dez) dias para recorrer da primeira decisio (Coordenador da VISA) e 10
(dez) dias para recorrer da segunda deciséo (Secretaria Municipal de Saude). Findados os prazos

Continua...
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para recurso sem a apresentacao deste, a decis&o prolatada devera ser adimplida na integra.

Apos o encerramento do processo, os documentos serdo arquivados na pasta da empresa

pelo prazo de 5 (cinco) anos, depois de transcorrido o prazo ser&o enviados ao arquivo permanente

da VISA.

Segue abaixo, quadro para melhor compreensdo das fases, atos e decisdes do Processo

Administrativo Sanitario.

Decisbes Afos
1 Auto de infragéo
2 Relatério de autuagéo
3 Defesa do auto (produgéo de provas)
4 Parecer e andélise da defesa
Primeira 5 Andlise dos elementos constantes nos autos
(Coordenador da 6 Julgamento

Vigildncia Sanitaria)

7 Notificagdo com entrega da copia da decisdo ao autuado

8 Acompanhamento (execugdo ou interposicdo de recurso) da decisdo

9 Se ndo houve interposigdo de recurso — encerra-se 0 processo (ap6s
cumprimento da decisdo — arquivamento ou inscrigo na divida ativa, quando
aplicada a pena de multa e esta néo foi solvida).

Segunda (Secretéria
Municipal de Satde)

10 Recurso da primeira decisdo

11 Anélise das novas provas e alegagdes

12 Julgamento

13 Notificagdo com entrega da copia da decisgo ao autuado

14 Acompanhamento (execugéo ou interposicdo de recurso) da decisdo

15 Se ndo houve interposicdo de recurso — encerra-se o processo (apos
cumprimento da decis&o — arquivamento ou inscrigdo na divida ativa, quando
aplicada a pena de multa e esta néo foi solvida).

Terceira (Prefeito do
Municipio de Séo
Mateus)

16 Recurso da segunda decisdo

17 Anélise das novas provas e alegacées

18 Julgamento definitivo

19 Notificaggo com entrega da copia da deciséo ao autuado

20 Acompanhamento da execugdo da decis&o

21 Encerramento do processo (ap6s cumprimento da deciséo — arquivamento
ou inscrigdo na divida ativa, quando aplicada a pena de multa e esta néo foi
solvida).

do Espirito Santo, aos 25 (vif;

dezessete (2017).

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado
e cinco) dias do més de abril (04) do ano de dois mil e

;
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