PREFEITURA DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N<. 19.355 DE 18 DE SETEMBRO DE 2026

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N2 2.318, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024, QUE INSTITUI O
DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE NO MUNICiPIO DE SAO MATEUS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE SAO MATEUS, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e
tendo em vista que dispde o artigo 107, incisos VI e VIII da Lei n? 001, de abril de 1990 — Lei
Organica do Municipio de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o Processo Administrativo n2. 25200/2026;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as condi¢des de habilitagcdo, acesso, seguranga,
comunicagao, protocolo, registro e funcionamento do Domicilio Tributario Eletrénico - DTE,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar autenticidade, integridade, confidencialidade,
rastreabilidade e seguranca juridica as comunica¢Oes eletrénicas entre a Administracao
Tributaria e os sujeitos passivos,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n2 2.318, de 30 de dezembro de 2024, e
disciplina a implantacdo, a administracao e a utilizacdo do Domicilio Tributario Eletronico - DTE
no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda de Sdo Mateus.

Art. 22. O DTE constitui canal oficial de comunicacdo eletrénica entre a Secretaria Municipal de
Fazenda e o sujeito passivo, sem prejuizo das demais formas de comunicacdo admitidas pela
legislacdo quando utilizadas no interesse da Administracdo Tributaria.

§ 19, O DTE poderd ser integrado aos demais servicos eletronicos do Municipio, desde que
preservados o sigilo fiscal, a identificagdo do usudrio, a autenticidade, a integridade e a
rastreabilidade dos atos praticados.

§ 29, A Secretaria Municipal de Fazenda sera responsavel pela gestdo funcional do DTE e poderd
contar com unidades técnicas de tecnologia da informacdo para a administracdo da
infraestrutura, da seguranca e da disponibilidade do sistema.

Art. 32. Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| - habilitacao, o procedimento pelo qual o sujeito passivo ou seu representante obtém acesso
regular ao DTE e vincula sua identidade ao respectivo cadastro fiscal;
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Il - caixa postal eletronica, o ambiente individualizado do DTE destinado a disponibilizagdo de
comunicag¢des e documentos;

[Il - usudrio, a pessoa natural que acessa o DTE em nome préprio ou na condicdo de
representante de sujeito passivo;

IV - registro eletrénico, o conjunto de dados gerados pelo sistema para comprovar a pratica, a
data, a hora e a autoria de ato realizado no DTE;

V - indisponibilidade técnica, a interrupc¢ao ou falha do DTE atribuivel a infraestrutura ou aos
servicos sob responsabilidade do Municipio que impeca a pratica de ato eletronico.

CAPITULO II
DA HABILITAGAO E DO ACESSO

Art. 42, O sujeito passivo devera habilitar-se para utilizacdo do DTE nas condi¢Ges e nos prazos
definidos pela Secretaria Municipal de Fazenda, observado o cronograma de implantacdo
estabelecido em portaria.

§ 12. A implantacdo poderd ocorrer de forma gradual, por grupos de sujeitos passivos, natureza
de cadastro, atividade econdmica, tributo, procedimento ou outra classificacdo objetiva
relacionada a administracdo tributaria.

§ 29, A portaria de implantacdo indicara o termo inicial e o prazo para habilitacdo de cada grupo
e devera assegurar divulgacdo prévia suficiente aos usudrios alcancados.

§ 32. A habilitacdo ndo dispensa o sujeito passivo do dever de manter atualizados os dados
cadastrais exigidos pela legislagdo municipal.

Art. 52. O acesso ao DTE sera realizado por mecanismo de autenticacao disponibilizado pelo
Municipio, admitidos identificacdo e senha, certificado digital, identidade eletrénica integrada
ou outro meio tecnicamente idébneo que assegure a identificacdo do usudrio.

§ 19. A Secretaria Municipal de Fazenda poderd exigir certificado digital emitido no ambito da
ICP-Brasil nas hipdteses previstas em lei ou quando a natureza do ato exigir nivel reforcado de
seguranga.

§ 292 O wusudrio é responsavel pela guarda de suas credenciais e devera comunicar
imediatamente ao Municipio qualquer suspeita de uso indevido, perda, comprometimento ou
acesso ndo autorizado.

Art. 62. O sujeito passivo poderd atuar no DTE por representante legal ou procurador
regularmente constituido, desde que os poderes de representacdo estejam cadastrados ou
comprovados na forma definida pela Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 12, O sistema devera registrar a identidade do usudrio que praticar cada ato e a pessoa ou
entidade em nome da qual ele atua.
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§ 29. A revogacdao, o término ou a alteracdo dos poderes de representacdo devera ser
informada ou registrada no sistema pelo interessado, sem prejuizo das verificagOes
administrativas cabiveis.

CAPITULO Il
DAS COMUNICACOES ELETRONICAS

Art. 72. As comunica¢les eletronicas realizadas pelo DTE poderdo ser utilizadas para as
finalidades previstas na Lei Municipal n2 2.318/2024, inclusive para cientificar o sujeito passivo
de decisdes, termos e atos administrativos, dar publicidade a editais, expedir avisos, receber
impugnacgdes e recursos e receber requerimentos e consultas.

Pardgrafo Unico. A disponibilizacdo de edital no DTE ndo substitui a publicacdo em 6rgdo oficial
ou outro meio quando essa providéncia for especificamente exigida pela legislagao aplicavel.

Art. 82. A comunicagao disponibilizada no DTE devera conter, sempre que aplicavel:

| - identificacdo do sujeito passivo ou do destinatario;

I - identificacdo do érgdo ou da unidade responsavel pela emissao;

Il - data e hora da disponibilizacao;

IV - descricdo suficiente do ato, documento ou assunto;

V - indicacdo do prazo e da providéncia exigida do destinatario, quando houver;

VI - documentos anexos e elementos necessarios a compreensdo da comunicagao;
VIl - registro eletrénico apto a comprovar a disponibilizacdo e os acessos realizados.

Art. 92, A ciéncia da comunicacdo eletronica serd considerada realizada na data em que o
sujeito passivo ou representante autorizado efetuar consulta ao conteudo disponibilizado no
DTE, conforme registro gerado pelo sistema.

§ 19 O acesso realizado por representante regularmente habilitado produzird os mesmos
efeitos do acesso realizado pelo prdprio sujeito passivo, nos limites dos poderes de
representacdo cadastrados.

§ 29, A contagem de prazos decorrentes da ciéncia observara a legislacdo municipal aplicavel ao
procedimento correspondente.

§ 32, A auséncia de consulta a comunicacdo disponibilizada no DTE ndo produzira, por si so,
presuncdo automatica de ciéncia, sem prejuizo da utilizacdo de outra forma de comunicacdo
admitida pela legislacdo e do disposto em futura disciplina legal especifica.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Fazenda poderd encaminhar avisos auxiliares por e-mail,
mensagem de texto ou outro canal informado pelo usudrio, com a finalidade exclusiva de
alertar sobre a existéncia de comunicac¢do no DTE.
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Paragrafo Unico. A auséncia, o atraso, a falha de entrega ou a nao leitura do aviso auxiliar ndo
invalida comunicagdo regularmente disponibilizada e posteriormente consultada no DTE, nem
substitui o registro oficial mantido pelo sistema.

CAPITULO IV
DA TRANSMISSAO DE DOCUMENTOS E DO PROTOCOLO

Art. 11. A apresentacdao de impugnagdes, recursos, requerimentos, consultas e demais
documentos por meio do DTE sera comprovada pelo protocolo eletrénico gerado pelo sistema,
que devera registrar a data e a hora da transmissao.

§ 19 Considera-se entregue o documento na data e na hora registradas no protocolo
eletrdnico, nos termos da Lei Municipal n? 2.318/2024.

§ 29. O ato serd considerado tempestivo quando transmitido até as 24 horas do ultimo dia do
prazo previsto, observado o horario oficial de Brasilia, ressalvada disposicao legal especifica em
sentido diverso, ndo implicando esta regra ampliacdo, reducdo ou modificacdo de prazo
estabelecido em lei.

§ 32. Os formatos, tamanhos, padrdes técnicos e demais requisitos dos arquivos serdo definidos
em portaria ou informados no préprio DTE.

Art. 12. A transmissdao de documento correspondente a digitalizacdo de original em papel
pressupoe declaragdo de autenticidade e fidelidade, na forma da Lei Municipal n2 2.318/2024 e
da legislacao aplicavel.

§ 19. Os originais deverdo ser preservados pelo detentor pelo prazo exigido na legislacdo e
poderdo ser requisitados pela Administracao.

§ 292, A auséncia de apresentacdo do original quando regularmente exigido podera produzir os
efeitos previstos na legislagdo municipal e na Lei Municipal n2 2.318/2024.

CAPITULO V
DA INDISPONIBILIDADE E DA SEGURANCA DO SISTEMA

Art. 13. A indisponibilidade técnica do DTE que impega a pratica de ato eletrénico serd
registrada e certificada pelo Municipio, com indicacdo do periodo de inicio e de
restabelecimento do servico.

§ 19. Verificada indisponibilidade técnica imputavel ao sistema municipal, os prazos serdo
prorrogados na forma prevista no § 82 do art. 32 da Lei Municipal n2 2.318/2024.

§ 29, N&o caracteriza indisponibilidade técnica do DTE a falha de equipamento, conexdo,
software, credencial, certificado ou infraestrutura sob responsabilidade exclusiva do usuario,
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salvo quando demonstrada incompatibilidade ou falha generalizada decorrente do préprio
sistema municipal.

§ 32. A Secretaria Municipal de Fazenda podera publicar, em area de acesso publico, certiddo
ou comunicado dos periodos de indisponibilidade reconhecidos.

Art. 14. O DTE deverd manter registros eletronicos suficientes para demonstrar, quando
aplicavel, a autenticacdo do usuario, a disponibilizacdo da comunicac¢do, o acesso ao conteudo,
o envio de documentos, a geragao de protocolo e os eventos de indisponibilidade.

Paragrafo Unico. Os registros deverdo ser preservados pelo prazo necessario ao cumprimento
das obrigacdes legais, a defesa dos direitos do Municipio e dos administrados e a observancia
das normas de gestao documental e protecao de dados.

Art. 15. O tratamento de dados pessoais no DTE observara a legislacdo de protecao de dados,
as normas de sigilo fiscal e as politicas de seguranca da informacdo aplicaveis a Administracao
Municipal.

§ 12. O acesso as informacdes serd limitado as pessoas autorizadas e as finalidades compativeis
com a administracdo tributdria e os servicos eletrénicos previstos em lei.

§ 29, A infraestrutura do DTE devera adotar mecanismos de controle de acesso, registro de
eventos, copias de seguranca, integridade e recuperacdo compativeis com a criticidade das
informacdes processadas.

CAPITULO VI
DA IMPLANTACAO E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A Secretaria Municipal de Fazenda podera implantar o DTE por etapas, inclusive
mediante projeto piloto, desde que o alcance de cada etapa, a data de inicio e os sujeitos
passivos abrangidos sejam previamente divulgados.

Pardgrafo Unico. As comunica¢cdes com efeitos processuais pelo DTE somente deverdo ser
iniciadas apds a validacdo técnica do ambiente e a publicacdo do ato que declare a respectiva
funcionalidade disponivel para o grupo alcancado.

Art. 17. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda expedir os atos complementares
necessarios a execucdo deste Decreto, especialmente para:

| - definir o cronograma e os prazos de habilitacdo;

Il - estabelecer procedimentos de credenciamento, representacado e atualizacdo cadastral;
Il - disciplinar requisitos técnicos de autenticacado, transmissao e armazenamento;

IV - definir formatos, limites e padrdes de documentos eletronicos;

V - estabelecer canais de orientacdo e suporte aos usuarios;
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VI - disciplinar rotinas de certificagao de indisponibilidade e contingéncia;

VII - adotar outras providéncias operacionais compativeis com a Lei Municipal n2 2.318/2024 e
com este Decreto.

Pardgrafo Unico. A competéncia prevista neste artigo restringe-se a execucdo e a
complementagdo operacional das disposi¢des da Lei Municipal n? 2.318/2024 e deste Decreto,
vedada a inovacdo normativa em matéria reservada a lei ou ao préprio regulamento,
notadamente a criacdo de obrigacdo tributaria, penalidade, hipdtese autbnoma de ciéncia ou
restricdo de direito ndo prevista nas normas superiores.

Art. 18. Enquanto ndo estiver concluida a implantacdo do DTE para determinado grupo ou
funcionalidade, serdo utilizadas as formas de comunicacdo e de protocolo admitidas pela
legislagdo municipal aplicavel.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Fazenda deverd promover ampla divulgacdao das regras de
utilizacao do DTE e disponibilizar orientagdes aos sujeitos passivos antes do inicio de cada etapa
obrigatdria de habilitagao.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, aos 18 (dezoito) dias do més de
setembro (09) do ano de dois mil e vinte seis (2026).
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