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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Decreto N° 7.048/2013
DATADO DE 26 DE_NOVEMBRO DE 2013 QUE

Considerando a necessidade de garantir o
encerramento do exercicio financeiro de
2013, de acordo com os procedimentos
definidos na legislagdo vigente;

Considerando a necessidade de
consolidarem tempo hdbil todos os registros
das operagdes orgamentdrias, financeiras e
patrimoniais ocorridas durante o exercicio:

Considerando também a necessidade de
atender s disposicdes contidas na  Lei
Complementar  n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF), e a lei 4.320/64.

O Prefeito Municipal de S@o Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuices
legais e tendo em vista o que dispée o artigo
107, Item Vi, da Lei n°. 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgdnica do Municipio de S&o
Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETO:

Art. 1°. Fica rerratificado o Decreto Municipal n°. 7.030,
datado de 26 de novembro de 2013, que estabelece normas relativas ao encerramento
do exercicio financeiro de 2013 e dd outras providéncias, que passa a vigorar na forma
do presente Decreto:

“Art. 1° Os érg&os da Administrac@o Direta e Indireta
do Poder Executivo Municipal e Fundos, regerdo suas atfividades orcamentdria,
financeira, patrimonial e contdbil de encerramento do exercicio financeiro de 2013, em
conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicac@o deste Decreto e até a
entrega do Balango Geral do Municipio e da Prestacdo de Contas, sGo consideradas
urgentes e prioritdrias todas as atividades vinculadas & contabilidade, & auditoria, &
apuracdo orgamentdria e ao inventdrio dos érg&os que se refere o art. 1°.

Art. 3° As Unidades Orcamentdrias da Administrac&o

Direta e Fundos utilizardo as disponibilidades das suas dotagdes orgamentarias, em

conformidade com os valores estabelecidos para o 6° bimestre de 2013, deveraq
realizar seus atos nos seguintes prazos: ’

I - até 18 de dezembro, redlizar as anulacdes: dos
Empenhos Globais, por Estimativa e das Notas de Reserva, no valor dos saldos que ndo
serdo utilizados até o final do exercicio:
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Il - até 05 de dezembro, emitir Nota de Empenho;

lil - até 05 de dezembro, enviar processos de despesa
para andlise e registro na Contadoria Geral do Municipio; (NR)

IV - até o dia 13 de dezembro, efetuar liquidacdes;
IV - até 13 de dezembro, efetuar pagamento.

§1° - os prazos de que trata este artigo ndo se aplicam
para as despesas com Pessoal e Encargos e Sentencas Judiciais, Processo do Réveillon e
VerGo, Pasep, Parcelamentos, Pagamento de Operacd@o de Crédito, RRT, ART,
Aquisicdo de Medicamentos e Servigos de Natureza Continuada, cuja movimentag¢do
financeira poderd ocorrer até 23 (segunda-feira) de dezembro de 2013, (NR)

Art. 4° Caberd oaos fitulares das Unidades
Administrativas:

I - designar, até 05 de dezembro de 2013:

a) comissdes de inventdrio fisico de bens moveis, para
validagdo dos respectivos inventdrios;

b) comissdes para apuracdo da divida flutuante e
fundada, para as devidas anulagdes no que se refere ao art. 03°.

Il - devolver, até 20 de dezembro de 2013, &
Contadoria geral do Municipio ou Org&os Equivalentes, o Laudo do Inventdrio e o Termo
de Responsabilidade, assinados conforme modelo (Anexo lI).

Art. 5° Caberd & Contadoria Geral ou Orgdos
Equivalentes da Administracdo Direta:

| - até 07 de janeiro de 2014 - atualizacdo do Sistema
de Controle de Bens Palimoniais, para lancamentos efetuados até o més de dezembro
de 2013;

I - até 08 de janeiro 2014 - envio &s Unidades
Administrativas, da relacdo de inventdrio, com as movimentagdes ocorridas até
dezembro de 2013;

Il - até 09 de janeiro de 2014 - atualizac&o do Sistema
de Controle de Bens Patrimoniais, para lancamentos de ajustes, se necessdrio;

Pardgrafo Unico. A Contadoria Geral, até 14 de janeiro
de 2014, a atudlizagdo do Sistema de Controle Contdbil de Almoxarifados, para os
lancamentos dos Demonstrativos de Movimentagdio de Estoque, efetuados até o més
de dezembro de 2013.
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Art. 6° Os agentes arrecadadores e os ordenadores de
despesas deverdo elaborar suas Prestagdes de Contas, de acordo com a legislac@o
vigente, e encaminhd-las a Auditoria Geral de Integracdo de Controles da
Controladoria Geral para certificacdo, nos prazos definidos pelas respectivas normas.

Pardgrafo Gnico. Cabe a cada érgdo responsdvel a
utilizagGo da legislag&o vigente para verificagdo valendo-se dos principios que rege a
administragdo publica no envio do Prestacdo de contas anual ao Tribunal de Contas do
Estado.

Art. 7° Os prazos estabelecidos para o encerramento
do exercicio financeiro de 2013 constam do Anexo | desta Resolucéo.

Paragrafo Unico. Compete & Controladoria Geral do
Municipio acompanhar o cumprimento dos prazos constantes do Anexo.”

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 06 (seis) dias do més de dezembro (12) do ano de dois mil e treze
(2013).

AMADEU B

ROTO
Prefeito Municipal
AN
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Anexo |

TABELA DE PRAZOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Prazo Descri¢Go
Redlizar as anulagdes: dos Empenhos Globais, por Estimativa e das
13/12/2013 | Notas de Reserva, no valor dos saldos que ndo serdo utilizados até o
final do exercicio
05/12/2013 | Emitir Nota de Empenho
13/12/2013 | Efetuar liquidacoes
20/12/2013 | Efetuar pagamento
23/12/2013 | Despesas com Pessoal e Encargos e Sentencas Judiciais.
05/12/2013 Comissc?es Qe invgar.ﬂério fisico de bens méveis, para validacdo dos
respectivos inventdrios
05 ComissGes para apuragdo da divida flutuante e fundada, para as
/12/2013 . -
devidas anulacdes no que se refere ao art. 03°
devolver, & Contadoria geral do Municipio ou Org&os Equivalentes, o
20/12/2013 | Laudo do Inventdrio e o Termo de Responsabilidade, assinados
conforme modelo anexo.
AtudlizagcGo do Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para
07/01/2014 | langamentos efetuados até o més de dezembro de 2013:
Envio &s Unidades Administrativas, da relac@o de inventdrio, com as
08/01/2014 | movimentagdes ocorridas até dezembro de 2013;
Atualizag&o do Sistema de Contfrole de Bens Pafrimoniais, para
09/01/2014 | lancamentos de gjustes, se necessdrio;
Atualizagdo do Sistema de Controle Contdbil de Aimoxarifados, para
14/01/2014 | os langamentos dos Demonstrativos de Movimentacd@o de Estoque,

efetuados até o més de dezembro de 2013.

Estado do Espirito Santo, aos 06 (seis) dias do més de dezembro (1

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
2) do ano de dois

mil e treze (2013). /
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Anexo 1l

COMPARATIVO DO SALDO FIiSICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/2013

ALMOXARIFADO DE MATERIAL DE CONSUMO

Unidade
Gestora
Saldo no
elef::nto Descrigdo do Subelemento Sistema de Coz?(:gg na . Diferencq "
Controle de Fisico/Contabil
N Conta
Almoxarifado
01 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS - ALCOOL
02 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO
03 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES OUTRAS FINALIDAD
04 GAS ENGARRAFADO
05 EXPLOSIVOS E MUNICOES
06 ALIMENTOS PARA ANIMAIS
07 GENEROS ALIMENTACAO
09 MATERIAL FARMACOLOGICO
10 MATERIAL ODONTOLOGICO
11 MATERIAL QUIMICO
12 MATERIAL DE COUDELARIA OU DE USO ZOOTECNICO
13 MATERIAL DE CACA E PESCA
14 MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
15 MATERIAL PARA FESTIVIDADES £ HOMENAGENS
16 MATERIAL DE EXPEDIENTE
17 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
18 MATERIAL E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO
19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
20 MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO
21 MATERIAL DE COPA COZINHA
22 MATERIAL LIMPEZA E PRODUCAQ DE HIGIENIZACAO
23 UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS
24 MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS
25 MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS
26 MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
27 MATERIAL DE MANOBRA E PATRULHAMENTO
28 MATERIAL DE PROTECAQO E SEGURANCA
29 MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
30 MATERIAL PARA COMUNICACOES
31 SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS.
32 SUPRIMENTO DE AVIACAO
33 MATERIAL PARA PRODUCAQ INDUSTRIAL
34 SOBRESSALENTES, MAQ.E MOT.DE NAVIOS E EMBARC.
35 MATERIAL LABORATORIAL
36 MATERIAL HOSPITALAR
39 MATERIAL PARA MANUTENCAOQO DE VEICULOS
40 MATERIAL BIOLOGICO
41 MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA
42 FERRAMENTAS
43 MATERIAL PARA REABILITACAO PROFISSIONAL
44 MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL E AFINS
45 MATERIAL TECNICO PARA SELECAO E TREINAMENTO
46 MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAQ IMOBILIZAVEL
48 BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS
49 BILHETES DE PASSAGEM
50 BANDEIRAS,FLAMULAS E INSIGNIAS
51 DISCOTECAS E FILMOTECAS NAO IMOBILIZAVEL
53 MATERIAL METEOROLOGICO s
54 MATERIAL P/MANUT.CONSERYV.DE ESTRADAS E VIAS VAN
57 BENS DE CONSUMO DURAVEL N
58 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS - GASOLINA
59 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS-GNV/DIESEL
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PAL DE SAO MATEUS

60 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

61 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAOQ - GERAL

62 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAOQ PRISIONAL

63 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO HOSPITALAR

64 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAOQ ESCOLAR

89 MATERIAL DISTIBUICAO GRATUITA GESTAO PLENA
20 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

96 MATERIAL DE CONSUMO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

TOTAL

RS

RS

RS

Assinatura e Carimbo do Responsdvel pelo Almoxarifado de

Material de Consumo

Assinatura e Carimbo do Contador
Responsdvel pela UG

COMPARATIVO DO SALDO FiSICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/2013

ALMOXARIFADO DE MATERIAL PARA DISTRIBUICAO GRATUITA

Unidade
Gestora
Sub ~ Siss?:r’:ange Sa,ld? Diferenca
elemento Descri¢do do Subelemento Controle de Contabil na Fisico/Contdbil
N Conta
Almoxarifado
02 MEDICAMENTOS DESTINADOS A ASSISTENCIAL SOCIAL
03 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL
04 MATERIAL EDUCACIONAL E CULTURAL
05 MERCADORIAS PARA DOACAO.
07 MATERIAL PARA CERIMONIAL
08 MATERIAL PAR REABILITACAQO PROFISSIONAL
09 MATERIAL PARA DIVULGACAQO
10 MERC.P/DOACAQO-AGRIC.FAMULIAR-PF-COMPRA
DIRETA
12 MERC.P/DOACAQO-AGRIC.FAMILIAR-CPR ESPECIAL
13 MERC.P/DOACAQO-AGRIC.FAMILIAR-CPR ALIMENTO
89 MATERIAL DISTIBUICAO GRATUITA GESTAO PLENA
96 DESPESAS MAT. DISTRIB. GRATUITA SUP. FUNDOS

TOTAL

RS

RS

RS

Assinatura e Carimbo do Responsdvel pelo Almoxarifado de

Material de Consumo

Assinatura e Carimbo do Contador
Responsdvel pela UG

COMPARATIVO DO SALDO FiSICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/2013

ALMOXARIFADO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Unidade
Gestora
Saldo no
elefrl::nio Descri¢cdo do Subelemento Sistema de COI’SI‘?C"I?): na . Diferengal "
Controle de Fisico/Contabil
N Conta
Almoxarifado
04 APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAO
06 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQO yd
08 APAR.EQUIP.UTENS.MED.ODONT.LABOR.HOSPIT. /0
10 APARELHOS E EQUIP.P/ESPORTES E DIVERSOS <]
12 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
14 ARMAMENTOS
18 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
19 DISCOTECAS E FILMOTECAS
20 EMBARCACOES
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22 EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E PATRULHAMENTO
24 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO,SEGURANCA E
SOCORRO
26 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS
28 MAQUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL
30 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
32 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
33 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
34 MAQUINAS UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
35 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
36 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSIL.DE ESCRITORIO
38 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA
39 EQUIPAMENTOS E UTENS.HIDRAULICOS E ELETRICOS
40 MAQUINAS E EQUIP.AGRICOLAS E RODOVIARIOS
42 MOBILIARIO EM GERAL
44 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO
46 SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA
48 VEICULOS DIVERSOS
51 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS
52 VEICULOS DE TRACAO MECANICA
53 CARROS DE COMBATE
54 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS
AERONAUTICOS
56 EQUIP.PECAS E ACESSORIOS DE PROTECAO AO VOO
57 ACESSORIOS PARA VEICULOS
58 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALVAMENTO
60 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS MARITIMOS
81 OUTROS PODERES NAO INTEGRADOS AO SIAFEM
83 EQUIP.E SIST.PROTECAQ E VIGILANCIA AMBIENTAL
89 EQUIP.SOB.DE MAQ.MOTOR NAVIOS ESQUADRA
TOTAL RS RS RS
Assinatura e Carimbo do Responsdvel pelo Almoxarifado de Assinatura e Carimbo do Contador
Material de Consumo Responsdvel pela UG
Local e Data Assinatura e Carimbo do Secretdrio da Pasta ou

Equivalente

OBSERVACAO IMPORTANTE: CASO HAJA SALDO FISICO OU CONTABIL EM ALGUM SUBELEMENTO NAO LISTADO NESTA
PLANILHA, O MESMO DEVERA SER INCLUIDO.

mil e treze (2013).

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 06 (seis) dias do més de dezembro (12) do ano de dois

AMADEU B

ROTO

Prefeito Munlei;\)ol
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