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PREFEITURA DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2. 19.103, DE 25 DE JUNHO DE 2026

APROVA VERSAQ 01 DA INSTRUCAO NORMATIVA STR N2 005/2026 - DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS PARA GESTAO, IDENTIFICACAO DE CONDUTOR E RESPONSABILIDADE
POR MULTAS DE TRANSITO ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS DO MUNICIPIO.

Considerando o Processo Administrativo n2. 15473/2026;
O Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais, em vista a Legislagdo em vigor, especialmente o Artigo 107, Item VI, da Lei

Municipal n2. 001/90, de 05 (cinco) de Abril (04) de 1990 — Lei Organica do Municipio de
Sao Mateus-ES:

DECRETA:
Art. 12 Fica aprovada a Versao 01 da Instrugdo Normativa STR n2, 005/2026, dispde sobre
procedimentos para gestdo, identificagdo de condutor e responsabilidade por multas de
transito envolvendo veiculos oficiais do municipio, conforme anexo | do presente decreto.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, aos 25 (vinte e
cinco) dias do més de junho (06) do ano de daig'mil e vinte seis (2026).

v v
/ Prefeito Mdficipal
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INSTRUGCAO NORMATIVA STR N2 005/2026 - DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA GESTAO,
IDENTIFICAGAO DE CONDUTOR E RESPONSABILIDADE POR MULTAS DE TRANSITO
ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS DO MUNICIPIO.

Versdo: 01

Aprovagdao em: 25/06/2026

Ato de aprovacdo: Decreto n.” 19.103/2026

Unidade Responsavel: Geréncia de Administragdo e Segdo de Frotas da Secretaria Municipal
de Administragdo (SMAD); Coordenagdo de A¢des em Satde | — Transporte em Satde da
SMS/FMS; Se¢do de Transporte Setorial da Secretaria Municipal de Educacdo (SMED); e,
Autarquia.

Unidade Executora: Todas as unidades da estrutura organizacional da Administracdo Direta,
quando no exercicio de atividades relacionadas a este instrumento normativo.

I - FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para o recebimento, controle, tramitacdo, identificacio de
condutores, acompanhamento de prazos legais, responsabilizacdo e ressarcimento ao erdrio
decorrentes de infra¢gdes de transito envolvendo veiculos oficiais da Administracdo Publica
Municipal, visando garantir o cumprimento do Cédigo de Transito Brasileiro, a adequada
responsabilizacdo dos infratores e a protegdo do patrimdnio puablico.

Il - ABRANGENCIA
Esta Instrugdo Normativa aplica-se a todos os érgdos e entidades da Administragdo Direta e

Indireta que utilizem veiculos oficiais, proprios, locados ou cedidos, bem como aos servidores
responsaveis pela gestdo da frota e aos condutores autorizados.

Il - CONCEITOS

Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
3.1 Veiculo oficial: todo veiculo pertencente ac patriménio do Municipio, locado ou cedido a
qualguer titulo, utilizado a servigo da Administragio.
3.2 Frota municipal: conjunto de veiculos utilizados pelos érgaos e entidades da Administragaag,.

3.3 Condutor: servidor ou agente autorizado a dirigir veiculo oficial, devidamente habilitado.

3.4 Notificacdo de Autuacgdo: comunicacdo expedida pelo 6rgdo de transito informando a
lavratura do auto de infracdo.

3.5 Multa NIC: penalidade aplicada a pessoa juridica proprietaria do veiculo em razao da nao
identificacdo do condutor infrator no prazo legal.

3.6 Ressarcimento ao erario: devolugdo aos cofres publicos de valores pagos pela
Administra¢do em decorréncia de infragdo de transito atribuida ao condutor.

le
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Controlador Geral
Decreto: 17.075/2025



IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituigdo Federal de 1988;

b) Lei Federal n.2 9.503/1997 - Codigo de Transito Brasileiro;
¢) Lei Complementar 237/1992;

d) Resoiucdes do Conselho Nacional de Trinsito — CONTRAN;
e) Demais legislagbes e normativos internos aplicaveis;

f) Normas do Sistema de Controle Interno.

V — DAS RESPONSABILIDADES
Para a efetividade desta Instrucdo Normativa, ficam estabelecidas as seguintes

responsabilidades:
5.1 Das Unidades Administrativas

5.1.1 Compete as unidades que utilizam veiculos oficiais manter controle atualizado de
utilizagdo da frota, contendo, no minimo, a identificagdo do condutor, data, horario, destino e
finalidade do deslocamento, de forma a garantir a rastreabilidade das informagdes necessarias
a identificacio de responsabilidades, devendo tal controle ser realizado por meio do CDV -
Controle Didrio de Veiculo (Anexo | e seu Anexo Unico);

5.1.2 As unidades deverao manter os registros organizados e disponiveis para consulta, de
modo a permitir a pronta identifica¢do do condutor sempre que necessario;

5.1.3 As unidades deverdo adotar as providéncias necessarias para a identificagcdo tempestiva
do condutor e para o cumprimento dos prazos estabelecidos pelos érgaos de transito;

5.1.4 A tramitacdo dos processos relacionados a infragbes de transito deverd ocorrer em
carater prioritario, em razdo dos prazos legais para indicagdo do condutor e apresentacdo de

defesa;

5.1.5 A auséncia ou deficiéncia de controles que impeca a identificacdo do condutor, bem como
o atraso injustificado no tramite do processo, podera ensejar apuragdo de responsabilidade

administrativa;

5.1.6 Caso a omiss3o administrativa resulte na aplicacdo de penalidade ao Municipio, inclusiv
multa por ndo identificagdo do condutor {NIC), deverd ser instaurado procedimento para
apurag¢do de responsabilidade pelo eventual dano ao erario;

5.1.7 Verificada a ocorréncia de infracio de transito que indique possivel conduta irregular no
exercicio das functes, bem como nos casos de reincidéncia, condugao imprudente, negligéncia,
dolo, recusa injustificada ao ressarcimento ou qualquer situagdo que configure
descumprimento de dever funcional, a unidade devera comunicar o fato a autoridade
competente para a instauracdo de sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar (PAD),

nos termos da legislagdo estatutaria vigente.

b

Decreto: 17.075/2025
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5.2 Do Condutor

5.2.1 Nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro, o condutor é responsavel pelas infractes
decorrentes de sua conduta na diregdo do veiculo;

5.2.2 Compete ao condutor apresentar defesa prévia, interpor recursos, acompanhar os prazos
legais e adotar as providéncias necessarias junto ao érgdo autuador;

5.2.3 Mantida a penalidade, o pagamento da multa é de responsabilidade do condutor infrator.

5.2.4 O pagamento da multa ndo afasta a possibilidade de apuragdo de responsabilidade
administrativa ou disciplinar, quando caracterizada infragao funcional.

5.3 Da Secretaria Responsavel pelo Veiculo

5.3.1 Compete a Secretaria responsavel pelo veiculo registrar o recebimento das notificagdes
de autuacdo e promover sua autuagdo em processo administrativo especifico;

5.3.2 As notificacbes deverdo ser analisadas e encaminhadas imediatamente ao setor
responsavel pelo controle da frota ou ao gestor designado, devendo a tramitacdo ocorrer em
carater prioritario, em razido dos prazos legais para indicagdo do condutor e apresentagdo de

defesa;

5.3.3 Compete a Secretaria adotar as medidas necessarias para garantir a identifica¢do do
condutor dentro do prazo estabelecido pelo drgdo autuador, evitando a imposicdo de
penalidades a pessoa juridica por omissdo administrativa;

—

5.3.4 A Secretaria deverd acompanhar a tramitacdo do processo até a sua conclusdo, mantendo
o registro das providéncias adotadas, da identificacdo do responsavel e, quando for o caso, das

medidas de ressarcimento ao erdrio ou de encaminhamento para apuragdo = 0
responsabilidade. 53
4
. S S
5.4 Da Controladoria Geral do Municipio 5 § ~
SEy

5.4.1 Compete a Controladoria Geral do Municipio prestar apoio técnico na elaboragao, revisdao §

e atualizacdo desta Instrugdo Normativa, visando ao aprimoramento dos controles internos
relacionados a gestdo da frota e ao tratamento das infragdes de transito.

5.4.2 No exercicio das atividades de auditoria e monitoramento, a Controladoria poderd avaliar
a adequacio, a suficiéncia e a eficacia dos controles adotados pelas Secretarias, especialmente
quanto a identificacdo tempestiva dos condutores, ao cumprimento dos prazos legais e a
prevenc¢do de multas por ndo identificagdo do condutor {NIC).

5.4.3 Constatadas falhas, irregularidades ou riscos de dano ao erario, a Controladoria emitira
recomendacdes as unidades responsaveis, com vistas ao saneamento das impropriedades e ao
fortalecimento dos controles internos.
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5.4.4 A Controladoria podera acompanhar a implementagdo das recomendacdes expedidas, no
ambito das atividades de monitoramento, sem prejuizo da responsabilidade das Secretarias

pela adogao das providéncias necessarias.

5.4.5 Compete a Controladoria promover orientages técnicas as unidades administrativas
quanto a correta aplicagdo desta Instrucdo Normativa, com cardter preventivo e educativo.

5.4.6 A Controladoria devera manter o controle e a atualizagdo das versdes vigentes das
Instrucdes Normativas no ambito do Sistema de Controle Interno.

VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 Os procedimentos relativos a apuracdo de autoria, identificagdo de condutores e
pagamento de multas de transito envolvendo veiculos da frota da Administracao Direta e
Indireta deverdo observar obrigatoriamente as disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa, sem
prejuizo do cumprimento das demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

6.2 Havendo divergéncia entre os procedimentos estabelecidos nesta Instrugao e a legisla¢do
de transito ou normas expedidas pelos érgdos competentes, prevalecera a legislagdo federal e
as normas especificas do sistema de transito.

6.3 Nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro, o condutor do veiculo é responsavel pelas
infracdes decorrentes de sua conduta, cabendo-lhe a apresentagdo de defesa preévia,
interposicdo de recursos e o pagamento da multa, quando mantida a penalidade.

6.4 No dmbito das autarquias e entidades da Administragdo Indireta, a apuragdo de autoria ¢
adocdo das providéncias administrativas caberdo a autoridade maxima da entidade, g
devera aplicar, no que couber, os procedimentos e modelos previstos nesta Instrugéo.

VIl - DOS PROCEDIMENTOS

7.1 Recebimento e autuagao do processo

Controlador Geray
Decreto: 17.075/2025

7.1.1 O recebimento da Notificagdo de Autuagdo de Infracdo de Transito serd de
responsabilidade da Secretaria responsavel pela utilizagdo do veiculo.

g

7.1.2 No ato do recebimento, deverd ser registrada a data de entrada da notificagdo, a qual
sera considerada como marco inicial para contagem dos prazos legais.

7.1.3 A Secretaria devera promover imediata autuagao de processo administrativo especifico,
contendo, no minimo:

| — Oficio inaugural com a data de entrada da notificagdo (Anexo V);

Il - Copia da Notificagdo de Autuacdo de Infragdo de Transito;

[l — Identificagdo do veiculo;

IV — Demais documentos disponiveis relacionados a ocorréncia.
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7.1.4 O processo devera tramitar em regime de prioridade, em razdo dos prazos legais para
indicacdo do condutor e apresentacao de defesa.

CONTROLADORIA GERAL

7.2 Identificagao do condutor:

7.2.1 Apds a autuacdo, devera ser realizada a identificacdo do condutor responsavel, mediante
consulta ao CDV - Controle Diario de Veiculo (Anexo 1), registros de viagem, ou outros
documentos disponiveis.

7.2.2 Condutor identificado:
a) |— Anexar ao processo:
a) CNH do condutor;
b) CDV — Controle Diario de Veiculo;
¢) FIAC| — Formulario de Identificacdo Administrativa do Condutor Infrator;
d) Outros documentos comprobatorios disponiveis;

Il - Notificar formalmente o servidor, com entrega da documentagao pertinente;
Il - Encaminhar a indicacdo do condutor ao 6rgao autuador dentro do prazo legal;
IV — Anexar aos autos o comprovante de envio/protocolo da indicagdo.

7.2.3 Condutor ndo identificado:

| — Anexar ao processo o CDV e demais registros disponiveis;

Il — Registrar formalmente a impossibilidade de identificagdo do condutor;

IIl — O n3o atendimento ao prazo legal ensejara aplicagdo de multa por ndo identificagdo do
condutor (NIC);

IV - Proceder ao pagamento da multa pela Administracdo, quando necessario;

V — Instaurar procedimento para apuragao de responsabilidade pela omissao, quando cabivel.

7.3 Defesa e acompanhamento:

7.3.1 O condutor é responsavel pela apresentacdo de defesa, sendo que sua ndo a};fresentagﬁo
implicara prosseguimento automatico para aplicagdo da penalidade. /

7.3.2 O condutor devera apresentar a Secretaria:
| — Copia da defesa protocolada;
Il — Comprovante de envio ou protocolo.

b T Peterle
Controlador Geral
Decreto: 17.075/2025

7.3.3 A documentacio devera ser juntada ao processo administrativo.

7.4 Decisdo do 6rgdo autuador:

7.4.1 Apos analise da defesa, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:
| — Defesa deferida:

a) Anexar a decisdo do érgdo autuador;

b) Proceder ao arquivamento do processo.
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Il - Defesa indeferida ou ndo apresentada:
a) Prosseguir para etapa de pagamento e responsabilizagdo.

7.4.2 A decisdo do oérgiao autuador devera ser obrigatoriamente juntada aos autos,
independentemente do resultado.

7.5 Pagamento da multa:

7.5.1 A multa podera ser paga:
| — Pelo condutor responsavel; ou
Il — Pela Administragdo, especialmente nos casos de:
a) necessidade de evitar encargos adicionais;
b) blogueios administrativos (ex.: licenciamento);
¢} boletos encaminhados por locadoras ou 6rgdos autuadores.

7.5.2 O comprovante de pagamento devera ser obrigatoriamente juntado aos autos.

7.5.3 O pagamento realizado pela Administragdo ndo afasta a obrigagdo de ressarcimento ao
erario pelo condutor responsavel, quando confirmada sua responsabilidade.

7.5.4 O pagamento realizado pela Administragdo deverd ser anexado ao processo
administrativo, juntamente com o respectivo processo de pagamento ou documento
equivalente. j

7.6 Ressarcimento ao erario:

7.6.1 Confirmada a responsabilidade do condutor, este devera ressarcir o Municipio.

7.6.2 O ressarcimento podera ocorrer por:

| — Pagamento direto;
il — Mediante Autorizacdo de Desconto em Folha de Pagamento {Anexo |V), observado arti

173, da Lei Municipal n.2 237/1992;
Il — outro meio indicado pelo setor de tesouraria, devidamente registrado nos autos do
processo de ressarcimento.

7.6.3 A Secretaria devera anexar aos autos o comprovante de ressarcimento.

7.6.4 O ressarcimento deverd ser comprovado no prazo maximo de 15 {quinze) dias, contados
da ciéncia da decisdo administrativa.

7.6.5 A obrigac@o de ressarcimento tera inicio a partir da ciéncia da decisdo que confirmar a
penalidade.

7.7 Falha administrativa e responsabilizacdo:

Controlador Geral
Decreto: 17.078/2095

Rodrigo Peter Peterle

I
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7.7.1 Verificada a ocorréncia de falha administrativa, especialmente nos casos de:

| — perda de prazo para indica¢do do condutor;

Il — auséncia de controles adequados;

Il — omissdo de providéncias obrigatorias;

deverd ser instaurado procedimento de apuracdo, mediante sindicdncia ou Processo
Administrativo Disciplinar — PAD.

7.7.2 A perda de prazo para indica¢do do condutor caracteriza, em regra, falha administrativg
devendo ser objeto de apuragao.

7.8 Encerramento do processo:

7.8.1 O processo administrativo sera encerrado mediante:

| - Arquivamento por inexisténcia de responsabilidade;

Il — Arquivamento apds ressarcimento ao erario;

[Il — Encaminhamento para apuracao disciplinar, quando cabivel.

17.075/2025

rigo Peter Peterle

Controlador Geral

Decreto

7.8.2 A Secretaria devera registrar formalmente o encerramento e manter 0s autos organizados
para fins de controle e auditoria.

VHI - DISPOSICOES FINAIS

8.1 Os procedimentos operacionais relativos ao tratamento de infragdes de transito
envolvendo veiculos oficiais observardo o fluxo estabelecido no Anexo V, que constitui parte
integrante desta Instru¢do Normativa.

8.2 Todo servidor que identificar irregularidades, inconsisténcias ou anormalidades na
tramitacio de processos ou na aplicacdo dos procedimentos previstos nesta Instrugdo devera
comunicar imediatamente o fato ao seu superior hierarquico.

8.3 Os modelos constantes nos anexos constituem referéncia para a formalizacdo dos
procedimentos e poderdo ser adaptados ou aperfeigoados, quando necessario, para atender
as especificidades do caso concreto, sem prejuizo dos requisitos essenciais de controle e
formalizagdo.

8.4 O descumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, bem
como a ocorréncia de irregularidades ou impropriedades em sua aplicagdo, podera ensejar
apuracdo de responsabilidade administrativa, nos termos da legislagdo vigente.

8.5 Esta Instrugdo Normativa devera ser revisada e atualizada sempre que alteragdes legais,
técnicas, operacionais ou organizacionais assim exigirem, com o objetivo de manter a sua
aderéncia as normas do Sistema de Controle Interno e promover a melhoria continua da gestao

publica.
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8.6 Compete as Secretarias e as demais unidades administrativas observar e cumprir as
disposigdes desta Instru¢do Normativa, dirimindo duvidas ou situacdes omissas junto a
Controladoria Geral do Municipio, quando necessario.

8.7 A aplicagdo desta Instrucdo ndo dispensa a observancia das demais normas legais e
regulamentares pertinentes, especialmente aquelas que constituem sua base legal, bem como
eventuais alteragdes ou normas que venham a substitui-las.

8.8 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sdo0 Mateus, ES, 25 de Junho de 2026.

RIGO PETER PETERLE
Controlador Geral
Decreto N.° 17.075/2025
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ANEXO Il
; . Ne /20
FORMULARIO PARA INDICACAO
ADMINISTRATIVA DO CONDUTOR INFRATOR — FIACI Data: / 120

Secretaria Requerente:

SECRETARIO RESPONSAVEL PELO VEICULO

Matricula:
Nome:
Matricula:
Nome:

DO AUTO DE INFRACAO DE TRANSITO

Veiculo:
Placa: RENAVAM: i [ ]Locado [ 1Préprio
N¢ Auto Infracdo: Data: Hora:

Local da Infragdo:

DA NOTIFICACAO
Fica o servidor identificado acima, NOTIFICADO a respeito do Auto de Infragdo indicado, de
D que deve apresentar Defesa Prévia junto ao Orgdo Autuador até a data indicada no prépgio
documento.

Fica ainda NOTIFICADO, de que a sua identificagdo como condutor infrator se deu p
pesquisa realizada nos arquivos desta Secretaria.

hY

Ciente em: /] L

\

Assinatura do Servidor responsavel Assinatura do Condutor responsavel \

O condutor acima identificado foi cientificado do teor deste formuldrio e da Notificagdo de
D Autuacio, tendo se recusado a apor sua assinatura. Diante disso, certifico, para os devidos
fins, que lhe foi dada ciéncia verbal quanto ao conteddo da autua¢do, bem como acerca do
prazo e dos procedimentos para apresentagdo de Defesa Prévia, conforme estabelecido no

respectivo Auto de Infragdo.

Assinatura do Servidor responsavel Testemunha
Nome:

Ciente em: / / Matricula:
DAS ASSINATURAS

Secretario Municipal

13

Responsavel pela formalizacdo |

€

igo Peter P

Controlador Geral
Decreto: 17.075/202%
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ANEXO Il
o
PEDIDO DE PAGAMENTO DE . /20
AUTO DE INFRACAO DE TRANSITO - PPAI Data: /120

ecretaria Requerente:

SECRETARIO RESPONSAVEL PELO VEICULO

Matricula:

Nome:

DO AUTO DE INFRAGAO DE TRANSITO

eiculo:
Placa: [RENAVAM: [ ]locado [ ]Préprio
N2 Auto Infracdo: [Data: lHora:

Local Infracdo: J
Condutor: /
CNH N2:

Orgdo Autuador:
DA NOTIFICAGAO

Fica o servidor identificado acima, NOTIFICADO a respeito do Auto de Infra¢do indicado,d
D que deve apresentar Defesa Prévia junto ao Orgéio Autuador até a data indicada no pré 3

documento.
Fica ainda NOTIFICADO, de que a sua identificagdo como condutor infrator se deu po

Tt

pesquisa realizada nos arquivos desta Secretaria. @
Cienteem: __ / [/ ( 3 §

\ 5

Assinatura do Servidor responsavel Assinatura do Condutor responsavel \ § 5

O condutor acima identificado foi cientificado do teor deste formulédrio e da Notificagdo EIQ %’ §

|:| Autuacdo, tendo se recusado a apor sua assinatura. Diante disso, certifico, para os devidos fins,
que lhe foi dada ciéncia verbal quanto ao conteltdo da autuac¢do, bem como acerca do prazo e
dos procedimentos para apresentacdo de Defesa Prévia, conforme estabelecido no respectivo

Auto de Infracdo.

Assinatura do Servidor responsavel Testemunha
Nome:
Cienteem: ___ / / Matricula:
N2 Empenho: / Saldo anterior: RS Saldo atual: RS

Valor deste pedido: RS
DA SOLICITAGAO

Solicito o Pagamento da Guia de Recolhimento anexa no valor total de: RS ( )
DA ASSINATURA
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Secretario Municipal

ANEXC IV

AUTORIZACAO DE DESCONTO EM FOLHA

Eu, (nome do servidor condutor do veiculo), Matriculan.2__,
{ JAUTORIZO ou { JNAO AUTORIZO, a Administragdo Municipal a realizar, na forma do art. 173
da Lei Complementar Municipal n.2 237/1992, o desconto em folha de pagamento do valor de
RS { ), referente a multa aplicada pela infracdo de transito abaixo identificada:

Veiculo RENAVAM N¢ do Auto de Data da
Infracao Infragao

PARCELAMENTO:
N.2 de Parcelas:
Data da Primeira Parcela: / / Data da ultima parcela;
/ /
Valor da Parcela: RS ( )
S

£k
ATUALIZAGAO: 35
N de parcelas atualizadas: \é’ § N
Periodo da atualizacdo: / / a / / 2 b
Valor atualizado da parcela: RS ( ) Eoé §

Sdo Mateus —ES,___de de 20

Nome e matricula do servidor/condutor

*Q texto em vermelho deve ser suprimido do documento quando do preenchimento.
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ANEXO V

OFicio/PMSM/ /N2, /202_

Sao Mateus - ES, de de 202_.

Sr(a)
{(Nome do Secretdrio da pasta)
Secretario(a) Municipal de XXXX

ASSUNTO: PROCESSO ADMINISTRATIVO — NOTIFICACAO DE AUTUAGAO DE INFRACAO DE
TRANSITO

Senhor {a) Secretario (a),

Encaminha-se o presente oficio para autuagio de processo administrativo especifico, em razdo
do recebimento de Notificagdo de Autuac¢iio de Infragdo de Transito, expedida pelo orgao
autuador competente, conforme anexo, referente ao veiculo oficial abaixo identificado:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.
.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.
.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Data limite para identificacdo do condutor mfrator _ 5

Solicita-se a abertura e tramitacdo prioritaria do processo, com a juntada da documehtagdo
pertinente, especialmente aquela necessaria a identificagdo do condutor, bem como a pdogdo

das providéncias cabiveis junto ao 6rgdo autuador.

Ressalta-se que a tramitacdo devera observar rigorosamente o0s prazos constantgs na
notificacdio, a fim de evitar a aplicacdo de penalidades ao Municipio, inclusive multa p

identificacdo do condutor (NIC).

Encaminha-se o presente para as providéncias cabiveis.

rigo Peter Peterle

Controlador Geral
Yecreto: 17.075/2025

Atenciosamente,

14
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Servidor Designado

Cargo
{(a tramitacdo interna sera do setor de recebimento para o gabinete da Secretari

responsavel)

rigo Peter Peterle

c

Decreto:
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FLUXOGRAMA: Tramitagdo do Procedimento de Recebimente de Multas de Trinsito

Recebimento da multa, seja pela
locadora de veiculos (quando se tratar
de veiculos contratados) ou pelo drgdo

Abertura de Processo

Administrative, por meio
’ de tramitacdo interna

Montagem inicial do processo:
- Oficio Inaugural com data de entrada
da Notifica¢dio de Autuagao de infracdo
de Transito;
- Capia da Notificagdo de Autuagio de
Infracdo de Transito;
- Identifrcagdo do Veiculo;

de trénsito, nos casos de veiculos de
propriedade do Municipio.

|

CONDUTOR IDENTIFICADO?

I iy
SIM

1

Anexar ao Processo:
+ CNH do Condutaor;
« CDV -~ Controle Diario de Veiculo;
- Notificar o servidor;
- FIACI {ANEXO II);
- Qutros decumentos disponiveis;

Encaminhar indicagdo do condutor dentro
do prazo da Matificagéo;

Anexar comprovante de envio aos autos
do processo.

(o ]

+ Protocolar defesa junto ao
Grgdo autuador;

- Entregar cépia e comprovante
a Secretaria, e anexar junto ao
processo interno;

- Aguardar decisao.

[

Responsabilidade

confirmada?

£

Prefeitura paga multa (seja Anexa decisdo do érgdo ao
bolero encaminhadoe pefa processo & arquiva.

]

NAO

I

Anexar ao Processo:

- CDV - Controle Diario de Veiculo.

I

A ndo Indicagdo do condutor,
ensejaré na perda do prazo.

I

Prefeitura paga multa (seja
boleto encaminhado pela
locadora ou boleto recebido do
orgdo sutuador)
Fluxograma ja disponibilizado.

Abertura de processo de sindlcdncia
ou PAD.

Anexar ao Processo:

- Processo de pagamento da multa.

Falha Administrativa?

7

drigo Peter Peterle
Controlador Gergd
Decreto: 17.075/2025

| Responsabilizagdo do
Agente Publico

orgao autvador)
Fluxograma ja disponibilizado.
I
Servidor ressarce o Municipio
Secretaria anexa o
comprovante de ressarcimento
|20 processo.

locadora ou boleto recebido do E

[

Agente Piblico ressarce o ‘

Municipie |

Secretaria anexa o comprovante|
de ressarcimento ao processo.

|

Secretaria arquiva
processo,

e

dxHXuOYBE3 cS2MkE

O fiuxograma referente ac procedimento de pagamente de multas, |4 instu'do
por esta Admnistragdo, encantra-se disponivel para consulta no hink abaxo
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