PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando a determinacdo
contida no art. 18, do Decreto Federal
n° 10.540/2020,

Considerando o) processo
administrativo n°® 007543/2021 datado
de 22/04/2021;

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo no uso de
suas atribuicdes legais e tendo em
vista o que dispde a Legislagcdo em
vigor, especialmente o artigo 107,
item VI, da Lei n° 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgdnica do Municipio de
Sdo Mateus.

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido no ambito do
Municipio de S&o Mateus-ES o plano de ag¢do voltado para adequacdo as
disposicoes do Decreto Federal n® 10.540/2020 no que se refere ao
atendimento dos requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico e
Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administragdo Financeira e Controle
- SIAFIC, conforme constante no Anexo Unico deste Decreto.

Art.2°- Os procedimentos e desenvolvimento
das agdes necessdrias para a implementacéo do Plano de A¢do no prazo
constante do Decreto n° 10.540/2020 serdo de responsabilidade da
Comissao Especial, nomeada através da Portaria n® 169/2021. {'\\
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GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n°® 12.481/2021

Art. 5°- Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Sdbinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,

Estado do Espirito Santo, aos
dois mil e vinte e um (2021}«
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ANEXO UNICO

QUANDO
TIPO ITEM
INICIO FIM
Levantar informagées dos SECRETARIA MUNICIPAL
1 insumos/servigos/recursos financeiros iunho-21 | julho-21 DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
necessarios a implantacdo e concepgdo do ! ! INOVACAD, EDUCACAO
SIAFIC local. PROF. E TRABALHO
. SECRETARIA MUNICIPAL
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos
N : o i DE PLANEJAMENTO,
@ 2 financeiros) as agdes necessérias elaboragdo | julho-21 | agosto-21 DESENV. ECON. E
= I el ;
z do projeto e consecugdo do sistema. CAPTACAO DE RECURSOS
g Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de SECRETARIA MUNICIPAL
w 2022), as agBes (projetos e atividades) com ) DE PLANEJAMENTO,
= = =
E 8 o0s gastos necessarios a implantagdo do Julio:21: | ‘agosto-21 DESENV. ECON. E
SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos. CAPTACAO DE RECURSOS
sl de woumos serdms ofor SECRETARIAMUMEAL
4 equi :mentos etc ne,ces af rojeto Janeiro- agosto-22 DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
d: SE\FIC e int;: a’ Ges c sm o pi Jeis 22 ¢ INGVAGAQ, EDHEACRD
! Elagues comespringpa PROF. E TRABALHO
sistemas estruturantes.
" SECRETARIA MUNICIPAL
5 z:iz:;ﬁ::t:ui:ﬁ;Irlct:s"t‘;iesg;?nonaflol-t“ms janeiro- outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
Tributério, Patriménio, aimoxarifado, et B 2 INGVACAQ, EDUCACAD
utdrio, onio, almoxarifado, etc . PROF. E TRABALHO
. . Y SECRETARIA MUNICIPAL
e o | rsc | v | o€ TeKOLOG,
.g SEL e B 2 by) INOVAGAQ, EDUCACAQ
g : PROF. E TRABALHO
9 SECRETARIA MUNICIPAL
w - s =5
2] = :tii“’lz e Zf:f‘”ac p:";’t: ’ at‘;a"m”' 2 | janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
P i:for:naa ;:s de :lganueir: c:n;:al? a;a 2 = IBENACAD, EDUCACHD
8 ;i raca. PROF. E TRABALHO
g SECRETARIA MUNICIPAL
=] 8 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado | janeiro- outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
pelo Poder Executivo. 22 22 INOVACAQ, EDUCACAOD
PROF, E TRABALHO
ECRETARIA MUNCIPAL DE
Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos S— - iy
9 | relacionados com a administracio BIGis- (| iitiio: FIMABEAS -
orgamentaria, financeira e patri ial - e COORGENAGAQ DE
¢ d e aumone:, CONTADORIA MUNICIPAL

Continua...




Sl e

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n°® 12.481/2021

Continua...

SECRETARIA MUNICIPAL
10 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso janeiro- outubro- DE CIENCILA, TECNOLOEiIA,
pelo ente. 22 22 INOVACAO, EDUCACAD
PROF. E TRABALHO
SECRETARIA MUNICIPAL
Garantir que o SIAFIC permitir o e o DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
11 | armazenamento, integracdo, importagdo e janezlro- 0“‘;; L INOVAGAOQ,
exportagéo de dados; 2 EDUCAGCAOPROF. E
TRABALHO
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos SECRETARIA MUNICIPAL
12 que garantem a Integridade, a janeiro- outubro- DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
Confiabilidade, a Auditabilidade e a 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
Disponibilidade das Informagdes. PROF. E TRABALHO
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo SECRETARIA MUNICIPAL
13 do Sistema e Desenvolvedor nos janeiro- outubro- | DECIENCIA, TECNOLOES!A,
Documentos Contabeis que deram origem 22 22 INOVAGAO, EDUCACAO
aos registros; PROF. E TRABALHO
« Garantir que o SIAFIC contem controle de
g 14 também' de acesso aos dados das demais Jngiro: | ‘outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
g o 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
= nidades Gestoras (cadastros com CPF ou PROF. E TRABALHO
Certificado Digital e codificagio prépria e ’
intransferivel)
Garanir 0 acesso ao SIAFIC para usudrios
cadastrados seja dado por autorizagdo de SECRETARIA MUNICIPAL
15 superiores do administrador do SIAFIC janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
mediante assinatura de termo de 22 22 INOVACAOQ, EDUCACAD
responsabilidade e e que seja realizado login PROF. E TRABALHO
através de CPF e Senha ou Certificado Digital
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de
dados para controlar Insergdes, Exclusdes ou SECRETARIA MUNICIPAL
16 Alteraces efetuadas pelos Usuarios com a janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
identificacdo do CPF, operacdo Realizada, 22 22 INOVACAOQ, EDUCACAO
Data e Hora com acesso restrito a usuarios PROF. E TRABALHO
permitidos
-\a /j'
M
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacGo do Decreto Municipal n°® 12.481/2021

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO
MINIMO: - I. os bens, os direitos, as
obrigagdes, as receitas e as despesas
orgamentarias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas
orgamentarias, bem como suas alteracdes -
Ill. a situagdo patrimonial e sua variagdo - IV.
a apuracdo dos custos - V. controle de

17 | convénios, contratos e instrumentos
congéneres - V1. Diario, Razdo e Balancetes
(individuais e consolidados) - VII.
demonstragdes contabeis, relatdrios e
demonstrativos fiscais, or¢amentérios,
econdmicos e financeiros - VIIl. operagdes
intragovernamentais - IX. origem e
destinagdo dos recursos legalmente

SECRETARIA MUNCIPAL DE
janeiro- outubro- FINANCAS -

22 22 COORDENAGAQ DE
CONTADORIA MUNICIPAL

vinculados
SECRETARIA MUNICIPAL
18 Assegurar que o SIAFIC possui rotinas janeiro- outubro- DE CIENCIA, TECNOLOESIA,
Backup 2 22 INOVACAO, EDUCAGAO
PROF. E TRABALHO
. SECRETARIA MUNICIPAL
Assegurar que a sociedade tenha acesso és- ) DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
19 informagdes sobre .a execu;ﬁp orcamentéaria | janeiro- | outubro- INOVACAO,
e ﬁnianlc.eira em meio eletrd'ﬁm.co que 22 22 EDUCACAOPROF. E
possibilite amplo acesso publico. TRABALHO
Atestalf que as Informacdes sao SECRETARIA MUNICIPAL
§ - g'osfm":r;‘r';aa‘;i Eg::::'i";l::;;o de janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
w informagBes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL 2 22 INOVACAO, EDUCACAO
< s . 2 PROF, E TRABALHO
a subsequente a data do registro contabil.
ﬁ A f Gl astifs 5 SECRETARIA MUNICIPAL
Bl it [depidiake i SARC o janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,
P Pk Rservan a8 22 22 INOVACAO, EDUCACAQ

questdes de acessibilidade PROF. E TRABALHO

SECRETARIA MUNICIPAL

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de | janeiro- | outubro- | DE CIENCIA, TECNOLOGIA,

Protecdo de Dados (LGPD) 22 22 INOVACAQ, EDUCACAO
R £ PROF. E TRABALHO

22
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n° 12.481/2021

Garantir que o SIAFIC permite a
disponibilizagdo em meio eletrdnico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

l. execugdo

I1. Classificagdo orgamentaria, com a
especificagdo da unidade orcamentéria, da
funcdo, da subfuncdo, da natureza da
despesa, do programa e da agdo e da fonte
dos recursos que financiou o gasto.

Ill. desembolsos independentes da execucdo
orgamentaria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com
seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e
beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do
23 | processo correspondente, 0 nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor

VL. licitagdo, ou a sua dispensa ou
inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processb bem ou servigo adquirido, quando
for o caso

b- RECEITA :

|. previsao na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal
IIl. arrecadagdo, inclusive recursos
extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a
especificacdo da natureza da receita e da
fonte de recursos

SECRETARIA MUNCIPAL DE
janeiro- | outubro- FINANCAS -

22 22 COORDENACAOQ DE
CONTADORIA MUNICIPAL

Atest, SIAFIC li SECRETARIA MUNCIPAL DE
= e‘slar que :f,b‘| ’ p:oces:a e central f12':1 o janeiro- GG FINANCAS -
registro contabil dos atos e fatos que afetem 2 2 COORDENACAO DE

ou possam afetar o patriménio da entidade. CONTADORIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNCIPAL DE
janeiro- outubro- FINANCAS -

22 2 COORDENACAQ DE
CONTADORIA MUNICIPAL

Assegurar que o registro representa
25 | integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria.

. o SECRETARIA MUNCIPAL DE
Assegurar que 0 0 registro : 1, Foi feito

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

3 S janeiro- outubro- FINANCAS -
26 _c;nforme partc;das dobradas 2 Fof feito em 73 29 COORDENACAO DE
idioma e moeda corre?te nacionais. CONTADORIA MUNICIPAL
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacdo do Decreto Municipal n® 12.481/2021

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo,
diarios e demais demonstrativos contabeis
em consonancia as regras contidas no
IA MUNCIPAL DE
Manual de Contabilidade aplicado ao Setor .- SRERETAR ol
e janeiro- outubro- FINANGAS -
27 | Publico (MCASP) e no Plano de Contas =
Aaleoad Setor Pibli d 22 22 COORDENACAO DE
PipEaco 80 Setyr Pbjica |PCASE], 48 CONTADORIA MUNICIPAL
forma individual e consolidada, e que ficam
a disposicdo dos usudrios e dos 6rgdos de
controle interno e externo.
Assegurar que os registros contabeis sdo SECRETARIA MUNCIPAL DE
28 efetuados de forma analitica e reflete a janeiro- outubro- FINANCAS -
transagdo com base em documentagao de 22 22 COORDENACAO DE
suporte. CONTADORIA MUNICIPAL
Garantir que o registro contabil contera, NO
MINIMO: 1. data da transagaoll. conta
debitada Ill. conta credutfadalv. histérico da SECRETARIA MUNCIPAL DE
transacdo- com referéncia 4 documentagdo =
2 = janeiro- outubro- FINANCAS -
29 | de suporte, de forma descritiva ou por meio
d o coifio de histérs rordradoNt 22 22 COORDENAGAQ DE
0 USO de COQIgo de |5F0r|co padronizadoV. CONTADORIA MUNICIPAL
valor da transagdoVI. nimero de controle
dos registros eletrdnicos que integrem um
mesmo langamento contabil,
; SECRETARIA MUNCIPAL DE
Assegurar gue o SIAFIC permite a - NCAS
30 | acumulagéo dos registros por centros de Ll R i 2
= 8 P 2 22 COORDENAGAO DE
e CONTADORIA MUNICIPAL
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : 1.
contabilizacdo apenas na exportagdo de
dados II. registro cuja.data n;o corresponda SECRETARIA MUNCIPAL DE
a data do fato contébil ocorrido lIl. alteragdo | . .
! janeiro- outubro- FINANCAS -
31 | dos cédigos-fonte ou das bases de dados do 22 22 COORDENACAO DE
S!aﬁc IV. utilizacdo de ferramentas de CONTADORIA MUNICIPAL
sistema que refagam os langamentos
contadbeis em momento posterior ao fato
contabil ocorrido.
g SECRETARIA MUNCIPAL DE
g 3 Garantir que até o dia 25 - Para fechar o janeiro- outubro- FINANCAS -
& balancete do més anterior. 22 22 COORDENACAO DE
B CONTADORIA MUNICIPAL
E Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar SECRETARIA MUNCIPAL DE
\6 33 os atos de Gestdo Orgamentdria e Financeira | janeiro- outubro- FINANCAS -
E do ano anterior (inclusive inscricio e 22 22 COORDENAGAO DE
£ cancelamento de Restos a Pagar). CONTADORIA MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n® 12.481/2021
Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o ; SECRETARIA MUNCIPAL DE
34 | fechamento dos Balancos e outras Janeleo: Qutiibya- FINANCAE -
i 2 ) COORDENAGAO DE

informagdes com periodicidade Anual. CONTADORIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNCIPAL DE
Certificar que o SIAFIC impede o registros janeiro- outubro- FINANCAS -
contdbeis apds o balancete encerrado. 22 22 COORDENACAQ DE
CONTADORIA MUNICIPAL b

35
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Everton Calixto Fernandes

\



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8

