PREFEITURA DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N<. 19.428, DE 19 DE OUTUBRO DE 2026

“DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA, AUTARQUIAS E FUNDOS, PARA
ELABORACAO DO BALANCO GERAL DO MUNICIPIO REFERENTE AO EXERCICIO DE 2026 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

CONSIDERANDO a obrigatoriedade no cumprimento dos dispositivos legais em relacdo ao
equilibrio entre receita e despesa, adequando-se aos preceitos contidos no § 12 do Artigo 1¢
da Lei Complementar de n? 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, visando o
encerramento do exercicio financeiro de 2026;

CONSIDERANDO a obrigatéria obediéncia aos principios da unidade, universalidade e
anualidade orgcamentaria;

CONSIDERANDO que compete ao Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Fazenda proceder, em tempo habil, a todos os registros e elaborar as pecas contdbeis da
Prestacdo de Contas a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES;

CONSIDERANDO o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, principalmente a
manutencdao do equilibrio das contas publicas, em especial para que n3ao haja despesas
inscritas em restos a pagar, salvo aquelas previstas a longo prazo e as que contardo com a
disponibilidade de caixa e que ndo poderao ser quitadas por forga de contrato ou por falta
de conclusao de obras e servicos;

CONSIDERANDO a necessidade de se aplicar com rigor medidas que venham a favorecer o
controle de aplicacdo de recursos financeiros no Municipio, adequando-se aos preceitos da
Lei Complementar n? 101/2000;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos administrativos
relacionados com compras, licitacdo, execucdo orcamentaria, contabilidade, tesouraria,
bancos e patrimonio para fins de encerramento do exercicio de 2026;

CONSIDERANDO as obrigacbes normativas instituidas pela Instrucdo Normativa TC n¢?
68/2020 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES), que regulamenta a
remessa de dados eletronicos e a prestacdo de contas por meio do Sistema CidadES.
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O Prefeito Municipal de Sao Mateus, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes
legais e tendo em vista o que dispde o artigo 107, Item VI, da Lei n2. 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Organica do Municipio de Sao Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 12 Os Orgdos da Administracdo Direta, da Administracdo Indireta e da Autarquia,
obedecerdo, para o encerramento do exercicio financeiro de 2026, as disposi¢cdes de carater
orcamentario, financeiro, contabil e patrimonial contidas neste Decreto.

Art. 22 As Unidades Orgamentdrias da Administragdao Direta e Indireta utilizardao as
disponibilidades das suas dotacdes orcamentarias, em conformidade com os valores
estabelecidos para o 62 bimestre de 2026, devendo realizar seus atos nos seguintes prazos:

| — até 01 de dezembro de 2026 (terga-feira): as Secretarias deverdo protocolizar medicoes
de pagamentos de novembro e meses anteriores;

Il — até 03 de dezembro de 2026 (quinta-feira): todas as Secretarias deverdo enviar a
Contadoria Geral do Municipio a relacdo indicando o planejamento das despesas de
competéncia do més de Dezembro/2026, visando a necessidade do reconhecimento do
empenho e consequentemente sua inscricdo em restos a pagar nao processados, assim
como a cobertura das fontes de recursos;

lll - até 07 de dezembro de 2026 (segunda-feira): o Setor de Triagem devera encaminhar
todos os processos de pedidos de pagamento das medi¢Ges até Novembro/2026 para o
Setor de Contabilidade;

IV — até 09 de dezembro de 2026 (quarta-feira): realizar as anulagdes dos Empenhos
Globais, por Estimativa e das Notas de Pré-Empenho, no valor dos saldos que ndo serao
utilizados até o final do exercicio; dos Empenhos Ordindrios nao liquidados, cujo implemento
de condicdo ndo ocorra até a data prevista no inciso V deste artigo; e dos Empenhos
emitidos pelo regime de Suprimento de Fundos ndo pagos ao suprido;

V — até 11 de dezembro de 2026 (sexta-feira): emitir Nota de Liquidacdo;
VI — até 11 de dezembro de 2026 (sexta-feira): emitir Nota de Empenho;

VII — até 21 de dezembro de 2026 (segunda-feira): a Tesouraria realizard o pagamento ou
cobertura da fonte de recursos;
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VIl — até 30 de dezembro de 2026 (quarta-feira): emitir cheques e/ou Ordem-Bancaria — OB
e/ou Transferéncias;

IX — até 16 de novembro de 2026 (segunda-feira): realizar qualquer procedimento que
venha a ensejar novas despesas, além daquelas ja previstas e em curso;

X — até 27 de novembro de 2026 (sexta-feira): para a Procuradoria Geral Municipal realizar
pedidos de pagamento de precatério e/ou Requisicio de Pequeno Valor — RPV, remetidos
pelo Poder Judiciario, com ciéncia do drgdo, até a referida data.

§12 Os prazos de que trata este artigo ndo se aplicam as despesas emergenciais e as
despesas com Pessoal e Encargos, Amortizacdo e Juros da Divida Publica, Convénios e
Contrapartidas, recursos Fundo a Fundo, FUNDEB, Royalties, Sentencas Judiciais, despesas
com Réveillon, Verdo e Carnaval, Recursos Vinculados e Recursos Diretamente Arrecadados
pelos Orgdos e Entidades da Administragdo Indireta, até o limite da efetiva arrecadaco, cuja
movimentacao financeira podera ocorrer até 30 de dezembro de 2026 (quarta-feira).

§22 Os processos diligenciados pela Secretaria de Fazenda do Municipio terdao o prazo de 24
(vinte e quatro) horas, a partir do recebimento na Secretaria de origem, para retornarem a
mesma com as diligéncias atendidas.

§32 A Secretaria de Fazenda do Municipio ndo registrara nenhum processo fora dos prazos
estabelecidos neste artigo.

8§42 Até 27 de novembro de 2026 (sexta-feira), devera a Secretaria de Fazenda encerrar nas
Instituicdes Financeiras todas as contas bancarias sem movimentacdo e sem saldo financeiro
e inativas por no minimo dois (02) anos, exceto as contas de convénios e programas ativos.

§52 Com vistas ao cumprimento do limite prudencial da Lei de Responsabilidade Fiscal, fica
recomendada a vedacdo de qualquer ato que resulte em aumento real de despesa com
pessoal nos ultimos meses do exercicio, reforcando o controle previsto no art. 22 da Lei
Complementar n? 101/2000.

Art. 32 Fica estabelecido o prazo de 06 de novembro de 2026 (sexta-feira) para a abertura de
novos processos licitatorios, contratacdes diretas por dispensa ou inexigibilidade e adesdes a
Atas de Registro de Precos fundamentadas na Lei Federal n? 14.133/2021, que utilizem
dotacOGes orcamentdrias do presente exercicio, excetuando-se casos emergenciais
devidamente justificados.
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Art. 42 Até 01 de dezembro de 2026 (terga-feira) todas as Entidades e Escolas Municipais
deverdo protocolizar as prestacdes de contas dos recursos recebidos no exercicio de 2026.
§12 Até 09 de dezembro de 2026 (quarta-feira), o setor de Prestacdo de Contas da Secretaria
de Educacdo (escolas) e a Secretaria de Fazenda (entidades) analisara e enviara a analise do
resultado a contabilidade para efetuar a baixa de todas as prestacGes de contas das escolas
e entidades que prestaram contas.

§22 As Unidades Orcamentarias deverdo estar adimplentes com todas as Prestacdes de
Contas, de todos os meses do exercicio de 2026 no prazo especificado no caput deste artigo.

Art. 52 As Secretarias Municipais executoras de recursos decorrentes de Convénios,
Contratos de Repasse ou Transferéncias Vinculadas estaduais e federais deverdo emitir, até
11 de dezembro de 2026 (sexta-feira), relatdrio consolidado do saldo de metas fisicas e
financeiras, providenciando as devolugdes de saldos nao utilizados ou as devidas
justificativas de reprogramacao para o exercicio seguinte.

Art. 62 A partir de 16 de novembro de 2026 (segunda-feira), fica vedada a concessdo de
novas horas extras, didrias e passagens aéreas ou terrestres no ambito da Administracdo
Direta e Indireta, salvo aquelas vinculadas as dreas de Saude e Educacdo de carater
inalteravel e previamente autorizadas pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 72 Até 04 de janeiro de 2027 (segunda-feira), a Tesouraria remetera por oficio a
Secretaria Municipal de Fazenda os extratos das contas correntes, aplicacdo financeira e
conciliagdo bancdria do més de dezembro de 2026.

Paragrafo Unico. Compete privativamente a Tesouraria Municipal elaborar e apresentar as
conciliagdes bancdrias mensais e de encerramento de todas as contas das Unidades
Gestoras, devidamente validadas e em estrita consonancia com os parametros de
cruzamento automatico de dados do Sistema CidadES PCM, devendo o setor justificar
analiticamente, em relatério préprio, eventuais pendéncias de lancamentos, depdsitos ndo
identificados ou tarifas. As conciliacdoes bancarias deverdo demonstrar de forma inequivoca
a vinculagao dos saldos financeiros as respectivas fontes de recursos, em atendimento ao
art. 42 da LRF, sendo veredada a utilizagdo de saldos vinculados para cobertura de
despesas de outras fontes sem respaldo legal.

Art. 82 A inscricdo em Restos a Pagar das despesas empenhadas e ndo pagas no exercicio de
2026 dar-se-a em conformidade com os seguintes critérios:

I - ainscricao distinguira os Restos a Pagar Processados dos Restos a Pagar Ndo Processados;
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Il - os Restos a Pagar Processados e Ndo Processados de despesas ndo vinculadas apenas
serdo inscritos até o limite das disponibilidades de caixa apuradas no encerramento do
exercicio financeiro, obedecida a indicacdo do recurso;

Ill - os Restos a Pagar Processados e Nao Processados de despesas vinculadas apenas serao
inscritos até o limite das disponibilidades de caixa, por fonte, apuradas no encerramento do
exercicio financeiro, nas respectivas contas bancdrias, obedecida a indicacdo do recurso.

§12 Todos os empenhos Ndo Processados em 2026 até a data constante no inciso V do art.
29 deste Decreto deverdo ser anulados, excetuando os casos especificados no § 12 do art. 22
do referido decreto.

§22 Para efeito de inscricdo de Restos a Pagar Processados, observando o principio da
competéncia da despesa, os compromissos assumidos, cujo implemento de condicdo tenha
ocorrido no exercicio de 2026, deverao ter seus empenhos liquidados até 11 de dezembro
de 2026 (sexta-feira).

Art. 92 Até 11 de dezembro de 2026 (sexta-feira), as Unidades Orgamentdrias da
Administracao Direta e Indireta procederao aos cancelamentos dos saldos de Restos a Pagar
Nao Processados inscritos em exercicios anteriores a 2026, com fundamento no artigo 92 da
Lei Complementar N2 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 10. Até 11 de dezembro de 2026 (sexta-feira), as Unidades Orcamentdrias da
Administracao Direta e Indireta procederao aos cancelamentos dos saldos de Restos a Pagar
Processados inscritos até 31/12/2021, conforme prescri¢dao de cinco anos, com fundamento
no Decreto Federal n? 20.910/1932, art. 12.

Art. 11. Para fins de execucgdo e elaboracdao do Balan¢o Geral do Municipio e visando ao
cumprimento do prazo da publicacdo dos relatérios definidos pela Lei Complementar
Federal n° 101/2000, os respectivos responsaveis deverdo encaminhar a correspondente
documentacdo diretamente a Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral, conforme
disposicGes deste Decreto:

| — pela Autarquia SAAE - Servico Auténomo de Agua e Esgoto:

a) até 19 de janeiro de 2027 (terca-feira) para enviar o e-mail direcionado a Controladoria de
Contabilidade do Municipio, confirmando o envio e a homologacdo junto ao CidadES do
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TCEES, referente a Prestacdao de Contas Mensal do més de dezembro de 2026 para
consolidacgao;

Il - pela Procuradoria Geral do Municipio, até 19 de janeiro de 2027 (terca-feira), em
obediéncia ao previsto na Lei de Responsabilidade Fiscal:

a) relatério das acdes desempenhadas para recuperacdo de créditos na instancia
administrativa e judicial, conforme dispde o artigo 58 da Lei Complementar n° 101/2000;

b) demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua darea de
competéncia, no que tange o artigo 13 da Lei Complementar n° 101/2000;

Ill - pela Secretaria Municipal de Fazenda, setor de Tributagcdao e Cadastro Imobiliario, até
11 de janeiro de 2027 (segunda-feira):

a) os Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa Tributdria por Natureza de Débito, inscrita
no exercicio de 2026 e a posicao final do estoque em 31 de dezembro de 2026;

b) relacdo das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio de 2026, segregadas da seguinte
forma: baixas pelo recebimento; baixas pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente;
e baixas pelo cancelamento administrativo ou judicial da inscri¢ao;

c) relacdo dos valores inscritos in divida ativa que apresentam grande probabilidade de
conterem em seu escopo créditos que nao se realizardo, conforme o contido no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Parte Il — Procedimentos Contabeis Especificos,
aprovado pela Portaria STN N2 437, de 30 de julho de 2012;

d) oficio informando o desempenho da arrecadacdo em relacdo a previsdo de todos os
tributos da competéncia do Municipio, destacando as providéncias adotadas para efeito de
fiscalizacdo das receitas e de combate a sonegacdo, bem como as demais medidas para
incremento das receitas tributarias e de contribuicGes e as acdes de recuperacao de créditos
na instancia administrativa;

IV - pela Secretaria Municipal de Administracdo, através do Setor de Patrimdnio e
Almoxarifado, até 11 de janeiro de 2027 (segunda-feira):

a) relacdo dos bens mdveis patrimoniais de propriedade do Municipio segregados por
Secretarias, fazendo ainda constar seus valores de avaliacdo ou reavaliacdo, em arquivo
digital em formato PDF;
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b) relacdo dos bens méveis publicos alienados e baixados, assim como dos incorporados ao
patrimdénio municipal, no decorrer do exercicio de 2026;

c) relacdo dos bens imdveis de propriedade do Municipio, fazendo ainda constar seus
valores de avalia¢do ou reavaliacdo, em arquivo digital em formato PDF;

d) relagdo atualizada do inventdrio em estoques dos materiais em almoxarifado,
discriminando os itens com seus valores unitarios e totais, em cada Orgdo com o saldo final
em 31 de dezembro de 2026;

e) relatdrio especifico discriminando os bens méveis considerados inserviveis, obsoletos ou
danificados em cada unidade administrativa, sugerindo a abertura de processo de baixa ou
leildo para o exercicio subsequente;

f) apresentacdo do fechamento dos célculos dos langamentos de depreciagao, amortizagdo e
exaustdao dos bens méveis e imdveis do Municipio referentes ao exercicio de 2026, visando a
realidade patrimonial exigida pelo TCE-ES em consonancia com o MCASP.

V - pela Secretaria Municipal de Administracdo, até 11 de janeiro de 2027 (segunda-feira):
a) relacdo dos saldos das provisdes de férias, em arquivo digital em formato PDF.

Art. 12. O Setor de Recursos Humanos da Secretaria de Administracdo respondera pela
exatidao e consisténcia dos dados da folha de pagamento enviados ao CidadES, devendo
encaminhar a Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral, até 18 de dezembro de 2026
(sexta-feira), o resumo consolidado do més de dezembro e do 132 salario, com as provisdes
de encargos (INSS, FGTS e RPPS), saneando divergéncias antes da homologacao final.

Art. 13. A Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral devera processar e validar as
remessas eletrénicas correspondentes aos balancetes consolidados de dezembro (Més 12) e
de encerramento patrimonial (Més 13 e Més 14), conforme as regras de validacdo estrutural
do Sistema CidadES e em conformidade com o PCASP.

Art. 14. A Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral enviard a Controladoria Geral a
Prestacdo de Contas Anual - PCA exercicio 2026 até 15 de marco de 2027 (segunda-feira)
para Unidade Gestora Regime Préprio de Previdéncia Social de SGo Mateus e 31 de margo de
2027 (quarta-feira) para as demais Unidades Gestoras.
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Paragrafo Unico. A homologacdo da Prestacdo de Contas Mensal (PCM) e anual da
Prefeitura no CidadES fica condicionada a prévia homologacdo das informacdes por parte de
todas as Unidades Gestoras da Administracdo Indireta e do Poder Legislativo, conforme os
preceitos de consolidacdo da IN n? 68/2020 do TCE-ES.

Art. 15. Até 11 de janeiro de 2027 (segunda-feira), todas as Unidades Orcamentarias da
Administracao Direta e Indireta remeterao a Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral
os inventdrios de estoques dos materiais em almoxarifado, discriminando os itens com seus
valores unitdrios e totais, em cada Orgdo com o saldo final em 31 de dezembro de 2026.

Paragrafo Unico. Anexado ao Inventério devera ser informado o valor total dos materiais
baixados, assim como dos incorporados ao estoque do almoxarifado, no decorrer do
exercicio de 2026.

Art. 16. Até 19 de janeiro de 2027 (terca-feira), a Camara Municipal de Sdo Mateus deverd
encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda o Demonstrativo da Execu¢do da Despesa
referente ao més de dezembro de 2026.

Paragrafo Unico. O saldo financeiro do duodécimo porventura existente na Camara
Municipal devera ser restituido a conta do Tesouro Municipal impreterivelmente até o dia
30 de dezembro de 2026 (quarta-feira), ultimo dia de expediente bancdrio do exercicio,
evitando a configuracdo de retencao de recursos em desconformidade com a programacao
financeira do Municipio.

Art. 17. Os prazos estabelecidos para o encerramento financeiro do exercicio de 2026 nao se
aplicam a Secretaria Municipal de Educac¢do e a Secretaria Municipal de Saude, por for¢a dos
cumprimentos constitucionais, as despesas contempladas nos Anexos Il e VIl da
Programacao Financeira de 2026, e as despesas decorrentes do Réveillon, Verao e Carnaval e
acordos judiciais, exclusivamente, cuja movimentagdo financeira podera ocorrer até 31 de
dezembro de 2026.

§12 Os processos de despesa decorrentes do Réveillon, Verdo e Carnaval deverdo apresentar
no corpo da Nota de Empenho a identificacdo do referido evento, salvos os processos em
andamento, que deverdo constar a justificativa do Ordenador de Despesa.

§22 Fica a Secretaria Municipal de Fazenda, até a data prevista no caput deste artigo,
autorizada a excepcionalizar o pagamento das despesas contempladas nos demais Anexos
da Programacado Financeira de 2026, condicionado ao comportamento da arrecadacao.
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§32 O Relatdrio de Gestdo que integra a PCA do Chefe do Executivo deverd comprovar
textualmente o cumprimento dos limites constitucionais com Saude (ASPS), Ensino (MDE) e
FUNDEB, em consondncia com o Anexo lll da IN n? 68/2020. A Secretaria Municipal de
Educacdo devera apresentar a Contadoria Geral demonstrativo preliminar do cumprimento
do limite minimo de 70% dos recursos do FUNDEB em despesas com pessoal da educacdo
basica antes do fechamento do expediente do dia 30 de dezembro de 2026, permitindo
ajustes de fluxo caso detectados riscos de descumprimento.

Art. 18. As Unidades Orgamentarias da Administragao Direta e Indireta que ndao cumprirem
os prazos estabelecidos neste Decreto ndo poderdo empenhar em 2027 e terdo suas contas
blogueadas até regularizarem todas as pendéncias, sem prejuizo de aplicacdo das sancdes
legais aos respectivos responsaveis.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicées em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, aos dezenove (19)
dias do més de outubro (10) do ano de dois mil e vinte e seis (2026).

Assinado de forma digital por

Marcus Azevedo Marcus Azevedo
Batista:076268477 17 Batista07626847717

Dados: 2026.10.19 16:48:49 -03'00'
MARCUS AZEVEDO BATISTA
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO - DECRETO N° 19.428/2024
Cronograma de Encerramento

do Exercicio Financeiro de 2026

Procedimentos de encerramento da execucdo orcamentdria e financeira dos érgdos da Administracdo Direta,
Autarquias e Fundos, para elaboracdo do Balanco Geral do Municipio.

31 06/11 11/12 31/03

obrigagdes com prazo primeiro prazo: abertura de data critica: Empenho, entrega da Prestacdo de
definido no Decreto novas licitagdes e Liguidagdo e cancelamento Contas Anual 2026 &
confratagoes de Restos a Pagar Controladoria

Linha do tempo do encerramento
Cada marco indica uma data-limite; o nimero no circulo é a quantidade de obrigacdes que vencem naquele dia.

27/ o7/12 12 19/01

15/03
0
= MARGO 2027
31/03
FASE 1 FASE 2 FASE 3
Contengdo de novas despesas Fechamento da execugdo Consolidagdo e Prestagdo de
06/11 a 27/11/2026 or¢camentdria e financeira Contas
5 obrigacaes 01/12 a 31/12/2026 04/01 a 31/03/2027
16 obrigacdes 10 obrigacoes
Marcos que todo ordenador de despesa precisa conhecer
06/1 ] sexta-feira 16/1 1 segunda-feira 03/1 2 quinta-feira
Ultimo dia para abrir licitac&o, Ultimo dia para gerar novas despesas. Secretarias enviam a Contadoria o
dispensa, inexigibilidade ou adesdo a Inicio da vedacdo de horas extras, planejomento das despesas de
ARP com dotacdo de 2026. didrias e passagens. dezembro.
Art. 3° Art. 2°, IX; Art. 6° Art. 2°, 11
1 1/1 2 sexta-feira 30/1 2 quarta-feira 3] /03 quarta-feira
Ultimo dia para Nota de Empenho e Ultimo dia para cheques, Ordens Contadoria Geral entrega a PCA 2026
de Liquidagdo. Empenho ndo Bancdarias e transferéncias (31/12 para das Unidades Gestoras (RPPS em
liquidado serd anulado. Saude, Educacdo e art. 17). 15/03).
Art. 2°,V e VI; Art. 8° Art. 2°, VIII; Art. 17 Art. 14

Atencgdo: a Secretaria de Fazenda ndo registrard processo fora dos prazos (art. 2°, §3°). A Unidade que descumprir os prazos ndo
poderd empenhar em 2027 e terd suas contas bloqueadas até regularizar as pendéncias, sem prejuizo das sangdes legais (art. 18).

-
PREFEITURA DE SAO MATEUS Rua Alberto Sartdério, n° 404, Carapina | SGo P&gina 1 de 8
Mateus-ES | CEP 29933-060
gabinete@saomateus.es.gov.br
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O que ainda pode ser feito, e até quando

Janelas de execucdo em novembro e dezembro de 2026. A barra verde indica o periodo em que o ato ainda pode ser
praticado; a drea hachurada indica prazo encerrado ou vedacdo.

NOVEMBRO 2026 DEZEMBRO 2026
02/n LER] 18/ 23/n 30/ 07/12 14/12 2112 28/12

aory Vichagio, dispensacuadestoasre  QEEGSGL L LIS,
rrosts mentos quegerem novas despesas  NIETDIY ) ) 0000 S,
Sroncoder horas extras, diérias e passagens (I S PSOASGI /L SIS SIS,

Protocolar medi¢des de novembro

e

Art.2°, IV até 09/12

Art.2°,VveVi

Fogor | cobrirfonto (1esouraric)

Art.2°, Vil até 2112

St cheques, 8o transferéncias
el ques, até 30/12
e
YTy |- P até 30/12
Moyimentar Satde, Educagao s ort.17
Art.17

m Prazo em curso  m Vedado (salvo excegdes do Decreto) Prazo encerrado para a regra geral

O caminho da despesa até o fechamento

SECRETARIAS SETOR DE TRIAGEM UNIDADES TODOS OS ORGAOS TESOURARIA TESOURARIA TESOURARIA
Protocolam as Envia os processos ) ORGAMENTARIAS Emitem as Olfimas Realiza o Emite cheques, Remete exiratos e
medicdes de de pagamento & Anulam saldos de Notas de pagamento ou a Ordens Bancdrias conciliag@o
novembro e Contabilidade er_npenljos que Empenho e de cobertura da e transferéncias bancdria de
anteriores n&o serdo usados Liquidacéo fonte dezembro

Regras para Restos a Pagar

Restos a Pagar Processados Restos a Pagar Nao Processados

Compromissos cujo implemento de condicdo ocorreu em Os empenhos ndo processados até 11/12/2026 deverdo ser
2026 devem ter os empenhos liquidados até 11/12/2026, anulados, exceto as despesas listadas no §1° do art. 2°.
observado o principio da competéncia. Art. 8°, §1°

Art. 8°, | e §2°

Limite: disponibilidade de caixa Cancelamentos até 11/12/2026

Despesas ndo vinculadas: inscricdo até o limite da Saldos de RPNP inscritos em exercicios anteriores a 2026 (art.
disponibilidade de caixa apurada no encerramento. 9°) e de RPP inscritos até 31/12/2021, pela prescricdo de
Despesas vinculadas: até o limite da disponibilidade por cinco anos (art. 10).

fonte, nas respectivas contas bancdrias. Arts. 9°e 10

Art. 8, llelll
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Cronograma detalhado

Todas as obrigagdes com prazo, em ordem cronoldgica, com o dispositivo correspondente do Decreto.

Data-limite

Responsavel

Fase 1 - Contencdo de novas despesas

06/11/2026

sexta-feira

16/11/2026

segunda-feira

16/11/2026

segunda-feira

27/11/2026

sexta-feira

27/11/2026

sexta-feira

01/12/2026

terca-feira

01/12/2026

terca-feira

03/12/2026

quinta-feira

07/12/2026

segunda-feira

09/12/2026

quarta-feira

09/12/2026

quarta-feira

Todos os 6rgdos e
Unidades Orcamentdrias

Todos os orgdos e
Unidades Orgamentdrias

Administragdo Direta e
Indireta

Procuradoria Geral do
Municipio

Secretaria Municipal de
Fazenda

Secretarias Municipais

Entidades e Escolas
Municipais

Secretarias Municipais

Setor de Triagem

Unidades Orgcamentdrias

Prestagdo de Contas -

Educagdo (escolas) e
Fazenda (entidades)

Obrigagdo Dispositivo
06/11 a27/11/2026 -5 obrigacdes

Uttimo dia para abirir licitagées e contratacées Art. 3°
Prazo final para abertura de novos processos licitatérios,

confratagoes diretas por dispensa ou inexigibilidade e adesdes a

Atas de Registro de Precos (Lei n® 14.133/2021) com dotacdes de

2026, ressalvados os casos emergenciais devidamente justificados.

Utimo dia para gerar novas despesas Art. 2°, IX
Ultimo dia para qualquer procedimento que venha a ensejar
novas despesas, além daquelas j& previstas e em curso.

Inicio da vedagao de horas extras, didrias e passagens Art. 6°
A partir desta data, fica vedada a concessdo de novas horas

extras, didrias e passagens aéreas ou terrestres, salvo as vinculadas

a Saude e a Educagdo de cardter inalterdvel e previamente

autorizadas pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Pedidos de precatdrios e RPV Art. 2°, X
Prazo para os pedidos de pagamento de precatdrios e

Requisicdes de Pequeno Valor (RPV) remetidos pelo Poder

Judicidrio, com ciéncia do érgdo até esta data.

Encerramento de contas bancdrias inativas Art. 2°, §4°
Encerrar nas instituicdes financeiras as contas sem movimentagdo,

sem saldo e inativas hd no minimo dois anos, exceto as contas de

convénios e programas ativos.

Fase 2 - Fechamento da execucdo orcamentdria e financeira  01/12 a 31/12/2026 - 16 obrigacées

Protocolo das medigcoes de novembro Art. 2°,1

Protocolizar as medi¢cdes de pagamento de novembro e dos
meses antferiores.

I
PREFEITURA DE SAO MATEUS

Prestagoes de contas de entidades e escolas Art. 4°, caput
Protocolizar as prestacdes de contas dos recursos recebidos em e §2°
2026. As Unidades Orcamentdrias devem estar adimplentes com
as prestacdes de contas de todos os meses do exercicio.
Planejamento das despesas de dezembro Art. 2°, 11
Enviar & Contadoria Geral a relagdo com o planejamento das
despesas de competéncia de dezembro/2026, para
reconhecimento do empenho, inscricdo em Restos a Pagar Ndo
Processados e cobertura das fontes de recursos.
Triagem envia processos a Contabilidade Art. 2°, 111
Encaminhar ao Setor de Contabilidade todos os processos de
pedido de pagamento das medicdes até novembro/2026.
Anulacdo de saldos de empenhos Art. 2°, IV
Anular os saldos que ndo serdo utilizados de Empenhos Globais,
por Estimativa e Notas de Pré-Empenho; os Empenhos Ordindrios
ndo liquidados cujo implemento de condicdo ndo ocorra até
11/12; e os empenhos de Suprimento de Fundos ndo pagos ao
suprido.
Andlise e baixa das prestagdes de contas Art. 4°, §1°
Analisar as prestacdes de contas e enviar o resultado a
Contabilidade para baixa das escolas e entidades que prestaram
contas.
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Data-limite Responsdvel Obrigagao Dispositivo
11/12/2026 Todos os érgdos e Prazo final de Nota de Empenho e de Liquidagdo Art.2°, Ve VI;
. H At 0 0
sexta-feira Unidades Orcamentarias Prazo final para emisséo de Nota de Empenho e de Nota de Art. 8°, §2
Liguidacdo. Os compromissos com implemento de condicdo em
2026 devem estar liquidados até esta data para inscricdo em
Restos a Pagar Processados.
11/12/2026 Secrejarias executoras gie Relatério de convénios e devolugdo de saldos Art. 5°
sexta-feira convénios e fransferéncias g tir relqtério consolidado do saldo de metas fisicas e financeiras
de convénios, confratos de repasse e transferéncias vinculadas,
providenciando a devolugdo dos saldos ndo utilizados ou a
justificativa de reprogramacgdo.
11/12/2026 Unidades Orgcamentdrias Cancelamento de RPNP de exercicios anteriores Art. 9°
sexta-feira Cancelar os saldos de Restos a Pagar Ndo Processados inscritos
em exercicios anteriores a 2026.
11/12/2026 Unidades Orgamentdrias Cancelamento de RPP inscritos até 2021 Art. 10
sexta-feira Cancelar os saldos de Restos a Pagar Processados inscritos até
31/12/2021, conforme a prescricdo quinquenal do Decreto Federal
n°20.910/1932, art. 1°.
18/12/2026 Recursos Humanos - Resumo da folha de dezembro e do 13° Art. 12
sexta-feira SAZC'?f?""’ de Enviar & Contadoria Geral o resumo consolidado da folha de
minisiragdo dezembro e do 13° saldrio, com as provisdes de encargos (INSS,
FGTS e RPPS), saneando divergéncias antes da homologacdo no
CidadES.
21/12/2026 Tesouraria Pagamento ou cobertura de fonte Art. 2°, VII
segunda-feira Prazo para a Tesouraria realizar o pagamento ou a cobertura da
fonte de recursos.
28/12/2026 Camara Municipal Devolugdo do saldo do duodécimo Art. 16,
segunda-feira Restituir & conta do Tesouro Municipal o saldo financeiro do pardgrafo
duodécimo porventura existente. unico
30/12/2026 Tesouraria Emissdo de cheques, OB e transferéncias Art. 2°, VIl
quarta-feira Data limite para emisséo de cheques, Ordens Bancdrias (OB) e
fransferéncias.
30/12/2026 Despesas excepcionadas Movimentagdo das despesas excepcionadas Art. 2°, §1°
quarta-feira pelo §1° do art. 2 Limite para a movimentacdo financeira das despesas
excepcionadas dos prazos gerais (ver quadro de excecdes), até o
limite da efetiva arrecadacdo.
31/12/2026 Educagdo, Salde e Movimentagdo de Sadde, Educacgdo e art. 17 Art. 17
quinta-feira despesas do art. 17 Limite para a movimentacdo financeira da Educacdo, da Saude,
das despesas dos Anexos Il e VIIl da Programagdo Financeira, do
Réveillon, Verdo e Carnaval e de acordos judiciais.
Fase 3 - Consolidacdo e Prestacdo de Contas  04/01 a 31/03/2027 - 10 obrigacdes
04/01/2027 Tesouraria Exiratos e conciliagdo bancdria de dezembro Art. 7°
segunda-feira Remeter, por oficio, & Secretaria Municipal de Fazenda os extratos
das contas correntes e das aplicacdes financeiras e a conciliacdo
bancdria de dezembro/2026.
11/01/2027 Fazenda - TributagGo e Divida ativa e desempenho da arrecadagéao Art. 11, 111

segunda-feira Cadastro Imobiliario Demonstrativos de estoque da Divida Ativa por natureza de

débito; baixas de 2026 segregadas (recebimento,
abatimento/anistia e cancelamento); créditos de provdvel ndo
realizacdo (MCASP, Parte lll); e oficio sobre o desempenho da
arrecadagdo e as agdes de fiscalizagdo e recuperagdo de
créditos.
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Data-limite Responsdvel Obrigagao Dispositivo
11/01/2027 Adminisiracdo - Pafriménio  Inventdrio de bens e almoxarifado Art. 11, IV
segunda-feira e Almoxarifado Relacdes de bens moveis (por Secretaria) e imdveis, com valores

de avaliagdo ou reavaliagdo, em PDF; bens alienados, baixados e
incorporados em 2026; inventdrio do almoxarifado em 31/12/2026;
e relatério de bens inserviveis, obsoletos ou danificados.

11/01/2027 Secretaria Municipal de Saldos das provisces de férias At 11,V
segunda-feira Adminishragéio Relacdo dos saldos das provisdes de férias, em arquivo digital no
formato PDF.

11/01/2027 Todas as Unidades Inventdrio de estoques de cada érgdo Art. 15
segunda-feira Orgamentdrias Remeter & Contadoria Geral o inventdrio dos estoques do

almoxarifado de cada érgdo em 31/12/2026, com valores unitdrios

e totais, informando os totais baixados e incorporados no

exercicio.
19/01/2027 SAAE - Servico Auténomo Confirmagdo da PCM de dezembro no CidadES Art. 11,1
terca-feira de Agua e Esgoto Enviar e-mail confirmando o envio e a homologacdo, no CidadEs,

da Prestacdo de Contas Mensal de dezembro/2026, para

consolidacdo.
19/01/2027 Procuradoria Geral do Relatdrios de recuperagdo de créditos Art. 11,11
terca-feira Muricipio Relatério das acdes de recuperacdo de créditos nas instancias

administrativa e judicial (LC n° 101/2000, art. 58) e demonstrativo

dos resultados das medidas adotadas (LC n° 101/2000, art. 13).
19/01/2027 Camara Municipal Execugdo da despesa de dezembro Art. 16
terca-feira Encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda o Demonstrativo

da Execucdo da Despesa de dezembro/2026.
15/03/2027 Coordenadoria Municipal PCA 2026 do RPPS Art. 14
segunda-feira da Contadoria Geral Enviar & Controladoria Geral a Prestacdo de Contas Anual de 2026

da Unidade Gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social.
31/03/2027 Coordenadoria Municipal PCA 20246 das demais Unidades Gestoras Art. 14
quarta-feira da Contadoria Geral Enviar & Controladoria Geral a Prestacd@o de Contas Anual de 2026

das demais Unidades Gestoras.
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Calenddrio de prazos

Dias destacados indicam data-limite; o nUmero sobrescrito indica mais de uma obrigacdo no mesmo dia. Dias com “F" sdo

feriados nacionais.

Novembro de 2026

D N T Q Q N N
1 2 3 4 s R
8 9 10 1" 12 13 14
s Bl v 18 19 200 2
2 23 24 2 2 [ =
29 30

u 06/11 Ultimo dia para abrir licitagdes e contratagdes

= 16/11 Ultimo dia para gerar novas despesas

= 16/11 Inicio da vedagdo de horas extras, didrias e passagens
= 27/11 Pedidos de precatdrios e RPV

= 27/11 Encerramento de contas bancdrias inativas

Janeiro de 2027
D S T Q Q S S
1¢ 2
S| 4 5 6 7 8 9
10 114 12 13 14 15 16
17 18 192 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31
04/01 Extratos e conciliacdo bancdria de dezembro
11/01 Divida ativa e desempenho da arrecadacdo
11/01 Inventdrio de bens e almoxarifado
11/01 Saldos das provisdes de férias
11/01 Inventdrio de estoques de cada érgdo
19/01 Confirmagdo da PCM de dezembro no CidadES
19/01 Relatdrios de recuperacdo de créditos
19/01 Execucdo da despesa de dezembro
Marco de 2027
D N T Q Q S S
1 2 3 4 & 6
7 8 9 10 11 12 18
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

15/03 PCA 2026 do RPPS
31/03 PCA 2026 das demais Unidades Gestoras

Dezembro de 2026

D

6
13
20
27

= 01/12
= 01/12
= 03/12
= 07/12
= 09/12
= 09/12
n11/12
= 11/12
= 11/12
= 11/12
= 18/12
=21/12
= 28/12
= 30/12
= 30/12
= 31/12

e
14 15

n 22 23 24 25¢ 26
B} E

Protocolo das medicdes de novembro
Prestacoes de contas de entidades e escolas
Planejamento das despesas de dezembro
Triagem envia processos & Contabilidade
Anulacdo de saldos de empenhos

Andlise e baixa das prestagdes de contas

Prazo final de Nota de Empenho e de Liquidacdo
Relatdério de convénios e devolucdo de saldos
Cancelamento de RPNP de exercicios anteriores
Cancelamento de RPP inscritos até 2021

Resumo da folha de dezembro e do 13°
Pagamento ou cobertura de fonte

Devolucdo do saldo do duodécimo

Emissdo de cheques, OB e fransferéncias
Movimentacdo das despesas excepcionadas
Movimentacdo de Saude, Educacdo e art. 17

Legenda

B Fase 1 - Contencdo

W Fase 2 - Fechamento

Fase 3 - Consolidacdo e PCA

Feriado nacional

PREFEITURA DE SAO MATEUS
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Quem faz o qué: matriz de responsabilidades

Obrigacdes agrupadas por responsdvel, com a quantidade de prazos de cada um. Cada setor pode localizar aqui, de uma

s6 vez, tudo o que |lhe cabe.

Responsdvel

Todas as Secretarias e Unidades
Orgcamentdrias

Secretarias Municipais
(execugdo e convénios)

Tesouraria

Secretaria de Administragdo (RH,
Patriménio e Alimoxarifado)

Secretaria Municipal de Fazenda
(inclui Tributagao)

Procuradoria Geral do Municipio

Cdamara Municipal

Coordenadoria Municipal da
Contadoria Geral

Educacgao, Salde e despesas
excepcionadas

Setor de Triagem
Entidades e Escolas Municipais

Prestagcdo de Contas (Educagao
e Fazenda)

SAAE

Prazos Datas e obrigagoes

Ultimo dia para abrir licitagdes e contratacdes
Ultimo dia para gerar novas despesas
Inicio da vedagdo de horas extras, didrias e passagens
Anulacdo de saldos de empenhos

wemnnnns 8 Prazo final de Nota de Empenho e de Liquidac@o
Cancelamento de RPNP de exercicios anteriores
Cancelamento de RPP inscritos até 2021

11/01 Inventdrio de estoques de cada érgdo

[JVAV] Protocolo das medicdes de novembro
— [\£JAV] Planejamento das despesas de dezembro
WiVAPA Relatério de convénios e devolucdo de saldos

yAVA¥3 Pagamento ou cobertura de fonte
—_— £JAPA Emissdo de cheques, OB e transferéncias
04/01 Extratos e conciliacdo bancdria de dezembro

(kAP Resumo da folha de dezembro e do 13°
—_— 11/01 Inventdrio de bens e almoxarifado
11/01 Saldos das provisdes de férias

7Z/ANN Encerramento de contas bancdrias inativas

-2 11/01 Divida ativa e desempenho da arrecadacdo
2 74488 Pedidos de precatdrios e RPV
- 19/01 Relatdérios de recuperacdo de créditos
2 v1:JAPA Devolucdo do saldo do duodécimo
- 19/01 Execucdo da despesa de dezembro
2 15/03 PCA 2026 do RPPS
- 31/03 PCA 2026 das demais Unidades Gestoras
2 £JAVA Movimentacdo das despesas excepcionadas
- KIVAV] Movimentacdo de Salde, Educacdo e art. 17
| (244V] Triagem envia processos & Contabilidade
| [VAV] Prestacdes de contas de enfidades e escolas
| [(WZ4P] Andlise e baixa das prestacdes de contas
| 19/01 Confirmacdo da PCM de dezembro no CidadES

A Coordenadoria Municipal da Contadoria Geral também processa e valida, no CidadES e conforme o PCASP, as remessas dos
balancetes consolidados de dezembro (Més 12) e de encerramento patrimonial (Meses 13 e 14) (art. 13), e recebe a
documentacdo de encerramento prevista no art. 11.
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até 30/12/2026 At 20, §1° até 31/12/2026 ar.17

Os prazos do art. 2° ndo se aplicam as despesas abaixo, cuja
movimentacdo financeira poderd ocorrer até 30/12/2026:

® Despesas emergenciais

® Pessoal e Encargos

® Amortizacdo e Juros da Divida PUblica
® Convénios e Contrapartidas

® Recursos Fundo a Fundo

® FUNDEB

® Royalties

® Sentencas Judiciais

® Réveillon, Verdo e Carnaval

® Recursos Vinculados

Os prazos de encerramento financeiro ndo se aplicam,
exclusivamente, a:

® Secretaria Municipal de Educacdo e Secretaria
Municipal de Saude, por forca dos cumprimentos

constitucionais

® Despesas dos Anexos Il e VIl da Programagdo Financeira

de 2026

® Despesas do Réveillon, Verdo e Carnaval

® Acordos judiciais

§1° A Nota de Empenho de Réveillon, Verdo e Carnaval deve
identificar o evento; nos processos em andamento, consta a
justificativa do Ordenador de Despesa.

§2° A Secretaria de Fazenda pode excepcionalizar o pagamento
de despesas dos demais Anexos da Programagdo Financeira,
conforme o comportamento da arrecadacgdo.

® Recursos diretamente arrecadados pela Administracéo
Indireta, até o limite da efetiva arrecadacdo

Regras permanentes durante o encerramento

24 horas

Prazo para devolver & Secretaria de
Fazenda, com as diligéncias atendidas, os
processos diligenciados, contado do
recebimento na Secretaria de origem.
Art. 2°, §2°

Consolidagdo

A homologacdo da PCM e da PCA da
Prefeitura no CidadES depende da prévia
homologacdo pelas Unidades Gestoras
da Administracdo Indireta e pelo Poder
Legislativo.

Art. 14, paragrafo Onico

Fora do prazo

A Secretaria de Fazenda ndo registrard
nenhum processo apresentado fora dos
prazos do art. 2°.

Art. 2°, §3°

Limites constitucionais

O Relatério de Gestdo da PCA do Chefe
do Executivo deve comprovar
textualmente o cumprimento dos limites
com Saude (ASPS), Ensino (MDE) e
FUNDEB, conforme o Anexo lll da INTC n°
68/2020.

Art. 17, §3°

Conciliagao

Compete privativamente & Tesouraria
elaborar as conciliacdes bancdrias
mensais e de encerramento, compativeis
com o CidadES PCM, justificando
pendéncias em relatério préprio.

Art. 7°, pardgrafo Unico

Adimpléncia

As Unidades Orcamentdrias devem estar
adimplentes com as prestacdes de
contas de todos os meses de 2026 até
01/12/2026.

Art. 4°, §2°

Consequéncia do descumprimento (art. 18): as Unidades Orcamentdrias da Administracdo Direta e Indireta que ndo
cumprirem os prazos deste Decreto ndo poderdo empenhar em 2027 e terdo suas contas bloqueadas até a
regularizacdo de todas as pendéncias, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais aos responsdveis.

Base normativa citada no Decreto
= Lei Complementar n° 101/2000 (LRF): arts. 1°, §1°, 9°, 13 e 58

= Lei Federal n° 14.133/2021
= Decreto Federal n® 20.910/1932, art. 1°

= Instrugcdo Normativa TC n° 68/2020 (TCE-ES / CidadES)

= MCASP, Parte Il (Portaria STN n°® 437/2012)
u Lei Orgdnica do Municipio, art. 107, VI

Este Anexo € instrumento de orientagdo e consolida os prazos do Decreto n® XXX/2026. Em caso de divergéncia, prevalece o texto do Decreto.
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