R T T e
LRy

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Continua...

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando o Decreto Federal n°
11.644/2023 de 16 de agosto de 2023 que
Altera o Decreto n° 10.540, de 5 de
novembro de 2020;

Considerando a determinacdo contida
no art. 18, do Decreto Federal n°
11.644/2023;

Considerando o processo administrativo
n° 19.443/2024 datado de 20/08/2024;

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que
dispde a LegislacGdo em  vigor,
especialmente o artigo 107, item VI, da
Lei n°001, de 05 de abril de 1990- Lei
Orgdnica do Municipio de SGdo Mateus.

RESOLVE:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

... continuacdo da Portaria n°® 449/2024

Art. 1° - Fica estabelecido no ambito do
Municipio de S&o Mateus-ES o plano de acdo voltado para adequagdo as
disposicdes do Decreto Federal n° 11.644/2023 no que se refere ao
atendimento dos requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico e
Infegrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e
Controle - SIAFIC, conforme constante no Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° - Os procedimentos e desenvolvimento
das acdes necessdrias para a implementacdo do Plano de Acdo no prazo
constante do Decreto Federal n°® 11.644/2023 serGo de responsabilidade
da Comiss@o para Elaboracdo do Plano de Acdo do Sistema Unico e
Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e
Controle -SIAFIC, nomeada através da Portaria n® 136/2024.

Art. 3 °- Esta Portaria entra em vigor na data

de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o
Mateus, Estado do Espirito Santo, aos 21(vinte e um) dias do més de agosto
(08) do ano de dois mil e vinte e quatro (2024).

DANIEL SANTANA BARBOSA
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

PERIODO
ITEM AGAO DE
EXECUCAO
! Adesdo de todos os Poderes e érg&os ao mesmo Sistema Unico e Integrado de Execugdo ACAO
Orcamentdria, Administrag&o Financeira e Controle - Siafic. ATENDIDA
ACAO A
Estabelecer regras de funcionamento que indiquem a responsabilidade do Poder SER
2 | Executivo pela contratagdo ou pelo desenvolvimento e pela manutencdo e atualizagdo | EXECUTADA
do Siafic. ATE
01/01/2025
ACAO A
Definir as regras contdbeis e politicas de acesso e seguran¢ca da informagdo, aplicéveis SER
3 | qos Poderes e aos 6rgdos de cada ente federativo e o responsavel do Poder Executivo | EXECUTADA
por essa agdo. ATE
01/01/2025
Controlar e evidenciar as operagdes realizadas pelos Poderes e érgdos e os seus efeitos -
A : > ; A ACAO
4 |sobre os bens, os direitos, as obrigacdes, as receitas e as despesas orcamentarias do ente
- ATENDIDA
federativo.
Controlar e evidenciar as operacdes realizadas pelos Poderes e 6rgdos e os seus efeitos ~
el : = . . > ACAO
5 |sobre os bens, os direitos, as obrigacdes, as receitas e as despesas patrimoniais do ente
. ATENDIDA
federativo.
Confrolar e evidenciar os recursos dos orgamentos, das alteragdes decorrentes de ACAO
6 | créditos adicionais, das receitas previstas e arrecadadas e das despesas empenhadas,
o 5 . s e ATENDIDA
liquidadas e pagas & conta desses recursos e das respectivas disponibilidades.
ACAOQ A
Controlar e evidenciar perante a Fazenda PUblica, a situagcdo daqueles que arrecadem SER
7 |receitas, efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou EXECUTADA
confiados. ATE
01/01/2025
8 Controlar e evidenciar a situag&o patrimonial do ente publico e a sua variacdo efetiva ou ACAO
potencial, observada a legislacdo e as normas aplicaveis. ATENDIDA
ACAO A
9 Controlar e evidenciar as informacdes que subsidiem a apuracdo dos custos dos EXE(?&? ADA
programas e das unidades da administragdo publica. ATE
01/01/2025
Controlar e evidenciar a aplicagdo dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ACAO
10 |ente federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, contratos e instrumentos ATENDIDA
congéneres.
1 Controlar e evidenciar as operagdes de natureza financeira ndo compreendidas na ACAO
execugdo orgamentdria, das quais resultem débitos e créditos. ATENDIDA
Continua...
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Emitir relatérios do Didrio, Razdo e Balancete Contdbil, individuais ou consolidados, ACAO
12 |gerados em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico ATENDIDA
estabelecido pelas normas gerais de consolidagdo das contas publicas.
Permitir a emissdo das demonstragcdes contdbeis e dos relatérios e demonstrativos fiscais, ~
13 orcamentdrios, patrimoniais, econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos ACAO
nacionais ou internacionais, com disponibilizacdo das informagcdes em tempo real (até o| ATENDIDA
primeiro dia Util subsequente a data do registro contdbil).
14 Controlar e evidenciar as operacgdes infragovernamentais, com vistas & exclusGo de ACAO
duplicidades na apuragcdo de limites e na consolidagdo das contas publicas. ATENDIDA
15 Conftrolar e evidenciar a origem e a destinagdo dos recursos legaimente vinculados & ACAO
finalidade especifica. ATENDIDA
g ~ : : ACAO
16 | Permitir a integragc@o com outros sistemas estruturantes existentes. ATENDIDA
17 Processar e centralizar o registro contdbil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o ACAO
patrimdnio da entidade. ATENDIDA
Registros contdbeis realizados em conformidade com o mecanismo de débitos e créditos ACAO
18 |em partidas dobradas, ou seja, para cada langamento a débito hd outro langcamento a ATENDIDA
crédito de igual valor.
) " e o ACAO
19 | Registro contabil efetuado em idioma e moeda corrente nacionais. ATENDIDA
20 Permitir a conversGo de transacdes redlizadas em moeda estrangeira para moeda ACAO
nacional & taxa de cdmbio vigente na data do balanco. ATENDIDA
Registrar contabilmente de forma analitica e refletir a transacdo com base em ACAO
21 | documentagdo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da ATENDIDA
verificabilidade.
Registrar contabiimente com, no minimo, os seguintes elementos: a data da ocorréncia
da transagc&o; a conta debitada; a conta creditada; o histérico da transac&o, com ACAO
22 |referéncia & documentdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de codigo ATEEIDIDA
de histérico padronizado; o valor da transagdo; e o nUmero de confrole dos registros
eletrénicos que integrem um mesmo langcamento contdbil.
23 Registrar os bens, os direitos e as obriga¢cdes e possibilitar a indicacdo dos elementos ACAO
necessdrios & sua caracterizacdo e identificacdo. ATENDIDA
ACAO A
Contemplar procedimentos que garantam a seguranca, a preservacdo e a SER
24 | disponibilidade dos documentos e dos registros contdbeis mantidos em sua base de | EXECUTADA
dados. ATE
01/01/2025
25 | Permitir a acumulagd&o dos registros por centros de custos. ACAO
ATENDIDA
Continua...
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Vedar a alteragdo dos cédigos-fonte ou de suas bases de dados que possam modificar a

26 |esséncia do fendmeno representado pela contabiidade ou das demonstragdes READ
. ATENDIDA
contdbeis.
Vedar a utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em ACAO

27 |momento posterior ao fato contdbil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas ATENDIDA

numeracgdes sequenciais e outros registros de sistema.
A escriturag@o contdbil deve representar integralmente o fato ocorrido e observar a :

28 tempestividade necessdria para que a informagdo contdbil gerada ndo perca a sua ACAO
utilidade. Além de assegurar a inalterabilidade das informagdes originais, impedindo | ATENDIDA
alteragdo ou exclusdo de lancamentos contdbeis realizados.

29 Conter rotinas para a realizacdo de corregcdes ou de anulagdes por meio de novos ACAO
registros, de forma a preservar o registro histérico dos atos. ATENDIDA
Ficar disponivel até o vigésimo quinto dia do més para a inclusé&o de registros necessdrios =
3 - . i . : : ACAO

30 |a elaboracdo de balancetes relativos ao més imediatamente anterior. Impedir a

A . Al ; y 5 ATENDIDA
realizagdo de langamentos apds o vigésimo quinto dia do més subsequente.
Ficar disponivel até trinta de janeiro para o registro dos atos de gest@o orgamentdria e )

3] financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugdo das ACAO
rotinas de inscricdo e cancelamento de restos a pagar. Impedira realizagdo de| ATENDIDA
lancamentos apds o dia trinta de janeiro.

Ficar disponivel até o dia tfrinta de marco para os demais ajustes necessdrios &
elaboragcdo das demonstragdes contdbeis do exercicio imediatamente anterior e para as ACAO

32 |informagdes com periodicidade anual a que se referem o § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei ATENDIDA
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

Impedir a realizag&o de langcamentos apés trinta de marco.
Disponibilizar, em meio eletrébnico e de forma pormenorizada, as informacdes sobre a :

33 execucgdo orcamentdria e financeira, em tempo real, até o primeiro dia Util subsequente ACAQO
a data do registro contdbil, respeitados os termos da Lei Geral de Protecdo de Dados | ATENDIDA
Pessoais (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018).

34 A disponibilizagdo em meio eletrénico de acesso publico deve observar os requisitos ACAO
estabelecidos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709, de 2018). ATENDIDA
Permitir, diretamente ou por intermédio de integragd@o com outros sistemas estruturantes, a x

- S . = - ] A ACAO

35 |disponibilizag&o das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidade gestoras ou

A A ATENDIDA
executoras dos dados referentes ao empenho, & liquidac&o e ao pagamento.
Permitir, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas estruturantes, a i
disponibilizagcdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou ACAO

36 2 2 2 e bl
executoras do nimero do processo que instruir a execugdo orgamentdria da despesa, | ATENDIDA
quando for o caso.
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Permitir, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizacdo das informacdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados referentes a classificacdo orcamentdria, com a especificagdo da
unidade or¢camentdria, da fungcdo da subfun¢cdo, da natureza da despesa, do programa
e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto.

ACAO
ATENDIDA

38

Permitir, diretamente ou por intermédio de integrag&o com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizac&o das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados referentes aos desembolsos independentes da execugdo
orgamentdria.

ACAO
ATENDIDA

39

Permitir, diretamente ou por intermédio de integrag&o com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizagdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados referentes a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento,
com seu respectivo nUmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de
operacgdes independentes da execucdo orgamentdria, exceto na hipdtese de folha de
pagamento de pessoal de beneficios previdencidrios.

ACAO
ATENDIDA

40

Permitir, diretamente ou por intermédio de integrac@o com outros sistemas estruturantes, a
disponibiliza¢g&o das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados referentes aos convénios realizados, com o nUmero do processo
correspondente, o nome e a identificacdo pelo nimero de inscricdo no CPF ou no CNPJ
do convenente, o objeto e o valor.

ACAO
ATENDIDA

41

Permitir, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizagdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras, quanto & despesa, dos dados referentes ao procedimento licitatdrio
realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nUmero do
respectivo processo.

ACAO
ATENDIDA

42

Permitir, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizacdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras, quanto & despesa, dos dados referentes & descricGo do bem ou do servico
adquirido, quando for o caso.

ACAO
ATENDIDA

43

Permitir, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizacdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados e valores relativos & previsGo da receita na Lei Orgcamentdria
Anual.

ACAO
ATENDIDA

44

Permitir, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistema estruturantes, a
disponibilizac@o das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras, quanto & receita, dos dados e valores relativos ao langamento, resguardado
o sigilo fiscal na forma prevista na legislacdo, quando for o caso.

ACAO
ATENDIDA

45

Permitir, diretamente ou por intermédio de integracd&o com outros sistemas estruturantes, a
disponibilizag&o das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou
executoras dos dados e valores relativos & arrecadacdo, inclusive referentes a recursos
extraordindrios.

ACAO
ATENDIDA
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Permitir, diretamente ou por intermédio de integrac&o com outros sistemas estruturantes, a

; i ) = - 8 ) ACAO
46 | disponibilizagdo das informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou ATENDIDA
executoras dos dados e valores referentes ao recolhimento.
Permitir, diretamente ou por intermédio de integragcdo com outros sistemas estruturantes, a B
47 disponibilizac@o das informacdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou ACAO
executoras dos dados e valores referentes & classificagdo orgamentdria, com a| ATENDIDA
especificacdo da natureza da receita e da fonte de recursos.
Permitir o armazenamento, a integracdo, a importacdo e a exportagdo de dados, ACAO
48 | observados o formato, a periodicidade e o sistema estabelecidos pelo érgdo central de ATENDIDA
contabilidade da UniGo.
49 Possuir mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a ACAO
disponibilidade da informagdo registrada e exportada. ATENDIDA
SO ) ACAO
50 | Possuir a identificacdo do sistema e do seu desenvolvedor nos documentos gerados. ATENDIDA
Possuir mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na ACAO
51 |segregac¢do das fungdes de execugdo or¢gamentdria e financeira, de controle e de ATENDIDA
consulta.
59 Impedir a criagdo de usudrio genérico, sem a indicagcdo de niUmero de inscricdo no CPF ACAO
ou certificado digital. ATENDIDA
. N N . ACAO
53 | Possuir controle da concess@o e da revogagdo das senhas de acesso ao sistema.
ATENDIDA
Arquivar documentos referentes ao cadastramento e & habilitacdo de cada usudrio e ACAO
54 |manté-los em boa guarda e conservagdo, em arquivo eletrénico centralizado, que ATEﬁDlD A
permita a consulta por érgdos de controle interno e externo e por outros usudrios.
O registro das operacgdes de inclusdo, exclus@o ou alterac@o de dados efetuadas pelos ACAO
55 |usudrios serd mantido no Siafic e conterd, no minimo, o nUmero de inscric&o no CPF do ATE(l‘\:IDIDA
usudrio; a operagdo realizada; e a data e a hora da operacao.
56 Possuir mecanismos de prote¢cdo contra acesso direto n&o autorizado a sua base de ACAO
dados. ATENDIDA
57 Vedar a manipulagcdo da base de dados e registrar cada operacdo realizada em ACAO
histérico gerado pelo banco de dados (logs). ATENDIDA
58 Mcp're_r copia de seguran¢a da base de dados que permita a sua recuperacdo em caso ACAO
de incidente ou de falha, com periodicidade didria. ATENDIDA
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