PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 — NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria de Gabinete tem como objeto a Contratacdao de empresa para prestacao dos servicos de
agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e agenciamento de servicos de
hospedagem/hotelaria (contac¢des, reservas, emissdes, reemissdes e alteracdes — cancelamentos e
reembolsos), para o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Gabinete.

A presente demanda justifica-se pela necessidade de viabilizar o deslocamento e a permanéncia de
servidores e agentes publicos do Poder Executivo Municipal em viagens a servico, imprescindiveis ao
desempenho de atividades institucionais, tais como participacdo em reuniGes técnicas, capacitacdes,
eventos oficiais, tratativas junto a drgaos estaduais e federais, bem como outras agendas de interesse
da Administragao Publica.

2 - ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO A INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

A presente contratacdo encontra respaldo nas diretrizes do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e da Lei Orgcamentaria Anual (LOA), por estar vinculada a a¢Ges que integram as
politicas publicas de fortalecimento do setor agropecuario e de desenvolvimento institucional.

Contratacdo de empresa estd alinhado ao planejamento estratégico da Secretaria Gabinete, uma vez
gue proporciona suporte logistico e estrutural as a¢Oes de capacitacdo, integracdo e difusdo de
conhecimento, assegurando a execucdo eficaz dos programas e projetos previstos nos instrumentos
de planejamento governamental.

3 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo de empresa especializada na emissdo de passagens aéreas e na prestacdo de
servicos de hospedagem, o Poder Executivo Municipal pretende viabilizar, de forma eficiente e
planejada, o deslocamento e a permanéncia de servidores e agentes publicos em viagens a servigo.
Espera-se assegurar condi¢des adequadas para o cumprimento de agendas institucionais, participacao
em reuniodes, capacitacdes e demais atividades de interesse da Administragao Publica.

A contratacdo busca, ainda, promover a otimizacdo dos recursos publicos, maior controle
administrativo, agilidade no atendimento das demandas, seguranca nas reservas e padronizagao dos
procedimentos, contribuindo para a continuidade dos servigos publicos, o fortalecimento da gestdo
municipal e a efetividade das a¢Ges governamentais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Devem ser seguidos requisitos de acordo com o Termo de Referéncia.

5 — ESPECIFICAGOES GERAIS DO OBJETO DA CONTRATACAO

O Quadro 01 apresenta as caracteristicas gerais desejaveis do produto.
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Quadro 01 - Caracteristicas desejaveis do produto.

servicos de agenciamento de passagens aéreas nacionais,
incluindo contagdes, reservas, emissoes, reemissoes e alteracdes
— cancelamentos e reembolsos, e servicos de agenciamento
1.0 Servigo servicos de hospedagem/hotelaria, incluindo contacses,
reservas, emissdes, reemissdes e alteracdes — cancelamentos e
reembolsos, para o atendimento da Secretaria Municipal de
Gabinete

servicos de agenciamento de passagens aéreas internacionais,
incluindo contacgdes, reservas, emissoes, reemissoes e alteracdes
— cancelamentos e reembolsos, e servigos de agenciamento
2.0 Servico servicos de hospedagem/hotelaria, incluindo contacgdes,

reservas, emissoes, reemissdes e alteragdes — cancelamentos e
reembolsos, para o atendimento da Secretaria Municipal de
Gabinete

6 — LEVANTAMENTO DA DEMANDA

Considerando que as demandas por hospedagem e passagens aéreas decorrem de viagens a servico,
cujas caracteristicas variam conforme destino, duragdo e nimero de participantes, ndo é possivel a
definicdo prévia de quantitativos fixos. Assim, o quantitativo a ser contratado serd determinado
conforme as necessidades especificas de cada viagem, de forma estimada e sob demanda, garantindo
o atendimento as atividades institucionais.

7 — ESCOLHA DA SOLUGAO MAIS ADEQUADA

A solugdo adotada para a contratacdao de passagens aéreas e servi¢cos de hospedagem foi definida com
base na necessidade de garantir o deslocamento e a permanéncia de servidores e agentes publicos do
Poder Executivo Municipal de forma eficiente, segura e planejada. Considerou-se a contratacdo de
empresa especializada, capaz de oferecer agilidade na emissdo de passagens, reserva de hospedagem
adequada as exigéncias da Administragdo e suporte operacional durante todo o processo de viagem.

Essa abordagem permite padronizar procedimentos, otimizar recursos publicos e assegurar o
cumprimento das agendas institucionais, atendendo as exigéncias legais e aos principios da
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos publicos. Dessa forma, a escolha da solucgdo
mais adequada reflete o compromisso da Administracdo Municipal em viabilizar viagens a servigco com
seguranca, transparéncia e efetividade.

9 — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

N3o se aplica o parcelamento para esta aquisicdo, considerando que ndo ha viabilidade técnica na
divisao do servico, devendo ser executado por uma mesma empresa para garantir a responsabilidade
técnica dos servicos e qualidade.
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10 - PROVIDENCIAS ANTERIORES A CELEBRACAO DO CONTRATO
O fornecedor contratado deverd apresentar documentacdo de regularidade antes do inicio das
atividades, conforme detalhado no Termo de Referéncia.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Ndo hd contratagdes correlatas ou interdependentes necessarias.

12 - DEMONSTRATIVO DE PREVISAO DA CONTRATACAO NA LOA
A presente despesa serd contemplada nas seguintes fonte e ficha:

O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotacdo orcamentaria do exercicio de
2026, contemplada na rubrica abaixo:

0020002010.0412200022.002 - COORDENAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE GABINETE

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

0000011 - FICHA

150000000000 FONTE

13- POLITICA DE REALOCACAO DE EQUIPAMENTOS E DESCARTE
N3o havera substituicdo ou descarte de nenhum material ja existente.

14- PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
N3o serd necessaria nenhuma adequacdo do ambiente.

15- DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

O presente estudo técnico preliminar evidéncia que a contratacdo da solucdo descrita no item
"ESCOLHA DA SOLUCAO MAIS ADEQUADA" se mostra tecnicamente vidvel e fundamentadamente
necessdria. Diante do exposto, DECLARO SER VIAVEL a contratacdo pretendida.

Sdo Mateus/ES, 05 de margo de 2026.

Elaborado por:

LEONILZA RAMOS DOS SANTOS BARROS BORGES
Assessora de Planejamento, Coordenacao e Controle
Decreto n® 17.272/2025
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