PREFEITURA DE
SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICO DE
IMPLANTACAO DE PARQUE GRAFICO PARA A REPRODUCAO DE PROCESSOS,
DOCUMENTOS E IMPRESSOES, COM DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS DE
IMPRESSAO, REPROGRAFIA E SCANERS, NOVOS, EM PRIMEIRO USO, BEM COMO O
FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS ORIGINAIS DOS EQUIPAMENTOS E PAPEL
CONFORME OS TAMANHOS DAS DESCRICOES A SEREM FORNECIDOS, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023.

2.INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contratagdo: Dispensa - Art. 75, inciso VIII

2.2 Tipo de Licitacao: Servigos

2.3 Modalidade Licitatéria e critério de julgamento: DISPENSA MENOR PRECO POR
LOTE.

2.4 Remanescente de Contratac&o anterior: NAO

2.5 Regime de Execucgéo: INDIRETA

2.6 Admite Subcontratacdo: N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

2.7 Admite Adesdao: Nao se aplica.

2.8 Despesa com Audiéncia Publica: Nao.

2.9 Necessério Licenciamento Ambiental: Nao.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: N&o.

2.11 Recurso de Convénio: N&o.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: Contrato

2.13 Garantia da contratacdo: N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos
96 e sequintes da Lei n®14.133, de 2021.

3.DOTACAO ORCAMENTARIA:

O objeto do presente Termo de Referéncia correrd a conta da dotacdo or¢camentaria do
exercicio de 2024, contemplada na rubrica abaixo:

0050005010.0412200072.009 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

FICHA 000008

4. MOTIVACAO:
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Considerando que a Secretaria Municipal de Administracdo possui contrato vigente deste
objeto que é de suma importancia para esta Municipalidade, uma vez que, ha necessidade de
gue os documentos emitidos pelos diversos setores administrativos, das secretarias da
prefeitura, sejam impressos e por vezes copiados para também encaminhamentos fisicos;
todos os servicos de REPROGRAFIA e CORRELATOS, servirdo para otimizar e manter a
qualidade dos servicos ja prestados pela Prefeitura Municipal de Sdo Mateus;

Considerando que devido ao advento da Nova Lei de Licitagcdes e Contrato, n°® 14.133/2021,
houve um aumento consideravel no quantitativo de copias e impressoées, visto que com NLLC
foram implementados novos documentos obrigatorios na elaboracdo dos processos de
contratagéo, tais como DFD — Documento de Formalizagdo da Demanda, e o ETP — Estudo
Técnico Preliminar, ocasionando diversas minutas para analise e documentos definitivos para
COMPpOr 0 Processo;

Considerando a alteracdo da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal, que gerou a
criacdo de novas secretarias e setores no organograma deste 6rgao;

Considerando que este fato superveniente ocasionou o esgotamento dos quantitativos do
saldo contratual, fazendo com que esta Unidade Gestora fique possivelmente com periodo
descoberto da prestacédo dos servicos, mesmo com o contrato em vigéncia, que se encerra
em 26/04/2023;

Considerando que foi protocolizado processo administrativo sob o n® 3559/2024, para
abertura de processo licitatorio, cujo objeto é o mesmo objeto desta solicitacdo emergencial;

Considerando que o quantitativo proposto neste processo foi levantado pelo consumo médio
no periodo de 12 (doze) meses, em que se verificou que 0S Servicos propostos sao
necessarios a execugdo de suas atividades em razdo do fluxo de processo, rotinas
administrativas, documentos e outros que tramitam em cada unidade, bem como, permitir a
logistica de servico e manutengédo de uma atividade rotineira, e este quantitativo foi adequado
para o periodo de 90 (noventa) dias;

Considerando que, caso o processo licitatério originado pelo processo n® 3559/2024 fique
pronto e o contrato assinado antes que se finde o prazo de 90 (noventa) dias, prazo da
contratagdo solicitada neste processo, ensejar4 o encerramento deste processo e contrato
firmado.

Feitas estas consideracoes, justificamos motivadamente a solicitacdo da CONTRATACAO
EMERGENCIAL, por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com fulcro no Art. 75, inciso VIl da
Lei n® 14.133/2021.

5.ESPECIFICACOES TECNICAS:

LOTE |
ITEM UNID DESCRICAO ‘ QUANT.
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ESTIMADA
1 Unid. | Cépia ou impresséo simples p/b em papel A4. 605.000
2 Unid. | Copia colorida Laser A4 - Papel simples 30.000
3 Unid. |Impressao colorida Laser A4 — Papel simples 30.000
4 Unid. | Cdpia ou impressao simples p/b A3 330
5 Unid. | Copia colorida Laser A3 - Papel simples 330
6 Unid. |Impressao colorida Laser A3 - Papel simples 330
7 Unid. |Copia colorida Laser A4 — em gramatura até 220 mg? 330
8 Unid. |Impressao colorida Laser A4 — em gramatura até 220 mg? 330
9 Unid. | Copia colorida Laser A3 — em gramatura até 220 mg? 165
10 Unid. |Impresséo colorida Laser A3 — em gramatura até 220 mg? 165
11 Unid. |Cépia colorida Laser A4 em transparéncia 165
LOTE Il
UANT.
ITEM | UNID DESCRICAO E(S?TIMADA
1 Unid. |Espirais tamanho 12 mm (50 a 80 folhas) 165
2 Unid. |Espirais tamanho 17 mm (80 a 100 folhas) 165
3 Unid. |Espirais tamanho 20 mm (100 a 140 folhas) 165
4 Unid. |Espirais tamanho 25 mm (140 a 200 folhas) 165
5 Unid. |Espirais tamanho 45 mm (300 a 450 folhas) 165
o | umo. |Pasticardo amarto 107 om (dentdace, CPF e
7 Unid. |Plastificagdo tamanho A4 165
8 Unid. | Servico de Impressédo Monocratica - papel Sulfite AO 165
9 Unid. | Servico de Impressdo Monocratica - papel Sulfite Al 165
10 Unid. | Servico de Impressdo Monocratica - papel Sulfite A2 165
11 Unid. | Servico de Impressao Colorida — papel Sulfite AO 66
12 Unid. | Servico de Impresséo Colorida - papel Sulfite A1 100
13 Unid. | Servico de Impresséo Colorida - papel Sulfite A2 100
14 Unid. | Copia de prancha Monocrética - em papel sulfite AO 100
15 Unid. |Cépia de prancha Monocréatica - em papel sulfite Al 100
16 Unid. |Cépia de prancha Monocréatica - em papel sulfite A2 100
17 Unid. | Coépia de prancha Monocrética - em papel sulfite A3 100
18 Unid. |Codpia de prancha Colorida - em papel sulfite AO 66
19 Unid. | Copia de prancha Colorida - em papel sulfite A1 66
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20 Unid. | Cdpia de prancha Colorida - em papel sulfite A2 66
21 Unid. | Coépia de prancha Colorida - em papel sulfite A3 66

6.CONDICOES DE ENTREGA / EXECUGCAO:

6.1 O prazo de inicio da prestacdo dos servigos é de 10 (DEZ) dias, contados do(a) a partir da
assinatura da Autorizacdo de Servigos, em remessa Unica.

Caso néao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

6.2 A prestacdo dos servicos serad nos locais determinados abaixo pela fiscalizagdo do
contrato, sendo enviado a contratada previamente os enderecgos e setores a serem instalados
0S equipamentos para a execucao contratual.

QUANT. SECRETARIA ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
EQUIPAMENTOS
PROCON
CONTROLADORIA GERAL APROXIMADAMENTE 55 (cinquenta e
PROCURADORIA GERAL cinco) EQUIPAMENTO
SECRETARIA DE GABINETE MULTIFUNCIONAL MONO A4 -
SECRETARIA DE FINANCAS NOVO DE PRIMEIRO USO:
SECRETARIA DE ESPORTES
SECRETARIA DE - Velocidade de impressdo: minima de
COMUNICACAO 40 paginas A4.
SECRETARIA DE PLANEJ., -Ampliacdo e Reducdo zoom: 25% a
DESENV. ECONOMICO E CAP. | 400% N
RECURSOS - Alimentac&o de papel: minimo de 01
SECRETARIA DE gaveta frontal com capacidade de 250
ADMINISTRACAO folhas e alimentagdo manual
SECRETARIA DE OBRAS, - Originais: Ad, e carta
INFRAESTRUTURA E - Frente e Verso: automético
TRANSPORTE. - Processador interno: minimo de 1200
SECRETARIA DE MEIO MHZ . i
AMBIENTE - Sistema de impresséo: A laser
- Memoria: 512MB
SECRETARIA DE DEFESA
SOCIAL - Resolugéo: 1200 x 1200 DPI
SECRETARIA CULTURA/ - Linguagem de impressao: PCL6 e Post
TURISMO Script 3
SECRETARIA DE AGRICULTURA, | ~ Frotocolo dd%r?de.' L uetooth
AQUICULTURA, ABAST. E - Conectividade: Wi-Fi Direct; Bluetoot
PESCA ' Low-Energy, USB 2.0 e Ethernet
10/100/1000Base-T, ndo permitindo uso
SECRETARIA DE CIENCIA E
de adaptadores
;EEECE)IT_ESKDE PESCA - Visor: em Portugués
- Capacidade de impressdo mensal:
minimo de 80.000
- Assisténcia técnica, reposi¢ao de
pecas e material de consumo e A4;
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APROXIMADAMENTE 15 (quinze)
EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL
COLORIDA A4 NOVO DE PRIMEIRO
USO:

- Velocidade de impressdo: minima de
27 paginas A4 coloridas por minuto
Alimentacao de papel: minimo de 01
gaveta frontal com capacidade de 250
folhas e alimenta¢cdo manual

- Originais: A4, e carta

- Frente e Verso: automatico

- Processador interno: minimo de 1200
MHZ

- Sistema de impresséo: A laser

- Memoria: 512MB

- Resolucgéo: 600 x 600 DPI

- Linguagem de impresséo: PCL6 e Post
Script 3

- Protocolo de rede: TCP/IP

- Conectividade: Wi-Fi Direct; Bluetooth
Low-Energy, USB 2.0 e Ethernet
10/100/1000BASE-T, nao permitindo uso
de adaptadores

- Visor: em Portugués

- Capacidade de impressao mensal:
minimo de 50.000

- Assisténcia técnica, reposicao de
pecas e material de consumo e A4;

7.GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

A garantia dos equipamentos devera ser pelo prazo do contrato, com vistas a manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizacao da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas
técnicas especificas.

Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e
corre¢cfes necessarias.

As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data
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de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

Na hipo6tese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em caréater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execuc¢do dos reparos.

Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagcdo do
Contratante ou a apresentacgéo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, DEVENDO TAIS
CIRCUNSTANCIAS serem formalizadas via termo aditivo.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Administrativa
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O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢6es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO Elias dos santos Pires Junior Marcela Negris Scaldaferro
ENDERECO administracao@saomateus.es. | almoxarifadocentral@saomat
ELETRONICO gov.br eus.es.gov.br
N° DECRETO 15.711/23 Portaria 006/23
CARGO Assessor Técnico | Coorden_adora do

Almoxarifado Central

TIPO DO VINCULO Comissionado Efetivo

10.PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias contados da Autorizacado de
Servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento seréd efetuado até 30 (trinta) dias apds as medi¢cdes, por meio de
depésito na conta corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, ap6s a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativo, em via U(nica, devidamente
atestado pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal e Certidao Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da
Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n° 574/2005 e CND Estadual e Municipal na
sede do Licitante;

d) Boletim de Medicéo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal
da Ordem de Servico;

e) Relatdrio de Fiscalizagédo e Fotogréfico.

11.2. A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorre¢cdes ou desacompanhada da
documentacao requerida no subitem anterior implicara na sua devolucdo a Empresa
contratada para regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

11.3. A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicbes de
gue trata a Instrugdo Normativa SRF n° 539/2005.
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11.4. Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta opg¢do, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n° 480/2004,
alterada pela IN/SRF n° 539/2005, situacdo em que incidira a reten¢do no percentual
estabelecido na Lei n° 123/06, devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na
nota fiscal.

11.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo ou qualgquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

11.6. Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancéaria na
unidade bancaria.

11.7. Os materiais entregues fora dos padrbes fixados pela Administragdo ndo serdo
recebidos, sem qualquer 6nus ao contratante.

11.8. Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, devera ser
evidenciado com fotos;

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

S&o obriga¢bes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

Receber o0 objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicbes no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a
execucado do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo
por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso

exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciéarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic8es exigidas para habilitacdo na licitacao;

Cumprir, durante todo o periodo de execucado do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

Em caso da Contratada necessitar prestar servi¢os in loco, nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Sao Mateus, esta devera:

Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia;

12.31 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condigBes de seguranca, higiene e disciplina.

12.32 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.33 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.34 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por for¢a da execucao deste contrato;

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.1 Habilitacao Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricho do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

14.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da
documentacéao e proposta;

Certidao de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e contribuicbes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a
validade na data de realizacéo desta licitacéo;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela
Caixa Econbmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacdo e
proposta.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolucédo
Administrativa do TST n° 1470/2011.

14.3. Qualificagdo Econ6mico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao

(art. 5° inciso ll, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;
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Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.4. Qualificacéo Técnica

Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de
Referéncia.

Certiddo de Registro e Regularidade da empresa e do(s) seu(s) responsavel(is) técnico(s)
(Administrador) para com o Conselho Regional de Administracdo - CRA.

14.5. Declaractes

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢co;

Declaragdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos |ll e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;

Declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

15. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

O mapa referencial de precos sera elaborado pelo Setor de Compras, apds a devida pesquisa
de mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado
pelo Setor de Licitacbes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela
municipalidade.

16. SANCOES:

Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes
sancoes:
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i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, 85°,
da Lein®14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela

inobservancia do prazo fixado para apresentagcdo, suplementacdo ou reposicdo da

garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4, Compensatéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
16.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 16.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragcao descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15%
do valor do Contrato.

7. Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a
15% do valor do Contrato.

8. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a

15% do valor do Contrato.

A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da
Lein® 14.133, de 2021)

Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°,
da Lein®14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
daLein®14.133, de 2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

As sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

17. CONDICOES GERAIS:

17.1. Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescri¢cdes a seguir, todas
condicionantes da aceitacdo da proposta e do recebimento do produto licitado:

17.2. N&o serédo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacdes constantes
do presente Termo de Referéncia;

17.3. Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da
data de abertura das propostas de preco;

17.4. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga,
embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material;

Rua Alberto Sartério, N° 404 - Bairro Carapina - CEP 29.933-060. RITA DE  diiente por

e-mail: administracao@saomateus.es.gov.br — CNPJ: 27.167.477/0001-12 SQPS{E{%A g%}ﬁic@@sss%ﬁ

2024.04.24
COSTA  17:13:47-0300


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
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17.5.Nos precgos cotados deverdo estar inclusos todos 0s insumos que o compdem, tais como
as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como
transporte, custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis
sociais e tributos.

18. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

19. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

Sao Mateus/ES, 09 de fevereiro de 2024.

ELABORADO POR:

MARCELA NEGRIS SCALDAFERRO
Coordenadora do Almoxarifado Central
Portaria n°. 006/2023.

APROVADO POR:

RITA DE CASSIA PEREIRA COSTA
Secretéria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
Decreto n°.14.397/2023
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